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ORDEN de 24 de julio de 196! por la que ge aprueba el
« Reglamento provistonal de Gobierncs Civiles, . ,

REGLAMENTO PROYISIONAL DE GOBIERNOS CIVILES

La disposicién final .tercera del Decreto de 10 de octubre
de 1958 faculta al Ministro de la Gobernacion para dictar lag
normas adecuadas a la organizacién de los Goblernos Civiles, de
modo que se adapten a las exXigencias y pecuiiaridades de cada
provincia. Espontaneamente, por Imperativo de la practica ad-
ministrativa, y tumbién como efecto de esporidicas Circulsres
¢ instrucclones de contenido particular—orientadas, en su mayo-
ria, mas hacia lo funcjonal que haeis lo orgﬁnico— se habia
generado una estructura similar en casi todds estos Grganos pro-
vinciales dé la. Admiulstracmn Central, pero la falta dé una dis-
posicion precisa al respecto supone un constderable escollo for-
.mal para llevar a cabo la revitalizacién de los Qoblernos Civiles
prevista por el Decreto mencionado.

Es, pues, evidente la necesidad de una norma que con ca-

racter general defina la organizacion de los Gobiernes Clviles,
las atribuclones de sus distintos érzanos, la’ distribucion de fun.
ciones entre las unidades administrativas que se integran en
squéllos y su régimen de actuactén. A esta necesidad responde
el presente Reglamento provisional, en el que se pretende aunar
el criterlo de ln uniformidad organica basica de todos los G-
biérnos’Clviles con el respeto a las distintas exigencias del servi-
clo en cada uno de ellos ¥y a las peculiaridades de las diversas
provincias. De esta suerte, mientras en el nivel superior de la
orgdnizacion ge estruchu*ga.n con cardcter general, dos Seceiones
como auténticas unidades administrativas orginieas, y en el ni-
vel inferior de Negocrlados se establece una organizacién uni-
forme puramente funclonal p documental que permitlrd la nor-
malizacién de los documentos administrativos ¥ los archivos, se
deja ablerta por completo, a cualesqulers modalidades, la post-
bilidad de- utilizacion del personal, y el sentido y.gradoe de las
actuaciones en cada una de las gamas de la cnmpetencia de los
propios Giobiernos Clviles.
- La Seccién de Coordinacién y Relaciones Publicas se halla
concebida fundamentalmente para asumir un efectivo ejercicio
de las tunclones de impulso, coordinacién y orientacion’ que,
dentro de la provincia, corresponden al Gobernagdor civil, en
tanto que-el contenido fundamental dé la Seccién de Goblerno
y Régimen. Interior responde al curaplimiento de aquellos come.
tidos tradicionales, encuadrados deatro de la esfem de compe-
tencia del Ministerio de la Gobernacién. |

Finalmente, y en armonia comr las directrices de la Ley de
Procedimiento -Administrativo, se crea en el seno del Gobierno
Civil un Qabinete Técnico, como Srgano de informacién y estu-
dio, introducléndose asi en la organizaclén administrativa peri-
férica la modaildad de trabajo en equipo, indispensable para
una mayor eficacta de los resultados antela complejxdad de los
problemas administrativos de esta hora,” .

De conformidad con las citadas orientaciones.

Este Minlst.eno ha dispuesto:;

) CAPITULO PRELIMINAR B
Bel cumclcr de los Goblernos Civiles

Artlfeulo 1 1. Los Gobiernos Civiles son unidades politico-
administrativas provinciales de la Administracion del Estado, dee
pendientes organicamente del Ministerio. de la Gobernacién, a
cuyos titulares estd vinculada la superlor representacién del Go-
bierno de la Nacién'en (na provincia,

2. Ademds de las.funciones generales de resolucién, impulso,
coordmacién, ﬂscallzacién y sancién que por dicho caracter les

L . Disposiciones generales-

correspond?, éjerceran también aquellas otras espeéiﬁcas que les'
sean encomendadas dentro -de la esfera de cmnpctcncla del Mi-
nisterio del que orginicamente dependen.

CAPITULO PRIMERO
‘ De 1a organizacién

Art. 2° 1. Bajo la superior jefatura del Gobernador, en toe
dos los Gobiernos Clviles de provineia habra un Secretario gene-
ral, Jefes de Seceion y el personal técnico administrativo, auxle
liar y subalterno necesario para el servicio,

2, En aquellas provincias en que se considere preciso, podrd
existir también el cargo de Vicesecretario general o el de Oficial
mayor, o ambos. -

8. Para el despacho.de los asuntos de cardcter personal del
Gobernador habra un Secretario particular.

Art. 30 1, Las Secciones seran normalmente dos: und, de

‘Ooordinacién y Relaclones Publica.s y otra, de Goblerno ¥ Régi-

men Intertor.
" 2. Siel volumen o importancia de los asuntos lo exlgteran
en algun Goblerno Civil, cada una de dichas Sceclones podra ser
desdoblada en varlas, o se podran crear Subseccionea dentro de
ellas, .
3. Cuando las caracterfsticas de la plantma asi 1o exljan. el
Secretario general asumira ¢l desempefio directo de una Secclén

4, La division en Negociados, establectda en los articulos st
guientes, serd pupamente funcional o documental, de tal forma
que varias de estas pequefias unidades podran ser atendidas por
un solo funcionario o directamente por el proplo Jefe de la Rec-
clén respectiva.

Avt 4° Los Negociados Integrades en la Becclén de Coordi-
nacion y Relaciones Publicas seran:

1‘0
20
3
40
1 Bo
6o,
Q0
8.0
go

Ard 5o Los Negontados y Oependencias integrados en 1a Sec.

Reglstro General, -« -

Boletin Oficial de la vamcln.

Protocole. E

Admmlstracifm Local.

Relaciones Interministeriales ¥ Provmclales.
Berleficencia. . )
Oficina de Informacién :
Oficina dea.Iniciativas.y Reclamaciones. y
Planificaciéon v Programacién.

~

‘eién de Gobierno y Régimen Interior serdn:

10
2.0
3.0
4.0
b.o,
g.o'

Art. 60 1. En cada Goblerno Civil podrd funcionar, con el
catactm de drgano de Informacidn y estudio, un Gabinete Téc-
hico integrado por los funcionarios del Cuerph Téenico-adminis-
trativo del Ministério de 1a Gobernacién destinados en la pravin.
cia, que ostenten titulo facultativo o de Escuela superior.

2. E! QGablnete serd presidide. cuando fo lo hiclere el Go-
bernador civil, por el Secreterio general. :

3. Como 'Secretario del Gabinete actuara el funcionarlo de
menos categoria y antigitedad.

4. Er todo caso se dard cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 36 de la Ley de Procedimiento "Administrativo.

Asuntos Generales.

Orden Pliblico,
Admmlstracmn de Personal.
Locales ¥ Material.
Habilitacién; v

Archivo Genera]

CAPITULO II
De las atribuclones de los distintos 6rganos
Art. 7.0 1. Correspondera al Gobernador clvil ejercer las

funciones que le confleren las disposiciones generales 0 las €5

peciales que se dicten al efecto.
2. El Gobernador. previa la autorizacién del Minlsterio de la
Gobernacion, podra delegar en el Secretario general, mec{lgnta
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resolucion gue habra de ser publicada en el «Boletin Oficialy de
la provincia, aquellas funciones gue no impiiquen el ejerciclo de
1a autoritiad esencial que es atributo del cargo.

3. Previo Informe o a propuesta del Secretario general. ia
delegacion de funciones prevista ecn el pirrafo, anterlor podrd
extenderse al Vicesecrctario., al Qficial mayor y a, los Jefes de
Seccion.

4. En ningin caso podrin ser delegedas lﬂ.s funciones si-
guientes:

‘a La suspenston de acuerdos zif*optndm, por las Delegacio-
nes de otros Ministerios, a que se refiere o mttculo 13 del De-
creto de 10 de octubre de 1858 .

b La suspensién de los acuerdos de las Corpotaciones o
cales.’

¢y La incoacion y la resolucion, eh su caso. de expedientes
disciplinarios a los funcionarios.

d) La tmpesiclon de multas de gradua’cién diserecional, sal-
vo que e} Goberhador sefiale con precistdn limites maximos en’
la-cuantia de aquélias; la exaccidn de multas por via dé apre-
mio. y la lmposicion de arrestos sustitutorios

e) Lo contesion o denegacion de autorizaciones para demo-
fer ediflcios destinados a viviendas; la orded de alquilar obliga.
torlamente los locales susceptibles de ser ocupados como vivienda
y las oportunas peticiones de degahucio al Minlsterio Fiscali ¥

fy LEI planceamlento de cuestiones de competencm

Art 8¢ 1 El Secretarlo general sustituira al Giobernador |
civll on las ausenclas, y enfermedades de éste. salva cuando’la
ustituelon correspenda al Subgobsrnador o sea expresamente
'encomendada al Presidente de la Diputacién o al de fa Audiencia
. 2. También corresponderd al Secretarlo general bajo la su-
perfor autoridad del Gobernador: . .

"a) Diriglr y coordinar los Servicios del Goblerno Civll pro-
curando la mejor aplicacion o los mismos de las téenicas de ra-
clenalizacién y mejora de métodos -

) La Jefatura del Personal del Goblegno Civil y. resolver
cuantos asuntos se refieren al mismo, salvo los casos xeservados

* ala decision del Gobernador o. de los Organcs centrales,

¢) Velar directamente por el mas exacto cump'imiento de
1as disposiciones referentes a la exaccion y recaudacién de las
tasas y exacciones parafiscales

d) Efercer aquellas tunclones que por delegac"»n del Go-
bernador, s¢ le confieran con aneglo a lo pr evenldo en el articulo
. anterlor.

e) Desempehar la Jefatura de wna Seceion en el caso pre-
visto por el parrafo 3 del articulo 30 -

“f) Culdar de la recepcién, apertura y cursd’ de la correspon—
dienlm oficlal, con arregle a las instrucciones del Gobernador
clvi

g) Cuantas otras facultades le estén legalmente atribuidas

3, Cuando exista Vicesccretarlo u Oficial Mayar, el Sncreta
rio general podra delegar en ellos, previa la autorizactén del Go-
bernador., aguellas funciones que estime procedentes. de las com-
prendldas en los apartados a),.b), £), ¥y e de) parrafo. anterior

Art, 90 Con'espundcni '11 Viceseeretario o al Oficlal Mayor'

a) Sustituir al Secretario generaA en.los casos de vacante.
gusencia y enfermedad.
.b) Ejercer las funciones que en €l delegue el Secretario ge-
ne"al con arreglo al articulo anterior,
¢) Colaborar con el Sceretario general en la dircecidn y coora
" dinacion de los Servicios del Gobierno Clvil lnspecclonando su
marchn. .
d) Dgsempeﬂax' lg Jefatura en una de las Secclonex cuundo.
- ho exista funclonarto titular de la misma; y
. e)
dados.

Art. 10. 1. Correspondera 2 los Jefes de Eeccién'

a)
pondan a su Seccién,

b)
ministrativos, las comunicaciones de devolucion de documentos.

los acuses de. recibo, los traslados de resoluclones a los Intere- | -

sados o peticlonaries, la informacion a los mismos sobtre tramites
que les corresponda conocer ¥ 1a petieion a otros’ orgsmlsmos. oa
particulares, de docimentos que reglamentarlamente deban figu-
rar en los expedientes.

¢ Pirmar la transeripeién de actos de los supet'im'es en los:
cas0s dél, articulo 4. de la Ley de Procedimiento Administrativo”

d) Velar especialtiente por la deblda corréccién, en el sems
Mdo y'en la fovma, de los eseritos dimanantes de sU Seccién.

‘Cualesquiera atros cometidos que puedan sérle encomern-

Impuisar. por si la tramltactén de los asunuos que corres- |

\r

Firmar los certifieades, las djllgencms en los tit‘.ulna ad- |-

e)
sometan a2 resolucién ¢ al acuerdo de tramites discrecionales,
1) - Cualesquiera otros cometidos que puedan serles atribuidos.

2, La firma de. documentos prevista en el apartado by del
paarafo anterior podrd-ser delegada en el funcionario adminis.

de escritos dzrinldm .a particulares. : .\

Art. 11
_cance ¥ limites de ésta, y se expresard la reserva de atribucio-
‘nes que sxempre conserva el 6rganc delegante.” para aquellos

casos singulares en que pueda considerar oportuno el ejereicio. -

directo de aqusias
2. Cuando actiie. por delegacion, el drgano delegndu hard
constar expresamente esa olreunstancia.

Despachar con el Secretario gmeral los aaunt.os qm. e .

| trativo encargado del correspondicnte Negocmdo cuando se trate..

1. En los actos dec delegacion se puntualizard el als |

3. La defegacion es revocable en cualquiet’ momento por el .

organc que ln ticne conferida.

4. En ningan cdso se podran delegar las atribuclones que e

posean & EU Vez por delegaclén.
CAPITULO III
" De la dlstrlbuélfm funcional’

Art 12 1. De conformidad con lo previsto en el artfcue
o 3, partafo 4, el ambito de cada Negociado estd determinado
par su contenido funcional ‘que. para cada.uno se detalla en los
articulos siguientes’

2. Cada una de las materias o ramas queintegran el con-
tenido funcicnal de los Negociados tendran una notacién o sig=
natura particular, que serd unitorme en todos los Gobizrnos Civis

les, y que se expresa entre paréntesis a continuacién del enun.

ciado respectivo. . -
Art 13.° El Nepoclado de Registro Genernl comprendera:

1 E registro de entrada de documentos, .y el envio directo
de éstos m los orgonos competentes de la Administracién (1.1).
3, El Registro de Salida de Documentos dimanantes del Go-
bierne Civil, salvo en los easos en que se considere necesario que

tal operacién, sea realizada directamente . por las dtstiutas De-

pendencias (1 D,

At 14, El Negocmdo del Boletln oﬂclal de ln movtncm.

“tendrd a su carso.

1. Recibir y tramitar, prevm nutorlznclén superior los orl=
ginales que se remitan al Gobierno Civil para su publicacién
¢n ¢l Boletin (2.1,

2. ‘Cuidar de la publicacion de- cuantas disposlc!ones generas
. les proceda, bien porque asi se ordene en el texto de las mlsmﬂ.s,
bien porque lo considere opartuno el Gobernador eivil, asf coto
de 1as eireulares, érdenes. Instrucciones y acuerdos -del gropio
Goblerne Civll cuya insercion se disponga por aquél (2.2).

3. L'evar un fchers o regisfro de las-citadas ‘Publicaciones

en el que, junto a la fecha del documento y su extracto. fizuren
el ntimero y fecha del Boletin en que aquéllas aparezean (2.3).

Art 16, Cof'responderan al Negociado de Protocolo:"»

1. Las cuestiones relaclonadas con la participacion del” Go-

'vernador o de su representante, en los actos oficiales (3.1,

- 2. La organizacién y las cuestiones de celemonial y preces
dencla en actos oflelales euando . por su cardcter, significacién o
trascendencia correspondan al Gobierno Civil (3.2),

3. Les rclaciones pub'leas del Gobierno Civil (3.3).

4 18 seleccion de las notlclas de prensa y radlodlfuslén re-
‘lacionades con’la actividad del Goblemo Civll o que ofrezcan
interés para ln provincia (3.4).

Art. 18
-asuntos relativos al siguiente contenido funclonaly

.1, Datos generales de las Entiiades locales de Ia provmp'
ela (41), |

Constitucién y a'teracién de las Enttdades locnles (4.2).

Mancgmunidades, Agrupaciones y Entidades locales (4.3).
Ordenangas .y Reglamentos (4.4).

Haclendas locales 4.5), .

Funcionarios (4.6). > :

Suspension de acuerdos de Entidades locales (4 '7).

Blenes Obras y Serviclos (4.8),-

Cuestiones de competencia (4.9). :
. Relaciones coh el Serviclo de Inspeceldn ¥ Asesoramiento
de 1as Corporaciones locales y con otros Qrganismos de'la Admi-
nistracion del Estado en lo que afecte a la misma, & fln de que
por el Gobsfnador civil puedan ejercerse con’la mayor oportunis

N

Fopaooswe

dad y aclerto las facultades que en tal materia tiene atribaidas.

El Negoctado de Administracién Local tramitard lua
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Régimen juridico (4.11).

Organizacion - (4.12).

autoridades (4.13), ¥

Elecciones '(4.14). -

U
12,
13
u.

Art 17 El Negociado de Relaciones Interministeriales y Pro-
vinciales comprenderi: e

1. Las actuaclones y propuestas necesarids para que por el
Gobernador civil se ejerza oportuna y acertadamente sus fa-
cultaZes de impulso, cvordinacion y fiscalizaclén de los Servicios
y Delegaclones en lu provincia de los Ministerios Civiles ¥ las
telaciones con éstos ¥ con los Ministerios v autoridades milita-
res, con arteglo a la distribucion que figura en el anexo. (5,1 a 16).

2, Se entienden comprendidos en los Servicios y Delegaciones
del parrafo anterior la Jefatura Provincial de Sanidad (5.61), la
Administracion de Correos (5.6.21) y el Centro de Telecomunica-
clon (5.6.22), la Jefatura de Tréfico (5.6.3) y el Parque Movil de
Ministerios Civiles (65.6.4). '

3. Las oficinas administrativas de las Secretarias de la Co-
mizion Provincial de Servicios Téenlcos y de' sus Comisiones de-
legadas. en los casos en que éstas correspondan al Seecretario
general del Gobidsrno Civil o a funclonarios de éste, y Ia oficina
administrativa del Jurado Provincial de. Valoracién para la ex-
propiacion forzosa, : B _ .

4. Los Servicios de Urgencia ante aconte¢imientos extraor-
dinartos, como. explosiones, incendios, inundaclones, catistrofes
en el transporte de viajeros, derrumbamientos y otros cuales-
quiera de semejante naturaleza 15.30). .

Art 18. La competencis atribuida ol Gobernador civil en ]

materia de beneficencia se ejercera fundamentalmente por me-
dio de la Junta Provincial de Beneficencia, El Negociado de Be-
neficencia, manteniendo la conveniente relactén con la Secre.
taria de dicha Junta, velard para que el Gobierno Civil disponga
de cuantos datos o adopte cyantos acusrdos convenzan para los

sigulentes fines: .

4

1. Relacién de las caracteristicas de todo orden relativas a

los establecimientos pablicos y privados de. Beneficencia existen- .

tes en la provinela (6.1), RO s

2. Coordinacin, dentro del ambito provincial de la accién
de la Beneficencia del Estado, Movimiento, Provincla, Munieiplos
y de 1a Iglesia (6.2, . ‘

3. PFondos de Beneficencia ¥ billetes de caridad (6.3).

4. Orden Civil de Beneficencia (6.4, ’

5. Inspeccién, tutela e intervencién en la Beneficencia par -

ticular (6.5). ) ] o .
6. Acuerdos de la Junta Provincial de Beneficencia. (8.6).

Art 19, La Oficina de Informacion prestara respecto de to-
das las Delegnciones y Dependencias civiles de la Administra-
cion Central en la provincla, y con relapidn al propio Gobierno
‘Civil, las sigulentes funciones:

1. Informacién general, que versard sobre los flnes, compe-
tencia y funclonamiento de los distintos srganos y servicios cl-
taglos -y comprenderd astmismo cuanto -se refiere a la organiza-
cich de éstos, localizacién de dependencias, horario de oflelnas;
horas de visita, trimites de los diferentes tipos de expedientes,
documentacion que exijan, forma de gestion y. en general, cuan-
tos Informes sitvan de Hustradsion a qulenes hayan de relacio-
barse con Organos de la Administracion de! Estado en la pro-
vineia (11). - , : o

2. Informacion particular, que se realizard en los términos
Preserifos por la Ley.de Procedimiento administrativo y Orden
de la Presidencla de! Gohbierno de 22 de octubre de 1958, respecto
de los Interesados y sus representantgs, en los expedientes ad-
ministra.t,tvos.pm.mltados por &l Gobletno Civil (7.2),

Att, 20, La
cometido: .

L ‘Reclbir, informar y cursar las iniciativas conducentes a
la mejora de los serviclos administratlvos que correspondan al
Gobierno CiVll (8.1). ‘

2. atender las quejas originadas por anomalias observadas
en el funclonamiento de los mismos y en él de los distintos servi-
cios de las Dalzgaciones y Dzpendencias de la Administracion
Central en la provineis, procediendo en la forma establecida en
el arficulo 34 de la Ley de Procedimiento Adminlstrativo y Or-
den de la Presidencla del Goblerno de 5 de enero de 1959 (8.2),

Art. 21, El Negoclado.de Plinificacién y Programecidn ten-
dri a su cargo Jos planes generales de actuaclon del Gobiernc
Civil, dentro de las directrlces trazadas. por el Gobierno de la
naclén, en consonancia con las necesicades de la provincia, y 1a

© Progrumacion del desarrollo de dichos planes (9.1).

Oficina dé Iniclativas y Reclamaciones tiene pof
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Art 22 El Negoclado derAsuntos Generales tendra el siguien.
te contenido funecional;. . ,

1. Polltica Interlor (11.1): arrendamientos urbanos (11.11);
asociaciones (11.32); ‘cultos disidentes (11.13),

2. Diversos (11.2): propledades especiales y servidumbres plte
blicas (11.21), . ' :

Art 23 El Negoclado de Orden Piblico comprende:

Policfa de’ Orden Publico (12.1).

Especticulos pliblicos (12.2). -
Cazn 112.3). .

JAlmnas ¥ explosivos (12.4).

Multas (12.5).

iloral y decencin publieas (12.6).

Conduceidn de presos y detenidos (12.7),

Calés, bares y otros establecimientos. (12.8).
Extranjeros (129, ' :

Reuniones (18.10),

Hospedaje (1211,

Espectacilos taurinos (1212). ]

Art. 24. Corresponde al Negoclado de Adminlstracién de Per-
sonal: : - ! o

1. ‘Las cuestiones relativas a la incorporacion, situaclones ad-
ministrativas y traslado de personal'de los Cuerpos de Adminise
tracién Civil del Ministerio destinados en la provincia (13.1)

2. Las cuestioncs referentes al persanal funcionario, no per- -
teneciente a los referidos.Cuerpos, adserito al servicio del. Go-
blerno Clvil (13.2) ;. : o

3. Nombramiento, tncidencias y cese del perscaal no tune
‘elunario adscrito al Gobicrmo Civil (13.2), '

4. El destino ¢ asignacién de funciocnhes al personal de todas
clases (13.4). ‘

5. Régimen.de licenclas y sustituciones (13.5). .

6.- Comisiones de servicio (13.6). )

7. Tomas de posesion y demds cuestiones relativas a otro
personal de la Administracion Central en la provinela (13.7.

. .
R oy e

._.
1=

Art. 25. Bl Negociado le Locales y Material tendrd el ste
guiente -comEbida:

1. Conservacién y entretenimiento del inmueble donde estén
instalados los Serviclos y Dependencias del Goblerno Clyil (14.1),

2. Conservacion y, en su caso, renovacldn periddica del mo-
billario del Goblerno Civil e inventario de! mismo (14.2).

3. Cuestiones relativas a la Instalacion ¥ mobillario de la

“vivienda del Gobernador civil (143). .

4. Adquisicién ¥ reposictén del material lnvénta.rlablve ¥y SUe
ministro' y utilizacién adecuada del no inventariable (14:4),

Art 26, 1a Habilitacién y Caja tendran a su cargo la gestién
econdmico-administrativa en los siguientes aspectos:

1o Personal (15.1).
. 29 Obras y Reparaciones (15.2).

30 Mobiliario y material inventariable (15.3).

4.0 Material no inventariable (15.4). .

5.0 La gestion y la recaudacidén de las liguidaciones por tasas
y exacclones parafiscales (18.6). .
60 Contabilidad v liquidacién
el Goblerno Civil (15.6).

Art. 27. El Archivo, inico para todas las Dependenpias y Sers
welos del Goblerno Civll. tendrd un sistema minimo de organls
zacion que, @n su caso, se ajustard a las instrucclones generales
aue puedan dictarse al efecto’(16). "

Art. 28. E] Gabinete Técnico del -Gabiernu Civil tiene por
misién: : .

1 Realizar estudios encaminados a la aplicacién en la pro-
vincia de la reforma administrativa (20.1).

2» Programar lo actividad del Goblerno Civil (20,27, .

3o El estudio de 1a mejora y coordinacién de los servielos
mantenidos por el Goblerno Civi] (20.3),

4  Asesorar en las cuestiones a-que 'da lugar el ejercicio de

de las multas impuestas por-

1as funciones de fiscalizacién, coordinaeion e impulso de las De-

leaciones et la provincia de organisinos de la’ Administracion
eslatal (20.4), .

. Be Relaclonarse con la Secretaria General Tdenles del Mi-
nisterio para cuanto es de-la privativa competencia de ésta (20.5).

Avt 29 'El Gohernador civil podrd designar libremente un

- Secretario particular, como auxiliar evalificado para las actividas

des de esta indole,
gulentes: .

*1» YRecepelén, preparacion, despacho, euvio; clasiflcacion y
archivo de la «correspondencla no oficial,

cuyas mislones -principales serin las st

i
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2» Régimen de audienclas y visltas personales al annr

nador.
32 La direccion de la Secretarls particular cotmo unidad ad-

minisirativa, Ve
CAPITULO IV

Det rézimen de actuacion

' Art. 30. La actuaclon de los dx'stixltos"Oréanos y Dependen-

- clas del Goblerno Civil se ajustard a la Ley de Procedimiento

Administrativo y disposiciunes complementarias, con especial ob-
servancia de las normas de economia, celerldad y eficacia.

Art. 31. 1 El despacho ordinario de! Gebernador elvil con
8l Secretario generals el del Secyvetar1y con el Vicesecretario ¥

ccn el Ofleinl mayor, en su' chso; el de cunlquiera de estos tres

funcionarios.con 1os Jefes de Seceidn, y el de éstos con sus subst-
dinados, serd normalmente diarlo y.-a ser posible, en horas fijas
predeterminadas, con.objeto. de lograr un mejor y més articuia-
da aprovechamiento del tiempo en los diferentes escalones fun-
clonales,

2. Los nsuntos sometidos a la deeision del superior se pre-
sentaran normalmente en forma de propuesta, sobre la que aguél
consignard su conformidad o disconformidad.

3. La propussta podrd ser Individualizada .para cada asunto
o blen comprender una relacién de los gue por ser de la misma
naturaleza puedan ser resueltos simultineamente de modo uni-
forme, verificandose acto seguido por el funcionario competente
las pertinentes notificaciones de aquéllos a los organismos y per-
sonns interesades, de acuerdo con el articulo 42 de la Ley de
Procedimiento Administrativo.

Art 32 1, La - comunicacién entre los distintos drgancs y
Devendencins del Goblerno Clvil habrd de efectuarse de! modo
mas directo vy eficaz

2. Las drdenes, peticiones o simples indicactones relativas al

- servicio se cnmcteruaran por la-precision ¥ claridad de su con-

tenido
3. Con el fin de evitar confusiones o Interferencias, la rela-
cién verbal o eserita entre los citados drganos y Dependencias

se efectuara utilizando la via Jerdrquica. sin perjuicio de 1a co- -

municacién directa cuando aguéllas fueren del mlsmo nivel y
dependieren de la misma Jefatura. .

Art, 33. 1. Los acuerdos de las Entidades locates, asi como
aquelias resoluctones de las Delegaciones de la Administracién
del Estado ep la provinela cuya notificacién al Goblerns Civi!
hava sido acordada por el titular de éste. conforme a lo esta-

‘blecido en el articulo 13 del Decreto de 10 de octubre de 1958..

tendran preferencia en el Reglstro de entrada, cursfmdose 13
guidamente a la Seccién correspondiente.

2. El Secretario general, en el proplo dia de la. recepclén
de los acuerdos & que se refiere e apartado antettor, los pondra
en conocimiento del Gobernador civil, informande sucintamente

. aquellos que por su contenido puedan ser objeto de cnnslderaclon

especial

3. "En el ejercicio de las facultades de suspensién de acuer-
dos-a que se refiere el presente articulo, el Gobernador civil,
g;anéio lo estime oportuno, podra ofr el 'parecer del Abogado del

ta

Art. 34, 1. El Gabinete Técnleo se reunird cuundo lo dispon-~
gan el Giobernador civil o el Secretario general y, en todo caso, al
menos una vez al mes, sin perjuicio de gue, previa autorizacion
del Minlisterio de la Gobernacién, pueda fijarse periodicidad nor-
mal distinta.

2. El Gabinete Técnico, en cuanto érgano de estudio, progra-*

" macién y esistencia técnica, observard en su funclonamientn'la

‘mas amplia flexibilidad.

Art 35. 1. E! horarlo normal de trabajo en los Serviclos y.

Dependencias del Geblerno Civil serd el fijado con' cardcter gene.

- yal por el Ministerio de la Gobernacldn, o el que, sii merma de

la dedicacién de los furclonarios, se apruebe por el Mlnisterio

& propubsta del Gobernador elvil, !

2. B! horarlo de despacho al ptiblica se ajustard o lo esta-”
blecido en e} articuio 37 de la Ley de Procedimierto Adminis-

trativo.
DISPOSICIONES ADIOIONALES

Primera—El presente Reglamento serd de aplicaclén a. los
QGobiernos' Civiles Generales. en cuanto no se oponge al ré
gimen juridicor que para los mismos sefiala.el Decreto de su
creaclon. '

Serunda.—La organizacién, competencia, estructura om‘z'

nica y funclonal de las Deslegacionss del Coblerno sz acomo-
dardn, con las salvedadss que impliquen el caracter, Ambito
jurisdicclonal y medjos de las mismas, a las ‘preseripeiones del
presente Reglamento.

Tercera.-wl. Por la Subsec.retaﬂa de este’ Mmisterlo y por

la Dircceidn Gencml de Politica Interior sa2 dictaran las ma—
triiceionss pertinentes para la aplicacidn de este Reglamnn
2. Las instruccionss relaiivas a nurmalizacion de documen-

tos ¥ expadizntzs y a la racionalizaclén de trabajos. buroeritis

cos en los Gobicrnos Civiles seran elabaradas por la Seereta.
rin Gunoral Técniea -de este Departamento,

Cuarta.—El presente Reglamento-entrara en vigor el dia 1 ds
noviembre de 1.:01

Madrid, 2¢ de Junu de 1961
ALONSO VEGA

ANEXO0 QUE SE CITA

I Presxdsncia del Gobigrno (5.1): Dz le'faclﬂn Provineial de
Estadistica. (5.11.); Instiiuto Geogrifico y Catastral (5.12.); Fis.
calia Provincial de Tasas (5.13.),
Ministerio de Asunvtos Exteriores (52).
res (5.21.).
Mintsterio de Justzcta 5.3, cuestlones de competencla
(8.31.).
. Ministerio del Ejéreitd 154.). y
Ministerto de Maring (55). _
Ministerio de la Goberngeion (5.6.), }
Ministerio de -Qbras Publicas *5.7.): Jefatura Provineial
(571, Juntas .y Comisionss Administrativas ' de. Obras del
Puerto (5.72.); Confederaclones Hidrograficas (5.73.). -
Ministerio de Educacion Nacional (5.8.); Dsleracién. Admis

Asuntos Consule-

| nistrativa (5.81.); Inspeccién de Ensciiahza (5.82).

Ministerio de Trabajo (5.9,): Dslagacion Provinefal (5.91.).

Ministerio de Industrie (510); Jefatura Provincial (5.101.).

Ministerto de .Agricultura (5.11); Jefatura Agrondémica
(5.111.); . Distrite Forestal (5.112). Serviclo de ‘Ganaderia
(6113.); Colonizacién (5.1140; Servicio Nacional del Trigo
(5.115,); Servicio de Concentracién Parcelarfa (5.118.).’

Ministario del dire (6,12)). :

Ministerio de Comercio (5.13); Delegacién del Ministerlo
(g}:n ) Comisaria General de Abnstecimlemos y Transportes
(5.132.)

Mtnisterio de Informacién y Turismo 5.4,
Provincial (5.141),

Ministerio de la V(Menda (5. 15)' Delegacién Provincial

(5.151.). :
Ministerto de Haciende (5.16.); Delegaclén de Haclenda

Delegaclén

-5.6L). . :

-

ORDEN de 12 de agosto’de 1961 por lz que se desarralla el
Decreto-ley 171961, de 24 de julto, sobre facultades-de
las Diputaciones de Alovd ¥ Navarra en materta de
cércu!acién I} transportes

Excelent(slmos sefiores:
‘Segln lo previsto en el arr.iculo sexto del Decrew-lev de ¢

de Jullo de 1961, es necesario concretar los tramites y actuacidn
subsigutentes a lo alli dispuesto respecto de las Autoridades &

Organismos. y de los Agentes de Vigilancla llamados & velar por
la disciplina del trafleo y clreulacién de vehiculos por las ca-

rreteras y demas vias pliblleas.

A-tal efecto y habids cuenta tanto los pareceres expueama
por Ias Diputaciones de Alava y Navarm. ‘en el expediente que
precedié a 1a disposiclén citada, como’ la experlencin’ obtenldn
desde la vigencia de la Ley de 30 de julle de 1959 en cuanto a
la agliidad del procedimlento se reflere, velgo en disponer:

19 La Agrupacién Especlal de Traflco de la Guard'a Civil
actuard en las carreleras y demés vias piblicas de las provin-
cias de Alava y .Navarra, con arreglo a ias normas vigenies en

| -6l resto del territorlo naclonal en cuanto se rellere a la, vigh
lancls de la cirewaclon, regulaclén del trifico y denunclaé de

las 'Infraceiones que en tales materias se procuzean, colabnranao
asimismo para.que se observen las disposiciones ‘que regulan
el tx-anspox'he y la conservaclén o policia e carreteras, conforme
& las directrices de coofdinacién que a1 efectos. se establezean
por el Gobernador clvil, oida la respectiva Diputacién Provin-
clal, sin perjuiclo de 1o establecido en ¢ Decreto-ley de 24 del
pasade jullo.

20 Los Agentes especlallzados dependienres de las Diputaclo—
nes-de Alava y Navarra que, han de ejercer la vigllaneia e ins-
pecclén del transporte y de'la conservacion o poHeis de carre
tetds para la dentinela de las infracclones. que en tal -materia
se produzcan cooperardn también a vigilar las Infracclones do

i
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