1076

15 enero 1985 _

BOE.—Num. 13

RESOLUCION de 9 de enero de 1985, del Instituto.
Nacional de Administracién Publica, por la que se
anuncia la celebracion de los cursos de Informd-
tica para 1985.

852

El Instituto Na-cional ae Administracién Publica, en ejecucién
de su Plan de Actividades en materia de [nformética, ha orga-
nizado para 1985 los siguierites cursos:

Informéatica para usbarios (I).
Informatica para usuarios (ID).
Tratamiento de textos.
Microfilm.
_Iniciacién a la programacién.
Programacion.

Analisis de sistemas.

Gestion. de sistemas (D).
Gestion de sistemas (II).

10. Bases de datos.
11. Direccién informatica.

OB AN

Los cursos ofertados, cuyas caracteristicas y requisitos de
acceso se detallan en el anexo, se desarrollaran de acuerdo con
1ns siguientes normas:

I. Solicitudes

1. Quienes aspiren a participar en alguno de los cursos ofer-
tados deberan solicitarlo aportando la siguiente documentacién:

a) Instancia segiin el modelo que figura al final de la con-
vocatoria cumplimentada en todns sus extremos.

b) Informe del Centro directivo valorando el interés para el
servicio de la realizacién del curso por el solicitante.

c¢) Breve escrito explicativo de los motivos para solicitar la
realizacién del curso.

2. Se podra solicitar hasta un maximo de dos cursos. En el
supuesto de coincidencia de fechas de celebracién se entendera
que el orden de preferencia del solicitante viene definido por
la numeracién del modelo de instancia en el epigrafe «Cursos
que se solicitans, .

3. A tftulo indicativo, y sin perjuicio del cumplimiento Jde

los requisitos especificos de cada curso, se sugiere tener en
cuenta las siguientés orientaciones generales para la solicitud
de cursos:

Cursos 1 al 4 para funcionarios que deseen adquirir determi-
nados conocimientos informaticos.
Cursos 5, 8 y, excepcionalmente, 7 para funcionarios con ex-
-pectativas de ocupar puestos de trabajo de caracter informatico
(sin considerar como tales los de perforacién-grabacién).
Cursos 7 a 11 para funcionarios que ocupan puestos de tra-
bajo de caracter informético.

La Oficina de Informacién del INAP (teléfono 8,88 22 00) -aten-
deréd las solicitudes de ampliacién de informacién sobre los cur-
sos ofertados.

4. El plazo de presentacién de instancias finaliza el 31 de
enero de 1965. .

5. Las solicitudes deberan dirigirse al ilustrisimo sefior Pre-
sidente del Instituto Nacional de Administracién Pablica pre-
sentandolas en el Registro de dicho organismo, en su sede de
Madrid (calle Zurbano, namero 42, 28010 Madrid), o en cual-
quiera de las formas previstas en el articulo 68 de la Ley de
Procedimiento Administrativo. ’

II. Acceso al curso

8. Podran acceder a los cursos ofertados los funcionarios
pertenecientes a los Cuerpos y escelas de la Administracién Ci-
vil del Estado que presten servicio en cualquier Administracién
Publica y cumplan los requisitos especificos de cada curso.-

-7. Para la seleccién de los participantes se valorarda su for-
macién personal, su historial administrativo, el puesto de tra-
bajo desempefiado, el interés para el servicio y la" motivaciéon
para asislir al curso. '

8. El Instituto Nacional de Administracién Publica comuni-
cara directamente a los interesados su participacién en el curso
en que hayan sido admitidos, con las indicaciones procedentes
para su incorporacién al mismeo.

9. Para la asistencia al curso los admitidos solicitardn la
autorizacién al Subsecretario u  6érgano competente en materia
de personal de la Comunidad Auténoma. En el caso de la Ad-
ministracién del Estado se utilizara el modelo a que hace refe-
rencia la Resolucién de 21 de diciembre de 1984 de le Secretaria
de Estado para la Administracién Publica (<Boletin Oficlal del
Estado» del 22).

10. En los cursos ofertados se prevé un numero maximo de
treinta alumnos por curso. En, funcién de la demanda y las dis-
ponibilidades presupue$tarias podra ampliarse la oferta, en cuyo
caso se comunicard directamente a los interesados.

11. El Instituto Nacional de Administracién Pablica se reser-
va el derecho de alterar e! calendario o la programecién de los
cursos cuando asf venga exigido por las diversas circunstancias
que afectan a la organizacién de los mismos.

111

12. En todos los cursos se otorgara certificado de participa-
ci6n a los alumnos que asistan con regularidad al curso. Una
" inasistencia superior al 20 por 100 motivari la expulsién del
curso. i

13. En los cursos de Iniciacién a la programacién, Programa-
cién, Analisis de sistemas y Gestion de sistemas (I} se realiza-
ran pruebas selectivas durante el desarrollo del curso. Los par-
ticipantes que las superen recibirdn un certificado de aptitud.

Certificados

* Alcaly de Henares, 9 de enero de 1985.—El Vicepresidente,
Luis Miguel Guérez Roig. .

ANEXO

Curs& de Informatica para usuarios (I
1. Objetivo

1. FEl curso se dirige, especialmente, a los interesados en la
avolicacién de la informéatica en la Administracién Publica y pre-
tende como objetivo fundamental ofrecer un conocimiento, a
nivel de usuario, de la tecnologia informética y sus aplicacio-
nes, asi como de las caracteristicas de su implantacién.

II. Requisitos
2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas del grupo A.

III. Desarrollo

3. Se impartirdn dos cursos en la sede del INAP de Madrid,
calle Zurbano, namero 42, de lunes a jueves, con un total de
veinticuatro horas lectivas:

a) Del 4 al 14 de marzo, impartiéndose las clases de dieci-
. séis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas.
b) Del 17 al 20 de junio, impartiéndose las clases en horario
de marnana y tarde, de once a catorce horas y de dieciséis cua-
renta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas.

. El curso a) se orienta a funcionarios destingdos en Madrid
y el b) a funcionarios no destinados en Madrid. Las solicitudés
que cumplan esta orientacién tendran preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que existan causas justificadas.

IV. Estructura

4. E] curso se celebrard de acuerdo con el siguiente progra-
ma basico:

Sistemas de informacién.
Datos, programas, resultados.
Sistemas fisicos.
Sistemas légicos. N
Almacenamiento de datos.
Telemaéatica.
Aplicaciones de la Informatica.
El Plan Informético. -
- E] Centro de Proceso de Datos.

Curso de Informética para usuarios (I

I. Objetivo

1. El curso se dirige a los funcionarios que, sin ocupar pues-
tos de trabajo de carédcter informatico, desean conocer el len-
guaje de programacién BASIC, tanto para una mejor compren-
sion de la Informatica como para utilizarlo en ordenadores
-personales.

II. Requisitos

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas del grupo A y participa-

cion en los cursos de Informatica para usuarios de 1084.
III. Desarrollo

3. El curso tendra lugar del 23 de septiembre al 8 de octu-
bre, de lunes a jueves, con un total de treinta horas lectivas.

4. Las clases se impartirén de dieciséis cuarenta y cinco a
diecinueve cuarenta y cinco horas, en la sede del INAP en
Madrid, .calle Zurbano, ntimero 42.

IV. Estructura’

5. El curso se celebraré de acuerdo con e siguiente programa
bésioco:

Introduccién general.
Mandatos BASIC.
Sentencias elementales.
Sentencias para la transferencia de control.
Procesos iterativos.
Funciones BASIC.
. Listas, tablas y ficheros.
Précticas,
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Curso de Tratamiento de textos
1. Objetivo

1. El objetivo del curso es el conocimiento de las funciones
y aplicaciones de la tecnologia de tratamiento de textos. Va di-
rigido, principalmente, al personal interesado en el conocimiento
del tratamiento de textos con medios informéticos.

11. Requisitos
2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A, B o C.
III. Desarrollo

3. Se impartirén dos cursos en la sede del INAP de Madrid,
calle Zurbano, nimero 42, con un total de doce horas lectivas.

a) . Del 22 al 25 de abril, impartiéndose las clases de diecl-
séis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta v cinco horas.

b) Los dias 18 y 19 de noviembre, impartiéndose las clases
de once a catorce y de dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve
cuarenta y cinco horas.

El curso a) se'orienta a funclonarios destinados en Madrid
y €l b} a funcionarios no destinados en Madrid. Las sdlicitudes
que cumplan esta orientacién tendran preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que existan causas justificadas.

IV. Estructura

4. El curso se celebrara de acuerdo con el siguiente progra-
ma béasico:

La produccién y archivo de ‘documentos, .

El papel de la tecnologia informatica y de telecomunicacionss.
Caracteristicas de los sistemas de tratamiento de textos.

- El proceso de textos.

Practicas de tratamiento de textos.

Curso de Microfilm
I. Objetivo

1. El objetivo del curso es el conocimiento de las técnicas

de microfilmacién y de la evaluacién econémica de procesos de - |

microfilmacién. El curso se dirige, fundamentalmente, al perso-
nal interesado en las técnicas de microfiimacion.

II. Requisitos
2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A, B o C.
I11. - Desarrollo

3. El curso tendra lugar del 20 de mayo al 18 de junio, de
lunes & jueves, con un total de cincuenta y una horas lectivas.

4. Las clases se impartiran. de diecisiete a veinte horas, en
la sede del INAP en Alcala de Henares (Madrid). =

IV. Estructura

5. El curso se celebrara de acuerdo con el siguiente progra-
ma basico:

Principios basicos de las técnicas fotograficus.

Microfilms y microformas.

Equipos empleados en microfilmacién.

Metodologia de implantacién de un sistema de microfiima-
ciép de archivos. - .

Descripclon de un proceso de microfilmacién.

Estudios de coste de un proceso de microfilmacion.

Nuevas técnicas micrograficas.

Trabajo practico.

Curso de Iniclacién a la programaciéon
1. Objetivo

1. El objetivo del curso es el conocimiento elemental de Ia
programacion en lenguaje CCBOL. Se dirize. fundamen''man
te, al personal interesado en el aprendizaje de la programacion
en lenguaje COBOL, :

II. Requisitos
2. Pertenencia a Cuerpos y Escalas del grupo D.
III. Desarrollio
3. Se impartiran dos cursos en la sede del INAP en Alcaid
de Henares (Madrid), de lunes a jueves, con un total de clento
ocho horas lectivas:

a) Dql 4 de marzo al 22 de mayo, impartiéndose las clases
de diecisiete a veinte hores.

b) Del 30 de septiembre al 20 de octubre, impartiéndose las
clases de once a catorce horas y de dlecisiete a veinte horas.

El curso a) se orienta a los funcionarios destinados en Ma-
drid y el b) a funcionarios no destinados en Madrid. Las soll-

citudes que cumplan esta orieataciéu tendran preferencia res-
pecto de las que no lo hagan, salvo que exlstan causas justi-
ficadas. .

IV. Estructura
4. El curso se celebrard4 de acuerdo con el siguiente pro-
grama bésico: - -

Informatica bésica,

Fundamentos de programacioén,

Técnicas de programacién.

Codificacién en lenguaje COBOL.,

Précticas de programacién en lenguaje COBOL.

Curso de Prog‘ramécidn
I. Objetivo
1. El objetivo del curso es el conocimiento de la programa-

cién en lénguaje COBOL. Se dirige, especialmente, al personal
interesado en el aprendizaje de la programacién en lenguaje

COBOL.

II. Requisitos

2. Pertenencia a Cuerpos o Escelas de los grupos A, B o C.
1L Desarrollo

3. Se impartirdn dos cursos en la sede del INAP de Alcala

. de Henares (Madrid), de lunes a jueves, con un total de cliento

treinta y dos horas lectivas.

a) Del 11 de marzo al 13 de junio, impartiéndose las clases
de diecisiete a veinte horas. .-

b) - Del 15 de octubre al 20 de noviembre, impartiéndose _las
clases de once a catorce horas y de diecisiete a veinte horas.

Ei curso a) se orienta a funcionarios destinados en Madrid
y el b) a funcionarios no-destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta orientacién tendran preferencia respecto de
las que no lo hagan, salvo que existan causas justificadas.

IV. Estructura

4. El curso se celebrara de acuerdo con el siguiente progra-

* ma basico:

Informatica basica.
Fundamentos de programacion.
Técnicas de programacion.
Programeacion COBOL.
Practicas. *

Curso de Analisis de sistemas
1. Objetivo

1. El objetivo.del curso es el conocimiento de las metodoio-
gias de anblisis de sistemas. Va dirigido, especia!mente, al per-
sonal de Centros de Proceso de Datos que se hallen realizando,
o con expectativas de realizar, tareas de anallsis, y al personal

. interesado en el conncimiento del analisis de sistemas de cara

s su utililizacién en trabajos de caracter informatico.
I1. Requisitos

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A, B o C.
El personai que no désempefie puestos de trabajo de carécter

. informatico es des-ahle que tenga una tormacién basica de ca-

racler cientifico o técnico y nociones basicas de informatica.
1II. Desarrolio

3. Se impartiran dos cursos en la sede del INAP en Alcala
de Henares (Madrid), de lunes a jueves, con un total de clento
velnte horas lectivas.

a) Del 8 de marzo al 4 de junio, tmpartiéndose las clases de
diecisiete a veinte horas.

b)Y Del 14 de octubre al 14 de noviembre, impartiéndose 'as
clases de once a catorce horas y de diecisiete a veinte horas.

El curzo a) se orienta a funcionarios destinados en .Madrld
y el b) a funcionarics no destinados en Madrid. Las solicitudss
que cumplan esta orientacién tendré4n preferencia respecto de

" las que no lo hagan, salvo que existan causas justificadas,

1V, Estructura

4. Los cursos se celebraran de acuerdo con el siguiente pro-
giama basico:

L6gica del anélisis.

Lo6gica de la programacion.

Analisis funcional.

Analisis orgénico.

Analisis de los sistemas de ir “ormacién.
Disefio de los sistemas de informacién.
Practicas de analisis funcional y orgéanice.
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Curso de Gestlén de sistemas (I)
1. Objetivo

1. El objetivo del curso es el conocimiento de la tipologia y
caracteristicas de los recursos informéticor y de las técnicas
para su gestién. Se dirige, especialmente, el personal de Centros
de Proceso de Datos con responsabilidades en la gestién de sis-
temas.

II. Requisitos

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A o B.
También podran acceder funciorarios de Cuerpos o Escalas del
po C cuando por la formacién que acrediten (en especial
a recibida en el INAP) y el puesto de trabajo desempefiado se
pueda deducir que es conveniente su participacién en el curso.

IIl. Desarrollo

8. El curso tendrd lugar del 18 de septiembre al 7 de no-

viembre, de lunes & jueves, con un total de noventa y seis horas
lectlvas.

4. Las clases se impartirdn de dieciséls cuarenta y cinco a
diecinueve cuarenta y cinco horas, en la sede del INAP en Ma-
drid, calle Zurbano, nimero 42.

Iv. Estruétura

8. El curso se celebrard de acuerdo con el siguients. progra-
ma basico:

Recogida y explotacién de la informacién.

Recursos fisicos. .
Recursos 16gicos.

Seguridad y confidencialidad.

Auditoria informatica.

ticas.
Visita de estudios.
Curso de Gestién de sistemas (II)
1. Objetivo

1. El objetivo del curso es el conocimiento de técnicas de
asignacién y distribucién de recursos y la introduccién al cam-
po de los sistemas expertos. Se dirige, especialmente, al perso-
nal de Centros de Proceso de Datos con responcabilidades en la
gestién de sistemas (entendida en sentido amplio),

1. Requisitos .
2. Pertenencia a Cuerpos y Escalas dé los grupos A o B.
11I. Desarrollo

8. El curso tendrs lugar del 11 de noviembre al 4 de diclem-
bre, de lunes a2 jueves, con un total de cuarenta y cinco horas
lectivas. :

4. Las clases se Impartirin de dieciséls cuarenta y cinco a
diecinueve cuarenta y cinco horas en la sede del INAP en Ma-
drid, calle Zurbano, ntimero 42.

IV. Estructura

8. El curso se celebrara de acuerdo con el siguiente progra-
ma bésico: : ’

Asignacién y dis(ribuclén de recursos:

= Grafos.

= Planificacién de proyectos.

~ Asignacién de recursos de un proyecto.
— El problema del transporte.

= El problama de la asignacién.

Sistemas expertos:

= Sistemas basados en el conocimiento.

— El conocimiento y su representacién. .

— Organizacién y arquitectura de sistemnas basados en el co-
nocimiento.

Curso de Bases de datos

1. Objetivo

1. El curso se dirige, fundamentalments, al personal de Cen-
tros de Proceso de Datos con responsabilidades en la creacién,
mantenimiento o explotacién de bases de datos y tfene como
objetivo bdsico ofrecer un conocimiento de los métodos de
gong:}g:ébn de bases de datos y de los distintos tipos de bases

€ X

1I. Requisitps

2. Pertenencia a Cuerpos o Escalas de los grupos A o B, que
se hallen desempenando un puesto de trabajo de carécter infor-
matico y que posean una formacién basica en Informatica.

Podrén acceder al curso funclonarios pertenecientes a Cuer-
pos o Escalas del grupo C, cuando por la formacién que acre-

diten (en especial la recibida en el INAP) y el puesto de trabajo
desempefiado se pueda deducir que es conveniente su partici-
pacidén en el curso.

HI. Desarrolio

3. Se impartiran dos cursos en la sede del INAP de Madrid,
calle Zurbano, numero 42, de lunes a jueves, con un total de
cuarenta y dos horas lectivas.

a) Del 156 de abril al 7 de mayo, impaitiéndose las clases
de dieciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco-
horas. .

b) Del 4 al 13 de noviembre, impartiéndose las clases en
horario de mafiana y tarde, de once a catorce horas y de die-
ciséis cuarenta y cinco a diecinueve cuarenta y cinco horas.

El curso a) se orienta a furiclonarios destinados en Madrid
v el b) a funcionarios no destinados en Madrid. Las solicitudes
que cumplan esta orientacién tendrén preferencia respecto de
las que no lo hagan, salve que existan causas justificadas.

IV. Estructura

4. El curso se celebrard de acuerdo con ol siguiente progra-
ma basico: :

A) Parte conceptual:

.1 Conceptos generales.

2 Formalismo individual.

3 Elabordcién del referencial seméantico.

4 Relacién del modelo conceptual bruto y de los modelos
externos. ) i

8 Elaboracién de los modelos externos.

8 Validacién del modelo conceptual por modelos externos.
7 Paso al modelo interno,

B ek

=

) Parte técnica:

El modelo de datos como nucleo de un sistema de ges-
ti6n de bases de datos.

El modelo jerdrquico.

El modelo CODASYL.

El modelo relacional.

—

Dww o
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Curso de Direccion informatica
1. Objetivo

1. El objetivo del curso es la sensibilizacién de los respon-
sables de Centros de Proceso de Datos en las tareas de direc-
clén informaAtica, especialmente en las particulares de la Admi--
nistracion Publica. -

II. Requisitos
-~
2, Pertenencia a -Cuerpos o Escalas del grupo A.

III. Desarrollo

3. El curso se compondrd de dos mdédulos. El ﬁrimero sobre

. Politica informética en la Administracion Publica, tendré lugar

del 13 al 28 de marzo, y el segundo sobre Organizacién y direc-
cién informética, tendrad lugar del 3 al 17 de junio,
4. Ambos modulos se impartiran de dieciséis cuarenta y cin-

. co a diecinueve cuarenta y cinco horas en la sede del INAP en

Madrid, calle Zurbeno, nimero 42, de lunes a jueves, con un
total de veinticuatro horas lectivas cada uno. No se podré acce-
der a un solo médulo.

IV. Estructura

5. El curso se celebraré de acuerdo con el siguiente pro-
grama:

Médulo I. Politica informatica en la Administracién Publica:
u Organos de elaboracién y efecucién de la politica informa-
ca.
El Plan Electrénico e Informatico Naclonal.
Polftica informatice de la Administracién Central de! Estado.
Instrumentos de informacién (encuestas, inventarios, Memorias,
etcétera).
Politica informéatica de la Administracién Central del Estado.
Instrumentos de planificacién y control.
Aspectos generales de la contrataclén informética.
Tipologia de contratos informéticos.
La proteccién de datos en la Administracién Pablica.

Médulo II. Organizacién y direccién informética.

1. Principios generales de organizacidn.

2. El lado humano de la organizacién.

3. La funcién de la Informética en las organizaciones.
4. Organizacién del CPD,

5. Tareas de direccién del CPD.

8. Planificacién informética.

7. Gestién de proyectos informaéticos.

8. Control de gestién del CPD,
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[ CURSOS QUE SE SOLICITAN
! SELLO DE REGISTRO
BE ENTRADA
2)
IDENTIFICACION PERSONAL ®
[rentre i = Apellido 2° Apellido N° D.N.I. :T
Seo E. Civil Lugar de nacimiento ) Provincia Fecha nacimiento
Direcc particular campleta: Calle Nurero Poblacién D.P. Teléfano
DATOS ADMINISTRATIVOS ey
(CUERTOS Ot PERTENENCIA: L ON.R.P.: Ao de ingreso -
En Activos
En excedencia 1:
En excedencia 2:
Paesto de trabajo actual: demamiracidn rganiam . Caracter * Ao de nambramiento
Khtarior:
1)
2)
Actividad Iaboral, Ahos en la Administracidni ' . eh 1a awpresa privada Ao ounj.l:zouactivmd
g
cuml’\mciaurmm mcalmaddjst.{.ntalhdanmcioiurum 1
Direccifin del puesto de trabajo actual: Calle NG:ro Pablacién Tfn°. Oficial Provincia
. acion al, Q
ESTUDIOS E IDIOMAS
Titulos acadfmicos Centro Duracifn Fecha expediciln
Qursos reali{zados en el INAP Afo real {zacifn
Grado de daminio del idiama inglés Titulo (en su cas ') : “entro Afo obtencifn
Declaro, por ol honar, ser ciertos cuantos datoe “lguran en la presents solicitud,
receees . & A8 ciienserenconasans de t.9....
PIRAA

I, SR, PRESIDENTE DEL INSTITUTO MACIONAL DE AoNiNISTRACION PUaLICA. - MADRID



