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Il. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO

1400 Resolucién de 20 de enero de 2021, de la Subsecretaria, por la que se
convoca la provisién de puesto de trabajo por el sistema de libre designacion.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1.b) de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de
Medidas para la Reforma de la Funcién Publica, modificada en su redaccién por la
Ley 23/1988, de 28 de julio, este Ministerio acuerda anunciar la provision, por el
procedimiento de libre designacion, del puesto de trabajo que se relaciona en el anexo | de
la presente resolucion, con arreglo a las siguientes bases:

Primera.

El puesto de trabajo que se convoca podra ser solicitado por los/as funcionarios/as que
reunan los requisitos establecidos para el desempefo del mismo.

Segunda.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles contados a partir
del siguiente al de la publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» de esta convocatoria.

La presentacion de solicitudes podra realizarse:

1) Através de medios electrénicos, se cumplimentaran en los modelos normalizados
y preimpresos que aparecen en la siguiente direccién de Internet: www.mincotur.gob.es,
siguiendo los tramites concretos de gestién administrativa y los criterios especificos de
utilizacidon de técnicas electronicas contenidos en el anexo lll de esta convocatoria, de
acuerdo con la Orden IET/1902/2012, de 6 de septiembre («Boletin Oficial del Estado»
num. 219 de 11 de septiembre de 2012), por la que se crea y regula el registro electrénico
en este Ministerio.

2) A través del modelo publicado como Anexo Il de esta Resolucion se dirigiran al
Sr. Subsecretario de Industria, Comercio y Turismo (Subdireccion General de Planificacion
y Gestién de Recursos Humanos), Paseo de la Castellana, 160, planta 4, 28071 Madrid, y
se presentaran en los Registros y oficinas previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun en las Administraciones Publicas.

Tercera.

Ademés de los datos personales y numero de Registro de Personal, los aspirantes
incluiran en la solicitud su curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afos de
servicio, puestos de trabajo desempefiados en las Administraciones Publicas, estudios y
cursos realizados y otros méritos que se estime oportuno poner de manifiesto, y haran
constar detalladamente las caracteristicas del puesto que vinieran desempefando y el
nivel del mismo.

Cuarta.

El nombramiento derivado de la presente convocatoria, cuya resolucion se publicara
en el «Boletin Oficial del Estado», debera efectuarse en el plazo maximo de un mes
contado desde la finalizacion del de presentacion de solicitudes; dicho plazo podra
prorrogarse hasta un mes mas.
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El plazo para tomar posesion en el nuevo puesto de trabajo sera de tres dias habiles
si no implica cambio de residencia del/de la funcionario/a, o de un mes si comporta cambio
de residencia o el reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesion empezara a contarse a partir del dia siguiente al del
cese o0 al del cambio de la situacion administrativa que en cada caso corresponda.

Quinta.

Contra la presente resoluciéon, que agota la via administrativa, podra interponerse,
potestativamente, recurso de reposicion, en el plazo de un mes, ante el érgano que dicta
el acto, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas; o bien,
directamente, recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, ante la Sala
de lo Contencioso Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Madrid o del que
corresponda al domicilio del demandante, a eleccion del mismo, de acuerdo con lo previsto
en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-administrativa.

Madrid, 20 de enero de 2021.—El Subsecretario de Industria, Comercio y Turismo,
Pablo Garde Lobo.

Verificable en https://www.boe.es

cve: BOE-A-2021-1400



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Lunes 1 de febrero de 2021

Sec. II.B. Pag. 11778

ANEXO |

UNIDAD DE ADSCRIPCION ADSCRIPCION tulacid
PLAZA CODIGO DE PUESTO MAP Localidad | Nivel| Complemento Titulacion Méritos Preferentes Observaciones
DENOMINACION DEL PUESTO Especifico AD G/S | CUERPO da
SECRETARIA DE ESTADO DE COMERCIO
SECRETARIA DEL SECRETARIO DE
ESTADO
1 5246442-AYUDANTE DE SECRETARIA DE MADRID 17 7.662,06| AE [ClC2 -EXPERIENCIA EN LABORES DE
SECRETARIO DE ESTADO SECRETARIA DE ALTOS CARGOS O PUESTOS
DIRECTIVOS
-EXPERIENCIA EN LA PREPARACION DE
DOCUMENTACION PARA COMPARECENCIAS Y
OTROS ACTOS
-EXPERIENCIA EN ATENCIONES
PROTOCOLARIAS
-EXPERIENCIA EN GESTION Y ARCHIVO DE
DOCUMENTACION CLASIFICADA ESPANOLA Y
DE LA U.E.
-EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE LAS
APLICACIONES WORD, EXCEL, ACCESS,
POWERPOINT, GEISER, CORREO
ELECTRONICO, INTERNET, SOROLLA-2
CODIGO  ADMINISTRACION
AR ADMINISTRACION DEI ESTADO
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ANEXO I

Datos personales

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:

D.N.L: Fecha de Cuerpo o Escala a que|Grupo/Subgrupo | Numero de Registro de
Nacimiento: pertenece: Personal:

Domicilio (calle y numero): Provincia: Localidad: Teléfono:

DESTINO ACTUAL
Ministerio: Dependencia: Localidad:
Denominacion del puesto de trabajo: Nivel C. Destino: C. especifico Grado Fecha de posesion:
consolidado

Solicita:  Ser admitido a la convocatoria publica para proveer puestos de trabajo por el sistema de libre

designacion anunciada por Resolucién de fecha ...............cccooiviiinnil. (Boletin Oficial del
Estadode .........cccooeiiiiinnnn. ) para el puesto de trabajo siguiente:
ORDEN PUESTO DE TRABAJO NIVEL CENTRO LOCALIDAD
PREF. | PLAZA DIRECTIVO/UNIDAD/OQ.AA.

MERITOS QUE SE ALEGAN:

En .o . de ., de 20...
(Lugar, fecha y firma)

SR. SUBSECRETARIO DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO.
Paseo de la Castellana, 160 - Planta 4.
28071 MADRID. -
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ANEXO Ill

Criterios para la presentacién de solicitudes de puestos de trabajo mediante el
procedimiento de libre designacién del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

1. Se accedera mediante el navegador a la direccion www.mincotur.gob.es, y se
dirigira a la Sede electronica. Se pinchara sobre la pestafia «Procedimientos y servicios».
Se pinchara en el boton «Caédigo S.I.A.», introduciendo el cédigo «202935» y se pinchara
en el boton «APLICARY.

2. Seleccionar «Presentacion de solicitudes para cubrir puestos vacantes en el
Ministerio» y en «Acceso al procedimiento», seleccionar «Acceso al procedimiento con
certificado digital». En esta pantalla, una vez identificado mediante certificado digital, podra
consultar las instrucciones antes de presentar la solicitud, el acceso a la presentacién
electronica de la solicitud y consultar el estado de tramitacién de la solicitud.

3. Pinchar en «Presentacion electronica de la solicitud». El sistema mostrara en
pantalla una lista de convocatorias en vigor, el interesado seleccionara el icono «Solicitar»
en la que desee participar, cumplimentara el formulario requerido adjuntando cuanta
documentacion desee incorporar y por ultimo pinchara en «Firmar y Enviar».
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