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MINISTERIO DE HACIENDA

ORDEN de 19 de enero de 1961 por la que se convoca
oposicion publica a ingreso en el Cuerpo de Contadores
del Estado. .

Iimo. Sr.: A fin de atender a las vacantes existentes y al
aumento de plazas dispuesto por Ley de 22 de diciembre de 1960,
de la ultima elase de la plantilla del Cuerpo de Contadores del

- Estado,
Este Ministerio se ha servido disponer:

1° Se convoca a oposicion ﬁﬂhlica a ingreso en el Cuerpo

de Contaderes del Estado para proveer ciento veinticinco plazas
de Contadores de tercera, Oficiales de Administracién de se-
-gunda clase. \ . .

2° Los ejercicios de oposicién se ajustarin en su régimen
a8 la adjunta Instruccién y programa. b

Lo digo a V. I. para su conocimiento y demas efectos.
Dios guarde a V. I. muchos afios.
Madrid, 19 de enero de 1961.—P. D., A. Cejudo.

Iimo. Sr. Interventor general de la Admln.tstracim:l del Estado.

INSTRUCCION PARA LAS OPOSICIONES A INGRESO
EN EL CUERFPO DE CONTADORES DEL ESTADO

CAPITULO PRIMERO

Articulo 1.° Podran tomar parte en las oposiciones g ingre-
8o en el Cuerpo de Contadores del Estado todas aquellas perso-
"nas de uno y otro sexo que reunan las siguientes condiciones
de capacidad:

a), Ser de nacionalidad espafiola.

. b) Poseer una edad comprendida entre los dieciséis y los
cuarenta afios.

¢) Ser adicto al Glorioso Movimiento Nacional.

d) Carecer de antecedentes penales.
vtclIE) No pa\decer defecto fisico que le inhabilite para el ser-

0. :

f) Los opositores del sexo femenino deberan haber cumplido
el Servicip Social de la Mujer o hallarse exceptuados en otro
caso.

g) Reunir las condiciones que habiliten para la obtencién
del titulo de Perito Mercantil, Maestro nacional, Bachiller su-
perior o de estudios similares o superiores que les autorice para
tomar parte en las oposiciones. con arreglo al articulo tercero
del Real Decreto de 22 de mayo de 1919,

El cumplimiento de los anteriores requisitos habra de enten-
derse referido al dia en que termine el plazo para la presen-
tacion de instancias. :

Art. 22 Las circunstancias y condiciones sefialadas anterior-
mente se acreditardn en su momento, de acuerdo con lo preve-
nido en el articulo 20, medianté la aportacion de los documen-
tos que a continuacién se relacionan:

a) y b) Partida de nacimiento, debidamente legalizada si
fuese expedida por un Registro Civil de fuera del territorio de
la Audiencia de Madrid.

¢) Certificacion expedida por autoridad competente,

.d) Certificacién librada por el Registro Central de Penados
¥ Rebeldes. -

e) Certificado médico.

f) Certificado de cumplimiento o exencién del Servicio Sc-
cial el dia que termine el plazo para la presentacion’ de ins-
tancias. ) ' )

g) Titulo que el solicitante posea o testimonio notarial
del mismo o justificante de haber constituido el depdsito para
la obtencion de agquél.

Art. 3. Los que deseen concurrir a estas oposiciones deberan
solicitarlo por medio de instancia, eserita de pufio y letra del
interesado, dirigida al sefior Interventor general de la Adminis-
tracién del Estado. :

Las solicitudes se presentaran ea el Registro de dicho Cen-

‘tro o en las oficinas aludidas en el articulo 66 de la Ley de .

Pfocedimiento Administrativo en vigor, durante las horas de
despacho al publico, dentro del plazo de treinta dias habiles,
contados a partir del siguiente, tambhién habil, al de la publi-
‘cacién de Ja convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado»,

- en que términe el
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Los residentes en el extranjerg podran presentar su ins-
tancia en cualquier representacién diplomatica o consular de
Espaifa, las que remitiran las solicitudes presentadas por co-
rreo aéréo certificado por cuenta de los interesados.

Los aspirantes manifestaran en s.. instancia, expresa y deta~
lladamente, que retinen todas y cada una de las condiciones exi~
gidas para concurrir a la convocatoria, referidas aquéllas al dia

plazg sefialado para la presentaciéon de ins-
tancias. * ¢ : .

A la .solicitud se mcompafiaran dos fotografias, tamafio car-
net, respaldadas con el nombre y apellidos del interesado, asi
como también recibo expedido por la Habilitacién de material
de dicha Intervencién General acreditativo de haber satisfecho

la cantidad de ciento cincuenta (150,00) pesetas en concepto de

derechos de examen o el resguardo del giro postal dirigido a la

mencionada Habilitacion, seglin lo dispuesto en el articulo 66 de

la Ley de 17 de julio de 1958, debiendo en este ultimo caso con-
signar en el taloncillo que forma parte de la libranza del giro:
«Derechos examen oposicién Contadores Estado.»

Los opositores comprendidos en la Ley de 17 de julio de 1947
haran censtar en la solicitud el caractéer con que concurren,
acompafando & la misma los documentos sefialados en el nu-
mero tercerc de la Orden del Ministerio de Hacienda de 4 de
julio de 1940, Conforme g lo-prevenido en el articulo tercero de
la citada Ley, las persongs comprendicas en jos cupos restrin-
gidos que hayan obtenido después de la terminacién de la guerra

alguna plaza de las que hace mencién el articulo primero, no .

podran concurrir nuevamente ¢omo pertenecientes & los cupos
restringidos, salvo el caso en que cesen en sus destinos por re-
duccién de plantilla, supresion del Organismo u otra causa aje-
na a la voluntad del interesado, sin ser condens judicial, pero
si podran conecurrir al 80 por 100 sefalado para el turno libre:

Art. 4° Las solicitudes se registraran por riguroso orden de
presentaciéon, y la Intervencién General, una vez expirado el
plazo marcado para ello, formara la ilsta de aspirantes admiti~
dos y excluidos, asi como su clasificacion, con arreglo a lo -dis-
puesto en la Orden de 4 de julio de 1940 y en la Ley de 17
de julio de 1947, lista que, na vez aprobada por el Ministerio,
sera publicada en el «Boletin Oficial del Estado» y en el tablon
de anuncios. .

Los que consideren infundada su exclusién podrén concurrir,
conforme a lo dispuesto en el numero primero del articulo ter-
cerg del Decreto de 10 de mayo de 1857.

Art. 5.° Después de publicada la lista de los aspirantes admi-
tidos se- nombrara el Tribunal, haciéndose publica su composi-
cién en el «Boletin Oficial del Estado». . :

El nombramiento del Tribunal o de alguno de sus miembros
podra ser impugando conforme dispone el articulo octavo del
citado Decreto. .

Sus miembros quedaran cbligados a enviar al Negociado de

- Personal de la Intervencion General de la Administracién del

Estado declaracién jurada en que hagan constar si les alcanza
alguna de las incompatibilidades que sefiala el referido articulo
octavo o la Real Orden de 11 de febrero de 1828 ‘

Art. 6. Los ejercicios de oposicién daran comienzo dentro
de la primera gquincena del mes de septiembre de 1961, sefalan-
dose por el Tribunal la fecha, hora y lugar en que haya c}e
practicarse el primer ejercicio, que se anunciard en, el «Boletin
Oficial del Estado», conforme..dispone el articulo noveno del
reterido Decreto. : ‘

El Tribuhal fijara en el tablén de anuncios el local, dia y
hora en que habra de .reunirse para proceder al sorteo p{.’lbllcu
de los opositores, con el fin de sefialar a cada uno el numero
de orden con el que ha de ser llamado a verificar los ejercicios,
y con el resultado formaria nueva relacién, que se publicara
asimismo en el tablon de anuncios.

Art. 7 Los ejercicios obligatorios que integran la oposicidn
seran cuatro, todos ellos eliminatorios, de los que el pirmero,
segundo y cuarto seran prictices, v el tercero, oral, como a con-
tinuacion se detallan: :

Primer ejercicio (practico).—Resolucién de dos problemas,
que; indistintamente, podran refarirse a Aritmética _general o]
Calculo mercantil y formacion de un estado comparativo de su-
mas y restas. . '

Segundo. ejercicio (practico).—Resoucién de uno o Ivarios ca-
sos practicos de Contabilidad, con redaccion de los asientos que-
proceda formular en el Diaric y en el Mayor.

Tercer ejercicio (oral).—Exposicién oral de un tema, sacado
a la suerte, de cada una de las materias que constiiyen los
programas de Calcule mercantil, Contabilidad y nociones de
Derecho mercantil, Contabilidad del Estado .y Organizacién po=
litica .y administrativa y Legislacién de Hacienda.
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Cuarto ejercicio (practico).—Desarrollp de una ‘o varias ope-
raciones de Contabilidad de Hacienda mediante la redaccion de
documentos, formacion de las cuentas correspondientes y rese-
fia de los asientos ‘que deben producir en los libros. )

Art.'8.° Los .opositores que havan aprobado los cuatro ejer-
cicios obligatorids a que se refiere el articulo anterior podran
. realizar otro voluntario de manejo: de méquinas de escribir, su-
madoras y calculadoras, que sélo servirda para mejorar puntua-
cion. y se realizara endas condiciones que el Tribunal determine.
. Art. 90 La calificacién de todos los ejercicios serd4 por pun-
tos.. En los obligatorios no podran pasar de un ejercicio a otre
los opositores que no obtengan la calificacién minima de 21
puntos. . . Sy e .o .

- No seran aprobados. los cpositores que no ejecuten los traba-
jos propios de los ejercicios.practicos o dejen de contestar a al-
guno .de-los temas del oral. "
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Art, 10 Para.los-ejércicios practicos se sacard a la suerte .

el tema o temas sobre:que hayan de versar los trabajos de los
opwsitores, siendo el tiempo maximo que podran invertir los opo-
sitores en-cada uno de ellos el de cuatro horas.

El Tgibunal, sin perjuicio de la calificacién que haya obteni-
do cada opositor por la exactitud de las rescluciones de los su-
puestos que hayan desarrollado en los ejercicios practicos, podra
eliminar a. los opositores que no ejecuten los. trabajos con es-
mero, buena letra y correccién gramatical que exige la- funcién

. que _han de desempenar. : - . :

En el ejercicip oral podran invertir los opositores una hora

como maximo. - : . ' :

. i L]
CAPITULO II
Art. 11, El Tribunal estara constituido por un Presidente,
cuatro Vocales y un Secretario. El Presidente sera el Interven-

tor general de la Administracién, del Estado, con facultad para:
delegar en un Jefe Superior. de Administracion o Jefe de Ad-

_ministracion de primera clase del Cuerpo Pericial de Contabili-

dad del Estado. Los Vocales seran:-Un Catedratico de las Sec-
ciones de Matematicas o de Contabilidad de la Escuela Superior
de Comercio de Madrid, un Inspector de Servicios del Ministe-
rio v dos -funcionarios del Cuerpo Pericial de Contabilidad del
Estado. . . .

Los cuatro Vocales y
ribunal sélo podri actuar cuanco esté reunido con més de
tres. de sus miembros. ' =

El Secretario, sin voz ni voto, serd un funcionario
Pericial o del de Contadores del Estado. ., - N )

Para sustituir, en ausencia o enfermedad, al Presidente y .
a los Jueces del Tribunal se nombraran otros suplentes en las
mismas condiciones determinadas para los primercs,

Art.-12. Los ejerciclos seran publicos, ¥ se celebraran en los
locales, dias y horas que el Tribunal anunciara previamente.

Art. 13. Los opositores seran llamados por el orden de los
numeros que les haya_correspondido en el sorteo, a cuyo efecto
se fijara en cada dia el numero de los que hayan de actuar
en el siguiente. ) o )

Los que no se

del Cuerpo

presentaren cuando fueren llamados por el

el Presidente tendran voz y voto, y el

Tribunal perderan el derecho a seguir actuando en la oposicion. -

si no -alégaren oportunamente cauasa que, & juicio del Tribunal,
fuese justificada.
En este caso, ) 1
dré necesariamente gue actuar antes que se .dé comienzo a los
examenes del siguiente ejercicio. o .
‘Art. 14. Para la calificacién, el Presidente y*Vocalés del
Tribunal, en votacién secreta, al terminar el opositor el ejercicio

el opositor,. para no decaer en su derecho, ‘ten-

ordl, le asignara por materia un numero de puntos comprendido .

entre cero y diez, y dividida la suma total de puntos asignados
por el nimero de Jueces. del ‘Tribunal, se thtendra la puntua-
ci6n con ‘que debe figurar el opositor en este ejercicio,

Respecto a los ejercicios primero, segundo y cuarto, qespués
que los hayan realizado todos los opositores, se procederd igudl-
mente a su calificacién en votacién secreta, asignando el Presi-
dente y los Vocales por-cada ejercicio el nimero de puntos com-
prendidos entre cero y cuarenta, y dividida también la suma de
puntos ‘asignados por el niumero de ‘Jueces del Tribunal, se ob-
tendra la puntuacién con que cebe- figurar el opositor en cada
unc-de ellos. . . .. . o : - .

En el ejercicio voluntario de manejo de maguinas, el Presi-
dente y los Vocales asignaran un namero de puntos compren-
dido entre cero y diez, y dividida la suma por el numero de
Jueces, se obtendra la puntuacioh del opositor. en este ejerciclo.

Cuando la calificacion personal, mayor o menor,"difiriese de

la media de las puntuaciones de los otros Jueces en mas de diez -
puntos, tratindose de cada’ uno de"los- ejercicios “primero, ' se- *

gundo y cuarto, y de tres en cada una de las materias ‘del ter-

|+ Si en cualquier momento de la oposicion
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. cero y.en el ejercicio voluntario de manejo de mdquinas, tales
calificaciones extremas seré:n excluidas del computc de la ca-
lificacién, : e

Art. 15. Comenzada la practica de los ejercicios, el Tribu-
nal podrd requerir en cualquier momento a los oposifores para
que screditen su identidad. ) : .
llegase a conoci-
miento del Tribunal que alguno de los aspirantes carece ,de los
requisitos exigidos en la convocatoria, se le excluird de la- mis-
ma,. previa audiencia .del propio interesado, pasandose, en su
caso, el tanto de culpa a la Jurisdiceion ordinaria si se apreciase
inexactitud en la declaracién que formuld. o i

El aspirante excluido pedra recurrir, conforme a lo dispuesto
en el numero primero del articulo tercero del Decreto de 10 de
mayo de 1857. ) )

-Art. -16. - EN ninguin caso ‘podra el Tribunal aprobar en los
cuatro ejercicios objigatorios mayor numeroé de aspirantes que
el de plazas definitivamente convocadas, . ) .

Art. 17. -Publicada ‘en el tablén de anuncios la lista de los
cpositores aprobados conforme al articulo anterior, los en ella
comprendidos podran Solicitar del Tribunal tomar parte en el -
ejercicio voluntario de manejo de maquinas, en el plazo de cinco
dias a partir del siguiente al en que se haga dicha publicacién. -

Art. i8. La suma de las calificaciones cbtenidas por cada
“opositor en todos los ejercicios que integran la opesicién consti-
fuiran su calificacion total o definitiva,

Art, 19. Terminadas las pruebas, el Tribunai designara a
los opositores con derecho a ocupar las plazas convocadas, te-
niendo presente los grupos a que se refiere la Ley de 17 de julio
de 1947, y formara una lista definitiva de los' mismos por orden
exclusivo de puntuacion, prescindiendo de grupos, que se publi-
cara en el tahlon de anuncios y se elevara al Ministerio por
conducto de la Intervencion General de la Administracion del
Estado, a’'la que se enviaran los €xpedientes perscnales de todos
los opositores, 10s ejercicios practicos por ellos realizados y el
libro de actas correspondiente. . et

Art. 20. Los opositores propuestos por el Tribunal deberan
aportar, dentro del plazo de treinta dias habiles, a partir de
‘la propuesta de nombramiento, los documentos acreditativos de
las condicicnes de capacidad y requisitos exigidos en la. con~
vocatoria, entregindolos al efecto en la Intervencion General
de la Administracion del Estado. :

Quienes dentro de plazo indicado, y salvo los casos de fuerza
mayor, no presentaran su documentacion, no pedran ser nom-
brados ¥ quedaran anuladas todas.sus actuacioner, sin perjuicio
de la responsabilidad en que hubieran podido incurrir por fal-
sedad en la instancia.

En .este caso el Tribunal, previo examen en su caso del ejer-
cicip: voluntario de manejo de maquinas, formulara propuesta.
adicional a favor de quienes habiendo aprobado los ejercicios:
obligatorios tuvieran cabida en el numero de plazas convocacas, -
colocandolos en la lista de opositores con derecho a ocupar pla-:
zas, en el lugar que les corresponda. . .

Los que. tuvieran la condicion de.funcionarios publicos esta-
ran exentos de justificar documentalmente las condiciones y re-
quisitos ya demostrados para obtener su anterior nombramien-
to, debiendo, presehtar certificacion del Ministeric u Organismo
de que dependan acreditando su condicién y cuantas circuns-.
tancias consten en su hoja de servicios. .

Art. 21. La Intervencién General de la Administra¢ion del
Estado propondri al Ministerio de Hacienda los opositores que
hayan de occupar las vacantes a cubrir de Contadores de tercera,
Oficiales de Administracion de segunda clase, con el sueldo de
11.160 pesetas anuales, quienes.podran ocupar -los destinos va--
cantes segun el orden de prelacion. ¥

Art, 22. Los opositores aprobados no podran ger trasladados,
una vez ingresados, hasta después de haber servido dos afos -
efectivos, conforme al articulo anteyior, salvo por conveniencia
del . servicio. En consecuencia, hasta transcurrido dicho periode:

- de tiempo no se dara curso ni surtiran-efectos las peticiones de
trasiado que se formulen, . h ’ o

Art. 23. Los opositores aprobados deberin tomar posesion
de sus destinos en el plazo de treinta dias, a contar desde la pu--
blicacion o notificacion de su. nombramiento a los interesados. -
Si la vacante a cubrir se encuéntra en las Islas Canarias, el
plazo anterior serd de cuarenta y cinco dias. A

El plazo sera de sesenta dias cuando la vacante se encuentre
en Africa Occidental :Espaficla o en los Territorios del Golfo de
.Guipea. Lo ) ‘ , L

* En casos excepcionales, de oficio o a instanciz de los intere-
~ sados, podran’ ser prorrogados en la medida necesaria los: pla-
! zos indicados. -~ - - ' )

Se entendera que los opesitores aprobados que no tomen: po-
sesién“en 'los plazos ‘fijados anteriormente renuncian a su des-

tino. - ’ ’ ' )
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. Art, 24. Por la Secretariz del Tribunal se llevard un libro

de actas que firmardn el Presidente y el Secretario, en el que
constaran los ejercicios verificados y los ntimeros de calificacion
que hayan obtenido los opositores en cada grupo.

Art, 25. El Secretario formari el expediente de cada oposi
tor con su soliictud, justificantes y notas originales de califi-
cacion,

Art, 26. Para lo no especmcado en la plesente instruccion
se estara a lo dispuesto en el Decreto de 10 de mayo de 1957,
por el que se aprueba el Reglamento sobre régimen general de
oposiciones vy .concursos de los funcionarios priblicos,

Disposicion transitoria.—No obstante lo dispuesto en el apar-
tado g) d€l articulo- primero de la presente instruccién, los que
hayan tomado parte en convocatorias anteriores de estas oposi-
ciones poseyendo el titulo de Bachiller elemental del plan apro-

bado por Real Decreto-ley de 25 de agosto de 1926, podran soli--

citar actuar en la presente..
Madrid, 19 de enero de 1961—P D A, Cejudo.

PROGRAMA QUE SE CITA
. o
Caleulp mercantil

1. Divisibilidad. — Sus caract-eres.'—Nﬁmeros primos.--bes-

. ecomposicion factorial de los compuestos.

- 2. Maximo comun divisor. —-\ﬁnlmo comun multiplo. —Proce-
dimientos de obtencion.

3. Operaciones con niimeros concretos o denominados: mé-
todos.—Principales aplicaciones de los nimeros concretos—Sis-
tema métrico decimal —Sistema monetario espafiol y géneralidad
sobre ofros sistemas extranjeros.

4. Generalidades sobre numeros aproximados—Error abso-
luto y error relativo—Principios generales sobre aproximacion

- de decimales.

. cuotas—Divisor y bases gonstantes:
© dos—Problemas de vencimiento medio y comun.

5. Razones, proporciones v proporcionalidad —Regla de tres

' simple y compuesta: métodos.
Porcentajes—Tantos por ciento, tantos por cuanto, tan-.

. 6.
tos multiples, simultineos, sucesivos y equivalentes—Conjunta.

7. Repartimiento pwporcional simple ¥ compuesto, directo
e inverso.—Regla de compania,

8. Interés simple: féormulas generales —_— 'I‘anto de interés
equivalente—Comparacion dz interés referido al afio comercial
v al afio legal. _

9. Descuento simple—Fc¢rmulas del descuents comercial v
racional: comparaciéon.—Tantos* equivalentes de interés y des-

‘cuento.—Regla de Thover y tablas de Cauchi.

10. Procedimientos abreviados en el interés y el descuento
simple.—Divisor y multiplicador fijos.—Método de las partes ali.
correceién de los resulta-

11. Cuentas corrientes ton interés, — Principales métodos
para llevarlas—Meétodo directo. ~—Desarrollo v liquidacion de las
cuentas de interés reciproco—Demostracién del procedimiento.—
Prorroga y anticipacion de lg fecha de cierre.

12. Meétodo indirecto- en las cuentas corrientes de interés
reciproco.—Desarrollo y liquidacion de las cuentas por este mé-
todo.—Demostracion del -procedimiento. —Combaracién del mé-
todo indirecto con el directo.

13. Métodos de saldos en las cuentas cormentes con interés.
Desarrollo v liquidacion de las cuentas de-interés reciproco por
este método.—Demeostracion del procedimiento. —Aplicacion del
métoed de saldos a las cuentas de interés no reciproco.

14. Aplicacion del calcul> a las operaciones con mercaderias
¥ con metales preciosos.—Ccmpra-venta.—Transportes y seguro
de mercaderias—Prorrateo de facturas, ganancias y pérdidas,
arbitrajes sobre mercaderias—Liquidacion de averias simples y
gruesas.

'15.. Aligacién, calculo del precio medio y de las cantidades
mezcladas.—Aleacion de metales y mezcla de liquidos aleoho-
licos.

16. Camblo dnecto entre- plazas de igual o distintos siste-
mas monetarios: férmulas.—Generalidades sobre cambio indi-
recto.—Arbitrajes: distintos medios que pueden tilizarse para
remitir o retirar fondos de una plaza a otra,

17. Operaciones con efectos publicos: compra-venta y pig-
noracién.—Renta neta.—Tanto de interés real-sArbitraje sobre
efectos publices.

18. Progresiones alltmf‘h(‘as v geométricas.

19, Generalidades sobre iogarxtrnos —Tablas de logarltmos

20.° Ecuacionss de primer grado—Sistema de ecuaciones de
primer grado.

21. Generalidades schre  ecuaciones de segundo gtado.

22, Interés compuesto:
ierés compuesio.

formuias generales.—Tahlas de in-.

tivas. —

' dedica :

23, Anualidades a interés compuesto: formulas—Imposi-

‘ciones,

24. Amortizacién de préstamos. — Generalidades sobre la

“amortizacion de empréstitos pablicos—ldea. de los cuadros de

am.ortw.acién
Coutahshdmi y :welones de Derecho mercantil

1, Contabilidad concepto fines, mmurtancm——TermmoIo—
gia contable—Teneduria de libros: acepciones y definicién—
Clasificaciones’ que admiten la contabilidad y la teneduria de
libros—Sistemas y métodos de contabilidad. .

2. Principios fundamentales de la partida doble—Su apli-
cacién a los hechos contables—Libros de contabilidad: clasifi-
caciones.—Disposiciones legales sobre los mismous: su fuerza
probatoria.

3. Libro de inventarios y balances: definiciéon y rayado, su
importancia.—Inventario inicial y-anual, contable y extraconta-

‘ble—Valoracién de los elementos del activo y pasivo,

4. Libro diario: definicién y rayado.—Clasificacion crono-
légica del movimiento de valores—El borrador comd base del
diario.—Redaccion de asientos en el diario: a,_lent-os recu.pitu-—
lativos.—Correccion de -errores.

5. Libro mayor: su objeto y rayado—Mayor genera.l ¥ ma-
yores auxiliares.—Indice del mayor.—Traslado de asientos del
diario al mayor.—Correccién de errores —Libros auxmares mas
importantes,

6. Movimiento de wvalores: enfradas y salidas—Cuentas:
clasificacién - general.—Cuenta de capital.—Significado de las
cuentas de capital-acciones, capital-obligaciones y reservas.

7. Movimiento y saldo de la cuenta de pérdidas y ganancias

¥ de sus derivadas.—Cuentas de gastos generales y sus divisio-’

narias.

8. Estudio. de las cue'ntas de caja.—Valores mobiliarios.—
Bfectos a cobrar—Efeetos a negociar—Efectos schre el extran-
jero y efectos a pagar.—Libros auxiliares y registros de desano— -
llo de los mismos,

9. Cuentas de mercaderias y pmpxedades.—~GeneraIida.des
sobre amortizacién de los elementos del activo: sistemas de con-
tabilizacidon.—Distincién entre una cuenta de valor ¥ su correla-
tiva de explotacion.

10.- Cuentas personales: sus clases.—Operaciones de cuenta-
propia v-de cuenta ajena, censideraciones sobre el saldo—Espe- -
cial referencia a la liquidacién de las cuentas personales en mo-
neda extranjera. :

11. Negocios en participacion: concepto legal y desarrollo
contable—Idea de la comisién mercantil: cuentas por comisio-
nes dadas y recibidas.

12. Cuentas de orden y transitorias—Su misién en la conta-
hilidad.—Division que’de ‘ellas puede hacerse y funcionamiento .
de las mas importantes.

13. Balance de comprobaciéon.—Balance de saldos.—Balance
general: estudio de las operaciones que comprende, ’

14, Asientos de cierre y reapertura—Liquidacién de nego-
cios y método de su contabiilzacion—Dlagramas de' contapili-
dad: su utilidad y normas para su formacion.

15. Contabilidad de las compainias mercantiles. — Asientos
caracteristicos de apertura, desarrollo ¥ llqu1dﬁ.¢10n del ejer-
cicio, |

16. Derecha mercantil: definicion, fuentes:——Capa-mdad pa—
ra el ejerricio del comercic.—Registro Mercantil.—Efectos de
inscripeién.

. 17. Bolsas de Comercio:- operaciones que en ellas se reah-
zan.—Agentes mediadores de Comercio ¥ sus obligaciones res-
pectivas.—Dodumentos afectos a las contrataciones en Bolsa.

18. Compafias mercantiles: sus clases.—Companias colec-
— Compaiias ccmanditarias, — Companias anc’mimas —Su
constitueidn, extlncién v acdministracién, -

19 El contrato vy, letras de cambio.—Obligacicnes del hbxa-
del librado, del aceptante, del endosante'y cel avalista.

20. *-Otros efectos de comercio.—Pagarés, cheques, talones de

cuenia corriente: sus caracteristicas.—Cartas-6rdenes de crédi-

to.—Requisito de los documenios al portadm —Procedimiento en

caso de robo o extravio.

21. El préstamo mercantil—El depédsito mercantil. —Presta- '
mos con garantia de efectos o valores.—Préstamos con garantla
de mercaderias, .

22. Banco de emision—Banco de Espafia —Leglslacion s0-
hre ordenacion bancaria.—Banca oficial.

* 23, Banca privada.—Régimen legal.—Operaciones a que se
requisitos y garantias de las mismas.

24. ‘Fl1 material contable—Dispositivos dwelnos .—Registros.
Venta]a.s e inconvenientes de las hojas fijas—Ventajas e incone
veniéntes de las hojas movibles.—Fichas: cualidades y formas.
Mccesorios de la ficha ~Clasificadores—Generalidades sobre cla-

dor
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sificacion. —Dlversas formas’ de’ claslﬂt:adores ~-Los repertoriqs
concepto vy formas.

25. El material eontable (conbmuacaén) —TLas méquings: ge-
neralidades—Las maquinas de calcular: clasificacion.—Maqui-
nas de sumar.—MAquinas de calcular que hacen las ‘cuatro
operaciones.—Las maquinas contables—Maquinas especiales.—

M#aquinas de fichas perforacas: a); perforadora; 1), claslﬂcado- )

ra; o, tabuladora —Madquinas auxniares

‘Contabilidad del Estado ,

1. Contabilidad Idel -Estd-tio: definicién, objetc e import-amI

cia.—Breve resena historica de la misma, principales reformas
v organizacién actual—Sus manifestaciones: legislativa, -eje-
cutiva y judicial; preceptcs fundamentales de cada una de ellas,
funciones que comprende y organismos que la ejecutan.

.2, Presupuestos.del Estado: concepto y definicion.—Su im-
portancia, necesidad y clases. —Estructura, formacién y dura-
cién.—Documentos que. se scompanan a los proyectos de pre-
supuestos.—Alteracion de los créditos legislativos—Transferen-
cias de créditos.—Anticipaciones de fondos.—Liquidacion del pre-
supuesto.—Superavit y déficit.—Su concepto y clasificacion.

3. Tecnicismo de la contabilidad del Estado.—Cuentadante,

Obligaciones .y derechos del presupuesto corriente y de resultas -

de ejercicios cerrados—Obligaciones de ejercicios cerrados.—
Devoluciones ¥ minoraciones ‘de ingresos—Formalizacion.—Con-
traido.~—Intervenido.—Operaciones del Tesoro: deudores, acree-
dores, giros y valores ¥ movimiento de fondos.—Cperaciones de
rectificacién.—Aumentos’ y hajasv sus clases y casos de aplica-
cion.—Aumentos y bajas ‘simultaneas:

4. Orderacion e intervencion de los gastos publicos.—Pagos:
‘concepto y clasificacion—Pagos por obligaciones presupuestas,
por devolucion de ingresos indebidos, por recursos.locales y por
operaciones del: Tesoro.—Ordenacion.e intervencior de los pagos,

5. Intervencién de los derechos del Tesoro y de los ingre-
sos pulblicos.—Ingresos por valores presupuestos, por reintegro
en disminucién de los gastos pltbhcos por recursos locales y
por operaciones del Tesro.

6. Documentos generales—Cuentas administrativas—Fac-
turas.—Relaciones —Certificaciones en generales —Certificacio-
nes de descubiertc: su objeto y tramitacion—Documentos de al-
macén : pedidos, guias, torngguias, actas de recuento.—Estruc-
tura y preceptos generales rehtivos a los expresados docu-
meéntos, ~ ' ' '
©. 7. Documentos de Tesoreu-\. ]
de ingresos: concepto, estructura y clasificaciones.—Tramites

principales para hacerlos efectivos en las cajas del Teésoro.—

Anoctaciones que producen en los libros de contabilidad y su re-
flejo en cuentas.—Talones de cargo. ——Mandatos de orden m’cc-
rior.—Cartas de recaudacion,

8. Documentos ‘de Tesoreria. —Mandamientos de pago: con-
cepto, clasificacién y - estructura—Tramites principales para
hacerlos efectivos en las Cajas del Tesoro—Anotaciones que
producen en los libros de contabilidad y su reflejo en cuentas.—

Estado de pagos v 1eintegros—Extracto de enenta cmriente— ]

Acta de arqueo.—Notas diarias de ingresos ¥ pagos,

9. Cuénta de Tesoreria.—Definicion y obleto —Oﬂcinas que
la rinden—Estructura: - columnas, su significacion.—Forma de
cuadrar la primera parte de la cuenta —Comprobaciones: consi-

_ go misma -y enlace y relaciones con las demas cuentas —Justifi-
cacién.—Exposicion ordenads de los principales hechos conta-
hles que en ella han de reflejarse,

10. Cuenta de rentas ptblicas—Definicion v objeto —Ofici-

nas que la rinden.—Estructura: columnas, su significacion.—
Comiprobaciones y enlaces.—Justificacion.—Exposicion ordenada
de los principales hechos contables que en ella han de reflejarse.

11. Cuenta de gastoq ptiblicos.—Definiciéon - y objeto.—Ofi-
cinas que la rinden.—Estruciura: significacion de sus columnas,
Enlaces y comprobaciones con las demas cuentas-—Justificacion,
Exposicion ordénada de los principales hechos contables que en
ella han de reflejarse.

12. Cuenta de propiedades v derechos del Estado. ——Deﬁmmon
v ohjeto.—Oficinas que la rinden.—Estructura: columnas, su
slgmﬂcacion —Enlace y concordancia consigo misma y con las
demis cuentas. — Justificacién. — Exposicion ordenada de los
principales hechos contables que en ella han de reflejarse.

13. Cuentas de administiacion de efectos.—LCefinicion.—Enu-
meracion y objeto.de las mismas.—Oficinas que la rinden.—Es-
tructura, comprobacion ¥ justificacion.—Estados - mensuales de
administracion de efectos y sus relaciones con la cuenta anual

14. Cuenias que rinde la Direccion General de! Tesoro, Deu-
da Pubica y Clases. Pasivas—Enumeracion de las mismas.—
Cuéntas de consignaciones.y presupuestos: estructura, compro-
bacion y justificacion .—Particularidades .de las cuentas de Te-

- ges.—Libros en que se desarrolla;

su. concepto.—Mandamigntos

- soreria, rentas y gasl’.os —Descripeién de las cuentas en efectos,
Hquidacién ‘conversién, amortizacion y estructurs -del balance.

15. Cuenta géneral- del Estado. —Definicién.—Su - formacion.
Partes de que consta ¥ descripeién de cada una de ellas.—Cuen-
ta geneml de Tesoreria y de liquidacién del presupuesto.—Cuen-
tas ajenas a la cuenta general del Estaco.

16. Contabilidad de las oficinas provinciales de Hacienda.—
Contabilidad de Tesoreria: su concepto.—Libros en que se des-
arrolla: objeto, descripeién y-asientos de aperturz, desarrollo v
cierre—Contabiiidad de rentas publicas: concepto.—Libros en
que se desenvuelve: objete, descripcion y asientos de apertura,
desarrollo y cierre.

17. “Contabilidad de las oficinas provinciales de Hacierlda.—
Contabilidad de gastos publicos: concepto.—Libros en que se
desarrolla :- objeto, descripeién v asientos de apettura, desarro-
llo y cierre—Contabilidad de propledades: concepto.—Libros
en que se desarrolla: objeto, descripeion y asientu: de apertura,
desarrollo y-cierre—Icem id. id., de los libros que constituyen
la contabilidad de la administracion de. efectos, -

18. Contabilidad de la Direccion General del Tesoro, Deuda
Piblica y Clases Pasivas: a), contabiiidad de la Ordenacion
Central de Pagos; b), contahilidad de ‘metalico; c), contabilidad
de efectos, y d), contabilidad de la Caja General de Depésitos.—
Concepto de la contabilidad de la Ordenacion Central de Pa-
descripeion v objeto de los
mas importantes.

19, Contabilidad de la Direccion General del Tesoro, Deuda
Plibiica v Clases Pasivas—Concepto de la contabiildad de me-
talico—Libros en que se desarrclla: descripeién v objeto de, los
mas -importantes—Concepto de la contabilidad de efectos—-—-
Principales libros en que se desenvuelve

20. Contabilidad de la Direccién General del Tesoro, Deuda

I. Plblica v Clases Pasivas.—Contabilidad de la Caja General de

Depdsitos—Cuentas que rinde la cficina central y 1as sucursa-
les.—Definicion.—Estructura de estas cuentas.-—Cumprobacion y
enlaces.—Justificacién.—Principales libros en que se desarrolla .
v objeto de ios mismos—Exposicion ordenada de. los mis impor-
tantes hechos. contables. )

21.. Examen de las cuentas parciales por la Intervencioén
general de. la Administracion del Estado—Notas de defectos.—
Examen de las cuentas parciales por el Tribuna: de Cuentas.—
Pliegos de reparo.—Examen de la cuenta genera' del Estado y
comprobacion de la misma por el Tribunal de Cuentas. —Apro-
bhacion definitiva de la cuenta genm al. L.

Organizacion 'pamica y administrativa y legislacion
de Hacienda

1. El nuevo Estado espanol—Principios bisicos del mismo,
Idea general de sus leyes fundamkntales —Fuero de los Espa-
noles.—Fuere del Trabajo—Las Cortes Espanolas—Ley de Su-
cesion en la Jefatura del Estado.—Referéndum nacional.

+2. Funcionarios plblicos.—Idea general de la Ley de Bases
de 22 de julio de 1918 y de su Reglamento. Ley de 15 de jullo
de 1954 sobre situaciones de los funcionarios.

3. Derechos pasivos de los funcionarios publicos y de sus
familias.—Idea general de las disposiciones por ias que se rigen.
en sus diversas.manifestaciones,

4, Organizacion admlmstlatna—Admlm‘-tlacwn Central del
Estado.—Jefatura .del Estado.—Organizacion ministerial espa-
nola.—Consejo de Ministros-——Comisiones Delegadas del Gobier-
1no.—El Consejo ce Estado.—El Consejo de Economia Nacional.

5. Organizacion administrativa.—Administracion Central del
Estado. — Presidente del Gobierno. — Ministros, Subsecretarios,
Directores genecrales v Secretaribs generales técnicos.—Sucinta
idea de 10s servicioz encomendados a cada Ministerio, excep-
cion hecha del de Hacienda.- o

6. Ministerio de Hacienda: competencia v crganizacién.—
Subsecretarias.—Inspeccion General—Direcciones  Generdles v
Secretaria General Técnica® su competencia y organizacion.—
Cuerpos de funcicnarios del Ministerio, excepcién hecha de los
de Contabilidad, e idea general de su respectiva competencia.

7. Intervencion General de la Administracion del Estado.—
Servicios que le estan encomendados.—Cuérpos Pericial ¢e Con-
tabilidad v de Contadores del Estado: legislacion por que se
rigen, competencia y organizacion, )

8. Tribunal Econdémico-Administrativo Centra: y otras de-
pendencias centrales: Jurados, Comités y Juntas que funcio-
nan en el Ministerio  de Hacienda.—Idea general de su organi-
zacion vy cometidos que realizan—Tribunal de Cuentas.—Idea
general de su organizacion v atribuciones.

.9, Las entidades estatale- antonomas.—Idea general de su
regulacion juridica, conforrre a la Ley de 26 de diciembre de
1958.—Enumeracion- de las (iepcnmenteﬁ del Ministeric de Ha.-
cienda.
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10. El procedimiento administrativo—Estudio general dé la
 Ley de 17 de julip de 1958.

11. ‘Administracién Local—La provincia: su organizacién.—
E:1 Gobierno Civil—La Diputacion Provincial —Concepto del
Municipio y de la organizacién municipal.—Autoridades muni-
cipales.

12. Adminstracién provineial de la Hacienda Publica.—Su
organizacién.—Atribuciones de los Delegados y Subdelegados de
Hacienda y de los Jefes de dependencia.—Junta de Jefes.—Tri-
bunales y Jurados provinciales: su composicién y atribuciones.—
Inspeccién provineial: su organizacion.—Actas: sus clases.

13. Administracién provincial de la Hacienda publica.—
Organizacion y atribuciones de las distintas Dependencias pro-
vinciales con exclusion de las Intervenciones de Hacienda,

14. Intervenciones de Hacienda: su competencia y organi-
zacion.—Deberes y atribuciones del Interventor y del Jefe de

Contabilidad.—Orden de los trabajos en las Dependencias de |

la -Administracion Econémico-provincial.

15. - Exposiciéon general del contenido de la Ley de Admi-
nistracién y Contabilidad de la Hacienda Pliblica en lo relativo:
a) Al concepto de la Hacienda y sus privilegios. b) A la
Deuda Publica y.¢) . A la prescripcion y caducidad de créditos.

16. “Exposicion general. del contenido de 'la Ley de Admi-

nistracion y Contabilidad de ta Hacienda Publica en lo relativo

a la contratacién administrativa: diversas formas de ésta.
17. 7 Contribucién territorial: su naturaleza y division.—

Contribucién sobre la riqueza rustica y pecuaria: bienes su-
jetos' y exentos.—Bases imponibles, tipos de gravamen y re-
cargos.—Régimen de amillaramiento.—Idea general del Catas-
tro de la rigueza rustica.

18, Contribucién territorial sobre la rigueza urbana: -bie-
nes sujetos y exentos.—Producto integro y liquido imponibles.—
Tipos de imposicion y recaygos.—Idea del Registro fiscal de
edificios y salares-—Altas vy bajas.—Declaraciones de moduc-
tos.—Documentos cobratorios.

19. Impuesto sobre actividades y beneficios comelcmles e
industriales.—Formas de  exaccion: a) Licencia fiscal, y b)

* Cuota por beneficios.—Personas sujetas y exentas al pago de

la licencia fiscal—Tarifas. —Cuotas y recargos autorizados.—
Reglas generales de administracion, liquidacién y recaudacion.

20. Impuesto sobre actividades y beneficios cqmerciales e

industriales—Cuota por bheneficios: objeto y sujeto.—Base de |

imposicion.—Regimenes de evaluacién global e individual—
Tipo de gravamen.—Normas generales para su administracién
y recaudaciéon.—Canon de superficie sobre la- mineria.—Nor-
mas generales de administracion, liquidacién y recaudacion.
21, Impuesto sobre los rendimientos del trabajo personal:
su concepto y personas sujetas.—Normas generales referentes a
1a determinacién de bases impositivas.—Tipo de gravamen y
coeficientes reductores.—Disposiciones relativas a retenciones y
declaraciones.—Licencia fiscal y régipen de evaluacion global.—
Impuesto sobre las rentas del capital: coceptos que compren-

de.—Normas generales de administracion, liquidacion y recau- -

dacion.

22.. Impuesto sobre las rentas de Sociedades y entidades
juridlcas su naturaleza.—Sujeto, objeto y base impositiva.—
Periodo de imposicién.—Disposiciones reglamentarias sobre de-
claraciones, .liquidaciones y recaudacién. — Prescripcion de
cuotas.

93, Contribucién sobre la Renta: su concepto y bases.—Ire-
termlnaclén de la renta imponible. Tipos de gravamen.—Decla-
raciones que deben presentar los contribuyentes—Normas de
administracién, liquidacién y cobranza del tributo.—Prescrip-
‘¢ion.—Idea general del Reglqtlo de Rentas y Patrimonios.—El
secreto profesional. -

‘24, Impuesto sobre emision y negociacién de valores mobi-

larlos.—Impuesto.sobre pagos del Estado.—Situacion actual de
acuerdo con el Decreto de 17 de noviembre de 1960.—Impuesto
sobre titulos y honores.—Régimen tributario de las provincias de
Alava y Navarra—Normas reglamentarias de liquidacién y co-
branza. .
.95, Impuesto de Derechos reales y sobre transmision de bie-
nes: idea general de los actos y contratos sujetos y exentos.—
Principios fundamentales para la prictica de las liquidaciones.
Somera idea/de los impuestos sobre el caudal relictd y sobre
los bienés de las personas juridicas,

26. Renta de Aduanas: conceptos que comprende.—Dere-
chos de importacién y exportacion: reglas generales de liqui-
dacién y cobranza.—Somera idea del impuesto de transportes
por ‘mar, aéreo y a la entrada y salida de las fronteras.—Idea
- general del arbitric sobre puertos francos de Cana.rias —Dere—
chos. obvencionales de los Consulados.

27. Impuestos sobre el Gasto—Antecedentes legales y gru-
pos en que se ordenan.—Impuesto general sobre el Gasto: con-
ceptos que comprende—Normas generales de adminlstracion,
liquidacién -y recaudacién, con especial referencia a los im-
puestos sobre el alcohol, sobre el azlicar, sacarina, cerveza ¥y
achicoria:

28. Impuestos sobre el Gasto.~Impuesto general sobre el
Gasto.—Normas generales de administracion, liquidacién y re-
caudacion de los impuestos sobre el producto bruto He 14s
minas, sobre el gas, la electricidad y el carburo de calcio, ga-
solina y gas-ofl, pélvora y mezclas explosivas, y de transportes
de viajeros y mercancias por las vias terrestres y fluviales, -

29. Impuestos sobre el Gasto.—Impuestos sobre €l lujo: con-
ceptos que comprende esta agrupacién.—Idea general de los
impuestos sobre la radioaudicién y television, sobre el uso de
cajas de seguriddd, patente nacional (A y D) y consumos de
lu]o —Impuestos de compensacion: idea genera.l de los con-
ceptos integrados en dicho grupo.

30. Impuesto del Timbre del Estado: su concepto y casos
que comprende.—Sujeto del impuesto.—Formas de percepcién
del mismo.—Prescripcién de @uotas.—Exenciones y reducclones.
Tarifas: sus clases y estructura.—Disposiciones generales de
aplicacion y reglas para su exaccion.

31. Monopolios fiscales—Monopolio del Tabaco.—Contrato
vigente con «Tabacalera, S. A.».—Monopolio de Petroleos.—
Contrato con la Compafiia Arrendataria.

32. Idea general de los conceptos que se comprenden bajo .
la denominacién de «Otros ingresos» en el capitulo tercero del
presupuesto de lngresos, con exclusion de las contribuciones
concertadas.

33. Venta de bienes de todas clases pvopiedad del Estado,
incluso material initil.—Idea general de la instruccién de ven-
tas.—Redencion y transmision de censos.—Cesién de fincas a.d-
judicadas a la Hacienda en pago de débitos. .

34, Inglesos patrimoniales.—Conceptos que comprende el
capiluio octavo del presupuesto de ingresos.—Compafiia Tele-
fénica Nacional de Espafia.—Salinas de Torrevieja.—Minas de
Almadén y Arrayanes.—«Boletin Oficial del Estado» —Fébrlca
Nacional de Moneda y Timbre. )

35. Ingresos patrimoniales.—Participacion del Estado en el
Banco Exterior de Espana.—Encaiizadas del Mar Menor.—Al-
quileres y productos de inmuebles.—Ferrocarril de Valladolid
a Medina de Rioseco.—Loterias—Rifas.

36. Hdciendas locales: idea general de.su constitucién.—
Estudio especial de los recursos de las Diputaciones Provincia~
les y de los Ayuntamientos administrados por el Estado —Nor—-
mas de liquidacién y pago.

37. Reclamaciones economlco-adlmnistla.tlvas.—Organis_rnos
competentes para conocerlas y sustanciarlas.—Idea general del
procedimiento.—Devolucion de ingresos indebidos: normas re-
glamentarias ‘sobre estos expedientes.

38. Procedimiento de recaudacién.—Idea general de la re-
caudacién en periodo voluntario: ordinaria y accidental—El
procedimiento de-apremio.—Cuentas y liquidacion,

Ma.drid, 19 de enero de 1961.—El Interventor general, Juan
Manuel Rozas.—Aprobado: P. D., A. Cejudo.

. s @

ORDEN de 31 de enero de 1961 por la que Se dictan ins-
trucciones y se mombra el Tribunal que ha de juzgar
las ‘oposiciones al Cuerpo Técnico -de Inspeccién de Se-
guros y Ahorro, convocadas en 26 de agosto de 1960.

‘Ilmo. Sr.: La Orden ministerial ce 26 de agosto de 1960 ha
convocado oposiciones al Cuerpo Téchico de Inspeccién de Se-
guros y Ahorro y para su inmediato y normal desarrollo se pre-
cisa dictar normag que la precisen y cumplimenten.

Creado, ademas, por Orden ministerial de 22 de septiembre
de 1958 el Centro de Formacién -y Perfeccionamiento de Fun-
cionarios, cuyo régimen fué establecido por el Decreto de 9 de
julio de 1959 y previsto en el articulo 16 del Reglamento orgé-
nico del Cuerpo Técnico de Inspeccién de Seguros y Ahorro un
cursillo obligatorio- para los opositores aprobados, éste podré
llevarse a cabo en coordinacién con dicho Centro si en et mo-
mento oportuno la Direccion General de Banca, Bolsa e Inver-
siones asi lo estima conveniente.

‘Finalmente, debe procederse a la design_acién de los- m.‘lem-
hros “del” Tr;bun‘al examinador,” tal como dispone el apartado

'quinto de’la convocatoria,” pues- es nécesario que por el ‘mismo

se formle, 4 la Mayor brevedad, a oportuna prOpuesta 'del cue&
tionario correspondlente al ség‘undo ejerctetor- ¢



