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PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN LAS OPOSICIONES
DE - AUXILIARES ADMINISTRATIVOS DEL SERVICIO DE
CONCENTRACION PARCELARIA

Nociones de Aritmética

Tema 1. Concepto de la unidad, del nimero y de la canu-
dad.—Concepto de las matematicas—Numeracién: sus clases.

Tema 2. Adicion.—Definiciones generales—Pruebas usuales
de la adicion—Usos de la adicién.—Reglas generales de la adi-
cion.—Propiedades de la adicion. ;

Multiplicacion.—Definiciones geénerales.—Reglas generales ie
multiplicaciéon,—Casos particulares de la multiplicacién.—Pruebas
usuales de la multiplicacion—Propiedades de la multiplicacion,

Tema 3. Sustraccién.—Definiciones generales—Regla gene-
ral de la sustracclén.—Combinaciones de sumas y restas—Prue-
bas de la sustraccion.—Usos de la sustraccion.—Propiedades de
la sustraccion.

Division.—Definiciones generales.—Reglas generales de la di-
vision.—Pruebas de la division.—Usos de la division.—Propieda-
des de la divisién.

Tema 4 Divisibilidad—Sus caracteres.—N(meros. primos.—
. Descomposiciéon de un nimero en sus factores primos.—Maximo

comun divisor—Minimo comun multiplo. 3

Tema 5. Fracciones ordinarias. — Definiciones generales.—
Simplificacién de quebrados.—Reduccién de mixtos y quebrados
compuestos a fracciones ordinarias—Reduccién de quebrados a
un comuin denominador.—Disposicién practica para el cileulo del
denominador comun; casos particulares para su calculo.—Com-
paracion de quebrados.

Tema 6. Adicién y sustraccion de fracciones ordinarias.—
Ejemplos.—Multiplicacién de fracciones ordinarias.—Ejemplos.

Tema 7. Fracciones decimales.—Definiciones generales.—Adi-
cién y sustraccién de decimales—Multiplicacion de decimales.—
Division de decimales—Conversion de fracciones ordinarias a
decimales y viceversa.

Tema 8. Nimeros concretos.—Conversién de un niimero n-
complejo en otro equivalente de orden inferior—Conversion de
un niimero incomplejo en otro de orden superior.—Conversion
de un nimero complejo en incomplejo de un orden determi-
nado.—Conversién de nimeros incomplejos en complejos.

Tema 9. Adicién, sustraccion, multiplicacién y division de
numeros complejos.—Relaciones entre las unidades del sistema
antiguo de pesas y medidas y las del sistema nuevo métrico de-
cimal.—Reduccion de unidades del sistema antiguo de pesas y
medidas a unidades métricas, y al contrario.

Tema 10. Regla del tanto por ciento.—Regla de tres sim-
ple.—Regla de tres compuesta.—Exposicion y procedimiento ge-
neral de su resolucién.—Repartos proporcionales.—Divisién de
un numero en partes directamente proporcionales a otros da-
dos.—Divisién de un numero en- partes inversamente proporcio-
nales a otros dados.

Tema 11. Interés simple.—Definiciones generales.—El tiem-
po expresado en afios, meses, en semanas y en dias.—Meétodo de
los divisores fijos.—Propiedades.de los divisores—Método de ias
partes alicuotas.—Aplicaciones numéricas de los dos métodos.

Nociones de Contabilidad

Tema 1. Concepto de la contabilidad.—Su importancia y di-
visiones.—Teneduria de libros.—Sistemas y métodos de conta-
bilizacién.

Tema 2. Partida doble—Sus ventajas. — Principios funda-
mentales.—Teoria sobre la personificacién de las cuentas.—Cla-
sificacién general de las mismas.

Tema 3. Libros de Contabilidad y sus clases.—Disposiciones
del Codigo de Comercio sobre los mismos.—Libro de Inventarios
y Balances.—Rayado.—Epoca en que ‘debe hacerse el Inventa-
rio.—Forma de redactarlo.

Tema 4. Libro Diario; objeto y descripcion.—Asientos y sus
clasificaciones.—Comprobacién de este libro—~—Cuestiones prac-
ticas relacionadas con la teneduria del Diario.

Tema 5. Libro Mayor; objeto y descripcién.—Forma de pa-
sar a este libro las operaciones contenidas en el Diario.—Pase
de un folio a otro. ‘

Tema 6. Libros auxiliares; su necesidad y funcion.—Mode-
lacion.—Divisién.—Auxiliares de Caja; de cuentas corrientes ron
los Bancos: de deudores; de acreedores; de almacén; de gastos
generales; de ejecucién de cbras—Otros libros auxiliares.—Sus
enlaces con las cuentas del Mayor.—Registro de vencimientos.

Tema 7. Correccién de errores.—Legalidad de las anotacio-
nes—Clasificacién de los errores que puedan cometerse.—Dia-
rio; inexactitud en el anotado de las cuentas y conceptos; alte-
racién de cantidades; inversion en el orden de los conceptos.
cantidades o cuentas; omisiones, repeticiones y errores de calzu-
lo; paginas en blanco.—Mayor; inexactitud; alteraciones de can-
tidades; inversiones, omisiones y errores por medio del comple-
mento aritmético—Aplicaciones del complemento.

Tema 8. Cuenta de capital—Su division.—Formacion de i«
cuenta de capital. — Cargos abonos y saldos.— Cuenta de re
servas.

Tema 9. Cuentas de relacién; su divisién. — Deudores. -
Acreedores. — Individuales—Colectivas—Cuentas corrientes va
rias.

Tema 10. Cuentas de wvalores.—Division.—Cuentas de valc
res inmovilizados.—Amortizacion contable.—Sistemas de amor-
tizacion.—Cuantia de la amortizacién.—Epoca en que debe prac
ticarse 1a amortizacion.—Contabilizacién de las amortizaciones
Forma de saldar la cuenta de amortizaciones.

Tema 11. Cuentas de inmuebles—Maquinarida.—Utiles y he-

- rramientas—Muebles y enseres.—Material de transporte—Gas-

tos de instalacion.—Semovientes.—Su  division, funcionamientrc
y amortizacion.

Tema 12. Cuentas de valores de cambio.—Cuenta de Mer
caderias.—Procedimientos para llevarla. — Motivos de cargo +
abono.—Significacién del saldo y su regularizacion.

Tema 13. Cuenta de efectos.—Método de los valores nomi
naleg y efectivos.—Cuenta de valores mobiliarios—Su regular}-
zacion.

Tema 14. Cuentas de orden; su concepto y division.—Cuen-
tas de depdsito y flanzas—Cuentas de resultado; su concepto
y division.—Cuentas de gastos generales; de interés y descuen-
tos: de gastos de viaje; de sueldos—Funcionamiento y regula-
rizacion.—Cuenta de pérdidas y ganancias.—Significacién de suv
saldo y regularizacion. ’

Tema 15. Apertura de libros.—Cierre y reapertura.—Diver-
sos sistemas.—Balance de comprobacién y balance de sumas v
saldos.

Nociones administrativas

Tema 1. Estructura del Estado espafiol—Organos politicos
fundamentales: sus funciorfs—Leyes fundamentales: Principios
del Movimiento Nacional.

Tema 2. Administracion del Estado.—Sus 6rganos fundamen-
tales—Ministerio de Agricultufa.—Su organizacién y funciones
Procedimiento administrativo del Ministerio de Agricultura.

Tema 3. El minifundio y el parcelamiento. — Concepto e
inconvenientes.—La concentracidon parcelaria.—Ideas generales.
Fines de la concentracién parcelaria.—Procedimientos para .le-
var a cabo la concentracion parcelaria.

Tema 4. Organos funcionaleg y ejecutivos de la concentra-
ciéon parcelarin.—Comisién central—Seryicio de Concentracion
Parcelaria.—Oomision local—Subcomision de trabajo—Comi-
sion técnica. :

Tema 5. Tramites del procedimiento ordinario de concen-
tracién parcelaria.—Iniciacion.—Decreto.—Bases.—Unidades ni-
nimas de cultivo.—Anteproyecto.—Proyecto.—Acta de reorgani-
zacién de la propiedad.—Entrega de titulos provisionales.—Fin
del tramite, - E

Tema 6. El Servicio de Concentracién Parcelaria.—Dispo
siciones que lo regulan—Funciones y fines. — Personalidad. —
Organizacién general

Tema 7. El Director del Servicio.—Secretaria técnica.—Ase-
soria juridica —Secciones: Mision de cada una de ellas.—De
partamentps y' Delegaciones.

Tema 8. Personal del Servicio: Sus clases.—Jerarquia: de-
rechos y deberos especificos—Deberes generales del personal

Tema 9. Clases de empleados.—Nombramientos de los mis-
mos.—Ingresos y situacién administrativa—Ceses y traslados.—
Residencia.—Asistencia y puntualidad.—Licencias y vacaciones
Excedencias.—Disposiciones disciplinarias.

Tema 10. Organizacién de oficma—Principios fundamenta-
les—Material; sus clases y ventajas de su empleo.—Estadisticas
de consumo de material: su periodicidad y objeto.

Tema 11. Sistema de Registro y Archivo usado en el Ser-
vicio de Concentracién Parcelaria.—Registro de documentos,
libros de Registro.—Partes de Registro, transferencia de docu-
mentos y vigilancia de los mismos.—Archivo de documentos,
sistema vertical adoptado en el Servicio de Concentracién Par-
celaria—Su indice de archivo e indice de carpetas.

Tema 12. Objeto de los impuestos.—Contribucion ristica:
su fundamento.—Sumaria idea de los impuestos méas importan-
tes actualmente establecidos.’en Espafia.

CORRECCION de erratas de la Resolucion del Servicio
de Concentracion Parcelaria por la que se convoca con-
curso-oposicion para proveer plazas de Oficiales segun-
dos en este Servicio

Habiéndose padecido error en la insercién de 'la citada Re-
solucién, publicada en el «Boletin Oficial del Estado» de fecha
7 de abril de 1962 y en la que indebidamente fué omitido el
modelo de instancia anexo a la misma, se publica a continua-
cién el referido modelo.
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MODELO DE INSTANCIA

Ilmo. Sr.:

DOD ssussivannsinansnsssnsuinsansanopmssavosanassnssrnre. (£ QE sassevass afios de edad, natural de ........cc.cossvereneccsmnnnines, PIo<
vineia de ... ¥ con domicilio actual en . calle
numero ......... ,a V. I, con el debido respeto tiene el honor de

EXPONER: Que encontrdndose en posesion del titulo de .....cccoeeiieaens ..y ¥ visto el anuncio publi-
cado en el :«Béletin Oficial del Estado» nOmero ............, de fecha .......ccoeccciiemrieeensinnnnin..., convocando concurso-

oposicién para proveer plazas de Oficiales segundos vacantes en la plantilla de personal de ese Servicio de Con-
centracion Parcelaria, reuniendo el que suscribe todas y cada una de las condiciones exigidas en el apartado 2.°

de la referida convocatoria, es causa por la que encarecidamente

SUPLICA a V. 1. tenga a bien acordar su admisién para poder tomar parte en el expresado concurso oposicion, significandole

que con arreglo a la Ley de 17 de jullo de 1947, se encuentra incluido en €l ETUPO .....cc.ccsececesssesssmsssssanssssnnnmss (2h
Es gracia que espera alcanzar de la reconocida bondad ‘de V. I, cuya vida guarde Dios muchos afios.

2 B erens de de 1962,

Ilmo. Sr. Director del Servicio de Cencentracién Parcelaria.—Alcals, 54. Madrid.

K1)

Indiquese nombre y dos-apellidos.

(3) Exprésese grupo en el que se considera incluido, entre los de: Caballeros mutilados, ex combatientes, ex cautivos, huérfanos de
guerra o grupo libre. "



