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OPOSICIONES Y CONCURSOS

MIN
A

TERI
GOBE

IS 0 |
DE L OBERNACION

RESOLUCION de lg Direccion General de Seguridad por
la que se dictan instrucciones para la ejecucion de lo
dispuesto en la Orden de 13 de febrero de 1963 por lo
que Se conroca oposicion para cubrir plazas en el Cuer-
po Auriliar Femenino de Oficinas de esta Direccion
General.

En cumplimiento de lo que preseribe la norma quinta de la
Orden ministerial de Gobernacion de 13 de febrero del corrien-
te afio,

Esta Direccion ha dispuesto se publiquen las instrucciones
necesarias para su aplicacion en la forma que se establece &
continuacion:

Primera —Convocada oposicién en las condicicnes que se de-
terminan en la Orden ministerial citada, para proveer trescientas
plazas de Auxiliares de tercera clase del Cuerpo Auxiliar Feme-
nino de Oficinas de esta Direccién General, a las que habran de
sumarse las vacantes que se hayan producido hasta la fecha de
la terminacién de los elercicios, quienes deseen coneurvir a la
misma extendersn la solicttud debidamente Teintegrada en el
modelo que se inseria ai {inal Qe esia Resclucidn iimpress del
Montepio del Cuerpo General de Policia), ¥ se presentara con
dos fotografias tamafio carnet, durante el plazo de treinta dias
habiles, signientes a la publicacion de estas instrucciones en el
«Boletin Oficial del Estados, en el Registro General de esta
Direceién en madrid, o en sus dependencias en la provineia o
localidad de Tesidencia, abonando en dicho momento la cantidad
de cien pesetas en concepto de derechos de examen o bien justi-
ticando su envio & la Inspeccién General de Personal de este
Centro directivo, mediante el resguardo de haber girado dicha
cantidad. haclendo constar en &l el nombdre v los dos apeliidos
de la opositora.

Dicha cantidad solo les serd devuelta sl no fueran admiti-

das a la oposicién, ¥ la reclamarin en el plazo de un mes, cop- *

tade a partir de la fecha en que aparezea su exclusién en 1a
lista general que ha de insertarse en el ¢Boletin Oficial del Es-
tadon,

Segunda—Esta Direccién General practicard una {nformg-
cién respecto de las condiciones ¥ circunstanciss de’todo orden
que concurran en cads aspirante, en relacién con la funcién
que han de desempefiar;

Tercera.—Transcurrido el plazo de recepeion de solicitudes,
s¢ proceders a la formacién de las listas de las aspirantes ad-
mitldas, que se publicars en el ¢Boletin Oficial del Estado» una
vez verificado el sorteo piblico para determinar el orden de
prelacién por el que han de actuar, nombrandose al mismo
tiempo los Tribunales y fijindose la fecha en que han de co-
menzar los ejercicios.

Cuarta.—Los ejercicios seran eliminatorios, teniendo lugar en
Madrid, consistiendo en las siguientes pruebas:

Primer ejercicio~{Cultura general)

1+ Redaceion por escrito, en el plazo méximo de dos hores,
de un tema sacado 2 la suerte entre los del temario de Cultura
general que a continuacidn se inserta.

s Resolver dos prablemas de caleulo elemental, en término
de upa hora, sobre las cuatro reglas, quebrados, decimales, sis-
tema métrico decimal, regla de tres, porcentajes, interés simple.
descuento ¥ repartimientos proporeionales.

De este ejercicio estaran exentas las aspirantes que posean
el titulo de Maestra de primera ensefianza, Perito Mercantil,
Bachiller elemental o Bachtller Laboral elemental.

Sequndo ejercicio.—f Mecanografia y Taquigrafia)
1» Mecanografia:

a) Copia & maquina durante diez minutes, a una velocidad
minima de 200 pulsaciones por minuto, del texto que al efecto
se ragilitara por el Tribunal,

by Redacelon v elaboracion mecanografica de un oficio de
uso cotriente en las ofieinas polictales,

) Confeccion a maquina de una relacion de treinia fichas,
colocadas por orden alfabético, dadas por el Triounal en un
orden cualqulera.

95 Taqugrafia:

Escritura taquigrafics v traduccién de un texto sacado @
1a suerte entre los que al efecto haya establecido el Tribunal,

El dictado se efectuard en dos pruebas:

Una. de duracién de tres minutos, & una velocidad de 70 &
90 palabras por minuto; ¥

Otra, de fzual duracion, 8 una velocidad de 80 a 110 palabras
por minuto.

La traduccién se efectuara nmecesariamente a méquina, en el
plazo maximo de cuarenta y cinco minutes cada una, ¥ la sufi-
ciencia en la pruebe primera bastard para la aprobacion del
ejercicio,

Las opositoras entregarn, juntamente con la traduecion, las
cuartillas taquigraficas. anoténdose por el Tribunal 1a hora
de entrega.

Tercer ejercicio.—(Oroanizacion Administrativa)

Contestar por escrito un tems sacado a la suerte entre los
del cuestionario de Orpanizactén Administrativa, que también
se publica a continuacion, disponiendo las opositoras para des-
arrollar el ejercicio de un plazo maximo de dos horas y media,

Quinta—La califcacién para el primer ejercicio sera de
spta 0 no apta. Para los dos siguientes s¢ hard por punios, hasta
un maximo de diez, slendo neceszric aleanzar iz suma de sels
en cada uno para obtener la aprobaciin,

Sexta—Habri un solo llemamiento § una segunda vuelid
para aquellas opositoras que por imposibilidad, debidamente jus-
titicada ante el Tribunal, no pudieron comparecer & practicar-
los ejercicios, decayendo de su derecho si no se presentasen en
este segundo llamamiento, cualquiera que fuese 13 causa,

Séptima—En igualdad de puntuacién seran preferidas las
que tuviesen titulo facultativo de Bachiller o similar, § en su
defecto, la de mayor edad,

Las opositoras que hayan aprobado todos los ejercicios po-
drin acraditar, o efectos de mejora de puntuacion, el dominio
eserito y oral de uno o més idiomas, practicando las pruebas
correspondientes ante ol Tribunal que en en su dia se nombre,

Se otorgaran por el conocimiento de aquéllos los puntos si-
guientes: Dos a 1a opositora que demuestre conocimiento pleno
de uno de los idiomas alemén o inglés; uno y medio para la
que demuestre conocimiento pieno de uno de los idiomas francés
o italiano: uno a la que demuestre leer v traducir cualquiera
de los idiomas anteriores,

E! conoeimiento de mas de un idioma sumari puntos en
la proporcién antes indicada.

Octava.—Después do cada sesion se levantari o oportuna
acta, consignando el resultado, publicindose 1as calificaciones
dentro de las veinticuatro horas siguicntes a cada examen.

Las opasitoras propuestas por el Tribunal para ocupar lag
vacanes anunciadas deberin ser reconccidas por faculiatives
del Servicio Sanitario de este Centro, los que levantaran acta
del resultado acl mismo. acreditando que no padecen enferme-
dad infecto-contagiasa ni defecto fisico que les impida el efer-
icio del eargo.

Dentro del plaze de treinta dias, a partir de la fecha de 18
referida propuesta de nombramiento, presentardn en la Inspece
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cién General de Personal de la Direccién general de Seguridad
los siguientes documentos:

Primero—Certificacién del acta de nacimiento, expedida
por el Registro Civil, legalizada si no correspondiera al terri-
torio de 1a Audiencia de Madrid.

Segundo,—Certificacién negativa de antecedentes penales.
del Registro Central de Penados y Rebeldes,

Tercero.—Declaracion .jurada expresiva de conservar la ns-
cionalidad espafiola y de no existir ningin procedimiento judi-
cial administrativo contra la declarante, ni haber incurrido en
multa o sancién de clase alguna, ni sido corregida, expulsada
0 separada, por cualquier concepto, de estahlecimiento oficial
de ensefianza, Cuerpo u Organismo del Estado, Provincia o Mu-
nicipio o empresa en que aquellas entidades tengan interven.
cién o representacion,

Esta declaracién tendrd el cardcter de documento pitblico
a los efectos penales.

Cuarto—Certificacion acreditativa de su plens adhesién al
Movimiento Nacional y de conducta moral, publica y privada,
expedida por el Jefe de Policia de la residencia habitual de 1a
opositora o del Distrito correspondiente. donde hubiese mas de
uno, en su defecto, por el Comandante del Puesto de la Guardia
Civil de la localidad, y en tltimo caso, por el Alcalde.

Quinto—~Certificaciones del cumplimiento del Servicio So-
cial o de estar exenta del mismo,

Sexto—Certificado de estudios o alguno de los titulos que se
citan en la Orden de convocatoria, para aquellas opositoras que
hayan alegado su posesion para eximirse del primer ejercicio.

Las aspirantes comprendidas en el nimero tercero de la
Orden ministerial que autoriza esta convocatoria, acompafiaran
ademas el documento acreditative de su condicién,

Toda falsedad en los documentos anteriormente citados dard
lugar a la separacién definitiva de la interesada, si hubiese
llegado a ingresar en el Cuerpo, asi como a la inhabilitacién
perpetua para pertenecer a aquél, ademas de las responsabili-
dades consiguientes,

Quienes dentro del plazo indicado ¥ salvo los casos de fuerza
mayor no presentaren su docutnentacion, no podran ser nombra-
das y quedarin anuladas todas sus actuaciones. En este caso,
el Tribunal formulard propuesta adicional a favor de quienes
habiendo aprobado los ejercicios de la oposicién tuvieran ca-
bida en el numero de plazas convocadas a consecuencia de la
referida anulacién,

Novena-~-Las aprobadas con cardcter definitivo, antes de
incorporarse a sus respectivos destinos, efectuaran previamente
el curso que se determine en la Escuela General de Policia, per-
cibiendo durante el mismo un total de diez mil seiscientas ocho
pesetas de sueldo y gratificacién anual.

Décima—Una vez efectuado el curso que anteriormente se
cita, ocupardn ias vacantes de Auxiliares de tercera clase en
ias plantiillas donde existieran aquellas. en el numero que por
la Superioridad se disponga, por riguroso orden de puntuacién
obtznida, v cuando tomen posesion de sus destines cobrarin
el sueldo y todas las gratificaciones asignadas en presupuestos
a los Auxiliares de tercera clase, pudiendo ser utilizadas, inde-
pendientemente de su cometido burocritico propio, en los ser-
vicios especiales de investigacién e informacién de caracter po-
lcial, para los que su condicion de sexo implique una mayor
facilidad o exito, y con arreglo a las instrucciones que este
Centro directivo dictard, teniendo en tal caso el caracter de
Agente de la Autoridad a todos los efectos.

Madrid, 4 de marzo de 1963.—El Director general, Carlos
Arias.

PROGRAMA PARA LA OPOSICION AL CUERPO AUXILIAR
FEMENINO DE OFICINAS DE ESTA DIRECCION GENERAL

TEMARIO DE CULTURA GENERAL

1. Prehistoria e historia antigua de Espafia: La Espafia pre-
histérica, Pueblos indigenas, Colonizaciones mediterrineas, Con-
quista y civilizacién romanas de Espafia.

2. La Espafia visigoda: Invasiones germanicas. Principales
personajes y aspectos de la monarquia visigoda. La Espaba mu-
sulmana: Etapas. Cultura hispano-musulmana.

3. La reconquista: Su caracter y significacién, Sus lineas
generales. Principales personalidades y acontecimientos de nues.
tra Edad Media,

4 Lla uridad nacional: Los Reyes Catélicos. Unidad poli-
tica, religioss e institucional de Espafia. El descubrimiente y
conquista de Ameérica.

8. La Casa de Austria: Carlos I y Felipe IL Politica espa-
fiola y europea. El Siglo de Oro. La decadencia espaiiola. La
obra de Espafia en Indias.

6. Los Borbones en Espafia: La Guerra de Sucesién. El
siglo xvi Intervencién napoleénica y Guerra de la Independen-
cla. Luchas politicas del siglo x1x, La emancipacién americana,
© 1. El siglo XX en Espafia: El reinado de Alfonso XTIL La
segunda republica, El Movimiento Nacicual. La Espafia actual

8. El mundo contemporineo: Potencias e ideolegias del si-
glo xx. Las cos grandes conflagraciones mundiales. Realidades
y perspectivas del mundo actual.

9. Geografia fisica de Espana: Contorno, crografia, hidro-
grafia, climatoiogia. Regiones naturales.

10. Geografia economica de Espana: Agricultura. ganade.
ria, pesca, mineria, industria y comercio. Comunicaciones.

11, Geografia humana de Espafa: Elementos étnicos de la
poblacién espafiola. Distribucidn demogrifica. Riqueza artistica
y monumental, Manifestaciones folkloricas,

12. Geografia politica de Espafia: Divisicnes politico-admi-
nistrativa, judicial, eclesidstica, naval, militar y universitaria.
Fundamentos v organizacion de las mismas.

TEMARIO DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

1. El Estado espafiol: Ideas sobre el Movimientc Nacional,
Su estructura. E] Jefe de! Estado. Ley de Sucesion. E! Consejo
del Reino: Su composicién, funcionamiento y casos en que
serd consultaao.

2. Ley dc Principios Fundamentales del Movimiento, Las
Cortes Espafiolas: Composiciéon y funcionamiento. Ley sobre
el Referéndum,

3. El Fuero de los espanoles. Deberes y derschos que estable-
ce, Ejercicio y garantias de los Derechos. Derecho de peticidn.

4. Los funcionarios piblicos: Conceptos y clases. Derechos
v deberes, Esquema de la Ley de Bases de 1918, Situaciones ad-
ministrativas, Concepto de autoridad y Agente de la misma.

5. Clases de responsabilidad en que pueden incurrir los fun-
cionarios pitblicos. Faitas y sanciones ¢n la Legislacion yigente,
Expediente disciplinario ¥ requisitos para su tramitacion.

6. Organwacion de la Administracion Central del Estado.
Cometidos fundamentales asignades a cada Departamento. Men-
cién especial del Ministerio de la Gobernacion,

7. Organizacion provincial. Los Gobernadores civiles: Idea
general de sus atribuciones, Las Diputaciones Provinciales, Mu-
nicipios. El Alealde: doble cardcter de esta autoridad local.

8 ILa productividad en la Administracién. La racionaliza-
cién y simplificacién de los métodos. La mecanizacién y la au-
tomatizacion, Importancia de las relaciones humanas y pu-
blicas en la Administracion,

9. Direccién General de Seguridad. Estructura y cometidos
q e le incumben. Organizacién de los servicios centrales y re.

10. Policia Gubernativa, Cuerpos gque la integran, Funcio-
nes del Cuerpo General de Policia y del de Policia Armada.
Composicidn y cometido del Cuerpo Auxiliar de Oficinas de
la Direccién Gerneral de Seguridad.

11, Reuniones y Asociaciones. Sintesis de la legislacion vi-
gente sobre la materia. Requisitos para la conhstitucion de las
Asociaciones, .

12 Pasaportes: Concepto, clases y requisitos para su ex-
pedicién, Visados de entrada v salida. Extranjeros: condicion.
Visades, permancneias y autorizaciones de residencia. Carta de
identidad.

13. Reglamento de Armas y Explosivos. Idea general del
mismo. Clasificacién de las armas. Guias de pertenencia. Li-
cencias: clases, Permiso de armas,

14, Disposiciones vigentes sobre establecimientos puibliecs,
hospederias v anilogos. Libro registro de viajeros. Partes de en.
trada y obligaciones de los titulares del Negociado,

15. Reglamento de Especticulos Publicos, Disposiciones ge-

i nerales. De los cinematdgrafos, De la expendicién de billetes y

del piblico en general. Junta Consultiva e Inspectora de Espec-
taculos Publicos, Expedientes de vecindad.

16. Delitos de los funcionarios publicos en el ejercicio de
sus cargos: Prevaricacion: infidelidad en la custodia de presos
y de documentos; violacién de secretos; desobediencia y dene-
gacién de auxilio; anticipacién, prolongacién y abandono de
funciones publicas,

17. Delitos de los funcionarios piiblicos en el ejercicio de
sus cargos (continuacién), Usurpacién de atribuciones y nom-
bramientos ilegales; abusos contra la honestidad; cohecho;
malversacion de caudales piblicos: fraudes y exacciones ilega-
les; negociaciones prohibidas a los funcionarios.
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MODELO DE INSTANCIA |

Reintegro
Excmo. Sr.:
Primer apellido
Nombre

Segundo apellido
Nacida el ......... de .. . de 18 e5tad0 CIVIL .ovuersmsmrersocsssnsennronsy PIOTESION Loirvivsammesnmnnsonsnns )
nombre de l¢s padres ; natural de ....ecveeerneinniens , provineia de ....... wasrsaaen
Con AOMUCIHO €N wvovvorrvrmssnesenssreressy BUMETO ..., & e5ta localidad, y con documento nacional de identidad nu-

v BTl cenrrereennsaenirenoratsesanen , a V. E, respetuosamente,

de la Direccién General de Seguridad por Orden ministerial de Gobernacién de ...... [+ T IO del
corriente afio (¢Boletin Ofieial de! Estador nim. ...... ), por encontrarse comprendida en las condiciones de edad
prevenidas, comprometiéndase a presentar en el plazo Bjado, caso de ser aprobads, la documentacion que se

exige en el apartado .....ecrirenee de las instrucciones dictadas por ese Centro directivo.

Hace constar que posee el titulo de ........ robe mussasnessssans , por lo que se encuentra exenta de efectuar su pre-

sentacién en el primer ejerciclo,

Asimismo declara tener conocimientos de los idiomas , cuya circuns-

tancia puede acreditar en el examen para el que se la convoque, ¥ que ruega se tenga ya por interesado.

Los domicilios que ha tenido en los iltimos cineo gﬁos han sido los SIgRIENES: ......coovereecirincmeiscrinriane

Dios guarde & V. E. muchos afios.

de oo ... de 190......
(Firma y rabrica de la opositora.)

Exemo. St. Director general de Seguridad.

Nota.—La opositora que se encuentre comprendida en algunc de los apartados de 12 Ley de 17 de jullo de 1947 1o justificard
documentalmente,



