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OPOSICIONES Y CONCURSOS 

MINISTERIO 
DE LA GOBERNACION 

RESOWClON de 'la D!recci6n General de Seçurid4d por 
la qlle se cüctan instrucciones para la eiecud6n de 10 
c1ispuesto en la Orden de 13 de .febrero de 1963 por la 
que se convoca oposici6n pa7a cubrir p!azas en el Cuer· 
po Au.rlliar Femenino de Oficfnas iu esta Dtreccfôn 
General, 

En cumpllmiento de 10 que prcscribc l:ı. norma qulnta de la 
Orden mln1sterıal de Gobernac16n de 13 de febrero del corrien· 
te aiio, 

E.sta Direccidn ha dispuesto se publiquen las iIıstrucciones 
necesarias para su aplicac16n en la forma que se establece a 
contlnu:ıci6n: 

Prlmera,-{:onvoc:ıda op05ici6n en las condiciones que se de· 
terminan en la Orden minjsterlal citada, para proveer trescientas 
plazas de Auxiliares de tercera Cıase del Cuerııo Aurjliar Feme· 
nino de Oficinas <le esta Direcci6n General, ıl. las que habr...ıı de 
sumarBC las vacantes que se hayan prooucido ha.sta la fecha de 
la termJnacl6n de 101i eJerciciOli. quienes deseen eonCUJT1r :ı. la 
m1.sma extender:in la solicıtud debidamente relntegrada en el 
mod.eio que se inseria ı:s.l rıııai dı: est4 ~v!i.Aci6I1. \i6"nP:~ del 
~ıontepio del Cuerpo General de Policla 1. y se presentarıl. COD 
eos !otogra!1as tamano carnet, durante el plazo de treinta diaı; 
h:i.biles, siguientes a la publicaci6n de estas instrucciones en el 
«Boletin O!lcıal del Estado», en el Reglstro General <le esta 
Dlrecc16n en M~r1d. a en sus dependenc1a.s en III provincia 0 
loeal1dad de resıdencla. abonando en dicho momento la cııntldad 
de cien peseta., en concepto de derechos de eııamen 0 bien justi· 
ficando su envıo :ı La Inspecc16n General de Personal de este 
Centro directivo. medlante el resguardo de haber girado dich:ı. 
caDUd~. haclencto cor15tar en eL, eI ncmbrc '/ los dos apellidos 
de la opositor:ı. 

01cha cnntldad 5610 les sen devueltıı. sı no fuerarı admiti· i 
d:ı.ıı il. la opOliicl6n, y III reclamaran en el plazo de un mes. con· ; 
t:ıdo il. partlr de la fecha en que npıı.rezca su eıı:clusi6n en ir. 
l1~ta general Que h:ı. de insertarse en ci <ıBolctin Oficiııl del E!;. 
tado», 

Segunda.-Est:ı Direcci6n General practicara unıı. lnformn· 
ci6n re.specto de las condiciones y clrcunstancins de'todo orden i 
que concurran en cada aspirante, en relaci6n con la funcion I 
que han de desempeıiar: i 

Tercera,-Trıınscurrido el pla:ıo de recepci6n dp sollcitudes. I 
se procedem a la formaci6n dt las li.stas de Jas aspirantes ad· 
mltlcl::.ı. que se publlcariı en el uBoletin Ondal del Eıltado» una I 
vez vel'1flcado el sorteo publico para determinar el orden de 
prel:ıcl6n por el que nan de actuar, nombrandose al ml3mo 
tiempo 108 Tr1bunales y fij:i.ndooe la !echıı. en que han de co
menzar los ejel'ciclo.s. 

Cuarta.-Los eJercici05 seriın eliminatorio.s. teniendo lugar en 
Mııdrid, consi.mendo en las sigu.ientes prueba.l: 

Segıındo e;ercicio.-(Mecanogralia 11 Taqııigra!Uı) 

1." Mecanografia: 

aı Copia a ıııaquina durante diez minutos, a una veladdad 
mlniına de 200 pu!saciones por minuto, del texto que al efec\o 
se rac1l1tara por el Trıbunal. 

b i Redacclon y elaboraci6n mecanografica de un oflcio de 
uso corriente en las oncınas pollc!ales, 

c) Confeccion a maquina de una relaclon de trelma fich~, 
colocadas por orden alfabetico, dadas por el Tr1cunal en un 
orden cualqulera, 

2.' Taquıgral'ia: 

Escritura taquigril.!ic:ı. y traducci6n de un texto sacado a 
III suerte entre 10S QUC al efecto haya establecldo el TrlbunaL 

El dictado se efectuar:i en d05 pruebas: 

Una, de duraci6n de tres minutos. a unə. velocidad de 70 a 
90 palabras por minuto; r 

Oıra. de 19ual duracioD. a UDa velocid:ı.d de 90 a 110 palabrıı.s 
per minuto, 

La tr:ıduccı6n se efectuara necesariamente a maquina, eD el 
plazo ıııaximo de cuarenta y cinco minuıos cada una. y la SUfi· 
ciencia en la prueba primer:ı. bastari para il aprobaci6n del 
ejercicio. 

Lıı.s opositor:ıs entregaran, Juntamente con la traduccion. l:ıs 
cuartillas taquigrMlcə.s. anotiindose por el Tribunal la hora. 
de entre~a, 

Terca eiercirio,-( Orpani:acion Administratira) 

Conte.star por eser:to un tema s:ı.cado a la suene entre 105 

de! cuestlonarıo de Ori;anizac16n Admin1strativıı. que tambien 
se publlca a contınuaci6n. disponiendo las opositoras para des
mollar el eJercıc!O de un plaıo maximo de dos horas )' media.. 

QUinta.-La calitlcaci6n para el primer eJercicio seri de 
~pla 0 na :ıpt:ı, P:ıra 105 dOli sıguientes se hara por punıo~, hasta. 
un maximo de d.iez, 3içnda necesn.:-lo :ılcanz~!" !a 5urn.a de ::;eis 
en c:ıda una pan obtenel' La aprobaci6n. 

Sexta.-Habr:i un solo llamamiento y una segıınd:ı. \'Uelıə. 
para IIQuellas 0pOIiitoras que por impcısibilidad, debldamente iU5. 
tifi~a a.nte el TrHıunııJ, no pudieron comp~recer a practic~r, 
105 ejercicioo, <ıecaytndo de su derccho si no se presentssen .n 
este ~egundo llamıımiento, cualQuiera que fue.>e la caus(l. 

8ept1ms.-En 19ualdad de pUDtuaci6n ser:i.n preferid.l.s 1(15 
Que tuviesen tltulo !8cultativo de BnchUler 0 simil:ır. y en s\l 
de/ee;o, la de mayor edad, 

L:ı.s opositoras Que hayan 3probado tOOOli lOIi ejercici05 PG
drıin acredltar, :l efecto., dp mejora de puntuaci6n, el daminio 
eser1to r oral de UDO 0 mas idioma.'i. practicando l:ıs prueba., 
eorresjlondientes ante cl Tribun:ıl que en en su dia se nombre. 

Se otorgaran por e! conocimiento de nquellos 105 puntos si
gııientes: Dos a la op05itora que demuestre conocimiento pleno 
de UDO de 101i idiomas alem:l.n 0 ingles: uno y medio para la. 
que demuestre conocimiento pıeno de uno de los idiomas fr:ınces 
o italiano: uno a la que demuestre lee: .v trnducir cualquiera. 
de la.'i id.iomaı; anteriores. 

Pri1Tl~T ~ercicio.-(Cultura general) 10. proporci6n antes indicad~. I 
El conocimiento de m:is d~ un idioma :;umar~, puntos en 

Octava.-Dcspues d~ cad:ı. s!'Sion se lc\'antar:t lı oportunıı. 
t· Rec1accl0n por escrito, en el plazo lnıı.ximo de doı; hora.s, I :ıct.a, cOıı&gnando el resultado. public:indo,ıe las calificaciones 

de UD tema sacado a la suerte entre 105 <lel temaı10 c!e Cultura dentro de la.s veinticua.ıro hor;ı.<; Bigulcntes a cad:ı. Qxamen. 
general Q.ue a continuaci6n se inserta, I Las op05itoras propuesıa.s por cı Tribunal para ocup:ı.r 111ıli 

2.' R~solver dos prablema.s de ciı.1culo elementa1, en terınino vacantes anunciadas deber~n ser reconocidas por !:ıcultatıvos 
d~ una hara, sObre las cuatro reglas, quebrad05, dec1males, ais- del Servicio Sanitario de este Centro. lOIi que levantar:i.n aet:ı. 
teıııa metrico aecimal, reglıı de tres, porcentajes. interes s1mple. de1 result.ado <ıcl mismo, acreditando que no padecen en!erır.e· 
deıseuento y repartlmlentoo proporcianales, dad infecto.contagicı.sıı. ni defecto fisico que les impid:ı. el ejtr. 

De este ejerclcio eı;taran exentııs las aspiranteıı que posean cicio del cırgo, 
el tltulo de M:ı.estra <le prlmera enseii=, Perito Mercanti~ Dentro de! plazo de treinta di:ı.s, a partir de la feı:h:ı. de la. 
Bach1ller element:ıl 0 Bə.chWer La.boral elementi!, re!er1da propuesta de nombramiento. present.'l.r:in en la Inspec. 
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cion General de Personaj de la Direcci6n general de Seguridad 
los siguientes documentos: 

Primero.-Certificaciôn del acta de nacimiento, expedida 
por el Registro Civil, le6'alizada sı no correspondiera al terri· 
tarlo de la AUdiencia de Madrid. 

Segundo.-Certificaci6n negativa de antecedentes penales, 
del RegıStro Central de Penados y Rebeldes, 

Tercero.-Declaracı6n .jurada expresiva de conservar la nıı· 
cionalidad espaıiola y de no existir ningiın procedimiento Judi
cial admin1strativo contra la declarante, ni haber incurrido en 
mult:ı. 0 snncion do clase alguna, ni sido carreglda, eıcpulsada 
o separada, POl' cualquier concepto. de establecimiento oficial 
de enseiianza, Cuerpo u Organismo del Estado, Prov1ncia 0 Mu
nicipio 0 empresa en que aquellas entldades tengan lnterven. 
ci6n a representaci6n. 

Esta declaraci6n tendra el caracter de documento publJco 
a los efectos penales. 

Cuarto.-Certüicaci6n acreditativa de su plena adhesi6n al 
Mov!m!ento Nacional y de conducta maraL. pı.l.blica y privada, 
expedida por cı Jcfe de Policia de La residencia habitual de la 
oposıtora 0 del Distrito correspondiente. donde hubiese mis de 
uno, en su ddecto, pOr ei Comandante del Puesto de la Guardia 
Civil de la loc:ılidad, y en ultimo caso. por el Alcalde. 

Quinto.-Certıt'icaciones del cumpliıniento del Servicio 50-
ciaJ 0 de estar exenta del mismo. 

Sexto.-Cert!ficado de estudios 0 alguno de 105 titulos que se 
citan en la Orden de convoc:ı.toria, para aquellas opositoras quc 
hayan alegado su posesion para eximirse del primer ejerc!cio. 

Las aspirantes comprendidas en el niımero tercero de la 
Orden ministeriaJ que autoriza esta convocatoria, acompaiiaran 
ademis el documento acred!tat!vo de su condlci6n. 

Toda falsedad en 105 documentos anteriormente citados dara 
lugar a la separaciôn definitiva de la interesada, si hubiese 
llegado a ingrcsar en el Cuerpo. as[ como a la inhabililaci6n 
perpetua para perteııecer a aquel. ademis de las responsabili· 
dades consiguientes. 

Quienes dentro del plazo indicado y salvo los casos de fuerza 
mayor na presentaren su documentaci6n, no podran ser nombra
das y quedarin anuladas todas sus actuaciones. En este caso, 
el Tribunal formulara propuesta adicional a favor de quienes 
habiendo aprooado los ejercicios dr la oposicl6n tuvieran ca
bida eo el numero de pJazas convocadas a consecuencia de la 
rcferida anulaci6n. 

Navena.-Las aprobadas con caracter definitivo, antes de 
1ncarporarse a sm respectivos destinos, efectuara.n previamente 
el curso que se determine en la Escuela General de Pol!cia, per
cibiendo durante eı mismo un total de dieı mil seisclentas ocho 
pesetas de sueldo y gratificaciôn anua!. 

Decirna.-Una vez efectuado el curso que anteriormente se 
cita, ocuparan ıas vacantes de Auxiliares de tercerıı c1ase en 
ias piantili:ı.~ donde existieran aqueııas. en el numero que par 
la Superioridad se disponga, par riguroso orden de puntuaci6n 
obtenida, y cuando tomen posesiôn de sm destin05 cobraran 
el sueldo y todas las gratificaciones asignadas en presupuestos 
a los Auxiliares de tercera c1ase, pudiendo ser utilizadas, !nde
pendientemente de su cometldo burocrat!co propio, en los ser· 
vicios especiales de investigaci6n e 1nformaci6n de caractcr po
l!c1al, para los que su condici6n de sexo impllque una mayor 
facilidad 0 exito, y con arreglo a ias 1nstrucciones que este 
centro <1irectivo dictar:i., teniendo en tal caso el car:icter de 
Agente de la Autoridad a todos 105 efecto.s. 

Madrid, 4 de marıo de 1963.-EI Dlrectar generaL Carlos 
Arias. 

PROGRAMA PARA LA OPOSICION AL CUERPO AUXIUAR 
FE).1ENINO DE OFICINAS DE ESTA DIRECCION GENERAL 

TE!o!ilnıo DE CUL'l'URA OENllRAL 

1. Prehistoria e historia antigua de Espaİla: La Espaiıa pre
hist&l'ic:ı.. Pueblos indigenas. Colonizaciones med!terraneas, Con
quista y civiJiz:ıciôn romanas de Espana. 

2. La Espana visigoda: Invasiones gerınarucas. Principales 
personaj es y aspcctos de la monıı.rquia visigoda. La Espaiia mu
sulmaııa: Etapas. Cultura hJspano-musulmana. 

3. La reconquista: Su cariıcter y signifl.caci6n. S;ı.s Iineas 
generaJes. Principales personalidades y acontecim!entos de nues. 
trıı Edad Media. 

4. La unidad nacional: Los Reyes Cat6l!cos. Unldad poll
tica, religiosa. e iııstitucional de Espana. El ı1escubrımiento y 
conqu1sta de America, . 

5. La Casa de Austria: Carlos 1 y Felipe IL Politica espa· 
nola y europea. El Siglo de Ora. La decadencia espanola. La 
obra de Espana. en ındia.s. . 

6. Los Borbones en Espaiıa: La Guerra de Sucesi6n. El 
siglo xvm Intervenci6n napoıe6nica y Guerra de la ındependen. 
cia. Luchas politicas del siglo ::I:L':. La emancipaci6n americana. 

7. El siglo XX en Espalia: El reinado de Alfonso XIII. La 
segunda repiıblica, EI Movirniento Nacional. La Espaiia actual 

8. EI mundo contemporaneo: Potencias e ideolo:;ias del si
glo xx. Las c!os grandes contlagraclones mundiales. Real!dades 
y perspectivas del mundo nctua!. 

9, Geografia f1sıca de Espana: contorno, orografia. hidro
gratia. c1imatoıogia. Regiones naturales. 

10. Geografia econ6mica de E,pana: Agricultura. ga;:;,:ı.de. 
ria, pesca, mıneria. industria y comercio. Comunieaciones. 

11. Geografia humana de Espana: Elementos etnicos de la 
poblaci6n espaiiola. Distribuci6n demogr:ifica. Riqueza artistica 
y monumental. Manifestaciones folkI6ric:ıs. 

12. Geografia politiea de Espana: Divisiones pol1tico-admi· 
nistrativa, Judicial, eclesiıı.stica, naml, militar y universltar!a. 
FUndamentos y organiZaci6n de las mismas. 

1. tMARlO DE ORGANIZACIÔN ADMI!.'1STRATIVA 

1. El Estado espaiiol: Ideas sobre el Movimientc NacionaJ. 
Su estructura. EI Jefe del Estado. Ley de Sucesi6n. EI Consejo 
del Reino: Su composici6n, funcionamiento y casos en que 
sera consultaao. 

2. Ley de Principios Fundilmentalcs del Movimiento. Las 
cortes Espafiolas: Composiciôn y funcionamiento. Ley sobre 
el Referendum. 

a. EI Fuero de 105 espaiioles. Deberes y derechos que estable
ee. Ejercieio y garantias de los Derechos. Derecho de pet!ci6n. 

4. Los tuncionarios pı.l.blicos: Conceptos y c1ases. Derech05 
y deberes. Esquema de la Ley de Bases de 191.8. Situaciones ad
ministrativas. Concepto de autoridarl y Agente de la misma. 

5. Clases de responsabilidad en que pueden incurrir 105 fun
cionarios piıblicos. Faltas y sancioncs en la Lcgislaci6n vigıınte, 
Expediente <1iSciPlinarıo Y requiSitos para su tramitaci611. 

6. Organızaci6n de la Administraci6n Central del Estado. 
Cometidos fundamentales asignados a cada Departamento. Men
ciön especial del Ministerio de la Gobernaci6n. 

7. Organizaci6n prov1ncial. Los Gobemadores civiles: Idea 
general de sm aıribuciones, Las Diputaciones Provinciales, Mu
nicipi05. El Alcalde: doble car:icter de esta autaridad loeal. 

8. La productividad en la Administraciôn. La l'acionaliza· 
cl6n y simplificaci6n de 105 metodos. La mecanizaci6n y la au
tomatizaci6n. Importancia de las relaciones humanas y pu· 
blicas en la Admini.>traci6n. 

9. Dlrecciôn General de Seguridad. Estructura y cometidos 
que le incumben. Organizaci6n de los servicios centrales y re· 
gicna.lcs. 

10. Policia Guberııativa. Cuerpos que la integran. Funcia. 
nes del Cuerpo Geüeral de Policia y del de Policia Armada. 
Composici6n y cometido del Cuerpo Auxiliar de Oficinas de 
la Direcci6n General de Segurldad. 

11. Reunıoncs y Asociilciones. Sintesis de la legislaciôn vi
geote sobre la materia. Requisitos para la constituci6n de las 
Asociaciones. 

12 Pasaportes: Concepto, clases y requisit05 para su ex-
pediciôn, Visados de entrada y salida. Extranjeros: condici6n. 
Visados, pcrmanencias y autorizaciones de residencia. Carta de 
identldad. 

13. Reglamento de Armas y Explosivos. Idea general del 
mismo. Clasificaci6n de las armas. Guias de pertenencia. Li
cencias: clases. Permisa de armas. 

14. Disposiciones vig'entes sobre establecim!ent05 pı.l.blicos, 
hospederias y an:i.logOs. Libro reil'l.stro de viajeros. Partes de en· 
trada y obligaciones de los titulares del Negociado. 

15. Reglamento de Espect:'ıculos publicos. D1sposiciones ge
nerales. De los cinemat6;;rafos. De la expendici6n de billetes y 
del publico en general. Junta Consultiva e Inspectara de Espec
t:i.culos publicos. Expedientes de vec!ndad. 

16. Delitos de 105 funcionarios pılblicos en ci ejercicia de 
sus cargos: Prevaricacı6n: infidelidad en la custodia de presos 
y de documentos; violaci6n de secretos; desobediencia y dene
gaci6n de auxilio: anticipaci6n. prolongaci6n y abandono de 
funciones publicas. 

17. Delitos de 105 funcionarios publicos en el ejercicia de 
sus cargos (cont1nuac!ön). Usurpaciôn de atribuciones Y nom· 
bramiento.s i1egales: abusos cantra la honcstidad: cohecha; 
maJversaci6n de caut1ales piıblicos: frau<ies y exacciones lIega. 
les; negcciaciones prohibldıı.s a !os funcionaıios. 
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MODELO DE INSTANClA , 

Re!nteKro 

Excmo. Sr.: 

Prlmer apellldo ........................................... .. 
Nombre ............................................. .. 

Segundo apellldo ......................................... . 

NlLClda el ......... de .............................. de 19 ....... estado civil ............................... profesl6n 

nombre de Ic.; padres ..................................... ; ••••.......... natural de ......................... pravincia. de ........... , ........... .. 

con doınlcilio en ............................ nUınero ....... de esta localldad, y con documento nacional de Identldad nu· 

mero ....•.... , expedldo el ...... de .............................. de 19 ...... en .............................. , a V. E., respetuo.samente. 

SOLICITA ser admitlda a los ejercicios de la opo.slci6n con vocada para ıngreso en el CUerpo Auxi1iar Femenino de O!!cinas 

de la Direcci6n General de Seguridad por Orden ministerial de Gobemacl6n de ...... de .. ......... ........ ..... ... del 

corrlente afio (aBoletin Oflc!al del Estado» nWn. ..... .ı. por encontrarse comprendid:ı. en las condiciorıes de edad 

prevenldas, comprometlendo.se ii pre.entar en el plaZo flJado. caso de ser aptobada, la documentaci6n que se 

exlge en el apartado .................. de las !n.strucclones dictadas por ese Centro dlrectlvo. 

Hace constar que po.see el titulo de .............................. , por 10 que se encuentra exenta de efectuar su pre· 

sentacl6n en el prlmer ejerclclo. 

As1ınlsmo declara tener conocimlentos de 10. ldiomas .............................................................. , cuya circUllS-

tancia puede acreditar en el examen para el il ue se la convoque, y que ruega se tenga ya por !nteresado. 

Los domlcili05 que ha tenldo en 105 ı11tlmos clnco afios han sldo 105 s1guientes: ........................................ .. 

Dios guarde a V. E. much05 aflO5. 

.............. ................. ...... de .............................. de 19!! .... " 

(FIrma f ııi.br1ca de la oposltora.) 

Excmo. Br. Dlrector general de Segur1dad. 

Nota.-La oposltora QUC se encuentre eomprendida en alguno de los apartados de la !.ey de 17 de jullo de 1947 10 jUstt1lcıı.!'i 
dOC".ıınenta1mente. 


