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Tema 31.—~Impuesto General sobre el Trifico de las Empre-
sas.~Impuesto sobre el Lujo.

Tema 32.—Tasas y exacciones parafiscales.—Monopolios fis-

es,

Tems 33.—Los impuestos provineciales ¥y municipales,

SEGUNDA PARTE

Temasa 34.—La Administracion Publica.—El Derecho Adminis-
tratwo y la ciencia de la Administracion,

Tema 35.—E] Servicio Publico—Formas de gestion directa e
indirecta de los servicios publicos,

Tema 36.—La jurisdiccion contencioso-administrativa.—El re-
curso contencioso-administrativo.—Partes de este proceso.

Tema 37.—Procedimientos especiales—Estudios especial del
Procedimiento econémico-administrativo.

Tema 38.—La reforma administrativa. — Realizaciones en

pang,

Tema 39.—La Administracion del Estado.—Organos superio-
res.—E] Consejo de Ministros.—Las Comisiones Delegadas del
Gobierno.—Los Ministerios.

Tema 40.—Organos provinciales o territoriales de la Admi-
nistraciéon del Estado.—Los Gobernadores civiles, Gobernado-
res generales, Subgobernadores y Delegados del Gobierno.—
Comisiones Provinciales de Servicios Técnicos.

Tema 41.—La Presidencia del Gobierno.—Organizacion y fun-
ciones.—Organos dependientes de dicho Departamento en la
esfera territorial.

Tema 42—Bl Ministerio de Asuntos Exteriores.—Organiza-
cién y funciones.

_ Tema 43.—El Ministerio de Justicia.—Organizaciéon y fun-
ciones,

Temsa 44.—E] Ministerio del Ejército.—Organizacion y fun-
ciones.—E] Ejército de Tierra y su divisién territorial.

Tema 45.—E]1 Ministerio de Marina.—Organizacién y funcio-
nes.—Departamentos maritimos y otras divisiones territoriales.

Tema 46.—E]l Ministerio de Hacienda.—Organizacién y fun-
ciones.—Organos provinciales o territoriales.

Tema 47.—Ministerio de la Gobernacion.—Organizacién y
funciones.—Organos provinciales o territoriales.

Tema 48.—Ministerio de Obras Publicas—Organizacion y
funciones—Organos provinciales o territoriales.

Tems 49.—Ministerio de Educacion y Ciencia. —On'gamz.acion
¥y funciones.—Divisiones territoriales a efectos docentes,

Tema 50.—Ministerio de Trabajo—Organizacion y funclones.
Organos provinciales o territoriales,

Temsa, * 5l.—Ministerio de Industria.—Organizacion y funcm-
nes—Organos provinciales o territoriales.

Tema 52—E] Ministerio de Agricultura.—Organizacion y fun-
ciones.~Organos provinciales o territoriales,

Tema 53. El Ministerio del Aire.—Organizacién y funciones,
Divisién territorial del Ejército del Aire.

Tema 54—El Ministerio de Comercio.—Organizacion y fun-
ciones.—Organos provinciales o territoriales.

Tema 55.—~El Ministerio de Informacion y Turismo.~-Orga-
nizacién y funciones.—Organos provinciales o territoriales.

Tema 56.—El Ministerio de la Vivienda.—Organizacién y
funciones,— nos provinciales o territoriales,

Tema, 57— Administracion consultiva.—Principales orga-
nos consultivos de la Administracién espafiola.

Tema 58—Administracién institucional y sus clases.—Enti-
dades Estatales Auténomas.

Tema 59.—La Administraciéon local—Relacioneg entre la Ad-
ministracién del Bstado y la local.—Estudio especial de la pro-
vineia.

Tema 60.—El Municipio, Mancomunidades.—Agrupaciones y
Entidades Locales menores—Organizacion y administracién del
Municipio.

Tema 61.—La Comisarie del Plan de Desarrollo: Su creacién

¥y justificacion.—Organizacion y funciones.—Organismos depen-
dientes de ella.—La accién concertada.

EXAMEN DE APTITUD
PRIMERA PARTE

Tema 1—Régimen juridico de la Administracion del Esta-
do.~Pergonalidad juridica de la Administracion.—Organos y
su competencia.

Tema 2.—Disposiciones y resoluciones administrativas.—Res.
ponsabilidades del Estado, autoridades y funcionarios.

Tema 3.—La Ley de Procedimiento Administrativo—Ambito
de aplicacion de le Ley.—Los 6rganos administrativos y los in-
teresados en dicha Ley.

Tema 4.—La actuacién administrativa en la Ley de Proce-
dimiento Administrativo—Estudio especial de las Oficinas de
Informacién, Iniciativas y Reclamaciones del Servicio, de Ase-
soramiento e Inspeccion del Procedimiento Administrativo.

Tema 5.—Los actos administrativos en general en la Ley de
Procedimiento Administrativo.—Términos y plazos.—Informa-
cion y documentacion.—Recepciéon y registro de documentos.

Tema 6.—El procedimiento en la Ley de Procedimiento Ad-
ministrativo.—Iniciacion, ordenecién, instrucciéon, terminacién
¥ ejecucion.

Temsa T.—Revision de los actos en la Ley de Procedimiento
Administrativo—Clases de recursos,

Tema 8.—Procedimientos especiales en la Ley de Procedi-
miento Administrativo.—Bstudio especial de las reclamaciones
previas al ejercicio de las acciones c¢iviles y laborales.

Tema 9.—E] Estatuto de Gestores Administrativos.—Ideas ge-
nerales.—Ingreso.—Suspension y baja en la profesion.

Tema 10.—El ejercicio profesional.—Los empleados de las
Festorias —Dependencia administrativa de la organizacion co-

Tema 11.—Lg organizacion colegial.—Los Colegios Oficiales.
El Consejo General de Colegios.—Su régimen econdmico,

Tema 12.—Honores y recompensas.—Infracciones y sancio-
nes.—Tribunales de Honor.

Tema, 13.—Aranceles vigentes de la profesion de Gestor Ad-
ministrativo.—~Disposiciones para su aplicacion,

Tema 14.—La Mutualidad General de Prevision de log Ges-
tores Administrativos.—Asociados.—Organos de Gobierno.—Ré-
gimen econémico.—Prestaciones obligatorias y potestativas.

Temsa 15.—La Contabilidad y sus fines—Sistemas: Partida
sencilla_y partida_doble.—Teneduria de libros—Libros princi-
pales. —Lzbros auxiliares.—Legalizaciin de libros.—Inventarios y
balances.

Tema 16.—La Contabilidad en las Sociedades.—Asientos re-
ferentes a su constitucion.—Distribucion de beneficios y pérdi-
das.—Contabilidad industrial—Contabilidad de costos.
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Tema 17.—La expropiacion forzosa.—Procedimiento general
de la expropiacion forzpsa.—La requisa ¥ la ocupacion temporal,

Tema 18.—Lo0s contratos administrativos.—Su cumplimiento
y la revision de precios.—Subastas, concursos y fianzas.

Tema 19.—Las Clases Pasivas d:l Estado.—Examen del Es-
tatuto.—Legislacién complementarie.—Expedientes para conce-
sion de pensiones.—Mutualidades y Montepios.

Tema 20.—Cddigo de la Circulaciéon, Matriculacion y recono-
cimiento de vehiculos.—Permisos de conducir —Transferencaa
de vehiculos.—Cédula de identificacion fiscal.

. Teme 21.—Reglamenio de armas, pélvoras y explosivos.—
Licencia de armas.—Permisos de ammas.—Guias de pertenencia.
Revision anual.—Licencia de caza j pesca.

Tema 22.—Funciones de la Adninistracion en relacion con
le. ensefanza.—Distritos universitarios.—Matricula.—Traslado de
expedientes.—Certificacion de estudios.—Las becas en el régimen
de igualdad de oportunidades.

emsa 23.—La emigracion.—Funciones del Instituto Nacional
de Pmigracion—La accién administrativa en relacion con la
familia.—Beneficios a favor de las familias numerosas.

Tema 24.—La concentracion parcelaria. — La colonizacién
3grari&-—La accién administrativa en relacion con la gana-
eria.

Tema 25.—Importaciones y exportaciones.—El Instituto Es-
pafiol de Moneda Extranjera.—La accion administrativa en la
industria.—Apertura de nuevas industrias.—Ampliaciones y mo-
dificaciones de las mismas.

Tema 26.—La accién administrativa en orden a la vivienda.
Distintas clases de viviendas protezidas por el Estado.

Tema 27.—Los Seguros Sociales.—Sus clases y normas.—Tra-
mitacion de prestaciones.

Tema 28.—FE] Instituto Nacional de Prevision.—Organizacion
y funciones.

Temsa 29.—Mutualidades y Montepios Laborales.—Organiza-
cion y funciones,

Temsa 30.—El Registro del Estado Civil—Su organizacién y
funciones.

Tema 31.—El1 Registro General de Penados y Rebeldes—Or-
ganizacién y misién encomendada.

Tems 32—M Registro de Actos de Ultimas Voluntades.—Or-
ganizacion y funcionamiento,
m’{.‘gma 33.—E] Registro de la Propiedad.—Su organizaciéon y

n.
nﬂTigm 34—El Registro Mercantil.—Organizacion y funciona-
en:

Tema 35.—La propiedad intelectual e Industrial.—Registro
de la Propiedad Intelectual e Industrial.

Tema 36—La Caja Genera:l dz Depésitos.—Organizacion y
funciones.

MINISTERIO DE MARINA

ORDEN de 2 de dicienbre de 1967 por la que se cons
cede la Cruz del Mérito Naval de tercera clase, con
distintivo blanco, a don Sebastidn Gémez Barroso.

En atencién a los méritos contraidos por don Sebastidn
Gomez Barroso, vengo en concederle la Cruz del Mérito Naval
de tercera clase, con distintive blanco.

Madrid, 2 de diciembre de 1961,

NIETO



