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d) Puesto de trabajo que ocupa en la actualidad y antigüe-
dad en el mismo: ........................................................ . 

e) Otros datos que considere oportuno alegar el interesado: 

IV. CURSO o CURSOS A LOS QUE DESEA ASISTIR POR ORDEN 
DE PREFERENCIA 

1.0 Curso ........•............ ..... .. ..................................... ql.le se 
desarrollará del .. . de .................• al ... de ..... ...... .. .... . 
de 1968. 

2.° Curso ................•.. ......•............. : ......................... que se 
desarrollará del .. . de .................• al ... de ................ . 
de 1968. 

3.° Curso ................. ..... ...................... , .•... . ,,, ... ....... . que se 
desarrollará del ... de . .... ............• ¡¡.l ... de .... .. ... ......... . 
de 1968. 
Lugar .................................... Fecqa ........................... . 

Firma .. ...... ... ......... ....•............... 

Ilmo. Iilr. Director de la Escuela Nacional de Administración 
pública.-Alcalá de Henares. 

RESOLUCI0N de la Escuela Nacional de Adminis
traoión Públiaa por la que se anuncia la aelebra
oión de cursos de perfeccionamiento para funciona
naríos a quienes se haya exigi(].o titulación superior 
para el ingreso en la Administración Pública. 

Pe conformIdad con lo dispuesto en la OrdeI\ de la .Presi
dencia del Gobierno de 17 de enero de 1966 (<<l301etín Otlcial 
del Estado» del 22) y en el artículo 4.° de la de 21 de julio 
d~ 1966 (<<Boletín Oficial del Estado» del U de agosto), esta 
ElWullla Nacional de Administración Pública na resuelto armn
ci/W 1Qfi cursos de perfeccionamiento que se celeprarán qurAAte 
el tercer trimestre del presente año acaaémico y de ~uerdo 
CQP lllJi siguientes normas: 

1. CURSOS ANUNCIADOS 

f'rlmera.-Cursos espeCiales de perfeccionamiento para fun
cionarios a quienes se haya exigido titulación superior para 
el ingreso en la Admini¡;tración Pública. 

...... I C"TSQ a" -idministración Laboral, modalidad C, <lel 2 al 10 
~ lJU.',YQ, en r~gimen de jornada compl~ta, de las nueve !lo 
las diecisietll horas, durante todos los dlas laborables de la 
. semana, excepto sábados. 

_ 11 Curso de Administración Laboral, modalidad B, del 17 de 
mayo al 25 de junio, en régimen de jornada de ~arde, de 
las dieciséis a las veinte treinta horas, todos los martes y 
viernes laborables de la semana. 

_ Sumario.-Administración laboral estática: La organiZación 
del Ministerio de TrabajO y Servicios Provinciales; Adminis
tración laboral dinámica: El acto administrativo laboral; 
Via administrativa previa; Fiscalización contenciosa; Acto 
administrativo y satisfacción de pretensiones; La aplicación 
de la LP A en la Administración laboral; Procedimientos ad
ministrativos laborales de naturaleza especial y exceptuados: 
Extranjeros, crisis lab;,rales y sanciones por incumpljmiento 
de leyes sociales; Procedimientos administrativos laborales 
de naturaleza especial no exceptuados: Normas laborales, 
clasüicación profeSional, conflictos colectivos, etc. 

_ 1 Curso de Seguridad social en la Función Pública, modali
dad B, del 27 de mayo al 26 de junio. en régimen de jornada 
de tarde, de las dieciséis a las veinte treinta horas, todos los 
lunes y miércoles laborables de la semana. 

~ 11 Curso de Seguridad social en la Función Pública, modali
dad A, del 3 al 12 de junio, en régimen de jornada de ma
ñana, de las nueve a las trece treinta horas, durante todos 
1011 dias laborables de la semana. 

_ Sumario.-El sistema español de seguridad social: Régimen 
general y regímenes especiales; . El r~giI!Ien ~~cial de ~~
guridad social de los fUnCIOnarIOS publIcos, CIVIles y mIlI
tares (Administración del Estado y Administración local); 
El régimen especial de seguridad social de los funcionarios 
de las Entidades estatales autónomas; El régimen especial 
de seguridad social de los funcionarios al servicio de los 
Organismos del Movimiento; La aplicación del régimen ge
neral de la seguridad social en la función pública : Fundo
narios de empleo, personal contratado, personal trabaJ9,dor. 

_ 111 Curso de Coste y Rendimiento de los Servicios Públicos. 
del 3 al 111 de junio, en régimen de jornada de mañana, de 
las nueve a las trece treinta horas, durante todos los días 
laborables de la semana, excepto sábados. 

_ Sumario.-Estructura y funcionamiento de las Administra
ciones financieras; El presupuesto desde el punto de vista 
económico y funcional; El gasto púj:>li()o; li!1 (;911tl! de los 
sernciQs públicos; Clases de coste; El coste eI1 l~ Ml.minJs
tración pública; Centros de coste;. .Elementos de Coste; 
Técnicas operativas del coste; AnálISIS de costes por pro
~; liilrQJlcliml€lnw1' MétQ49S al! IlvlM"3ciím ~ rtml.1-
m.ientQ: MéWdOj e,pe(Úf COi PQr I!I!Owro •• 

Segunda.-Para asistir a los cursos señalados en la norma 
primera será requiSito preferente el haber participado anterior
mente en algún curso de formación general de perfecciona
miento. 

Tercera.-La Dirección de la Escuela · podrá señalar excep
cionalmente la dedicación de algún día completo a la realiza
ción de práctiCas -dividiendo en grupos a los participantes de 
un mismo curso- o a la recuperación de días festivos. 

II. SOLICITUDES y CERTIFICADOS FINALES 

Cuarta.-Quienes aspiren a participar en los curiOS deberán 
dirigir sus solicitudes al Director de la Escuela Nacional de 
Administración Pública con una antelación al menos de quince 
días naturales en relación con la respectiva fecha de comienzo. 

También deberán remitir a la Subsecretaría del Ministerio 
del 'cual dependan una copia de la solicitud, junto con un es
crito en el que se señale que el original ha sido cursado a la 
Escuela Nacional de Administración Pública. 

Para asistir a los cursos será neCesario que los aspirantes 
seleccionados obtengan el correllPondiente permiso del Subse
cretario, debiendo solicitarlo . una vez que hayan recibido la 
comunicación de la Escuela Nacional de Administración Pú
blica a que se refiere la norma sexta 

Quinta;_Las solicitudes, que se ajustarán al modelo que se 
inserta al final de la presente Resolución, podrán presentarse 
directamentl! en la Secretaria de la Escuela Nacional de Admi
nistración Pública, Alcalá de Henares (Madrid), o en los 00-
biernos Civiles o en las oficinas de COrreos, conforme previene 
el artículo 6& de la Ley de Procedimiento Administrativo. 

Se~ta.-A la vista de las solicitudes, la Escuela Nacional de 
Administración Pública comunicará directamente a los intere
sados el curso en el que pueden tomar parte, así como las indi
caciones sobre su incorporación al mismo. 

Los aspirantes seleccionados deberán solicitar el permiso ' a 
que se refiere la norma cuarta. 

Séptima.-Al finalizar cada curso la Escuela Nacional de 
Administración Pública expedirá a los participantes un certifi
cado de asistencia, en el que hará constar, en su caso, la men
ción de «con aprovechamiento». 

Octava.-Asimismo la Dirección de la Escuela Nacional de 
Administración Pública remitirá a la Comisión Superior de Pero, 
sonal relación de los certificados expedidos a los efectos previs
tos en los artículos 28, párrafo segundo, 33, 35 y 59 de la Ley 
de Funcionarios Civiles del Estado y en el Reglamento Para la. 
proviSión de vacantes aprobado por Decret.o de 28 de abril 
de 1966. 

Alcalá de Henares, 4 de abril de 1968.-El Director, Andrés 
de la Oliva de Castro, 

MODELO QUE SE CITA 
(Formato normalizado 210 x 297 milímetros) 

Solicitud para tomar parte ·etl cursos de perfeccionamiento 

Ilmo. Sr. : 
El que suscribe, cuyos datos personales y demás circunstan

cias se detallan a continuación, solicita a V. I. ser admitido a 
uno de los cursos de perfeccionamiento convocados por la Re-
solución de esa Escuela de .... .. de .. ....... :.: ........... .... de 1968, 
a cuyo efecto señala también más abajo la feclIa del curso a 
que desea asistir. 

1. DATOS PERSONALES 

a) Nombre y apellidos: .. .. ............................................... .. 
b) Lugar de nacimiento: ................................................. .. 
cl Fecha de nacimiento: .. ... ..... ; ...................................... .. 
d) Estado civil: ....................... ......................................... .. 
e) Domicilio: ...................................................................... .. 
f) Población: .. .... ..... .. .. , .............................. ........................ . 
g) Teléfono: ...... ...................... .... ... : ..................... : ............. .. 

II. DATOS ACADÉMICOS Y CULTURALES 

a) Títulos universitarios o superiores: ... .................. , ....... .. 

.... i)" 'Cürsos' 'y" estü<ii<is' 'de" ~'ari~ter ' 'g~nerai ' ~ .. :::: :;; :::: ::::::::::::: 

.... el" 'cürsós" 'y:' estü<ii<is' 'spiir~" 'Adffiiüist~a~i¿n" pcii)iica':'" ::'.:::::: 
••••••••••••••••• r •• •• • : •• , , ••• •• ••• •• • ~ ~ ••••••••••••• ~! ' ••• • •••• • . ••••••• t • • , •• o •• •••••• o ••••• o. 

lII. DATOS PROFESIONALES 

a) Cuerpo o Cuerpos a que pertenece y feoha de ingreso 
en 108 mismos: .. . " ......... .... .... . , ...................................... '" .......... . 

· · ··i)···Nfuii~ro··de··ru;gistró··de··persoiiiii:··::::::::::::::::::::::::::::::::: 
c) Ministerio en que está destinado: ............................... . 
d) Años de servicio prestados a la Admimstración: ..... : .. . 
e) Puesto de trabajO que ocupa en la actualidad y ant!-

gUl!a!l4 en I!l miS1IlO; ... .. , .... ..... ...... ...... .... .... .... .. . :, ..... ... " ....... . 

... 'h'" Otros" aat9a' (iii¿" ~i(i~fe 'owfiüiiQ' ~ie~ªr' 'ej" iiittfHado'; 
.. ••• l!' •••••• , t •••••••• ,. . , ••••• ""' ""'! ,-,:.". , lO •• , •• •• • , ... t! '" P.",!"" p,., •• , ~" ~,~!!!.", .. ,!,~ 
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IV. yURSO o ClJltjl91! A I,OIil QUE ~¡;¡EA MlRlTIR POR ORDEN 
DE PREFERENCIA 

1.0 Curso (1) ... ... ...... . ... ... ............................................ ...... .. . 
que se desarrollará del ...... de ...................... , ............. ,¡jJ. ..... . 
de ... , ..... .. .... .............. ...... . de 1968. 

2.° QyrliO <ll .. ,. ,,, ............ . , ................................... ............... . 
que se desarrollará del .. .... de ......................... ........... al .... .. 
de .......... .. ....................... . de 1968. 

3.° Curso (1) .................... ................................................... . 
que se desarrollará del ...... de ..... ......... ....... ............... al .... .. 
de .................................... de 1968. 

Lugar, fecha y firma. 

Dmo. Sr. Director de la Escuela Nacional de Admlnlstración 
Pública.-Alcalá de Henares. ' 

(1) IndiqueSt: por 9rden de preferencia el curso o curaos a los 
que desea asistir, seiíalando en su caso los motivos que determinan 
dlchl!. prefereJ}cia, 

RESOLUCION de la Escuela Nacional de A(tmi~is
tración Pública (Centro de Formación y Perfeccio
.",amiento de Funcionarios) por la que se anuncian 
cursos de perfeccionamiento para Auxiliares de Ad-
17tinistración Civil. 

De conformidad con la autorización contenida en el artícu
lo segundo <le la Orden de la Presidencia del Gobierno de 
18 de diciembre de 1965 (<<Boletin Oficial del Estado» del 24) 
y la ' Orden de la Presidencia del Gobierno de :H de julio 
de 1966 (<<Boletin Oficial del Estado» del 1,1 de agosto), esta 
Escuela Nacional de Administración Pública ha resuelto anun
ciar los curS08 de perfeccionamiento para funcionarios del 
Cuerpo Auxiliar de Administración Civil, que se celebrarán du
rante el seg~ndo trimestre de 1968, de acuerdo con las siguien
tes normas : 

1. CURSOS ANUNCIADOS Y DESARROLLO DE LOS MISMOS 

Primera.-Curso de lJláquinas auxiliares de oficina. 
Del 27 de mayo al 7 de junio, en régimen de jornada de 

tarde, de dieciséis a veinte treinta horas, todos los días labo-
rables de la semana, excepto sábados. ' 

El curso consistirá en clases teóricas y prácticas sobre la 
mecanización administrativa, conocimiento y manejo de má
qUinas de simplificación de tareas, direcciones, máquinas apli
cadas a la contabilidad, introducción a las máquinas de tar
jetas perfOradoras; máquinas perforadora-duplicadora, clasifica
dora. interpretadora, intercaladora. reproductora y tabuladora. 

II. REQUISITOS, SOLICITUDES Y CERTIFICADOS FINALES 

Segunda.-Podrán solicitar la asistencia al curso convocado 
quienes perteneciendo al Cuerpo Auxiliar de la Administra
ción ' Civil hayan asistido preViamente a un curso de forma
ción o Perfeccionamiento general en la Escuela Nacional de 
Administración Pública y quienes en la actualidad desempe
fien puestos de trabajo 'en servicios mecanizados. 

TerCerllo.-Quienes aspiren a partiCipar en ~l curso de::'erán 
dirigir sus solicitudes al :plrector de la Escuela Nacional de 
Administración Pública con una antelación al menos de quin
ce días · naturales, en relación con la respectiva fecna de co
mienzo. 

También deberán remitir a la Subsecretaría del Ministerio 
en el que dependan una copia de la solicitud junto 6f;m un 
escrito en el que se sefiala que el original ha sido cursado a 
la Escuela Nacional de Administráción Pública. 

Para asistir a dicho curso será necesario que los aspirantes 
seleccionados optengan el correspondiente permiso del Subse
cretario, debiendo solicitarlo una vez que el aspirante haya 
recibido la comunicación de la Escuela N¡:tcional de Admi
nistración Pública de haber sido seleccionado. 

Cuarta.-Las solicitudes, que se ajustarán al modelo que se 
inserta al final de la presente Resolución, podrán presentarse 
directamente en la Secretaría de la Escuela Nacional de Ad
ministración Pública (Alcalá de Henares, Madrid) o en los 
Gobiernos Civil~~ y en las oficinas de Correos, conforme pre
viene el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo. 

Quinta.--A la vista de las solicitudes, la Escuela Nacional 
de Administración Pública comunicará directamente a los in
teresados si han sido seleccionaqos, así como las indicaciones 
sobre su incqrporltclón al mismo. 

Los asplrantes ~le¡:ciQIl¡¡,4º¡¡ cieQ!lráIl solicitar el permiso a 
que se refiere ll¡ norma. t~rc,ra.. 
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S~t~.~ fi,ll3l~ar caQ~ Q\U'[iP la :¡!:sq~ela Naciollal djl Ad. 
ministración Pública expedirá a los particip8.lltes un certific~ 
do de asistencia. en el que hará constar, en su caso. 1110 men-
ción de «con ,Iloprovech¡¡.mientOl). . 

Séptima.-Asimismo la dirección de la Escuela 'Nacional de 
Administración Pública remitirá a la Comisión Superior de 
Personal relación de los certificados ex$l8didos, a los efectos 
previstos en el articulo 28 párrafo segundo, de la Ley de Fun
cionarios Civiles del Estado. 

A,lcllrl¡l de Uenares, 4 de abril de 19&8.-El Director, An' 
drés de la Oliva de Castro. 

MODELO QUE SE CITA 

Ilustrisimo sefior: 

El que suscribe, cuyos datos personales y demás circuns
te,ncias se detallan a continuación, solicita de V. l. ser admi
tido a uno de los cursos generales de perfeCcionamiento para 
funcionarios del Cuerpo General Auxiliar, convocados por la 
Resolución de esta Escuela de ...... de abril de 1968, a cuyo 
efecto sefiala también más abajo la fecha y modalidades del ' 
curso a que desea asistir. . 

1. DATOS PERSONALES (1) 

a) Nombre y apellidos: ............................ .... .................... .. 
b) Lugar de nacimiento: .................................................. . 
c) Fecha de nacimiento: .................................................. . 
d) Estado civil: ........ .... ......................... ; ............................ . 
e) Domicilio: .. ................. ..................................................... . 
f) Teléfono: ........ ........ .... .. .. 

n. DATOS ACADÉMICOS Y CULTURALES 

a) Títulos: ......................... : .... ..... ........ ...... ..... .................. . 
b) Cursos y estudios de carácter general: ........ ............... . 

c) Cursos y estudios sobre Administración púl;>hca: ........ . 
.......................................... ........ .. .... ............. ..... .. .. ............. .. ...... 

e) Idiomas: 

III. DATOS PROFESIONALES (1) 

a) ' Cuerpo o Cuerpos a que pertenece Y fecha de ingTeso 
en los ~mos: .. ...................................................................... . 

b) Número de Registro de Personal: .... .. .......... ...... .......... . 
c) Ministerio en que esté destinado: .......... ..................... .. 

d) Afios de servicios prestados a )a Administración: ......... 
..... ... ... ... ..... .. ...... ...... .... ...... ................ ............. .. ....... ... .... ...... ... 

e) Puesto de trabajo que ocupa en la actualidad y anti-
·güedad en el mismo: ................................ ........................ ........ . 

. .... 'ij'" 6t~~s· 'd~t~~' qü~' ·~~~side~~· ·op~~tüii.~· ·~i~g~ . ~i' iiité~és"ádo: 

IV. CURSO A QUE DESEA ASISTIR 

Segundo curso de máquinas auxiliares de oficina. 
De .... ...... .. .... .............. a ........ ........ .. .......... .. 
Lugar: .................. ............ ',Fecha: ............................. . 

Firma: ........ .... ....................... . 

Ilmo. Sr. Director de la Escuela Nacional de Administración 
púbJica.-Alcalá de Henares. 

(1) No será seleccionado ningún aspirante que presente la so
licitud sin los datos completos COntenidos en los epígratee 1 y 1Il. 

MINISTERIO DE HACIENDA 

R~SOLUCION del Servicio NaciorHil de Lotertas 
por la que se autoriz¡;z al Presidente de la Junta 
de Gobier~o ele la f(Casa d!) san ViOllnte Paúl», 
con domicilio en Sevilla, para celebrar una rifa be
néfica en combtnación con la Loteria Na.cional. 

Por acuerdo de este Centro Direct1v() se ha IHIWl'iz¡¡.do la rifa 
cUYo& detalles figura.fl a continuación: 

Fecha del acuerdo del Centro plrectivo.:- 28 de m~ZQ de 1968. 
PeticlQIl81'io; iPresi<lente de la o1unta <le Gobierno de la «Casa 


