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MINISTERIO DE COMERCIO

CORRECCION de errores del Decreto 2464/1068, de
20 de septiembre, por el que se modifican los dere
chog arancelarios de determinados productos petro-
leoquimicos.

Advertido error en el texto remitido para su publicacion
del citado Decreto, inserto en el «Boletin Oficial del Estado»
numero 244, de| dia 10 de octubre de 1968. a continuacion se
transcribe la oportuna rectificacion:

En la pagina 14392, hnea 17, donde dice: «29.04 B-2 Nono
propilenglicoln. debe decir: «29.04 B-2 Monopropilenglicoly.

En la pagina 14392, linea 35, donde dice: «39.01G Pditerefta-
lato de etilenglicoly, debe decir: «39.01G Politereftalato de eti-
lenglicol».

MINISTERIO DE LA VIVIENDA

ORDEN de 7 de octubre de 1968 por la que se
aprueban lgs normas de orgamzacion del Instituto
Nacional de la Vivienda.

Tlustrisimo senor:

La disposicion final segunda del Decreto 1317/1968, de 6 de
junio, por el que se reorganizo el Instituto Nacional de la
Vivienda para acomodarle a lo establecido en el Decreto 2764/
1967, de 27 de noviembre. sobre reorganizacion de la Adminis-
tracion Civil del Estado para )a reducciéon del gasto publico,
autorizo a este Ministerio para que, previa aprobacién de la
Presidencia del Gobierno, desarrollara el contenido de las dis-
posiciones del primero de los Decretos citados, configurando la
organizacion administrativa del Instituto MNacional de la Vi-
vienda en Secciones y Negociados.

Haciendo uso de tal autorizacion, este Ministerio ha pro-
cedido, mediante las normas que por esta Orden se aprueban,
al desarrollo de los preceptos contenidos en el Decreto 1317/
1968, de 6 de junip. configurando las distintas Subdirecciones
Generales del Instituto Nacional de la Vivienda en Secciones
y Negociados para el debido desarrollo de la funcién encomen-
dada a cada una de ellas, habiendo sido remitidas a la apro-
bacién de la Presidencia del Gobierno. que se la ha otorgado.

Teniendo en cuenta lo anterior y haciendo uso de la auto-
rizacion conferida a este Ministerio en la disposicién final se-
gunda del Decreto 1317/1968, de 6 de junio, he tenide a bien
disponer:

Se aprueban las normas sobre organizacion del Institytp Na-
cional de la Vivienda, que desarrollan los preceptos contenidos
en el Decreto 1317/1968, de 6 de junio, y que a continuacion
se insertan.

Lo que comunico a V. I para su conocimiento y efectos,

Dios guarde a V, I. muchos angs.

Madrid, 7 de octubre de 1968.

MARTINEZ SANCHEZ-ARJONA

Ilmo. Sr. Director general del Instituto Nacional de la Vi-
vienda.

NORMAS SOBRE ORGANIZACION DEL INSTITUTO
NACIONAL DE LA VIVIENDA

Disposiciones generales

Uno.—E] Instituto Nacional de la Vivienda es un Organis-
mo auténomo bajo la dependencia y alta direccién del Minis-
tro de la Vivienda, sujeto a la Ley de Régimen Juridico de
Entidades Estatales Auténomas, de 26 de diciembre de 18958,

Dos.—La Direccion General del Instituto Naecional de la Vi-
vienda sera ejercida por un Director general, cuyas funciones
v atribuciones son las establecidas en el articulo cuarto del
Decreto 1317/1968, de 6 de unio.

Tres.—E] Instituto Nacional de la Vivienda se estructura en
los siguientes érganos:

Las Subdirecciones Generales de:

— Servicios.

— Programaciéon y Coordinacion.

— Financiacion y Construcciones

— Administracion y Conservacion,

— Promocion Directa y Patrimonio: y
Fiscalia Superior de la Vivienda

|

Las unidades administrativas siguientes:

— Asesoria Junidica.
— Intervencién Delegada y Seccién de Contabilidad; y
— Secretaria de la Direccién.

Los Jefes de lax Subdirecciones y umdades enumeradas de-
penden directamente de la Direccion General.

De las Subdirecciones Generales

Cuatro.—Cada una de las Subdirecciones Generales asumi-
ra las competencias y ejercera las funciones atribuidas en los
articulos 11 al 16 de] Decreto 1317/1968, de 6 de junio.

Cinco.—Los Subdirectores generales ejerceran la jefatura y
direccion de los asuntos encomendados a la respectiva Sub-
direccion General; tendran a su cargo la preparacion y pro-
puesta de resolucion en los asuntos que, siendo de la compe-
tencia del Director general, hayan de ser sometidos a la con-
formidad de éste; resolveran. por delegacion del Director ge-
neral. los asuntos en que éste ejercite tal faculfad, de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones vigentes

Los Subdirectores generales seran nombrados y separados
libremente por Orden ministerial, a propuesta del Director ge-
neral, de conformidad con lo establecido en el articulo 9 de
la Ley de Entidades Estatales Autonomas. de 26 de diciembre
de 1958.

El Subdirector general de servicios sustituira al Director ge-
neral en los casos de vacante, ausencia o enfermedad.

En casos de vacante ausencia o enfermedad de los Sub-
directores generales se sustituiran, tanto en las facultades pro-
pias como en las que puedan asumir por razon de sustitucién
o delegacidén, por el siguiente orden:

— El de Servicios, por el de Programacion y Coordinacion.

— E] de Programacion y Coordinacion. por el de Financia-
cion y Construcciones,

— El de Financiacion y Coustrucciones, por el de Adminis-
tracion y Conservacion.

— El de Administracion y Conservacion, por el de Promo-
cion Directa y Patrimonio.

— El de Promocion Directa y Patrimonio, por el de la Fis-
calia Superior de la Vivienda.

— El de la Fiscalia Superior de la Vivienda, por el de
Servicios.

Seis.—El Director general podra proponer al Ministro del
Departamento la atribucion a los Inspectores nhacionales que
puedan ser adseritos al Instituto Nacional de la Vivienda de
funciones especificas dentro de las de la competencia de dicho
Instituto

En la gestion de estas funciones dichos Inspectores depen-
deran directamente del Director general, con el que despa-
charan los asuntos que les sean confiados, pudiendo hacer de-
legacion en ellos de sus atribuciones de acuerdo con las dis-
posiciones vigentes.

Siete.—Para asistir a los Subdirectores generales en las fun-
ciones de sy respectiva competencia existiran en cada una de
ellas un Secretario de Subdireccién designado por el Director
general. que tendra como funciones:

a) Asumir, en caso de vacante, ausencia o enfermedad, la
Jefatura de los servicios encomendados a la respectiva Sub-
direccion, bajo la inmediata dependencia del Subdirector a
quien corresponda la sustitucién, de conformidad con la nor-
ma cinco.

b) Ejercer la vigilancia de los servicios encomendados a
la. Subdireccion General, cuidando del cumplimiento de las or-
denes e instrucciones y proponiendo al Subdirector general las
medidas adecuadas para una mayor eficacia en los servicios.

c¢) Despachar y resolver con los Jefes de Seccion los asun-
tos de mero tramite, entendiéndose por tales los que no estén
comprendidos en el articulo 113 de la Ley de Procedimiento Ad-
ministrativo.
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d) Realizar los estudios e intormes que le sean encargados
por el Subdirector genera’ y cuantos otro: asuntos expresa-
mente se le encomienden por este

e) Asumir las funciones que en ellos se deleguen en rela-
cién con los asuntos de la competencia de la respectiva Sub-
direcciéon General

Ocho.—En cada una de las Subdirecciones Generales del
Instituto Nacional de la Vivienda existirda una Junta de Jefes
que tendria como misién efectuar los estudios encaminados a
programar y coordinar la actuacion administrativa e informar
de las directrices de la gestion, de conformidad con lo ordenado
en el articulo 36 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

De esta Junta. que presidira el Subdirector general res-
pectivo, formaran parte el Secretarioc de la Subdireccién y
los Jefes de Seccién, actuando de Secretario el gue lo sea de
la Subdireccion.

De cada reunién se levantara la correspondiente acta. que
sera autorizada por el Secretario. con el visto bueno del Pre-
sidente, y una copla de la misma se remitird al Director ge-
neral para su debido conocimiento.

Nueve.—Cada una de las Subdirecciones Generales tendra
una Secretaria adjunta. encargada de preparar y despachar la
correspondencia que, en asuntos de servicio, vaya dirigida a
los Subdirectores; ordenar y atender las visitas que aquellos
reciban, efectuar las citaciones de Juntas y entrevistas y ejer-
cer las demas funciones que les sean encomendadas por el
Subdirector en materia de su competencia.

Diez. —Las Subdirecciones Generales del Instituto Nacional
de la Vivienda se organizardn en Secciones y éstas en Nego-
ciados.

Los Jefes de Seccion tendran las siguientes funciones:

a) Ejercer la Jefatura de Seccion, cumpliendo las érdenes
e instrucciones que reciban de la Direccion General o de la
Subdireccién General respectiva.

b) Despachar con los Jefes de Negociado los asuntos en-
comendados a cada uno de ellos, informando los que hayan de
ser consultados o resueltos por la Direccién General, y comu-
nicando las instrucciones precisas para ejecutar lo resuelto o
acordado por el Director o Subdirector general.

¢) Examinar. antes de ser sometidos a la firma del Sub-
director general, los escritos y resoluciones presentados por las
diferentes dependencias de la Seccién, haciendo en ellos las
correcciones oportunas y poniendo al margen su rubrica, en
caso de estar conforme con su contenido y redaccion.

d) Preparar el indice de los asuntos y resoluciones des-
pachados por la Subdireccion General, en uso de las faculta-
des que tenga ‘delegadas. remitiéndolo al Director general para
su debido conocimiento.

e) Distribuir entre los diferentes organos de la Seccién
10s escritos y expedientes que reciba del Registro General, en-
comendando su tramitacién y estudio a los 6rganos compe-
tentes, asi como ordenar gue se preparen las hojas del Registro
General de salida para su curso correspondiente,

f) Cuidar el buen orden de las oficinas v de la puntualidad
y asistencia de los funcionarios, asi como del cumplimiento de
las disposiciones e instrucciones que reciba.

g) En general. desempefiar las funciones y realizar los es-
tudios que, siendo de la competencia de su Seccion, le sean
encomendados por el Director o Subdirector general.

En los casos de vacante, ausencia o enfermedad del Jefe
de la Seccién, sera sustituido por el funcionario con mayor
antigiiedad en el nombramiento de la Jefatura de Negociado
dentro de la Seccién respectiva.

Once.—En cada una de las Secciones que Integran las dife-
rentes Subdirecciones Generales existirA una oficina auxiliar
encargada de llevar el Registro de la Seccion y hacerse cargo
de los documentos y expedientes que en ella tengan entrada
y de los que hayan de ser remitidos a otras Secciones o al
Registro Central para su salida.

De la Asesoria Juridica

Doce.—La Asesoria Juridica del Instituto Nacional de la
Vivienda tendra la funcién de informar en derecho tanto al
Director general como a los Subdirectores generales, estando
a cargo de funcionarios del Cuerpo de Abogados del Estado,
designados en la forma establecida en el Estatuto del Cuerpo,
de 21 de enero de 1925, y Reglamento de 27 de julio de 1943.

Trece.—La Asesoria Juridica informari en todos aquellos ex-
pedientes en que se planteen dudas acerca de la interpretacién
de preceptos legales, previo acuerdo de la Direccién General
o de las Subdirecciones y sin que por ello quede relevada la

Seccion currespondiente de emitir con anterioridad su informe
¥y propuesia reglamentaria.

Preceptivamente debera inforinar en ios sigulentes Casos:

a) Bastanteo de poderes y demas documentos acreditativos
de la personalidad o representacion de las personas naturales
o juridicas que se relacionan con el Instituto Nacional de l!a
Vivienda.

b  Expedientes de constitucion y devolucion de fianzas que
se presten como garantia de las obras o servicios a cargo del
Instituto Nacional de la Vivienda.

¢ Pliezos de cliausulas admimstrativas particulares para
1a contratacién de obras y servicios de dicho Organismo.

d) Reclamaciones contra las adjudicaciones provisionales en
subastas. concursos-subastas y concursos asi como en los su-
puestos de rescision o resolucién de los contratos que se hu-
biesen otorgado como consecuencia de aquéllas

e) Recursos que se promuevan contra los acuerdos de los
organos que hayan de ser resueltos por la Direccion General.

fy Eficacia y validez de los titulos y estados de cargas de
fincas y propiedades tanto del dominio del Instituto Nacional
de la Vivienda como de aquellos que se ofrezcan en garantia
de las operaciones de crédito que hayan de ser concertadas con
dicho Organismo.

g) Expedientes disciplinarios que se incoen para determinar
la responsabilidad administrativa de los funcionarios del Insti-
tuto Nacional de la Vivienda, una vez que se haya formulado
por el instructor la propuesta de resoluciéon y siempre que el
acuerdo que haya de recaer sea de la competencia del Director
general.

h) Y en todos los demas casos en que se reqguiera el informe
de la Asesoria Juridica por disposicion expresa de algin pre-
cepto legal.

No serd necesario el acuerdo del Director o Subdirector ge-
neral para que un asunto o expediente pase al informe de la
Asesoria Juridica cuando éste venga establecido por precepto
legal o reglamentario pero en este caso, la Seccién que requiera
el informe debera indicar claramente el precepto que lo exige.

Catorce.—Para el cumplimiento de las funciones encomen-
dadas a la Asesoria Juridica, los Abogados del Estado estarin
auxiliados por los funcionarios del Instituto Nacional de la Vi-
vienda que fije la Direccion General,

El Abogado del Estado Jefe tendra en la Asesoria Juridica
funciones andlogas a las que se atribuyen a los Jefes de Sec-
cion en la norma 10 de esta Orden.

De la Intervencion Delegada y Seccion de Contabilidad

Quince.—La Intervencién Delegaaa y Seccién de Conta-
bilidad constituye una unidad administrativa que, regida por
funcionarios del Cuerpo de Intervenciéon y Contabilidad de la
Administracién del Estado, tendrid a su cargo la fiscalizacién
de la gestion econdémica del Institulo, su contabilidad, la ren-
dicién de cuentas y aquellas otras funciones que sefiala la Ley
de Régimen Juridico de las Entidades Estatales Auténomas, de
26 de diciembre de 1958; el Reglamento de 3 de marzo de 1925,
reformado por Decreto de 11 de septiembre de 1953, y deméas
disposiciones vigentes.

Dieciséis.—Para el ejercicio de estas funciones, la Interven-
cion Delegada se dividira en dos Secciones denominadas:

— Seccion Fiseal, y
— Seccién de Contabilidad

Diecisiete.—La Seccion Fiscal asumird
guientes:

a) La fiscalizacion previa de las obligaciones y gastos que
no sean de la competencia de la Intervencién General de la
Administracion del Estado.

b) La comprobacion y fiscalizacion de las liquidaciones que
se practiquen para fijar las anualidades de amortizacién por
cada vivienda, o cuando asi proceda, la renta mensual, en los
grupos de viviendas propiedad de] Instituto Nacional de la
Vivienda.

c¢) La comprobacién y fiscalizacion de néminas y documen-
tos en que se refleje alguna obligacion del Instituto para su
efectividad inmediata.

d) El examen de todos los expedientes vy documentos en
gue se reconozca o liquide algin derecho a favor del Organismo,
incluidas las liquidaciones para el reintegro de beneficios con-
cedidos.

e) Informe de las propuestas sobre devolucién de fianzas,
cualguiera que sea su importe y la razén de su constitucién.

f) Realizar la intervencion de la inversién de las cantida-
des libradas, que se llevara a cabo mediante el examen de los

las funciones si-
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documentos justificativos y de s pagos y la comprobaclon ma-
terial de la recepcién de los objetos adquiridos, de las obras
realizadas, de los servicios prestados, cuando estando reglamen-
tariamente prevista, no sea necesario para efectuarla conoci-
mientos técnicos.

g) Representar al Interventor general de la Administra-
cion del Estado en todas las Juntas de subastas y concurses.

h) Intervenir los talones u ordenes de pago de transferen-
cia que se expidan contra las cuentas corrientes del Organismo.

i) Asistir a los arqueos ordinarios que se celebren y promo-
ver, cuando lo considere procedente. la celebracion de otros de
caracter extraordinario.

j) Colaborar en la formacion del anteprovecto del presu-
puesto general del Instituto Nacional de la Vivienda.

k) Redactar e informar todos los suplementos de crédito
y eréditos extraordinarios que se soliciten por el Organismo, asi
como las diversas peticiones de consignacién de fondos con
cargo a las subvenciones que se otorguen con aplicacién a los
créditos de los Presupuestos Generales del Estado.

1) Examinar y fiscalizar. proponiendo su censura o aproba-
cién, las cuentas que hayan de rendir los cuentadantes del
Instituto Nacional de la Vivienda.

Dieciocho.—Las funciones de la Seccién Fiscal se destribuiran
entre tres Negociados. Los dos primeros asumiran la tramitacién
de los asuntos de fiscalizacién de ingresos y pagos y el tercero
la de los que dé lugar el examen de cuentas.

Diecinueve.—La Seccion de Contabilidad tendra a su cargo
las siguientes funciones:

a) Sentar en los correspondientes libros de contabilidad,
principal y auxiliar las operaciones de caracter econémico que
representen el reconocimiento o efectividad de un derecho o
una obligacion del Organismo

b) Proponer y tramitar las peticiones de mandamientos de
pago que la Direccion General del Tesoro y Presupuestos o las
Delegaciones de Hacienda hayan de expedir para satisfacer las
obligaciones debidamente aprobadas a cargo del Instituto Na-
cional de la Vivienda.

¢) Preparar las notas de sefialamiento de pago para aquellos
relativos al personal, material y gastos diversos que hayan de
hacerse directamente por la Caja del Instituto Nacional de
la Vivienda.

d) Requerir a los perceptores de mandamientos de pago
«a justificarn, la oportuna rendicién de cuentas dentro de los
plazos reglamentarios, proponiendo en su caso la iniciacién del
oportuno expediente de reintegro.

e) Preparar la rendicién de las cuentas que haya de efec-
tuar el Organismo auténomo de acuerdo con lo establecido
en los articulos 70 y siguientes de la Ley de 26 de diciembre
de 1958, de Régimen Juridico de las Entidades Estatales Auto-
nomas.

Veinte—La Seccién de Contabilidad estara compuesta de
dos Negociados: el primero tramitara los asuntos relacionados
con la contabilidad del Organismo y el segundo los relativos
e la ordenacién de pagos.

Veintiuno—Para el desempefio de las funciones asignadas
a esta unidad, el Interventor delegado estari auxiliado por per-
sonal adscrito a la Intervencién Delegada o mediante la cola-
boracién del que tenga a su cargo funciones administrativas, si
bien en este ultimo caso en las materias de la competencia
de dicha Intervencion deberi cumplir sus instrucciones y darle
cuenta de su cometido.

Veintidés.—E1 Interventor delegado tendra en la unidad
administrativa funciones andlogas a las gue se enumeran en
la norma diez.

De la Secretaria de la Direccion

Veintitrés.—La Secretaria de la Direccién es la unidad ad-
ministrativa con nivel érganico de Seccién, encargada de la
asistencia al Director en cuantos asuntos le confie. A estos
efectos cuidara de cumplir las o6rdenes que reciba, obteniendo
los pertinentes datos e informes de los diferentes érganos del
Instituto Nacional de la Vivienda, preparara los documentos y
escritos que se le encomienden, despachari la correspondencia
que con caricter particular y en asuntos de servicio reciba el
Director general, cuidard de la convocatoria y celebracién de
Juntas y reuniones que haya de presidir y cualquier otra
funcién anéaloga a las expresadas.

Intégrada en la Secretaria de la Direccion existira una Se-
cretaria adjunta que asumira las funclones que dentro de las
de la competencia de la primera se le encomienden.

De la Subdireccion General de Servicios

Veinticuatro.—La Subdireccién General de Servicios, que
tendra a su cargo las funciones que le atribuye el articulo 11
del Decreto 1317/1968. de 6 de junio. constari de las Secciones
siguientes:

1) Seccion de Personal y Servicios.

2) Secciéon de Tesoreria y Asuntos Econdimicos,
3) Seccién de Divulgacion,

4) Seccién de Archivo y Documentacion,

Veinticinco.—La Seccion de Personal y Servicios asumira
las funciones siguientes:

a) Preparacién y propuesta de resolucién de todos los asun-
tos relativos al personal del Instituto Nacional de la Vivienda,
como nombramientos, traslados, licencias y ceses de los funcio-
narios, retribuciones de los mismos, autorizaciones para viajes
y percibo de dietas, seguros sociales y plus de cargas familiares,

b) Confeccién y conservacion de los expedientes de perso-
nal. cuidando de que gueden debidamente reflejadas en las
respectivas hojas de servicios las vicisitudes de la vida admi-
nistrativa de cada funcionario, formando los correspondientes
ficheros para el mejor funcionamiento del servicio.

¢) Preparar y tramitar las propuestas de resolucién de los
recursos formulados ante el Director general contra los acuer-
dos de las Delegaciones Provinciales, asi como pedir los an-
tecedentes y redactar los informes en los recursos promovidos
contra las resoluciones dictadas por la Direccién General.

d) Llevar la Secretaria de la Junta de Adquisiciones del
Instituto Nacional de la Vivienda, efectuando las convocato-
rias de la misma por orden del Director general o del Subdi-
rector de Servicios, preparando los asuntos que hayan de ser
tramitados por la misma, levantando las correspondientes actas
de sus reuniones y efecutando sus acuerdos.

e) Proponer la adquisicion de todo el material inventaria-
ble y no inventariable. cuidando de su recepcion, custodia y
entrega, a las dependencias en que haya de ser utilizado, y
llevar el inventario de los muebles y maquinas. propiedad del
Instituto Nacional de la Vivienda.

f) Proponer y tramitar la resolucion de los expedientes a
que den lugar las obras de conservacién o adaptacion de las
oficinas centrales y provinciales del Instituto Nacional de la
Vivienda cuando sean procedentes y sin perjuicio de contar
con las autorizaciones necesarias en cada caso.

g) Recoger, ordenar y estudiar las iniciativas de los fun-
cionarios v del publico gue tiendan al mejor funcionamiento
de los servicios.

h) Recoger de las Subdirecciones Generales y Servicios los
partes relativos a permanencia del personal y recibir la infor-
macién necesaria sobre el rendimiento obtenido por cada uno
de los distintos érganos y funcionarios del Instituto Naclonal
de la Vivienda, que haya de servir de base para que la Di-
reccion General acuerde los incentivos. gratificaciones o san-
ciones procedentes

i) Tramitar los asuntos relativos a la constitucion, vigilan-
cia v fomento de las Entidades y Empresas publicas, sindica-
les o privadas que, sin animo de lucro, construyen viviendas
para sus asociados. empleados u obreros; de las Socledades
inmobiliarias v Cooperativas de construccién de viviendas de
proteccion oficial, asi como los derivados de las relaciones que
el Instituto Nacional de la Vivienda haya de mantener con las
Empresas constructoras en general y con sus 6rganos repre-
sentativos.

¥ Llevar el Registro general de entrada y salida de co-
rrespondencia del Instituto Nacional de la Vivienda, culdando
del franqueo y notificacion a los interesados de las comuni-
caciones y resoluciones dictadas por sus diferentes 6rganos.

k) Atender al funcionamiento de la Oficinag de Informa-
cién al publico, prevista en el articulo 33 de la Ley de Pro-
cedimiento Administrativo, dando a conocer a los interesados
los fines, competencia y funcionamiento de los diferentes 6r-
ganos del Instituto Nacional de la Vivienda, y suministrar a
los interesados los datos que procedan acerca de la situa-
cién y tramitacion de los expedientes.

1) Tramitar y despachar los asuntos de caracter general e
indeterminado y los que no estén expresamente afribuidos a
otras Secciones del Instituto Nacional de la Vivienda.

Veintiséis.—Para el desarrollo de las funciones expresadas
en el niamero anterior, la Seccién de Personal y Serviclos se
integrara en cuatro Negociados. E] primero se encargari de
la tramitacién de los asuntos relacionados con el personal y
material; el segundo, de los recursos; el tercero, de los expe-
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dientes relativos a Entidades y Sociedades, y el cuarto llevara
a cabo las funciones relativas al Registro Cenfral y a la
Oficina de Informacion.

Veintisiete.—Corresponden a la Seccién de Tesoreria y Asun-
tos Econémicos las funciones que a continuacién se relacionan:

a) Satisfacer y justificar las néminas del personal de los
Servicios Centrales y confeccionar y justificar las néminas com-
plementarias de dicho personal.

b) Recaudar los ingresos en metilico que se hagan efec-
tivos en el Instituto Nacional de la Vivienda, formalizando las
operaciones necesarias para su posterior ingreso en el Tesoro.

¢) Hacerse cargo de las cantidades percibidas por los li-
bramientos de la Direccion General del Tesoro y Presupuestos,
con el fin de efectuar los pagos en metalico y rendir las cuen-
tas justificativas de las cantidades percibidas.

d) Satisfacer los pagos que hayan de efectuarse directa-
mente a los acreedores por el Instituto Nacional de la Vi-
vienda.

e) Preparar y ejecutar la emisién de los titulos represen-
tativos de las operaciones de Deuda del Instituto Nacional de
la Vivienda, asi como liquidar y satisfacer los intereses y amor-
tizaciones de los titulos emitidos.

f) Tramitar los expedientes relativos a la pérdida, extravio
o inutilizacién de los titulos o valores, expidiendo los corres-
pondientes duplicados.

g2) Resolver las incidencias que puedan presentarse en re-
lacién con las Empresas obligadas a constituir reserva social,
de acuerdo con lo establecido en la Ley de 30 de diciembre
de 1943 y disposiciones posteriores.

h) Proponer y tramitar la resolucion procedente en todos
los asuntos relativos a los depdsitos de fianzas que estan obli-
gados a constituir en el Instituto Nacional de la Vivienda
los arrendatarios, subarrendatarios de viviendas y locales de
negocio, Empresas de suministros y servicios con ellos relacio-
nados, de acuerdo con -lo establecido en el Decreto de 11 de
marzo de 1949 y disposiciones complementarias,

Veintiocho.—La Seccién de Tesoreria y Asuntos Econémi-
cos estara Integrada por dos Negociados. entre los que se dis-
tribuira la tramitacién de los asuntos de la competencia de
la Seccidn.

Veintinueve.—Seran funciones de la Seccién de Divulgacion:

a) Preparar y. organizar la participacion en la celebracién
de asambleas y exposiciones cuando sean promovidas o tenga
participacion en ellas el Instituto Nacional de la Vivienda.

b) Preparar los proyectos de bases, proponer a la Direc-
cibn y en su caso, anunciar agquellos concursos que puedan
contribuir a fomentar la promocién de iniciativas o la divul-
gacion de las actividades del Instituto Nacional de la Vivienda.

c¢) Preparar la documentacién e informacién precisa para
las autoridades del Ministerio cuando realicen viajes o hagan
visitas a las obras dependientes del Instituto Nacional de la
Vivienda. Preparar la documentacion precisa para visitas, asam-
bleas, actos publicos y campaiias de difusién.

d) Establecer y mantener relacion e intercambio de publi-
caciones con los Organismos y Entidades que en los paises ex-
tranjeros desarrollen actividades similares a las encomendadas
al Instituto Nacional de la Vivienda, de acuerdo con la Secre-
taria General Técnica del Ministerio. B

e) Preparar la confeccion de los diagramas, esquemas de
funcionamiento y de organizacion y en general cuanta do-
cumentacion se estime conveniente para dar a conocer la or-

ganizaciéon, competencia y funcionamiento del Instituto Nacio-

nal de la Vivienda.

f) Proponer la realizacion y, en su caso, la posterior dis-
tribucion de documentales y noticiarios cinematograficos. A
este efecto se mantendra la relacién conveniente con los Ser-
vicios del Estado y particulares para dar a conocer por estos
medios de difusién la obra del Instituto Nacional de la Vi-
vienda. ,

g) Ordenar y catalogar las fotografias propiedad del Orga-
nismo, bien sean adquiridas directamente o a través de con-
curso, o remitidas por los promotores, en cumplimiento de las
normas legales.

h) Recoger de diarios y revistas las noticias, articulos, co-
mentarios y fotografias relacionadas con el Organismo, con el
fin de confeccionar diariamente un holetin de informacion.
Preparar asimismo, para su distribucién a los medios de difu-
si6n, un boletin de noticias sobre las actividades del Instituto.
Proponer a la Direccién General la publicacién de articulos,
noticias y datos a través de la prensa, radio y televisién, lle-
vando la direccién de las campafias de divulgacién que se con-
sideren oportunas.

1} Pruponer ¥. en su caso, preparar, de acuerdo con las
disposiciones aplicables, cuantas publicaciones se estimen con-
venientes para difundir la labor del Instituto Nacional de la
Vivienda, el fomento de la construccion de viviendas o la rea-
lizacion de los planes de construccion.

Treinta.—Las funciones de la Seccién de Divulgacion se dis-
tribuiran en dos Negociados.

Treinta y uno—La Seccidn de Archivo y Documentaecion
asumiré las siguientes funciones:

a) Organizar y conservar el archivo general del Instituto
Nacional de la Vivienda, haciéndose cargo de cuantos expe-
dientes y documentos entreguen las diferentes dependencias de
dicho Organismo, cuidando de su ordenacién y clasificacion.

b) Vigilar la ejecucion de las normas que se dicten para
la ordenacion, clasifieacion y traslado de expedientes y docu-
mentos relacionados con asuntos de la competencia del Insti-
tuto Nacional de la Vivienda que existan en las Delegaciones
Provinciales del Ministerio.

¢) Entregar a los distintos érganos del Instituto Nacional
de la Vivienda los expedientes y documentos que soliciten, cui-
dando de que procedan a su devolucién una vez hayan sido
utilizados.

d) Formar y conservar el fondo de documentacién del Ins-
tituto Nacional de la Vivienda, custodiando y catalogando las
publicaciones que lo integran y proponiendo la adquisicién de
las que se consideren convenientes o necesarias.

e) Informar periédicamente a los funcionarios y organos
del Instituto Nacional de la Vivienda de las publicaciones que
existan en el fondo de documentacién y de aquellas que tengan
noticia, elaborando al efecto los extractos correspondientes para
dar a conocer el contenido de las mismas

f) Facilitar a los funcionarios, en las condiciones que es-
tablezca la Direccién General, las publicaciones que existan
en el fondo de documentacién, encargandose, en su caso, de
su traduccion. '

g) Reproducir los documentos y publicaciones que sean ne-
cesarios para informacién de los érganos del Instituto Nacional
de la Vivienda, para la tramitacién de los expedientes de
su competencia o para notificacién a los interesados.

Treinta y dos.—La Seccién de Archivo y Documentacién es-
tara integrada por tres Negociados: el primero llevara & cabo
las funciones relativas al archivo del Organismo; el segundo
cuidard del servicio de documentacién, y el tercero tendri a
su cargo la reproduccién de documentos y publicaciones me-
diante la utilizacién de méaquinas reprogrificas o especiales.

De la Subdireccion General de Programacion y Coordinacién

Treinta y tres.—La Sudireccién General de Programacion y
Coordinacién, que tendra a su cargo las funciones que le atri-
buye el articulo 12 del Decreto 1317/1968, de 6 de junio. cons-
tara de las siguientes Secciones:

1) Seccion de Planeamiento Técnico y Socio-econémico.
2)  Seccién de Programacion.

3) Seccién de Control y Coordinacion.

4) Seccion de Procesos Mecanizados.

Treinta y cuatro—A la Seccién de Planeamiento Técnico y
Socio-econémico le correspondera:

a) Elaborar y revisar de acuerdo con las directrices eco-
némicas y politicas que reciba de la Direccién General, los
planes nacionales de construccién de viviendas, determinando
las necesidades reales y medios necesarios para atenderlas, a
cuyos efectos podra recabar los datos necesarios de los distin-
tos organos del Instituto o del Ministerio y encargar a colabo-
radores u Organismos ajenos trabajos relacionados con la ma~
teria.

b) Informar sobre las investigaciones de datos efectuados,
ponderando la naturaleza de cada uno de los factores estudiados
y formular las conclusiones que se deriven de las investiga~
ciones.

¢) Formular los programas de necesidades de materiales de
construccién con arreglo a los planes de vivienda,

d) Mantener las relaciones internacionales de la Direccién
General con Organismos similares extranjeros, en especial con
los que se ocupan de problemas y planes de construccién de
viviendas en otros paises. Estas relaciones se llevarin en cola-
boraciéon con la Secretaria General Técnica del Ministerio.

e) Colaborar con dicha Secretarfa en todos aquellos asun-
tos que, siendo de su competencia, se refleran a las funciones
encomendadas a la Direccién General del Instituto Naclonal de
la Vivienda.
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f) Promover la celebracion de seminarios y conferencias so-
bre temas de viviendas o relacionados con éstas y participar en
las reuniones o comisiones interministeriales gue en esta ma-
teria acuerde la Direccion General

g) Realizar los estudios que concretamente le sean orde-
nados por la Direccién General en relacién con los asuntos
de su competencia.

Treinta y cinco.—Para el desarrollo de las funciones expre-
sadas en la norma anterior. la Seccion de Planeamiento Téc-
nico y Socio-economico comprendera dos Negociados, entre los
que se distribuira la tramitacién de los asuntos atribuidos a la
competencia de la Seccion.

Treinta y seis.—Se atribuyen a la Seccién de Programacion
las funciones gque a continuacion se indican:

a) Preparar los programas anuales de construccién de vi-
viendas que hayan de ser efectuados en cumplimiento de lo
dispuesto en los Planes Nacionales de la Vivienda y en cual-
lesquiera otros planes o programas que tengan influencia en
la construccion de «Viviendas de proteccion oficial», asi como
la distribucién provincial de los cupos de construccién de di-
chas viviendas.

b) Tramitar las solicitudes iniciales de construecion cuya
admision sea de la competencia de la Direccion General y llevar
un registro por municipios en el que se refleje el movimiento
de la promocién de viviendas.

¢) Programar la adquisicion y urbanizacion del suelo ne-
cesario -para la construccion de las viviendas previstas en los
planes aprobados.

d) Preparar los programas de construccion de edificaciones
complementarias de grupos de viviendas de proteccion oficial.

e) Obtener, en caso de emergencia, la pertinente informa-
ciéon de los dafios producidos formulando el correspondiente
programa de auxilios y, en su caso, de la construccion de vi-
viendas precisas para atender las necesidades derivadas de la
catastrofe,

f) Emitir cuantos informes técnicos le sean ordenados espe-
cialmente por la Direccion General.

Treinta y siete.—La tramitacion de los asuntos de la compe-
tencia de la Seccién de Programacion se distribuira entre dos
Negociados.

Treinta y ocho.—La Seccién de Control y Coordinacion ten-
dr4 las siguientes funciones:

a) Facilitar a la Direccién General los balances de los
cupos de viviendas de los diferentes regimenes de proteccién.

b) Elaborar estados de situacién que permitan conocer y
vigilar los programas de construcciones en las diferentes fases
de su desarrollo y en relacién con la coyuntura economica.

¢) Obtener a través de los registros de control y de los
expedientes tramitados por el Instituto Nacional de la Vivienda
0, en su caso, de encuestas y muestreos en colaboracién, cuando
proceda, con los Organismos competentes del Ministerio toda
clase de datos que puedan ser de interés para el ejercicio de
las funciones encomendadas a la Direccién General.

d) Controlar la tramitacién de los expedientes y asuntos
sujetos al régimen del documento testigo (D. T

e) El estudio y analisis de todos los trabajos que se reali-
zan por los distintos é6rganos del Instituto Nacional de la Vi-
vienda con la finalidad de procurar su racionalizacién y meca-
nizacién, proponiendo a la Direccién General las medidas con-
venientes para mantener entre las diversas unidades adminis-
trativas la coordinacion funcional necesaria.

Treinta y nueve.—La Seccion de Control y Coordinacion
estar4 integrada por dos Negociados entre los que se distribui-
ran los asuntos de su competencia.

Cuarenta.—La Seccién de Procesos Mecanizados tendra las
siguientes funciones:

a) Elaborar los programas para la mecanizacion de pro-
cesos administrativos y progresiva integracién de los mismos.

d} Realizar los estudios y anAlisis previos para programar
las técnicas de investigacién operativa.

¢) Coordinar con la Seccion de Control y Coordinacion
el tratamiento de la informacién para su posterior proceso.

d) Actualizar con la periodicidad prevista los diversos pro-
cesos mecanizados.

e) La confeccién de néminas, recibos, liquidaciones y cuan-
tos documentos puedan ser realizados mediante procesos meca-
nizados con economia de medios personales o materiales,

Cuarenta y uno.—Para el desarrollo de las funciones que se
le encomiendan, la Seccién de Procesos Mecanizados estard
integrada por dos Negociados.

De la Subdireccion General de Financiaciéon y Construcciones

Cuarenta y dos.—La Subdireccion General de Financiacion
y Construcciones, que tendra a su cargo las funciones que le
atribuye el articulo '3 del Decreto 1317/1968. de 6 de junio,
constara de las Secciones:

1) Seccion de Financiacion,

2y  Seccién de Construcciones.

Cuarenta y tres.—A la Seccién de Financiacién le corres-
pondera:

a) Tramitar, efectuando los estudios y propuestas perti-
nentes hasta el otorgamiento de la calificacion definitiva, los
expedientes de construccion de «Viviendas de proteccion oficialy,
que de acuerdo con las disposiciones vigentes se atribuyan a
la, competencia de la Direccién General.

b)Y Examen y comprobacién de los expedientes de viviendas
de proteccion oficial subvencionadas para proponer la concesion
si fuera procedente de la calificacion definitiva.

¢} Tramitar, proponiendo la resoluciéon procedente. las cues-
tiones incidentales. cuya decision sea de la competencia de la
Direccion General. aue se promuevan en los expedientes de
construccion de viviendas tramitados por las Delegaciones Pro-
vinciales antes de la calificacién definitiva, tales como modifica-
ciones de proyectos aprobados. solicitudes de prérroga. cambios
de emplazamiento, de destino de las viviendas o de cualquiera
de los datos y condiciones consignados en la solicitud inicial
o en la calificaciéon provisional.

d) Proponer cuando proceda la caducidad y anulacién de
los espedientes de construccion de viviendas.

e) PFormular las propuestas de aprobacién del gasto y en
su caso de las certificaciones de obras que tengan su causa:

— En la concesién de beneficios econémicos para la cons-
truccién que hayan de hacerse efectivos con cargo a los
presupuestos del Instituto Nacional de la Vivienda.

— En la adquisicién y urbanizacién de terrenos. ya se lleve
a cabo directamente por el Instituto Nacional de la Vi-
vienda o se haya encomendado a otro Organismo.

— En las construcciones en régimen excepcional a que se
refiere el articulo 7 del texto refundido de Viviendas de
Proteccién Oficial, aprobado por Decreto 2131/1963, de
24 de julio. ¥y modificado por el 3964/1964, de 3 de di-
ciembre.

— En las ejecuciones de obras impuestas en expedientes san-
cionadores cuando se hayan de llevar a efecto por el
Instituto Naclonal de la Vivienda o por la persona a
quien éste las encargue, en los supuestos en que el san-
cionado no las inicie o termine en el plazo concedido.

fy° Formular las propuestas de pago de los gastos aprobados
que se relacionan en el apartado anterior, cuando para su efec-
tividad no precisen la presentacién y aprobacién de certifica-
clones de obra.

g) Proponer la aprobacion de los pliegos de clausulas ad-
ministrativas y exigir el cumplimiento de las normas que fueren
aplicables de la Ley de Contratos del Estado y de su Regla-
mento en las obras que se realicen al amparo de lo dispuesto
en el articulo séptimo del texto refundido de Viviendas de
Proteccion Oficial.

h) Preparar las minutas de escrituras y las actas adminis-
trativas que havan de ser otorgadas. de acuerdo con la legis-
laciéon vigente, y antes de gue se hayan dictado las correspon-
dientes calificaciones definitivas. en especial las de concesién
de beneficios y constitucién de hipoteca. ejecucién de obras,
segregacion de fincas. reduccién o ampliacién de beneficios y
posposicion y cancelacion de hipoteca.

i) Tramitar las peticlones de los promotores, solicitando el
beneficio de expropiacién forzosa, formando y tramitando el
oportuno expediente como pieza separada y solicitando los
informes que estime necesarios hasta llegar al otorgamiento
de tal beneficio. incluso con la preparacién de los proyectos de
Decreto que hayan de elevarse a la Superloridad para ser
acordados en Consejo de Ministros.

1y Llevar a cabo la valoracién de los terrenos propiedad del
Instituto Nacional de la Vivienda: va se trate de parcelas ais-
ladas o incluidas en poligonos.

Cuarenta y cuatro—Para el desarrollo de las funciones que
se le encomiendan, la Seccién de Financiacién estard integrada
por tres Negoclados: el primero se encargara de la tramitacién
ae los asuntos v expedientes de promotores oficiales, el segundo
de los de los privados y el tercero asumird la tramitacién de
los restantes asuntos de la competencia de la Seccién.

Cuarenta y cinco.—La Seccion de Construcciones tendrd como
funciones:
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a) Intorme técnico de las condiciones e los terrenos sobre
los que se edifiquen construcciones por el Instituto Nacional
de lg Vivienda o financiadas por éste que habra de referirse
4 los extremos siguientes-

— Localizacién de las construcclones proyectadas.

— Existencia de servidumbres y su influencia técnica en la
construccién que se proyecta.

— Condiciones fisicas del terreno para la cimentacion.

— Condiciones urbanisticas en relacién con las Ordenanzas
que sean aplicables

by Informacion técnica de las Memorias. proyectos y pre-
supuestos que obren en los expedientes. Esta informacién ver-
sdra sobre:

— Calendario de ejecucidén y plazo de terminacion de las
obras.

— Composicion arquitectonica de los proyectos.

— Cumplimiento de las Ordenanzas de caracter técnico del
Instituto Nacional de la Vivienda.

— Cumplimiento de las condiciones de caracter técnico exi-
gidas por la Ley de Contratos del Estado.

— Los demas extremos que se fijen en las normas dictadas
0 que se dicten por la Direccién General.

¢) Examinar e intormar, tanto los pliegos de condiciones
técnicas por que se han de regir las subastas y concursos como
las peticiones que los promotores hagan sobre modificaciones
de proyectos, adicionales, revisiones de precios, sustituciones de
unidades de obra, precios contradictorios, concesién de prorro-
gas para la terminacién de las obras y demas incidencias de
caracter técnico que se produzcan durante la ejecucién de los
mismos.

d) Informar las recepciones tanto provisionales como defi-
nitivas y los certificados de terminacion y liguidacion de las
obras.

e) Actuar de oficina de supervision de proyectos a efectos
de lo estahlecido en el articulo 392 del Reglamento para la
aplicacién de la Ley de Contratos del Estado.

Cuarenta y seis—La Seccién de Construcciones, cuya Jefa-
tura sera ostentada por un Arquitecto del Instituto Nacional
de la Vivienda, estari dividida en cuatro Jefaturas de zona,
a nlvel organico de Negociados, en las que a estos efectos se
considera distribuido el territorio nacional.

De la Subdireccion General de Administracion .y Conservacion

Cuarenta y siete.—La Subdireccion General de Administra-
cion y Conservacion tendra a su cargo las funciones que le
encomienda el articulo 14 del Decreto 1317/1968, de 6 de junio.
Constara de las siguientes Secciones:

1) Seccion de Administracion.

2) Seccién de Conservacion.

3) Seccién de Enajenacion de Edificios.
4) Seccion de Promotores.

Cuarenta y ocho.—Seran funciones de la Seccion de Admi-
nistracion las gue a continuacion se relacionan:

a) Proponer la fijacion, previos los estudios econdmicos
pertinentes, de los precios de venta, arrendamiento o cesién
y de las cuotas complementarias por gastos fijos y variables
de las viviendas, locales comerciales y edificios propiedad del
Instituto Nacional de la Vivienda.

b) Elaborar, proponer y cuidar del exacto cumplimiento
de las normas para la adjudicacién, transferencia o cambio
de titularidad de las viviendas, locales comerciales y edificios
a gque se hace referencia en el apartado anterior.

¢) Formalizar los contratos de arrendamiento y acceso di-
ferido a la propiedad de las viviendas y locales comerciales
propiedad del Instituto Nacional de la Vivienda.

d) Preparar y comprobar los datos necesarios para la con-
feccion de recibos, listas cobratorias, relaciones de cargo a los
Administradores y cuantos documentos sean necesarios para re-
caudar los créditos que resulten a favor del Instituto Nacional
de la Vivienda por los conceptos de rentas de sus bienes o del
precio diferido en los contratos de acceso diferido a la pro-
piedad. ’

e) Recaudar, tanto por el procedimiento ordinario como
por el de apremio, los créditos a que se refiere el apartado
anterior, realizando las liquidaciones que procedan y expidien-
do, en su caso, las correspondientes certificaciones de descu-
bierto.

fy Culdar der puen usu y vigllar el desuno de las prople-
dades nmobiliarias del [nstiiuto Nacional de la Vivienda me-
diante la adopcion de las medidas previstas en la legislacion,
tramitande las autorizaciones pertinentes para realizar los gas-
tos de explotacion y administracion procedentes propgoniendo
los libramientos de cantidades a justificar y cuidando de la
debida rendicién de las cuentas.

g) Tramitar y. en su caso. inlciar los expedientes de de-
sahucio admnistrativo contra los titulares u ocupantes de vi-
viendas, locales comerclales y edificaciones complementarias
propiedad del Instituto Nacilonal de la Vivienda, de acuerdo
con la iegislacion vigente

h) Orientar j vigilar el funcionamiento de las Comunida-
des de beneficiarios y vecinos sometidas a la tutela del Ins-
tituto Nacilonal de la Vivienda, proponiendo las normas regu-
ladoras de su organizacion y actuacion.

i) Proponer, a traves de la Subdireccion General de Ser-
vicios, e! nombramiento, traslado y cese de los Administradores
provinciales y de grupos. Inspectores, Vigilantes, Porteros y
demas personal afecto a la vigilancia. conservacion y adminis-
tracion de las propiedades del Instituto Nacional de la Vi-
vienda.

1) Tramitar los expedientes relativos & la constituclon. mo-
dificacion vy cancelacion de fianzas gue hayan de exigirse al
personal de administracion para la seguridad de los fondos
propiedad del Instituto Nacional de la Vivienda que adminis-
tren y custodien.

k} Orientar y wigilar, en la materia de su competencia,
tanto a los Administradores de las propiedades del Instituto
Nacional de la Vivienda como al resto del personal al servicio
de las mismas

1) Elaborar y tramitar los convenios de cesion a los Ayun-
tamientos de la administracion de los grupos de alojamientos
provisionales, wvigilando el buen uso y adecuado destino de
los mismos. fiscalizando las cuentas que las Corporaciones rin-
dan, autorizande las propuestas de gastos formulados por aqué-
llas e inspeccionando y controlando el fondo de reserva des-
tinado al entretenimiento y conservacién del grupo

Cuarenta y nueve—La Seccion de Administraciéon compren-
dera tres Negociados, entre los que se distribuira la tramita-
cién de asuntos y expedientes de su competencia.

Cincuenta.—Se atribuyen a la Seccion de Conservacion las
funciones que a continuacion se indican:

a) Cuidar de la buena conservacion y. en su caso, de la
reparacion de las propiedades inmobiliarias del Instituto Na-
cional de la Vivienda mediante la realizacion de las obras
ordinarias que se precisen, tramitando las propuestas y auto-
rizaciones pertinentes, asi como los expedientes de confrata-
cion para el cumplimiento de esta finalidad

b) Orientar, vigilando su actuacién, en la materia- de su
competencia tanto a los administradores de las fincas propiedad
del Instituto Nacional de la Vivienda como al personal dedi-
cado a la conservacion de las mismas.

¢) Examinar y tramitar las cuentas, certificaciones de obras
y justificantes de gasto que rindan las Delegaciones Provincia-
les por la realizacion de obras de conservacion o reparacion.

d) Dar cuenta a la Secciéon de Administraciéon de los gastos
realizados por obras de conservacién o reparacion que deban
ser imputados a los beneficiarios o inquilinos o a terceros,
a fin de efectuar la liquidacién y recaudacion de las canti-
dades que el Instituto Nacional de la Vivienda haya de per-
clbir.

e) Preparar y tramitar los expedientes de adquisicién de
ajuares con destino a los beneficiarios o inquilinos de vivien-
das del Instituto Nacional de la Vivienda o para atender si-
tuaciones graves y excepcionales que demanden la prestacion
de tal servicio.

fy Llevar a efecto tareas de orientacién y formacién so-
cial y familiar de los beneficiarios de viviendas, en especial
de los menos dotados econdmicamente, y cooperar en el des-
arrollo de actividades de asistencia social cerca de los mismos.

g) Fomentar la buena conservacion y el embellecimiento
de las viviendas por parte de los beneficiarios mediante pre-
mios, concursos y otros estimulos que se determinen.

h) Cualquiera otra que se le confie y gque haga relacién
a la conservacion de las propiedades de! Instituto Nacional
de la Vivienda y a la mejora del nivel social de los beneficia-
rios.

Cincuenta y uno.—La tramitacion de los asuntos relaciona-
dos con las funciones atribuidas a la Seccién de Conservacion
se distribuira entre tres Negociados. El primero entenderi en
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la de los relativos a asistencia familiar; el segundo, en los de
reparaciones, y el tercero. en la de los restantes.

Cincuenta y dos.—La Seccién de Enajenaciéon de Edificios
tendra las siguientes funciones:

a) Preparar y tramitar la enajenacion mediante precio al
contado o aplazado de las viviendas. locales comerciales y edi-
ficios complementarios.

b) Tramitar la formalizacion de las escrituras ptiblicas de
transmision de la propiedad de viviendas, locales comerciales
y edificios complementarios, una vez satisfecho el precio de
las viviendas y locales comerciales cedidos en rigimen de ac-
ceso diferido a la propiedad. cuidando de su inscripciéon en
el Registro de la -Propiedad.

¢) Preparar y tramitar el otorgamiento de las escrituras
publicas de donaciéon de viviendas concedidas como premios de
familias numerosas y su inscripcion en el Registro de la Pro-
piedad.

d) Preparar y tramitar la cesion a las entidades que los
hubiesen construido, al amparo del régimen excepcional pre-
visto en el articulo 7 del texto refundido de Viviendas de
Protececion Oficial, aprobado por Decreto 2131/1963, de 24 de
julio y modificado por el 3964/1964, de 3 de diciembre, de los
grupos de viviendas de construccion directa del Instituto Na-
cional de la Vivienda en los casos en que proceda.

e) Tramitar la cesion por cualguier titulo de las edificacio-
nes, viales y servicios complementarios propiedad del Instituto
Nacional de la Vivienda a las personas o entidades que la
Direccién General designe, de acuerdo con las disposiciones apli-
cables y siempre que no se trate de los servicios a que se refiere
el apartado d) de la norma 59.

f) Remitir los contratos y escrituras formalizados a la Sec-
cion de Promotores, cuando en aquéllos se hubiese concertado
el pago diferido, y comunicar igualmente aquellos otorgamien-
tos a la Seccion de Patrimonio, a efectos de su baja en el
inventario de las propiedades del Instituto Nacional de la Vi-
vienda

Cincuenta y tres.—Para el desarrollo de sus funciones, la
Seccion de Enajenacion de Edificios contara con dos Nego-
ciados.

Cincuenta y cuatro.—La Seccién de Promotores atendera a
los siguientes cometidos y funciones:

a) Formular las liguidaciones para el reintegro de los be-
r.ieficios econdémicos directos concedidos por el Instituto Nacio-
nal de la Vivienda a los promotores, al amparo de la legisla-
cién protectora de la construeccion.

b) Recaudar, tanto nor el procedimiento ordinario como
por el de apremio, las cantidades que se adeuden al Instituto
Nacional de la Vivienda en concepto de reintegro de los henefi-
cios econdémicos directos concedidos a los promotores.

c¢) Recaudar, por los mismos procedimientos, las cantida-
des que hubiesen sido aplazadas de los precios de las vivien-
das, locales comerciales, edificaciones complementarias, parce-
las de poligonos y terrenos en general, enajenados por el Insti-
tuto Nacional de la Vivienda. no comprendidos en la letra e)
de la norma 48 de esta Orden.

d) Tramitar las cancelaciones de las hipotecas constitui-
das a favor del Instituto Nacional de la Vivienda en garantia
de los beneficios concedidos o precios aplazados pactados, asi
como las modificaciones que procedan en aquéllas con posteriori-
dad a la calificacion definitiva de los expedientes.

e) Autorizar las enajenaciones de viviendas de protecion
estatal cuando proceda, una vez calificadas definitivamente, asi
como la distribucién de la responsabilidad hipotecaria en los
casos de divisién horizontal.

f) Tramitar los expedientes de desahucio administrativo
incoados a instancia de los promofores de viviendas de protec-
cion oficial que tengan reconocida esta facultad.

g) Tramitar las descalificaciones y desvinculaciones de vi-
viendas de proteccion oficial cuando fuese procedente.

h) Expedir las certificaciones de descubierto que sean pro-
cedentes en relacion con su funcién recaudatoria, y tramitar
las que expidan los demas Servicios del Organismo, a fin de
iniciar el procedimiento administrativo de apremio regulado por
el Estatuto de Recaudacién, para hacer efectivos los créditos
de toda indole del Instituto Nacional de la Vivienda.

i) Cualquier otra funcién que, en relacién con su compe-
tencia, se le encomiende,

Cincuenta y cinco.—La Seccion <e Promotores comprendera
dos Negociados.

De la Subdireccion General de Promocion Directa y Patrimonio

Cincuenta y seis.—La Subdireccion General de Promocién
Directa y Patrimonio, que tendra a su cargo las funciones que
le atribuye el articulo 15 del Decreto 1317/1968, de 6 de junio.
constara de las siguientes Secciones:

1) Seccién de Promocién Directa.

2) Seccién de Patrimonio.

3) Seccion de Suelo y Poligonos Residenciales.

Cincuenta y siete.—La Secciéon de Promocién Directa asumira
las siguientes funciones:

a) Proponer la iniciacion de los expedientes de construc-
cion de viviendas previstas en los planes y programas de «Vi-
viendas de Proteccion Oficialy elaborados por la Subdireccion
General de Programacién y Coordinacion, cuando se refieren
a actuaciones que se hayan de financiar totalmente con cargo
a los presupuestos del Instituto Nacional de la Vivienda.

b) Proponer la iniciacién de los expedientes de adquisicion
de terrenos y poligonos residenciales cuya urbanizacién haya
de ser llevada a cabo por el Instituto Nacional de la Vivienda,
directamente o a través de otros organos urbanisticos. de acuer-
do con los convenios establecidos. !

¢) Proponer y tramitar los acuerdos de enajenacion de te-
rrenos y parcelas, situados o no en poligonos residenciales.
fijando las condiciones tanto economicas como juridicas en que
se ha de llevar a cabo.

d) Vigilar e informar sobre el desarrollo de la adquisicion
y urbanizacién de poligonos residenciales, asi como del estado
de conservacion y policia, hasta tanto se cedan los viales y
servicios urbanisticos, de acuerdo con las disposiciones vigentes.

e) Vigilar los proyectos y construcciones de viviendas y
edificios complementarios en los poligonos a que se hace refe-
rencia en el apartado anterior, con el fin de que se cumpian
las previsiones y normas contenidas en los planes de ordena-
cion y los plazos senalados en los documentos de cesién, pro-
poniendo las resoluciones que procedan en caso de incumpli-
miento.

f) WVigilar ja tramitacion de los expedientes y ejecucion de
las obras de construccioén de viviendas, edificaciones y servicios
complementarios hasta su calificacion definitiva, iniciados por
encargo del Instituto Nacional de la Vivienda a cualquiera de
los promotores oficiales, proponiendo las medidas adecuadas
para remover los obsticulos que se opongan a su efectividad.

g) Tramitar, proponer y llevar a efecto los convenios con
los Organismos correspondientes para la construccion de igle-
sias, edificios escolares y del Movimiento en los grupos de
viviendas de proteccion oficial, de acuerdo con lo establecido
en Ins Decrelos 1094. de 22 de junio de 1961: 736 y 'i37, de
5 de abril de 1962, y disposiciones complementarias.

h) Iniciar los expedientes de construcciéon de viviendas o
albergues a cargo del Instituto Nacional de la Vivienda para
remediar las situaciones de catastrofes u otros danos.

Cincuenta y ocho.—La Seccion de Promocién Directa estari
formada por dos Negociados.

Cincuenta y nueve.—La Seccion de Patrimonio tendri las si
guientes funciones:

a) Formar y mantener al dia el inventario de bienes y de-
rechos gue integran el patrimonio inmobiliario del Instituto
Nacional de la Vivienda, conservando los titulos de dominio v
cuidando de su inscripcién en el Registro de la Propiedad.

b) Realizar los tramites precisos para la inscripeién en el
Registro de la Propiedad de los terrenos sobre los que se edi-
figuen grupos de viviedas propiedad del Instituto Nacional de
la Vivienda.

¢) Tramitar las adguisiciones de terrenos necesarios para
las construcciones que se realicen por encargo directo del Ins-
tituto Nacional de la Vivienda y siempre que tales terrenos no
formen parte de poligonos residenciales.

d) Llevar a efecto la cesion de terrenos y servicios de los
poligonos residenciales propiedad del Instituto Nacional de la
Vivienda, convocando y tramitando al efecto las licitaciones y
adjudicaciones procedentes, preparando las escrituras o docu-
mentos en que se formalicen tales cesiones, de acuerdo con las
disposiciones vigentes en la materia.

e) Preparar y ejecutar las resoluciones de modificaciones
hipotecarias que procedan en los bienes del Instituto Nacional
de la Vivienda mediante la formalizacion de las correspon-
dientes escrituras publicas o actas administrativas,

Sesenta.—Para el cumplimiento de las funciones que se le
atribuyen en la norma anterior, la Seccion de Patrimonio com-
prendera dos Negociados.
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Sesenta y uno.—La Seccién de Suelo y Poligonos Residen-
ciales tendra a su cargo las siguientes funciones:

a) Formular los encargos de preparacion de suelo en poli-
gonos residenciales, cuidando de incluir las superficies que ha-
yan de destinarse a viales, parques y jardines y las que hayan
de ocupar los serviclos e instalaciones complementarias.

b) Informar los proyectos de delimitacién, expropiacion,
planes de ordenacién y proyectos de urbanizacién de los poli-
gonos residenciales elaborados por Jlos organos urbanisticos
por encargo del Instituto Nacional de la Vivienda antes de
proceder a su aprobacion.

¢) Preparacion de planos parcelarios y fichas de caracteris-
ticas de las parcelas y terrenos de poligonos para su enajena-
cién y cesién de viales y espacios libres.

d) Dirigir y orientar la labor de los arquitectos encargados
de poligonos residenciales en cuanto a la conservacién y poli-
cia de los mismos hasta tanto se cedan los viales y servicios
urbanisticos, y en cuanto a la adecuacién de los proyectos y
construcciones de viviendas y edificios complementarios que se
edifiquen en ellos, a las normas contenidas en los planes de
ordenacion.

e) Informar sobre la avtitud de los terrenos que sea nece-
sario adquirir para las construcciones directas del Instituto
Nacional de la Vivienda, asi como las peticiones de cesion de
terrenos.

Sesenta y dos.—La tramitacién de los asuntos atribuidos a
la competencia de la Seccion de Suelo y Poligonos Residen-
ciales se distribuird en dos Negociados.

De la Fiscalia Superior de la Vivienda

Sesenta y tres.—La Fiscalia Superior de la Vivienda tendra
a su cargo las funciones que le encomienda el articulo 16 del
Decreto 1317/1968, de 6 de junio, que ejercera a través de las
Secciones siguientes:

1) Seccién de Viviendas Libres.

2) Seccién de Viviendas de Proteccién Oficial.

3) Seccién Técnica.

Sesenta y cuatro.—La Seccion de Viviendas Libres tendra
las funciones siguientes:

a) Obtener y ordenar los datos relativos a obras no aco-
gidas a proteccion oficial que permitan conocer el censo gene-
ral de viviendas proyectadas, en ejecucion o terminadas.

b) Obtener y clasificar la informacién y los datos relativos
a las Areas rurales, con el fin de elaborar los planes complemen-
tarios de mejoramiento de viviendas que no reinan las de-
bidas condiciones de habitabilidad.

¢) Tramitar y proponer resolucién en los asuntos y expe-
dientes relacionados con las funciones atribuidas a la Fiscalia
Superior de la Vivienda por el Decreto de 23 de noviembre
de 1940, Ordenes de 16 de septiembre de 1943. 29 de febrero
de 1944, 30 de octubre de 1965 y disposiciones complementarias.

d) Llevar a efecto las resoluciones dictadas por la Direc-
cion General en las materias a que se refiere el apartado ante-
rior, bien por si, por medin de otros érganos del Instituto Na-
cional de la Vivienda o por las Delegaciones Provinciales, vigi-
lando en estos ultimos casos las actuaciones con el fin de que
se realicen las obras ordenadas para la correccion de defectos
de habitabilidad y se hagan efectivas las sanciones impuestas
en esta materia por las autoridades competentes,

e) Elaborar y proponer las instrucciones que hayan de dar-
se a las Delegaciones Provinciales en las materias a que se
hace referencia en el apartado c), cuidando de su cumplimiento
y dando cuenta de los resultados obtenidos.

Sesenta y cinco.—Para el desarrollo de las funciones expre-
sadas en el numero anterior, la Seccién de Viviendas Libres
estar4d compuesta por dos negociados.

Sesenta y seis.—La Seccion de Viviendas de Proteccién Ofi-
cial ejercera las siguientes funciones:

a) Vigilar la actuacion de quienes en concepto de técnicos,
promotores, constructores, beneficiarios o con cualquier otro ca-
racter se relacionen con el Instituto Nacional de !a Vivienda,
determinando, en su caso, las posibles infracciones cometidas,
a cuyo efecto instruira las diligencias previas por si o por las
Delegaciones Provinciales, en relacion con denuncias y recla-
maciones formuladas por los compradores, inquilinos, benefi-
ciarios o adquirentes en amortizacién de viviendas de protec-
cion oficial, motivadas en la infraccion del régimen legal de
tales viviendas, y propondra el sobreseimiento de las actuacio-
nes o la instruccion del oportuno expediente sancionador.

b) Instruir los expedientes sancionadores por infraceién del
rézimen legal de viviendas de proteccion oficial y formular la
correspondiente propuesta de resolucién.

c¢) Llevar a efecto las resoluciones dictadas en los expedien-
tes instruidos, cuidando de su ejecucion y remitiendo, cuando
proceda, testimonio a la jurisdiccién ordinaria a los efectos
procedentes.

d) Investigar las anomalias, defectos o fallos de cualquier
género que puedan producirse en la fase de ejecucién de obras
de viviendas de proteccion oficial o acusarse en las terminadas,
recabando en caso necesario del Organismo técnico competente
los informes y andlisis precisos, con el fin de poder configurar
como pruebas con plena validez procesal las muestras obtenidas
en las obras inspeccionadas, proponiendo., en su caso, la exi-
gencia de la pertinente responsabilidad.

e) Dar cuenta detallada a la Direccién General de todas
las circunstancias apreciadas en la investigacién efectuada para
que, sobre la base de las experiencias obtenidas, se adopten, en
su caso, las medidas encaminadas a evitar la repeticién de he-
chos similares en el futuro.

Sesenta y siete—La Seccién de Viviendas de Proteccion Ofi-
cial estara integrada por tres negociados, asumiendo el primero
la tramitacion de las diligencias previas; la instruccién de ex-
pedientes sancionadores, el segundo. y la ejecucion de las reso-
luciones, el tercero.

Sesenta y ocho.—La Seccidén Técnica de la Fiscalia Superior
de la Vivienda tendra a su cargo las funciones que a continua-
cion se indican:

a) Asesorar en el aspecto técnico-constructivo sobre las ma-
terias de competencia de la Fiscalia Superior de la Vivienda,
tanto a la Direccion General como a la Subdireccion General.

b) Informar en los expedientes que se tramiten en la Sub-
direccion General cuando se planteen cuestiones de caricter
técnico constructivo, especialmente en relacién con defectos de
obras. condiciones de habitabilidad de las viviendas, asi como
las reparaciones o ejecuciones que hayan de acordarse en las
resoluciones gque se dicten en los expedientes sancionadores.

¢) Ralizar las inspecciones de obras que se ordenen cuando
sea necesario obtener, para constancia en los expedientes ins-
truidos, pruebas en cuya apreciacién influyan conocimientos d
caracter técnico. -

d) Realizar los demas servicios que en relacion con las ma-
terias propias de la competencia de la Fiscalia Superior de la
Vivienda le puedan ser ordenadas en relacién con su funciéon
técnica.

e) Elaborar las instrucclones pertinentes con el fin de que
los funcionarios técnicos de las Delegaciones Provinciales actiien
en las materias de la competencia de la Fiscalia Superior de la
Vivienda con la unidad de criterio precisa, proponiendo la re-
solucién de las consultas que en esta materia se formulen.

Sesenta y nueve.—La Seccién Técnica de la Fiscalia Superior
de la Vivienda estarid compuesta por dos negociados.



