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ORGANIZACION ¥ PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Tema 1~ Organizacion politica y administrativa de Espana.
Ley Orgdnica del Estado—Jetatura del Estade—Conseio Na-
cional—Consejo del Reino—Las Cortes-—El Consejo de Blinis-
trog.—Las Comisiones Delegadas del Gobjerno. _

Tema 2* Leyes fundamentales—-Fuero de los Espgfiotes-—
Puero del Trabajo,—Ley de Sucesidon —Referéndum Nacional.- -
Recurso de Contrafuerc.

Tema 3¢ Organizacién ministerial—Presidente del Gobier-
no, Ministros, Subsecretarios, Directores generales y Secretarios
generazles técnicos.—Organce periféricos de la Administracién
Central: Los Gobernadores riviles.—-Las Comisiones provineis-
ies de Servicins Téenlcos.

Tema 4.° La Administraciém institucional—La Administra-
cidn consyltiva: El Consejo de Estado.

Tenia §.¢ La Administracion financiera—Competencia ¥ or-
ganizacion del Ministerio de Hacicnda,

Tema 6° Direccién General de Aduanas
estin encomendados.—Su erganizaciéon actual

Tema 7. Administracién territorial de 1= Haeienda publica.
Organos de gestion: Bu enumerscion v funclones —FEsquema
{uncional de nng Delegacion de Hacienda.--Junta de Jefes—
Tribunales ¥ Jurados.

Temp 8.2 La Administracion local: Su conecepto vy Entids-
des que comprende.--La Provincin ¥ la Diputaeion provinelal.—
Fl Municipio ¥ e! Ayuntamjentuv.—Fl Alcalde: Nombramiento y
funciones,——-La Comisidn Municipal Permanente.

Tems 9 Los {unciwnarios publicos: Concepto y clases.—
Contenido de la relacion funcionarial —Responsabilidad.—Dere-
chos econoticos-—Régmmen de Clases Pasivas.

Tema 10, Cuerpoz al servicin de a Direccion General de
Aduanas: Funciones asignadas a cada ung.

Tema 11. El proceditniento administrativo: Iniciacién, orde-
hacidn, instruceidn y terminacién.--Referencia. a los procedi-
mientos especiales.—Consideracion especial del Procedimiente
Admmistrative en materia de Aduanas.

Temg 12, Idea 2eneral de los recursos en via administrativa.
con expepeion de las reclamacionhes ecundomico-administrativas,
La jurisdiccién contencioso-administrativa.—Conslderacion espe-
cial de los reaurses administratives en materia de Aduanas.

Tema 13. Remmso de reposicion.—Procedimientos para las
reclamaciones econdmico-administrativas: Organos competentes,
Tdes general del procedimiento en Unica o primera instancig—
La reclamarion economico-adiministrativa en materig de Aduanas.

Temg 14. Lg recaudacion de los tributos: Principios geners-
les—Fago de las deudas tributarias: Constribuyentes y sustitu-
Los, responsables, solidarios v subsldiarios--Medios de pago de
las deudas {ributarins.—Aplazamiento v fraccionamiento.

Temg 15, Exposicion general del procedimiento de recauda-
cién en perlodo voluntario—Idea generval del procedimtento de
apremio.—Ingreso en el Tesoro de la recaudacidn efectnada en
la8 Cajas de las Aduanas,

Tema 16. La Inspeccifm de lvs Tribulos: Sus funclones,—
Actas de inspeccidn: Requisitos ¥ tramitacion - Tnspeccion de los
concedtos dque recaudan las Aduanas,

Tema 17. Conlrabando: Su cohweglo. mntracciones v grado
de efecucion.—Sanciones.—Delitos conexas. -

Tems 18. Responsables en mareria de eontrabando.—Proce-
dimiento sancichador.—Eileenvion de Inos talloa—Qrganiracidn

. Jurlsdiccional —Recursos.

Tema 18. Racionalirzacinm de la arganwacion administrativa
Mejora de mélodos de trabajn.---Ia tarea de fanipo.--La narma-
lizgerldm,

Servicios que le

NNTABILINADR

Temu 1+ La contubilidad: Su concepto—La contabilidad
como ciencia, la récnica contable ¥ la teneduria de libros.—
Relaciones de lao eontabilidad con otras disciplinas cientificas

Tems 2° Elaboracién historica de 1o eontabilided —Prin-
cipics fundamentales de la partida doble, su aplicacion a los
hechios contables—Libros de contabilidad —Estrietura de Jos
principales—Correceinn de errores

Teamg 3.0 Cuentax: Clasificacion general --Cuentas de capi-
tal—Accicnes, obigaciones vy reservas - TFondos: de previsiin.—
Cuentas de #iklidas v gananrias ¥ de gasto- generales

Tem:n 4» Cuentas de eca‘a valores mobiliarios, efectos s
cobrar, efering o neraciar eicctos sghre el pxtranjero v efectos
2 Dagar.

Tema 5.0 Cuenlas de valdres movilizidos, métodos de
amertizacion de los dioversos valorves del aclivo,—Cuentus de
mercaderias; Procedimiealos de resisiracion: valoracion de exis-
Lencias,

Tema 6.
rés—Negorics en participacidn. —-Comision
e orden v iransttorias.

Tema T.¢ Inventarios: Criterios de valpracian de los elemen-
tos patrimoniales.--Balance de comprobacidn v saldos —Balance
general; exposicién de. las operaciones que comprende. -—-Ralance
de sitpaciim.—Cierre v reapertlra de la contabilidad.

Tema 8. Examen de balaneces) situacion econdmica y finan-

metrcantil —Cuentas

ciera de una Empresa -- Regularizacién de balances.-—Verilica-

cidn de contabilidades e investlgacion de fraudes.
Tema 9.° La contabilidad en las Sociledades colectives v de
respensabilidad limitada~Constitucion vy aportaciones de los

Cuentas personales --Cuentas corrlentes con nte- |

socios.—Ampliaciones v reducciones det capital —Distribuclén de
resultados. ] .

Tema 10. La contabilided en las Sociedades comanditarias
sunples v eomanditarias pur aeciones—Conslitueion de la So-
vlednd y eportaciones de los socios--Aumentos v reducciones
de capital. —-Distribueicn de los cesnitados. o

Tema 11. La contabilidad en las Sociedades anonimas—
Proceso contable en Ja constitucion de la Socledad, en la sus-
cripclon del capital ¥ en la aportacion del mismo en log dis
tintos supuestos gue pueden darse.—Contabilizarion de la emi-
sitn ¥y amortizacién de obligaciones, )

Tema 12. Proceso contaile en Jos aumentos .y reduceiones
de capital en las Sociedudes andnimas—La disteibucion de re-
sultados.—Liquidacién, disolucién y transformacion de Sacieda-
des andmimas. Fusion de Socledades; asientos que origina,

Tema 13, La Contabilidad pobliea: Su concepto y fines—
Delimitaclon del sector pabiico: Administracicnes publicas, Em-
presas puhblicas e Instilucicnes fingneieras publicas—Las euen-
185 econdmices de lay Administraciores pilblicas ¥t contabili-
dad nacional. ) ] o

Tema 14. Tecnicismos de la contabilidad administrativa—
Cuentadante —Obligaciones ¥ derechos del presupuesto corrien-
te ¥y resultas de efercicios cerrados—Devoluciones de ingresos.—
Formalizacién.—Contraido.—Intervenido.—Operaciones det Teso-
ro—Aumentos ¥ bajas: Sus clases,

Tema 15 Ordenacian de gastos ¥ bDagos—Mandamientos de
Inzreso v de page.—Justificacion de los pagos-—Certificactones
de descubierto.—Cuentas purciales. .

Tema 16. Examen de las cuentas parciales por el Tribunal
de Cuentas —Censura previa.—Censura de conformidad.—Cen-
sura e examen con reparcs~—Tramitacion de plicgos de repa-
ros, —Medios de pruebas; casos en gue procede valerse de ellos,
Fallo de laz cuentas ¥ su notificacion,

Tema 17. Cuenta general de Fstado: Su concepto—Esirue-
tura v tramitacion.—Aprobaciéon de la cusnta, i

Teina 18. Contabilidad de Aduanas: Definfetén, objeto y
preceptos legales gque la informan—Principios fundamentales en
que se basa—Oreganizacion central v provincial de los servicios
de contabilidad de Aduanas.—Documecntos de contabilidad de
Aduanas. .

Tema 19. Libros de contabilidad de Aduuanas. Definjecion,
clasifieacion y objeto de cada uno; estructura, opcratoria con-
table ¥ cierre.—Rectificacion de errores y omisiones en los U
nros.—Estados v cuentas gue se vindeh pot las Aduanas. )

Tema 20, Mecanizacion de la contabilidad. Sus ventalas
e Inconvenienles.—Mdaguinas contables. evelueion, car?.ctenstl-
cas ¥ aplicaciones,—Situacién actual de ln mecanizacidn de la
contabilidad del Eslado, .

RESOLUCION del Tribunael de oposicionas gl Cuer-
po de Imspectores Técricus Fiscales del Estado por
in gque se anuncia el surieo publico pare fijar el
orden de actuacion de los nspirantes gdmilidos a
fa oposicidn.

De conformidad con 1o dispuesto cn el articulo 8+ del Deere-
Lo 1745/1066, de 16 de junio, ¥ en la Orden de 4 de junio
de 1969 (¢Boletin Oficial del Estados» de 13 de junio) por la
gue e convocan oposiciones & ingreso en e Cuerpe de Inspec-
tores Téenicos Fiscales del Estado. el sortco puhlico para deter-
minar el orden de actuacion de los upositores relacionades en
1a lista general de aspirantes admitidos, publicads en el «Bo
letin Oficinl de. Estados de 18 de septiembre proximeo pasado,
tendrs lugar ¢l dig 22 de diciembre de 1969, a las cineo de la
tarde, en el salon de actos de Is Dircecion General de Impues-
tos Indirectos del Ministerio de Hacicnda. calle de Aleald, nui-
mero 5, de esta capltal

Madrid. 16 de diciembre de
Gujiarro Arrirabalaga,

1938 —F&. Presiden‘e, Prancisco

MINISTERIO
LA GOBERNACION

RESGLUCION de lg Diveccton General de Correos
u Telrcomunicacion por e qile 3¢ cORDOCH OPOSICION
tibre pard ingreso en el Cuerpo Auxillar de Correos.

DE

Fata Direccion Geteral laciehdo uso de 1as facultades con-
fertdas en virlud del Decretc 1526/1961 de 22 de septiembre,
¥ con ¢l preceptivo nforme de iu Comision Superior de Per
sonal, ha tenido a bpien convocar eXdmenes de oposicidn llbre
para cubrir 228 vacantes en e Cuerpo Auxiliar de Correos,
incrementadns an fas que se produzcan en la forma prevista
en el mriiculo tercerc, cuatro, apartado ad, del Decreto 1411/
1968, de 27 de junio, mas las que puedan crearse por &ilel;
cackin de lo dispuesto en el articulo sépiimo, umo, de la
9371968, de 26 de diciembre,



