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RESOLUCION <lela DfreceiónGeneral de, c:~oni~
zaci~ 'P Orde11~ R'ural parla.~ se convoca
0POSlcíon restrmgidapara cubrir21pzazas·t;ie A1f.xt­
liares administrativos e1l el ln:stituto Nacional de
Colonización.

Actualmente existen en' el Instituto Nacional de Coloni2a~
clÓll 21 Auxiliares administrativos- pertene.clentes.. & la. Escala
a extinguir, uno _de ellos en situación de -excedencia voluntarla
y los 20 restantes en servicio activo, creada. --por acuerdo del
Consejo de Ministros de 23 de julio de l~¡y -por razones de
unidaci se estima convenient..e in~~._sl_ aeJló hub~ lu~
gar. previas las oportunas pruebas selee:tivas; en la -planttna
correspondiente.

Por ello, de eonformidad con loestablecld.oen;elar~1~lJ103a
del Decreto de 23 de julio de 1953 <<<BoletíD ()f1cfal del'F.5tado»
del 14. <le agosto) Y con la RegJamentaelón~~..1 _a Ingre­
l!O en la Administración Pública. wroba<lll par.~eto 1411/1968,
de 27 <le junio, previa oonfonnldaddela D!J'eCOI<;n~étalde
la Función Públlca, y en cumplfinjentodeJa, Or<\en <Iet e~"'"
lentíSimo sefior Ministro de Agricultura-de 23·:de ftjbrero:<le 1970.
esta D1reeción General resuelve eubridas ·de ac~dooon las
siguientes

Bases de convocatoria

1. NORMM; GENERAI,RS

1,1. NúmerO de plaza:s,

Se convoca oposición restringida para cubrir 21 plazas de
Auxilla.res administrativos en el Instituto Na,cional de COlonl­
saetón.

1.1.1. CaracterIsticas de las plazas:

a) De ordenreglamentarlo.-Díchas plazas se regirán por
las normas contenidas en el Reglaitlento de·Persorta.ldelInsti~

tuto Nacional <le Colonización. "probado por Orden 1lli1>lBl;eriol
<le 22 de diciembre <le 1941 (._tin Olip"ldéfEl1t¡>do. dei
día 27) y demés .. disposieiones mOdU'icati~.o cOlll,l>1eIiientarias
<IeI mismo.

b) De ordan retributlvo.-Estarán dotaQas· ..CQQ. ,el. SjJf!-ldo y
demáS retribuciones que figui'enen lospresnpuestos ·~nerales
del Instituto NMlonal de ColonltMlón

1.2. Sistema selectivo.

La selece16n de los espirantea se realizará mediante oposi~

etón que constará de lag slguienes pruebas:
Primera..-E",erc~eio de eserltüra al dicta.clo durante qliince

rnlnut<>e.
En esta prueba se apreCiará la limpieza. cornscción de la

letra y ortogrnll",

Begunda.-Ejereleio teQrlCQ..práctico sobre· Conta'bUidMl y Te­
ne<luria <le llbroa, OOIllÓStente:

a) En contestar- por escrito a. ü\. pre-gUIltao preg.untas.que
se formuJlm p<r el TribunaJ, <Iel1tro del P"'ll1'ama.

b) En la reooJuclón <le un ..,...cicio pr~lco.
La duración máxima de cada una de estas pltl'tes será de

dos horas.

Tercera.-Escrltura a máqUina. durante q,ulItcemmutos, co-­
piando del te~ que sellale el TrjbUllal y q"bi¡,l1<lo ~t.,.
el escrito una equivalencia de 150 pulsllO¡,mee PIlfl1llnut0.

Se apreolará, en ella 1& velocldad,llmpleZ!\, e~""tltud de lo
coPiado y perfeccloo del escrito.

Cuarta.-EJerc1eio teótieo-práctico de MateTnátieasy Cálculo,
oonsjstenJe:

a) Enoontestar por escrito a la-pregunf;f,\ o llréguntas· que
se formulen por el TribunaJ, dentro del ¡:>rogl'l\IIlá.

b) En la resolución deprOb~e~ tedactad,()S:de mOdo que
sirvan para demostrar COlloclmi<mt<¡s rela.e"""'ddO cQ¡1 >las .si·
gulentes _MlQ¡1". fnndament¡\lee:· quebrados,<!ePlUaJes, regla
de tr", Simple y compuesta. rePa,rtlJnient<>e pro.por..JlI¡llOl1al...,.• si&­
terna antIguo de pes.. y medidas, .siS\enlamótrtc<>~ y
regla de lnJeréa slmple. DlchllS prol¡lernas~ncaliflcad<>$ te­
niendo en cuenta la exactitUd del· cálculo; :e;l procecU1'n.1ento y
la p_MlOll.

La duración máxima de ca.d4 uno de estOs, ejercicios fiétit de
doe lloras.

QutntL-Exposieión escrita, en el plazo máximo de dos ho­
ras, de un tema sacado a la suerte de NOCíones administra-­
tivM.

2. REQUISITOS DE LqR CANDIDATOS

Para ser &dm1tidos a la práctica de las pruebas selectivas
seré. necesar10 reunir los slguientes.l'eQuisif;QS:

Sol. Generales.
Pertenecer a Ja Escala de Auxiliares. Admlni.stra~ivosa extín­

Ill.l!r _por acuerdo <lel CQ¡1"jo <le Mllllstr<l8.<Ie 23 <le jullo
<le 1983, bien en servicio aetlvo o en sltuMloo .<le. ""oe<lencl&
VQl1.lntlR1a.

3. SoUCITUDJi:S

3.1. Forma.

Los que deseen tomar parte en la oposición deberán oon~

signar en su soUC1tud nombre y apellid.os, edad. pueblo de su
naturaleza y domicl110, y hacer constar lo siguiente:

a) Manifesw¡ expresada y detalladamente, que reúnen to­
dos los'·teqtúsltoo.exigldosen la presente convocatoria.

blq<>mpr<lllleterse, en caso de Obtener plaza, a jurar acata,.
miento a' los Princ.ipiosBásitos del Movimiento Na.ctone.l y de­
m.á8 Leyes l'imdamentales del Reino.

3.2. Organo a quien se dirige.

Las solicitudes se dirigirán. debidamente reintegrada.c;. l\ esta
Dirección General.

3"3. p~o de presentación.

El plazo de presentación será el de treinta dias, contados
a- partir .del siguiente al de la publicación de la presente convo­
catoria en el «BoleUn Oficial del Estado».

3.4, Lugar de presentaeíón.

La presentación de solicitudes se hará en· el Registro Gene­
ral del Instituto Nacional de ColoniZación (avenida del Gene­
ralís1mo.. 2) o en los lugares que determina el artículo 66 de
la Ley d.e procedimiento AdministratiVO.

3.5. Importe de los derechos para tOTTUlr parte en las pruebas
selectivas~

Los derechos para tomar parte en la oposición serán de 250
pesetas.

3.6. Forma de hacer efectivo el importe,

El i!nporte de dichos derechos se ingresará directamente en
el Instituto Nacional <le Colonlzacloo, o bIen por giro postal
o .telegráfico, .haciéndose constar en este caso en la solicitUd
el n~o y ·feclla del giro.

3.7. Defectos en las soHcitudes.

De acuerdo con el articulo 71 de la Ley de Procedimiento
Adn1iniBtrat1vo se requerirá al interesado. pare. que en el plazo
de dlez:<.lias subsane .1& falta, apercibiéndole que si no lo hiciese
se archivarla· su instancia sin más trámites.

4. ADMISIÓN DE CANDIDATOS

4.1, Lista provisional.

Transcurrido el p1e.zo de presentación de instancias, esta
Direccl<;n General aptobará la lista provisional <le adrnlti<lllS Y
excllÚdOs, la. cual se hArá pública en el «Boletín Oncla1 del
Esta<lo».

4.2. Errores en /.as solicitudes.

Los errores de hecho que pudieran advertirse podrán subsa­
narse en cualquier momento de oficio o a. petición del inte­
resado.

4.3 Reclamaciones contra la lista provisional.

Contra la lista provisional podrán los interesados interpo­
ner, en el plazo de quince dias a partir del siguiente al de
SU pubU<:aeión en el dloletín Oflei6l del Estado», reclamación
de ~o con el artículo 121 de la Ley de Procedimiento
AdminiStrativo.

4.4. Lista definitiva.

Las tecltunaciones seran aceptadas o rechazadas en 1& re­
solución,. que se publicará en el «Boletín Oficial del Es:tac1o»,
por la que se apruebe la lista definitiva,

4.5-. Recursos contra la lista definitiva.
Contra la resolución definitiva podrán los interesados inter­

poner ~ur$ó de repoe:ielón en el plazo de quince días.

5. :>ESZGNACIÓN. COMPOSICIÓN y ACTUACIÓN DEL TRIBUNAL

5.1. TrjbUnal calificador.

El Tribunal C$llficador será .designado por esta Dkección
General y ,'.le publicará en el «Boletin Oficial del Estado».

5.2. Cumposlción del Tribunal.
Estará compuesto por los siguientes funcionarios' del Ins-

tituto:
Pr~ente: Vicesecretario administrativo.
VI~<Iente' Jefe <Iel Departamento de Contabilidad.
V~, un Ollclal adlnlnlslratlVO y un Axlll.... adm1m&-

trativo.
_o: Jete del Dept¡rtam.ento <le Personal.
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5,3. Abstención.

Los miembros del TriblUlal deberán abste~se • inte:I"\i,e­
nir, notificándolo a esta Dirección oenerale~.c:onClUTatl
lllS circunstancias prevIstas en el artículo :ro de la: Ley- de pro-­
cecUm1ento Administrativo.

5.4. Recusación",

Los aspirantes podrán recusar- a. los miembr9B. del Tribunal
cuando concurran los circunstaneie.s previstMen el aI't1eulo20
de la Ley de Procedimiento Administrativo.

6. COMIENZO y DESARROLLO bE LAS PRUEBAS SELECTIVAS

6,1, Programa.

El programa que ha -de regir el sistema. selectivo de la opo­
sición será el publicado en el «Boletín Oficial del Estad0 del
día 3 de noviembre de 1964.

6.2. Comienzo

No podra exceder de ocho meses el tiempo comprendido entre
la publicación de la convocatorIa y el comien~ode los ejer­
cIcios

63. Identificación de los opositores.

El Tribunal podra requerÍ!' en cualqUier momento IL 108 opo.
sitnres para. que acrediten su identidad.

6.4. Orden de actuación de los Opositores.

El orden de actuación de los opositores se efectua.rá me..
diante sorteo público que se publicará en el «B01,etinOfíeia.1
del Estado».

6.5. Llamamientos.

Los a.spirantes serán convocadOS mediante: .un SOlo.. lla:m,a..
miento. siendo excluidos de la oposiei9n aqueUO$q~,np~w
parezcan, salvo los casos de· fuerza. mayor¡ delW:'wenteju~ti·
t'icados y libremente apreciados por el TÍ"ibunal.

6,6. Fecha. hora '!J lugar del comienzo de los ej.ercictos,

El Tribunal. una vez constitUido,. acordará:la· fecha, l:1~a
y lugar en que comenzarán IMpruebas selecti~y,se p~li:"

cará en el «Boletin Oficial del Es.tado». al menos;, con' :qUlrtce
dias de antelación.

6.7. Anuncíos sucesivos.

No será oblIga.toria la publicación de 106 sUC$iVOS::állUIlclos
de celebración de las restantes pruebas en el/.:~'ot·~·
del Estado»; no obstante. estos anuncto. ~l!I'I,lIl\l!O!Í'''''pú­
bUcos por el TribunaJen los locales donde sehayim,' celebrado
las pruebas.

6.8. Exclusión de los aspirantes durante la Ias.e de seJeccíón.

Si en cualquier momento del proced1míentoqe ,Se~9n~
ga.se a conoctmiento del Tribunal que alguno ~JO$~~
carece de los requiSitos exigidos en la. conVOClt.tói::ia:'se,1e::·:e~1Í1i;'
rá de la misma, previa audiencia del propiO"\'JJ¡f~J~Oi'pa"
sándose, en su caBO, a la jurisdiocIón ordin&l"ía,si'lle>-.preel___
inexactitud en la declaración que formuló.

7_ CALIFICACIÓN DE LOS &1ERCICIOS

7.1. Sistema de calificación. de los ejercicios.

Los ejercicios de la prueba práctica. y los de la teórico­
práctica set'án calificados separadamente, ctm'l)~p~'tuaet~
de cero a diez, sacándose posteriormente· la,. ~~.:::~ ;'alnt196
para determinar lacal1ficación de' ·180 opos1clél1j~ ·.~.¡;I(l .~
sario para aprobar ésta obtener como mmlmo·~'puntOS.

8. LlSTA DE APROBADOS Y PROPUesTA DEL TR~Alr

8.1. Lista de a,prObados.

Tenuinada la calificación de lOS aspimnteS,el,Tribunal
publicará relación de aprob,ados por orden depuntuaclón;

8.2. Propuesta.. de aprobados.

El Tribunal elevará la relación de aprobadO& 8 _ta •.Dtre~
ción General. quie-n resolverá sobre su a.pr()~ióit .definitiva
y publicación en el «Boletín OfiCial del Es-tadQ"

9. NOMBRAMIENTOS

9.L Nombramiento definitivo.

Por esta Dirección General se extenderán Jos'~P911dt~~
tea nombramientos a favor <le l06aspjranteS- apí:'OIiado$.". '. ,

16. TOMA .DE POSESIóN

10.1. Plazo.

En el plaZo de un mes, a contar de la notificación delnorn-­
b-r-amiento. deberán los aspirantes toma!' posesión de sus cargos.

10,2, AmpliacWn,

De acuerdo eon el articulo 66 del Reglamento de Personal
del :rnstituto, Si' circunstancias extraordinarias exigiesen un
may,or plazo, podrá ampltarse por Orden de esta D1recc1ón
General en la,que se Consigne el fundamento de la eoneesi6n.

11. NORMA FINAL

RecU.rso de C(LTácter general contra la oposición

.La oonv9C&tol:'ia y sus bases y cua.ntos actos. administrAti~
vos se derlV<lfi< de éSta y de la a.cluacióndel 'n:ibunal, podrán
ser impugnaij;ospor klslntel'esados.en los cMOS. y en la forma
estableci<1os en,'la Ley de .ProcedimientQ Administrativo.

Lo quecomuntco a. V. S. para su conocimiento y efectos.
Oi~ guarde a V. S. muchos años.
Madrid, 18 de marzo de 1970.-El Director general, Federico

Mullo< Durim,

Sr, SecretarIo general de}, Instituto NaciOnal de ColonIzación.

RESOLUéION de la DireCCión General de Coloni­
zact~n.JlOrdenacíónRurtUpor laque se convoca
QJJ06tción re8tnngUia. paTa cubrir. cinco plazas di
AuzUiares- Ta/JUimecaoogtafo$ en ~l !nstttuto Na­
ciOl¡4l rte cor<mlz<Jción.

Aetua-lmente exíSt4m en el Instituto Nacional de Cololl1Z&·
eí(m: cinco ,Au:xi1iaresTaqu1mecanógtafas pertenecientes a la
escala a exttng\lU", creflda ll!'l' ac_ dei CouseJo de Minls­
iros de 23 de jW10 de ·1963,doo rte ellOs en "¡iuaelón de Mee­
den~ valUllttiria.y las msrestantei! -enserv1cio activo.· y
por. re.zones<lj'e:UXúdad se: estima· con~iente1ntegrarlas. si
ael1o·hubiere lugar.previaslQs oPOrtunas pruebas selectivas,
en la pl""tiila ~n4lente.

Por ello, de Q01lf¡¡rmldl\d con k> establecido en el art1<>uIo 38
die! Decreto de 23 d, jullo <le 1933 (<<l3oletin Oficial del El>­
t"<k>>> del 14 de lll!O$lb) f con la reglamentación general
para el~ en la Admim.t....clón Pública, aprobada ll!'l' De­
c....¡,q 14l1!1~6!l, de 27 rte junio. preVIa Q01lforml<\ad de la D1­
l1!!'<ión 0eJ!el'l'1 rte la Fulléión PúbliC!'. y en cwnpllmiento
de laO!'detl de1 eXcélentislDio sellOl' Ministro rte AgrleultUTa
~é 23 <le fel¡tero rte lino, esté. Dlrección General resuelve eu·
brtrlss de Muerdo con las sigUientes:

Bases- de convocatoria

L NORMAS GENERALES

1.1. Número de plazas

Se con,voea -oposición restringida para cubrIr cinco plazas
d~ Auxiliares Taquimecanógrafas en el Instituto Nacional de
COlonización,

1.Ll. Caracterlsticas de las plazas

a) De Q~.<l.,e.n, reglamentario.---Dichas plazas se regirán por
las. I)OtnlaB oontenidasen. el ~gIamento de Personal del lns­
tltUllO NaciOlla\ de Colunización, "I>l'Ol>ado poi' Orden ministe·
Ji.' de 23 q.,dlCielllbre de 1941 (eBOIetln Oficial del Estado»
dl!! dia 2'l) Y dem", disposlclone. modificativa. o complemen­
+artasd,el m:$IlU).

'h) De. Qr4é:tt retributivo;_Est~ran .dotadas con el sueldo v
~ .. r:etribtlcÍQi1ésque figuren en los presupuestos generales
del !I:lSÍituto Nacional de Colonización.

1.2. Sistema selectivo

La selecc:i(}r¡ de las aspirantes se realizará mediante oposl­
clón.que constará de. las' .. siguientes pruebas:

PriJDera..-,.~bir .taquigl'áfiCanumte ~ mmte diez minUtos
rte un textodlotado ll!'l' el Ti1bunal a una velocidad mlllima
de,ochenta palabras por minuto; con tradUcción yescr1tura a
máquina, durando esta. segunda parte -set-enta y cinco mi­
n\lt!ls.

,se- .tendrá· en .' cuen'a la· velocidad, -tra-d:Ucción. ortograf1a."
~atla,
~da.~scritu:raa máqu1na durante.quince. minutos, eo­

piatlilo direc~e-nte de un· texto elegido por el Tribunal con
uná. veloelda4 .minima de 250 pulsaciones ¡:JQl' minuto.

Para la ca1itt~acl6nsetendrá,en cuenta la velocidad, per­
t_ón rte la esdrltura, l1lllnero de /altao· y ....__nta­
clón del eserlto,


