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Tema 1" letea", generales sobre la organización de una on~

cmR.
Tema 2.(j Simplificación del t.rabajo administrativo.-Prore­

dimientos de trabajo.-Máquinas.
Tema 3.° ProgTamación <le tareas.~Calendarios yagenda.<;,­

Gráficos.-Programación de las visi-tas.
Tema 4.° Recepción de la" visita.<;.-:--Uso ctel telúfono.-Prf'j)¡l

ración de reuniones.
Tema 5.° Informes.-ESotructuras y partes de que COl1,stan.
Tema 6.° La _documenta-ción.-ClasiliúaCiúh _Iuventatlüs.­

RegistrCh".-CataJogos.--Clasíficacióndecimat
Tema 7." Corespondencia.-Fmnqueó;; .tiu1:tas postala".­

Cartas: Redacción y composiciófi.-FÓrlnulUS y tratamientos.-
Presentación externa.-Sobres. .

Tema 8.0 Documentos admjni~;frllf.li.'n'O [ns1:-ancjas.,-.Qfido.'"
ComparecencIas

Tema 9." Di1igellcia~,-~M1flUtas·-Cop1U.S de documento,,,-·
Rxtraeto:;.--Actas.--Citac:íones para remü(.)iles.

Tema 10, Reli:tCiQnes humana..">: Con los Jefes, con J(;3 campa­
fieros, con el públko-Re-lacionf's indir~tas.

Tema L<l Moral Cl'.:istlana. ·-Fuentes yean"ct,el'istica.s de la
'noral crist.iana..,---Problem:as fundanlentales.~-,:f/a problema del
ideal y eJe] fin: El próble1nu f1p la responsabiJidad, el problema
del deber

Temu 2." Ea trabajo corrlc> (;ebI;'L-~F'undamentO/'., t,p-nlóglcos
':e'¡ trabajo. - -ServICio,.H ·la &:iCH:dad, de{lkac.ioD

Tenúl ':30" F':)trlmCIÓn profesional. -Con.ciencia profesiona.l.
Tema 4." La tlf'LS<Jnl'l,.,--Respeto ;-l, la persnna hUmnna.-Oe­

:';:dlU¡:;(j< b~ Pt't'SQtlflS: F'íSi<:OH, morales. religiosos.
'ft>m:l 5." Deber ¡jt'se-rvír'aJ hQrnbn~' Como pe¡Sona como

')¡jerntn'(; de .1li'er;;;as s.ocIedades \familm Igle8Hl:. semedacl civil).
Temu. ti" El secreto'-cmsi9's de secreto.--i:::6mo oblIga.
Tema 7." Secreto prof-esi.onaL~Re."ponsahiUdnddel trabaja,.

dor soc!:tl '; del j'¡melOnarin en ¡oi"!9cióncoli pI ,o;f"(~ret,o profeo
;lrmfll.

Tf'rn~l He" t'rl1H'\¡xtles En('¡:cI1i'a~ "wi:ll¡h ,!,:,- pcjurjlción y
uw,~tj¡'m Súcib:

Temft 9." ,j¡btiela ~;OCHi¡ y ca¡1üad
Te-ma 10 La I¡~ksia c3tólí{'a~I,a Igles!~J. y Ja Beneficenc1a.

tt-úos de eda{:1., natW'i'.l de .
n(¡rJlPrn a V. E., can el-

MODELO DF, INST.~NCI'\

EXCt'lent1simo ~<€'ñor;

Don , > ' ••••••• >' •••• , ' .. .,'." ,. ' <

y con -don1icilio actual en " ,.,. eallt'
debido respeto y com'>Íderad6n. tiene- el hQnor <le

EXPONER: QUe. visto el anun-cio publicado eU el «J3-oletitl OJida] dé1 Estad.o}) núnlerc ' dt-' fecha ., .
convocando concurso-oposición par~.proveer seis plazas de Auxiliar administrativo, vacantes en ~fl plantilla 4el Con­
sejo Superior de Protección de Menores., y reul1jendo el que suscri~e todas y cnda una d~ la}; condiciones exigidas
en el apartado segundo· de la· convocatoria de referencia. eH pot16que

SUPLICA a V. E. tenga a bien acordar ~ admIsión para pbder tomar parte en <;,l,~xpresádo concurOO-l)pOSi~lj)¡1. comprometlén w

dose. en su momento, a jurar áCat,anrtetlto a los Principios f\mdameliJ¡;¡¡e,~ de-l Movimiento Na{:loeal y demás Leyes
Fundamentales del Reino, .signifie:indole Que. con ft·rIX"g!o a >.< 1,1"-\' eh, d,' :iU!lü de 1941, St' f'.1lo:t-e-ntra i,uc!l1Ído en
el grupo ~ (.2). -

E" gracia tlue desea alcan7m de V. E" cuya vida ~;llarde Dios mudws años,
.........................., s ... de ,., .....",.-. de: 19'¡O.

Excmo, Sr. Pre<lidente Jefe d~ lag Serviciof> del CouSP.-jo Superior- dI" Pr-ot€cción de Menore:t-Cea Berbúm-ez, nürneTo 46, Madrid-3.

¡ 1) lndiquese nombre y dO[-; np~lli(lQs

(21 ExpréseSe grupo en el «Uf' se (,on'" dI''' "H;;l!úlo l'tlt:'~, ¡,>'; 'c~,t)¡;\lprn" m-n\,j);"J(!(''' ro<' ;:ümIJ;Cpl1
de guerra o del grupo libre,

RESOLUCIONde la Dirección del Centro de Eil-bi­
dios y Experimentación ~ Obras PÚblicas por la
que se anuncia. concur:so~posici6n ,libre. para. pro~
veer una plaza de Práctico especializado,. vacante
en la plantíUa de personal operarto ffjoclel e:rpre­
sado Organismo.

De conformidad con lo autol'iza,dopor el l1ustrísimoseüor
SUbsecretario de Obras. Públicas en. Resolución de feclla- .18 d{'
mayo último, esta Du'€Cdón conv~l:\concur¿;Q:-pposiciQ-n,. libre
para proveer una plaza de Práctico ,es-pe~iaJizado; \'-cante en
la actualidad en la plantilla de personal op-erariQjjjoasignadll
al Laboratorio Central, dependiente <le·. esta . Entidad. ei>tato,1
autónoma. Esta convocatoria. se llevará i cabo Cüllforme, a ·lc
prevenído en el. vigente. Reglamento Qeneralde Trabajo del
Personal Opemrio de 10.'> Servicios y Orgi\:p.ismos del Min-jste-­
rio de Obras Públicas. aprobado: pOr Decre:togelaPr~skten{ja
del Gobierno de 16 de julio de 195-g(:«BoI~tÍ-nOficialdel Es­
tado» del 28), y en el Reglamento. de Ré¡,pmen' Int~rior del
Centro de EstUdios y Ex-pe-nmentación'de Obras PúbHcas. aproo

DE
MINISTERIO

OBRAS PUBLICAS

bada por Orden ministerial de {) de Ri>ril de 19-66 (<<Boletitl
Oficial del Estado» número: 94. del 2<}). y. a las c()udlcionl":s qlH:
expresamente se indican en esta convocatoria.

CondiClUneSpal'ae1. ingreso;

1.° Los- as~irante-g ... deberán tener aptitud timea suftc1entt',
acreditada mediantereconoctmiento médico de loo fs.cU1tativo.";
que determine el Organismo,

2.0 TeriercUlUpli<:lps lOS dieeiochvaüo8 dt eUfi,d.
3YI)ehen 'tenercum1\li<ioel~tñoMilitar" bi<m en acti·

\'0 o en SéTvic100 A1.1xHfiires; o. estar déclar.9Aos exentos de- su
j.weqtadón.

4." En los ejeteicios ,troncos y prácticos el. Tribunal exawl~
'lactor if'xigir:~:

aJ Saber ¡E'~r, eS:túb-lr Ylss cuatro :reglas elementales de
Aritméf:ira.

!}l COl1o~tniif'nt.(}s de ilbtalaciones el~tl'¡cM, montaje de
aparatüs electrónicos. dE' las tét:nieas de pt1lidü, -corte de ina~
ter-i::tli"$ y {le pre-paradón· de pr-obetas pa.Ta:iulel'Oscopioópt.lco_

Solicit11.flc!>

En .",1 plazo de qUÍI.lce d.Üts hÚbHes con,tad(~~ . .a partir d'f'l
sIguiente al de,. ¡a P-ublicilción. de esta con'vOCMona éIl e1«Bo­
I.ptín Ofimal dél' Estado» poorán cuantos deseel:l toma.rpatte
Pll e.st{:'- coneurw..opo-gictún801i~itar su admisión, mt'dYantl'" im',..
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taneia ,dirigIda al Director del Centro de EstudiOb y. Experi­
mentaclón de Obras Públ1caa., .que presentarán en este Centro
---calle de Alfonso XII, 3. Madrid- o en las oficinas de Co-­
neos, etc" de acuerdo COn lo establOOldo en fl ªrticulo 66 de
la vigente Le~ de Procedimiento Admmisttativo .

En dichas l~tan~ai Be hará e<lnstar: Notnbre y ape1lid~
natural~a. edad, estado ciVil. domi<:iUo, número del documento
nacional de identidad y p.rotesión u oficio, 8f lo tuviere, mani~
festando expresa y detallactamente quereúnetqd.as y cada
una de las condiciones exigidas en la convOQ4tqr1& -y loa J:ll~
ritos que puedan alegarse. con certificación iu:stincativa de los
mismos. A este respecto se reconocen corno .merita¡ -.para. oe:up¡l.r
la vacante expresada:

a) La antigüedad en el servicIo como trabajador ..fijo. con
preferencia en funciones del mismo grupo o especialidad pro­
fesional.

b) El haber desempefiado competentemente como eventual
o interino, durante un periodo de tiempo no inferior a tres
meses, funciones similares a la de la vacante QUe ha de (~U­
brirse.

e) Haber trabajado en instalaciones eléCtricas..
d) Ptá~ca en el montaje de ílum1nación nuoresoente.

. e) Práctica en el manejo de aparatos eléctricoo y t'lt>JCtro­
meas.

f) Manejo de microscopio óptico
g) Interpretación de CllC1.rit.O~ eléctricos.

Relación de aspirantes

Tenninado el p!.azo de presentación de solicitudes se PUbli­
cará en el «Boletfn O:ficial del Estado» la relación de aspiran­
tea admitidos a examen, fijando dta, hora y lugar para -su
celebfa,ión en esta capital

Celebrado el coneurso-oposlclón, a propuesta del Tribunal en
vista del resultado de los exámenes. esta Dil'ecc1ón acordará
la admisión provisional del. concursante- apr~q. &sta pro­
Püel!ta ae ll4mlslÓll sen; elevoao a la eub...".oto.tiII dol lonnl..
terlo de Obra¡¡ PUblicas para su oprobaclót¡ y sub!i!gu!ent>e ad­
judicación deftn1tlva de laplfU"a d-e Práctico ~a1izado. mo-­
Uva de este concurso.

Mad114. 24 de Jullo do 197~.-EI Pirector del Centro. Oarloo
Benlto.

RESOLUCION de la Jefatufa Provincial ae Ca-­
rreter~ de Logroño por la que S6 anuncta concu:r­
sD-01)osictón Ubre para la provisión de varlCJ3 -plazas
vacante en la plantilla de personal operario de esta
Jefatura.

Autorizada esta Jefatura por resolución del ílustr1s1mo senor
Subsecretario de Obras Públicas de fecha 18 _de mayo pasado
para convocar concurso-oposición Ubre .. fin de cubrir varias
plazas vacantes en la plantilla del personal Q:perazio de ~te
Serviolo P1'ovincial, se anuncia la pmente eonvocatoria con su":'
jeción a lo dispuesto en el capitulo IV del Reg:1&I:tlento General
de Trabajo del Personal Obrero de los Servictos y Organismos
dependientes del Minister10 de Obras Públicas, de 18 de julio
de 19011.

Las vacantes a cubrir son las siguientes:

• 1 Pos pl.... de OIiclal a~ \el't)er. Mecánico.
b) Una plaza de Auxiliar administrativo de obra.

Las retribuciones son las fijadas por las vigentes disposicio­
nes del Ministerio de Obras Públicas.

Este concurso-opos1ción se celebrará- con arreglo a las siguien­
tes bases:

Pr1mera.-Podrán tomar parte en ~l todos los que re1lnan las
condiciones que a cont!nu&.ción se tndlean:

a) No tener defecto fisico q\le 1IQ.PQilbUlte o ~to~ca. el
tr.bajo. ni padecer enf"'iJll"dad crl\l1l•• o OOIl\ag!OS' que puedo
ocasionar la 1nvalidez parcial o total.

La aptitud flsica podtá ser cou:wrobtl-da Dledt&mte reeonocl­
miento médico dlitl facultativo que dEttftrJn1-no es~ Jef-.tura.

bl 1'10 na~r sufrido C(llld"", nl ellP1!WÓIl de otro CUerpo u
Organismo del Estado, ProvIIicla o .Municipio,

el ij:o~r c1llllPllaO lQll dll>elooll9 Ill\os.
d) Baber observado bUena condUcta..
e) Aptitud intelectual para el desempef\o del cargo, debien­

do poseor ""tudlos primarios ¡Jl\ra ~ánloo, t1tlllo do JilIlOhUler
elemental para AuxiUar administrativo de obra.

Sf¡¡qnda.-Los conocimientos que se 8l1:!gt1'An erAn loa al­
aulentlil:

a) Para Mecánico Oficial tercera: COnocimientos teóricos y
prácticos de mecé.mca de vehículOS y motores, tanto de· explo­
sión como DI...I: electricIdad de mot"""", venlO1llos , maqui­
naria en, ~neral, ast como montaje yó..montaJe de plezlll de
los mi!ifflOS.

b) Para Auxiliar admin1stratlvo de obra: Taquigrfá'ia Y
meca.nografia, cálculos aritméticos .elementales, conocim1entos
elementales de lasfilllcÍones administra-tiv&$-, tales como redac­
ción de partes de ac-cidentes, confección y cálculos de nóminas,
alt8$ y. bajas en seguros sociales:, partes de obra. corresponden·
cia. etc. .

Tercera.-Las solicitudes ,se presentaran en el plazo de qUince
~15) días hábíles. contados desde el siguiente a,. la publicación de
>.:ste anuncio en el «Boletin Oficial del EstadOl}. debiendo ser
dirigidas al llustrísimo señor Ingeniero Jefe de la Jefatura Pro­
vincial de Oarreteras de Logroño, reintegradas con póliza de tres
pesetas,escrlt&s de puti.o y letra del interesado y en las que se
tlará constar nombre y apellidos, .naturaleza, edad. estado' civil,
ClomicUIo, profesión u. oficio, empre&a o servicio donde estuvo
colocado y calisa de baja de la misma, manifestand~ expresa Y
detail~rnente que reúne todas y cada una de la8 condlciones
exigidas. en la convocatoria, los méritos que puedan alegarse
t} la::' circuru;ta.ncias y número de .familia

Los mutilados. ex combatientes, ex cautivos, etc., harán
constar esta clrcuIl-Stancia. acompañando la documentación a.ere­
ditatlva de su cualidad.

Asimismo se presentarán las certificaciones justificativas de
lOS méritos que alegue el aspirante.

Cuarta.-Una vez transcurrido el plazo de admisión de soli­
c-itudes, SE! publicará en el «Boletín Oflcial del Estado» la com­
posición del Tribunal calificador y la relación de los admitidos
y excluidos. Si los 1ntexesados considerasen infundada la exclu­
sión podrán recurrir, en el plazo da qUince días, ante esta Jefa­
tura a contar desde el dla siguiente a la publicación. El recurso
se considerará desestimado si transcurren otro::; quince' días sin
recaer resolución sobre el mismo.

Esta Jefatura pUbliCará también día, hora y lugar en que se
hayan de presentar los· concursantes para verificar las pruebas.

Todo aspirante que.no se halle presente al ser llamado para
realíZAJ.' los ejercicios se entenderá- que renuncia a tomar parte
Em el concurso~posici6n.

Qu1nta_~A propuesta del .'l'ribunaJ, en vista del resultado de
105 exámenes, esta Jefatura acordará laadmlsíón provisional
de los cQI1cursa;utes aprobados por orden de puntuación y mé­
rito!!, comenzándose segUidamente el período de prueba que
detérrnin,a el articulo 28 del citado Reglamento cuya duración
stn"A de un mes, y durante el cual oercibirán la retribución co­
rrespondiente a su categoría.

Los concursantes aprobados deberán presenta~ dentro del ci~
tado ~odo de prueba los documentos acreditativos de las con~
dimanes y requisitos Fl\lgidos en f'Sta· convocatoria. que son los
siguientes:

Certificado médico oficial. certificado de antecedentes pena­
les, certificación de nacimiento expedida pOr el Registro Civil,
certificación de haber cumplido el Servicio Social. tratándose
de personal femenino o justificante de la excepción: libro de
fammao certiflcado de situación famioliar, declaración jurada
de no haber sido expulsado de otros Cuerpos u Organismos del
Estado, Provincia o Municipio; certificado de buena conducta
eXtenQ1do por Or~nJ.s,mo com-petente, certificado de estudios
primarios para las plazas de Mecánico y certifica.ción del titulo
de Bachl1ler elemental para la de Auxiliar administrativo de
obra.

La no presentación de los citados documentos en el plazo
CQneedído producirá la anulación de la admIsión. sin perjuicio
de la responsabilidad que los concursantes hayan podido ádquI­
rir por falsedad en la instancía.

Sexta.-En todo lo no previsto en esta convocatoria regiré. lo
dispuesto en el Reglamento General de Trabajo del Personal
Operario de este Minist.erio. aprobado por Decreto de 16 de julio
de 1959.

Logrofio, 27 de junio de 1970.-El Ingeniero Jefe.-4.662-E

RESOLUCIDN de la- Junta del Puerto de Gijón re­
ferente al concurso-oposición para cu1YriT plazas de
Oficial segunda adminisb'ativos de e.~ta Junta.

CelebI'ado el pasado dia 20 del actual el sorteo reglamentario
para- determinar el orden de actuación de 108 opooitores al con­
curao-oposleión para optar a las plazas de Oficial de segunda
admirdstrativOR. ha dado el s1&Uiente resultado:

1. Garda Santoveñ9. Manuel.
2. aohzález Gff.l'cia, José Ramón. .
:3, Chinarro Hervá!'\, María del Carmen.
4. IglEsias Amado. Jesús.
5. Martlnez Piñel'it, Hortf'nsia.
6. Noul Pérez, Manuel.
7. Patamio O$go, Carmelo,
8. Rodríguez Suárez, José.
9. Sánchez Rozas, María Teresa.

lO. Vigil González, AZUcena:.
11. Abad Loohé María Teresa,
12. Alfonso Domínguez.-Gil, Alberto.
13. Almudi Martine?. TeodOl'o.


