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SECRETARIA
GENERAL DEL MOVIMIENTO

DECRETQ 3073/1072, de & de noviembre, por el que
se nombra Consefero nuacicnol del Movimiento, por
el apartado b} del articuio 22 de I Loy Orgdnica -lal
Egtado, a don Marieno Calvifie de Sabucaedo v Gros.

En uso de las facuitades gue me confiere u Ley Organica det.
Estado y & los efectos del apurtadc b) del ariiculo veintidés de

OPOSICIONES

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 27 de octubre de I572 por lo gque se
convocan preubas. sefectivos para cubrir 187 plo-
zas en el Cuerpo Generai Auxiligr de la Admi-
nistracién Militar. (Conclusién.)

Advertida omision de los anexos & la cilrda Orden, publi-
cada en el «Boletin Oficial dal Estado. nimere 267, de fecha

7 de poviembre de 1072, se transcriben a comtinudacién:

ANEX(G 1

Femario de Organizacién Adminisirniiva
1, El Estado. Evelucion histdriea de su concepic Estado

2. Elementos constitutives del’ Estads. La poblacidsm, el te-
rritoric ¥ el poder. Los fines del Fsiade. .

3. Los podores del Estedo, Ei legislative, el judiclial g el
sjecutive, Diferanciss entre poderes y funciones del Estado.

4. La represeniacién poliiica. La répresentacién organics.
Le opinién pahlice ¥ los grupos de presién,

5. El Estado espaficl: Sus principios politicos. Les Leyves
Fundamentales, Su significado y caracter. i

6. Principales derechos y deberes reconocides on el Fuerp
gei los Espafioles. Principales declaraciones del Fugre del Tra-

ajo, : . :

7. La Organivacion del Estado espafiol. La Jefatura del Es-

get}cn La sucesiébn a la Jefaiura del Esiado. En Consejo -del
ne,

8, La funcion legistativa. Las Cortes Espafiolas. El refarén-
dum. E! Comsejo Nacional. El Recursa de Contrafuers. - .

9. La Organizacién Judicial espanole: Sus principsles ca-
racteristicas, '

18, El Goblerno. Ej Prasidente def Gohierno. El Vicepresi-
dents ¥ los Ministres. El Conssjo de Minislros vy lus Comisio-
nes Delegadas. .

.11, La Adminigtracién Pablics: Concepto ¥ claces, Les fumn-
ciones sdministrativas. o

12, Organos Centreles de ia Administraciin Pablica. la
divisién ministerial espafigla. Idra general de los funciones de
los Departamentos ministeriales, .

13, La divisién territorial mars la prestscicn de 103 servis
Autninstnieon PG-
Lriastcs  oerifaricos,

blica. Los Gobernadores civiles, Cirns

14, La Administracién Local. La Provincia, La Diputacidn
Provineial. Lag Comisiones Provinclales de Sorvicios Tignicos,

15. EI Munpicipio, El Avuntamienin. El Alcalde. Las Enii-
dades Locales Monores. Agrupaciones municipeles forzosas v
Mancomunidades voluntarias. - )

18. La Administracion Institucinnsl
da. Los Organismos Autdnomocs Serv
personalidad ¥ Empresas naclonales.

17. Ea& Adminisiracion Consultiva: Carscter
El Consejo de Fstado. El Conseis Waciotal Or
sultivos.,

18. Procedimiento adminisiraiive: Ceonceply v classs. lden
general de la iniciacidn,- desatrollo ¥ (envinecian del prace-
dimiento administrativo. Los recursos admipisiratives.. ldea ga-
neral del procedimiento coblencicso administrative. .

18. Los funcionarios ptiblicos: Caneopic. Estructurs de Is

Figuras
Hos gy

NuN COMpPren-
nlteativos sin

WY Cclusen,
Orgalinsg oo

Funcién Pablica espancla. Derechos y Deberes. La  Diregcicn

General de la Funcidn Puvlica v la Comijsion Supucier de
Pearsonal.

.26. Lla responsabilidad de la Adminisicscién, La Tesnons-
bilidad civil, penal y administrativa de los fuhcioraries pabli-
cos. Régimen disciplinaric. Tribunal de Honor.

2f. Actividad econémice de la Administracién. Los Planes
de Desatrclic ¥ los Presupuestos Gencrales del: Estado,

22. Las relaciones internacionales. Pariicipacitn actus! ds
Espafia en Organismos internacionales.

Cla misma. designo Conselero nacional de! Movimiento a don Ma-
riano Calvific de Ssbuceda y (ras, que quedars investido de
ja condicidn «Jde Consejero una vez cumplidas las formalidades
de rigor, conr los deberes ¥ atribuciones’ dimaaamdes de la’ley
Organita del Estado, Lev de Cortes, Leéy Organica desl Movi-
miénte ¥ de st Conseje Nacional v demas disposiciones vigenies.

Ast lo dispongo por el presente Decrete, dado en Madrid a
ccho de noviembre de mil novecientos setents y dos.

. FRANCISCO FRANCO
El Ministre Secretarie General del Maovimipnto,

Vicepresident: del Conseio Narcionsdl,
TORCUATO  EENANDEZ-MIRANDA ¥ HEVIA

Y CONCURSOS '
|

TANEXO NI
Simplificacidn def trabajo

Analisis del trubaje adniinisivative,
Diagpramas de analisis.

Estudio del puesto de trabajo.
MNormalizacion: Conceptos generales.
Normalizacién administrative.
Programacidn del trabajo.
Ciasificacién de documenios.

Archive do decumentos. .
Racionalizacibn del maisrisl impreso,
Fichas v ficheros,

Sooumre e

e

Procedimientn Adminisirativo

1t Administragion Pablics v Derecho.

12, El procedimienic administrative: Conceptas. clases y re-
gulacidn. ’

13, - Los sujetos del procedimiento administrativo.

i4. Iniciacién e instruecién del procedimiento administra-
tivo. ‘

15, Terminacién efective del procedimiento sdmindsirativo
. ¥ terminacion presupta gel misme.

18. Ordenscidén del procedimiento.

17. Teérminos y plagzos en el procedimiente administrativoe.

18, Revisién del acto administrative en via administrativa
¥ en via centencioso-sdministrativa,

18. El refleic docuiuental del procedimiento administrative.

26. Redaccion de documenios.

Reégimen de la Funcion Publica

2. El personal al servicio de Ia Adminisiracion. .
. 22. Los funcionaerios de carrera; los funcionavios de em-
-'pieo; &l personal contratede, el personal chrare.

23, Adopisician v pérdida de la condi¢idn de funcionarios:
“las situacionss administrativas, i

24, Los Cuerpos de funcignarios, El Cuerpe Auxiliar do
Administracién Civil,

25, la formscign y el perfeccionamiento de les funciona-
rios,
: 28. Provision de puestos de trabajo. Sistemas de provisidn.

27. Derechos de los funcionarios, los derechos econdmicos.

28, Es Seguyridad Sociz]l del funcionario, el régimen de jas
Clases Pasivas y laz Mutualidades de funcionarios.

20, DBeberes de los funcionurios. Bégimen disciplinario. Los
secretos oficiates

30, Organes de gesiidn de la funcién publica.

Relacioncs Humaonas

31. Las relaciones humanz# en la Administrscion.

32, Caractzristicas psicosociales de la vida administrativa.,
33. Las refaciones supetrior-inferior,

34. El trohsjo en grupo.

35, Personatidad y cardcter,

38, Actitudes.

37. Moral y motivaciones en el {rabajo.

38 Las relaciones publicas do la Adwinistracidn.

38, La Administracion sl servicio publice: Los adminis-
tradas.
40. La informacidn administrativa.
Mdguinas auxiligres de oficina
41, [deas fundamentsles sobre la mecanizacidn adminis-

frativa.

42, La mecanizacién en las offclnes, uatilizacién y conser-
vacién de las maguinas.

£3, Manuinazs de simniificaciéin da tareas.

44, Maguinas aplicadas a !a confabilidad,

45. Méaquinas de tarfetss perforadas.




