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7. Organizaclén de ventas.—Promocidn de ventas.—Sistemas
de vania.

g. Distribucitn gde libros.—De publicaciones periédicas.—In-
terntediarios e ve —Prestaciones: Comisiones y descuentoes.

. Contabilided comercial: Conceptos, fines, importancia.—
Principins fuadamentules de la partidn dobie—~Libros de conte-
bilidad: Clasificaciones.—Libros principales y libros puxiliares
mas imporfantas.

168, Presupuestos del Estade y de Ios Organismos Auiénomos,
Presupuesto de ingresos ¥ Eastos de Editora Nacional.—FEas-
truciura de los mismos.—Servicios compredidos en el presupuss-
to de gastos —Transformacién de las partidas del presvpueste
do gasios on cuentas comerciales de explotacidn,

11, La reforms administrativa.—Sus manifestaciones en Es-
pafia.—La productividad en ln Administiracion.—La racionaliza-
cién y simpiificacion de los métodos de trabajo. -Dficines de
nrzanizacion y métodes,—la mecanizacion ¥ la aulomadcion —
Cficinas de informacion, inlclativas y reclemaciones.

12, El factar humiune en la Administracidn.—Relariones hu-
manas v poblicas en la Administracion.—5Su aplicacisn pric-
tica.

13. Prinripios de erganiracién de oficinas.- Secratarias.-- Ar-
chives, —Pocwinentacion —Informes —Juntas. - Conseajos,

ORDEN de 15 de enero de i874 por la gue se
convocan prueboas selectivas restringidas para cu-
brir sGis plazas vacaentes en lo plantilly del Orga-
risme Auldnomo Edit‘gm Nacionol. .
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Ihos, Sres.: Wacunlus seis plazas de funcionarios do tovoorn
en la plantilta del Organismo Autdnomo Editora Nacional del
Ministerio de Informacién y Turismo, de confurmidad con lo
provisto en la Ley sobre Régimen Juridico de las Entidades
fatatales Aunidnomss de 28 de dicembre do 1858, ¥ una vez
complidas los tramites gue seidala la disposicién transitorie pri-
mers y previe aprohacian de la Presidencis del Goblerno, segin
determina el ariiculc §° 2, di, del Estatuic de Personai al
Servicin de los Organismos Antinomos, aprobade por Decre-
to 204371671, de 23 de julio, =e resueive cubrivias de ecuerdo con
ias sigulentes .

BASES DE CONVOCATORIA
1. Normas generales,

1.1. Se convocan seiz plazas de funcionarios de tercers, do-
tadas en la plantilla presupuestaria de! Organisme Auiéanma.

1.2. TLa selecciGn e ios aspiranies se regulara por lo pro-
visto en la disposicidn transitorias primera del Esiatuto de Per-
sonal Al Servicio de los Orgunismos Auténomos, o dispussto
en ¢t Regiam=nio General para Ingress en la Administracion
Piblica y las normas de esta Oiden,

1.3. Las personas que obisngan las plazas & que se refiere
la presente convocatoria estaran sometidas gl régimen de in-
computibilidades gue determina el erticuia 53 del Docredto 20837
1871, por el gue se spprucha ef Estatuto de Persunal al Servicia
de los Qrganismos Autonomos, ¥y 0o podran simulianear el des-
empefio de la plaza gue, en sy case, obisngan con cualguier
otra de la Adminisiracidn centralizada o mutdnome del Estado.

1.4, La seleccion de los mspiranies se realizara mediantc el
sistomu do concurso opesicidon restringide. gue consiard de las
sigulentes fuses o pruchas:

1.* Un efercicio escrito.

2. Un ejercivic d= mecanografia.

3% Concurse deé méritcs, conforme a lo gue e indica on la
proseriie convooatoria,
2. Condiciones da los aspirantes,

Para ser admitidus en el’cencurse-ovpesicién serd necesario
reanir los siguienies regquisitos:

&) Ser espafol

bl Teper cumplidos los dieciocho afios en el dia en que fina-

lice el plazo de presentacion ds solicitudes,

cl  FEstar en pasesion del titule ds Bachiller Elemental o si-
milur, o poseer conacimisntos en malteria de edicion, disiribu-
cidn, venta y publicacicocs y publicidad.

No padecer eafermedad o defecto fisict que impida sl

desempeno de las correspondientes funciones.

al Ne haber slde separado, mediante expediente disciplina-
rio, del servicio del Estado en cualguisra de sua ezferas, de la
Administracién Insfitucionui o Lucsl, ni hallarse inhabilitado
para el ejercicio de funciones publicas.

f3 Haber swdo clasificade por is Presidencia dsl! Gobierno
dentro del grupo BJ de la disposicidn {ransitoria primera del
Fstafuto. de Persoanal al Servicic de las Organismos Autdnomos,

"habiendo presiado servicios ininterrumpides en &l Qrganisimo

Editore Nacional por un periodo superior a dos afos, al 4 de
sepiiembre de 1971, vy continuar prestdndolos hasta ls celebra-
¢idén ds las pruebas selectivas.

g} Carecer de antecedentes penales por la comisidn de deli-
tos dolosos,

3, Sclicitudes.

3.1. Los gue deseen tomer parte en las pruebhas selectiv g
deberan, en su solicitud, hacer consiar lo sigulente:

a) Que retnsn todoa los requisites exigidos por is convock-
toria, indicando en la solicitud el nomero de su documento ne--
ciongl de identidad.

bl CUomprometcrse, caso de obloner plaze, a jurar acais-
miente a los Principes Fundamentales del Movimisnte Nacionsd
v demés Leyes Fundamentales del BReino,

2.2 Las solicitudes se dirigiran sl sefior Director de Editora
Necional, en instencia atustada al models de sclicitud normali-
zudo, apirobade por Orden de 30 de mayo de 1873 («Boletin Gfi-
cial del Estade» numerp 134, de 5 de juliod.

3.3, El plaze de prosentacién serd el de treinta diss, conta-
dos a partir del siguiente al de la publicacidn de csta convoca-
toriz en el «Boletin Oficial del Estados.

24, Lu presentacion de solicitudes se hera en sl Registre de
Editvra Nacional, Pulucie Nacional de Congresos ¥ Exposiciones,
avenida del Generalisime, 28, o en los lugarcs que delermina el
articulo 66 dg la Ley da Procedimiento Administrative.

3.5. Los derechos de exenien pars tomar parte en ims prue-
bus sclectivas seran de 200 pesetas, que se ingresarén en la
Administracién del Organisme, retiréndose e recibo correspon-
diente, o bien, por pigo postal o telegrafico, haciéndose constar,
en este caso, en la solicitud, el nemero y feche del inmgreso.

36 De acuerdo con el artfcuic 71 de Ia Ley de Procedimients
Administrativo se requerira al interesado pera que, en el plazo
do dicr dias, subsane la falta o ecompafie loa documentos pre-
ceptivas; upercibiendo qus, 81 no lo hiciese, se archivaria su
instanrcia sin tréamites

1.7. Transcurride el plazo de presentacion de instuncias, ef
Dircctor aprobara la lista provisional da admitidos, la cual se
harg publica en el «Bolelin Oficial del Estados. En este lista
habran e aparccer, al menos, el nombre y apellidos ds los can-
didatos y el ntmero de su documente nacional de identided.

3.8. Los errores de hecho gue pudieran edvertivss pndrén
suhsanarse en cualguier momento, de oficic & a pelicién det
interesado.

3.9, Conira la lista provisional podran los interesades inter-
poner, en el plazo de gquince dies a partir del siguiente & su
publicacion en ot «Boltin Otficial del Estade-, la reclamacidn
prevista en e} articule 121 de la Ley ds Progedimento Admi-
nistrativa. .

3.16. Las raclamaciones seran aceptadas o recheradas en Ia
Resolucion gue se publicara en el <Boletin Oficial del Estades,
por la que sa apruebs la lista definitiva. En el caso de que no
se haya preseniede reclamacion alguna, la iste provisiomal ad-
nuirira el caracter definitive. Si fuera necessrio publicar la lista
definitiva, en ella figuraran los nombres y apellidos de los can-
didatos v el namerc del documsnio nacional-de ideniidad.

3.11. Contra !z Resolucidén definitiva podréan los interesados
interponer recurse de alzada ants e Ministro de Informacion y
Turismo, Ei ptazo de inlerposicién serd de guince dias, a coptar
desde la publicacion vn el «Boleiin Oficial del Estado» de dicha
Resolucidn definitiva.

4. Designacion del Tribunal.

4.1. Fl Tribunal calificador sers designade por el Subsecre-
taria del Departamento v se pubiicard ¢n el «Bolatin Ofecial dal
Estados. . .

42 El Tritbunal calificador estard compuestc por:

Prasidente: El Directcf de Ekditors Nacional o persens en
quicn deisgua.
Vacalos:

Tres funcionarios de carrers del Greanisme asulénome Editora
Nacional.
IIn representante de ia Direccién General de la Funcidnm

‘P{hiica. :

Actuard romo Secretario el Vocal de mener edad,
Se nomhratan tantos suplentes comeo miembros titulares del
Tribunal.

43 Los miembros del Tribunal deberan absienerse da inter-
venir ¥ los aspirantes podréan recursarios cyandg goncurran las
circunstancias previstas en el articulo 20 de la Ley de Proce-
dimanto Administrativo.

4.4. Kl Tribunal no podra constituirse ni aciuar sin la asis-
tencia como minimo de tres de sus miembros titulares o su-
plenies indistintamente.

3. FPruchas sélectivas.

5.1. FI programa que ha de regir el sistema selsctive del
concurso ¢posicion restringide se publica juntamenta con eslé
convocatoria. .

5.2. No podra exceder de¢ oche meses &l tiempe comprendido
entre la publicacién de la convecatoria y &l comienzs de los
ejercicios

5.3. Ei Hamamiento a los aspirantes serd vimico.

5.4. El Tribumal, una vez constituido, acordars la fecha,
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hora y lugar en gue comenzarédn las prusbas selectivas, y se pu-
hlicara en o] «Beletin Oficial del Estades, al menas, con quince
dins de antelacion. _

%5 Ei crden de acteacién de los aspirantes se efecivard
mediante gorieo publico, que se anuhciard on el «Boletin Oflcial
del Estados.

8. Fases de lo oposicion.

61. El concurso-oposicién consistird en el desarrutio por es-
critp, dursnte un periodo maximo de una hora, de un tema
elegido por el Tribupal en el momenlo de ia celsbracion det
ejercicio, del programa gue se publica s continuacién, y de un
ejorcicie de mecenografian consistente en la copia a méguina,
duranie quince minutos, a una velocided minima de 250 pulsa-
cicnes por minuto, de uwn téxto gue facilitard el Tribunal.

Cada uno de estes elercicios o .calificard do cero a diez
puntos, sicudg necesaria la obtencién de cinco puntos por cada
uno de ellos para la superacion de los mismos.

8.2, Loa mérites del concurso-oposicion se
arreglo al signients haremao:

valoraran con

1.1. Por cada afte de servicies presiados al Oranndsmo,

0,50 puntoes,
1.2. Por cads afic de servicins présiados a otres Centros
de actividades similares, 0,25 punios. s

1.3. Conocimientos de méquina ¥ tuguigrafia, hasia ires
puntes.
08.3. Denire del desarrollo de| concurso-oposicifm resiringi-

do, el Tribupal, por mayoria de votos, resolverd fodas las
dudas que surian en aplicacién de las normas cstahlecidas
en estr Orden ¥ lo que deba hacerse en los casns ne provistos

7. Lista de aprobados v propuesta del Iribunal.

7.1. Terminada la calificacidn de loa aspirantes en todos
los ejercicios, el Tribunal puhlicard la relacidén de aprohados
por orden de puhtuacién, no pudiendo rebasar éstoz o] ramero
de plazas convocadas.

?7.2. El Tribunal elevara la reluclén de sproba-dos a la auto-
ridad competente, para que ésta elabore propuesta de nom-
bramiento.

7.3, Juntemenle con la relacidn de aprobados rem:itiva, a los
axclusivos efectos del articule 11,2 de la Reglamentacién general
para ingreso en la Adminisiracién Piblica, el acta de Ia ultima
sosién, en la que hahrén de figurar, por arden d¢ puntuscidm,
todos los opositores que, hahbizndo superade todus Jas pruebas,
excediesen del nitmerp de plozas convocadsas.

7.4, Los opositores propucstos deburdn mportar, on el pldzo
m&xrmo de treints dias, s partir de la pubtlicacidn de Ia
liste do asprobados en ef -Boletin Oficial del Estado-, Ios do-
cumentos acreditativos de las condiciones de capacidad y ve-
quisitos exigidos en la convocetoria.

En defecte de leos documentos concretos acreditativos de
reunir las condiciones exigidas en la convocatoria, se podrin
acredifar por cualquier medio de prucha sdmisible ep di-
recho,

7.5. Los gua tuvieran la condiciGn de funcionarivs piabl-
cos  estarAn exenfos de justificar decumenimlments las con-
dicicnes y requisitos ya demeostrados para ohlemer su anterior
nombramients, debjendo presentar certificacidn del Ministerio
a Organismo de fue dependan, acreditands su condicidn vy
cuantes circonstancias esnstan en su hoja de servicios,

7.6. Quicenes dentro del plazo indicade, ¥ salve los cascs
i fuerza MAaYOr, no presentarin su deorumentacion no podran
ser nombrados, quedandc sauladas sus actuacionos, sin per-
julcio de la responsahiliiad en que hubicra podide Incurrirse
ror fmlsedad en la instancia referida en el apartadn 3.° Fn esta
casp, la eutorided correspondienfs formulard propuesia de
ncmbramientc segiin orden de puntuacién, a faver do guienes,
e consecuencia de la rufarida anulacidn, tovieran cahida en
el mimero de plazas convocadag, .

8. MNomhramientos,

8.1. Por la Direccidn de Editora Nacionsl ge sxtonderin los
c:c;rrespﬂndientes nombrémientos de funcionarios de carrera a
favor de los interesados, los cuales hebran de ser aprobados
rnediante Orden ministerizd, segin delermina el articuly 68,5 del
Fstatute do persanal al servicio de los Organismoes auténomos,
y fugu-; nombramientos se publidarin en ) «Beletin Oticial del
Eotndo.

9. Toma die posesion.

9.1. En el plazo do un mes, & contar de la natificacion del
nombranliesto, deberan los anprmnws toemur posesicn de sua
CUTPOs ¥ cumphr con los requisitos del artictlo 15 det Estatute
i Persunal ul servicio de ios Orgamsmos Autongnae,

9.2. La Adminisiracién podvéd conceder, g peticién de los in-
teresados, una prorroga del plazo establecido, gue ne podra
exceder de la mitad del mismo, si-las circunstancias lo acon-
sefan ¥ con alle po se perjudican derechos tefceros.

19. Norma final. .

Ia convocatoria y sus bases y cuantos actos administrali-
vos e deriven de ésla ¥ de la scluacion del Tribunal podran
ser impugnadcs por los interesados, en los casos ¥ on ia
forma establecidos en la Ley de PFrocedimionte Administrative.

Lo que comunice a VV. 1L, paras su conocimiento y efectos,

‘Dies guarde a VV. II, muchos siios. )

Madrid, 15 de enero de 1971.—P. B., el SBuhbsecretarin, Oreja
Aprirra,

lmas. Sres. Subsecretario de Infoumacion y Turismo y Dueciur
general da Cultura . Popu!d.:

PROGRAMA

sicn del Estadomy de la Administrocion Publice en
Espann

1. repaeiza

1. Lus Leyes Fundameniales de]l Reino.—Analisls del Fuero
de Ips Espatoles —Fuero del Trahajo v Ley de Principios Fun-
damentales del Movimientg Nacional,

z. ba Ley Orgdnics del Bstado —Analisis de su contanido.

3. La Jefatura del Estade: Sus funciones y poderes.—La

" sucesion en la Jefuiurs del Estado. —Consejo del Rewno v Consejo

de Hegencia.

4, las Cortez Espafiolas: Anteccdentes histarices, composi-
cidn, organizacion y funcionamiento.

5. Organizacion del Movimiento Macional —El Cansejo Wa
cional —Estede vy Movimiente,

8. La crganlzacién- judicial espafiola,—El Tribunal Supre-
mo.— Jurisdicciones especiales.

7. Le Orgsnizacion -Sindical. —Laos
Lo represeniacion sindical.

2, ITu Administracién Central del Estado: Organos superio-
res.~EL Jefe del Estade—El Consejo de Ministros.—El Presi-
dente dal Gobierno.—Lag Comisiones Delegadas del Gobierno.—
Divisién ministerial espafiola.

8. Organes periféricos de la Administracion Central —Los
Gobornadores civiles,—Gobernadores genorales --Subgobernado-
res ¥ Delegados del Gobiorng,—Las Comisiones Provincisles do
Servicios Técnicos.

10, La Administracién Institucicnal. —Concepte v clasifira-
cion de los entes pablicos ne territoriales; creacidn v extincidn.—
Prim:ipios generales sobre st orgunizecién y funcionamicnto,

La_ Admunistracién Local: Su coocepto y evelucion en
Espana —Entidades que comprende.—Belaciones entre la Admi-
nistracién Central ¥ Local,

12. Los funcionarios piablicos: . Concepto v clases.—QOrga-
nos.de ‘la Funcidn Poblica en Espatta.—Debores y derechas de
Ios funcionatios: Situsciones g incompatibilidades,

13. Régimen disciplinario de la Furicivn Fablica. La Funcidn
Pulilica de Ja Administracién Institucional en Espafia: Su pro-
blematica.

4. Principins generales sobre la organizacion y funclona-
mlents de los Organismos antdénomos de lu Administracion
del Estado - Estatuto do Personal de Organlsmos Auténomos.

15, Ei] Minisierioc de Infomnacidn v Turismo.—Organizacian.
ldeas sobre su funcionamientc.—Orzanismos dependientes.

Sindicates Nacionales —

18, ta Edbera Narional: Antecedentes.—Creaciéon.—Su jus.
hiracidn, — Naturaless  juridica. — Organizneion. — Legislacian
afpcia.

ADMINISTRACION LOCAL

RESOLUCION de la [Hpuiarcion Provincial de Cd-
iz referente ol conclirso de méritcs para la pro-
visidn de una plaza de Arguitecto Jofe de Servi-
2108, perteneciente a lo plgntitla de Funcionarios de
esta Corporazion.
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En et «Bolotin Oficial= de la provincia, nimers 48 de fe.
cha &8 do febraro de este afie, mpatrece inserto anuncio conve-
cando, mediante concurso de. meéritas, ia provisidn de una pla-
za de Argultecto Jefe de Servicios, perteneciente & la plantills
de Funcienarios de esta Corporacién, asl como les bases que
han de regir la convocaroria de! concurso de refetencia.

Lo gua se hare publlee pars peneral conocimiento.

Cadis, 28 de fehrero de 1974 —Fi Prendante Antonio Bag-
radille ¥y Garcis de Velasco,—1833 E,



