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2 El proceso de desarrollo de la Contabilictad...,-Anteceden
tes hIstÓricos -Obra contable de Lueca PaccíoIL-:-Aportat;iones
de diversos países a la Contabilidad.-Parttda doble o Anfiso
grafía: Fundamentos.-Libros en que se desarroila_~La pa.rtida
unigráfica o simple.-Otros métodos de contabilidad..

3. Teoría del patrimonio; Su· concepto contable.~Elementos

y masas patrimoriiales.-Teoría de los equilibrios patrimonia~

leS.-Hechos contabJ65.
4. El inventario: Su conct"pto.-Requisitos ,fundamentares.

Período medio o de rnaduracláh._Clases de iriventarios,~Való

ración de Jos elementos de capital fijo y' cif'culante, con especüil
consideración de las mercader1as~

5. Instrumentos de la Contabilídad.~Libros: Diario, ~ayoT
y de Inventario y Balanc~.-Estructura, preceptos legales y obli
gatoriedad de los mismos.-Balance decQmprobaciÓn.'-Correc
ción de errores........ldea general de los libros auxiliares.

6. Teoría de las cuentas.-T€cnicismo.definici6n y estruc
tura de las cuentas.-Clasifícaci6ngenetal de lascventas;...,....
Teoría general del cargo y el abono.~Ctientas adnünistrativas,
especulativas y diferenciales.-Regularizadón' de cuen'tas.-Di
versas teorías sobre el funcionamiento de las' cueritas.

7. Los negocios en participación.-Lacomisión mercantíl.
Cuentas personales en moneda extranjera.

8. Cuentas de Disponibilidades: Caia y cuentas corrientes
bancarias.-La Caja en los distintos tipos de' Empresa.-Cuentas
personales: Clientes. deudores, proveedores y acreedotes.~Re·
ferencia especial' a deudores por envases,pOr ventas a plazos,
dudosos o insolventes.

9. Cuentas de efectos activos.~Motívos de cargo y abono.
Saldos.~Problemáticacontablederivada de la letra de cambio y
pagaré: 'Gestión de cobro negociación. aval bancario, efectos
impagados-Efectos sobre el extranjero.'-Cuentas de efectos
pasivos.-Régimen de anotaciones.

10. Cuenta de almacén.-Régirnen de anotaciones .........Desglos'e
de esta cuenta.-Sistema. de funcionamiento de la .cuenta de al
macén.-Mercadérías en consie:nadón.-Otras cuentas del realí
zable.-Valores mobiliarios.-Régimen de anotaciones.-Fondo
de fluctuación d,., valores.

11. Cuentas representativas del actívo' fijo.-Activo material:
Cuentas de inmueblGlS, mobiliario. equipo -industrial y de trans~

porte.-Régimen de anotaciones.-Depreciación' y ,amortización.
Activo inmaterial: Cuentas de concesiones, patentes, marcas,
fondo de comercio, etc.-Régimen de anotaciones.~Activoinma
terial no realizable....,....Activo, ficticio.

12. Cuantas representantívas de la estru,ctura financiera de
la Empresa.-Créditos.-Cuentas del netopatrim<mial: CapitaL
reserva, previsiones, etc.-Cuentas diferenciales.-Cuentas de
pérdidas y ganancias.

13. Cuentas de orden: Transitorias,. suspensivas y' de COtn
pensación.-Régimen de anotaciones.'-Ütras cuents;g de orden.

14. Concepto sobre balances.-Regularización.-Liquidación
y determinación de los resultados del ejercicio: Su distribución.
Comprobación terminales

15. Cierre y apertura de cuentas.-Forma.dón del balance
de sítuación....,....Liquidación de negocios y su contaóilizaCÍón.-
Quiebra y suspensión de pagos' ,.

16. La contabilidad de las Entidades administrativas. presu
puestos.-Régimen de anotaciones: Apertura, gestión y liquida
ción.-Contabilidad patrimoniaJ.

17. La contabilidad de las Soriedades mercanti1es.-Sodeda~
des colectivas y comaT!ditarias en sus dos variédadas.-Régimen
de anotaciones: Apertura. desarrollo y liquidación del ejercicio.
Aumentos y disminuciones de capital.

18. Sociedades Anónimas y de responsabilida(j limitada.-Ré
gimen de anotaciones: Apertura. desarrollo y liquidación de
elercicios.-Aumenta.s y disminuciones de capital: Emisión y
amortización de obligaciones, pago de intereses.

19. Transformación. fusión y absorción de Empresas.-Con
capto y régimen de anotaciones.

20. Contabilidad de costes: Sus objetivos.-Jdea general de
los costes tipo, estimados hilstóncos y ..standard,..

21. Análisis de balances: Sus clases.-Los ..ratios.. y su sig
nificación.~Breve,idea de la situación financiera y económica.
Jnvestigación de resultados.

22. La mecanización de la contabilidad: Su organización,.
Cla.."ificaciones de equipos.----:-Niveles de mecanización.....:...Tipos
principales de máquinas de contabilidd.

23. Máq~~na~ de tareas unitarias.-Registradoras, facturado~
ras, contablhzadoras.~Especialconsideración de la fecha COll
table legible para el operador y para la máquina,~Máquinas
para el tratamiento conjunto o inte¡.rntdo de la información.
La tarjeta y la cinta perforadoras; laS lecturas óptica y mag:,
nética de documentos originales.-Idea general'dé los ordenado
res electrónicos.

~4. La contabilidad pública.--Contabilidad -preventiva._Eje
cutIva y crftica: Idea general deca.da una de eUas.~Los Pre:,
supuestos Generales del Estado desde el punto, de vista con
table.-Especial consideración de la estructura del presupuesto
de gastos.

. 25. Créditos extraordinarios y ,suplementQ6 de crédito.-Cré
d~t.os que afectan a varios presupuestos.-Transferencias de cré
dltos.-Remanentes de créditos.-Resultas de ejercicios ce~
rrados.

.26. La 0r:de~i6nde gastos y pagos.-Fases del procedi
mIento y pnncIpales documentos.-Intervención' crítica de los
gastos y fiscalización de los pagos.

27. JustificaCión de los g'astos y p.,..gos según, su naturaleza.

Formación y administración de nórninas.-Justificación de los
gastos de material.

28. Documentos de Tesorerfa,.......Mandamiento de ingreso y
mandamiento de pago: Concepto, contenido y procedimiento.
Otros' documentos de, Tesoreria~

29. Idea general de las principales cuentas: De Tesorería,
de rentas públicas, degasto!'l públicos.-La cuenta general del
Estado.-EI Tribunal de Cuentas.

30. Idea general delsisterna. finanCiero de las Entidades
Estatales Aut6nomas~-Presupuestos.-Ingresosy gastos.-Con
tabilidad e intervenci6n.

Cuarto grupo

1. La Estadística: Conceptos básicos.-La población o colee·
Uvo ,a analizar: Elemento, tamañny caracteres,-Caracteres
cuantitativos o variables; Sus' clases.-Caracteres cualitativos
o tributos: Sus Il1odalídades.~Medidade los carácteres.

2. Clases de- estadlstica,-Estadisticas de una ~la variable.
Conceptos de frecuenCia" tabulación, clases e intervalos.

3~ Estadisticas dedos variables: Tablas de única o de doble
entra.da.-Estadíst1casde más .de dos variables.-Concepto de
agregací6n.'-Estadisticas 'de atributOs.

4. Sistemas de" representación gráfica.-Representación de
una distTibuciónunidimensional de frecuencias.-Representación
de una distribución bidimensional.-Representación de series
cronológlca.s,.,...."Otrasrepresentaciones.

5. Promedios media arítinética........Media aritmética simple
y ponderada.-Mediana, Moda.-Aplícaciones de las medidas de
promedio.

6. Medidas de dispersión.-Racorrido.-Varianza.-Desvia
ción tipica.~Representatividadde la media aritmética.-Idea
general de la simetria y su medición.

7. Números índices,descripdón ganeral de los más usuales.
Principal~ aplicac1ones~

8. Concepto decovariacióll.-Idea; general de la regresión y
la correlación: Aplicaciones principales.-La autocorrelación:
Idea general del análisis de series temporales.

9. Concepto de muestreO.-Idea general de los métodos de
muestr8o.~La representatfvidad de una muestra.

10. Datos demográficos y ,datos económicos: Referencia a
las m~ importantes fuentes Estadisticas españolas.

8092 RESOLUCION de la Administración Institucional de
la Sanidad Nacional por la que se nombran los
Tribunales que' han de JUZga.r las pruebas 8electi~

vas resttingidas para cubrir 40 plazas de funcio
narios AuxiLiares Administrativos vacantes en -la
plantilla' detPatronato 'Nacional de Asistencia Psj~
quiátrica. 'integrado en dicho Organismo.

De conformidad con la nonna 5 de la resoluci6n de 5 de
noviembre de 1973" inserta en el ..BQleUn Oficial del Estado,.
de fecha 14 de diciembre de 1973, por la que se convocaban
pruebas selectivas restringidas para cubrir 40 plazas vacantes
en la plantilla de Auxiliares Administrativos del citado Orga~
nismo; en uso de las atribuciones que tengo conferidas he acor
dado designar los Tribunales titular y suplente que han de ca·
lifiear dichas pruebas:

Tribunal titular

Presidente: Ilustrísimo señ:or don Luis Varela García, Jefe
de Servicio de la Administración Institucional de la Sanidad
Na;;ionaL

Vocales:
Don José Luis Cordero Beledo, funcionario técnico adminis

trativo del mismoOrgariismo.
Don Jase Antonio García Gelabert. Jefe de Negociado de la

Dirección General de Sanidad, en representación de la Direc,
ción General de la Función Pública.

Don Basilio Mesonero Alonso, funcionario Administrativo de
la Administración Institucional de la Sanidad Nacional.·

Secretario: Doña Maria Teresa TorraJbo Estrada, Auxiliar
Administrativo de la Administración Institucional de -la Sanidad
Nacional. .

Tribunal suplente

Presidente, Don Rafael Garcia Estévez, Técnico Adminis
trativo de la Administración Institucional de la Sanidad Na
CIOnal.

Vocales:
Don O:'llestino Vaquero de Pedro, Técnico de Administración

CiviL
Don José Ant.onio Torres Soto, Asesor Técnico de la Direc

ción General de Sanidad, en representación de la Dirección
General de la FurtciónPública.

Don 'Angel Nieto, Gurda, Funcionario Administrativo de la
Administración Institucional de la Sanidad Nacional.

secretario: Doña EUsa. Carracedo Ferrero, Auxiliar Admi
nistrativo de la Administración Institucional de la Sanidad Na
cionaL

Lo que se hace público ,para conocimiento de los interesados.
Madrid, 15 de mario de 1974.-El Director general de Sani

dad, Director del Organismo, Federico Bravo Morate.


