
9. Los procedimientos especiales. Los recursos en vía ad
ministrativa. Estudio de los recursos de alzada, reposición, re
visión y súplica.

10. Análisis del trabajo administrativo. Estudio del puesto 
de trabajo. Normalización: Generalidades. La normalización ad
ministrativa. Las normas UNE.

11. Las comunicaciones escritas: Sus clases. Los impresos. 
Su racionalización. Clases de impresos: Su formato. Las fichas: 
Características y clases.

12. El archivo. La importancia y finalidad. Clases de archivo. 
Elementos materiales: Mobiliario y accesorios. Procedimiento de 
colocación material. Organización del archivo. Funcionamiento 
del archivo El microfilme.

13. Registro de documentos: Sistemas. Organización y fun
cionamiento del Registro. La mecanización y automación de 
las oficinas. Distintas clases de máquinas a emplear.

SEGUNDA PARTE

14. El tráfico vial: Concepto y factores que intervienen. 
Competencias ministeriales en materia de tráfico y transporte 
por carretera.

15. La organización central y periférica de la Dirección Ge
neral de Tráfico.

16. Vigilancia del tráfico y del transporto en las vías pú
blicas. La Agrupación de Tráfico de la Guardia Civil: Su orga
nización y misione^.

17. El Código de la Circulación: Concepto, naturaleza y fi
nes: Su ámbito de aplicación y contenido. Definiciones.

13. Normas generales de circulación.
19. Circulación de peatones, de animales sueltos o en reba

ño, de vehículos de tracción animal y de bicicletas y vehículos 
análogos.

20. Circulación de automóviles, de autobuses, tranvías y tro- 
lebuses, y de tractores agrícolas y sus remolques.

21. Circulación urbana. La circulación por autopistas.
22. Alumbrado y señalización óptica de los vehículos.
23. Señales de la circulación.
24'. Condiciones técnicas que deben reunir los automóviles 

para que sea permitida su circulación por las vías públicas.
25. Matriculación de vehículos. Duplicados, transferencias y 

bajas. Inspección técnica de vehículos. Breve referencia á la 
circulación en prueba, en transporte y con permiso temporal.

26. Permisos de conducción: Sus clases. Trámites para su 
concesión. Suspensión, Intervención y revocación de los permi
sos. Lioencias de conducción: Concesión v retirada.

27. Las infracciones a normas cTrr-úlaclón. Medios y 
aparatos para su comprobación objetiva. Denuncia de las in
fracciones. El procedimiento sanclonadOr. Recursos contra las 
resoluciones sancionadoras.

ANEXO II

Temario sobre mecánica del automóvil

1. El vehículo como elemento de tráfico. El motor de ex
plosión. Funcionamiento del motor de un cilindro. El cicio de 
cuatro tiempos Motores de varios cilindros: Su necesidad Ele
mentos del motor. Distribución. Motores de dos tiempos (Cons
titución y funcionamiento).

2. Carburación. Fundamento del carburador. Tipos de car
buradores según 'a colocación de la tubería de admisión. Sis
tema de nivel constante Compensador. Ralentí.

3. Encendido. Las bujías. El deleo. La magneto. La bobina.
4. Engrase. Necesidad de engrase en los motores. Sistema 

de engrase. Sistemas de bombas de presión. Filtros. Manóme
tros y válvulas de descarga.

5. Refrigeración. Necesidad de la refrigeración de los mo
tores. Sistema de refrigeración. Radiadores. Refrigeración ser 
liada. El termostato.

8. Equipo eléctrico. Nociones de electricidad. La batería de 
acumuladores. La dinamo. El alternador. El motor de arranque. 
El disyuntor y regulador de voltaje.

7. Motores de combustión interna (Diesel). Características y
funcionamiento. El ciclo de cuatro tiempos. La bomba de inyec
ción. , «

8. La transmisión. El embrague. Misión del embrague. Em
brague de disco. Embragues automáticos. El cambio de velo
cidades. Misión del cambio. Cambios siQcronizadcs. Cambios 
automáticos. El puesto trasero. Juntas universales (flexibles y 
cardan). El pifión de ataque y la corona. El diferencial: Su 
necesidad.

9. El bastidor y la suspensión. El bastidor: Constitución y 
misión del bastidor Sujeción del grupo motor. La suspensión. 
Las ballestas: Tipos. Los amortiguadores: Clases. Los neumáti
cos. La suspensiór con ruedas independientes

10. Propulsión, dirección y frenos. Propulsión. Sistema de 
tracción delantera. Sistema de propulsión trasera Sistema de 
propulsión total. Dirección. Elementos qe constituyen el me
canismo de la dirección. Sarvodirección. Frenos. El motor 
como freno. Los frenos de tambor. Los frenos de disco. Sis
tema de freno hidráulico. Sistema de freno mecánico. Sistema 
de aire comprimido.

MINISTERIO DE OBRAS 
PUBLICAS Y URBANISMO

12684 RESOLUCION de la Subsecretaría de Infraestructu
ra y Vivienda por la que se hace pública la lista 
provisional de aspirantes admitidos y excluidos a 
la oposición restringida para ingreso en el Cuerpo 
de Delineantes de Obras Públicas.

Ilmo. Sr.: Finalizado el plazo de presentación de instancias, 
y en cumplimiento de lo dispuesto en la Orden ministerial de 
24 de diciembre de 1977 (^Boletírf Oficial del Estado- de 9 de 
enero de 1978), por la que se convoca oposición restringida para 
ingreso en el Cuerpo de Delineantes de Obras Públicas,

Esta Subsecretaría, en\ cumplimiento de lo establecido en la 
base 4 de la citada OPden, ha resuelto aprobar la lista provisio
nal de aspirantes admitidos y excluidos, que se inserta a con
tinuación:

Aspirantes admitidos

Apellidos y nombre D. N. 1.

Grupo a) de la base 1.1:

Acevedo Gabacho, Francisco .............................
Alvarez Alvarez, Victorino .................................
Amo Visier, Jesús ...... ..........................................
Aparicio Vidal, Elias Modualdo ........................
Calvache Ballesteros, Joaquín ............................
Coin Sánchez, Miguel ...........................................
Corrales Domínguez, Joaquín Andrés ..............
Cueto Fernández, Juan Tomás ............................
Echevarría González, L.ntonio ....... ....................
Felizón Peláez, Cristóbal ......................................
Fernández Menéndez, José Antonio ...................
García Pretel, Alfonso .........................................
López-Trejo Comas, Juan Manuel ..... ...............
Mínguez Galve, Federico Alberto .....................
florales Morales, Antonio ..................................
Pamondo Fernández, José Manuel .....................
Peromingo García, Saturnino .............................

........ 2.154.267

........ 10.457.450

........ 4.493.338

........ 10 767.059

........ 45.210.223

........ 45.240.614

........ 27.775 553

........ 27.221 573

........ 41.846.027

........ 28.143 454

........ 50.788.348

........ 0.412.768

........ 42.451.794

........ 18.317.876

........ 23.345.319

........ 50.520.614

........ 623.704

Grupo b) de la base 1.1:

Fernández Ruiz, Emilio.........................................
García Romero, Josefa .........................................
Torralba Esquiro, Fermín .....................................

........ 7.727.846

........ 2.079.520

........ 2.150.509

Aspirantes excluidos 

Grupo a) de la base 1.1:

Por no tener contrato administrativo y en régimen de cola
boración temporal con el Ministerio de Obras Públicas y Ur
banismo:

Alonso Bueno, Maria del Carmen.
Barranquero Fernández, Manuel.
Bueno Sánchez, Femando.
Camión Cobaleda, Juan José.
Castedo Vila, Agustín.
Chamorro Monterrubio, Faustino.
Doblas Romero, Dionisio.
Fiol Bosch, Francisco.

-Mellado Pino, Jorge.
Picomell Roca, Mateo.
Rodríguez Fernández, José María.
Román Mellado, Ramón.
Salas Bravo, José.
Tomé Echániz, Vicente.
Trías Torres, Bartolomé.
Yeck Bohopo, Jorge.

Grupo b) de la base 1.1: 

Por no ser funcionario interino o de carrera de algún Cuerpo 
del Estado, con destino en el Ministerio de Obras Públicas o en 
sus Organismos autónomos:

Castillo Rodríguez, Antonio.
Díaz Domínguez, Salvador.
Gil Alisedo, José Manuel.
Mellado Pino, Jorge.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 121 de la Ley 
de Procedimiento Administrativo, los interesados podrán, en el 
plazo de quince días hábiles, contados a partir del día siguiente 
al de publicación de la presente .Resolución en el -Boletín Oficial
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del Estado», formular reclamación contra cualquier circunstancia 
que consideren lesiva a sus intereses.

Lo que comunico a V. I. para su conocimiento y efectos.
Dios guarde a V. I.
Madrid, 10 de abril de 1978—El Subsecretario, Pedro José 

López Jiménez.
Ilmo Sr. Director general de Servicios.

12685 RESOLUCION de la Subsecretaría de Infraestruc
tura y Vivienda por la que se anuncia una plaza 
de Jefe del Negociado de Explotación 3, de la Je
fatura Provincial de Carreteras de Barcelona, a 
proveer entre funcionarios de carrera del Cuerpo de 
Ingenieros Técnicos de Obras Públicas.

Esta Subsecretaría ha resuelto anunciar, a efectos de su pro
visión, la vacante que a continuación se detalla:

Denominación: Jefe del Negociado de Explotación 3, de la Je
fatura Provincial de Carreteras de Barcelona.

Residencia: Barcelona.
Adscripción: Funcionarlos de carrera del Cuerpo de Inge

nieros Técnicos de Obras Públicas.
Solicitudes: Se dirigirán a esta Subsecretaría por conducto 

reglamentario, mediante instáncia ajustada al modelo aprobado 
por Resolución de 3 de junio de 1967 («Boletín Oficial del Es
tado» del 13).

Los Servicios en que se presenten aquéllas las remitirán, a la 
mayor brevedad —y directamente—, a la Sección de Personal de 
Cuerpos Especiales de este Centro, en la forma establecida por 
la circular de 24 de febrero de 1967, reiterada en 26 de marzo 
de 1969.

Plazo de presentación: Diez días hábiles.
Requisitos: Hallarse en situación administrativa de activo 

en el referido Cuerpo; da encontrarse en situación distinta, se 
deberá solicitar y obtener el reingreso antes de finalizar el 
plazo de presentación de instancias, para que las peticiones 
puedan ser tenidas en cuenta a efectos de este anuncio.

Prescripciones:
1. ª A la vista de las solicitudes y de la propuesta formu

lada por la Ponencia constituida conforme a las previsiones de 
la Orden ministerial de 1 de junio de 1976 («Boletín Oficial del 
Estado» del 14), el Departamento adjudicará discrecionalmente 
la plaza al funcionarlo que considere más idóneo, reservándose 
la facultad de declarar desierta la convocatoria.

2. ª El funcionario nombrado no podrá solicitar otra plaza 
durante dos años de conformidad con lo dispuesto en la Orden 
ministerial de 3 de diciembre de 1953 («Boletín Oficial del Es
tado» del 9).

Lo digo a V. S. para su conocimiento y efectos.
Dios guarde a V. S.
Madrid, 14 de abril de 1978.—El Secretario, P. D., el Sub

director general de Personal, Manuel Alvarez Fuentes.
Sr. Jefe de la Sección de Personal de Cuerpos Especiales.

12686 RESOLUCION de la Dirección General del Instituto 
   Nacional de la Vivienda por la que se convocan 

pruebas selectivas, turnos libre y restringido, para 
ingreso en la Escala Auxiliar Administrativa del 
Organismo.

Vacantes 96 plazas de la Escala Auxiliar Administrativa, co
rrespondiente.-. a la plantilla del Organismo Autónomo Instituto 
Nacional de la Vivienda, adscrito al Ministerio de Obras Públi
cas y Urbanismo, de conformidad con lo previsto en la Ley 
de Régimen Jurídico de las Entidades Estatales Autónomas de 
26 de diciembre de 1958, con la Reglamentación General para 
ingreso en la Administración Pública, aprobada por Decreto 
1411/1968, de 27 de junio, con el Real Decreto 1086/1977, de 13 
de mayo, por el que se regula el régimen retributivo del per
sonal al servicio de la Administración Institucional o Autónoma 
y con la Orden de 24 de marzo de 1975 que regula el acceso 
de los funcionarios del Instituto Nacional de la Vivienda a esca
las de nivel superior, una vez realizado el ofrecimiento previo 
a la Junta calificadora de aspirantes a destinos civiles, en cum
plimiento de lo dispuesto en la Ley de 15 de julio de 1952 y 
Orden de la Presidencia del Gobierno de 21 de marzo de 1953, y 
cumplido el trámite preceptivo de su aprobación por la Presi
dencia del Gobierno, según determina el artículo 6°. 2, d), del 
Estatuto del Personal al Servicio de los Organismos Autónomos, 
aprobado por Decreto 2043/1971, de 23 de julio, se'ha resuelto 
cubrir las vacantes no reservadas a la citada Junta calificadora 
do conformidad con las siguientes

Bases de convocatoria 
1. NORMAS GENERALES

1.1. Número de plazas.
Se convocan pruebas colectivas para cubrir 96 plazas vacan

tes de acuerdo con la siguiente distribución:

a) 48 plazas en turno restringido para los interinos, que co
rresponden a las siguientes localidades:

Alava (2). Jaén (2).
Alicante (2). León (2).
Badajoz (1). Logroño (1).
Baleares (2).. Lugo 11).'
Barcelona (5). Málaga (1).
Burgos (2). Murcia (1).
Cáceres (1). Navarra (2).'
Cádiz (2). Oviedo (1).
Castellón (2). Las Palmas (2).
Córdoba (1).        Pontevedra (l).
Cuenca (1). Salamanca (1).
Gerona (1). Segovia (1).
Granada (1). Soria (1).
Guadalajara (1). Tarragona (1).
Guipúzcoa (2). Tenerife (1).
Huelva (1). Vizcaya (2).

b) Siete plazas en tumo restringido para funcionarios per
tenecientes a la Escala Subalterna que se encuentran en pose-, 
sión de la titulación académica correspondiente, localizadas en 
las siguientes provincias:

Baleares (2). I Gerona.(1).
Burgos (1). Vizcaya (1).
Córdoba (2). |

c) 41 plazas en truno libre, que se localizan en:

Alava (2). Orense (1).
Almería (1). Palencia (1).
Badajoz (1). Las Palmas (2).
Barcelona (2). Salamanca (1).
Cáceres (1). Santander (2).
Castellón (2). Soria (1).
Ciudad Real (2). Tarragona (2).
Córdoba (1). Tenerife (2).
Gerona (2). Teruel (1).
Granada (2). Toledo (1).
Guadalajara (1). Valladolid (2).
Guipúzcoa (2). Vizcaya (2).
León (1). Zamora (1) .
Murcia (1). Zaragoza (1).

Las vacantes sin cubrir de cada uno de los turnos restringi
dos pasarán a incrementar las del turno, libre.

1.1.1. Características de las plazas.

a) De orden reglamentario.—Se regirán por lo dispuesto en 
el Estatuto de Personal al servicio de los Organimso Autóno
mos, aprobado por Decreto 2043/1971, de 23 de julio.

b) De orden retributivo.—El régimen retributivo aplicable 
está regulado por el Real Decreto 1086/1977, de 13 de mayo, 
que establece el del personal al servicio de la Administración 
Institucional o Autónoma.

c) Las personas que obtengan las plazas a que se refiere 
la presente convocatoria estarán sometidas al régimen de in
compatibilidad que determina el artículo 53 del Decreto 2043/ 
1971, de 23 de julio por el que se aprueba el Estatuto del Per
sonal al Servicio de los Organismos Autónomos, y no podrán 
simultanear el desempeño do la plaza que en su caso obtenga 
con cualquier otra de la Administración centralizada, autónoma 
del Estado o Local.

1.2. Sistema selectivo.

La selección de los aspirantes se realizará mediante el sis
tema de oposición, que constará de los siguientes ejercicios:

Primer ejercicio: Consistirá en contestar por escrito a un 
cuestionario de 50 preguntas de respuesta alternativa, prepara
do al efecto por el Tribunal, que versarán sobre el contenido del 
programa que figura como anexo de esta convocatoria. La du
ración máxima de este ejercicio será de una hora.

Segundo ejercicio: Mecanografía. Todos los aspirantes apro
bados en el ejercicio anterior realizarán este ejercicio, consis
tente en la copia a máquina durante quince minutos, de un texto 
que le será facilitado por el Tribunal, con una velocidad mínima 
de 250 pulsaciones por minuto y a dos espacios.

Tercer ejercicio: Los aspirantes aprobados en el segundo 
ejercicio realizarán esta prueba, consistente, a su elección, en:

a) Un dictado taquigráfico, durante cinco minutos, de un 
texto a una velocidad de 80 palabras por minuto, y su traduc
ción mecanográfica a dos espacios en el tiempo máximo de 
treinta minutos.

b) Realización, en el plazo máximo de treinta minutos, de 
dos problemas o supuestos que propondrá el Tribunal, sobre 
operaciones elementales, fracciones, regla de tres simple y 
compuesta, proporciones, interés, descuento, áreas y volú- 
menes.

Cuarto ejercicio: Los aspirantes aprobados en los tres ejer
cicios anteriores podrán realizar, con carácter voluntario, un


