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I. Disposiciones generales

MINISTERIO
DE ECONOMIA Y HACIENDA

33879 ORDEN de 16 de diciembre de 1986 por la que se
(Continuacién) aprueba la Instruccion de Contabilidad de las Delega-
ciones de Hacienda. (Continuacion.)

INSTRUCCION DE CONTABILIDAD
DE LAS DELEGACIONES DE HACIENDA

(Continuacion.)

Otra consecuencia de la utilizacién de uno u otro procedimiento
de exaccién es el volumen de operaciones a contabilizar que se
derivan de ellos. Asi, se puede asegurar a efectos estrictos de la
carga de trabajo a soportar por las intervenciones territoriales, que
los procedimientos que mas operaciones provocan son los de
liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, siendo de
destacar entre ellas las derivadas de evaluaciones globales y
convenios (ambos procedimientos actualmente no vigentes) y de
revisiones de las valoraciones catastrales en la contribucion urbana
(tendente también a desaparecer su recaudacion mediante ingreso
directo).

Por 1ltimo, son de destacar asimismo los efectos que en la
organizacion contable de las Delegaciones de Hacienda han provo-
cado los hechos siguientes:

a) El paulatino traspaso a las Corporaciones Locales de la

ﬁestién de las contribuciones territoriales, ristica y urbana, que

ace que la recaudacion por recibo vaya perdiendo importancia
relativa entre los procedimientos de exaccion vigentes.

b) El traspaso a las Comunidades Autonomas de la gestién de
los tributos cedidos, siendo de destacar los Impuestos sobre
Sucesiones y sobre Transmisiones Patrimoniales, que generan un
importante volumen de liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo.

¢) La descentralizacion en las Entidades financieras colabora-
doras de la realizacién de los ingresos que ha llevado a la practica
desaparicion de los ingresos en la Cajas de las Delegaciones y
Administraciones de Hacienda.

. Después de este rapido repaso a los diversos modelos organiza-
tivos y procedimientos de exaccién tributaria, se puede concluir
diciendo que actualmente la situacion es la siguiente:

1.° En la organizacién de las Delegaciones de Hacienda se

’{.)iende preferentemente mads a modelos funcionales que por tri-
utos.

2.° Prevalece la exaccién mediante declaraciones autoliquida-
das que son controladas mediante un censo fiscal de contribuyentes
y actuaciones inspectoras, pudiendo generar, en su caso, liquidacio-
nes de contraido previo e ingreso directo.

3.° La realizacién de los ingresos se ha canalizado hacia las
Entidades financieras colaboradoras.

5. Las operaciones de las Delegaciones de Hacienda se han
registrado, desde muy antiguo, utilizando distintos métodos. Sin
embargo, puede decirse que donde primeramente se regulé un
sistema de contabilizacion de una manera orginica fue en la
Instrucciéon provisional para la Administracion de la Hacienda
Publica, de 25 de enero de 1850, debida a Bravo Murillo, que
también publicé la primera Ley de Administracién y Contabilidad,
de 20 de febrero del mismo afio.

La segunda Ley de Administracién y Contabilidad, de 25 de
junio de 1870, introdujo diversas modificaciones en la anterior
Instruccion, reforzando la funcién interventora y el sistema de
rendicion de cuentas.

Produce verdadero asombro por su perfeccién, detalle y exce-
lente redaccion la Instruccién de Contabilidad de la Hacienda
Publica, de 28 de junio de 1879. Fue obra de don Raimundo
Fernindez Villaverde, constando de 631 articulos, en donde
minuciosamente se detallaban los libros, operaciones y cuentas
propias de la contabilidad publica. Entre otros aspectos de esta

Instruccién cabe destacar el articulo 260, en que se dispuso, aunque
timidamente, que se aplicase el sistema de partida doble en las
ordenaciones de pagos. Posteriormente, dicho articulo habria de
tener una confirmacién mds precisa en €l Reglamento orgdnico de
la Ordenacién de pagos del Estado, de 24 de mayo de 1891.

Se intenté hacer extensivo este sistema de contabilidad a todos
los Organismos del Estado por un Real Decreto de 28 de marzo de
1895, obra del Ministro de Hacienda don Germédn Gamazo, pero
la medida no llego a aplicarse integramente, pues por disposiciones
posteriores fue aplazdndose su ejecucion y, aunque el articulo 75 de
la Ley de Administracién y Contabilidad de 1 de julio de 1911 fue
terminante al disponer que la Contabilidad del Estado se llevase
por el sistema de partida doble, no se avanzé mucho en esta
cuestion, ya que en el dmbito provincial se siguié funcionando con
los métodos contables implantados por la comentada Instruccion
de 1879, y que llega pricticamente hasta nuestros dias con
modificaciones parciales, aunque, si bien es cierto, en algiin caso
muy importantes, pero sin cuestionar o alterar los principios
basicos del sistemna contable.

Este sistema, que se ha venido denominando «Contabilidad
Administrativa», estaba integrado por un conjunto de libros,
documentos y cuentas, que habia de formarse de manera que por
sus resultados pudieran redactarse los generales que el Gobierno
habria de presentar a las Cortes.

De acuerdo con el articulo 76 de la Ley de Administracién y
Contabilidad, de 1 de julio de 1911; la Instruccion General de
Contabilidad, de 28 de junio de 1879, y la Real Orden de 11 de
agosto de 1893 por la que se dictan normas para llevar a cabo la
contabilidad de la Hacienda Publica, las principales cuentas que
tenian que rendir las Delegaciones de Hacienda eran las siguientes:

- De Tesoreria.

- De Rentas Piblicas.

- De Gastos Piblicos.

- De Propiedades y Derechos del Estado.

Estas cuentas se definian de una manera descriptiva, diciendo
que eran estados, ajustados a modelo oficial, demostrativos de las
operaciones realizadas durante el periodo a que se referian:

- La cuenta de Tesoreria reflejaba los ingresos y pagos realiza-
dos por las Cajas de la Delegacion y el movimiento de determina-
das cuentas deudoras y acreedoras extrapresupuestarias.

- La cuenta de Rentas Piblicas, los derechos contraidos y
recaudados asi como sus modificaciones, por recursos del presu-
puesto de ingresos y determinados de las Corporaciones Locales.

- La cuenta de Gastos Publicos recogia las operaciones de
reconocimiento y pago de obligaciones de Clases Pasivas y Recur-
sos Locales.

- La cuenta de Propiedades y Derechos del Estado reflejaba las
existencias, incautaciones y enajenaciones de fincas, censos y foros
procedentes de bienes desamortizados declarados en estado de
venta, de quiebras por falta de pago a sus vencimientos y de los
administrados por la Hacienda, asi como el movimiento de
determinados pagarés.

Por lo que se refiere a los libros de contabilidad en que se
materializan los apuntes contables, se han venido clasificando
tradicionalmente en principales y accesorios, y estos ultimos, a su
vez, en auxiliares y registros, siendo el procedimiento tedrico de
formacién, la utilizacion de los accesorios para confeccionar los
principales y tomar estos ultimos como base para la formacién de
las cuentas administrativas. No obstante, este procedimiento no fue
el seguido habitualmente en la prictica administrativa de las
Intervenciones Territoriales, en las que, debido al aumento de las
operaciones contables a registrar y a la necesidad de rendir las
cuentas en las fechas reglamentarias, se confeccionaban las cuentas
a partir de los documentos que las habia de justificar (Relaciones
f' Facturas), dejando para un momento posterior la formacién de
os Libros, con lo que éstos solian ser llevados con evidente retraso.

Del andlisis del esquema contable descrito se pueden deducir
como notas mas caracteristicas del sistema contable utilizado hasta
ahora en la Administracion periférica las siguientes:

1.2  Es una contabilidad de cuentadantes. Toda la Contabilidad
tradicional se estructura con la finalidad de «rendir Cuentas» por
los funcionarios que tengan-a su cargo la administraciéon o manejo
de los fondos publicos.
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2.2 Es una contabilidad de flujos, estando muy lejos de una
contabilidad de fondos que muestre la situacién patrimonial del
sujeto contable.

3.2 Selleva por el método de partida simple en clara contrapo-
sicién con las tendencias contables modernas y con el articulo 75
de la Ley de 1 de julio de 1911, que asi lo exigia.

Tal como anteriormente se sefialaba, €] método contable des-
crito permanece inalterado hasta nuestros dias; no obstante, desde
1911 fue objeto de continuas modificaciones tendentes a mejorar la
eficacia de los procedimientos contables y aumentar sus posibilida-
des de informacion. Entre estas reformas cabe destacar como mads
importantes las siguientes:

a) Reforma del ano 1953.

Regulada por la Orden de 13 de enero y las Circulares de la
Intervencion General de la Administracién del Estado, de 13 de
enero y 25 de junio, se centré principalmente en el registro de los
1n§re§os y pagos, afectando, por tanto, a los Registros de Entrada
y Salida de Caudales y a los Diarios de Ingresos.

Los Registros de Caudales quedaron configurados tal como
llegaron hasta nuestros dias, y los Diarios de Ingresos se establecen
por primera vez, recomendando la Circular de 25 de junio que el
numero de estos Libros se ajuste al de Negociados.

En otro orden de ideas, es curioso destacar la observacion que
en la citada Circular de junio se hace sobre la supresion de la
necesidad de consignar en letra el importe de los ingresos al
sentarlos en ¢l Registro de Entrada de Caudales.

La Circular de 13 de enero completa la reforma regulada por la
Orden ministerial, dictando un mimero importante de normas que
afectaban a la casi totalidad del campo contable de las Intervencio-
nes Territoriales.

b) Reforma de 1962.

Regulada por el Decreto 6/1962, de 18 de enero, y Orden de 22
del mismo mes y afio, establece un nuevo modelo en la Contabili-
dad de Gastos Piblicos que afecta a la de las Intervenciones
Territoriales, suprimiendo 2 cuenta de Gastos Piblicos provincial
y, en su lugar, estableciendo la de «Obligaciones varias», dividida
en dos partes: «Libramientos a pagarm y «Recursos Locales».

La cuenta de «Libramientos a pagar» recogia el movimiento de
los mandamientos expedidos por las ordenaciones y enviados a las
Delegaciones para su pago.

La cuenta de «Recursos Locales» expresaba el movimienio y las
cantidades pendientes de abono a las Corporaciones y Participes
por los conceptos que comprendia.

¢) Servicio de Informacion Estadistica.

A partir de 1 de enero de 1966 se establece, en el ambito de la
entonces Subdireccidon General de Contabilidad, un servicio con la
finalidad de elaborar estadisticas mensuales que permitieran sumi-
nistrar informacién a las Autoridades del Ministerio en un plazo
valido para la toma de decisiones.

Este servicio afecta a las oficinas contables de las Delegaciones
de Hacienda, ya que la mayoria de los datos son suministrados por
ellas. Como quiera que los mecanismos contables son lentos, no
pudiendo suministrar la informacidn requerida, las citadas oficinas
tienen que recurrir a otros, procedimientos que se pueden calificar
de extracontables, que les permiten atender dichos requerimientos.

El establecimiento de este nuevo servicio pone claramente de
manifiesto que, en los entonces responsables de la contabilidad
piblica se siente ya la necesidad de suministrar informacion,
superando el restringido concepto de instrumento al servicio del
control de legalidad.

d) Reforma de 1967.

La Orden del Ministerio de Hacienda de 27 de diciembre de
1966, que aprobé la «Instruccion de administracién y contabilidad
de los Recursos Locales e Institucionales administrados por la
Hacienda Piblica» simplificé y agilizé las relaciones entre la
Hacienda Publica y las Corporaciones Locales y otras Instituciones.
Como se dice en el preambulo de dicha Orden, éste era un
problema antiguo que tenia planteado nuestra Administracion
financiera.

Los efectos contables fueron importantes, pudiendo destacar
entre otros:

- Se dan nuevas normas sobre la contabilizaciéon de los
contraidos e ingresos que agilizan enormemente su registro.

- Se establecen nuevos Libros de Contabilidad; por ejemplo,
los Registros de Contraidos y saldos liquidos, etc.

- La cuenta de «Obligaciones Diversas» pasa a tener tres partes,
ya que a la de «Recursos Locales» y «Libramientos a pagam
se le incorpora la de «Cuentas Corrientes de Efectivor.

e) Reforma de 1970.

Se produce como consecuencia de la publicacién del nuevo
Reglamento General de Recaudacion aprobado por el Decreto
3154/1968, de 14 de noviembre.

Con el fin de desarrollar las normas contenidas en dicho
Reglamento y estructurar la contabilidad del servicio recaudatorio,
se dicta la Instruccién General de Recaudacién y Contabilidad
aprobada por el Decreto 2260/1969, de 24 de julio.

La Circular nimero 7/1969, de la Intervenciéon General de la
Administracién del Estado, por la que se dictan instrucciones
complementarias y aclaratorias a las contenidas en la Instruccion
General de Recaudacion y Contabilidad, sefiala, en su preambulo,
las modificaciones mas importantes que dicha Instruccién intro-
duce en los servicios de contabilidad a cargo de las Intervenciones
Territoriales:

a) Las introducidas en la Contabilidad de Valores.

b) Las referentes a los Recargos de préorroga y apremio.

¢) La implantacion de mandamientos de ingreso en tercera
columna, «Efectivo y Cheques», comprensivos de la recaudaciéon
realizada durante el dia en la Caja de la Tesoreria por los distintos
conceptos de recursos presupuestarios y ‘extrapresupuestarios.

d) Las referentes al procedimiento para la aplicacién defini-
tiva de los ingresos efectuados por giro postal tributario, transferen-
cia bancaria o a través de entidades colaboradoras.

En lo referente a la Contabilidad de Valores (recibos y certifica-
ciones de descubierto), las profundas modificaciones obligaron a
replantear a fondo la nueva organizacién de esta contabilidad. La
Instruccién articula un nuevo sistena que se caracteriza por la
separacién entre el control de los valores cargados a Tesoreria y el
control de esos mismos valores cargados a los diversos agentes
recaudadores (zonas recaudatorias, Tesoreria en gestién de cobro,
etcétera). El primero se ejercerd por la Intervencion Territorial
mediante los Libros Mayores de Control de Valores -recibos y
cgrtiﬁcacioncs—, mientras que el scgundo se llevard en las Tesore-
rias.

Por 1ltimo, no puede dejar de destacarse que, por primera vez,
en materia de contabilidad y estadistica, se consagra el sistema de
mecanizacién, que, si bien se venia aplicando en la practica, no
tenia en los textos legales regulacion expresa.

f) Reforma de 1978.

Como consecuencia de la publicacion de la Ley General
Presupuestaria de 4 de enero de 1977, que deroga la antigua Ley de
Administraciéon y Contabilidad de 1911 y establece una nueva
normativa de la contabilidad publica, se¢ dicta la Orden de 6 de
diciembre de 1978, que se complementa y desarrolla mediante la
Circular de la Intervencion General de la Administracion del
Estado de 21 del mismo mes y aiio.

Estas tres disposiciones integran el cuadro normativo bdsico
regulador de la Contablidad de la Administracién del Estado a
partir de 1 de enero de 1978.

La Ley General Presupuestaria persigue, como objetivo priorita-
rio, la reforma de la contabilidad publica en orden a su moderniza-
cion; para ello sienta la base juridica suficiente, pero sin entrar a
definir en concreto el sistema y medios para llevarla a cabo y sin
fijar las cuentas parciales que se han de rendir. Sin embargo, prevé
la elaboracion y aprobacion, por parte del Ministerio de Hacienda,
del Plan General de Contabilidad Publica, al cual se adaptaran las
Corporaciones, Organismos y demis Entidades incluidas en el
sector publico, excepto las Sociedades Estatales. De lo expuesto se
deduce que la reforma de la contabilidad piiblica la hace depender
del citado Plan Contable. Por ello las normas contables dictadas
por la Orden de 1978 se califican de provisionales en tanto se
apruebe el Plan General de Contabilidad Piblica, que no lo fue
hasta octubre de 1981.

Las modificaciones mds importantes que contiene la reforma de
1978 se pueden concretar en las dos siguientes;

1.2 Se establece una nueva estructura de la cuenta de Rentas
Publicas, reordenando las columnas con el fin de hacerla mds
informativa sobre los procesos de liquidaciéon y recaudacion.

2.2  Se dictan nuevas normas para la rectificacion de los errores
que persiguen, basicamente, ademas de agilizar los procedimientos,
el que las cifras resultantes sean las que realmente corresponden a
las operaciones reflejadas en las cuentas.

6. En este Preimbulo a la Instruccion de Contabilidad de
las Delegaciones de Hacienda resulta obligado hacer, aunque sea
brevemente, un comentario acerca de la mecanizacién de dichas
oficinas y su relacién con la contabilidad.

Ante todo es preciso sefialar que los servicios de contabilidad de
las Intervenciones Territoriales jamas fueron objeto de mecaniza-
cién debido fundamentalmente a que la informatizacién de las
Delegaciones de Hacienda siempre se subording, preferentemente,
a las necesidades de gestién e inspeccion tributaria.
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En las definiciones de las sucesivas soluciones informaticas que
s¢ aplicaron, las demandas contables se contemplaban como
«subproductos» de los diversos procesos. El que hasta época
reciente no se abordase el problema de la mecanizacién de una
manera integral, sino fragmentariamente por tributos, condujo a

ue existieran multiplicidad de programas para realizar una misma
uncién o proceso.

La situacién de la contabilidad a cargo de las Intervenciones
Territoriales de Hacienda, desde el punto de vista de su informati-
zacion, se puede resumir en los puntos siguientes:

1.° Ausencia de mecanizacién. Como queda dicho, las oficinas
contables jamas se informatizaron, lo cual quiere decir que el
trabajo que en las mismas se realizaba lo era mediante procedi-
mientos manuales.

2.° En los servicios de mecanizacion del Ministerio (centrales
y provinciales) se ejecutaban una serie de aplicaciones de gestion
fiscal que permitian obtener, para determinados impuestos, una
serie de documentos y libros de contabilidad auxiliar.

3.° Las aplicaciones nunca llegaron a abarcar la totalidad de
los conceptos contables.

4.° La calidad de los productos obtenidos dejaba mucho que
desear, y los plazos de ejecucién se llegaron a contar por meses.

Estas pinceladas son suficientes para justificar el bajisimo nivel
de satjsfaccion imperante en las oficinas contables respecto a los
servicigs de mecanizacién del Ministerio.

Ahora bien, es de justicia sefialar que el panorama comenzé a
cambiar con la llegada al Centro de Proceso de Datos del actual
equipo directivo, que entendid, mejor que sus predecesores, las
verdaderas necesidades de las Intervenciones Territoriales, facili-
tando el diseiio y desarrollo del nuevo sistema contable.

7. El nuevo Sistema de Informacion Contable (denominado
Proyecto SICOP) que se disefia en 1983 y se desarrolla a lo largo
de los afios 1984 y 1985, es regulado por el Real Decreto 324/1986,
de 10 de febrero. En su articulo 3.° uno, se establece que ha de
ajustarse a los siguientes objetivos pnncipales:

a) Implantacién del Plan General de Contabilidad Publica.
b) Implantacién de la Contabilidad Analitica.

¢) Aplicacion de un modelo contable descentralizado.

d) Simplificacién de los procedimientos contable-administra-

e) Seguridad de funcionamiento del sisterna.

En los puntos siguientes del citado articulo 3.° se desarrolla el
contenido de cada uno de estos objetivos. Del anilisis de los
mismos se deducen las caracteristicas basicas de la reforma que la
implantacidn de este nuevo sistema representa en la contabilidad
de las Delegaciones de Hacienda:

1.° Todas las operaciones de naturaleza econémico-financiera
que se produzcan en el dmbito de sus respectivas competencias
tienen que contabilizarse en base al método de la partida doble,
mediante la aplicacion del Plan General de Contabilidad Publica,

2.° La contabilidad de estas operaciones se llevard de forma
descentralizada en las Delegaciones de Hacienda.

3.° El sistema estard soportado informdticamente. Las distin-
tas oficinas contables descentralizadas no se contemplan de forma
aislada, sino siendo parte de un todo. El sujeto contable, en todo
caso, es la Administracién del Estado, y sus oficinas contables
aparecen comunicadas a través de lineas de teleproceso.

4.° La red de teleproceso permitira transfenr informacion de
un centro a otro sin necesidad del transporte fisico de los
documentos contables.

El articulo 4.° del citado Real Decreto 324/1986 establece cudles
son las oficinas contables que integran la organizacién contable
descentralizada; entre ellas sefiala a las Intervenciones Territoriales
de las Delegacnones de Hacienda, a las cuales, de acuerdo con el
articulo 9.° les corresponde llevar y desarrollar la contabilidad
financiera o externa por las operaciones de naturaleza econémico-
financiera que se produzcan en el dmbito de sus respectivas
competencias territoriales.

El desarrollo de este nuevo sistema de informacion contable es
encomendado al Ministerio de Economia y Hacienda, a propuesta
de la Intervencion General de la Administracién del Estado. En su
virtud, y con el fin de regular la contabilidad de las Delegaciones
ge Hacnenda se ha elaborado la presente Instruccion de Contabili-

ad

Es indudable que la aplicacién del SICOP en las Intervenciones
Territoriales representa una transformacion profunda y sustancial
en la contabilidad publica, tanto en su concepcion tedrica, como en
su teneduria o procedimiento de trabajo. No resulta facil poner de
manifiesto todos y cada uno de los cambios que el nuevo sistema
contiene; haciendo un esfuerzo de sintesis, se podria comenzar

diciendo que toda esta transformacion gravita sobre dos ejes
fundamentales:

1.° Se utiliza, por primera vez en la historia de las Delegacio-
nes de Hacienda, el método de la partida doble, mediante la
aphcacwn del Plan General de Contabilidad Publica.

2.° Se informatiza, también por primera vez, de manera
integral la contabilidad a cargo de las Intervenciones "Territoriales.

La aplicacién del Plan General de Contabilidad Publica ha
exigido que se analizaran con todo detalle y en profundidad todas
y cada una de las operaciones objeto de contabilizacién, con el fin
de poderlas registrar de acuerdo con criterios econémico-patrimo-
niales, ademas de los estrictamente presupuestarios. Este andlisis y
su subsiguiente adaptaciéon a las rubricas contables del Plan ha
traido como consecuencia las siguientes:

a) Se han establecido unas relaciones entre las nibricas del
Plan y los distintos conceptos y operaciones, permitiendo su
calificacion desde el punto de vista econémico. Estas relaciones se
han materializado en las tablas a que se refiere la regla 11 de la
Instruccién.

b) Como consecuencia de la calificacion econémico-patrimo-
nial de los hechos, se han reclasificado multiplicidad de conceptos,
siendo los mds afectados los de Operaciones del Tesoro. Como es
bien conocido, hasta ahora todo el comjunto de Operaciones del
Tesoro se clasificaba en cuatro secciones: Deudores, Acreedores,
Giros, y Remesas y Valores.

En las dos primeras se recogian, entre otros, una serie de
conceptos que, desde el punto de vista patrimonial, no representa-
ban dcbitos o créditos del Tesoro, sino que eran meras aplicaciones
contables provisionales. En el nuevo sistema estos conceptos se
agrupan y se tratan contablemente como «partidas pendientes de
aplicacion». La seccion de Giros y Remesas ha desaparecido
totalmente, siendo clasificadas las operaciones que reflejaba en:

- Remesas de efectivo.
- Transferencias virtuales. )
- Operaciones por cuenta de otras oficinas.

Por lo que respecta a «Valores», s¢ han dejado de considerar
como tales a los «Recibos» y «Certificaciones de Descubierton,
pasando a integrar el control de agentes recaudadores, hasta ahora
denominado contabilidad de valores. Esta expresion queda reser-
vada, tal como dispone la regla 177 de la Instruccion, para aquellos
titulos valores y demas documentos que, de acuerdo con la
normativa vigente, haya de depositarse en la Delegacion de
Hacienda para su custodia, como garantia de deudas a favor del
Tesoro Publico o por cualquier otra causa.

¢) Como consecuencia de lo que se acaba de exponer sobre la
contabilidad de valores, en el nuevo sistema desaparece el dua-
lismo existente entre las llamadas contabilidades de valores de
Intervencion y de Tesoreria; ambas se integran en una sola, cuyo
objeto es el control de los agentes de recaudacion.

d) La parte de Recursos Locales e Institucionales que hasta
ahora estaba integrada en la denominada contabilidad de Rentas
Publicas, pasa a formar, junto cor lo que hasta ahora eran la 1.2
la 2.2 parte de la Cuenta de Obligaciones Diversas, la Contabilidad
de administracion de recursos de otros entes pubhcos

e) La tercera parte, «ibramientos a pagam, de la hasta ahora
denominada Cuenta de Obligaciones Diversas, pasa a formar parte
de la contabilidad del Presupuesto de Gastos, reflejando la ultima
fase de ejecucién del mismo, es decir, la del pago o extincién de la
obligacion.

Desaparece por completo el concepto de «cuenta adminis-
trativa». Tal como queda expuesto en este preimbulo, los métodos
contables vigentes hasta ahora tenian como fin principal la forma-
cion de estas cuentas. Pues bien, en el nuevo sistemna, basado en la
partida doble, los productos finales a obtener estin integrados por
una serie de estados financieros que van desde el Balance de
Situacion hasta determinados informes que se acompafian como
anexo (todo ello estd regulado en el titulo IV de la presente
Instruccién). En conclusion, dejan de existir las tradicionales e
historicas cuentas de Tesoreria, Rentas Piblicas, Obligaciones
Diversas, etc.

B) Por lo que respecta a los libros de Contabilidad, que son
regulados en el capitulo 2.° del titulo II, es de destacar que se hace
un replanteamiento general de los mismos, apareciendo por pri-
mera vez los libros de la partida doble (Dlano Mayor, Inventarios
{ Balances) y desapareciendo libros tan tradicionales en la contabi-
idad administrativa como los Registros de Entrada y Salida de
Caudales, etc.

Otra caracteristica del nuevo sisiema es que los libros, tanto
principales como auxiliares, se obtendrin informaticamente.

h) Por ultimo, el campo de los documentos contables también
resulta afectado. La novedad mas importante es la creacion del
denominado «Resumen Contable». Este documento se caracteriza
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Parte central.
Contiene espacio para los datos siguientes:

- Nombre de la Oficina Contable a quien se dirige la Orden de
Ppago.

- Aiio del presupuesto.

- Aplicacion presupuestaria.

- Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresion de su codigo identifica-
tivo, denominacién del mismo y, en su caso, cédigo indicativo
de la Institucién financiera por donde percibiri el cobro.

- Endosatario con contenido andlogo al anterior.

- Datos de la transferencia o apoderamiento.

- Caja pagadora.

= Clave de sefialamiento.

- Tipo y forma de pago.

- Codigo numeérico identificativo, literal e importe de los
posibles descuentos que incorpore la Orden de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liquido.

- Niimero de talén o transferencia.

Los datos referentes a la aplicacion presupuestaria s6lo se
cumplimentarin en operaciones que se refieran a una unica
aplicacién. Para operaciones multiaplicacidn, dichos datos figura-
ran en el documento anexo que se describe en el apartado cuatro.

Contiene también el documento espacios destinados al texto
libre explicativo de la operaciéon y para firma del Ordenador de
Pagos, que podra ser generada por el sistema informdtico de pagos
a la recepcion de orden en la Delegacion de Hacienda.

Finalmente, todos los documenios disponen de espacio reser-
vado para certificar su contabilizacién.

Tres) Documento «P-703/», Inverso de Orden de pago.

La estructura de este documento es idéntica a la indicada para
el documento «P-703», con la tnica salvedad de que dicho
documento aparecerd barrado.

Cuatro) Documento «Anexo» para operaciones multiaplica-
cién. :

Los documentos indicados en los apartados anteriores podran
extender su eficacia a un numero variable de aplicaciones presu-
puestarias, hasta un maximo de 20, mediante la incorporacion del
correspondiente documento «Anexo».

Este documento reserva una fila para cada una de las aplicacio-
nes, conteniendo por columnas los siguientes datos:

- Nimero de orden. i
- Aplicacién presupuestaria.
- Importe.

”Cinco) Documento «Anexo/» para operaciones multiaplica-
cién.
La estructura de este documento es idéntica a la indicada para
el documento «Anexo», con la unica salvedad de que dicho
documento aparecerd barrado.

Seccion 3.° Documentos de contabilidad del Presupuesto
de Ingresos

Regla 22. Son documentos de contabilidad del Presupuesto de
Ingresos aquellos que sirven de soporte a las anotaciones contables
que tienen lugar en las Delegaciones de Hacienda como consecuen-
cia de hechos econdmico-contables motivados por las operaciones
de ejecucion del Presupuesto de Ingresos.

Las agrupaciones a que pueden afectar dichos documentos son:

- Ejercicio corriente.
- Ejercicio anterior.
- Ejercicios previos al anterior.

Regla 23. Uno) Los documentos a los que se refiere esta
Seccién son:

- Restimenes contables.
. 1— Ordenes de cobro recibidas de los Departamentos ministe-
riales.

- Instrumentos de cobro.

- Anulacién de Orden de cobro.

- Mandamiento de pago por devolucion de ingresos.

Dos) Restimenes contables:

En aquellos casos en que, de forma expresa, se indique en el
titulo III de la presente Instruccion, el registro de las operaciones
en la contabilidad principal se efectuara mediante documentos
resuntivos con la denominacion «Resumen contable de ........ ».

Estos documentos, por su caricter de sintetizadores de informa-
cion, se obtendran por el Sistema de Informacion Contable, a partir

del tratamiento informatico de los datos contenidos en talones de
cargo, expedientes, acuerdos de las oficinas Gestoras y.demads
documentos justificativos de las operaciones que se pretenda
contabilizar.

Todos los resiimenes contables responden a una misma estruc-
tura:

Cabecera.

Contendra la denominacién completa del resumen contable de
que se trate y datos referentes a:

- Nimero de pagina.

- Fecha de la operacién.

- Periodo a que se refiere.

- Ejercicio econémico-contable.

Ademis de €stos, se consignardn los datos que, para cada tipo
especifico de resumen contable, se consideren necesarios en fun-
cion de la operacion de que se trate.

Parte central.

Encabezado por el codigo numérico de la operacion, y su literal
completo, contendran los siguientes datos:

~ Detalle de conceptos.

- Fecha de la operacién.

- Cédigo numeérico identificativo de la aplicacién contable de
cada concepto.

- Nimero total de documentos por concepto.

- Importe por concepto.

El formato de este documento figura en el anexo I

Tres) Ordenes de cobro recibidas de los Departamentos minis-
teriales.

Para la contratacion en cuentas de las ordenes de cobro
correspondientes a multas, reembolso de préstamos y enajenacion
de inmovilizado, se utilizardn los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados y
codificados.

La Intervencion General de la Administracién del Estado podra
dictar las disposiciones necesarias para la normalizacién de estos
documentos.

Cuatro) Instrumentos de cobro.

_ La estructura de los instrumentos de cobro se ajustard a las
siguientes normas, en funcién del tipo de liquidacion que en ellos
se materialice:

1) Instrumento de cobro de liquidaciones de contraido previo
en periodo voluntario.-Constard de dos partes: talon de cargo y
carta de pago, cuya estructura, que serd la misma para cada una de
éstas, reservara espacios para la siguiente informacion:

- Clave identificadora de la liquidacién, compuesto por el
Cédigo de oficina, afio de contraido, cddigo identificador del
concepto, nimero de liquidacion y digito de control.

- Importe total a ingresar y partidas que lo integran.

- Dia y mes del contraido.

~ Datos del sujeto pasivo, que incluirdA nombre y apellidos,
codigo de identificacién y domicilio fiscal.

_ Ademds contendrd espacios para datos complementarios e
impresién, manual o mecanica, de los datos de ingreso.

. 2) Instrumento de cobro de declaraciones-autoliquidaciones.
Los instrumentos de cobro para efectuar el de las deudas tributarias
ue tengan establecido por sus respectivos Reglamentos la
orma de pago por medio de declaracién-autoliquidacion, o
ingresos «a cuenta» a realizar por el mismo procedimiento,
serdn extendidos por los propios contribuyentes en el modelo
oficial establecido para cada tributo, que constara por lo menos
de las siguientes partes:

Carta de pago.
Talén de cargo.

3) Instrumento de cobro de otras liquidaciones sin contraido
previo.-Constara de dos partes, taloén de cargo y carta de pago, cuya
estructura, que serd la misma para cada una de éstas, reservard
espacios para la siguiente informacion:

- Area contable y codigo numérico identificativo de la opera-

cion.

~ Fecha de liquidacién.

- Concepto y codigo numérico identificativo de la liquidacién.

- Datos del sujeto pasivo, que incluirdin nombre y apellidos,
codigo de identificacién y domicilio fiscal.

~ Importe total a ingresar y, en su caso, partidas que lo
integran.
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Ademads contendrd espacios para firmas e impresién, manual o
mecidnica, de los datos de ingreso.
El modelo oficial de este documento figura en el Anexo L.

4) Instrumentos de cobro de liquidaciones de contraido previo
en periodo ejecutivo.-Constard de las siguientes partes:

1. Certificacién de descubierto.
2. Resguardo.

3. Jusuficante de notificacion.
4. Cédula de notificacion.

La estructura de cada una de las partes, que serd similar,
contendrd, en su cabecera y parte central, todos los datos relativos
a la liquidacién que se apremia, asi como:

~ Numero y fecha de la certificacién de descubierto.
- Importe de la certificacién de descubierto.

- Recargo de apremio.

- Importe total a satisfacer por el sujeto pasivo.

Contendrd ademads espacios reservados para firmas, providen-
cias, diligencias, notificaciones e impresion, manual 0 mecanica, de
los datos del ingreso.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.

5) Mandamiento de ingreso en Banco de Espafia.-Constara de
las siguientes partes:

- Mandamiento de ingresos en Banco de Espaiia propiamente
dicho.
- Carta de pago.

La estructura de cada una de las partes, que serd igual,
responderd al siguiente esquema:

Cabecera.
Reservara espacios para los siguientes datos:

- Codigo numérico identificativo de
Hacienda. . )
- Fecha y nimero del mandamiento de ingreso.

Parte central.
Reserva espacios para:

- Cédigo numeérico identificativo de la operacion.

- Cédigo numénco identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Texto libre explicativo de la operacién.

- Importe del ingreso.

~ Datos del sujeto que efectda el ingreso, detallando nombre ¥y
apellidos, codigo de identificacién y domicilio fiscal.

- Espacios reservados para firmas y diligencias.

Finalmente dispondrd de espacio reservado para certificar su
contabilizacién.

El mandamiento de ingreso incorporard, ademads, un taloncillo
complementario para el Banco de Espafia, en el que figurardn el
nimero de mandamiento de ingreso, nombre y apellidos del sujeto
que efectie el ingreso, fecha, firmas del Jefe de Contabilidad e
Interventor territorial, e importe del mandamiento.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.

Cinco) Anulacién de orden de cobro.

Para la contabilizacion de la anulacion de érdenes de cobro
correspondientes a multas, reembolso de préstamos y enajenacion
de inmovilizado se utilizardn los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados y
codificados.

La Intervencion General de la Administracién del Estado podrd
dictar las disposiciones necesarias para la normalizacién de este
tipo de documentos.

Seis) Mandamiento de pago por devolucion de ingresos.
Su estructura responderd al siguiente esquema:

Cabecera.

Contiene el indicador de la operacién para la cual se utiliza, el
literal completo de la misma y el nimero de mandamiento de pago.

Parte central.
Contiene espacio para los datos siguientes:

- Area contable.

-~ Codigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresién de su cédigo identifica-
tivo, denominacion del mismo y, en su caso, cddigo indicativo de
la Institucién financiera por donde percibira el cobro.

- Datos de la transferencia.

la Delegacién de

- Tipo y forma de pago.

- Clave de sefialamiento.

- Cédigo numérico identificativo, literal e importe de los
posibles descuentos que incorpore el mandamiento de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liquido.

Contiene también el documento espacios destinados a texto
libre explicativo de la operacion y para firmas de los autorizantes
en cada caso. .

Finalmente dispone de espacio reservado para certificar su
contabilizacién.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.
Seccion 4.° Documentos de contabilidad de Administracion de

Recursos de otros Entes publicos

Regla 24. Son documentos de contabilidad de Administracién
de Recursos de otros Entes publicos aquellos que sirven de soporte
a las anotaciones contables que tienen lugar en las Delegaciones de
Hacienda como consecuencia de hechos econoémico-contables
motivados por operaciones de gestion de recursos de otros Entes
publicos.

Regla 25. Uno.

3 Los documentos a los que se refiere esta
Seccién son:

- Resimenes contables.

- Listas cobratorias.

- Instrumentos de cobro.

- Mandamiento de pago de devolucion de ingresos.
- Mandamiento de pago no presupuestario.

Dos. Resimenes contables.

Las funciones y estructuras de los restimenes contables serd en
todo similar a lo establecido en el apartado dos de la regla 23.

Como documento especifico de la contabilidad de Administra-
cion de Recursos de Otros Entes piblicos, existirdn resimenes
contables por municipios. La estructura de éstos sera similar a la
del resto de resiimenes contables, con la \nica diferencia de que, en
su parte central, recogerdn la informacidn relativa a las operaciones
de que se trate, desglosadas por municipios, para cada uno de los
corceptos de tributos locales de atribucién directa.

Tres. Listas cobratorias.

Para la contratacion en cuentas de las deudas cobrables por
recibo se utilizardn las listas cobratorias, que habran de entregarse
a las Tesorerias Territoriales en unién de los Instrumentos de cobro
correspondientes.

Cuatro. Instrumentos de cobro.

. La estructura de los instrumentos de cobro se ajustard a las
siguientes normas, en funcién del tipo de liquidacién que en ellos
se materalice:

1) Instrumento de cobro de liquidaciones materializadas en
recibos.
Los recibos constardn al menos de dos partes:

1. Recibo propiamente dicho.
2. Talén de control.

2) Otros instrumentos de cobro. Los instrumentos de cobro
correspondientes a liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo, tanto en periodo voluntario como en gjecutivo, de declara-
ciones autoliquidaciones y de otras liquidaciones sin contraido
previo, tendran funciones y estructura iguales a las establecidas en
el apartado cuarto de la regla 23.

Cinco. Mandamiento de pago por devolucién de ingresos.

Sus funciones y estructura serd en todo igual a lo establecido en
el apartado seis de la regla 23.

Seis. Mandamiento de pago no presupuestario.

Su estructura responderd al siguiente esquema:

Cabecera.
_ Contiene el indicador de la operacién para la cual se utiliza, el
literal completo de la misma y el nimero del mandamiento de
pago.

Parte central.

Contiene espacio para los datos siguientes:

- Area contable. )

- Codigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Importe total integro. . . .

- Interesado o perceptor, con expresion de su c6digo numérico

identificativo, denominacion del mismo y, en su caso, c6digo
indicativo de la Institucién financiera por donde percibira el cobro.
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Parte central.
Contiene espacio para los datos siguientes:

- Nombre de la Oficina Contable a quien se dirige la Orden de
Ppago.
- Afio del presupuesto.

- Aplicacion presupuestaria.

- Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresion de su codigo identifica-
tivo, denominaciéon del mismo y, en su caso, cédigo indicativo
de la Institucién financiera por donde percibird el cobro.

- Endosatario con contenido anilogo al anterior.

= Datos de la transferencia o apoderamiento.

- Caja pagadora.

- Clave de sefialamiento.

- Tipo y forma de pago.

- Codigo numérico identificativo, literal e importe de los
posibles descuentos que incorpore la Orden de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liquido.

- Numero de talén o transferencia.

Los datos referentes a la aplicacion presupuestaria sélo se
cumplimentarin en operaciones que se refieran a una unica
aplicacién. Para operaciones multiaplicacién, dichos datos figura-
rdn en el documento anexo que se describe en el apartado cuatro.

Contiene también el documento espacios destinados al texto
libre explicativo de la operacion y para firrna del Ordenador de
Pagos, que podra ser generada por el sistema informitico de pagos
a la recepcién de orden en la Delegacion de Hacienda.

Finalmente, todos los documentos disponen de espacio reser-
vado para certificar su contabilizacion.

Tres) Documento «P-703/», Inverso de Orden de pago.

La estructura de este documento es idéntica a la indicada para
el documento «P-703», con la tunica salvedad de que dicho
documento aparecerd barrado.

Cuatro) Documento «Anexo» para operaciones multiaplica-
cién.

Los documentos indicados en los apartados anteriores podran
extender su eficacia a un nimero variable de aplicaciones presu-
puestarias, hasta un miximo de 20, mediante la incorporacion del
correspondiente documento «Anexo».

Este documento reserva una fila para cada una de las aplicacio-
nes, conteniendo por columnas los siguientes datos:

- Numero de orden.
- Aplicacién presupuestaria.
- Importe.

.. Cinco) Documento «Anexo/» para operaciones multiaplica-
cion.
La estructura de este documento es idéntica a la indicada para
el documento «Anexo», con la unica salvedad de que dicho
documento aparecerd barrado.

Seccién 3.2 Documentos de contabilidad del Presupuesto

de Ingresos

Regla 22. Son documentos de contabilidad del Presupuesto de
Ingresos aquellos que sirven de soporte a las anotaciones contables
que tienen lugar en las Delegaciones de Hacienda como consecuen-
cia de hechos econémico-contables motivados por las operaciones
de ejecucion del Presupuesto de Ingresos.

Las agrupaciones a que pueden afectar dichos documentos son:

- Ejercicio corriente.
- Ejercicio anterior.
- Ejercicios previos al anterior.

Regla 23. Uno) Los documentos a los que se refiere esta
Seccién son:

- Resumenes contables.
e Ordenes de cobro recibidas de los Departamentos ministe-
riales.

- Instrumentos de cobro.

- Anulacién de Orden de cobro.

- Mandamiento de pago por devolucidon de ingresos.

Dos) Restiimenes contables:

En aquellos casos en que, de forma expresa, se indique en el
titulo III de la presente Instruccion, el registro de las operaciones
en la contabilidad principal se efectuard mediante documentos
resuntivos con la denominacion «Resumen contable de ........ ».

Estos documentos, por su caracter de sintetizadores de informa-
cion, se obtendran por el Sistema de Informacion Contable, a partir

del tratamiento informatico de los datos contenidos en talones de
cargo, expedientes, acuerdos de las oficinas Gestoras y.demas
documentos justificativos de las operaciones que se pretenda
contabilizar.

Todos los resimenes contables responden a una misma estruc-
tura;

Cabecera.

Contendri la denominacién completa del resumen contable de
que se trate y datos referentes a:

- Nimero de pigina.

- Fecha de la operacién.

- Periodo a que se refiere.

- Ejercicio econémico-contable.

Ademds de éstos, se consignardn los datos que, para cada tipo
especifico de resumen contable, se consideren necesarios en fun-
cion de la operacion de que se trate.

Parte central.

Encabezado por el codigo numérico de la operacion, y su literal
completo, contendran los siguientes datos:

- Detalle de conceptos.

- Fecha de la operacién.

- Cddigo numérico identificativo de la aplicacién contable de
cada concepto.

- Nuimero total de documentos por concepto.

- Importe por concepto.

El formato de este documento figura en el anexo I.

Tlres) Ordenes de cobro recibidas de los Departamentos minis-
teriales.

Para la contratacién en cuentas de las ordenes de cobro
correspondientes a multas, reembolso de préstamos y enajenacion
de inmovilizado, se utilizaran los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados y
codificados.

La Intervenciéon General de la Administracién del Estado podra
dictar las disposiciones necesarias para la normalizacién de estos
documentos.

Cuatro) Instrumentos de cobro.

. La estructura de los instrumentos de cobro se ajustard a las
siguientes normas, en funcién del tipo de liquidacién que en ellos
se materialice:

1) Instrumento de cobro de liquidaciones de contraido previo
en periodo voluntario.-Constard de dos partes: talon de cargo y
carta de pago, cuya estructura, que serd la misma para cada una de
éstas, reservara espacios para la siguiente informacion:

~ Clave identificadora de la liquidacién, compuesto por el
Cédigo de oficina, afio de contraido, cédigo identificador del
concepto, niimero de liquidacién y digito de control.

- Importe total a ingresar y partidas que lo integran.

- Dia y mes del contraido. .

- Datos del sujeto pasivo, que incluirdi nombre y apellidos,
cddigo de identificacion y domicilio fiscal.

. Ademds contendrd espacios para datos complementarios €
impresion, manual o mecanica, de los datos de ingreso.

. 2) Instrumento de cobro de declaraciones-autoliquidaciones.
Los instrumentos de cobro para efectuar el de las deudas tributarias
ue tengan establecido por sus respectivos Reglamentos la
orma de pago por medio de declaracién-autoliquidacién, o
ingresos «a cuenta» a realizar por el mismo procedimiento,
seran extendidos por los propios contribuyentes en el modelo
oficial establecido para cada tributo, que constara por lo menos
de las siguientes partes:

Carta de pago.
Talén de cargo.

3) Instrumento de cobro de otras liquidaciones sin contraido
previo.-Constara de dos partes, talon de cargo y carta de pago, cuya
estructura, que serd la misma para cada una de éstas, reservard
espacios para la siguiente informacion:

.= Area contable y codigo numeérico identificativo de la opera-
cion.
- Fecha de liquidacion.
- Concepto y codigo numérico identificativo de la liquidacién.
-~ Datos del sujeto pasivo, que incluirdin nombre y apellidos,
codigo de identificacion y domicilio fiscal.
. = Importe total a ingresar y, en su caso, partidas que lo
integran,
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Ademds contendrd espacios para firmas e impresién, manual o
mecinica, de los datos de ingreso.
El modelo oficial de este documento figura en el Anexo L.

4) Instrumentos de cobro de liquidaciones de contraido previo
en periodo ejecutivo.-Constara de las siguicntes partes:

1. Certificacion de descubierto.
2. Resguardo.

3. Justificante de notificacion.
4. Cédula de notificacion.

La estructura de cada una de las partes, que serd similar,
contendra, en su cabecera y parte central, todos los datos relativos
a la liquidacion que se apremia, asi como:

Numero y fecha de la certificacion de descubierto.
Importe de la certificacion de descubierto.
Recargo de apremio.

- Importe total a satisfacer por el sujeto pasivo.

Contendra ademds espacios reservados para firmas, providen-
cias, diligencias, notificaciones ¢ impresién, manual o mecénica, de
los datos del ingreso.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo L

5) Mandamiento de ingreso en Banco de Espana.-Constara de
las siguientes partes:

- Mandamiento de ingresos en Banco de Espafia propiamente
dicho.
- Carta de pago.

La estructura de cada una de las partes, que serd igual,
responderd al siguiente esquema:

Cabecera.
Reservara espacios para los siguientes datos:

~ Cédigo numérico identificativo de
Hacienda. . )
- Fecha y nimero del mandamiento de ingreso.

Parte central.
Reserva espacios para:

~ Cddigo numérico identificativo de la operacion.

- Coédigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Texto libre explicativo de la operacion.

- Importe del ingreso.

- Datos del sujeto que efectiia el ingreso, detallando nombre ¥
apellidos, cédigo de identificacién y domicilio fiscal.

- Espacios reservados para firmas y diligencias.

Finalmente dispondrd de espacio reservado para certificar su
contabilizacion.

El mandamiento de ingreso incorporard, ademads, un taloncillo
complementario para el Banco de Espaiia, en el que figurarin el
nimero de mandamiento de ingreso, nombre y apellidos del sujeto
que efectie el ingreso, fecha, firmas del Jefe de Contabilidad e
Interventor territonal, e importe del mandamiento.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.

Cinco) Anulacién de orden de cobro.

Para la contabilizacién de la anulacién de 6rdenes de cobro
correspondientes a multas, reembolso de préstamos y enajenacion
de inmovilizado se utilizardn los propios documentos remitidos
por los Departamentos ministeriales, debidamente comprobados y
codificados.

La Intervencién General de la Administracion del Estado podra
dictar las disposiciones necesarias para la normalizacién de este
tipo de documentos.

Seis) Mandamiento de pago por devolucion de ingresos.
Su estructura responderd al siguiente esquema:

Cabecera.

Contiene el indicador de la operacion para la cual se utiliza, el
literal completo de la misma y el nimero de mandamiento de pago.

Parte central.
Contiene espacio para los datos siguientes:

~ Area contable,

—~ Codigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

— Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresion de su cédigo identifica-
tivo, denominacién del mismo y, en su caso, cédigo indicativo de
la Institucién financiera por donde percibira el cobro.

- Datos de la transferencia.

la Delegaciéon de

- Tipo y forma de pago.

- Clave de sefialamiento.

- Cédigo numérico identificativo, literal e importe de los
posibles descuentos que incorpore el mandamiento de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liquido.

Contiene también el documento espacios destinados a texto
libre explicativo de la operacion y para firmas de los autorizantes
en cada caso. .

Finalmente dispone de espacio reservado para certificar su
contabilizacion,

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.
Seccion 4.° Documentos de contabilidad de Administracion de

Recursos de otros Entes piublicos

Regla 24. Son documentos de contabilidad de Administracién
de Recursos de otros Entes publicos aquellos que sirven de soporte
a las anotaciones contables que tienen lugar en las Delegaciones de
Hacienda como consecuencia de hechos economico-contables
motivados por operaciones de gestion de recursos de otros Entes
publicos.

Regla 25. Uno.

e Los documentos a los que se refiere esta
Seccién son:

- Resumenes contables.

- Listas cobratorias.

- Instrumentos de cobro.

- Mandamiento de pago de devolucién de ingresos.
- Mandamiento de pago no presupuestario.

Dos. Resimenes contables.

Las funciones y estructuras de los resimenes contables sera en
todo similar a lo establecido en el apartado dos de la regla 23.

Como documento especifico de la contabilidad de Administra-
cién de Recursos de Otros Entes piblicos, existirin resimenes
contables por municipios. La estructura de éstos sera similar a la
del resto de resimenes contables, con la unica diferencia de que, en
su parte central, recogeran la informacidn relativa a las operaciones
de que se trate, desglosadas por municipios, para cada uno de los
conceptos de tributos locales de atribucion directa.

Tres. Listas cobratorias.

Para la contratacion en cuentas de las deudas cobrables por
recibo se utilizardn las listas cobratorias, que habrin de entregarse
a las Tesorerias Territoriales en union de los Instrumentos de cobro
correspondientes.

Cuatro. Instrumentos de cobro.

~ La estructura de los instrumentos de cobro se ajustard a las
siguientes normas, en funcién del tipo de liquidacién que en ellos
se materialice:

.L) Instrumento de cobro de liquidaciones materializadas en
recibos.
Los recibos constaran al menos de dos partes:

1. Recibo propiamente dicho.
2. Talon de control.

2) Otros instrumentos de cobro. Los instrumentos de cobro
correspondientes a liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo, tanto en periodo voluntario como en ¢jecutivo, de declara-
ciones autoliquidaciones y de otras liquidaciones sin contraido
previo, tendran funciones y estructura iguales a las establecidas en
el apartado cuarto de la regla 23.

Cinco. Mandamiento de pago por devolucién de ingresos.

Sus funciones y estructura serd en todo igual a lo establecido en
el apartado seis de la regla 23.

Seis. Mandamiento de pago no presupuestario.

Su estructura responderd al siguiente esquema:

Cabecera.

_ Contiene el indicador de la operacion para la cual se utiliza, el
literal completo de la misma y el nimero del mandamiento de
pago.

Parte central.
Contiene espacio para los datos siguientes:

- Area contable.

- Codigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Importe total integro.

- Interesado o perceptor, con expresion de su c6digo numérico
identificativo, denominacién del mismo y, en su caso, codigo
indicativo de la Institucién financiera por donde percibiré el cobro.
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— Datos de la transferencia.

- Tipo y forma de pago.

- Clave de sefialamiento. -

- Cédigo numérico identificativo, literal e importe de los
posibles descuentos que incorpore el mandamiento de pago.

- Importe total de descuentos.

- Importe total liquido.

Contiene también el documento, espacios destinados a texto
libre explicativo de la operacién y para firmas de los autorizantes
en cada caso.

Finalmente, dispone de espacio reservado para certificar su
contabilizacion.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo L.

Seccion 5.° Documentos de contabilidad de anticipos de Tesoreria

(articulo 65 Ley General Presupuestaria)

Regla 26. Para la contabilizacién de los pagos de anticipos de
Tesoreria, concedidos al amparo del articulo 65 de la Ley General
Presupuestaria, se utilizaran los mismos documentos que se
emplean en la contabilizacion de las operaciones de ejecucién de
Presupuesto de Gastos, recogidos en la Seccién 2.2 del presente
capitulo.

Seccion 6. Documentos de contabilidad de otras operaciones no
' presupuestarias

Regla 27. Son documentos de contabilidad de otras operacio-
nes no presupuestarias aquellos que sirven de soporte a las
anotaciones contables que tienen lugar en las Delegaciones de
Hacienda, como consecunecia de hechos econémico-contables
motivados por operaciones independientes o auxiliares a la ejecu-
cién de los Presupuestos Generales del Estado, definidas en los
capitulos 6.°, 7.° y 8.° del titulo IIL
~ Regla 28. Uno. Los documentos a los que se refiere esta
Seccidén son:

- Restimenes contables.

- Arqueos contables de ingresos.

- Instrumentos de cobro.

- Mandamiento de pago no presupuestario.

Dos. Resimenes contables.

Sus funciones y estructura serdn en todo igual a lo establecido
en ¢l apartado dos de la Regla 23.

Tres. Arqueos contables de ingresos.
Su estructura respondera al siguiente esquema:

- Cabecera.

‘Contiene la fecha a que el documento se refiere y el nimero
total de ingresos habidos.

Parte central.

Contiene marginalmente las distintas agrupaciones en que se
clasifican los ingresos y, por columnas, contendrd al menos los
siguientes datos:

"= Nuamero total de ingresos por agrupacién.
- Total importe de los ingresos por agrupacion.

Reflejard, asimismo, el resuitado del arqueo real y las posibles
diferencias con el arqueo contable.

Finalmente, espacios destinados para la consignacién de las
firmas que lo autorizan.

El modelo oficial de este documento figura en el Anexo I.

Cuatro. Instrumentos de cobro.

Los instrumentos de cobro para efectuar los ingresos de este tipo
de operaciones serdn los indicados en los puntos 3 y 5 del apartado
cuatro de la regla 23.

Cinco. Mandamiento de pago no presupuestario.

El documento para efectuar los pagos a que dé lugar este tipo
de operaciones serd ¢l indicado en el apartado seis de la regla 25.

Seccion 7.9

Regla 29. Son documentos de contabilidad de Valores en
depésito aquellos que sirven de soporte a las anotaciones contables
que tienen lugar en las Delegaciones de Hacienda, como consecuen-
cia de operaciones de constitucion y cancelaciéon de depésitos,
descritas en el capitulo 9.° del titulo III.

. Regla 30. Uno. Los documentos a los que se refiere este
Seccién son:

‘= Mandamiento de constitucion de depositos.
- Mandamiento de cancelacién de depésitos.

Documentos de contabilidad de Valores en depdsito

Dos. Mandamiento de constitucién de depésitos.
Constard de las siguientes partes:

. - Mandamiento de constitucion de depdsitos propiamente
dichos.
- Carta de pago.

La estructura de cada una de las partes, que sera igual,
responderd al siguiente esquema:

Cabecera:

Contiene el literal completo de la operacién, nimero de
referencia del expediente que dé lugar a la constitucién del depésito
y el nimero del mandamiento de constitucién de depositos.

Parte central:
Contiene espacio para los datos siguientes:

- Cédigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Depositante, con expresion de su c6digo numérico identifica-
tivo y denominacién del mismo.

- Cédigo numérico identificativo de la operacion.

- Denominacién de los documentos o titulos-valores que se
depositen, ¢ importe nominal de los mismos.

Ademads contendrd espacios para firmas e impresién, manual o
mecanica, de los datos de ingreso.

Dorso:

Contendra espacios para, en su caso, recoger la numeracién de
los titulos que se depositen.

El modelo oficial de estos documentos figura en el anexo I.

Tres. Mandamiento de cancelacion de depositos.
Su estructura responderd al siguiente esquema:
Cabecera:

Contiene el literal completo de la operacién, nimero de
referencia del expediente que dio lugar a la constitucion del
deposito que se cancela y el nimero de mandamiento de cancela-
cion de depésitos.

Parte central:
Contiene espacios para los datos siguientes:

-~ Cédigo numérico identificativo del concepto y literal del
mismo.

- Perceptor, con expresién de su cédigo numérico identifica-
tivo y denominacién del mismo.

- Codigo numérico identificativo de la operacién.

— Denominacién de los documentos o titulos-valores e importe
nominal de los mismos.

Ademds contendrd espacios para firmas e impresion, manual o
mecdnica, de los datos de la cancelacién del depésito.

Dorso:

Contendra espacios para, en su caso, recoger la numeracién de
los titulos que se devuelven.
El modelo de este documento figura en el anexo L.

Seccién 8.2 Documento de contabilidad de Control
de Agentes Recaudadores
Regla 31. Son documentos de contabilidad de Control de

Agentes Recaudadores, aquellos que sirven de soporte a las
anotaciones contables que tienen lugar en las Delegaciones de
Hacienda como consecuencia de alguna de las operaciones descntas
en el capitulo 10 del titulo III.

Estos documentos soportardn linicamente anotaciones conta-
bles correspondientes a operaciones que no se deriven o encadenen
a otras, de acuerdo con lo que establezca la tabla de operaciones
contables a que se refiere la regla 11. .

Regla 32. Los documentos a los que se refiere esta Seccion
son:

- Pliegos de cargo a las Oficinas recaudatorias de recibos.

- Pliegos de cargo a las Oficinas recaudatorias de certificaciones
de descubierto.

- Facturas de data.

- Relaciones de Valores Inutilizados.

- Relaciones de Valores Anulados.

— Ordenes de anulacion de certificaciones de descubierto.

— Resimenes contables.

La Intervencién General de la Administracién del Estado fijara
los datos minimos que deber4dn contener estos documentos
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CAPITULO 11
LiBROS DE CONTABILIDAD
Seccion 1.°  Normas generales
Regla 33. Los documentos contables a que hace referencia el

capitulo 1.° del presente titulo deberin producir las anotaciones
que correspondan en Libros de contabilidad, cuyo objeto serd
ordenar, clasificar y sistematizar, de forma metddica y cronolo‘flca,
todos los hechos contables que se produzcan en el ejercicio de |
actividad de las Delegaciones de Hacienda.

Regla 34. La relacion de los asientos y anotaciones que han de
efectuarse en los libros que en este capitulo se regulan se obtendrdn
por medios informadticos, en hojas que posteriormente habran de
ser encuadernadas correlativamente y selladas por la Intervencion
Territorial para formar los mencionados libros.

Dichos libros llevaran en su primera hoja la siguiente diligencia:

«Diligencia: Para hacer constar que el presente tomo ...... que
forma parte del libro ................... consta de ........ folios.» Esta
diligencia deberd ir firmada por el Interventor territorial, debiendo
constar la fecha en que la misma se practique.

Regla 35. Los libros de contabilidad deberan ser llevados con
claridad y exactitud, por orden de fechas, sin interpolaciones,
raspaduras ni tachaduras Deberan salvarse inmediatamente que se
adviertan los errores u omisiones mediante las correspondientes
anotaciones contables.

Las anotaciones contables deberdn ser hechas expresando los
valores en pesetas.

Regla 36. Se extenderdn por duplicado todos aquellos libros
que hayan de remitirse al Tribunal de Cuentas.

Los libros de contabilidad, asi como los documentos justificati-
vos de las correspondientes anotaciones, habrin de conservarse
debidamente ordenados hasta su envio al Tribunal de Cuentas.

Seccion 2.° Libros de Contabilidad Principal

Regla 37. Las Delegaciones de Hacienda habrin de llevar
necesariamente los siguientes Libros de Contabilidad Principal:

- Diario General de Operaciones.
Mayor de Cuentas.

- Inventarios y Balances.

- Mayor de conceptos del Presupuesto de Ingresos.

- Mayor de conceptos del Presupuesto de Gastos.

- Mayor de conceptos de Recursos de Corporaciones Locales e
Institucionales. .

- Mayor de conceptos de Operaciones Extrapresupuestarias de
Tesoreria.

Regla 38. El Libro Diario General de Operacwnes registrard
dia a dia todas las operaciones de naturaleza econémica y finan-
ciera relativas al gjercicio de la actividad de las Delegaciones de
Hacienda, tanto si tienen incidencia presupuestaria como si no.

El total de operaciones del dia, quedaran reflejadas en un unico
asiento resuntivo en el que se carguen y abonen las cuentas por los
importes acumulados de todas fas operaciones que hayan dado
}'l{lg%r a anotaciones en las mismas, tanto en el Debe como en el

aber.

Las anotaciones en este Libro se realizarin por el método de
partida doble. En su caso, los asientos se realizardn a nivel de
cuentas de segundo orden, que deberdn aparecer totalizadas en la
correspondiente cuenta de primer orden.

Al final de cada hoja habrian de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta el momento,
durante el dia, en las columnas correspondientes a cuentas de
primer orden, indicindose asimismo dichas cantidades al
comienzo de la hoja siguiente. Al finalizar las anotaciones corres-
pondientes al dia, habra de consignarse los siguientes datos:

- Total operaciones del dia.
- Total acumulado hasta fin del dia anterior.
- Total acumulado al fin del dia.

Cada folio del Libro Diario General de Operaciones tendra el
formato que figura en el anexo II de la presente Instruccion.

Regla 39. El Libro Mayor de Cuentas recogera la situacion de
cada una de éstas en funcién de como hayan sido afectadas por las
operaciones realizadas.

Al final de cada hoja habrian de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
en dicha cuenta, en las columnas debe y haber, indicando ademas
el saldo deudor o acreedor que dichas cantldades originan; al
comienzo de la hoja siguiente volverdn a anotarse los importes
finales de la hoja anterior.

El folio del Libro Mayor de Cuentas tendra el formato que
figura en el anexo II de la presente Instruccion.

Regla 40. El Libro de Inventarios y Balances se abrira con el
Balance de situacién a fin del ejercicio anterior y en €l se irdn
transcribiendo mensualmente los balances de comprobacion de
sumas y saldos. A fin del ejercicio contable recogerd el Balance de
situacion y las cuentas de resultados.

El formato de los estados contables incluidos en el Libro de
Inventarios y Balances figura en el anexo II de la presente
Instruccién.

Regla 41. El Libro Mayor dé¢ conceptos del Presupuesto de
Ingresos recogera los derechos reconocidos, recaudados y anulados
de cada uno de los correspondientes conceptos, totalizando al final
de cada mes las cantidades anotadas. En este Libro se llevarin por
separado las agruapciones de:

- Presupuesto corriente.

- Presupuestos cerrados. Ejercicio anterior.

- Presupuestos cerrados. Ejercicios anteriores al anterior.
- Operaciones de Inmovilizado Financiero.

Al final de cada hoja habrin de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
en dicho concepto en las columnas correspondientes. Los importes
de final de cada hoja volveran a transcribirse al comienzo de la hoja
siguiente.

Lo folios del Libro Mayor de conceptos del Presupuesto de
Ingresos tendrdn los formatos que figuran en el anexo II de la
presente Instruccion.

Regla 42. El Libro Mayor de conceptos del Presupuesto de
Gastos recogerd diariamente, por aplicaciones presupuestarias,
cada una de las operaciones a que da lugar la ejecucion del
Prespuesto de Gastos y de los Anticipos de Tesoreria a que se
refiere el articulo 65 de la LGP, totalizando al final de cada mes las
cantidades anotadas.

En este Libro se llevaran por separado las agrupaciones de:

- Presupuesto corriente.

- Presupuestos cerrados. Ejercicio anterior.

- Presupuestos cerrados. Ejercicios anteriores al anterior.
- Anticipos de Tesoreria.

Al final de cada hoja habrin de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
a dichos conceptos en las columnas correspondientes, indicindose,
asimismo, dichas cantidades al comienzo de la hoja siguiente.

Los folios del Libro Mayor Auxiliar de conceptos del Presu-
puesto de Gastos tendrdn los formatos que figuran en el anexo II
de la presente Instruccién.

Regla 43. El Libro Mayor de conceptos de Recursos de
Corporaciones Locales e Institucionales recogerd dianamente los
derechos reconocidos, recaudados y anulados, de cada uno de los
correspondientes conceptos y de recursos de otros Entes Pubhcos,
totalizando al final de cada mes las cantidades anotadas.

Al final de cada hoja habran de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
a dichos conceptos en las columnas correspondientes, indicdndose,
asimismo, dichas cantidades al comienzo de la hoja siguiente.

Los folios del Libro mayor de conceptos de Recursos de Otros
Entes Publicos tendrd los formatos que figuran en el anexo II de la
presente Instruccién.

Regla 44. El Libro Mayor de conceptos de Operaciones
Extrapresupuestarias de Tesoreria recogerdn diariamente los ingre-
sos y pagos habidos en cada uno de los correspondientes conceptos,
totalizando al final de cada mes las cantidades anotadas.

Al final de cada hoja habrin de consignarse las cantidades
acumuladas de todas las anotaciones efectuadas hasta ese momento
a dicho concepto en las columnas correspondientes, indicindose,
asimismo, dichas cantidades al comienzo de la hoja siguiente.

Los folios del Libro Mayor de conceptos de Operaciones
Extrapresupuestarias de Tesoreria tendran los formatos que figuran
en el anexo II de la presente Instruccidn.

Seccion 3.9 Libros de Contabilidad Auxiliar

Regla 45. Las Delegaciones de Hacienda llevardn necesaria-
mente los siguientes Libros de Contabilidad Auxiliar;

- Registro de pagos realizados.
- Registro de liquidaciones de contraido previo.
- Registro de derechos a cobrar anulados.
Registro de ingresos de liquidaciones de contraido previo.
~ Registro de ingresos de declaraciones-autoliquidaciones.
- Registro de ingresos de otras liquidaciones sin contraido
previo.
- Registros de ingresos de operaciones extrapresupuestanas de
Tesoreria.
- Libro Auxiliar de recaudacién por Corporaciones Locales y
otros Entes Puiblicos.



14 Jueves 1 enero 1987

BOE num. 1

b - Libro Auxiliar de cuenta. corriente con Recaudadores. Reci-
0S.

- Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recaudadores. Certifi-
caciones de Descubierto.

- Libro Auxiliar de cuenta corriente con el Banco de Espaia.

- Libro Auxiliar de cuenta corriente en efectivo con las
Corporaciones Locales y otros Entes Piblicos.

- Registro de madamientos de pago expedidos.

- Registro de ordenes de pago del Presupuesto de Gastos
recibidas.

- Registro de drdenes de pago del Presupuesto de Gastos
devueltas.

- Libro de actas de arqueo.

Regla 46. El Registro de pagos realizados recogera de forma
individualizada y por orden cronolégico todos los efectuados por
las Delegaciones de Hacienda, detallandose la forma en que dichos
pagos se han realizado.

Al final de cada dia se totalizardn los importes pagados durante
el mismo.

Los folios del Registro de pagos tendran el formato que figura
en ¢l anexo II de la presente Instruccion.

Regla 47. El Registro de liquidaciones de contraido previo
recogera todas aquellas que den lugar al reconocimiento previo de
derechos a cobrar por las Delegaciones de Hacienda, siempre que
las mismas no hayan de materializarse en recibos.

La informacién que contenga este Registro podrd, opcional-
mente, suministrarse con una frecuencia diaria o mensual. Cual-
quiera que sea la periodicidad temporal con que la informacion se
obtenga, el Registro de liquidaciones de cotraido previo podra,
opcionalmente para cada Oficina Contable, agruparse para cada
uno de los conceptos, o contener la totalidad de liquidaciones de
contraido previo habidas durante el periodo elegido, cualquiera que
sea el concepto a que deben aplicarse.

Sin perjuicio de lo expuesto en el parrafo anterior, en este
Registro se llevarian por separado las operacions de:

- Presupuesto de Ingresos.
-~ Recursos de Otros Entes Publicos.

Los folios del Registro de liquidaciones de contraido previo
tendran el formato que figura en ¢l anexo II de la presente
Instruccién.

Regla 48. El Registro de derechos a cobrar anulados recogera,
por conceptos y de forma individualizada, las anulaciones de
derechos que se produzcan en las Delegaciones de Hacienda, con
detalle de las producidas por anulacién de liquidaciones, prescrip-
cién e insolvencias y otras causas. En este Libro se llevardn por
separado las operaciones de:

- El Presupuesto de Ingresos, con distincién de las correspon-
dientes a Presupuesto corriente, ejercicio anterior y ejercicios
anteriores al anterior.

- Recursos de Otros Entes Publicos.

Los folios del Registro de derechos a cobrar anulados tendrin
los formatos que figuran en el anexo II de la presente Instruccion.
Regla 49. Los registros de ingresos recogeran de forma indivi-
dualizada y en orden cronolégico cada uno de los ingresos habidos
en las Delegaciones de Hacienda, detallando conceptos a que
Eertenecen, sujeto que los realiza y forma en que dichos ingresos se
an efectuado.

La informacién que contengan estos registros podrd, opcional-
mente, suministrarse con frecuencia diaria, mensual o reterida al
conjunto de ingresos que se tratén en un mismo proceso informa-
tico.

Los registros de ingresos de liquidaciones de contraido previo,
de deciaraciones-autohquidaciones y de ingresos de otras liquida-
ciones sin contraido previo recogeran, en agrupaciones separadas,
los ingresos que se produzcan con aplicacion a:

- Presupuesto de Ingresos. )
~ Recursos de Otros Entes Publicos.

El Registro de ingresos de operaciones extrapresupuestarias de
Tesoreria recogerd, en una Gnica agrupacion todos aquellos que se
produzcan como consecuencia de operaciones independientes o
auxiliares a la ejecucén de los Presupuestos Generales del Estado,
cuando dlchas operaciones no sean alguna de las recogidas en el
capitulo 4.° del titulo III, sobre Administraciéon de Recursos de
Otros Entes Publicos.

Los folios de los registros de ingresos tendrdn los formatos que
figuran en el anexo II de la presente Instruccidn.

Regla 50. El Libro Auxiliar de recaudacién por Corporaciones
Locales y Otros Entes Publicos recogerd, para cada una de las
Corporaciones Locales, Institucionales y otros Entes Piblicos de la
demarcacién territorial de la Delegacion de Hacienda correspon-
diente, los ingresos totales habidos de cada uno de los conceptos

tributarios que se recaudan por su cuenta, las devoluciones que se
efectiien y la recaudacion liquida resultante.

Los folios del Libro Auxiliar de recaudacion por Corporaciones
Locales y otros Entes Publicos tendrdn el formato que figura en el
anexo II de la presente Instruccion.

Regla 51. El Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
dores-Recibos, recogera, por cada Oficina recaudatoria y concepto,
los recibos cargados y las datas que de los mismos se produzcan
como consecuencia de ingresos, bajas, expedientes de adjudicacién
e insolvencias y otras.

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
dores-Recibos tendran el formato que figura en el anexo II de la
presente Instruccién.

Regla 52. El Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
dores-Certificaciones de descubierto recogerd, por cada Oficina
recaudatoria, las certificaciones de descubierto cargadas y las datas
de las mismas que se produzcan como consecuencia de ingresos,
bajas, expedientes de adjudicacién e insolvencias y otras.

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta corriente con Recauda-
ciones-Certificaciones de descubierto tendran el formato que figura
en el anexo II de la presente Instruccidn.

Regla 53. El Libro Auxiliar de cuenta corriente con el Banco
de Espana recogera cada uno de los movimientos habidos en la
cuenta corriente del Tesoro Publico en el Banco de Espaia, y los
saldos que la cuenta arroje como consecuencia de los mismos.

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta corriente con el Banco
de Espana tendrin el formato que figura en el ancxo II de la
presente Instruccién.

Regla 54. En el Libro Auxiliar de cuenta corriente en efectivo
con Corporaciones Locales y otros Entes Publicos se recogeran,
referidos a los tributos recaudados por cuenta de las Corporaciones
Locales, Institucionales y Otros Entes Publicos, las entregas «@
cuenta» de caricter periddico, la liquidacién anual con el caricter
de definitiva y la recaudacién liquida habida.

En este libro se abriréd un folio a cada una de las Corporaciones
Locales, Institucionales y otros Entes Publicos a las que se efectien
entregas «a cuenta» de recursos recaudados por su cuenta.

Los folios del Libro Auxiliar de cuenta corriente con Corpora-
ciones Locales y otros Entes Publicos tendran el formato que tigura
en el anexo II de la presente Instruccion.

Regla 55. El Registro de mandamientos de pago expedidos
recogerd, en orden cronoldgico, los mandamientos de pago que se
expiden en la Delegaciéon de Hacienda, detallando:

~ Numero del mandamiento de pago.
- Interesado o perceptor, con expresion de su cédigo identifica-
tivo.

- Cédigo numeérico identificativo del concepto a que se aplique.

- Importe total integro, total descuentos, e importe total
liquido.

~ Cédigo numérico identificativo, literal ¢ importe de los
posibles descuentos que incorpore el mandamiento de pago.

En este libro se recogerdn en agrupaciones separadas:

- Mandamientos de pago expedidos por devolucién de ingre-
sos. Recogerd de forma conjunta los mandamientos de pago que
afecten a los conceptos del Presupuesto de Ingresos y Recursos de
otros Entes Publicos.

- Mandamientos de pago expedidos por operaciones no presu-
puestarias. Recogera los mandamientos de pago no presupuestarios
que se expiden en la Delegacién de Hacienda no comprendidos en
el parrafo anterior.

Los folios del Registro de mandamientos de pago expedidas
tendrdn el formato que figura en el anexo II de la presente
Instruccién.

Regla 56. El Reglstro de érdenes de pago del Presupuesto de
Gastos recibidos recogera, en orden cronolégico, los libramientos
que se reciban en la Delegacién de Hacienda, procedentes de la
Ordenacion Central de Pagos, detallando:

- Nuimero de la orden de pago.
- Interesado o perceptor, con expresion de su cédigo identifica-
tivo.

- Aplicaciones presupuestarias.

~ Importe total integro.

Los folios del Registro de ordenes de pago recibidas tendran el
formato que figura en el anexo II de la presente Instruccion.

Regla 57. El Registro de 6rdenes de pago del Presupuesto de
Gastos devueltas recogerd, en orden cronologico, los libramientos
que se devuelvan a la Ordenacién Central de Pagos, detallando:

- Numero de la orden de pago.

~ Interesado o perceptor, con expresion de su codigo identifica-
tivo.

- Aplicaciones presupuestarias.

- Importe total integro.
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Regla 58. Los arqueos de valores depositados en la Delegacion
de Hacienda se documentardn en las correspondientes actas, que
conformarin el Libro de Actas de Arqueo.

TITULO I

Operaciones contables

CAPITULO PRIMERO
LA APERTURA DE LA CONTABILIDAD

Regla 59. El primer dia del ejercicio econémico, y previa
cualquier otra anotacion, se realizara la apertura de la contabilidad
en el Libro Diario General de Operaciones.

Regla 60. Esta operacién se realizard, con caricter general,
mediante un asiento en que se cargaran las cuentas de saldo deudor
con abono a las cuentas de saldo acreedor, de acuerdo con las
cantidades que figuren en el asiento de cierre del afio inmediato
anterior, que servira de justificante a la anotacién realizada.

Regla 61. Habran de observarse las siguientes excepciones a la
norma aludida en la regla anterior:

A) Cuentas con saldo contrario a su naturaleza.

Las cuentas que, de acuerdo con el Plan General de Contabili-
dad Piblica adaptado a las Delegaciones de Hacienda, hayan de
tener saldo deudor o acreedor y que transitoriamente presenten
saldo acreedor o deudor, respectivamente, figuraran en el asiento
de apertura con saldo negativo en la columna que les corresponda,
de acuerdo con su naturaleza.

(Continuard.)

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

1 REAL DECRETO 2664/1986, de 19 de diciembre, por
el que se procede a la homologacion del Régimen de
Personal de la Seguridad Social con el de la Adminis-
tracion Civil del Estado y se ordenan los Cuerpos de
ISTunpi[z)narios de la Administracion de la Seguridad

ocial.

La Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de
la Funcion Publica, proclama con cardcter prioritario entre sus
finalidades la racionalizacién de la estructura de Cuerpos y Escalas
de la Administracién Publica, y con este objeto, a través de sus
disposiciones adicionales, introduce importantes cambios, tanto en
lo que se refiere a la Administracion del Estado como a la
Administracién Institucional y a la de la Seguridad Social,

En su disposicién adicional decimosexta, en razén de lo
previsto en el apartado c) del articulo 1.1 de la propia Ley, que
extiende plenamente su aplicacién a la Administracién de la
Seguridad Social, conforma las lineas generales de los Cuerpos y
Escalas que componen esta Administracidn, si bien ordena que se
lleve a cabo, de acuerdo con los criterios establecidos en la Ley, la
asimilacién y homologacién del personal funcionario de la Admi-
nistracién de la Seguridad Social en condiciones de igualdad con el
resto de los funcionarios publicos.

En el presente Real Decreto se da cumplimiento al mencionado
mandato legal, homologando el Régimen de Personal de la Admi-
nistracion de la Seguridad Social con el de la Administracién Civil
del Estado, y se ordenan los Cuerpos de funcionarios que aparecen
en la disposicion adicional decimosexta, contemplando y encua-
drando también en la nueva estructura aquellas situaciones de
personal procedente de las extinguidas Entidades gestoras que por
su propia naturaleza y origen deben también formar parte de esta
Administracién.

En su virtud, a iniciativa del Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social y a propuesta del Ministerio para las Administraciones
Publicas, previo informe de la Comision Superior de Personal, de
acuerdo con el Consejo de Estado y previa deliberacién del Consejo
de Ministros en su reunién del dia 19 de diciemnbre de 1986,

DISPONGO:

Articulo 1.° Los funcionarios de la Administracion de la
Seguridad Social se regirdn por lo dispuesto en la Ley 30/1984, de
2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcion Piblica, en

la Ley articulada de Funcionarios Civiles del Estado, aprobada por
el Decreto 315/1964, de 7 de febrero, y, en general, por las restantes
normas aplicables a los funcionarios civiles de la Administracién
del Estado.

Art. 2.° 1. Se entiende por personal funcionario de la Admi-
nistracion de la Seguridad Social el comprendido en los siguientes
Estatutos de Personal:

Estatuto de Personal del extinguido Instituto Nacional de
Prevision, aprobado por Orden de 28 de abril de 1978.

Estatuto de Personal del extinguido Mutualismo Laboral, apro-
bado por Orden de 30 de marzo de 1977.

Estatuto de Personal del extinguido Servicio de Asistencia a
Pensionistas, aprobado por Orden de 5 de abril de 1974.

Estatuto de Personal del extinguido Servicio de Reaseguro de
Ai\;:;:ildemes de Trabajo, aprobado por Orden de 14 de octubre de

Estatuto de Personal del extinguido Servicio de Recuperacién y
Rehabilitacion de Minusvalidos Fisicos y Psiquicos, aprobado por
Orden de 5 de abril de 1974.

Estatuto de Personal del suprimido Instituto de Estudios de
(Sianligglg y Seguridad Social, aprobado por Orden de 16 de octubre

e .

Estatutos de Personal del Instituto Social de la Marina, aproba-
dos por Ordenes de 22 de abril de 1971 y 30 de diciembre de 1978.

Estatuto de Personal del Cuerpo de Intervencion y Contabilidad
de la Seguridad Social, aprobado por Orden de 31 de enero de 1979.

2. De acuerdo con los criterios establecidos en la disposicion
adicional decimosexta de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, tendrin
la consideracion de funcionarios de la Administracion de la
Seguridad Social el personal de las Escalas de Médicos Inspectores,
Farmacéuticos Inspectores y Ayudantes Técnico-Sanitarios Visita-
dores del Cuerpo Sanitario del extinguido Instituto Nacional de
Prevision, Inspectores Médicos del Cuerpo Especial del Instituto
Social de la Marina, sin perjuicio de la normativa especifica que
con respecto al mismo pueda dictarse en desarrollo del articulo 1.2
de la mencionada Ley.

Art. 3.° 3.1 Los Cuerpos y Escalas de funcionarios de la
Administracién de la Seguridad Social adscritos al Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social son los siguientes:

Grupo A) Cuerpo Técnico de la Administracion de la Seguri-
dad Social.

S C]ilerpo de Letrados de la Administracion de la Seguridad
ocial.

Cuerpo de Actuarios, Estadisticos y Economistas de la Adminis-
tracién de la Seguridad Social, constituido por la Escala de
Actuarios y por la Escala de Estadisticos y Economistas.

Cuerpo de Intervencion y Contabilidad de la Administracién de
la Segunidad Social.

Escala de Analistas de Informaitica de la Administraciéon de la
Seguridad Social.

Grupo B) Cuerpo de Gestion de la Administracion de la
Seguridad Social.

Escala de Asistentes Sociales de la Administraciéon de la
Seguridad Social.

Escala de Programadores de Informatica de la Administracion
de la Seguridad Social.

Grupo C) Cuerpo Administrativo de la Administracion de la
Seguridad Social.

Escala de Operadores de Ordenador de Informitica de la
Administracion de la Seguridad Social.

Grupo D) Cuerpo Auxiliar de la Administracion de la Seguri-
dad Social.

Grupo E) Cuerpo Subalterno de la Administracion de la
Seguridad Social, constituido por la Escala General y por la Escala
de Oficios Varios.

3.2 Ademis de los Cuerpos y Escalas relacionados en el
apartado anterior, quedan adscritos al Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social las Escalas a extinguir que se establecen en las
disposiciones adicionales primera a sexta del presente Real
Decreto.

Art. 4° 4.1 Seintegran en el Cuerpo Técnico de la Adminis-
tracién de la Seguridad Social los funcionarios que, ostentando en
la fecha de entrada en vigor de la Ley de Medidas para la Reforma
de la Funci6n Piblica titulacion de Licenciado, Ingeniero superior
0 Arquitecto superior, pertenezcan a alguno de los Cuerpos o
Escalas siguientes: :

Escala de Titulados Superiores del suprimido Instituto de
Estudios de Sanidad y Seguridad Social.



