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9888 RESOLUCION de 8 de abril de 1991, de la Universidad

Nacional de Educacion a Distancia, por la que se convocan
pruebas selectivas para el ingreso en la Escala de Auxiliares
Administrativos de este Organismo.

En cumplimiento de lo dispuesto en los Estatutos de esta Universi-
dad, aprobados por Real Decreto 1287/1985, de 26 de junio («Boletin
Oficiai del Estado» de 31 de julio), completados por Real Decre-
to 594/1986, de 21 de febrero («Boletin Oficial del Estado» de 28 de
marzo), v con el fin de atender las neccesidades de personal de
Administracion vy Servicios, .

Este Rectorado, en uso de las competencias que le estdn atribuidas
en el articulo 18 de la Ley 11/1983, de Reforma Universitaria, en
relacion con el articulo 3, ¢), de la misma, asi como en los Estatutos de
esta Universidad, acuerda convocar prucbas selectivas para ¢l ingreso en
la Escala de Auxiliares Administrativos de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia, con sujecion a las siguientes

Bases de la convecatoria

1. Normas generales

l.i Se convocan pruebas selectivas para cubrir 118 plazas por el
sistema general de acceso libre, de las que 108 son vacantes y 10 son
plazas adicionales, al amparo del articulo 7.1 del Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio de la Administracién del Estado,
aprobado por el Real Decreto 2223/1984, de 19 de diciembre («Boletin
Oficial del Estado» del 2]). .

De las plazas convocadas, se reservardn tres plazas para ser cubiertas
por personas afectadas de minusvalias con discapacidad de grado ignal
o superior al 33 por 100, de acuerdo con lo previsto en la disposicion
adicional decimonovena de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, modificada
por la Ley 23/1988, de 28 de julio. Si no se cubriera esta plaza, se
acumulara al sistema general de acceso libre.

Todas las plazas convocadas son para Madrid capital.

1.2 A las presentes pruebas selectivas les seran aplicables la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica, modificada por la ley 23/1988, de 28 de julic; el Real Decre-
10 222371984, por el que se aprucba ¢l Reglamento General de Ingreso
de! Personal al Servicio de la Administracion del Estado; los Estatutos
de la Universidad, y la presente convocatoria.

1.3 El proceso sclective constard de una fase unica de oposicion,
con las pruebas y puntuaciones que se especifican en el anexo L

* El programa que ha de regir las pruebas selectivas es ¢l que
figura en el anexo II de esta convocatoria.

1.5 La adjudicacion de las plazas a los aspiranies que superen el
proceso selectivo se efectuara, de acuerdo con la puntuacion total
obtenida por éstos a lo large de todo el proceso. o

1.6 El primer ejercico de la fase de oposicién se iniciard en la
segunda quincena del mes de junic de 1991.

2. Requisitos de los candidatos

2.1 Para ser admitido a la realizacién de las pruebas selectivas los
aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

2.1.1  Ser espariol.

2.1.2  Tener cumplidos dieciocho afios de edad.

2.1.3 Estar ¢n posesion o en condiciones de obtener ‘el titulo de
Graduado Escolar o equivalente, o en condiciones de obtenerlo en la
fecha en gque termine ¢l plazo de presentacidn de solicitudes.

2.14 No padeccr enfermedad ni estar afectado por limitacién fisica
o psiquica que sea incompatible con el desempeiio de las correspondien-
tes funciones.

2.1.3 No haber sido separado, mediante expediente disciplinario,
del servicio de cualquiera de las Administraciones Piblicas ni halarse
inhabilitado para el desempefio de la Funcién Publica.

2.1.6 Si se trata de aspirantes a las plazas reservadas a personas
afectadas por minusvalias deberdn presentar una discapacidad de grado
igual o superior al 33 por 100.

2.2 Todos los requisitos enumerados en la base 2.1 deberdn
~ poseerse en el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes
y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesion como
funcionario de carrera.

3. Solicitudes

3.1 Quienes deseen tomar parte en estas pruebas selectivas deberan
hacerlo constar en la instancia que les serd facilitada gratuitamente en
los Gobiernos Civiles de cada provincia. en las Delegaciones del
Gobierno en las Comunidades Autdnomas, en el Centro de Informacién
Adminisirativa del Ministerio para las Administraciones Piiblicas (calle
Marqués de Monasterio, 3, Madrid), en los Rectorados de las Universi-
dades publicas del Estado.

3.2 En la tramitacién de sus solicitudes, los aspirantes tendrin en
cuenta lo siguiente: : -

3.2.1 Serdn dirigidas al excelentisimo sefior Rector magnifico de la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia. Se acompanarian dos
fotocopias del documento nacional de identidad. )

3.2.2 El plazo de presentacion de instancias serda de veinte dias
naturales, contados a partir del siguiente al de la publicacién de esta
convocatoria en el «Boletin Oficial det Estado».

3.2.3 La presentacion de solicitudes {(gjemplar nimero 1, «Ejem-
plar a presentar por ¢l interesador, del modelo de solicitud) se realizard
en el Registro General de la Universidad Nacional de Educacion a
Distancia (Ciudad Universitaria, $in nimero, 28040 Madrid), bien
directamente, bien en las formas establecidas en el articulo 66 de la Ley
de Procedimiento Administrativo. :

Las solicitudes que se presenten a través de las Oficinas de Correos
deberdn entregarse en sobre abierto para que sean fechadas y selladas
todas las copias por el funcionario de Correos antes de ser certificadas.

Las solicitudes suscritas por los espanoles en el extranjero podrin
cursarse, c¢n el plazo expresado, a través de las representaciones
diplomadticas o consulares espanolas correspondientes, quienes las remi-
tirdn seguidamente a esta Universidad. El interesado adjuntard a dicha
solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
examen.

3.2.4 Los derechos de examen serdn de 1.200 pesetas y se ingresa-
rdn en la cuenta corriente numero 3661/07, abierta a nombre de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia en la Confederacion
Espafiola de Cajas de Ahorro (CECA), sita en la calle de Alcald, 27
(Madrid).

El ingreso se realizara bien directamente, o mediante transferencia
bancaria a dicha cuenta bajo el nombre de «Pruebas selectivas para
ingreso en la Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad Nacional
de Educacion a Distanciay,

En la solicitud deberd figurar ¢l sello de la Confederacion Espanola
de Cajas de Ahorro o ir acompanada de resguardo acreditativo de
transferencia, cuya falta determinard la exclusién del aspirante. En
cualquier caso, el pago no supondri sustitucion del tramite de presenta-
cion, gnz l?'l‘empo y forma, de la solicitud ante ¢l érgano expresado ¢n la
base 3.2.

3.3 Todas aquellas solicitudes que no sean presentadas siguiendo el
procedimiento sénalado en la base 3.2.3, se consideraran entregadas en
la fecha en que tengan entrada en ¢l Registro General de la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia. } -

3.4 El aspirante deberd observar las siguientes instrucciones en la
cumplimentacién de la su solicitud; :

3.4.1 En el recuadro de la solicitud destinade a «Cuerpo o Escalan,
los aspirantes hardn constar «Auxiliar Administrativa» y en el destinado
para «Forma de acceso», se consignard la letra «L» para el acceso por
¢l sitema general de acceso libre y «D» para el turno de reserva para
discapacitados.

3.4.2 En el recuadro destinado a «Provincia de examen» se sefialara
«Madrid».

3.4.3 Los aspirantes quc padezcan alguna discapacidad podran
indicarlo en el recuadro numero 6 de la solicitud v solicitar, en su caso,
las posibles adaptaciones de tiempo y medios para la realizacion de los
ejercicios en los que esta adaptacion sea necesaria, expresdndolo en el
recuadro numero 7

3.4.4 Aquelios aspirantes que deseen realizar el ejercicio de mérito
deberdn hacerlo constar en el recuadro 23.A de la solicitud, expresand
«Taquigrafia» en dicho recuadro. :

3.5 Los errores de hecho que pudieran advertirse podrdn subsa-
narse en cualquier momento, de oficio o a peticién del interesado,

3.6 Los aspirantes quedan vinculados a los datos que hayan hecho
constar en sus solicitudes, pudiendo inicamente demandar su medifica-
cién, mediante escritc motivado, dentro del plazo establecido en la
base 3.2 para la presentacion de solicitudes. Transcurrido estg plazo no
se admitird ninguna peticion de esta naturaleza, salvo causa excepcional
sobrevenida, justificada y discrecionalmente apreciada por el Tribunal.

4. Admision de los aspirantes

4.1 Expirado e} plazo de presentacion de solicitudes, el Rector de
la Universidad Naciona! de Educacién a Distancia dictara Resolucion
en el plazo de un mes, que se publicard en ¢l «Boletin Oficial del
Estado», y en.la que, ademas de declarar aprobada 1z lista de admitidos
v excluidos, s¢ recogerd el jugar y la fecha de comienzo de los gjercicios,
asi como la relacién de los aspirantes excluidos, con indicacién de las
causas de exclusion y plazo de subsanacion de defectos. En la lista
deberdn constar, en todo caso, los apellidos, nombre y nimero del
documento nactonal de identidad.

4.2 Los aspirantes excluidos dispondran de un plazo de diez dias,
contados desde el siguiente al de la publicacién de la Resolucién citada
para poder subsanar el defecto que haya motivado la exclusion, caso de
que sea subsanable.

gy b n W, T
g A e T

g




12642

Martes 23 abril 1991

BOE num. 97

Contra dicha Resclucién podrd interponerse recurso de reposicidn,
en ¢l plazo de un mes, a partir del dia siguiente al de su publicacion, ante
¢l Rectlorado de esta Universidad, quien resolverd lo procedente.

De no presentarse recurso de reposicion, el escrito de subsanacién de
los defectos se considerard recurso de reposicién si el aspirante fuese
definitivamente excluido de la realizacion de los ejercicios.

4.3 Los derechos de examen serdn reintegrados, de oficio, a los
aspiranies que hayan sido excluidos definitivamente de la realizacién de
las pruebas selectivas. :

5. Tribunales

5.1 El Tribunal calificador de estas pruebas es el que figura como
anexo Il a esta convocatoria,

5.2 Los miembros del Tribunal deberdn abstenerse de intervenir
notificindolo al Rectorado de esta Universidad, cuando concurran en
cllos circunstancias de las previstas en el articulo 20 de la Ley de
Procedimiento Administrativo o si se hubiesen realizado tareas de
preparacién de aspirantes a pruebas selectivas en Jos cinco afios
anteriores a la publicacién de la convocatoria.

Los. Presidentes podran solicitar de los miembros del Tribunal
declaracién expresa de no hallarse incursos en las circunstancias
previstas en el articulo 20 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

Asimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribu-
nai cuando concurran las circunstancias previstas en la presenie base.

5.3 Con anterioridad 2 la iniciacion de las pruebas selectivas, la
autoridad convocante publicard en el «Boletin Oficial del Estado»
Resolucién por la que se nombre a los nuevos miembros del Tribunal
que sustituvan a los gue hayan perdido su condicién por alguna de las
causas previstas en la base 5.2

5.4 Previa convocatoria del Presidente se constituird el Tribunal,
con asisiencia, al menos, de la mayoria absoluta de sus miembros,
titulares o suplentes. Celebrara su sesién de constitucién en un plazo
minimo de un mes antes de la realizacidn del primer ejercicio.

En dicha sesidn, el Tribunal acordara todas las decisiones que le
correspondan en orden al correcto desarrollo de las pruebas selectivas.

5.3 A partir de su constitucién, el Tribunal, para actuar vilida-
mente, requerird la presencia de la mayoria absoluta de sus miembros,
titulares o suplentes,

5.6 Dentro de la fase de oposicién, el Tribunal resolvera las dudas
que pudieran surgir en la aplicacién de estas normas, asi como lo que
deba hacerse en los casos no previstos.

5.7 El Tribunal podrd disponer la incorporacién a sus trabajos de
asesores especialistas, cuando el cardcter de alguna de las pruebas asi lo
aconseje, limitdndose dichos asesores a prestar su colaboracion en sus
especialidades 1écnicas. La designacion de tales asesores deberd comuni-
carse al Rectorado de la Universidad.

5.8 El Tribunal calificador adoptard las medidas precisas en aque-
llos casos en que resulle necesario, de forma que los aspirantes con
minusvalias gocen de similares condiciones para la realizacion de los
ejercicios gue el resto de los participantes. En este sentido, se establece-
ran para las personas con minusvalias que lo soliciten en la forma
prevista en la base 3.4.3 las adaptaciones posibles en tiempo y medios
para su realizacion.

5.9 El Presidente del Tribunal adoptard las medidas para garantizar
que los ejercicios de la fase de oposicion, que sean escritos y no deban
ser Jeidos ante el tribunal, sean corregidos sin que se conozea la
-identidad de los aspirantes, utilizando para ello los impresos aprobados
por la Orden del Ministerio de la Presidencia de 18 de febrero de 1985
(«Bolctin Oficial del Estado» del 22) o cualesquiera otros equivalentes,
r};rcglla aprobacién por la Secretaria de Estado para la Administracion

ublica.

5.10 A efectos de comunicaciones y demds incidencias, €] Tribunal
tendrd su sede en la UNED, calle %ravo Murillo, 38, 5.2 planta,
teléfono 593 17 45.

El Tribunal dispondrd que en esta sede, al menos una persona,
micmbro o no del Tribunal, atienda cuantas cuestiones sean planteadas
en relacién con eslas pruebas selectivas.

5.1! El Tribunal tendrd la categoria cuarta de las recogidas en el
Real [?ccreto 236/1988, de 4 de marzo («Boletin Oficial del Estado»
del 19).

5.12  En ningun caso, el Tribunal podra aprobar ni declarar que han
supcrado las pruebas selectivas un nimero seperior de aspirantes que el
de plazas convocadas. Cualquier propuesta de aprobados que contra-
venga lo establecido serd nula de pleno derecho.

6. Desarroilo de los ejercicios

6.1 El orden de actuacion de los opositores se iniciard alfabética-
mente por ¢l primero de la letra «P», de conformidad con lo establecido
en Resolucion de la Secretaria de Estado para la Administracién Piblica
de 21 de marzo de 1991 («Boletin Oficial del Estadon del 25), por la
que se publica el resuliado del sorteo celebrado el dia 15 de marzo.

6.2  En cualquier momento, los aspirantes podrin ser requeridos
por miembros del Tribunal con el fin de acreditar su identidad.

6.3 los aspirantes serdn convocados para cada ejercicio en Unico
llamamiento, siendo excluidos de la oposicién quienes no comparezean,
salvo en los casos de fuerza mayor, debidamente justificados y discrecio-
nalmente apreciados por el Tribunal, para los que podra realizarse una
convecatoria extraordinaria. L

6.4 Por Resolucion del Rectorado de la UNED, que se publicard en
el «Boletin Oficial del Estadow, se fijard la fecha, lugar y hora de
celebracion del primer ejercicio. - .

La publicacion del anuncio de celebracion del segundo ejercicio
se efectuard por el Tribunal en los locales donde se haya celebrado el

- primero, publicindose asimismo la relacion de aprobados en éste, asi

como en la sede de los Tribunales sefalada en la base 5.10 y por
cualquiera otros medios §i se juzga conveniente para facilitar su maxima
divulgacién con veinticuatro horas, al menos, de -antelacion 2 la
sefialada para la iniciacion de los mismos. Cuando se trate del mismo
ejercicio, el anuncio serd publicado en los locales donde se haya
celebrado, en la citada sede de los Tribunales, y por cualquier otro
medio si se juzga conveniente, con doce horas, al menos, de antelacién,

6.6 En cualguir momento del proceso selective, si el Tribunal
tuviere conocimiento de que alguno de los aspiranies no posee la
totalidad de los requisitos exigidos por la presente convocalona previa
audiencia del interesado, debera proponer su exclusidn al Rectorado de
la Universidad, comuni¢cindole, asimismo, las inexactitudes ¢ falseda-
des formuladas por el aspirante en la solicitud de admision a las pruebas
seleciivas, a los efectos procedentes. :

Contra la exclusién del aspirante podrd interponerse recurso de
reposicion ante el mismo 6rgano indicado en el parrafo anterior.

7. Lista de aprobados

Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal harid piblica, en el
lugar o lugares de celebracién del dltimo ejercicio, asi como en la sede
del Tribunal seiialada en la base 5.2 y en aquellos otros que estime
oportung, la relacién definitiva de aspirantes aprobados por orden de
puntuacién,

Esa misma relacién sera elevada al excelentisimo sefior Rector
magnifico de la Universidad,

El Tribunal no podrd aprobar ni declarar que han superado las
prucbas selectivas un ndmero superior de aspirantes al de plazas
convocadas por la presente Resolucion. Cualquier propuesta de aproba-
dos que coniravenga lo anterior serd nula de pleno derecho.

8. Presentacion de documentos y nombramiento de funcionarios

. 8.1 En el plazo de veinte dias naturales, a contar desde el dia
siguiente a aquel en que se hiciera piblica la lista de aprobados en el
lugar o lugares de examen, los opositores aprobados deberdn presentar
en el Registro General de la UNED los siguientes documentos:

a) Fotocopia del titulo de Graduado Escolar o certificacion acadé-
gtilca q1lje acredite haber realizado todos los estudios para la obtencién

el titulo. :

b) Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado,
mediante expediente disciplinario, de ninguna Administracion Publica
ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de funciones piblicas, segun
modelo que figura como anexo IV a esta convocatoria.

¢} Los aspirantes que hayan hecho valer su condicién de personas
con minusvalias deberdn presentar certificacién de los 6rganos compe-
tentes de] Ministerio de Asuntos Sociales o, en su caso, de la Comunidad
Autdnoma correspondiente, que acredite tal condicién, e igualmente
deberin presentar certificado de los citados érganos o de la Administra-
cion Sanitaria acreditativo de 1a compatibilidad con el desempeiio de las
tareas y funciones correspondientes a la Escala cuyas vacantes se
convocan. )

8.2 Ante Ja imposibilidad, debidamente justificada, de presentar los
documenios expresados en la base anterior, podra acreditarse que se
reinen los requisitos exigidos en la convocatoria, medianie cualquier
medio fehaciente de prueba admitido en derecho. -

8.3 Quienes dentro del plazo fijado, v salvo los casos de fuerza
mayor, no prescutaren la documentacién, o del examen de la misma se
dedujera que carecen de algunos de los requisitos sehalados en la
base 2.1, no podrdn ser nombrados funcionarios v quedardn anuladas

sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieren -

incurrido por falsedad en la solicitud inicial.

8.4 La peticién de destinos por parte de los aspirantes aprobados
deberd realizarse al Rectorado de la Universidad Nacional de Educacion
a Distancia, previa oferta de los mismos. .

8.5 Por la autoridad convocante y a propuesta del Tribunal
calificador se procederd al nombramiento de funcionarios de carrera,
mediante Resolucion que se publicara en el «Boletin Oficial del Estadow.

La propuesia de nombramiento deberd acompanarse de fotecopia del
documento nacional de identidad de los aspirantes aprobados, del
ejemplar de la solicilud de participacién en las pruebas selectivas,
enviado a la Universidad, con €] apartado «reservado para la Adminis-
tracion», debidamente cumplimentado. ‘
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9. Norma final

La presente convocatoria y cuantos actos administrativos se deriven
de ella y de la actuacién def Tribunal podran ser impugnados en los
casos y en la forma establecidos por la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo,

Asimismo, la Administracién podrd, en su caso. proceder a la
revision de las resoluciones del Tribunal, conforme a lo previsto en la
Ley de Procedimienio Administrativo.

Madrid, 8 de abril de 1991.-El Rector, Mariano Artés Gomez.

ANEXO 1
Ejercicios ¥ calificacion
1. Ejercicios

~ La oposici¢n estara formada por los dos cjercicios que a continua-
cion s¢ indican, siendo ambos eliminatorios, a excepcion de la parte
optativa y de mérito:

Primier ejercicio: Constard de dos parles a ralizar en una misma
sesion:

Primera parte: Consistird en contestar un cuestionario de cardcter
psicotéenico, dirigido a apreciar las aptitudes de los aspirantes en
relacion con las tareas propias de las plazas que se convocan.

Segunda parte: Consistird en contestar un cuestionario de preguntas
basado en ¢l contenido del programa de estas prucbas. Ambos cuestiona-
rios estardn compuestos por preguntas con respuestas multiples, siendo
sdlo una de ellas la correcta. El ilempo maximo para la realizacién de
¢sle ejercicio serd de sesenta minutos.

Segundo ejercicio: Constard de tres parles a realizar en una misma
sesion:

Primera parte: Consistird en copiar a miquina, durante diez minu-
tos, un 1ex1o que se facilitard a los aspiratnes, valorandose el nimero de
pulsaciones v su gjecucidn correcta. A efectos de puntuacion, 280
pulsaciones en maquina eléctrica equivaldrdn a 250 pulsaciones en
maguina normal. Se exigird una velocidad minima de 250 pulsaciones
por minuto para superar ¢l ejercicio.

Para la practica de este ¢jercicio, los opositores deberan presentarse
con maquina de escribir. No se admitird la utilizacién de memorias en
las maquinas que la poscan, ni maquinas provistas de cinta correctora
o el uso de cualguier otro tipo de corrector. Serdn eliminados aquelios
opositores que incumplan estas disposiciones.

Segunda parte: Consistird en una prucba objetiva formada por
supuestos de cardcter practico. dirigida a apreciar la capacidad de los
aspiranies para la composicion. modificacién y correccién de documen-
tos ¢seritos, mediante la utitizacion de sistcmas de tratamiento de textos.

La resolucion de los supucstos se efectuard por los aspiranies
marcando las rcspuesias en las correspondientes hojas de examen.

_El ticmpo mdximo para la realizacion de esta prueba serd de treinla
minutos. '

Tercera parte: Optativa y de mérito, consistird en la toma taquigré-
fica a mano de un dictado a una velocidad de B0 a 100 palabras por
minuto durante un tiempo maximo de cinco minutos, La transcripcion
de la taquigrafia deberd realizarse necesariamenic a aquina y ef tempo
concedido para ello serd de veinte minugos.

2. Calificacion de los ejercicios

21 Los ejercicios de la oposicion se calificardn de la forma
siguienie: :

a) Primer ejercicio: Se calificara de cero a 10 puntos, siendo
necesario para aprobar un minimo de cinco puntos. Las contestaciones
errneas se valorardn negativamenie,

b} Secgundo egjercicio; Las dos primeras partes, obligatorias, se
calificardn: La primera parte de cero a siete puntos, vy la segunda de cero
a tres puntos, siendo climinados los opositores que no obtengan un
minimo de cinco puntos entre ambas, no pudiendo obtener cero puntos
cn la scgunda parte. Latercera parte, optativa y de mérito, se calificard
de ccro a cinco puntos.

2.2 la calificacién final de las prucbas vendra determinada por la
suma de las puntuacioncs obtenidas en los gjercicios de la oposicion, En
caso de empate, el orden se establecera atendiendo a la mayor
puntuacion obtenida en el primer ejercicio.

ANEXO II |
Programa

Tema 1. Documento: Conceplo, documentos oficiales, formacién
del expediente. Registro: Concepto y funciones. Archive: Concepto,

clases, criterios de ordenacion, el archivo como fuente de informacion,
especial consideracién al archivo de gestién,

Tema 2. Aplicacién de las nuevas tecnologias a la documentacion
de archivo. Disposiciones legales sobre normalizacién y procedimiento.
Escritos oficiales. .

Tema 3. E! concepto de Informatica. Desarrollo historico. La
informacion y el ordenador electrénico. Nociones sobre microordenado-
res. Elementos fisicos. Sistema operativo. Programas de aplicacion,

Tema 4. La automatizacion de oficinas: Concepto v aplicaciones.
Sistemas fisicos y I6gicos. El tratamiento de textos. Archivos y agenda
clectronica.

Tema 5. La hoja elecironica de calculo. Los graficos de oficina. El
correo electrdnico. .

Tema 6. La participacién de Espafia en Organizaciones iniernacio-
nales: Especial referencia a las Naciones Unidas. La integracidén de
Espaina en las Comunidades Europeas.

Tema 7. La Constitucion espanola de 1978: Estructura y contenido.
Derechos y deberes fundamentales: Su garantia y suspension. El Tribu-
nal Constitucional. El Defensor del Puebio,

Tema 8. La Corona. Sucesion y regencia. Las atribuciones del Rey.
El refrendo. :

Tema 9. Las Cortes Generales. Composicion, atribuciones y fun-
cionamicnto. La elaboracién de las leyes. Los tratados internacionales.

Tema 10. El Poder Judicial, E! Consejo General del Poder Judicial.
El Tribunal Suprcmo. El Ministerio Fiscal. La organizacion judicial
cspafnola. '

Tema 11. El Gobicrno v ta Administracién. Relaciones entre cf
Gobierno y las Cortes Generales. El Presidente del Gobierno. Ef Consejo
de Ministros y las Comisiones Delegadas del Gobierno.

Tema 12.  Los Presupuestos Generales del Estado: Caracteristicas.
Ciclo presupuestario. El Tribunal de Cuentas.

Tema !3. Organizacion administrativa espafiola: Ministros, Secre-
tarios de Estado y Subscerctarios. Los Directores generales. Los Organis-
mos autonomos. La Administracion periférica del Estado. Los Delega-
c(i:qs_ldel Gobierno en las Comunidades Autonomas y los Gobiernos

1vikes,

Tema 14. La organizacién territorial del Estado en la Constitucidn.
La Administracion Local: La provincia y ¢l municipio. Las Comunida-
des Autdnomas: Su constitucion, competencias, los Estatutos de Auto-
nomia.

Tema 15. El procedimiento administrativo: Idea general de la
iniciacion, ordenacion, instruccién y terminacion. Los recursos adminis-
trativos: Concepto v clases.

Tema 16, El personal al servicio de las Administraciones Publicas.
El funcionaric publico. Adquisicion y pérdida de la condicion de
funcionario. Situaciones administrativas, derechos, deberes e incompati-
bilidades. Régimen de la Seguridad Social de los funcionarios civiles del
Estado. El sistema de derechos pasivos.

Tema 17.  El sistema espafiol de Seguridad Social, Régimen Gene-
ral: Accidn pretectora. Contingencias cubiertas, Concepto y clases de
prestaciones.

Tema 18. La Universidad Nacional de Educacion a Distancia:
Organizacion académica, El alurmnado a distancia. La atencién al
alumno: Acogida e informacién administrativa. Los canales de informa-
cion. .

Tema 19, La Universidad Nacional de Educacién a Distancia:
Organos de Gobierno colegiados y unipersonales. El Consejo Soctial,

Tema 20. La Universidad Nacional de Educacion a Distancia. Idea
general de las clases y régimen juridico det Profesorado y del personal
de Administracion y Servicios. EI régimen econémico-adminisirativo.

ANEXO III

Tribunal calificador
Titulares:

Presidente: Don Santiago Jiménez Barrull, Gerente de la Universi-
dad Nacional de Educacion a Distancia. .

Vocales. Dona Paloma Isla Alvarez de Tejera, de la Escala de
Técnicos de Gestién de la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia: dofla Maria Antonia Gonzilez Dicz, de la Escala de Técnicos
de Gestion de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia; don
Aurelio Pascual Cuesta, dc la Escala de Gestion de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia; don José Pablo del Cerro Baduelos,
en representacién de la Direccion General de la Funcion Pablica, y don
Enrique Fernandez del Pino Ferndndez, en representacion de la Secreta-
ria de Estado de Universidades e Investigacion,

Secretario: Don Salvador Blanco Garcia, del Cuerpo de Gestion de
la Administracién de la Seguridad Social, en representacion de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia.

Suplentes:

_ Presidente: Don Juan José de la Vega Viiambres, de la Escala de
'}gqcnncog de Gestién de la Universidad Nacional de Educacién a
1S1ancia,
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Vocales; Dofia Carmen Sicilia Ferndnde-Shaw, de la Escala de
Técnicos de Gestidn de la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia; dona Rosalia Quintana Moreno, de la Escala de Gestion de
la Universidad Nacional de Educacién a Distancia; dofia Julia Gonzdlez
Mangada, de la Escala Administrativa de Organismos Auténomos; dofia

Pilar Sdnchez-Seco Fonseca, en representacion de la Direccién General |

de la Funcion Puablica, y dofiz Maria Luisa Gonzilez Morales, en
representacion de la Secretaria de Estado de Universidades e Investiga-
cion.

Secretaria: Dofia Mercedes Herndndez Morales, de 1a Escala Admi-
nistrativa de Crganismos Autdnomos.

ANEXO IV

DIOR ettt e saessess e ns " vty
con domicilio BN et
y con documento nacional de identidad DUMErO ..ocevivecicvrenssisensesnaes
declara bajo juramento o promete, a efectos de ser nombrade funciona-
rie de 12 ESCala aviieeeiccsvesneeeese i
que no ha sido separado del servicio de ninguna de las Administraciones
Pﬂit))]ljcas y que no se halla inhabilitado para el ejercicio de funciones
publicas. -

Madrid a ......... de .. -t

de 1991,

ADMINISTRACION LOCAL

RESOLUCION de 10 de febrero de 1991, del Ayuntamiento
de Calera y Chozas (Toledo), por la que se anuncia la oferta
piiblica de emplec para el ario 1991, :

9889

Provincia: Toledo.

Corporacion: Calera y Chozas.

Numero de Codigo Territorial: 45028, .

Oferta de empleo piblico correspondiente al ejercicio 1991 (apro-
bada por el Pleno en sesion de fecha 10 de febrero de 1991).

Funcionarios de carrera

Grupo segiin articulo 25 Ley 30/1984: D. Clasificacion: Escala de
Administracion General, subescala Auxiliar. Nimero de vacantes: Dos.
Denomiracién: Auxiliares.

Grupo scgin articulo 25 Ley 30/1984: E. Clasificacién: Escala de
Administracion Especial, subescala de Servicios Especiales, clase de
Policia Local y sus Auxiliares. Numero de vacantes: Una. Denomina-
cidon: Alguacil.

Calera y Chozas, 10 de febrero de 1991.-El Secretario.—Visto bueno,
el Alealde, ’

RESOLUCION de 26 de febrero de 1991, del Ayumamiento
de Palamds (Gerona), referemte a la convocatoria para
proveer cinco plazas de Policia Local,

9890

El Ayuntamiento de Palamés (Gerona), convoca oposicion libre para
proveer en propiedad cinco plazas de Policia Local, conforme a las bases
de la convocatoria que se inserta en el «Boletin Oficial de la Provincia
de Gerona» numero 21, de 16 de febrero de 1991, en el que segniran
publicindose los sucesivos anuncios.

El plazo de presentaciéon de solicitudes es de veinte dias naturales,
contados a partir del siguiente de la publicacién del presente anuncio en
el «Boleiin Oficial del Estadow. :

Palamds, 26 de febrero de 1991.-E] Alcalde, Josep Ferrer i Figueras.

RESQLUCION de 26 de febrero de 1991, del A yumam]‘emo
de Palamés (Gerona), referente a la convocatoria para
proveer dos plazas de Alguacil.

9891

El Avuntamiento de Palamos (Gerona) convoca concurso para
proveer en propiedad dos plazas de Alguacil, conforme a las bases de la
convocatoria que se inserta en el «Boletin Oficial-de la Provincia de
Gerona» nimero 21, de 16 de -febrero de 1991, en el que se seguirdn
publicindose los sucesivos anuncios.

El plazo de presentacién de solicitudes es de veinte dias naturales
contados a partir del siguiente de la publicacién del presente anuncio en
el «Boletin Oficial del Estadon,

Palamos, 26 de febrero de 1991.-El Alcalde, Josep Ferrer i Figueras,

RESOLUCION de 26 de febrero de 1991, del Ayuntamiento
de Palamds (Gerona), referente a la convocatoria para la
contra_tacio’n laboral de un Auxiliar de Biblioteca.

9892

El Ayuniamiento de Palamds (Gerona) convoca concurso-oposicion
libre para la contratacion laboral indefinida de un Auxiliar de Biblioteca,
conforme a las bases de la convocatoria que se inserta en ¢l «Boletin
Oficial de Ia Provincia de Gerona» nimera 21, de 16 de febrero de 1991,
en el que seguridn publicandose 1os sucesivos anuncios.

El plazo de presentacitén de solicitudes es de veinte dias naturales
contados a partir del siguiente de la publicacién del presente anuncio en
el «Boletin Oficial del Estadox.

Palamds, 26 de febrero de 1991 —El Alcalde, Josep Ferrer i Figueras.

9893 RESOLUCION de 26 de febrero de 1991, del Ayuriamiento

de Pinto {(Madrid). referente a la convocatoria para proveer
una plaza de Conductor.

En el «Boletin Oficial de la2 Comunidad de Madrid» de fecha 13 de
febrero de 1991, se publica la convocatoria y bases del concurso-

oposicidn libre para cubrir en propiedad una plaza de conductor de} -

Ayuntamiento de Pinto, perteneciente a la plantilla de personal Jaboral
de este Ayuntamiento.

El plazo de presentacidn de solicitudes es de veinte dias naturales, a
partit del siguiente al de la publicacién del presente anuncio en el
«Boletin Oficial del Estado». -

Lo que se hace piblico para general conocimiento.
Pinto, 26 de febrero de 1991.<El Alcalde,

9894 RESQLUCION de 27 de febrero de 1991, de la Diputaciin
Provincial de Almeria, referente a-la convocatoria para ia

provision de nueve plazas de Arquitecto Técnico.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 97 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, se hace piablica la siguiente convocatoria dé pruebas
selectivas para la provision en propiedad de nueve plazas vacantes en la
plantilla de personal funcionario de la excelentisima Diputacion Provin-
cial de Almeria.

Convocatoria de concurso-oposicion para la provision en propiedad
de nueve plazas de Arquitecto Técnico, grupo B (publicada integramente
cn el «Boletin Oficial» de la provincia rimero 258, de 2 de diciembre
de 1990, y «Boletin-Oficial» de la provincia nimero 47, de 26 de febrero
de 1991, donde se publica la modificacion de la base quinta de Ia
convocatoria y del programa.

Almeria, 27 de febrero de 1991.~El Presidente, P. D., el Delegado de
Organizacion, Luis Guerrero Martinez.

9895 RESOLUCION de 27 de febrero de 1991, del Ayuntamiento
de Alcover (Tarragona), referente a la convecatoria para
proveer una plaza de Administrativo de Administracion

General.

En el «Boletin Oficial de la Provincia de Tarragona» niimero 43, de
fecha 22 de febrero de 1991, aparecen publicadas las bases de la
convocatoria para cubrir en propiedad una plaza de Administrativo de
Administracion General, mediante oposicioén por promocion interna,

Las solicitudes podrin presentarse en el plazo de veinte dias
naturales, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del
presente anuncio en el «DOGC».

En el «Boletin Oficial de la Provincia de Tarragona» se publicardn

los sucesivos anuncios relativos a esta convocatoria.

Alcover, 27 de febrero de 1991.-El Alealde, Carles Vidal Bové.

93896 RESOLUCION de 28 de ffzbrera de 1991, del Ayuntamiento’
a

de Fraga (Huesca), por gue se anuncia la oferta piblica
de empleo para el ano 199].

Provincia: Lérida.

Corporacion: Fraga.

Numero de Cédigo Territorial: 22112,

Oferta de empleo publico correspondiente al ejercicio 1991, apro-
bada por el Pleno en sesion de fecha 27 de febrero de 1991,

Funcionarios de carrera

Grupo segin el articulo 25 de la Ley 30/1984: D. Clasificacion:
Escala de Administracion Especial. subescala Servicios Especiales, clase

Policia Lecal. Nimero de vacantes: Dos. Denominacidn: Guardias.
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