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MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES

PUBLICAS
RESOLUClON de 4 de junio de 1991. del Instituto
Nacional de Administración Pública; por la que se convo
can cursos incluidos dentro del Plan de Formación en
Administración Local. formación de direclivos. integrada y
.especialización, para el segundo semestre de 1991.

El Instituto Nacional de Administración Pública. en aplicación de
sus planes de formación y dentro del plan de formación en Administra
ción Local a que se refiere la Resolución de 10 de enero de 1991
(<<Boletín Oficial del Estado» número 12. del 14 siguiente), rectificado
por Resolución de 22 de enero sigwente (<<BoleHo Oficial del Estado» de
I de febrero), organiza a través de la Subdirección General de Forma
ción en Administración Local (SGFAL), en el segundo semestre del año
1991, los siguientes cursos:

1. En la sede dellNAP

1.1 Formación integrada:

3 FDLU 191. XXIII de Estudios de Urbanismo.
3 FDLll291. XXII Superior de Estudios Territoriales y Urbanis-

ticos.

1.2 Formación especialización:

3 FDLEI391. Márketing en Administración Local.
3 FDLE1491. Análisis de problemas y toma de decisiones.

2. En Comunidades Autónomas

Formación de directivos: Especialización:

3 FDLE2391. Curso General de Contabilidad Financiera.

Los cursos programados, cuyas earacteristicas y contenidos se
detallan en el anexo, se desarrollarán de acuerdo con las siguiente bases:

1. Solicitudes

Quienes aspiren a participar en el curso programado deberán
solicitarlo en el' modelo oficial que figura al final de la convocatoria,
adjuntando la justificación del cumplimiento de los requisitos especifi~
cos exigidos en el anexo, así como la conformidad de la Entidad en la
que presten servicios, y, caso de ser varios los peticionarios del mismo
Organismo, el orden de prioridad entre ellos.

La solicitud de incorporación al curso supone la aceptación expresa
de las presentes bases y de las normas y procedimientos por los que se
rige el mismo.

2. Tramitación de solicitudes

Las solicitudes de los cursos a celebrar en Madrid habrán de
presentarse en el Registro General del Instituto Nacional de Administra
ción Pública, calle Santa Engracia, 7, 28010 Madrid. Seguidamente se
efectuara la selección definitiva de los participantes por el INAP,
notificándose la admisión directamente a los interesados por la Subdi·
rección General de Formación en Administración Loca1.

Las solicitudes del curso a celebrar en la Comunidad Autónoma de
Extremadura se presentarán en la Consejeria que se especifica en el
anexo, quien la remitirá por orden de prioridad al INAP para proceder
a efectuar los· trámites de selección definitiva. La notificación a los
interesados se efectuará por la Consejería de Presidencia y Trabajo.

3. Requisitas' de los participantes

Con independencia de las condiciones establecidas concretamente en
el anexo, los solicitantes deberán cumplir los siguientes requisitos:

L Ser funcionario o personal laboral que preste servicios en puestos
de responsabilidad dentro del área objeto del curso y cuya relación de
servicios tenga carácter permanente o indefinido. .

2. Acompañar un cUrrlculum personal que incluya la trayectoria
profesional en el ámbito de la Administración Pública, segun el modelo
que figura al final de la convocatoria.

3. -Acompañar una Memoria explicativa del interés personal en la
participación del curso.

4. Acompañar un informe suscrito por el superior directo del
interesado en relación con las necesidades que se pretenden cubrir y los
beneficios que para la organización administrativa se pretenden obtener
a través do ella. :' _

4. Plazó de presentación de solicitudes

El plazo de presentación de solicitudes por los interesados en 1m
cursos códigos 3 FDLI1191, 3 FDUI291 Y3 FDLEl491 termina~á el 3C
de junio. Para el curso código 3 FDLE1391 sobre Márketmg .er
Administración Local, el plazo de presen~aciónde solicitudes es ~e die¡
días naturales a partir de la publicación en el «Boletín OfiCIal de
Estado».

El plazo de presentac,ión de solicitudes por los interesados 4el c~rsc
a celebrar en la ComuDldad Autónoma de Extremadura termmara ur
mes antes del comienzo del curso.

La Dirección General de Administración Local de la Comunidac
Autónoma de Extremadura habrá de remitir al INAP, Subdirecciór
General de Formación en Administración Local, las instancias presenta·
das por orden de prioridad con la antelación necesaria al comIenzo de
curso.

Por la metodología y naturaleza de los cursos, los plazos señaladO!
para la admisión de solicitudes se con~ideran improrrogables.

5. Selección

Los criterios de selección dirigidos a conciliar las necesidades de h
organización en que prestan servicio los aspirantes y los interest::
individuales de éstos valorarán las circunstancias alegadas en cumph
miento de la base 3 de la convocatoria y la relación directa del puest{
de trabajo con el contenido del curso, todo eIJo sin perjuicio de reuni
los- reqUisitos especificados para cada curso.

Para los cursos XXIII de Estudios de Urbanismo y XXII Superior di
Estudios Territoriales y Urbanísticos, los criterios de selección son lo
señalados en los apartados 2 y 5, respectivamente, de sus anexos.

6. Información adicional

Se podrá solicitar información adicional sobre los cursos en e
teléfono 446 1700 (extensión 296-272).

7. Certificado de asistencia o aprovechamiento

Se otorgará certificado de asistencia a los alumnos que participe!1 Cal

regularidad en los cursos y cuya inasistencia no sea igualo superior a
15 por 'lOO de las horas lectivas programadas. De superarse este Iímitf
sea cual sea la causa, que se establece por el INAP, podrá otorgan
certificado de aprovechamiento a aquellos participantes que, en el plaz·
y en las condiciones que, en su caso se determinen, acr.editen un b~el
conocimiento de las materias objeto de los cursos mediante la realiza
ción de las pruebas o la presentación de los trabajos prácticos que s
consideren oportunos.

8. Cenificado de Estudios de Urbanismo y Diploma
de Tecnico Urbanista

A la conclusión del XXIII Curso de Estudios de Urbanismo y tra
la superación de las pruebas objetivas detalladas en el anexo del cursc
se obtendrá el Certificado de Estudios de Urbanismo.

Al termino y superación de los trabajos.y pruebas ~e sufic.ien~¡
establecidas en el anexo del XXII Curso Supenor de EstudIOS Terfltom
les y Urbanísticos, se obtendrá el Diploma de Técnico Urbanista.

Madrid, 4 de junio de 1991.-El Presidente, José Constantino Nald
Garcia. ~..~.:~.;>

'~~_"'::;':I

Ilma. Sra. Subdirectora general de Formación en Administracióni~:.~.~~
~ ..":",

ANEXO pJ.;~
1 EN LA SEDE DEL lNAP ';';;"ij

X.XIII Curso de Estudios de Urbanismo

Código 3 FDLII191

1. Objetivo.-La adquisición del bagaje teórico y conceptual ql;lc ~
precisa para la práctica del urbanismo. El curs,o.de urbanismo se art!cu'
en torno a un importante número de clases teoncas y su correspondleR
relación con los seminarios o prácticas de taller donde se prevé
realización de trabajos en equipo concebidos como ejercicios de simu};
ción profesional.

Durante el desarrollo del curso dcberán presentarse los trabajos
informes que se exijan por cada uno de los Profesores encargados {
impartir las materias correspondientes. Igualmente deberán supe.rar.
todas aquellas pruebas de suficiencia <? exámenes que. se estime
pertinentes con el fin de obtener el CertIficado de EstudIOS de Urb
nismo. .

Con la presente edición se continúa el ciclo de los estudios en mater
de ordenación del territorio y urbanismo, introduciéndose pequeñ:
modificaciones respecto de la XXII edición consistentes en sustituir
titulo de Estudios de Urbanistica pOr el de Estudios de Urbanisnr
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como viene siendo identificativo por la casi totalidad de los interesados,
y en suprimir la posibilidad de opción entre dos' de las tres ramas
previstas en la edición anterior, por entender que, aun cuando la
especialización es necesaria, no se debe incurrir en el error pedagó$ico
de privar al alumno de una base general única que ha de constituir el
sustrato cultural en que ha de sustentarse su profesionalidad urbanística,
sea cu~l fuere la rama o área de actividad que elija más tarde, así como
porque siendo un curso de postgrado debe proveer a alum1}os de
distintas procedencias académicas de un lenguaje común de trabajo para
que puedan constituirse equipos eficaces que conozcan colectivamente
tanto la normativa como las técnicas proyectuales y sus aspectos
políticos y de gestión, y, por último, por ser el primero de los dos cursos
necesarios para la obtención del Diploma de Técnico Urbanista.

2. Destinatarios.-Este curso se destina a la formación del personal
vinculado a las Administraciones Publicas en la aplicacion de cada una
de las disciplinas especializadas que convergen en la ordenación del
territorio y el urbanismo.

Podrán solicitar ser admitidos en el XXJ1I Curso de Estudios de
Urbanismo todas aquellas personas que, estando en posesión de la
nacionalidad española, acreditaren:

Primero.-Estar en posesión del titulos de licenciado expedido en
cualquier Facultad Universitaria o Escuela Técnica Superior con ante
rioridad al 1 de enero de 1989.

Segundo.-Estar en posesión de título expedido por Escuela Universi
taria obtenido igualmente con anterioridad al curso académico 1988~89.

Se reserva un 75 por JOO de las plazas al personal de Administración
Local que preste servicios en áreas de urbanismo. El 25 por 100 restante
de las plazas se reserva al personal de otras Administraciones Públicas
cuyas funciones estén directamente relacionadas con el urbanismo.

3. Organización del curso.-Se realizará conjuntamente por el Insti
tuto Nacional de Administración Pública yel Ministerio de Obras
Publicas y Transportes, a traves del Instituto del Territorio y Urba
nismo. La Subdirección ~eneral de Formación en Administración Local
del INAP asumirá la dirección, control y régimen interno del curso,
correspondiendo conjuntamente a ambos Institutos el diseño, estructura
y contenido del mismo.

Duración: Diez semanas lectivas, 355 horas lectivas.
Horario: Mañana y tarde.
Fechas: Período o fase introductoria:
Del 16 al 20 de septiembre.
Del 23 al 27 de septiembre.

Período o fase de profundización:
Del 14 al 18 de octubre. '
Del 21 al 25 de octubre.
Del 11 al 15 de noviembre.
Del 18 al 22 de noviembre.

Periodo o fase de perfeccionamiento:
Del 9 al 13 de diciembre.
Del J6 al 20 de diciembre.
DeI J3 al 17 de enero de 1992.
Del 20 al 24 de enero de 1992.

Lugar de impartición: Calle José Marañón, número J2, en la sede de
a Subdirección General de Formación en Administración Local.

Sistema de evaluación.
Los alumnos deberán realizar las siguientes pruebas objetivas:
1. Comentario sobre un supuesto de urbanismo y planificación

¡rhana, propuesto p<J:r el Oaustro de Profesores.
2, Trabajo individual de investigación sobre un tema propuesto por

I alumno y bajo la dirección o tutela de alguno de los Profesores del
urso. '

3. Trabajos del equipo pluridiscipli-nar constituido y realizado en
as clases prácticas.

Dichas pruebas serán calificadas de cero a 10, siendo necesario para
uperarlas alcanzar un mínimo de cinco puntos en cada una. La nota
inal se obtendrá de sumar el porcentaje, que seguidamente se expresa:

Comentario: 20 por 100.
Trabajo individual: 40 por 100.
Trabajo equipo: 40 por 100. .,

El Certificado de Estudios de Urbanismo se expedirá a quellos cuya
ata final sea igualo superior a cinco puntos.

El Instituto Nacional de Administración Pública someterá este curso
los sistemas de evaluación de la formación que implante con carácter

eneral.

4. Programa.-El XXIII Curso de Estudios de Urbanismo se estruc
JTará en dos fases o periodos, el primero de los cuales, que se imparte
uranle las dos primeras semanas lectivas del curso, tendrá carácter

introductorio y la asistencia al mismo es obligatoria. Este período está
constituido por las siguientes materias:

Historia de la Urbanística.
Información básica y complementaria precisa para la práctica< del

urbanismo.
Metodología del planeamiento.
Teoría de la ciudad.

Concluida la fase introductoria comenzará el seg~ndo ciclo de
especialización y profundización, Esta segunda fase se encuentra consti
tuida por dos subperiodos, el primero, de profundización, desarrollado
durante las semanas tercera a sexta. y eJ segundo, de perfeccionamiento,
durante las cuatro semanas finales del curso, séptima a décima.

El contenido de cada una de las subfases del segundo ciclo es el que
a continuación se detalla:

Subfase J. Semanas tercera a sexta. Ciclo de profundización.

A. Area socio--territorial: l. El territorio como soporte fisico de las
intervenciones. 2. Ecología y medio ambiente. 3. Geografta humana.
4. Geografia urbana. 5. Sociología urbana. 6. Economía regional y
urbana. 7. Políticas urbanas.

B. Area jurídica: l. Derecho urbanístico, 2. Marcos competenciales
de la intervención territorial y urbanística. 3. Instituciones políticas y
administrativas. 4 Leyes e instrumentos legales de ordenación urbana y
territoriaL

C. Area de actuación técnica: J. Transporte y tráfico urbanos. 2.
Infraestructuras de servicios urbanos. 3. Patrimonio y rehabilitación.
4. Control medioambiental. 5. Implantación de equipamientos.

Subfase 2. Semanas séptima a décima. Ciclo de perfeccionamiento.
A. Area de gestión y control urbanístico: 1. Aplicación de la

normativa correspondiente, 2. Control y disciplina urbanística. 3. Sis
tema de actuación y régimen de licencias. 4. Gestión económico
financiera. 5. Gestión del suelo.

a. Area de proyectos técnicos; l. Proyectos de urbanización.
2. Redes de infraestructuras. 3. Diseño y tratamiento de espacios
públicaos. 4. Diseño de equipamientos urbanos.

Asimismo los alumnos habrán de asistir con carácter obligatorio a las
clases prácticas o de taller, donde se realizará, a partir de la constitución
de equipos pluridisciplinares, diversos trabajos de planeamiento en
relación con el nivel y grado de conocimientos alcanzados en las
disciplinas impartidas. Este taller de Planificación Urbanística se des~
arrollará durante las diez semanas que componen el Curso de Estudios
de Urbanismo.

5. Selección de los participantes.-La comisión designada al efecto
preseleccionará las solicitudes atendiendo. al carácter multidisciplinar
del curso y respetando los criterios generales establecidos en la base 5 de
la convocatoria y las reservas de plazas del apartado 2 de este anexo.

La Subdirección General de Formación en Administración Local
podrá solicitar los datos y pruebas que considere oportunos para
completar la información. .

Los seleccionados serán notificados individualmente y deberán
formalizar sus matrículas, aportando dos fotografias tamaño carné y
mediante abono de 80.000 pesetas antes del 5 de septiembre de 1991. El
pago deberá efectuarse de una vez, mediante ingreso en metálico o
cheque en la Habilitación de Material, Servicio de Régimen Económico
del INAP o giro postal indicándose, en este caso, el curso de que se trata.

XXII Curso Superior de Estudios Territoriales y Urbanísticos

Código 3 FDLlI291

l. Objetivo.-EI XXII Curso Superior de Estudios Territoriales y
Urbanísticos «CSETU» que se convoca, constituye el segundo periodo
lectivo en la enseñanza del urbanismo iniciado el año anterior con el
XXII Curso de Estudios de Urbanística (CEUr). Al término y supera
ción' de este «CSETU» se obtendrá el titulo de Diplomado Técnico
Urbanista del INAP,

Se configura como un curso de posgrado universitario, pluridiscípli
nar e intensivo, orientado a la especialización práctica y teórica de
algunas de las materias que nutren la Ordenación territorial y el
Urbanismo, y fundamentalmente dirigido a formar técnicos capacitados
para las funciones ordenadoras de las Administraciones Públicas en sus
distintos niveles territoriales. Se articula en tomo a clases teórico-
prácticas, elaboración de proyectos concretos en equipos de talleres de
simulación profesional, trabajos de investigación aplicada individuales
y eRequipo, conferencias, viajes de estudio y seminarios y breves ciclos
monográficos sobre cuestiones de actualidad.

2. Destinatarios.-Podrán solicitar ser admitidos al curso los espa~

floles que acrediten:

a) El titulo de Licenciado en cualquier Facultad Universitaria o
Escuela Técnica Superior, obtenido antes del J de enero de J989.

b) Haber obtenido el «Certificado,de Estudios de UrbanístiCa» del
INAP o de aprovechamiento en cualquiera de los cursos de Urbanismo
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anteriores del lEAL (Básico o Superior o Curso de Estudios Territoriales
y Urbanísticos) o un título similar de algún curso en materia de
Ordenación Territorial o Urbanismo. cuyo contenido y duración a juicio.
de la comisión de selección fuera equiparable a los antes expresados, e
impartido por otras instituciones públicas o privadas españolas o
extranjeras.

e) Haber publicado o elaborado algún trabajo de investipción o
3J?licación especializada en materia de ordenación del temlano. urba·
",smo o medio ambientales. En caso de ser en equipo, identificar de
modo indubitable el contenido y alcance de su intervención en el
mismo.

El requisito a) es necesario para ser admitido, pero no suficiente. Las
acreditaciones de b) y e) serán valoradas como méritos de suficiencia
para seleccionar a los alumnos, debiendo aportar los certificados
oportunos y trabajos realizados.

3. OrganÍZaCÍón del (,·urso.-5e realizará conjuntamente por el Insti
tuto Nacional de Administración Pública y el Ministerio de Obras
Públicas y Transportes, a través del Instituto del Territorio y Urba
nismo. La Subdirección General de Formación en Administración Local
del INAP, asumirá la dirección, control y régimen interno del curso.
correspondiendo, conjuntamente a ambos Institutos.- el diseño, estruc
tura y contenido del mismo.

Duración: Quinientas veinte horas lectivas.
Horario: Mañana y tarde.
Fechas: El CSETU consta de catorce semanas lectivas, de lunes a

viernes, distribuidas del siguiente modo;

Del 14 al 18 de octubre.
Del 21 al 15 de octubre.
Del l l al 15 de noviembre.
Del 18 al 22 de noviembre.
Del 9 al 13 de diciembre.
Del 16 al 20 de diciembre.
Del 13 al 17 de enero de 1992.
Del 20 al 24 de enero.
Del !O al 14 de febrero.
Del 17 al 21 de febrero.
Del 9 al 13 de marzo.
Del 16 al 20 de marzo.
Del 20 al 24 de abril.
Del 27 de abril al 30 de abril.

Lugar de impartición; En la sede de la Subdirección General de
Formación en Administración Local, calle José Marañón, número 12.

Sistemas de evaluación.
Los alumnos deberán realizar las siguientes pruebas objetivas:

J. Un trabajo individual que podrá consistir en la realización de
una Memoria sobre cualquiera de los aspectos sustantivos y afines a las
materias de la opción ejercitada que será libremente propuesta por el
alumno y aceptado por el Claustro de Profesores, o bien, en la
realización de pruebas objetivos establecidas por el profesorado.

Los alumnos que opten por la realización de la Memoria deberán
proponer el tema objeto de la misma con anterioridad al 15 de
noviembre de 1991 y será aceptado antes del 22 de noviembre.

El plazo de presentación de dicho trabajo concluirá el día 30 de enero
de 1992 y deberá ser entregado en la Subdirección General de Forma
ción en Administración Local. La no presentación en .plazo de la
monografía o la no realización de las pruebas sustitutorias mhabilita al
alumno para la obtención del diploma final y comportará la baja en el
curso con pérdida de todos los derechos.

2. Trabajojs de equipo pluridisciplinar realizado en las clases
práticas. El trabajo aunque se ejecutará en equipo se valorará individual
mente a través de la exposición y presentación que cada uno de los
miembros integrantes de los grupos de trabajo realice durante las dos
semanas finales del curso ante la Comisión de Evaluación que se
designe.

El plazo máximo de entrega del trabajo será el 18 de marzo de 1992.
E igualmente se entregará en la Subdirección General de Formación en
Administración. Local.

La calificación de ambos trabajos se efectuará sobre una base de cero
a diez. siendo necesario paT"J. superarlos alcanzar un mínimo de cinco
puntos en cada uno de eIJos; la calificación definitiva será el resultado
de sumar el 30 por 100 de la puntuación obtenida en el trabajo
individual y el 70 por 100 de la obtenida en el trabajo de equipo,
siempre que en ambos se hubiera obtenido. al menos, CInCO puntos.

El diploma de Técnico Urbanista se expedira a quienes obtuvieran
una calificación final igualo superior a cinco puntos.

4. Programa.-Tras una breve primera fase introductoria de carác~

ter general, el curso se centra en_ cinco áreas disciplinares de especializa~
ción sectorial:

A) Area geográfico (ecología, medio físico, geografia humana y
urbana e historia urbana).

B) Area socioecon6mica (sociología urbana y rural, economía
regional y urbana).

C) Area jurídica (derecho e instituciones urbanísticas. gestión
urbanística).

D) Area técnica (tráfico y transporte, infraestructuras, vivienda y
suelo y rehab:litación del patrimonio).

E) Area de planeamiento (planificación regional y urbana: Metodo
logía del planeamÍ(;oto. normas y ordenanzas urbanísticas).

Los alumnos deberán optar obligatoriamente por dos áreas cuales
quiera de las cuatro primeras. además del área E), que es común y
obligada para todos los alumnos. Deberán manifestar en la solicitud las
dos áreas escogidas por el alumno. Se organizan cuatro seminarios o
ciclos de temas monográficos interdisciplinares de obligado seguimiento
por todos los alumnos. Las dos últimas semanas o tercera fase del curso
se destina a seminarios conjuntos de exposición y crítica de todos los
trabajos de investigación individual y en equipos.

5. Selección de solicitudes.-EI número de alumnos es limitado. La
Subdirección General de Formación en Administración Local, a través
de una Comisión. seleccionará las solicitudes, según el carácter multidis
ciplinar del curso. y se valorará la condición de funcionarios en activo
y el aprovechamiento obtenido en los cursos a que se hace mención en
el apartado 6 de esta convocatoria. la Subdirección General <k
Formación en Administración Local podrá solicitar datos y acreditacio
nes que considere oportunos para completar la información. <

Los seleccionados serán notificados individualmente y deberán
formalizar sus matrículas, mediante abono de 80.000 pesetas, antes del
día 5 de septiembre de 199I el pago deberá efectuarse de una sola Ve2
en el momento de formalizar la matrícula. La falta de pago dentro del
plazo señalado determinará la exclusión del curso. !

Marketing en Administración Local

3 FDI.E1391

1. Objetivo.-Proporcionar a los participantes un adecuado nivel dí
formación en conocimientos y técnicas necesarias para la elaboradón (
implantación del enfoque del Marketing público en la Administraciór
Local.

2. Deslinalarios.-Personal al servicio de la Administración Loca:
que desempeñen puestos de responsabilidad en áreas económico
financiera y de asesoramiento. .i

3. Organización del curso.-Corresponderá a la Subdirección Gene.
ral de Formación en Administración Local. í

< Duración: Treinta horas lectivas. .
Horario: De mañana y tarde.
Fechas de realización; Del 8, 9, JO Y II de julio de 1991.
Lugar dc impartición; El curso se impartirá en la sedc de h

Subdirección General de Formación en Administración Local, calle Jase.
Marañón, 12. aula VIII. ¡

4. Programa: !
Conceptos de Marketing.
El Marketing como estrategia.
La comunicación como elemento básico del Marketing.
La imagen de las Organizaciones.

AluiJisis de problemas y toma de decisiones

3FDLEI491

l. Objetivo.-Proporcionar a los participantes una adecuada forma
ción en técnicas de resolución de problemas y toma de decisiones.

El curso está fundamentalmente enfocado al aprendizaje de técnica~
concretas de análisis que permitan al .directivo de la Administraciór
abordar la toma de decisiones eficazmente. Se inicia con una ponenci:
sobre la formación gerencial del directivo, resaltando el factor estraté
gico que para el cambio supone el aprendizaje y el dominio de técnica'
que, incorporadas desde el sector privado. van a permitir mejorar 1:
eficacia y la eficiencia de nuestras organizaciones. El estudio de la
técnicas del grupo nominal, el análisis de flujos, la técnica delphi y ~
técnica de muestreo permiten conocer ros problemas existentes en un;
o~anjzación. los puntos fuertes y alternativas de futuro, así como 54
utilización para resolver cualquier problema que exija efectuar ID
diagnóstico exacto de la situación.

2. Destinatarios.-Persopal al servicio de la Administración Loca
que desempene!l puestos de responsabilidad en el proceso de toma eL
decisiones. !

3. Ortanización del cuno.-La Subdirección General de Formaciór
en Administración Local asumirá la dirección, control y régimen inteml
del curso y, en colaboración con la Inspección General de Servicios d,
la Admimstración Pública del MAP, el diseño, estructura y contenídl
del mismo.

Duración; Veinticinco horas lectivas.
Horario; De mañana y tarde.
Fechas de realización: 7. 8 y 9 de octubre de 1991.

.,
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Lugar' de impartición: "El 'curso se impartirá en la sede de la
Subdirección General de Formación en Administración Local, calle José
Marañón, 12, aula XI.

4. Programa:
La formación gerencial del directivo publico.
La técnica nominal de grupo como técnica. creativa para análisis de

problemas y toma de decisiones.
Kepner-Tregoe: Técnica analítica para la solución de problemas.

Adaptación a la Administración Pública.
Técnica Delphi para análisis de problemas y toma de decisiones.
Técnica de muestreo.

ANEXO 11

EN COMUNIDADES AUTONOMAS

Curso general- de Contabilidad Financiera

Código 3 FDLE2391

l. Objetivo.-Con la realización de este curso se pretende lograr el
reciclaje y puesta al día en materia de contabilidad por partida doble, al
objeto de adquirir los conocimientos necesarios para la aplicación de la
contabilidad publica en el marco de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales.

2. Destinatarios.-EI personal al servicio de la Administración Local
que ejerza funciones de responsabilidad en materia de contabilidad;
tendrán preferencia los funcionarios con habilitación de carácter nacio
nal, subescalas de Intervención-Tesorena y Secretaría-Intervención. Se
requiere conocimiento básico de la contabilidad.

3. Organización del curso.-La Consejería de Presidencia y Trabajo,
Dirección General de Administración Local, de la Comunidad Autó
noma de Extremadura, asumirá, por delegación del INAP, la propuesta
de admitidos, control de asistenCIas y la propuesta de expedición de los
certificados .de asistencia -o, en su caso, de aprovechamiento. La

Subdirección General de Formación en Administración Local asumirá
el diseño, estructura y contenido del curso.

El curso es de carácter eminentemente práctico a través de la
realización de supuestos de contabilidad. .

Duración: Cuarenta y cuatro horas lectIvas, .
Horario: Los jueves., de dieciséis a veinte horas, y los VIernes, ~(;

nueve a trece horas. Con exigencia del día 10 de octubre. que el horano
será de nueve a trece horas y de dieciséis a veinte horas. . .

Lugar y fechas de imparttción: Se celebrará en Mérida (Badajoz) los
días 12, 13, 19. 20, 26 Y27 de septiembre; 3, 4, 10 Y II de octubre de
1991. .

Lugar de presentaci~n d~ instancias.-Extre~a4ura:.~onseJeria de
Presidencia y Trabajo, DIreCCIón General de AdmInIstraclOn Local, calle
Reyes Huertas, 1, 06800 Mérida (Badajoz).

4. _ Programa:

l. Introducción.
La Empresa y el sistema informativo contable.
Concepto y división de la contabilidad. Los instrumentos contables.
El modelo contable básico.
El Plan General de Contabilidad de España.

n. Análisis de la contabilidad financiera.
Financiación básica propia.
Financiación básica ajena.
Inmovilizado técnico material.
Inmovilizado inmaterial, financiero y gastos amortizables.
Existencias.
Activos financieros corrientes.
Pasivos financieros corrientes.
Componentes contables del resultado: Gastos.
Componentes contables del resultado: Ingresos.
El resultado de la Empresa y su tratamiento;
las cuentas anuales.
Régimen legal y fiscal de la contabilidad.
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DATOS PERSONALES............... --
""""'" """ 1- ""'"
00MICIU0~te:.,_. ..

~.
AAOVINCIA/WUHJClPlO T!l.UOHOlcao"""

DATOS ADMINISTRAlIVOS
CUEfUlOOGltoH'Ol)(l'ERT€NOCKt..-... ANo IhGIlESO

'UESTOOCTAAaA.lO~o.-

1.....
At.o~Nto. .

CENfAOOIAECTIVO 1-
PUe$TOS0€1'AA&oUOANrEROf'ES:t~ Ai90 MOMBAAI,IlEHTO

'... 11.-
2)•• 2)••

OIIW:CIONO€LPUtsTOD(TMaAJOACTUAL;\Cfh,~ Il'fIIQI/WfaA/MUHICIPlO TnvOHO¡-.p'-'f>l

ACTMDAD LABORAL

. [~- rn rnAAosENI,A"~ Altos fH lA DlPRUoII PRIVADA

fHCAUDAOOIS11HTAA~O rn
DATOS ACA[)j¡MlCOS

TITUlOS ACADEMlCOS CENTRO DURACION , ; C'XPECIICCloN

1).-

2)••

CURSOS REALIZADOS EN EUNAP AÑO REAlIZACiON

'..
2}.-

3).-

CURSOS REALIZADOS ENOTROSCENTROSEN'ElAREAClUE SE SOlJCITA AÑo REAlIZACION

1J.- o

2)••

Otros documentos que se aportan:

ODescripción delpuesto adual. motivación para la realización del curso avaladas por el superior directo

curriculum LJ
otros O.

Declaro. por mi honor, ser ciertos cuantos datos figuran en la'presente solicitud

CONFORME.
EL SUPERIORJERAROUlCO DIRECTO

Fdo:

ILMO. SR.

. a. de de 199

(Finna)
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MAP
MODELO DE CURRICULUM VITAE
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1. FORMAClOtI ACADEMICA

1.1 ens.nanza Universitaria

TnuoACAOEa«:o

1.2 Otros Estudios

mu..o.oPlow..<:uaso CVl11lO "'"'-'COl ---
,

-
1.3 IdIomas

TllUD

2. EXPERIENClA EN LA EMPRESA PRIVADA

EMPRESA ACTMOAl) P\.ESTOOCU"ADO PEROOOceJEJoro

1
. i
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3. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRAClON PUBUCA

3.1 O.nos profesional.,

BOE ntím, 141

c"""""'"
CUlrrosoESCAlAS GI1Uf'O ,tOlA INGl1(SC ~_-....

......... w.'"

3.2 Punlos d...mpet\ados

ot"""""'AClON I 01.;UISKO O¡m:mIA NIVEL ,-
.......- r«tlaCcw

~ TrabaJos d. investigación. pubUc.aclon... actividad.. doc.nles. y otru .eUvldad•• '

__._ _ _ a __ d• .......__.._; __._.._d. 199
(finna}


