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RESOLUCION de 2 de enero de 1992, de la Universidad
de Sevilla, por fa que se comecan pruchas selectivas para ef
ingreso en la Escala de Ayuidanies de Archivos, Bibliotecas
¥y Museos de esta Universidad.

1601

En cumplimicnto de o dispucsio en los articulos 194 v siguientes de
los. -Esiatutos de la Universidad de Sevilla, aprobados por Decrelo
148/1988, de 5 de abul, v con ¢l fin de atender las necesidades de
persenal de Adminisiracién v Servicies, cste Rectorado, en uso de las
compeiencias que lo estdn atrbuidas en of articulo i8 de la Ley de
Reforma Universitaria, asi como on los cliades Estatutos, acuerda
convocar prucbas sclectivas para cl ingreso en fa Escala de Ayudantes de
Archivos, Bibliotecas y Muscos de la Universidad de Sevilla con
sujecidn a las siguientes :

.- Bases de ld convocatoria

1.1 Se convocan pruchas selectivas para cubsir 27 plazas en la
Escalz de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos de fa Universi-
dad de Scvilla, de 1as cuales 20 corresponden a destino en Sevilla y stete
con destino on Huelva, sicndo ¢l sistema dc seleccion el de concurso-
aposicion hbre,

1.2 - Del wotal de plazas sc reservard un 3 por 100 para ser cubiertas
por personas &)n minusvaiia con grado de discapacidad igoal o superior
a un 33 por 100, de acucrdo con la disposicién adicional decimonovena
ci;: la Ley 23/1988, de 23 de julio. Estc cupo de reserva asciende a una
plazn:

1.3 "La presente convocatona se-regira por lo daspﬂesto en las bases
de la misma, por los Estajutos de fa Universidad de Sevilla, Ley
3071984, de 2 de agosto, v demas disposiciones de aplicacion,

1.4 La cleccion de las plazas incluidas en la base 1,1, se realizard
por los aspirantes aprobados segin cf orden de punluacién obtenida.

1.5 El proccdlmlcmo de scleccidn de lcs aspiranies serd el de
concurse-oposicion. .

15! En la fase de concurso se valoraria exclusivamenic ios
servicies presiados. en la Universidad de Sevilla como funcionario
infering de la Escala de Ayudanics de Biblioteca de la Universidad de
Sevilla o de fa extinguida dc Auxiliares de Biblioteca de la citada
Univérsidad. Dichos servicios ne serin estimados en el supuesto de que
¢l aspirante s¢ encucnire unido a2 esta Universidad por una relacidén
laboral o funcionarial de cardcier permanente a la fecha de esxa
convocaloria.

La valoracidn de los miéritos senalados se calificardn oiorgando alos
aspiranies ia puntuacion que corresponda scgin el baremo especifico
seitalado ¢en ol ancxo H de csta Resolucicn.

£.5.2° En la fasc de oposicién los aspirantes deberdn desarrollar fos
¢jercicios que se especifican en el anexc 1 de esta Resolucidn,
valorandose conforme 2 jos criterios establecidos en ¢l referido anexo.

f.6 La calificacién final de los aspirantes se obtendrd mediante la
suma- de la puntusacién obtenida en la fase de concurso y en el de
oposicién, de forma tal que el Tribunal elaborard la relacidn de
scleccionados por orden de puniudcmn una vez obienido dicho resul-
tado, no pudiendo rebasar éstos el némero de plazas convocadas, siendo
nula de plene derecho cualquicr propuesta dc aprobados gue conira-
venga lo anteriormente schalado, conforme a lo dispuesto en ei articulo
25 del Reglamento de lngreso en la Administracion del Estado,
aprebado por Real Deereto 2223/1984, de 19 de diciembre.

En caso de cmpate, el orden de la relacion de aprobados se
cstablecerd atendiendo a la mayor. puntuacion obtenida en la fase de
concursa, en ¢l supuesto de que persistiera ¢l mismo, por la puntuacién
ohlenida en ¢l primer ejercicio 0, en sy €aso, cn log sucesivos ¢jercicios
v, en aitimo lugar, atendicndo al orden alfabético.

1.7 Las pruebas selec;was s¢ desarrollarin con arreglo al sigutente
calendario;

Fase de concurso: Las listas que contengan la valoracion de méritos
de la fase de concurso se haran publicas antes de la celebracion del
primer gjercicio de la fase de oposicion.

El primer ¢jercicio de la fasc de oposicon, para las dos modalidades
de acceso, se realizard no antes def dia 15 de marzo de 1992, La fecha,
hora y lugar de celcbracién del mismo se fijara en fa Resolucion del
Rectorado de la Universidad de Seviila en 1a gue se apruebe la lista de
admilidos y excluidos. .

El scgundo cjercicio se realizard cn las fechas que se indiquen por el
Tr;bunai al exponer ¢l resuliade del primer glercicio.

z. Reqm_suos de los aspirames

2.1 Para ser admitidos a la realizacién de esias pruebas los
aspirantes deberdn reunir los stgmemes requisitos:

a} Ser espanol.

by  Teaer cumplidos os diecioche anos de edad.

¢} Estar cn posesion del titulo de Ingeniero técnico, Diplomado
universitario, Arquitecto téenico, Formacion Profesional de tercer grado
a cqguivalente, o estar ¢n condiciones de obtenerio en ta fecha en gue

termine cl plare de presentacion de sohmmdus Pe conformidad con lo
establecido en la disposicion ransiloria quinia de fa Ley 30,/t984 de 2
de agosto, se censidera equivalente al titulo de Diplomado universitario
¢l haber supcrado tres cursos completos de licenciatura.

d) No padecer enfermedad ni estar afeciado por limitacion fisica o
psiguica gue sca incompatible con cf desempeno de las correspondientes
funcioncs.

¢} No haber sido separado nicdianic expediente disciplinario del
servicio de cualguicra de las Administraciones Publicas, ni hallarse
inhabilitado para ¢l desempeno de funciones publicas.

22 Todos los requisitos oxigidos ¢n los nparméos ameriores
deberdn poscerse on el dia de ta finalizacion del plazo de presentacion
de solicitudes v gozar de fos miismos hasta la toma de posesion.

3. Soliciiudes

11 Quiencs deseen tomar partce on cstas pruchas selectivas deberdn
hacerlo constar en instancia. cuyo modele se reproduce ¢n anexo 1V, gue
serd facilitada gratuitamente en ¢l Rectorade de la Universidad de
Sevilia ¥ Vicerrectorado para los Centros de Huelva, A la instancia se
acompariard una fotocopia compuisada del documento nacional de
idendidad.

3.2 La presentacion de solicitudes se hard en el Rectorado de fa
Universidad de Sevilla o cn el Vicerrectorado para los Centros de
Huelva, en la forma establecida en ¢l articulo 66 de la Ley de
Procedimiento Administrativo, cn ol plazo de veinte dias nalurales a
partr dei siguicnte de su publ:caczon en ¢l «Boletin Oficial dei Estadow
y se dirigiran al excelentisimo sefior Rector magnifice de la Universidad
de Sevilla.

3.3 Er cl apariado quinte de la instancia adjuria, anexo V, los
aspiranics que concurran por ol sistema genesal de accese libre hardn
consiar la letra L v los que o hagan por ¢f sistema de promaocidn interna
consignarin la fetra P

Las soticitudes suseritas por los espafoles en el extranjero pedran
cursarse, en ¢l plazo expresado en ¢l parrafo anterior, a fravés de las
representaciones d:plomdi:cas o consularcs ¢spafiolas correspondientics,
quicnes las remitiran seguidamente al Organismo compeicnie.

El intercsado deberd justificar ¢l mgmso de los derechos de examen
mediante la cumphimentacion y sellado por ia Entidad bancaria a que se
reficre la base 1.5 de la parie inferior de la solicitud destinada a tal
efecto.

Los aspirantes con discapacitacion deherin indicaren la instancia ia
minusvalia que padecen, para lo cual sc utilizard el correspondienie
recuadro de la solicitud. Asimismo, deberdn solichiar, expresando en
dicho recuadro, las posibles adaptaciones de tiempo v medio par la
realizacién de los ejercicios en que esta adaplacion sca necesaria.

3.4 Los derechos de examen sergn de 1300 pescias, y se ingresardn
en la cucnta nimero 111809-271 del Banco Espanol de Crédito, Oficina
Principal, calle foaquin Guichot, nomero L.

Los aspirantes que concurran a cstas pruebps por ¢l sistema de
promocion interna estardn excnios del page de derechos de examen.

En nmgun caso la presentacidn y ¢l pago en la Entidad bancana
supendrd la sustitucién del framite de presenlacion, en tiempo y forma,
de la solicitud ante ¢l argano cxpresado en la base 3.2,

3.5 Los errores de hecho que pudicran a&veﬂirac podran subsa-
narse cn caalqmer moniento, de oficto ¢ a peticion dcl interesado.

4. Admision de asprrantes

4.1  Expirado <} plaro de prescatacion de instancias, of Rector de fa
Universidad de Sevilia dictard Resclucson on ¢l plazo maximo de un
mces, que sc publicara en el «Boletin Oficial del Estadown v en fa que,
adomids de declarar aprobads la lista de admitidos ¥ excluidos, se
recogerd el fugar v 1a fecha de comienzo de los ejercicios, asi como la
refactan de 10s aspirantes cxcluidos con indicacidn de las causas de
exclusion.

En la hsta debemn consiar, en todo caso. los apellidos, nombre v
aumero def documento nacional de identidad.

4.2 Los aspirantes cxchuidos dispondran de un plaze de diez dias,
contades a partir del siguienic de la publicacién de la Resolucion, para
poder subsanar ¢l defecto que haya motivado la exclusidn,

Contra dicha Resolucion podra inferponerse recurse de reposicion,
en cf plazo de un mes a partir Jdel dia siguiente al de su publicacion, ante
¢l Rector de la Universidad de Sevilla quien resobverd lo procedente.

Dc no presentarse recurso de reposicion, ef escrito de sabsanacion de
defectos se considerard recurso do reposicion si el aspirante fuese
definitivamente excluido de la reatizacion de los cjercicios.

43 Los dercchos de examen serdn reinlegrados de oficio a los

. aspirantcs gue havan sido excluidos definitivamente de 1a realizacidn de

las pruchas sclectivas.

5. Tribunales

5.1 El Tribunal calificador de estas pruebas estard formado por el
Rccser de ta Universidad de Sevilla o persona en guien delegue, quicn
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-
asjentard la Presidencia del mismo, por cinco funcionarios designados
por ¢f Rector, un representante de-la Secrctaria dc Estado para la
Administracion Piblica. otro de fa Secretaria de Estado de Universida-
des v otro de la Conscjeria de Educacion y Ciencia de Ia Junia de
Andalucia. Los nombres y demds datos de los niiembros del Tribunal se
harin publicos mediante Resolucion del Rectlor al misme tiempo gue se
expongan fus listas de admitidos y exchedos a que se refiere ta base 4.1,

5.2 Los miembros del Tribunal deberiin abstencrse de intervenir.
notificandeto al Rector de la Uriversidad de Sevilla, cuando concurran
cn cllos circunstancias de las previsias en ¢l articulo 20 de Iz Ley de
Procedimicnte Administrativo, 0 si se hubicran realizado tarcas de
preparacion de aspirantcs a pruchas sclectivas en los cinco ahos
anicriores a la publicacién de ¢sta convocatoria.

_E!I Presidente podra solicitar de los miembros deI Tribunal declara-

cién cxpresa de no hallarse incurso en las circunstancias previstas en el

articulo 20 de ka Ley de Procedimiento Administrativo.

Asimismo, los aspirantes podrin recusar a 10s miembros del Tribu-
nal cuando concurran las circunstancias previsias en la presente base.

5.3 Con anterioridad a la iniciacién de las prucbas selectivas la
amoridad convocante publicarda en ¢f «Boleuin Oficial del Estadon
Resolucion por la que s¢ nombre a 105 nuevos miembros del Tribunal
gue havan de sustituir-a los que hayan perdido su condicidn por alguna
de las causas previstas en la base 5.2,

5.4 Previa convocatoria del Presidente, se constituira el Tribunal
con asistencia al menos de la mayoria absoluta de sus micmbros,
titulares o suplentes. Celebrard su sesidn de constitucidn en ¢l plazo
maximo de treinta dias, a partir de su designacién, y minimo de du:z
dias antes de b realizacidn del primer ejercicio.

En dicha sesién, ¢l Tribunat acordard todas las decisiones gue le
correspondan en orden al correcto desarrello de las pruchas selectivas.

3.3 A partir de su constifucidn, el Tribunal para actuar validamente
requerira la presencia de fa mayoria absolula de sus miembros, titulares
0 suplentes.

3.6 Denire de la fasc de oposicien, et Tribunal resolvera las dudas
que pudieran surgir en ia aphcacmn de cslas normas, asi como 1o que
s¢ debe hacer en los casos no ;)rcv:slos

El procedimiento de aciuacidn del Tribunal se ajustara en todo
momento a lo dispucsto en la Ley de P;ocedm’ncmo -Administrativo.

3.7 El Tribunal podri disponer de la_incorporacién a sus trabajos

.de asesores especiahistas para las pruchas correspondientes de los
cjercicios que estime pertinentes, hrruiandcsc dichos asesores a preslar

su colaboracién cn sus especialidades técnicas. La designacion de tales
ascsores deberd comunicarse al Rector de la Universidad de Sevilla.

58 EI Tribunal calificador adoptard Jas medidas precisas en aque-
lins casos ¢n que resulte necesario, de forma gue los aspirantes con
minusvalia gocen de similares condiciones para la realizacién de los
ejercicios que el resto de los demds participantes. En este senudo, se
cstablecerin para las personas con minusvalia, gue lo soliciten en la
forma previsia en la base 3.3, las adaptaciones posibles en tiempo ¥
medios para su realizacion.

3.9 El Presidente def Tribunal adopiard las medidas oportunas para
garantizar que los ejercicios de la fasc de oposicion. que sean escritos ¥
no deban ser leidos ante el Tribunal, scan corregidos sin que se conpzca
fa idemidad dec los aspirantes, utilizando para clio los impresos
aprobados por la Orden def Ministerio de la Presidencia de 18 de febrero
de 985 («Boletin Oficial del  Estado» det 22) o cualesquiera otros
cguivalenics.

5.1¢ A efectos de comunicaciones y demds incidencias, £ Tribunal

tendrd su sedeen ia Umvemdad de chxtia. calle San Fcrnzndo nimero |

4, wléfono 453 1
_Ei Tribunal dlsp_ondra que en -esta sede, al menos una persona,
micmbro o no del Tribunal, atenderd cuantas cuestiones sean planteadas

-on relacién con eslas prucbas selectivas. 4

511 E! Tribunal que acléc on cstas pruchbas selectivas tendrd la
¢ategoria scgunda de las recogidas on ¢f anexo IV del Real Decreto
236/1988, de 4 de marzo {«Boletin Oficial del Estadow del 19).

3,12 En ningin caso ¢l Tribunal podrd aprobar ni declarar que han
superado las pruebas selectivas un ntimero superior de aspirantes que €l
de plazas convocadas. Cualquier propuesta de aprobados gue contra-
venga o estableqido serd nula de pleno derecho., -

6. Desarrolio de los (‘jﬂf&f;&

6.1 E} orden de actuacidn de los opositores Se iniciard alfgbética-
menie por ¢l primero de la ictra «L», de conformidad con lo establecido
en la Resolucion de la Scorctaria de Estado para la Administracion
Publica de 12 de juhio de 1990 («Bolctin Oficial del Estado» del 14},

6.2 En cualguier momento los aspiranies podrdn ser requeridos por
los micmbros del Tribunal con la finalidad de acreditar su personalidad.

6.3 Los aspirantes scran convocados pata cada ejercicio en 4nico
lamamiento, sicndo cxcluidos de la oposicion quienes no comparezean,
salvoe en los casos de fuerza mayor, debidamente justificados y hbre-
mente apreciades por ¢l Tribunal

6.4 La publicacion de los sucesivos anuncios de celebracion del
scgundo y siguicntes cjereicios se efectuard por el Tribunal en los locales

cn gue s¢ haya celcbrado ol primere, asi como en 1a sede del Tribunal

senzlada en la base 5.10. y por cualesquiera olros medios, st s¢ Juzga
convenienic. para facilitar su maxima divalgacion, con_veinticualro
horas, al menos, de aniclacién a la senalada para la iniciacion de los
mismos. Cuzndo se trate del mismo cjercicio, of anuncio serd publicado
cn los locales donde se haya celebrado, en Iz citada sede del Tribunal vy
por cualquicr ofro medio, si sc juzga conveniente, con doce horas, al
menos, detantcelacion. .

6.5 En cualquier momento del proceso selectivo, si el Tribunal
tuvicre conocimiento de que alguno de los aspiraates no posee la
totalidad de los requisitos exigidos por Ia presenie convocatoria, previa
sudiencia dol interesado, deberd proponer su exclusidn al Rector de la
Universidad de Sevilla, comunicandole, asimismo, las inexactitudes o
falscdades formuladas por ¢l aspirante on la solicitud de admision a las
prucbas scleetivas a los efeclos procedentes.

Contra la exclusién del aspirante podra interponerse recurso de
reposicion ante la misma autoridad indicada en el parrafo anterior.
~ 7. Lis!as de aprobados

Finalizadas fas prucbas selectivas, ¢ Tribunal hard pablica, en el
fugar © Iugares de celchracion del gliimo ejercicio, ast como en la sede

det Tribunal schalada en la base 5.10, y en aquellos otros que estime
oportunos, la relacion de aspirantes aprobados por orden de puntugcidén
alcanzada, con indicacion de su documento nacional de dentidad.

E} Presidente def Tribunal enviard copia certificada de la fista de
-aprobadas al Rector de fa Universidad de Sevilla, especsftcan(io igual-
mcmc ¢l nimero de aprobados en cada uno de los cjercicios.

8. Presentacion de documentos y nomibramiemnto de funcionarios

8.1 En e plazo de veinte dias maturales, a contar desde el dia
siguicnte 3 aquel on gue sc hicicron pablicas las listas de aprobados en
el lugar o lugares de examen, los opositores aprobados deberdn presentar
en Iz Seccion de Planificacion del Personal de Administracion y
Servicios de Ia Universidad de Sevilla, los s:gmcnies documentos:

a) Fotocopza debidamente compulsada dei titulo exigido en esta
convocaioria, o certificacion que acrvedite haber realizado todos los
estudios para la obiencion del titulo ciado.

b} Declaracién jurada o promesa de ro haber sido separado
medianic expediente disciplinario de ninguna Administracion Publica,
ni hallarse inhabilitado para el gjercicio de las funciones piblicas, segin
¢l modelo que figura como anexe IV de esta convocatoria

¢} Certificado médico oficial acredizativo de no padecer enferme-

dad o defecto fisico o psiguico gue impida el desempcno de las -

funciones correspondicnics.

d) Los aspiranics gue hayan hecho valer su condicién de personas
con minusvalia, deberdn presentar certificacion de los 6rganos compe-
1enles del Ministerio de Trabajo v Sepuridad Social que acredite tal
condicion e igualmente, deberdn presentar certificado de los citados
arganos o de Ia Administracion Saniaria. acreditativo de la compatibili-

dad con ¢l dcscmpcnn de tareas y funciones correspondientes.

8.2 . Quienes tuvieran la condicion de funcionario de carrera estardn
exentos de justificar documentalmente las condiciones ¥ demas requisi-
tos probados para obtener su anterior nombramiento, debiendo constar
certificacion del Ministerio u Orgamsmo det que dependiere para
acreditar 1al condicién, con expresion del numero e imporie de trienies,
asi como de Ia fecha de su cumplimicnto.

83 Quicnes dentro- del plaze fijado, salvo los casos de fuma
mayor, no presentasen la documentacion, o del examen de la misma 'se
dedujera que carecen de alguno de los requisitos sefialados en la base 2.1,
no podrin ser nombrados- ftmmonanos de carrera ¥ guedardn anuladas

- sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubleren

incurrido por falsedad en 1a solicitud inicial.

8.4 La peticion de destino por paric de los aspirantes aprobados
deberd realizarse ante ¢l Rectorado de fa Universidad de Sevilia, previa
oferta de jos mismos.

8.3 Por la autoridad convocante, a propucsia del Tnbuna[ califica-
dor, sc procedera al nombramicnic de funcionarios de carrera medianie
Res eiac;epf-qm: se -publicard cn el «Boletin Oficial del Estadon.

En dicha Resolucion sc publicard la relacion de vacantes gue se
ofertard a os scicccionados. Ea e supuesto de que existieran funciona-
rigs interinos ocupando dichas plazas. serd revotado su nombramiento,
conforme a o dispucsio en fa Ley de Funcionarios Civiles del Estado,
Texto Refundido aprebado por Decreto 315/1964, de 7 de febrero.

La propucsia de nombranicnto deberd acompanarse de fotocopia def
documenio nacienal de identidad de los aspirantes aprobados. det
cjemplar de solicitud de participacion en las pruebas selectivas enviado
a la Universidad de Sevilla con ¢l apartado weservado para la
Administraciéns debidamente cumplimentado. .

9. Ngrma fingl

La presente comom%orza ¥ cuantos actos administrativos se cienvea

de ¢lla v de la actuacion del Tribunal podran ser impugnados, en los
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casos y en las formas cstablecidos por la Ley de Procedlmxento
Administrativo.

Asimismo, la Administracion podrd, en su-caso, proceder a la
revision de las Resoluciones del Tribunal, conforme a lo previsto en la
Ley de Procedimicnto Administrativo.

Sevilla, 2 de encro de 1992.-E] Reclor, Javier Pérez Royo.

ANEXO 1

Temarm Para el ingreso en la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la Universidad de Sevilla

I. BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

. Tema 1. Concepto y.mision de los servicios bibliotecarios. Clases
de bibliotecas.
Tema 2. Bibliotecas nacionales. Conceplo y funcion.

Tema 3. Bibliotecas pablicas. Concepeion y funcidn.

Tema 4. Bibliotecas universitarias, Concepto y funcion. Las biblio-
tecas universilarias en Espana.

Tema 5. La biblioteca de Ja Universidad de Seviila. Otras bibliote-
cas universitarias de Andalucia.

Tema 6. Bibliotecas especializadas y centros de documentacién,
Concepto y fines, funciones y caracteristicas.

Tema 7. Los documentos y sus clases.

Tema 8. Seleccion -y adquisicion de publicaciones. Criterios y
nétodos. Planes cooperalivos y centralizados.

Tema 9. Proceso téenico de las publicaciones. Pl’OCCdlm]CnIDS
manuales y automatizados.

Tema 10.  Andlisis de los distintos tipos de calalogos utilizados en
las bibliotceas.

Tema 11, Andlisis documental y lenguajes documentales.

Tema*12, lempalcs sistcimas d{: clasificacion bibliografica, La
CDu.

Tema 13. Dcscrlplores y encabeczamienios de materia; Coricepto,

- funcion y diferencias.

Tema §4,  Thesaurus: Conceple, elementos, elaboracién y mante-
miento. Resimenes: Tipos y normas para su elaboracion,

Tema 15, Informacion bibliografica y recuperacion de la informa-
cidn. Procedimientos manuales y automatizados. D.S.1.

Tema 16, El acceso al documento: Préstamo individual, colccllvo
¢ interbibliotecario. Fotodocumentacion.

Tema 17, Formacion de usuarios y-extension bibliotecaria.

Tema 18. La automatizacién de la gestion y de los scrvicios
bibliotecarios.

Tema 19, Las nuevas tecnologias de Ja informacién y su empleo en
los servicios bibliotecarios.

Tema 20, La cooperacion bibliotecaria. Sistemas y redes de biblio-
tecas.

II. BIBLIOGRAF{A E HISTORIA DEL LIBRO Y DE LAS BIBLIOTECAS

Tema 1. Definicion y objetivos de la bibliografia. Estado actual. El
programa CDU.

Tema 2. La normalizacién de la descripcion e identificacion
bibliogrifica. Las ISBD, cl ISBN y ¢l ISSN.

Tema 3. Conccmo fines y problemas de elaboracion de las
bibliografias de bibliografias, de las bibliografias generales y de las
especializadas.

Tema 4. Conceplo, fines y problemas de claboracion de las
bibliografias nacionales. «Biblicgrafia Espanola».

Tema 5. Concepto, fines y problemas de elaboracion de las

bibliografias de publicacioncs periddicas v de las de publicaciones,

oficiales.

Tema 6. Los catalogos colectivos: Concepto, fines y problemas de
claboracidn. Los catdlogos de las grandes bibliotecas.

Tema 7. Busquedas bibliograficas automatizadas. Produccién vy
distribucién de bases de datos.

Tema 8. EI libro desde la antigiedad hasta la invencién de la
imprenta.

Tema 9. Las bibliotecas desde la antigliedad hasta la invencién de
la imprenta.

Tema 10. El libro y las bibliotecas desde la invencion de la
imprenta hasta fines del siglo XVIL

Tema 11, El libro v las bibliotecas durante los siglos XVII y XVIIL

Tema 12. El libro y las bibliotecas de los siglos XIX y XX,

Tema 13, La ilustracion y fa encuadernacion del libro: Evolucién
histérica.

Tema 14. La industria editorial y el comercio librero en la
actualidad.

I

_ Tema 1. La Constitucion Espaiola. Organizacion territorial del
- Estado espaiol. Las Comunidades Autdnomas.

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA, ARCHIVISTICA Y MUSEQLOGIA

-

Tema 2. El funcionario piblico: Concepto y clases. Situaciones,
deberes y derechos.
Tema 3. El Ministerio de Educacion y Ciencia. Las Universidades.

La Conscjeria de Educacion de la Junta de Andalucia.

Temad. El Ministerio de Cultura. Su estructura en relacién al libro,
bibliotccas, patrimonio artistico, archivos y muscos. La Consejeria de
Cultura de la Junta de Andalucia.

Tema 5. La Universidad de Sevilla. Sus Estatutos.

Tema 6. Organizacion y kegislacion bibliotecaria en Espana. Com-
petencias de las distintas Administraciones Publicas.

Tema 7. Organizacion administrativa de los archivos espaiioles,

Tema 8. Legistacion sobre ¢l Patrimonio artistico, bibliografico y
documental. La regulacién de la propicdad intelectual y de los erechos
de autor.

- Tema 9. Organizaciones nacionales ¢ internacionales en el campo
de las biblioctecas y centros de documentacion.

Tema 10. Conceplo y funcion .del archivo. Clases de archivos.
Principales archivos espanolcs.

Tema 1. Organizacién de los fondos documcentales. Instrumentos
de descripeton: Guias, indices, registros, inventanos y catdlogos.

Tema 12, Transferencias de documcentos y expurge. Servicio de
archivo: . Informacién, certificacidon y consulta. Mecanizacion de las
tarcas de archivo.

Tema 13, Los archivos universitarios: Produccidn y gestion docu-
mental. Valor histérico de la documentacién universitaria.

Tema 14, Concepto y funcién del musco. Clasificacion de los
muscos, Principalcs muscos cspafoles.

Tema 15, Instalacion y organizacién de los museos. Registros,
inventarios y catdlogos.

ANEXO 11

Ejercicios v calificacion de los mismos en el sistema
general de acceso libre

1. La fasc de oposicién constara de tres gjercicios:

Primer cjercicio.~Consistira en realizar una traduccidn directa, con
ayuda de djccionario, de paric de un texto de cardcter profesional {con
una extension minima de 300 palabras) en idioma exiranjero, ingiés,
francés o ateman, a cleccion del opositor, y que deberd ser consignado
cn el recuadro «idiomas» de la instancia, asi como un resumen en

castellano de dicho texio, con una extension comprendida entre 150 y
200 palabras.

Los aspirantes icndran un plazo mdximo de tres horas para el
desarrollo de este ¢jercicio y su valoracién sera de cero a 10 punios,
sicndo neccesario obtener cinco puntos para tencr acceso al ejercicio-
siguienie.

Segundo ejercicio.-Consistird en la exposcion, por escrito, de tres’
temas iguales para todos los opositores y elegidos al azar por ¢l Tribunal
en presencia de los aspiranics, cntre los temas del programa de csta
convocatoria, sicndo obligatoriamente uno de Bibliotcconomia y Docu-
mentacion, otro de Bibliografia e Historia del Libro y de las Bibliotecas
y ¢l tereero de Organizacion Administrativa, Archivistica y Museologia
{apartados 1, 2 y 3 del ancxo [A).,

Los aspuames tendrdn un plazo maximo de tres horas para desarro-
Nar los temas, ‘que seran leidos ante el Tribunal, en sesién puablica.

La callﬁcacmn del gjercicio serd de cero a 10 puntos, siendo necesario
obtener cinco puntos para tener acceso ab siguiente ejercicio,

Tercer cjercicio.~Consistird cn la redaccion de los asientos bibliogra-
ficos, con clasificacién decimal universal v asighacion de encabeza-
micnto de materias, de cualro impresos modernos, dos en castellano,
uno cn inglés v otro cn francés, asi como en la redaccion de la ficha
catalografica dc un documento de los sigios XVIl a XIX.

Los oposilores podrdn utilizar las vigentes «Reglas de catalogacion»,
las ISBD, las tablas de la CAU y las listas de cencabezamiento de
matcrias existentes. También podran utilizar diccionarios de francés e
inglés.

Para la realizacion de ¢sie ejercicio los oposnorcs trabajardn sobre
folocopias, pudiendo consultar los originales en la Mesa del Tribunal,

El tiempo maximo de duracion de este ejercicio serd de cuatro horas
y su valoracién sera de cero a 10 puntos, siendo preciso obtencr al
Menos cinco puntes.

2. Fase de concurso:

En la fasc de concurso se consideraran como méritos exclusivamenie
¢l haber prestado servicios como funcionario interino en la Escala de
Ayudantes de Biblioteca de la extinguida de Auxiliares de Biblioteca de
la Universidad de Sevilla, valordndose los mismos a razon de 0,30
puntos por cada mes completo de trabajo, hasta un maximo de 11
puntos. A tal cfecto solo se valoraran los servicios prestados en los cinco
afnos antcriores a la publicacidon de la presente convocatoria en el
«Boletin Oficial del Estado». La puntuacién obienida en esla fase no
podra ser aplicada para superar los ejercicios de la fase de oposicidn.

" BOE num. 21
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Declara bajo juramenle ¢ promete, a efectos de ser nombrado

ANEXO 111
. funcionario de la Escala ..
Declaracién jurada de la Universidad de Sevilla. que no ha sido separado del servicio de
S . ninguna de las Administraciones Publicas y que no se halla 1nhab1111ado
DOH/dona .............................................................................................. , para cl EJCFCICIO de las funciones pub[!(_as
con domicilio en . .
BN o R de oo e 19

y documento nacional de 1denudad numcro
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. s : - ANEXO IV
R USIEVSEE%/S;IR,T\D N Solicitud de admisién a -ﬁruebas seifctivaé para funcionario de administracién y servicios
"C;om'ocamna: - e |
I. Cuempo.o Escala 2 Ia quo ¢ axpira 3 Codige. |3 Fecha convecatoria.
, S. Sisteha d¢ deceso. _ _

4. Especialidad,

B. Promocisn intcraa.

L. Sisiensa libre.
{tras resorvas.

Datos personales:

L . Primer apeilide. Scgundo apeilido. ’ rombre
- Fecha de nacimienio Sexor - ‘Minusvalia En caso de minusvaliz, adaptacion soliciiada.
Dia ‘Mas ARe Varéa, - - . r '
. Mujer. -} Porcenaje

Domicilie: Calle o piaﬁ ¥ nanero, © Codigo postal.

<
L4 n B
o Domictlio: Musicipio, Bosrcitio: Provincia, | = ﬁ TFcléfena {con pretijol -

5. Tindacion acadomica:

Méritos alegadas en Juse de concurso: : - . : - )

6. Smem‘d‘: pn?nmcmn inferna. ’ 1 a) Antigiedad {numcro de mesesh

Tt A . . -_ 8. b} Grado personal consalidado. Nimcro.

: . §.. ¢} WNivel def pucsto ocupado.

10, B Sistema de acceso libre. :
Nimero de moses trabaisdos como inwrino.

Ortras datos a consignar segin bases de convocatoria:

L~

Prucha pricticas Modndidad

Opoion A,
Opcidn 8,

2. ldwoma principal.. . - . : 3

3. Ildiema complementanie,
15, Lenguage informitico.

i4. . Maquina cléctrica,

IEA

El abajo firmante sclicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia y declara que son ciertos todos fos datos 3

consignados en la' misma. .

- | =1 SO SN : S, de e de 19.....
(Firma)
_ 'EXCIM.O’. Y l'\dAGFCO. SR. RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE sEVILEA_ ‘ )
| . ) ;IUSTIHCACION DE ENGRESO DE LOS DERECHOS DE PARTICIPACION
o uouoson R AN f

C/c numere 111.009/271.

Sello Entidad bencarta




