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7763  RESOLUCION de 24 de marzo de 1994, del Instituto

Nacional de Administracién Priblica, por la que se con-
vocan cursos incluidos en el Plan de Formacion en
Técnicas especiales en el ambito de las Tecnologias
de ia Informacién y las Comunicaciones.

La rapida incorporacién de nuevas tecnologias a los puestos
de trabajo de los empleados puablicos obliga a impartir cursos
de formacidén en tecnologias de la informacion v las comunica-
ciones que permitan un maximo aprovechamiento de los recursos,
aumentando la eficacia y eficiencia de las organizaciones.

En este marco el Instituto Nacional de Administracion Publica
inicia la puesta en marcha, dentro del Plan de Formacién en Tec-
nologias de la Informacion y las Comunicacicnes, de un conjunto
de cursos relativos a técnicas especiales.

El espiritu finalista de esta linea de actividad es ofrecer a los
usuarios formacion en tecnologias de la informacion, intentando,
en la medida de lo posible, ajustar oferta v demanda de formacién
fundamentalmente para los organismos cuyas necesidades no jus-
tifican por si mismas la imparticion de cursos especificos de for-
macion en tecnologias de la informacién.

En esta linea de accién y en el marco de la Resolucién de 30
de julio de 1992 («Boletin Oficial del Estado», de 20 de agosto},
del INAP, por la que se establecen las normas de ejecucion de
las actividades formativas en aplicacion de sus planes de forma-
cién, corresponde ahora continuar y perfeccionar los provecios
formativos mediante el programa que para 1994 se hace pablico,
incluido en el Plan de Formacitn para el trienio 1994-1996,

A tal fin, el Instituto Nacional de Administracién Pablica orga-
niza los siguientes cursos:

ITITOI94 Gestién informatizada de personal en red de area
local: BADARAL.

ITITO294 Ventura Publisher basico.

ITIT0394 Administracion de Red de Area Local.

ITIT0494 Paquete informatico estadistico: SPSS basico.

ITIT0594 Base de datos documental: Knosys basico.

ITITO694 Gestion informatizada de personal en red de area
local: BADARAL.

ITIT0794 Gestion informatizada de personal en red de area
local: BADARAL

ITITO894 Arquitectura de red SNA y su integracién OSI.

ITIT0994 Gesti6bn informatizada de personal en red de area
local: BADARAL. :

ITITI094 Audiomatica y videotex.

Los cursos programados, cuyas caracteristicas y contenido se
detallan en el anexo 1, se desarrollaran de acuerdo con las siguien-
tes bases: ’

Primera. Solicitudes.~Los aspirantes que deseen participar en
los cursos programados deberan solicitarlo a la Unidad de For-
macion en Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
del INAP, calle Atocha, 106, 28012 MADRID. Se debera aportar:

1. Instancia de solicitud segiin el modelo del anexo I1.

2. Descripcién del puesto de trabajo que actualmente desem-
peiia, segin el modelo del anexo II1.

3. Curriculum vitae, segiin modelo del anexo IV.

4. Breve memoria, indicando las razones por las cuales soli-
cita el curso y justificando los requisitos exigidos para participar
en el curso.

Efectuada la seleccion -definitiva de los participantes por el
INAP, la Unidad de Formacion en Tecnologias de la Informacién
v de las Comunicaciones notificara la admision a los interesados.

Segunda. Requisitos de los participantes.—Las condiciones

que se establezcan de modo concreto en cada uno de los cursos.

Tercera. Plazo de presentacién de solicitudes.—El plazo de
presentacion de solicitudes por los interesados finalizara treinta
dias antes del comienzo de cada curso.

Cuarta. Nuamero de plazas.—El niimero de participantes admi-
tidos no podra exceder de 25.

Quinta. Informacién adicional.—Se podra solicitar informa-
cién adicional sobre estos cursos en el telefono 349 32 56 del
INAP, fax niimero 349 32 45.

Sexta. Certificado de asistencia.—Se otorgara certificado de
asistencia a los alumnos que participen con regularidad en el curso.

Una inasistencia superior al 10 por 100, sea cual sea la causa,
imposibilitara la expedicidn del certificado.

Madrid, 24 de marzo de 1994.—Fl Presidente del Instituto,
José Constantino Nalda Garcia. -

ANEXO1
Gestion informatizada de personal en red de drea local: BADARAL
Cédigo: ITITO!94

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas que permiten la utilizacion del paquete informatico de
gestiém de personal BADARAL.

2. Destinatarios: Personal funcionario perteneciente a orga-
nismos usuarios de BADARAL o interesados en su proxima ins-
talacién,

3. Niamero de participantes: 16.

4. Organizacion del curso. Duracién: Veinte horas lectivas.

Fechas: Del 9 al 13 de mayo. Horario: De nueve yv media a
catorce horas.

Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha, name-
ro 106, Madrid.

5. Programa:

Introduccién.

Badaral.

Bin,

Obtencion de otros tipos de informes.

Obtencion de estadisticas graficas.

Procedimientos de gestion.

Conexion al registro central de personal.

Ventura Publisher basico
Cédigo: ITIT0294

1. Objetivo: Proporcionar los tonocimientos y realizar las

' practicas que permiten explotar el paquete de autoedicion Ventura

Publisher. .

2. Destinatarios: Personal de la Administracién piblica con
conocimientos bésicos v experiencia en ordenadores personales
gque vaya a utilizar este producto de forma inmediata.

3. Organizacion del curso. Duracién: Dieciséis horas lectivas.

Fechas; Del 23 al 26 de mayo. Horario: De dieciséis a veinte
horas. :

Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha, nime-
ro 106, Madrid.

4. Programa:

Funcionamiento del VP.

Manejo de conceptos basicos.

Creacién de miltiples capitulos, tablas de contenidos e indices.

Referencias cruzadas, insercién de variables, ecuaciones y
tablas. -

Administracién de Red de Area Local
Codigo: ITIT0394

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos vy realizar las
practicas que. permitan la administracion de la red de area local
que sirve al programa de gestion de personal BADARAL.

2. Destinatarios: Personal funcionario perteneciente a orga-
nismos usuarios o interesados en la proxima instalacion del pro-
grama BADARAL de gestion de personal en red de area local.

3. Niamero de participantes: 10.

4, Organizacién del curso. Duracion: Doce horas lectivas.

Fechas: Del 6 ai 8 de junio. Horario: De nueve y media a
catorce horas. _

Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha, ntme-
ro 106, Madrid.

5. Programa:

Introduccion.
Comandos de la red.
Utilidades.

Comandos de consola.

Paquete informdtico estadistico: SPSS bdsico
Cédige: ITIT0494

1. Objetivo. Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas suficientes para efectuar la entrada de datos, progra-
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macién v salida de resultados estadisticos con el programa infor-
matico SPSS.

2. Destinatarios: Personal de la Administracién Pablica con
conocimientos basicos en informética y experiencia en ordena-
dores personales y en estadistica que vayan a utilizar dicho paquete
de forma inmediata.

3. Organizacion del curso. Duracién: Dieciséis horas.

Fechas: Del 20 al 23 de junio. Horario: De dieciséis a veinte
horas.

Lugar de lmpartlcwn Sede del INAP, calle Atocha, nime-
ro 106, Madrid.

4. Programa:

Introduccién.

Editor: Review.

Comandos.

Entrada y mantenimiento de datos.
Estadisticos y tablas.

Graficos e informes.

Base de datos documental: Knosys basico

Codigo: ITIT0594

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas necesarios para el mantenimiento v explotaciéon de la
base de datos documental Knosys.

2. Destinatarios: Personal de la Administracién con conoci-
mientos basicos v experiencia en bases de datos de ordenadores
personales que vayan a utilizar dicha pagquete de forma inmediata.

3. Organizacién del curso. Duracién: Dieciséis horas.

Fechas: Del 4 al 7 de julio. Horario: De dieciséis a veinte horas.

Lugar de imparticién: Sede del INAP, calle Atocha, nime-
ro 106, Madrid.

4. Programa:

Introduccién.

Creacioén v mantenimiento de una base de datos.
Seleccion y blasqueda.

Listados.

Gesti6n informatizada de personal en red de drea local: BADARAL

Codigo: ITITO694

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas que permiten la utilizacion del paquete informético de
gestion de personal BADARAL.

2. Destinatarios: Personal funcionario perteneciente a orga-
nismos usuarios de BADARAL o interesados en su proxima ins-
talacion.

3. Nuamero de participantes: 16.

4. Organizacién del curso. Duracidn: Veinte horas lectivas.

Fechas: Del 26 al 30 de septiembre. Horario: De nueve y media
a catorce horas. Lugar de imparticién: Sede del INAP, callé Atocha,
nitmero 106, Madrid.

5. Programa;

Introduccién.

Badaral.

Bin.

Obtencion de otros tipos de informes,
Obtenci6n de estadisticas graficas.
Procedimientos de gestion.

Conexién al registro central de personal.

Gestién informatizada de personal en red de drea local: BADARAL

Codigo: ITIT0794

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas que permitan la utilizacion del paquete informatico de
gestion de personal BADARAL.

2. Destinatarios: Personal funcionario perteneciente a orga-
nismos usuarios de BADARAL o interesados en su proxima ins-

. talacién.

3. Nimero de participantes: 16.
4. Organizacion del curso. Duracién: Veinte horas lectivas.

Fechas: Del 24 al 28 de octubre. Horario: De nueve y media
a catorce horas. Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha,
naimero 106. Madrid.

5. Programa:

Introduccién,

Badaral.

Bin.

Obtencion de otros tipos de informes.
Obtencién de estadisticas graficas.
Procedimientos de gestién.

Conexién al registro central de personal.

Arquitectura de red SNA y su integracion OS]
Cédigo: ITIT0894

1. Objetive: Ofrecer una panoramica del «estado del arter y
presentar las nuevas tendencias en la arquitectura SNA ligada
a sistemas abiertos.

2. Destinatarios: Personal de la Admmistrac:bn Pablica res-
ponsable de redes SNA.

3. Organizacidn del curso. Duracion: Dieciséis horas

Fechas: 7, 8, 10 y 11 de noviembre. Horario: De dieciséis
a veinte horas.

Lugar de imparticibn. Sede del INAP, calle Atocha, 106,
Madrid.

4. Programa:

Arquitectura de red SNA.
IBM en sistemas abiertos,
Conectividad e integracién.
“The new SNA”.

Gesti6n informatizada de personal en red de drea local: BADARAL
Cédigo: ITIT0994

1. Objetivo: Proporcionar los conocimientos y realizar las
practicas que permiten la utilizacion del paquete informatico de
gestion de personal BADARAL. N

2. Destinatarios: Personal funcionario perteneciente a orga-
nismos usuarios de BADARAL o interesados en su prbxima ins-
talacién.

3. Participantes: 16

4. Organizacion del curso. Duracién: Veinte horas lectivas.

Fechas: Del 21 al 25 de noviembre. Horario: De nueve y media
a catorce horas. Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha,
nimero 106, Madrid.

5. Programa:

Introduccién.

Badaral.

Bin.

Obtencion de otros tipos de informes.
Obtencion de estadisticas graficas.
Procedimientos de gestién.

Conexién al registro central de personal.

Audiomética y videotex
Cédigo: ITITI094

1. Objetive. Ofrecer una panoramica de la situacién actual
v perspectivas de futuro de los sistemas de respuesta vocal auto-
matica y los sistemas de informacion videotex.

2. Destinatarios: Personal al servicio de la Administracion

. Piblica.

3. Organizacion del curso. Duracién: Dieciséis horas.

Fechas: Del 12 al 15 de diciembre. Horario: de dieciséis a
veinte horas. Lugar de imparticion: Sede del INAP, calle Atocha,
ntimero 106, Madrid. .

4. Programa:

Servidores vocales: Concepto y aplicaciones.

Tecnologias de voz y fax.

Servicios de respuesta vocal automética. Ejemplos practicos.

Planificacién de la implantacién de un servicio vocal automa-
tico.

El videotex como servicio de informacién.

Normas y protocolos del videotex.

Andlisis critico y comparativo del videotex con otros servicios
telematicos. Estado actual de la tecnologia y los servicios. Nuevas
tendencias: Videotex multimedia.
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ANEXO 1
I CURSO SOLICTTADO: Cédigo " Fecha del curso jl
" Primer apellido Segundo apellido
" Nombre ) : D.N.L Sexo Edad
" Domicilio particular (Calle y nimero) C.P. "
Provincia’Municipio Teléfono (con prefijo) “
Cuerpo o Grupo de pertencacia (en activo) Aflo ingreso : Iq
Puesto de trabajo actual: Denominacién Nivel Afioc pombramiento
Ceatro Directivo Ministerio/Comunidad Auténoma/Organismo
Direccién de] puesto de trabajo actual: (Calle/nimero/provincial/municipio) FAX Teléfono con prefijo ~ -
Puestos de trabajo anteriores:(Denominacién/Ministerio/Comunidad Afio nombramiento
Auténoma/Organismo) 1)
1) 2)
2
|

' Actividad laboral :
- | Como funcionario
Afios en 1a Administracion |

o

Anos cn Ja empresa privada [I]

| En calidad distinta 2 funcionario {11

B ToTACADENI o

Titulos Académicos

Centro

Duracién

Fecha de expedicidn

1)

2

Cursos realizados en el INAP

Afio realizacifn

1)

2)

3)

Cursos realizados en otros Centros en el drea que se splicita

Afo realizacién

D

2

Otros documentos que se aportan:

Descripeitn del puesto actual, motivacién para la realizacién del

curso por €l superior directo [
curriculum

otros

CONFORME,
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO,

Fdo.:

Declaro, por mu honor, Ser ciert0 cuantos datos Higuran en 12 presente solicitud

UNIDAD DE FORMACION EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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ANEXO 1

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL

l] Primer apellido Segundo apellido Norabre
l Curso que sc solicita Cédigo
i
1. DATOS PROFESIONALES
‘ Cuerpo o Escala
l Grupo Fecha ingreso Grado personal consolidado

[at]

. DESTINO ACTUAL

Denominacién del puesto

Nivel del puesto

Fecha de pombramiento

Carjcter del nombramiento:

Definitive 3 Provisional O Comisién de servicio O

Subdireccién General

Centro Directivo

Ministerio/Comunidad Auténoma/Organismo
I
| Localidad Provim':ia.

!
-3. FUNCIONES DESEMPENADAS
a....de
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ANEXO 1V
MODELO DE CURRICULUM VITAE
Primer apellido Segundo apellido Nombre
Curso que s¢ solicita Cidigo
— . |
1 FORMACION ACADEMICA
1.1. Ensefianza Universitaria
Titulo académico Ceatto Fecha expedicidn
' =,
12. Otros estudios
. ——_ ——
Ir Titato/Diploraa/Curso " Centro : Duracién Fecha expedicitn —H

1.3. Idiomas

“ 1diorna Nivel conocimiento Titulo Centro

Fecha expedicion
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2 EXPERIENCIA EN LA EMPRESA PRIVADA
e —
Empresa Actividad Puesto ocupado Periodo de tiempo
3 EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
o CONDICION
Grupos o escalas Grupo Fecha fngreso | (funcionario carrera, interino,
laboral, eventual)
31 Puestos desempediados
= ———— ————
Subdireccitn Fecha
Denominacitn General Centro Directivo Ministerio Nivel Nombramiento Fecha cese
— s
32, Trabajos de investigacidn, publicaciones, actividades docentes y otras actividades.




