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Posicién | Longitd Descripeion
nicial y tipo

1 2N | Tipo de registro. )
3 6N | Fecha de generacidn del fichero (formato AA MM DD).
9 30 A | Procedencia del fichero.

39 40 A | Literal descripcién del contenido.

70 2N | Fjercicio efecto variacion.

81 3N | Cdédigo origen del fichero.

84 367 A | Relleno de espacios.

Registro de variacién del padrén de naturaleza urbana: El tipo de regis-
tro (posiciones 1-2) es 41.

El resto del contenido y formato es igual que ¢l registro de datos de
Padrén del fichero de remision del Padrén del 1.B.1. de naturaleza urbana,
excepto en el conjunte de datos econémicos:

Posicion Longitud Descripeidn

Inicial ¥ tipo

313 12N [ Valor catastral.

326 16 N | Valor catastral del suelo.

337 12N | Valor catastral de la construccion.

349 1A |Clave de uso, segin la codificacién del C.G.C.CT.

350 3 A | Clave de destine, segin la codificacién del C.G.C.C.T.

363 8N |Numero/afio de la ultima liguidacién de ingreso
directo o notificaciéon de nuevo valor catastral
efectuada.

361 2N | Afo de alta en Padrén.

363 2N | Mes de alta en Padron.

365 2N [ Afo de baja en Padrén.

367 2N | Mes de baja en Padrén.

369 1A | Tipo de movimiento (A-Alta, B-Baja, M-Modificacién).

370 4 A | Motivo/origen del movimiento.

374 6 N | Fecha de movimiento (formato AA MM DD).

380 _ BN | Fecha de movimiento (formato HH MM $8).

386 2N | Afo del expediente origen variacién.

388 13 A | Referencia del expediente origen de la variacion.

401 40 A | Relleno de espacios.

Registro de cola: Es igual en tipo, contenide y formato al registro de
cola del fichero de remision del Padrén del L.B.I. de naturaleza urbana
(tipo 90}, excepto que el segundo campo (posiciones 3-9) contendrd el
nimero total de registros de tipo igual a 41.
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RESOLUCION de 29 de julio de 1994, de la Direccion General
del Centro de Gestion Catastral y Cooperacidon Tributaria,
por el que se da publicidad al Convenio celebrado enire
el Centro de Gestion Catastral y Cooperacién Tributaria
y el Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca.

Habiéndose suscrito entre el Centro-de Gestién Catastral y Cooperacién
Tributaria y el Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca un Convenic de
colaboracion en materia de gestién catastral, procede la publicacion en
el «Boletin Oficial del Estados de dicho Convenio, que figura como anexo
de esta Resolucién.

Lo que se hace pﬁblicoha los efectos oportunos.
Madrid, 29 de julio de 1994.—La Directora general, Maria José Liombart
Bosch.

CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE GESTION CATAS-
TRAL ENTRE LA SECRETARIA DE ESTADC DE HACIENDA (DIREC-
CION GENERAL DEL CENTRO DE GESTION CATASTRAL Y COOPE-
RACION TRIBUTARIA) Y EL AYUNTAMIENTO DE CIUTADELLA
DE MENORCA

Reunidos en la ciudad de Palma de Mallorea, a veintidos de julio de
mil novecientos noventa y cuatro,

De una parte:

Dofia Maria José Llombart Bosch, Directora general de! Centro de (Jes-
tidn Catastral y Cooperacidn Tributaria, en ejercicio de las competencias

que tiene delegadas por Resvlucidn de la Secretaria de Estado de Hacienda
de 22 de octubre de 1993 («Boletin Oficial del Estado» niimero 263, de
3 de noviembre).

De otra parte:

Don Josep Carretero Febrer, Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de
Ciutadella de Menorca, en uso de las facuitades que le confiere el articulo
21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local.

EXPONEN:

Primero.—La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local, establece, en el articulo 7, que las competencias de las
Entidades Locales son propias ¢ atribuidas por delegacion, previendo el
articulo 27 que la Administracién del Estado podra delegar en los Ayun-
tamientos el ejercicio de competencias en materia que afecten a sus inte-
reses propios, siempre gue con ello se mejore la eficacia de la gestién
puiblica y se alcance una mayer participacién ciudadana.

Segundo.—La Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Hacien-
das Locales, en su articulo 78.1 y disposicion adicional cuarta, 2, establece
que la formacién, conservacién, renovacion y revisidn del Catastro son
competencia del Estado y se ejercerdn por el Centro de Gestién Catastral
y Cooperacién Tributaria, directamente o a través de los convenios de
colaboracién que se celebren con las Entidades Locales.

Igualmente, ¢l apartado 3. del citado articulo 78 indica que la Ins-
peccion Catastral de ese impuesto se llevara a cabo por los drganos com-
petentes de la Administracién del Estado, sin perjuicio de las féormulas
de colaboracién que se establezcan con los Ayuntamientos.

Por otro lado, el Real Decreto 1725/1993, de 1 de octubre, de modi-
ficacién parcial de la estructura orginica del Ministerio de Economia y
Hacienda, crea la Direccién General del Centro de Gestion Catastral y
Cooperacidn Tributaria, que asumé las funciones relativas a la formacién,
conservacion, renovacion, revisién y demds funciones inherentes a los
Catastros inmobiliarios que, con anterioridad, venian siendo desarrolladas
por el organismo auténomo Centro de Gestion Catastral y Cooperacion
Tributaria. ’

Tercero.—E! Real Decreto 1390,/1990, de 2 de noviembre, sobre cola-
boracién de las Administraciones Publicas en materia de Gestién Catastral
¥ Tributaria e Inspeccion Catastral, desarrolla, entre otras cuestiones, la
colaboracion en la gestion del catasiro entre la Administracién del Estado
¥ las Entidades Locales, fijando el marco al que dehen sujetarse los con-
venios que, sobre esta materia, se suscriban, asi como el régimen juridico
especifico de los mismos. i

Cuarto—El Real Decrete 1448/1989, de 1 de diciembre, por el que se
desarrolla el articulo 77 de la Ley 39/1988, reguladora de las Haciendas
Locales, establece, en su articulo 1, ¢), que se consideraran alteraciones
catastrales de orden juridico, concernientes a los bienes inmuebles, las
transmisiones de titularidad de los mismos.

Quinto.—El Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca, en fecha 17 de
noviembre de 1993, solicité a través de la Gerencia Territorial de Balea-
res-provincia, a la Direccién General del Centro de Gestion Catastral y
Cooperacion Tributaria, la formalizacién del presente Convenio de cola-
boracidn.

Sexto.—El Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria de Balea-
res-provincia, en sesién celebrada el 15 de marze de 1994, informé favo-
rablemente la suscripcién del presente Convenio, en virtud de lo esta-
blecido en el articulo 7 del Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre.

Séptimo.—La Comunidad Auténoma de las Islas Baleares ha informado
favorablernente la delegacién de funciones a que se refiere el presente
Convenio, conforme a lo prevenido en el citado articulo 27.3 de la Ley
7/1685, de 2 de abril.

En su virtud, ambas partes suscriben el presente Convenio, con sujecion
a las siguientes cldusulas: ’

Primera. Objeto del Convenio.—Es objeto del presente Convenic la
colahoracién entre la Direccion General del Centro de Gestién Catastral
y Cooperacién Tributaria del Ministerio de Economia y Hacienda y el Ayun-
tamiento de Ciutadella de Menorca, para ¢l ejercicio de las funciones de
tramitacion y aprobacién de los expedientes de alteraciones de orden juri-
dico —transmisiones de dominio— y de inspeceidn catastral, que se pro-
duzcan cn los bienes inmuebles de naturaleza urbana ubicados en dicho
municipio, sin perjuicio de la titularidad de las competencias que, en mate-
ria objeto del Convenio, corresponden a la Direecidn General del Centre
de Gestién Catastral y Cooperacidn Tributaria.

Segunda. Contenido del Converio.--La colaboracin shjeto de este
Convenio se desarrediard en régimen mixts de delegacisn Ade funsiones
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¥ prestacion de servicios y comprenderi los actos administrativos rela-
cionados con la gestion y la inspeccién catastral que a continuacion se
expresan:

En régimen de delegacién de funciones:

a) La tramitacién, en los términos previstos en el Real Decreto
1448/1989, de 1 de diciembre, de los expedientes de alterationes catastrales
de orden juridico ~transmisiones de dominio— concernientes a los bienes
inmuebles de naturaleza urbana ubicados en el término municipal de Ciu-
tadella de Menorca.

b) La notificacién a los interesados de los acuerdos adoptados con
ocasion de la tramitacién de los expedientes a que se refiere el apartado
anterior.

¢} Laformalizacién de los requerimientos y notificaciones a que hubie-
re lugar.

d) La rectificacién de errores materiales y la revision de oficio de
los actos nulos de pleno derecho que el Ayuntamiento pudiera dictar en
el ejercicio de las facultades delegadas.

e) La resclucion de los recursos de reposiciéon interpuestos contra
los actos administrativos enumerados en los apartados anteriores.

f) Las actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente en
relacién con las anteriores materias, incluyendo la recepcion de todo tipo
de declaraciones, solicitudes, reclamaciones o recursos de los interesados
par ser remitidos, en su caso, ala Gerencia Territorial de Baleares-provincia
de la Direccién General del Géntro de Gestién Catastral y Cooperacidn
Tributaria del Ministerio de Economia y Hacienda (en lo sucesivo Gerencia
Territorial).

En régimen de prestacién de servicios:

a} Las actuaciones inspectoras de investigacidn de los hechos impo-
nibles, asi como las de comprobacién dirigidas a verificar el adecuado
cumplimiento por los sujetos pasivos de las obligaciones y deberes que,
respecte al Impuesto sobre los Bienes Inmuebles, establecen el articu-
lo 77.2 y concordantes de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
¥ disposiciones que la desarrollan, todo ello en los términos establecidos
en los articulos 10 y 11 del Regal Decreto 939/1986, de 25 de abril, por
el que se aprueba el Reglamento General de la Inspeccion de los Tributos.

b) Las actuaciones inquisitivas o de obtencién de informacién con
transcendencia tributaria para la gestién catastral del referido impuesto,
con arreglo a lo establecido en el articulo 12 del citado Reglamento de
la Inspeccién de los Tributos.

Tercera. Alcance de la delegacion:

a) Sera en todo caso de aplicacion, la normativa contenida en la Ley
reguladora de las Haciendas Locales y demds disposiciones complemen-
tarias, especialmente el Real Decreto 1448/1989, de 1 de diciembre. Ello
no obstante, la tramitacién de las actuaciones objeto de delegacion, se
Nevard a cabo conforme. a las normas orgdnicas procedimentales propias
del Ayuntamiento.

b} Los actos dictados por la Entidad Local en el gjercicio de las com-
petencias delegadas, incluso la resolucion de los recursos de reposicién
que hubieran podido interponerse, serdn recurribles en via econdémico-ad-
ministrativa, debiendo asi indicarse expresamente a los interesados en
cuantos actos y resoluciones se realicen al amparo del presente Convenio
por la Entidad Local delegada.

¢) Para la tramitacion de las alteraciones de orden juridico —trans-
misiones de dominio—, el Ayuntamiento instalara en sus oficinas los medios
necesarios y, en particular, los equipos informdticos que posibiliten el
desempetio de dicha funcion.

En el anexo | a este documento se detallan las caracteristicas basicas
de los sistemas informaticos a utilizar para tal fin durante la vigencia
de este Convenio. :

d) En ningin caso se entenderdn comprendidos en la delegacion obje-
to del presente Convenio, los actos encaminados a la fijacién, revision
o maodificacion de los valores catastrales, en los términos previstos en
los articulos 70 y 71 de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, ni
la facultad de calificacién de las infracciones catastrales que pudieran
deteclarse, ni la imposicién de las consiguientes sanciones.

Tampoco se considerarin incluidas en la delegacion la tramitacidon del
resto de alteraciones catastrales comprendidas en el Real Decreto
144871989, de 1 de diciembre, y no contempladas en la cldusula primera
sobre objeto del Convenio.

Cuarta. Actuaciones:

a) El Ayuntamiento se atendrd, en el ejercicio de las competencias
delegadas, a las normas técnicas que, en su caso, pudiera impartir el érganc
delegante.

h) Las transmisiones de dominio que impliquen una modificacién de
los valores catastrales serdn tramitadas integramente por la Gerencia Terri-
torial. Asimismo, el Ayuntamiento remitira a dicha Gerencia Territorial,
todas las declaraciones o documentos que se refieran a otros tipos de
alteraciones no contemplados en el objeto del presente Convenio y que
se presenten en sus oficinas.

¢) El Ayuntamiente utilizari sus propies impresos en todo tipe de
resoluciones, requerimientos o notificaciones relativos a las competencias
delegadas, si bien deberd hacerse referencia expresa al Convenio en virtud
del cual se ejercen las indicadas funciones.

d) El Ayuntamiento remitird a la Gerencia Territorial en los diez ulti-

_mos dias de cada trimestre natural, en soporte magnético toda la infor-

macién relativa a las transmisiones de dominio por €l tramitadas, a los
efectos de su incorporacion a la’base de datos catastral,

e¢) En el dmbito de la prestacion de servicios referente a las funciones
de inspeccién catastral, cuando el Ayuntamiento tenga conocimiento de
la existencia de bienes inmuebles que no figuren en el Padrén Catastral,
o cuyos datos fisicos reales son diferentes de aquelles que fundamentaron
la valoracién, lo pondri en conocimiento de a Gerencia Territorial, la
cual llevara a cabo, en su caso, las correspondientes actuaciones de ins-
peccion.

f) Tanto el Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca como la Direccidn
General del Centro de Gestion Catastral y Cooperacion Tributaria del Minis-
terio de Economia y Hacienda adoptaran cuantas medidas estimen opor-
tunas, encaminadas a poner en conocimiento del piblico el contenido
del presente Convenio, evitando en todo casc duplicidad de actuaciones
o tramites innecesarios,

Quinta. Régimen juridico;

a) El presente Convenio se suscribe al amparo de lo establecido en
el articulo 78.1 y 3, ¥ en la disposicién adicional cuarta, 2, de Ja Ley
reguladora de las Haciendas Locales, asi como en los articulos 6 y siguientes
del Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre, sobre colaboracién de
las Administraciones Piiblicas en materia de Gestion Catastral y Tributaria
e Inspeccion Catastral.

b) La delegacion de funciones objeto del Convenio no implica la trans-
ferencia de medios materiales y personales, ni comportard contrapres-
tacién economica alguna por parte de la Direccidn General del Centro
de Gesti6n Catastral y Cooperacidn Tributaria del Ministerio de Economia
y Hacienda al Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca.

¢) Sin perjuicio de las facultades de organizacién de sus propios
servicios, el Ayuntamientc deberi ejercer las funcicnes delegadas con
estricto cumplimiento de los extremos expuestos en este documento. En
ningin momento podra delegar, a su vez, en otra Entidad las funciones
que le han sido delegadas en virtud del presente Convenio.

d} La referida Direccion General del Centro de Gestién Catastral y
Cooperacién Tributaria podri revocar la delegacion contenida en el pre-
sente Convenio o denegar la aceptacién de la prestacién de servicios y
ejecutar por si misma la competencia, cuando el Ayuntamiento incumpla
las directrices o instrucciones que se le impartan cuando deniegue la infor-
macidn que se le pueda sclicitar o cuande no atienda a los requerimientos
que, en su caso, se le pudieran hacer para subsanar Jas deficiencias adver-
tidas en el ejercicio de las facultades delegadas.

e) La Administracién delegante podra repetir contra el Ayuntamiento
de Ciutadella de Menorca en el caso de que ésta sea declarada responsable
de algin perjuicio ocasionado con motivo de la funcién ejercida por aquél,
en virtud de la delegacion concedida. .

f) En relacién con las materias objeto del presente Convenio, la Diree-
cién General del Centro de Gestion Catastral y Cooperacién Tributaria
antes citada y el Ayuntarniento, estaran reciprocamente obligados a admitir
y remitir al érgano competente cuantas actuaciones y documentos pre-
senten los administrados.

g) FEl Ayuntamiento de Ciutadella de Menerca conservara en su poder
toda la documentacién utilizada en el ejercicio de las competencias dele-
gadas que serd remitida a la Gerencia Territorial una vez se extinga la
vigencia del Convenio. La Comisién de Seguimiento del Convenio, por
medio de sus miembros o de los funcionarios de dicha Gerencia Territorial
que se designen, tendrd acceso en cualquier momento a la citada docu-
mentacién para el correcto ejercicio de las facultades de control que tiene
encomendadas.

Sexta. Comision de sequimiento.—Se constituird una Comision de
Seguimiento presidida por el Gerente Territorial y formada por tres mieni-
bros de cada parte que, con independencia de las funciones concretas
que le asignen las demds cidusulas de este Convenio, velard por el cum-
plimiento de las obligaciones de ambas partes y adoptard cuantas medidas
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y especificaciones técnicas sean precisas en orden a garantizar que las
competencias delegadas se ejerzan de forma coordinada y sin perjuicio
para la prestacién del servicio.

Esta Comisién ajustard su actuacién a las disposiciones contenidas
en el capitulo If del titulo II de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Séptima. Entrada en vigor y plazo de vigencie.—El presente Convenio
entrari en vigor el dia de su firma, extendiéndose su vigencia inicial hasta
el 31 de diciembre de 1995 y prorrogindose ticitamente por sucesivos
periodos anuales, mientras no sea denunciado.

La denuncia del mismo por alguna de las partes, deberd realizarse
con una antelacién minima de tres meses antes de finalizar el periodo
de vigencia, todo ello sin peruicio de las facultades de revocacidn de la
delegacién expuestas en la clausula quinta.

CLAUSULA ADICIONAL

Con caricter complementario a las obligaciones establecidas en el pre-
sente Convenio, el Ayuntamiento de Ciutadella de Menorca se compromete
a entregar a la Gerencia Territorial, a efectos estadisticos, los datos resul-
tantes de la Gestion Tributaria y Recaudatoria del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles correspondientes a su término municipal.

Y en prueba de conformidad, suscriben el presente Convenio en dupli-
cado ejemplar en el lugar y fecha anteriormente indicados.—Firmado: La
Directora general del Centro de Gestién Catastral y Cooperacioén Tributaria,
Maria José Llombart Bosch y el Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de
Ciutadella de Menorca, Josep-Carretero Febrero.

ANEXO I

Formato para la recepcion por parte de la Gerencia Territorial
de las transmisiones de dominio de bienes de naturaleza urbana

El formato que deberd emplearse es el aprobado por la Resolucion
de la Direccion General del C.G.C.C.T. de 20 de febrero de 1991 («Boletin
Oficial del Estado» niimero 52, de 1 de marzo) y denominado como fichero
VARPAD-C.G.C.C.T. para la remision de variaciones al padron del Impuesto
sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana.

Sobre este formato de fichero se han introducido unas modificaciones
o ahadidos que no afectan de manera importante al aprobado, y mejoran
el seguimiento ¥ la gestion del mismo.

Las modificaciones consisten en afiadir, empleando posiciones libres
de los registros de cabecera y de variaciones del Padrén, informacién
sobre el origen de la variacién y de la referencia del expediente origen
de la misma.

De esta manera el formato de fichero sera:

Nombre genérico del fichero: VARPAD-C.G.C.C.T.
Caracteristicas del soporte magnético:

Tipo de soporte: Cinta magnética de carrete abierto.
Niimero de pistas: Nueve,

Cddigo de grabacién: EBCDIC.

Densidad de grabacion: 1.600 b.p.i.

Etiquetas: Sin etiquetas.

Tipo de registros: Fijos blogueados.

Longitud de los registros: 440 caracteres.

Factor del bloque: 10 registros por bloque.

Estructura del fichero: Contendrd los siguientes tipos de registro:

Tipo 01: Registro de cabecera. Sélo existird uno para todo el fichero,
independientemente del niimero de variaciones y de que el fichero recoja
la informacién correspondiente a un solo municipio o varios.

Tipo 41: Registro de variacién del Padrén de naturaleza urbana. Existira
uno por cada unidad urbana cuyos datos hayan sufrido variacion.

Tipo 90: Registro de cola. S6lo existirid uno para todo el fichero, incluso
si éste contiene la informacion correspondiente a varios municipios.

Contenido ¥ formato de los registros:

Registro de cabecera: Es igual en tipo, contenido y formato al registro
de cabecera del fichero de remisién del Padrén del LB.L de naturaleza
urbana (tipo 01), pero se modifica para anadir un campo numérico de
tres posiciones para reccger el administrative de la variacion.
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Posicidn inicial | Longitud y tipo Descripcién
1 2N Tipo de registro.
3 6N Fecha de generacion del fichero (formato
AA MM DD).

9 30A Procedencia del fichero.
39 40 A Literal descripeién del contenido.
79 2N Ejercicio efecto variacién.
81 3N Cadigo origen del fichero.
84 357 A Rellenc a espacios.

Registro de variacién det Padrén de naturaleza urbana: El tipo de regis-
tro {posiciones 1-2) es 41.

El resto del contenido y formate es igual que el registro de datos de
Padron del fichero de remision del Padrén del [.B.I. de naturaleza urbana,
excepto en el conjunto de datos econémicos:

Posicidn inicial | Longitud y tipo Descripcidn

313 12N Valor catastral.

325 12N Valor catastral del suelo.

337 12N Valor catastral de la construccién.

349 1A Clave de uso, segin la coficiacién del
C.G.C.CT.

350 3A Clave de destino, segin la codificacién del

. C.G.C.CT.

353 8N Niimero/ano de laultima liquidacién de ingre-
so directo o notificacién de nuevo valor
catastral efectuada.

361 2N Afio de alta en Padron.

363 2N Mes de alta en Padrén.

365 2N Afio de baja en Padrén.

367 2N Mes de baja en Padrén. y

369 1A Tipo de movimiento (A-Alta, B-Baja, M-Mo-
dificacién).

370 4 A Motivo/origen del movimiento.

374 6N Fecha de movimiente (formato AA MM DD).

380 6N Fecha de movimiento (formato HH MM 88).

386 2N . | Afo del expediente origen de variacién.

388 13A Referencia dei expediente origen de la varia-
cién.

401 40 A Relleno de espacios.

Registro de cola: Es igual en tipo, contenido y formato al registro de
cola del fichero de remisién del Padrén del IL.B.I. de naturaleza urbana
(tipo 90), excepto que el segundo campo (posiciones 3-9) contendra el
ntimero total de registros de tipo iguala 41.

18918  RESOLUCION de 29 de julio de 1994, de la Direccion General
del Centro de Gestién Catastral y Cooperacion Tributaria,
por la que se da publicidad al Convenio celebrado entre
el Centro de Gestion Catastral y Cooperacion Tributaria
y el Ayuntamiento de Ferreries.

Habiéndose suscrito entre el Centro de Gestion Catastral y Cooperacion
Tributaria y el Ayuntamiento de Ferreries un Convenio de colaboraciéon
en materia de Gestion Catastral, procede la publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado» de dicho Convenio, que figura como anexo de esta
Resolucién.

Lo que se hace pidblico a los efectos oportunos.

Madrid, 29 de julio de 1994. La Directora general, Maria José Llombart
Bosch.

CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE GESTION
CATASTRAL ENTRE LA SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA
(DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE GESTION CATASTRAL Y
COOPERACION TRIBUTARIA) Y EL AYUNTAMIENTO DE FERRERIES

Reunidos en la ciudad de Palma de Mallorca, a 22 de julio de 1994,
De una parte, D* M2 José Llombart Bosch, Directora general del Centro
de Gestion Catastral y Cooperacion Tributaria, en ejercicio de las com-
petencias que tiene delegadas por Resolucion de la Secretaria de Estado



