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MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS,
TRANSPORTES Y MEDIO AMBIENTE

11280 CORRECCION de erratas de la Orden de 19 de abril
de 1995 por la que se nombran funcionarios en prac-

ticas del Cuerpo de Ingenieros Técnicos de Obras
Puablicas.

Padecida errata en la insercién de la mencionada Orden, publi-
cada en el «Boletin Oficial del Estado» niimeroc 100, de fecha 27
de abril de 1995, se transcribe a continuacién la oportuna rec-
tificacion:

Pagina 12470, anexo, donde dice: «<Namero de orden P. selec-
tive 27, Numero de Registro de Personal 026133012451011,
apellidos v nombre: Fernandez Hearn, Beatriz Almudena», debe
decir: «Numero de orden P. selectivo 27 Niamero de Registro de
Personal 026233012451011, apellidos v nombre: Fernandez
Hearn, Beatriz Almudenan.

MINISTERIO
DE EDUCACION Y CIENCIA

11281 ORDEN de 25 de abril de 1995 por la que se declara
desierto un puesto de trabajo convocado a libre desig-
racién por Orden de 9 de febrero de 1995.

Por Orden de 9 de febrero de 1995 {«Boletin Oficial del Estado»
de 15 de marzo), se anunci6é convocatoria pitblica para cubrir,
por el procedimiento de libre designacién, entre otros, el puesto
de trabajo vacante de Jefe del Servicio de Inspeccién Técnica de
Educacién, nivel 27, en la Direccién Provincial de Educacion y
Ciencia de Salamanca. -

Una vez cumplido lo establecido en el articulo 20 de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Fun-
cién Piblica, segiin redaccién dada a la misma porlaley23/1988,
de 28 de julio, de modificacién de la anterior,

Este Ministerio ha tenido a bien declarar desierta la plaza ante-
riormente citada.

Lo que se comunica para su conocimiento y efectos.

Madrid, 25 de abril de 1995.—P. D. (Orden de 2 de marzo
de 1988, «Boletin Oficial del Estado» del 4), el Director general,
Gonzaloe Junoy Garcia de Viedma.

Ilmo. Sr. Lirector general de Personal y Servicios. Departamento

11282 ORDEN de 27 de abril de 1995 por la que se consr?
concurso de méritos para proveer puestos de trabajo
vacantes en el Ministerio de Educacion y Ciencia para
los grupos A, B, C, Dy E.

Vacantes puestos de trabajo en este Ministerio, dotados pre-

supuestariamente, cuya provisién corresponde llevar a efecto por
el procedimiento de concurso,

Este Ministerio, de acuerdo con lo establecido en la Ley
30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Fun-
cion Publica, y el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal
al Servicio de la Administracién General del Estado y de Provisién
de Puestos de Trabajo y Promoci6n Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administracién General del Estado, y de conformidad
con la Directiva comunitaria de 9 de febrero de 1976, de igualdad

de trato entre hombres y mujeres por lo que se refiere al acceso
al empleo, ala formacién profesional y a las condiciones de trabajo,
resuelve, previa la preceptiva autorizacion de la Secretaria de Esta-
do para la Administraciéon Piablica:

Convocar concurso para la provision de los puestos que se
relacionan en el anexo I de esta Orden, con arreglo a las siguientes

Bases de convocatoria

1. Aspirantes

Primera.—1. Podran patrticipar los funcionarios de carrera de
la Administracién General del Estado pertenecientes a Cuerpos
o Escalas clasificados en los grupos A, B, C, D y E de los esta-
blecidos en el articulo 25 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto,
que reanan los requisitos de grupo y Cuerpo que se indican en
el anexo I, de acuerdo con las relaciones de puesios de traba]o
del Departamento.

2. Los cédigos de adscripcion a Cuerpo que figuran en el
citado anexo corresponden a los Cuerpos o Escalas que se indican,
de conformidad con lo establecido en la Resolucién de 22 de
diciembre de 1993 de la Comision ejecutiva de la Comisién Inter-
ministerial de Retribuciones correspondiente al Ministerio de Edu-
caci6én y Ciencia, )

EX11. Todos los Cuerpos y Escalas con exclusién de los com-
prendidos en los sectores de Docencia, Investigacién, Sanidad,
Servicios Postales y Telegraficos, Instituciones Penitenciarias v
Transporte Aéreo y Meteorologia.

EX28. Todos los Cuerpos v Escalas, excepto los compren-
didos en los sectores de Investigacién, Sanidad, Servicios Postales
y Telegraficos, Instituciones Penitenciarias y Transporte Aéreo v
Meteorologia. A los funcionarios docentes que obtuvieran alguna
de estas plazas se les concedera una Comisién de Servicios por
tiempo no superior a un afio, renovable, en su caso, en funcién
de las caracteristicas de cada puesto.

EX27. Todos los Cuerpos v Escalas, excepto los compren-
didos en los sectores de Docencia, Sanidad, Servicios Postales
v Telegréaficos, lnst;tuciones Penitenciarias v Transporte Aéreo y
Meteorologia. :

Al5. Puestos que se consideran incluidos entre los previstos
en la Disposicion adicional decimoquinta,4 de la Ley 30/1984.
El personal docente podra acceder a estos puestos en las con-
diciones que se dispongan en las respectivas convocatorias que
determinaran en cada caso para este personal los requisitos de
adscripcién a grupo, Cuerpo y aquellos otros que se estimen opor-
tunos, asi como las demas condiciones de desempeiio.

Segunda.—1. Podran participar los funcionarios comprendi-
dos en la base primera, siempre que se encuentren en servicio
activo, servicios especiales, servicios en las Comunidades Auté-
nomas, procedentes de la situaciéon de suspensién firme de fun-
ciones cuando hayan cumplido el periodo de suspension, exce-
dencia voluntaria y excedencia para el cuidado de hijos, asi como
los suspensos provisionales.

2. Los funcionarios con destinc definitivo sélo podran par-
ticipar si en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion
de instancias han transcurrido dos afios desde la toma de posesién
det altimo destine definitive obtenido, salve que participen para
cubrir vacantes en el ambito de la Secretaria de Estado o del
Departamento ministerial en que se encuentren destinados en
defecto 'de aquélla, hayan sido removidos del puesto de trabajo
obtenido por concurso o bien haya sido suprimido su puesto de
travajo.

3. Losfuncicnarios en situacién de excedencia para el cuidado
de hijos durante el periodo de ggredencia sélo podran participar
si en la fecha de terminacién del plazo a¢ presentacion de ins-
tancias han transcurrido dos afios desde la toma de posesion del
altimo destino obtenido, salvo que participen para cubrir vatantes
en el ambito de la Secretaria de Estado o del Departamento minis-
terial en el que tenga reservado el puesto de trabajo.

4. Los funcionarios en situacion de Servicios en Comunidades
Auténomas, sdlo podran tomar parte en el presente concurso si
en la fecha de terminacitn del plazo de presentacion de instancias
han transcurrido dos afios desde su transferencia o traslado.

5. Los funcionarios en situacién de excedencia voluntaria por
interés particular y excedencia voluntaria por agrupacion familiar,
solo podran participar si en la fecha de terminacién del plazo
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de presentacién de instanclas han transcurrido dos aiios desde ~

que fueron declarados en dicha situacién. ~
6. Estan obligados a participar en el presente concurso:

Los funcionarios que se encuentren en la sltuacmn de exce-
dencia forzosa.

Los funcionarios en servicio activo con destino provisional
en este Departamento, salvo los que se hallen en comisién de

servicios, estaran obligados a particlpar en el presente concurso, -

solicitando como minimo todas las vacantes a las que puedan
acceder por reunir los requisitos establecidos en esta convoca-
toria, excepto los funcionarios que hayan reingresado al servicio
activo mediante adscripcién provisional, que sélo tendran la obli-
gacion solicitando el puesto que ocupan provisionalmente.
Tercera.—Los funcionarios con alguna discapacidad podran ins-
tar en la propia solicitud de vacantes la adaptacién del puesto
o puestos de trabajo solicitados que noé supongan una modificacién
exorbitante en el contexto de la organizacién. La Comision de
Valoracion podréa recabar del interesado, en entrevista personal,
oido el Departamento donde radique el puesto, la informaciéon
que estime necesaria en orden a la adaptacion deducida, asi como
el dictamen de los 6rganos técnicos de la Administracién Laboral,
Sanitaria 0 de los competentes del Ministerio de Asuntos Sociales
y, en su caso, de la Comunidad Auténoma correspondiente, res-
pecto de la procedencia de la adaptacién v de la compatibilidad
con el desempeiio de las tareas y funciones del puesto en concreto.

Il. Méritos

Cuarta.—1. Se valoraran:

1.1 Los méritos adecuados a las caracteristicas de los puestos
convocados.

1.2 El grado personal de los concursantes.

1.3 Eltrabajo desarrollado por los mismos. -

1.4 Cursos de formacién y perfeccionamiento.

1.5 La antigiiedad.

2. En concepto de méritos adecnados a las caracteristicas
del puesto de trabajo se valoraran los resefiados en el anexo |
como determinantes de la idoneidad de quien aspire a desempeiiar
¢l puesto.

La puntuacién méaxima por dichos méritos, es la que figura
en el anexo L.

3. El grado personal se evaluara hasta un maximo de tres
puntos, conforme a la siguiente escala:

Por tener consolidado un grado personal:

Superior al del puesto solicitado: 3.
Igual al del puesto solicitado: 2,5.
Inferior al del puesto solicitado: 2.

4. Valoracion del trabajo desarrollado hasta un maximo de
7 puntos, segin la siguiente escala:

4.1 Por estar desempefiando actualmente un puesto de tra-
bajo de nivel:

Superior al del puesto solicitado: 3.

1gual al del puesto solicitado: 4.

Inferior en uno o dos niveles al del puesto solicitado: 5.
Inferior en tres o cuatro niveles al del puesto solicitado: 3.
Inferior en cinco o seis niveles al del puesto solicitado: 1.

A estos efectos, aquellos funcionarios sin nivel de complemento

de destina, se entenderad que estan desempenando un puestc 3z -

nivel 20, 16, 11, 9 6 7, segin pertenezcan a loz grupos A, B,
C,DvyE, respectwamente

4.2 Por el desempshio de puesto de trabajo perteneciente al
area de Iz A4ministracion educativa, se incrementara en 0,25 pun-
ios por afio hasta un maximo de 2 puntos.

5. Cursos de formacién y perfeccionamiento. Por la supera-
cion de los cursos de formacion y perfeccionamiento que figuran
en el anexo | siempre que se haya expedido diploma o certificado
de asistencia, o, en su caso, certificacién de aprovechamiento:
0,75 puntos por cada curso, hasta un maximo de 3 puntos.

6. Antigﬁedad'

6.1 La antigiiedad se valorari hasta un maximo de 5 puntos,
de acuerdo con el siguiente criterio:

Por cada afio completo de servicio en la Administracion, a
razén de (0,20 puntos.

6.2 A estos efectos se computaran los servicios prestados pre-
vios al ingreso en el Cuerpo o Escala, expresamente reconocidos
al amparo de lo dispuesto en la Ley 31/1965, de 24 de mayo;
Decreto 610/1968, de 11 de marzo, v Ley 70/1978, de 26 de
diciembre. )

6.3 En cualquier momento del proceso se podra recabar de
los interesados cuantas aclaraciones se estimen pertinentes para
la comprobacion de aquellos méritos que hayan alegado.

III. Solicitudes, requisitos y documentacién

Quinta.—1. Los requisitos y méritos que se invoquen deberan
cumplirse por los interesados a la fecha de finalizacion del plazo
de presentacion de instancias.

2. Los funcionarios que pertenezcan a dos o mas Cuerpos
o Escalas del mismo o distinto grupo de los incluidos en el ane-
xo0 1, sbdlo podran participar en el presente concurso desde uno
de ellos. La certificacién a que hace mencién la base sexta debera
referirse a los requisitos y méritos correspondientes a dicho Cuerpo
o Escala.

3. En caso de estar interesados en las vacantes que se anun-
cian para un mismo municipio dos funcionarios, por razones de
convivencia familiar, aunque pertenezcan a distinto Cuerpo o Esca-
la, podran condicionar su peticién al hecho de que ambos obtengan
destino en el mismo concurso v en el mismo municipio, enten-
diéndose en caso contrario, anulada la peticidon efectuada por
ambos. Quienes se acojan a esta peticién condicional deberan
acompaifiar a su instancia fotocopia de la peticion del otro fun-
cignario en la misma convocatoria.

4. Los méritos contemplados en la base cuarta, apartado 2,
alegados por los concursantes (diplomas, titulaciones academlcas,
publicaciones, trabajos, estudios, experiencia profesional, eic.),
seran acreditados documentalmente mediante las pertinentes cer-
tificaciones, justificantes o cualquiera otro medio.

Sexta.—1. Los méritos a que se refiere la base cuarta, apar-
tados 3, 4, 5 y 6, asi como los requisitos imprescindibles, deberan
ser acredltados por certificado, en copia de modelo que figura
como anexo Il a esta Orden.

Este certificado deber4 ser expedido por la Subdireccién Gene-
ral competente en materia de personal de los departamentos minis-
terlales o la Secretaria General o similar de los organismos auté-
nomos, si se trata de funcionarios destinados en Servicios Cen-
trales.

Cuando se trate de funcionarios destinados en servicios peri-
féricos de ambito regional o provincial, sera expedido por las Secre-
tarias Generales de las Delegaciones de Gobierno o de los Gobier-
nos Civiles en los términos que determina el articulo 11 del Real
Decreto 2169/1984, de 28 de noviembre, con excepcion de los
funcionarios destinados en las Direcciones Provinciales de las enti-
dades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social, en
cuyo caso, la certificacién corresponde al Director provincial o
Tesorero territorial.

Las certificaciones de los funcionarios destinados en el Miniz.
terio de Defensa seran expedidas, en todo cazt, por la Subdi-
reccion General de Personal Civil 42} epartamento.

Respecto al perssnai destinado en Comunidades Auténomas,
dichz czriificacion debera ser expedida por la Direccién General
de la Funcion Publica de la Comunidad u organismo similar o _
bien por la Consejeria o Departamento correspondiente, en el
caso de funcionarios de Cuerpos o Escalas de caracter departa-
mental.

Respecto a los funcicnarios que se encuentren en la situacioén
administrativa de excedencia voluntaria y procedentes de la situa-
cién de suspensién firme de funciones, la certificacién sera expe-
dida por la Unidad de Personal del Departamento al que figure
adscrito su Cuerpo o Escala o por la Direccion General de la Fun-
cién Publica, si pertenece a Cuerpos adscritos a la Secretaria de
Estado para la Administracién Pablica o a Escalas a extinguir de
AlSS. En el caso de los excedentes voluntarios pertenecientes a
las restantes Escalas de los oxganismos auténomos, la certificacién
serad expedida por la Unidad de Personal del Ministerio donde
tuvieran su Gltimo destino.
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Los funcionarios procedentes de la situacién de suspension
firme de funciones, de excedencia voluntaria del apartado ¢) del
articulo 29.3 de la Ley 30/1984 y de excedencia para el cuidado
de hijos, acompaiaran a su solicitud declaracién de no haber
sido separados del servicio en cualquiera de las Administraciones
Piblicas ni hallarse inhabilitado para cargo publico.

IV. Presentacion de solicitudes

Séptima.—-1. Las solicitudes para tomar parte en este con-
curso, dirigidas a la Direccién General de Personal v Servicios
del Ministerio de Educacién y Ciencia, se ajustaran al modelo
publicado como anexo /1 de esta Orden y se presentaran, en
el plazo de quince dias habiles, a contar del siguiente al de la
publicacion de la presente convocatoria en el «Boletin Oficial del
Estado», en el Registro General del Ministerio de Educacién y Cien-
cia {calle Los Madrazo, 15-17, 28014 Madrid), o en las oficinas
a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adn‘nms-
trativo Comiin.

2. El concursante debera unir a la solicitud resefia del puesto
o0 puestos a que se aspire por orden de preferencia, asi como
la documentacion que hubiera de acompafar, con su‘correspon-
diente indice, adaptandose al efecto a los modelos que figuran
en los anexos [I/2 y 11/3, respectivamente.

V. Valoracién de méritos

Octava.—1. Los méritos a que se refiere la base cuarta, apar-
tado 2, seran valorados por una Comisién compuesta por:

Presidente:

El Subdirector aeneral de Gestién de Personal de Administra-
cién General y Laboral.

Vocales:

Un representante del centro directivo del que dependa el puesto
de trabajo convocado.

Un representante de la Inspeccién General de Servicios del
Departamento.

Secretario:

El jefe del Servicio de Provision de Puestos.

Las organizaciones sindicales mas representativas v las que
cuenten con mas del 10 por 100 de representantes en el conjunto
de las Administraciones Pablicas o en el ambito correspondiente,
tienen derecho a participar como miembros en las. Comisiones
de Valoracion.

Los miembros de las Comisiones deberan pertenecer a grupo
de titulacién igual o superior al exigido para los puestos con-
vocados.

El nimero de los representantes de las organizaciones sindi-
cales no podra ser igual o superior al de los miembros designados
a propuesta de la Administracion.

Las Comisiones de Valoracion podran solicitar de 1a autoridad
convocante la designacién de expertos que en calidad de asesores
actuaran con voz pero sin voto.

2, A cada miembro titular podra asignarsele un suplente que
en caso de ausencia justificada, le sustituira con voz y voto.

VI. Adjudicaciones

Novena.—1. El orden de prioridad para la adjudicacién de
las plazas vendra dado por la puntuacién total obtenida segin
el baremo de la base cuarta.

2. En caso de empate en la puntuacion total obtenida, se
acudira para dirimirlo a la otorgada a los méritos alegados por
el orden establecido en la base cuarta. 1.

De persistir el empate se acudira a la fecha de ingreso como
funcionario de carrera en el Cuerpo o Escala desde el que se par-
ticipa en el presente concurso vy, en su defecto, al nimero obtenido
en el proceso selectivo.

3. Quedaran excluidds todas aquellas solicitudes de puesto
de trabajo que no alcancen la puntuacién minima que figura en
el anexo I en concepto de méritos adecuados a las caracteristicas
de cada puesto {base cuarta, apartado 2).

4. Los traslades a que puedan dar lugar las adjudicaciones
de los puestos de trabajo tendran la consideracién de voluntarios.

5. Una vez transcurrido el periodo de presentacién de ins-
tancias, las solicitudes formuladas seran vinculantes para el peti-
cionario.

6. Los destinos adjudicados serdn irrenunciables, salvo que
con anterioridad a la finalizacion del plazo posescrio se hubiera
obtenido destine en otro concurso, en cuyo caso deberan comu-
nicar por escrito su opcion, en el plazo de tres dias habiles.

7. Los puestos de trabajo incluidos en la convocatoria no
podran declararse desiertos cuando existan concursantes, gue
habiéndolos solicitado, hayan obtenido la puntuacién minima exi-
gida en cada caso.

8. No obstante, podran declararse desiertos aquellos puestos
que como consecuencia de una reestructuracion se hayan amor-
tizado entre la fecha de la convocatoria vy la de resolucién del
concurso.

VII. Resolucién, plazo posesorio y recursos

Décima.—1. La presente convocatoria se resolvera por Orden
que se publicara en el «Boletin Oficial del Estado», determinandose
los puestos de trabajo que se adjudican y los funcionarios que
se destinan a los mismos, con indicacién del Ministerio o Comu-
nidad Auténoma de procedencia, localidad y nivel de complemento
de destino asi como situacién administrativa de procedencia.

2. El concurso se resolvera dentro de los dos meses siguientes
al dia en que finalice el plazo de presentacion de instancias.

3. El personal que obtenga destino a través de este concurso
no podra participar en concurso de traslados que conveque tanto
la Administracion del Estado como las Comunidades Auténomas,
hasta que hayan transcurrido dos afios desde la toma de posesion .
del puesto adjudicado, salvo en los supuestos contemplados en
el articulo 20.1, f), de la Ley 30/1984, modificado por la Ley
23/1988, de 28 de julio.

4. Los funcionarios que obtengan destino en el presente con-
curso y hubjeran tomado parte en cualguiera otros que se hallen
pendientes de resolucién, deberan presentar por escrito en el
momento de la toma de posesidon de aquel destino una relacién
identificativa de los concurses en que hubiera participado dirigida
al Servicio de Gestion de Personal de Administraciéon v Especia-
lizado, Alcala, 36, tercera planta, Madrid.

Undécima.—1. El plazo para tomar posesion sera de tres dias
habiles si no implica cambio de residencia del funcionario, o de
un mes si comporta cambio de residencia o el reingreso al servicio
activo.

El plazo de toma de posesién comenzara a contar a partir del
dia siguiente al del cese que debera efectuarse dentro de los tres
dias habiles siguientes a la publicacién de la resolucién del con-
curso en el «Boletin Oficial del Estado», asi como el cambio de
la situacién administrativa que en cada caso corresponda.

Si la resolucién comporta el reingreso al servicio activo, el
plazo de toma de posesion debera contarse desde dicha publi-
cacion.

2. El computo del plazo para el cese se iniciard cuando fina-
licen los permisos o licencias que, en su caso, hayan side con-
cedidos a los interesados.

3. El Subsecretario del Departamento donde preste servicios
el funcionario podra, no obstante, acordar la prérroga de su cese,
por necesidades del servicio, de hasta veinte dias habiles.

4. Asimismo, el Subsecretario podrd conceder una prérroga
de incorporacion de hasta veinte dias habiles, si el destino implica
cambio de residencia, y asi lo solicita el interesado por razones
justificadas.

5. A fin de facilitar la tramitacion de cuantos actos admi-
nistrativos afecten o puedan afectar al funcionario seleccionado,
éste debera aportar una copia compulsada de su expediente per-
sonal, asi como un certificado de tiempo de servicios prestados
o reconocidos.

En la correspondiente baja de haberes debera expresarse la
no liguidacién de la paga extraordinaria en periodo de devengo
asi como la interrupcion, en su caso, en la prestaciéon de servicios.

6. Los destinos adjudicados seran comunicados a las Uni-
dades de Personal de los Departamentos ministeriales a que figu-
ran adscritos los Cuerpos o Escalas o a la Direccion General de
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la Funcién Pablica, en el caso de los Cuerpos o Escalas depen-
dientes de la Secretaria de Estado para la Administracién Pablica,
asi como a los Departamentos u organismos de procedencia del
concursante seleccionado.

Duodécima.—Contra la presente Orden se podra interponer
recurso contencioso-administrative en el plazo de dos meses, a
partir del dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial
del Estado», ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo de la
Audiencla Nacional, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
66 v demas preceptos concordantes de la Ley Orgéanica 6/1985,
de 1 de julio, del Poder Judicial, previa la preceptiva comunicacién

al érgano de este Ministerio que dicta el acto, segin previene
el articulo 110.3 de la Ley.30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Pablicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun.

Lo que se comlipica para su conocimiento y efectos.

Madrid, 27 de abril de 1995.—P. D. (Orden de 2 de marzo
de 1988, «Boletin Oficial del Estado» del 4), el Director general
de Personal y Servicios, Gonzalo Junoy Garcia de Viedma.

Ilmo. Sr. Director general de Personal y Servicios.
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cxpam| L O C A|PLAZAS PUESTO DR TRABAT G DESCRIPCION DEL PUESTO VIL[CURRPG|KSPECIFICO cu s o8 MERITOS RILACTONADOS COM BL PURFTO CONVOCADO |MAX.| mIM,
#++ 0, G, DE PERSONAL Y SERVICIOS er
sss  gubd., Gral. de la Oficialfs Mayor LAl . .
28 | MADRID| 1 Jafa da Secclén da Pagos Tramitsclén de documentos contables y su| 24| A/B 401,020 -moriwoh. ditimos § afios, confeccisn, tra- |4.0 | 4.530
. Justificacidn: control de astados de ai- EX.11 mitacidn y justificacifin de doc. contables 1i-
tuacién de Tesoreria) control de arquess s a justificar y uu.eipol ds caja !1 1
de caja y cusntas corrjentas, riencis en 1 da(3.0
estadon ds sltuacidn de lanril Yy cnncilh-
cifn de cuentak corrlentes,
sConocimientos de contabllidad, 1.0
wConseiminntos da informitica a nival da urua- (1.0
. rio,
* D. G. DE PERSONAL Y SERVICIOS hAd
+ Syhd, Gral. de la Oficialia Mayor AL
29 | mapRID| 1 Jufe de Seccifn da Contratos de Suministron TramitaciSn de expedientes de contrata- | 21| B/C 25€.260 |'WORD PERFECT. sExparisncia en contratacién de obras, sarvi- [1.0 | 5.80
elén y pago. Gestidn de almacén de mate- EX-1i1 clon y suministres.
rial de oficina. sExpariancis sn sl seguimiento y tramivacién dajd.Q
Jaxpedientes y acusrdos ds juntas de compras.
- sxxparisncia en trsmitacién de docwmentos con- [1.0
tableg y propuastas de gastos para pagos sn
firms, n justificar y anticips de caja file.
sExpariencia sn puestor de igual o similar con-J21.90
tenido dentro de los tres dltimos afion,
sPoxr pertenscer al Grupe B. 1.0
1 «*+ p. G, DE PERSONAL Y SERVICIOS bk
N sd+ Sybd. Gral, da 1a Oficimlia Mayer et
30 | MADRID! 1 Jafe da Negociado Control de néminas de personal docente. | 1| &/D §5.040 sIxperiencis wn confeceisn de nSalsss de parso-{3.0 | 3.50
: . ex-11 nal docents tanto sn pussto docents como an
puastc de catdloge.
alonocinisntos da confeceién ds partes da uu. 1.8
baja y sltaracisn da parsconal docenta.
+Conocimients del prograsa D.2.5. para intro- |[1.8
duccién ds wveriaciones en sfmins mecanizeda.
*Por perkenecer ml Grupo €, 1.8
sss . G. DE PERSORAL Y SERVICIOS whu
*s+  gubd. Gral, de la Ofigialfa Mayor ere
31 | MADRID 1 Jafs de Negeclada - Tareas da apoye administrecivo. 14] ¢/ £5.040 *conacinientes gensralas de confeceidn de ndal. (2.0 | 3,00
EX-11 nas de psrsonsl funciomario.
Conocinianto ds confaccién ds partas da alta, [1.%
bajs y sltaracionss de persobal funcionsrio.
wWonoeimianto del progr o.F.B., parn intro- 1.3
ducelsn da varisciones sn némina macanizada.
sPor pertenecar sl Grupo T, 1.0
**+ D, . CZ PERSORAL T SERVICIOS L -
sse  Suhd. Gral. de la Oficielia Mayor LA
32 | MADRID 1 Jefs de Nagociade Tramitacién dn documantos contables y 18] ¢/ £5,040 |[WORD PERTECT. sCosocimiento ds la tramitacisn de propuastas (3.0 | 4.00
propuestas de gaatos. EX-11 DEASE. de gesto y documentos contablas.
LOTUS . sExparioncis en la tramltacifn de contratos 2.0
sExpariencis an sl uso de aplicacionss conta- [2.0
bles sultivevsarion.
=por partenscer sl Orupe €. 1.0
+#s+« D, G. DE PERSONAL Y SERVICIOS bl 1
¢=« Suhd. Gral. de la Oficialfs Mayor sar
33 | MADRID 1 Jefe de Magociado Trumitacidn de documgntos contables, 16} c/D 65.040 |WORD BERFECT. stonociniante sobre la trmmitecidn de propues- (2.0 | 4.00
propussta da gastos contratos. EX.11 DBASE. tas da gastos ¥ documentos contables.
OPERADCR SISTEMA UNIXK. sExpariencis an la tramitacida da coatratos de (J.0
maateniniento ¥ serviclos.
spxparisncis sn sl usc de aplicacionas conta- [2.0
blas y bases de datos multiuvsuerios.
sPor pertenscer al Grupo C. 1.8
¢sr [, G, DE PROGRAMACION E INVERSIONES “ns
+#s  SecreLaria Ganeral bl .
34 | MADRID | 1 Jefe de Seccién Preparacifn de respueatas s praguntas 2] 8/C £5.040 stxparaiencia gestiéa y coordinaa, da informae.l4.0 | 5.50
- parlamentariny y demds interpslaciones EX-11 para respusstae parlamantarias a preguntas
formuladas al Gobiarno asi como relacio- formuladas al Gobierne .I nuﬂn dn h n.0.
nas con otrar Mminiatraclones & Insti. sBxpariencis p 18n 4.0
tuciones piblices. del Pushle y & 4‘ Lab idn con
otras Adeinistraciones Piblices.
sConoelaiantens da gestién presvgmestaria an sa-[3.0
teris de inversionas.
sPor partenscar al Grupo B, 1.4
4e+ D, 3. DE PROGRAKACION E INVERSIONES e .
+++ gubd, G. Régimen Conciertos Educat. row
35 | MADRID 1 J. Seccida Con:ro:gﬂnmchrn Régimen Conc. Rduc. |GastiSn sconSmliea y presupusstaria da 24| A/B 403,020 skxpariencia en gestisn econdmiea y presupues- (4.0 1 3.30
gastos dn funciomamlents (Otros Gastos) xX-13 taris ds gastos da tuncionwmissts de las cea-
ds c. privedes concartades. Control #i_ tros privados coacartadas.
nanciero ¥ su Justificacisn de libramian sExpsriencia an control fimandiare y jntluel- 3.0
tos & Dirsccionas P. ssl como ejecucidn :1“].‘.11:‘ fondos 14 dos & laa Di;
ias a afecten a dichos cent, zorincialas,
de sentenc A sConocimiento dsl régimen juridico de losy con. {1.0
" claztos sducativey y axpsrisncis en su aplica-
elda.
sExperiencia sn tratamiento iaformitico de re- {i1.0
das localss (danysn) ., besas de ditoa, opan
1t y hojs de cfleulo {lotus 1.3,).
' iado/Diplomndo an Darecho. 1.0
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ANEXOII/1

Solicitud de participacién en el concurso para la provisién de
puestos de trabajo en el M° de Educacién y Ciencia convocado por:
O.M.:...... et e e e e R = T T L )

N° de Registro Personal Cuerpo o Escala Grupo "

{ DATOS PERSONALES

' Primer Apellido Segundo Apellido  Nombre
Fecha de nacimiento Peticidn convivencia D.N.T,
familiar:
Afio Mes Dia ST O NO O
Telé&f. contacto con prefijo:

Domicilio (calle o plaza y n°):

Localidad: Cdédigo Postal:

Provincia:
M

SITUACION Y DESTINO

Situacidén administrativa actual:

Servicio Active O Servicio en C.C.A.A. O Excedencia O

Otras:

El destino actual del funcionario en servicio activo lo ocupa:

En propiedad (O Con caracter provisgional OO
Ministerio, Organismec o Provincia ‘ Localidad
Autonomia
Denominacidn puesto que Unidad Nivel
ocupa

En comision de gervicios 0O

Ministerio, Organismo o Provincia Localidad
Autonomia:
Denominacién del puesto Unidad Nivel

Lugar, fecha y firma:

ILMO. SR. DIRECTOR GENERAL DE PERSONAL Y SERVICIOS.- MINISTERIO DE EDUCACION
Y CIENCIA.- C/ LOS MADRAZO, 15-17.- 28014 MADRID
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ANEXO II/2

Destinos- solicitados por orden de preferencia

ORDEN NUMERO PUESTC DE TRABAJO GRUPO |NIVEIL LOCALIDAD
PREFEREN. [ CRDEN
CONVOCA.

En caso necesario deberan utilizarse cuantas hojas sean precisas.
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ANEXO II/3

Méritos alegados por el concursante

Apellidos

.........................................................

Nombre

.........................................................

PUESTOS MERITOS ESPECIFICACION CURS(0S,
SOLICITADOS DIPLOMAS, PUBLICACIONES,ETC.

~ORDEN |N° ORDEN
PREFER. | CONVOCAT

(1) - El interesado podrad utilizar cuantas holas sean necesarias para la exacta
enumeracidén de los méritos no preferentes.

(2) - Deben relacicnarse de modo ordenado los méritos alegados para cada uno de
los puestos solicitados.

(3) - Esta especificacién no exime de la pertinente documentacidn, sin la cual
no se procedera a su valoracion.
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ANEXOIII

|rMINISTERIO DE EDUCACION Y CIENCIA

Cargo:

CERTIFICO: Que segln los antecedentes obrantes en este Centro, el funcionaric/a abajo indicado tiene
dacreditados los siguientes extremos:
1. DATOS PERSONALES ’

............................................... L
Cuerpo 0 Escala:. . .. ... .. ...t Grupo:..... N.R.P.: .. . e,
Admén. a la que pertenece: (1)

Titulaciones Académicas: (2)

2. SITUACION ADMINISTRATIVA

O Servicio Active O Servicios Especiales O Servicid en C.C.A.A. (Fecha traslado:............ )
.:... Ley 30/84 (Fecha cese en servicio activo:............. )

O Excedenc. Volunt. Art. 29.3. Ap

3. DESTINO

3.1 DESTINO DEFINITIVO (4)

Ministerio/Sec.de Estado, Organismo, Pelegac. o Direc. Periférica, C.C.A.A.,Corpor.Local:

.................................... Localidad:. .. ... .
Denominacidn puesto:. ... ... ... oo, Fecha toma posesidn:.,........... Nivel:. ...
3.2 DESTINO PROVISIONAL ({(5)
a) Comisidén Servic.en:{6)}......... ... DEenomin. puesto:.. .. ...t ..
Localidad:............... ... ... .... Fecha toma posesidn:.................. Nivel:.....
b} Reingreso con cardcter provisional enm:................. ., Nivel:.....
Fecha toma posesién: ................... Localidad:

¢) Supuestcos previstos en el Art. 27.2 del Reglamento de Provisién de Puestos:
[J Por cese o remocidén del puesto [1 Por supresién del puesto

4. MERITOQS (7)

4.1. Grado Personal: ............... Fecha de Consolidacidn: (8)........... . ... .. ..
4.2. Puestos desempefiados excluideo el destino actual: ({9}
‘Denominacion Sub. Gral. o Unidad Centro Directivo Nivel Afos, Meses, Dias
Asimilada -
4.3.

Cursos superados que guarden relacidén con el puesto/puestos sclicitados, exigidos en la
convocatcria:

Antigliedad: Tiempo de servicios reconocidos en la Admén. del Estadc, Auténoma o Loecal
hasta la fecha de publicacién de la convocatoria:
Adminigtracién Cuerpo o Escala

Grupo Afios Meses Dias

Total afios de servicios: (10)
4.5. Tiempo de servicios prestados en la Administracién Educativa:
Afios Meges  Dias

CERTIFICACION que expido a peticién del interesado y para que surta efecto en el concursc
convocado por Orden Ministerial de fecha ..........cuuiuueeei ... B.O.E.:

OBSERVACIONES AL DORSO: [] 8T [d NO ‘(Iugar, Fecha, Firma y Sello)
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OBSERVACIONES (11): ‘

(Firma y sello):

(1) Especificar la Administracién a la que pertenece ¢l Cuerpo o Escala utilizando las siguientes siglas:
C = Administracion del Estado. '
A = Autondmica.
L = Local.
8= Sepuridad Social.

(2) Sélo cuando consten en el expediente; en otro caso, deberdn acreditarse por el interesado mediante la

documentacidn pertinente. '

(3) Si no hubiera transcurrido un afio desde la fecha de cese, deberd cumplimentarse el apartado 3.1).

(4) Puestos de trabajo obtenidos por concurso, libre designacién y nuevo ingreso.

(5) Supuestos de adscripcion provisional por reingreso al servicio activo, comision de servicios, y los previstos en
¢l art. 72 del Reglamento aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo ("Boletin Oficial del Estado" del 10
de abril).

(6) Si se desempefara un puesto en comisién de servicios, se cumplimentaran, también los datos del puesto al

que est4 adscrito con carécter definitivo el funcionario, expresados en el apartado 3.1. '

(7) No se cumplimentarin los extremos no exigidos expresamente en la convocatoria.

(8) De hallarse e} reconoeimiento del grado en tramitacion, el interesado debera aportar certificacion expedida

por e} Organo competente.

(9) Los que figuren en el expediente referidos a los iltimos cinco aftos. Los interesados podrén aportar, en su

caso, certificaciones acreditativas de los restantes servicios que hubieran prestado.

(10) Si el funcionario completara un afio entre la fecha de publicacién de la convocatoria y Ja fecha de finalizacién

del plazo de presentacién de instancias, debera hacerse constar en observaciones.

(11) Este recuadro o la parte no utilizada det mismo deberé cruzarse por la autoridad que certifica.



