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BOE num. 235

| 'MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
| ~ PUBLICAS

21705 ORDEN de 28 de septiembre de 1995 por la que se
anuncia la provisién, por el sistema de libre desig-
nacién, de los puestos de trabajo vacantes en el Depar-
tamento.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20.1, b), de la Ley

30/1984, de 2 de agosto, modificado en su redaccién por la Ley:

23/1988, de 28 de julio, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Puablica, :

Este Ministerio acuerda anunciar la provisién, por el proce-
dimiento de libre designacién, de los puestos de trabajo gue se
relacionan en la presente Orden, que figuran en la relacion de
puestos de trabajo del Departamento, con arreglo a las siguientes
bases:

Las solicitudes se presentaran en el modelo de instancia que
figura como anexo Il y se dirigiran, en ¢l plazo de quince dias
habiles, a contar desde el siguiente al de la publicacion de la
presente Orden en el «Boletin Oficial del Estado», a la Direccién
General de Servicios (Registro General), calle Alcala Galiano,
numero 8, 28010 Madrid. :

En el supuesto de que un mismo solicitante optase a dos o
mas puestos de trabajo de los anunciados en el anexo I, debera
formular petlcién independiente por cada uno de ellos, indicando
el orden de preferencia en que los mismos se soliciten.

. En las solicitudes se expresaran todos los méritos y circuns-
tancias que los interesados deseen poner de manifiesto.
De acuerdo con el articulo 14 de la Constitucién espafiola y
Ia Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, la Adminis-
tracion Piblica lleva a cabo una politica de igualdad de trato entre
hombres y mujeres, por lo que se reflere al acceso al empleo,
a la formacién profesional y a las condiciones de trabajo.

Madrid, 28 de septiembre de 1995.—P. D. (Orden de 11 de
septiembre de 1992), el Subsecretario, Manuel Ortells Ramos.

ANEXO1

Namero de orden: 1. Denominacién del puesto: Secretaria de
Estado para las Administraciones Territoriales, Gabinete Secre-
tario de Estado, Secretario de puesto de trabajo N-30. Dotacion:
1. Nivel: 14. Complemento especifico: 403.020 pesetas. Loca-
lidad: Madrid. Adscripcién AD: AE. Adscripcién GR: CD. Funcio-
nes del puesto: Tareas propias de Secretaria, tratamiento de textos,
archivo, elaboracion de dossiers. Requisitos: Manejo de «Word
Perfects 5.1, hoja de calculo, DBASE IH plus, sistema operativo
MS-DOS. . . o

Nimero de orden: 2. Denominacién del puesto: Secretaria
General Técnica, Unidad de Apoyo, Secretario/a de Director gene-
ral. Dotacion: 1. Nivel: 16. Complemento especifico: 529.164
pesetas. Localidad: Madrid. Adscripcién AD: AE, Adscripcion GR:
CD. Funciones del puesto: Trabajo con medios v sistemas infor-
maticos y maquinas electrénicas, archivoe v bisqueda de docu-
mentacion, correcta atencién de llamadas telefénicas, registro de
documentos, tramitacién de documentos. Requisitos: Experiencia
en manejo de PC: «Word Perfect», experiencia en puestos de Secre-
taria, disponibilidad horaria.
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ANEXO IT
Primer apellido Segundo apellido --NomI{re
DNI Cuerpo o Escala a que pertenece NRP
Domicilio, calle y n&mc@ Provincia Localidad Teléfono‘
Ministerio - . Dependen;ia y puesto de trabajo actual Localidad

+ SOLICITA:  Ser admitido a la convocatoria piblica para provect puestos de trabsjo por ¢l sistema de libre des:gnauén. anunciada
por Orden ge fecha ... riiiiiiiicernreccsnnerisremvteeenarsens (SBOBs de .......oovveeniiiisisicrnsnnet s e snscssoesennas

para ef puesto de trabajo siguiente:

...................

)

Designacién del puesto de trabajo

Nivei complemento
de destino

Centro direclivo o Unidad

de que depende Localidad

Nimero de orden

Otros puestos de trabajo anunciados en ia misma convocatoria que también se solicitan, indicando el orden de

preferencia: .
Designacion del puesto de irabsjo vae‘}ee:en;%l:omenm c"":ed;?g:;;zﬂm . ' Locaiidad
Nometro de orden
Madrid, .....ccimmmeeeiiiecniiien e

ILMO. SR. DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS DEL MINISTERIO PARA LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.



