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B. OPOSICIONES Y CONCURSOS

MINISTERIO
PARA LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

1674 ,
Nacional de Administracién Pablica, por la que se con-
vocan los cursos incluidos en el Plan de Formacién
en Administracién Local para el primer semestre del
aito 1996.

El lnsﬁtuto Nacional de Adniinistradén Fablica, en aplicacién
del Plan de Formacién en Administracién Local, convoca, a través

de la Subdireccién General de Formaci6n en Administracién Local °

(SGFAL), las siguientes actividades ‘a impamr durante el primer
semestre del afio 1996:.

‘Contrataci6n {grupo B).
Contratacién (grupo A).
Nuevas Técnicas Presupuestarias.

XXiv. .Curso Superior de Estudios Territoriales y Urbanistncos )

Gestién y Control Urbanistico.
Asesoramiento y Técnica Juridica paia Pequerios Municipios.
Técnicas de Asesoramiento

Las caracteristicas y contenidos especiﬁcos de los mismos se
detallan en el anexo de esta-Resolucién. Todos ellos se desarro-
Haran de acuerdo con las siguientes bases:

1. Solicitudes.—Los/as interesados/as en asistir a algt’m curso
deberan solicitarlo en el modelo de instancia que figura al final
de la convocatoria.

El envio de la solicitud debidamente cumplimentada supone
la aceptaciéon expresa de las bases, normas v procedlmientos que
rigen cada uno de los cursos.

2. Tramitacion de solicitudes.—Las solicitudes podrén presen-
tarse en el Registro General del Institute Nacional de Adminis-
tracién Piablica, ¢/ Atochd, 106, 28012 Madrid, o en la forma
_ establecida en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviem-

bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del

Procedimiento Administrativo Com(n.
3. Requisitos de los participantes.—Podra solicitar la asisten-

cia a cualesquiera-de los cursos convocados ¢l personal al servicio -

- de las Corporaciones Locales que cumpla los requisitos exigidos
para cada uno de los cursos en el apartado de destinatarios.
4. Documentacién a aportar.—Las solicitudes deberan ir debi-
damente cumphmentadas vy acompaifiadas de 1a documentacién
snguiente :

~ 1. Curriculum, segin modelo que ﬁgura al final de la con-
vocatoria.

2. Informe suscrito por el superior jerdrquico donde se jus-
tifiquen Jas necesidades formativas. En el caso de que se formulen
varias solicitudes de una misma Corporacién para asistir a un
mismo curso, el informe debera expresar el orden de prioridad
entre ellas. .

5. Plazo de presentacién de solicitudes.—El piazo de presen-
tacion de solicitudes finalizara un mes antes de} comienzo de cada
curso, excepto para los de Contratacién (grupo B) y Nuevas Téc-
nicas Presupuestarias, en los que finalizarA diez dlas habiles antes
de su comienzo.

6. Seleccion.—~La Subdirecciéon General de Formacién en
Administracién Local seleccionara, entre las solicitudes que cum-

RESOLUCION de 16 de enero de 1996, del Instituto

plan los requisitos, a los/as asistentes de acuerdo con los criterios
fijados en su caso en cada curso y atendiendo al perfil de los/as
candidatos/as en relacién con los objetivos y destinatarios del
curso. ,

. 8i el namero de aspirantes que cumplan los requisitos excede
del niamero de plazas convocadas las selecciéon atenderd a los
siguientes criterios:

. ‘Cursos realizados por el aspirante con antenoridad

Relacién directa de las funciones del puesto de trabajo que
esta desempeiiando con el contenido del curso.

Fecha de presentacion de la solicitud.

El personal seleccionado debera acreditar los requisitos exi-
gidos, vy, en su caso, comparecer a la entrevista que pudiera esta-
blecerse para la justificacién de las necesidades y expectativas
de formaciéon en orden a una mas adecuada seleccion y homo-
geneizacion de los participantes.

7. Derechos de inscripciéon.—Las personas seleccionadas

deberan efectuar el ingreso de la cantidad establecida como dere-

chos de matricula diez dias antes del inicio del curso.

El pago debera efectuarse mediante ingreso en metalico o che-
que nominativo a nombre del Instituto Nacional de Administracién
Pablica en la Habilitacién de Material, Servicio de Régimen Eco-
némico del Instituto Nacional de Administracién Publica, o giro
postal o transferencia bancaria a la cuenta «Recaudacién Ingresos
Instituto Nacional de Administracién Pablica», nime-
ro 870062-271, del Banco Espafiol de Crédito (cédigo 0030),
sucursal 1002 sita en la glorieta Emperador Carlos V, 28012
Madrid, indicando su nombre y apellidos, Corporacién y la deno-
minacion del curso. El nimero de identificacion del fiscal del Ins-
tituto Nacional de Administracién Pgbllca es Q2811002A.

Debera acreditarse el abono de los derechos de matricula a
la incorporacién al curso. El impago serd causa suficiente para
dar de baja al causante en el curso.

8. Lugar de imparticiéon.—Los cursos se 1mpartiran en cual-
quiera de las sedes del Instituto Nacional de Administracion Puabli-
ca, calle Atocha, 106, o José Maraiién, niimero 12, Madrid, lo .
que se comunicara a los interesados.

9. Informacion adicional.—Se podra solicitar informacién adi-
cional llamando al servicio de audlotex (91) 349 32 89, o al fax
(91) 349 32 78. )

10. Régimen de asistencia.—Los/as alumnos/as habran de
asistir con regularidad al curso. Una inasistencia superior al 10
por 100 .en el cémputo total de horas lectivas programadas impo-
sibilitara la expedicion de la certificacion establecida en el anexo
y dara lugar a la baja en el curso con pérdida de todos los derechos.

“11. La valoracion de los cursos a los efectos de lo previsto
en el articulo 1, apartado D) 1a Orden de 10 de agosto de 1994,
por la que se dictan normas sobre concursos de provisién de pues-
tos reservades a funcionarios de Administracién Local cop habi-
litacién de carécter nacional, en relacién con lo establecido en
ia Resolucién del Instituto Nacional de Administracién Pablica
de 26 de octubre de 1994 («Boeltin Oficiai del Estado» de 8 noviem-
bre) es la seiialada en el anexo para cada curso.

Madrid, 16 de enero de 1996 —El Director, Manuel ‘Blasco

_Legaz.

Curso: Contratacién (gfupo B)

. Identificacién del curso: 3FPL0196.

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los
participantes en el procedimiento de gestiéon de la contratacién
administrativa local.

. Destinatarios: Personal al servicio de la Administracién Local
que desempeiie puestos de trabajo de gestion administrativa en
el ambito de la contratacién (B y asimilados).
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Régimen lectivo y fechas de realizacion:

Duracion: Treinta horas lectivas.
Horario: De maiiana y tarde.
Fechas de realizacién: Del 11 al 15 de marzo de 1996.

Programa:

Marco juridico.

Actividad contractual de las Administraciones Pablicas.
Contrato de obras.

Contratos de servicios publicos.

Contrato de suministros.

Contrato de asistencia técnica.

Contratacién de profesionales.

Derechos de matricula: Se establecen en 45.000 pesetas.
Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.
Niimero de plazas: Treinta.

Valoracién: 0,25 puritos.

Curso: Conitratacién (grupo A)

Identificacion del curso: 3FPL0296.

Objetivo: Perfeccionar y actualizar los conocimientos de los
participantes en el procedimiento de gestién de la contratacién
administrativa local..

Destinatarios:; Personal al servicio de la Administracién Local
que desempefie puestos de trabajo de gestion administrativa en
el ambito de la contratacion (A).

Régimen lectivo y fechas de realizac:on

Duracién: Treinta horas lectivas.
Horario: De maifiana y tarde. ’
Fechas de realizacién: Del 25 al 29 de marzo de 1996.

Programa:

Marco juridico. ’ ’
Actividad contractuai de las Administracwnes Pubhcas
Contrato de obras.

" Contratos de servicios pablicos.
Contrato de suministros.
Contrato de asistencia técnica.
Contrataciéon de profesionales.

Derechos de matricula: Se establecen en 45.000 pesetas.
Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia,
Nimero de plazas: Treinta.

Valoracién: 0,25 puntos.

/
Identificacién del curso: 3FPL0396.
Objetivo: Perfeccionamiento y actualizacién de los conocimien-
tos de los asistentes en materia presupuestaria.
Destinatarios: Interventores-Tesoreros de Administracién
Local, categoria de entrada y superior, y personal del grupo A

que preste servicios en areas econdmicas de entidades locales.
Régimen lectivo yfechas de realizacion:

Curso: Nuevas técnicas presupuestarlas

Duracion: Cuarenta y cinco horas lectivas.

Horario: De maiiana y tarde.

Fechas de realizacién: Del 4 al 7.y del 11 al 14 de marzo
de 1996.

Programa:

Los modelos presupuestanos desde una aproximaciéon.

Los modelos presupuestanos de los paises miembros de la
Unién Europea.

El modelo y las técnicas presupuestanas en la Administracion
General del Estado.

El modelo y las técnicas presupuestarias en la Administraciéon
Local Espaiiola.

El modelo y las tecnicas presupuestanas en las Comunidades
Auténomas. .

Derechos de matricula: Se establecen en 65.000 pesetas.
Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.-
Namero de plazas: Treinta.

Valoracién: 0,40 puntos.

XXIV Curso superior de estudios territoriales y urbanisticos

1. Identificacion del curso: 3FPL0496.

II. Caracteristicas.—Constituye el segundo periodo lectivo en
la ensefianza del Urbanismo iniciado con el XXIV Curso de Estudios
de Urbanismo y pretende la profundizacién y ampliacién de la
formacian recibida en el mismo, asi como la formacién de Técnicos
capacitados para el desempeiio de funciones Urbanisticas y de
Ordenacién Territorial de la Administraciéon Local.

Se organiza sobre los siguientes ejes:

CarActer interrelacionado: Contempla los grandes ambitos de
Ja ciudad —el territorio, la economia, y los aspectos soclales y

administrativos— y su funcionamiento. -

Ciclo completo de la toma de decisiones: Desde el dlagnostlco
y analisis de necesidades, hasta la elaboraciéon de programas de
gestién y mecanismos de seguimiento y evaluacién.

lI. Objetivo. —Completar la formacién teérica v préctica del
XXIV Curso de Estudios de Urbanismo.

As? como orientar y inejorar la toma de decisiones en los pro-
cesos de transformacion urbana y puesta a punto de servicios
pablicos, que permitan alcanzar la eficacia de los instrumentos

de intervencion precisos para‘la planificacién y gestion de la ciudad

en un modelo de desarrollo integrado, equilibrado y equitativo.

IV. Destinatarios.—Personal vinculado a las Administraciones
Locales en la aplicacién de cada una de las disciplinas especia-
lizadas que convergen en la ordenacién del territorio y el urba-
nismo, asi como en la gestion de la ciudad y que preste servicios,
con caracter permanente o indefinido, en puestos de responsa-

. bilidad en estas areas y que retina los siguientes requisitos:

a) Serlicenciadoen cualquler Facultad Universitaria o Escuela
Técnica Superior.

b) Haber obtenido el Certificado de Estudlos de Urbanisino
del Instituto Nacional de Administracién Piblica o de aprovecha-

miento en los cursos de Urbanismo anteriores del IEAE"(basico,

superior o Curso de Estudios Territoriales y Urbanisti€os) o un

" titule similar de alglin curso en materia de Ordenacién Ferritorial

o Urbanismo, cuyo contenido y duracién fuera equiparable a los

antes expresados, e impartido por otras instituciones pablicas o

privadas espafiolas o extranjeras.

Caso de no cubrirse las plazas convocadas, podran solicitar

y ser admitidos el personal de otras Administraciones Piblicas,

que reunan los requisitos de titulacién antes expresados, y que
presten servicios -en - areas relacionadas con el objeto del curso.
. V. Reégimen lectivo y fechas de realizacion:

Duracién: Tresc:entas cincuenta horas lectivas aproximada-
mente.

Horano De mafiana y tarde.

Fechas de realizacion: 8 a 12 de abril, 6 a 10 de mayo, 27

a 31 de mayo, 17 a 21 de junio, 8 a 12 de julio, 9 a 13 de
septiembre. 30 de septiembre a 4 de octubre, 21 a 25 dé octubre,
18 a 22 de noviembre y 9 a 13 de diciembre de 1996.

VI. Estructura:

El curso se estructura en tres fases en la primera de las cuales
se desarrollan los contenidos teéricos practicos propios de la Orde-
nacién del Territorio y el Urbanismo, profundizando en los que
fueron objeto del Curso de Estudies de Urbanismo.

En la segunda fase se incluyen los conocimientos y técnicas
propios de la Planificacién y Gestién de la Ciudad desde un punto
de vista integral que iricorpora el tratamiento en profundidad de

temas de especializaciéon, transmision de experiencias novedosas

sobre planificacién, gestion urbana y transformacion administra-
tiva.

En la tercera fase se realizan talleres practlcos sobre los temas
tratados en las dos fases anteriores.

El curso se sometera a procedimientos de evaluacién conti-
nuada durante todo su desarrollo con independencia de las prue-
bas de evaluacién del aprovechamiento senaladas en el apar-
tado IX. ‘

VII. Programa:
Primera Fase:

Rama Eco-Geografica: Analisis de los recursos naturales: Eco-
nomia y Ecologia de un municipio; Organizacion espacnal de la
dinamica urbana; Analisis demografico. :
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Rama Socioeconémica: Aspectos econdmicos y sociales de la
ordenacién urbana.

Rama Juridica: Ordenacién territorio, instrumentos, actuacio-
nes y éjecucion planeamiento.

Rama’ Tecnica Politica del suelo v vnvnenda, aspectos secto-
nales

Segunda Fase:

Introduccién a la planificacién y gestiéh integral de la ciudad.
Temas sectoriales:

Medio Ambiente..
Urbanismo.
Economia y sociedad.

Tema de transformacién administrativa.

Tercera Fase:
Talleres practicos sobre:

Planificacién estratégica.

Intervencién urbanistica y Medio Amblente
Socio-econémico.

Gestion patrimonial.

VIIL. - Derechos de matricula.—Se establecén en 300.000 pese-
tas. - ‘ ‘ .
IX.  Certificacién.—Se otorgara el Diploma de.Técnico Urba-
nista a los alumnos que, habiendo cumplido el régimen de asis-
tencia establecido en la base 10 de la convocatoria, superen las
pruebas de evaluacién del aprovechamiento que seguldamente se
indican: .

a) Un trabajo individual de investigacién sobre un tema pro-
puesto por el alumno relacionado con alguna de las tres ramas
de la primera fase. La propuesta de tema se acompaiiara de un
guién de desarrollo y se presentara en la Subdireccién General
.de Formacién en Administracién Local antes del 31 de mayo
de 1996, quién comunicara al alumno la acepta¢ion del tema
o en su caso las adaptaciones necesarias.

' La Subdireccién General de Formaciénen Administracién Local
establecera los criterios generales para la realizacién de ese trabajo
y, en su caso, podra designar para su direccién profesores—tutores
o especialistas en la materia. El trabajo se presentara en esa Sub-
direccion General antes del 30 de septiembre de 1996.

b) Trabajos de los equipos que se constituyan, que se rea-
lizarén en los talleres de la tercera fase del curso y seran dirigidos
por los profesores de la misma. -~

Caso de no obtener la puntuacién precisa para superar las
pruebas de evaluacién estab]ecxdas, y siempre que se haya cuin-
plido el régimen de asistencia, se expedira certificado de asistencia.

Nuamero de plazas: Treinta.

Valoracion: El Diploma de Técnico Urbanista tendra una valo-
raciéon, de conformidad con la Resolucién de 26 de ‘octubre de
1994, de 1,70 puntos.

El cemficado de asistencia que pudlera expedirse a quienes
no superen las pruebas de evaluacién establecidas, .carecera de
valoracion de conformidad con el criterio 2, D) de la Resolucién
de 26 de octubre de 1994 («Boletin Oficial del Estado» de 8 de
. noviembre).

Curso: Gestién v control urbanistico

Identificacién del curso: 3FPL0596.
- Objetivo:

Perfeccionamiento de los conocimientos de los aspectos de la
actividad urbanistica, especialmente en lo relativo a la gestion
y disciplina urbanistica.

Destinatarios: Personal al servicio de la Administracién Local
que ocupen puestos de responsabilidad directamente relacionados
con el contenido del gurso.

Régimen lectivo y fechas de realizacién:

‘Duracién: Setenta y cinco horas lectivas.
Horario: De maiana y tarde.

Fechas de realizacion: 22 a 25 de abril, 20.a 23 de mayo
v 17 a 21 de junio de 1996.

Programa:

Marco juridico y competencial.

Gestion: Areas de reparto, ejecucién del planeamiento urba-
nistico, los sistemas de actuacion, valoraciones urbanisticas.

Disciplina: La licencia urbanistica, declaracién de ruina, pro-
teccion de la legalidad urbanistica, responsabilidad de la Admi-
nistraciéon por anulacién de una licencia.

Patrimonio pablico.

Y

Derechos de matricula: Se establecen en 90.000 pesetas.
" Certificacion: Se otorgara certificado de asistencia.

Namero de plazas: Treinta.

Valoracién: 0,70 puntos.

v . 3 ] 3 IR TN + - ry .
Curso: Asesorameinto y técnica Jundzca para pequernios municipios

Identificacién del curso: 3FPM0196.
Objetivo: Perfeccionamiento de los conocimientos en el marco

- juridico propio de las tareas de asesoramiento y mejora de las

habilidades en técnica de expresion oral y escrita.

Destinatarios: Secretarios-interventores y personal que reallce
tareas de asesoramiento en pequefios municipios.

Régimen lectivo y fechas de realizacion:

Duracién: Sesenta horas lectivas.’

Horario: De mafiana y tarde,

Fechas de realizacién: 27 a 31 de mayo v 17 a 21 de junio
de 1996.

Programa:

Médulo I. La Administracién Local y el ordenamiento juridico:
examen del régimen juridico de las entidades locales; el proce-
dimiento administrativo y la Ley 30/1982; regulacion y elabo-
racion de ordenanzas y otra normativa local.

Médulo II: Técnica de comunicacién. Técnicas de expresion
oral y escrita.

Técnicas de negociacién v de reuniones.

Derechos de matricula: Se establecen en 60.000 pesetas
Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Nimero de plazas: Treinta. -

Valoracién: 0,75 puntos.

Curso: Técnicas de asesoramiento ’

Identificacién del curso: 3FDLOI96. -

Objetivo: Facilitar a los participantes conocimientos y técnicas
gerenciales-para el desempefio de puestos de trabajo de aseso-
ramiento y de alta responsabilidad. >

Destinatarios: Titulados superiores al servicio de la Admiinis-
tracion Local, que desempefie puestos de trabajo de asesoramien-
to, tales como: Jefes de Gabinete, Jefes de Secretaria, Asesores
técnicos, Letrados consistoriales v Funcionarios con Habilitacién
de caracter nacional, Subescala de secretaria.

Régimen lectivo y fechas de realizacion:

Duracién: Ciento setenta horas lectivas (aproximadamente).

Horario: De maifiana y tarde.

Fechas de realizacion: 22 a 26 de abril, 20 a 24 de mayo,
24 a 28 de junio, 16 a 20 de septiembre, 14 a 18 de octubre
v 11 a 15 de noviembre de 1996.

Programa:

T
~ Médulo 1. Marco constitucional y juridico.

Médulo 1. Expresién oral y escrita y técnica de redaccién de
informes. ‘

Médulo III. Analisis de problemas y toma de decisiones.

Modulo IV. Uso eficaz del tiempo directivo.

Médulo V. Comunicacién y relaciones externas.

Médulo VI. Técnica y practica de la negociacién y direccion
de reuniones.

Derechos de matricula: Se establecen en 125.000 pesetas.
Certificacién: Se otorgara certificado de asistencia.
Namero de plazas: Treinta.

Valoracién: 1,10 puntos.
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- . Ministerio
- . para las
. Piblicas

Administraciones

MGDELO DE INSTANCIA

CURSO QUE SE SOLICITA

lnstitutov Nacional
de
Administraciéon Pablica

FECHA DEL CURSO

DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

NOMBRE

DNI

SEXO

EDAD.

DOMICILIO PARTICULAR (calle y namero)

-de25 [] de26a40 [] +dea0 (]

Ccp

PROVINCIA/MUNICIPIO

N TELEFONO (con prefijo)

DATOS ADMINISTRATIVOS

CUERPO/ESCALA O SUBESCALA DE PERTENENCIA

PUEST?) DE TRABAJO ACTUAL: Denominaci6n

GRUPO

NIVEL

UNIDAD, SERVICIO O CENTRO DE QUE DEPENDE

ENTIDAD U ORGANISMO '

DIRECCION DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL: (Calle y nGmero)

TELEFAX

TELEFONO (con prefijo}

ACTIVIDAD LABORAL

detato| [ ]

masde 10 [ | |

ANOS EN LA ADMINISTRACION de0as [ | |

DOCUMENTOS QUE SE APORTAN:

1) CURRICULUM

3) DESCRIPCION DEL PUESTO ACTUAL DE TRABAJO

4) OTROS

2) INFORME SUPERIOR JERARQUICO JUSTIFICANDO LAS NECESIDADES FORMATIVAS

Oo0od

o

Declaro, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

CONFORME,
EL SUPERIOR JERARQUICO DIRECTO

Fdo:

ILMO. SR. PRESIDENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA -

S.G.FA.L.
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Ministerio
para las

Piblicas

MODELC DE CURRICULUM VITAE

Administraciones

Instituto Nacional
de '
Administracién Pablica

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APZLLIDO

NOMBRE

CURSO QUE SE SOLICITA

1. FORMACION ACADEMICA'Y PROFESIONAL

1.1 Ensefianza universiiaria

“TITULO ACADEMICO

CENTRO -

Fecha expediciéon

1.2 Otros estudios y cursos realizados

T -
TITULO/DIPLOMA/CURSC ; CENTRO DURACION FECHA EXPEDICION
2. EXPERIENCIA EN LA ADMINISTRACION PUBUCA
2.1 Datos profesionales
' ' CONDICION |
CUERPOE O ECCALAS GRUPO FECHA INGRESO {funcionario carrera, eventual,
interino, laboral)
2.2 Puestos desempeiiados .
. . - Fecha ’
DENOMINACION ORGANISMO DEPENDENCIA NIVEL Nombramiento FECHA CESE
3. OTROS DATOS DE INTERES
(trabajos de investigacién, publicaciones, actividades docentes, idiomas, v otras actividades)
B tereiereerrectartteicieoniesiiosenns de .......... de 199.... cooivriiereceeeennes



