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11659 RESOLUCION de 1 de abril de 1996, de la Universidad
’ Nacional de Educacién a Distancia, por la que se con-
voca oposicion libre para ingreso en la Escala de Ayu-
dantes de Archivos, Bibliotecas v Museos de esta Uni-

versidad.

En cumplimiento de lo dispuesto en los Estatutos de la Uni-
versidad, aprobados por Real Decreto 1287/1985, de 26 de junio
{«Boletin Oficial del Estado» de 31 de julio), v con el fin de atender
las necesidades de Archivos, Bibliotecas v Museos,

Este Rectorado, en uso de las competencias atribuidas en el
articulo 18 de la Ley de Reforma Universitaria, en relacion con
el articulo 3.2, ¢), de la misma, asi como los Estatutos de la Uni-
versidad, acuerda convocar pruebas selectivas para ingreso en
la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas v Museos de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia, con sujecién a
las siguientes

Bases de la convocatoria

1. Normas generales

1.1 Se convoca oposicién libre para cubrir seis plazas de la
Escala de Ayudantes de Archivos, Biblictecas y Museos de la Uni-
versidad Nacional de Educacion a Distancia.

1.2 El proceso selectivo se ajustara a lo establecido en la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de
la Funciéon Publica, modificada por la Ley 23/1988, de 28 de
julio; a la Ley 22/1993, de 29 de diciembre; al Real Decreto
364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento

General de Ingreso del Personal al servicio de la Administracién

General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Pro-
mocién Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administra-
cion General del Estado; a los Estatutos de la Universidad v a
las normas contenidas en esta convocatoria.

1.3 El procedimiento de seleccidn de los aspirantes sera el
de oposicién libre, con los ejercicios, puntuaciones v materias
que se especifican en el anexo 1.

1.4 El programa que ha de regir la opos;cnon libre es el que
figura en el anexo Il de esta convocatoria.

1.5 Laadjudicacion de las plazas a los aspirantes que superen
el proceso selectivo se efectuara Jd2 acusrdo con la puntuacién
total obtenida.

1.6 Fl primer ejercicio se iniciara a partir del me% de junio
de 1996.

2. Requisitos de los candidatos

2.1 Para ser admitido a la realizaciéon de las pruebas selec-
tivas, los aspirantes deberin reunir los siguientes requisitos:

a} Ser espafiol.

b) Tener cumplidos diecmcho afios de edad.

¢) Estar en posesion del titulo de Ingeniero Técnico, Diplo-
mado Universitario, Arquitecto Técnico, Formacién Profesional
de tercer grado o equivalente o en condiciones de obtenerlo en
la fecha en que termine el plazo de presentacién de solicitudes.
De conformidad con lo establecido en la disposicién transitoria
quinta de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, se considera equivalente
al titulo de Diplomado Universitario el haber superado tres afios
completos de licenciatura.

d} No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el
desempeiio de las correspondientes funciones,

e) No haber sido separado, mediante expediente disciplinario,
del servicio de cualquiera de las Administraciones Piablicas ni
hallarse inhabilitado para el desempefio de funciones publicas por
sentencia firme.

2.2 Los requisitos enumerados en la base 2.1 deberan poseer-
se en el dia de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes
v mantenerios hasta el momento de la toma de posesion como
funcionario de carrera.

3. Solicitudes

3.1 Quienes deseen tomar parte en la oposicién libre, deberan
hacerlo constar en instancia que sera facilitada gratuitamente en
el Centro de Informacién Administrativa del Ministerio para las
Administraciones Pblicas, en la Direccion General de la Funcién
Piblica y en las Unidades de Atencién al Pablico de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia, sitas en calle Bravo Murillo,
38, 28015 Madrid; Edificio de Humanidades, calle Senda del Rey,
sin nimero, y Pabellon de Gobierno, Ciudad Universitaria, sin
namero, 28040 Madrid.

Sera valida también la fotocopia del modelo de solicitud
que se publica como anexo V, que consta de tres ejemplares:
Ejemplar 1, para la Universidad Nacional de Educacién a Dis-
tancia; ejemplar 2, para la entidad bancaria; ejemplar 3, para
elinteresado.

3.2 En la tramitacién de sus solicitudes, los aspirantes ten-
drén en cuenta lo siguiente:

3.2.1 Seran dirigidas al excelentisimo sefior Rector magnifico
de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia. Se acom-
pafiarén dos fotocopias del documento nacional de identidad.

3.2.2 Fl plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte
dias naturales, coniados a partir del siguiente al de publicacién
de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado». :

3.2.3° La presentacién de solicitudes (ejemplar niimero 1,
ejemplar para la Universidad Nacional de Educacién a Distancia
del modelo de solicitud) se realizara en las Unidades de Atencién
al Puablico, sefialadas en el punto 3.1 de esta convocatoria, bien
directamente, bien en la forma establecida en el articulo 38 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Las solicitudes que se presenten a través de las oficinas de
Correos deberan entregarse en sobre abierto para ser fechadas
y selladas todas la copias por el funcionaric de Correcs antes
de ser certificadas.

Las solicitudes suscritas por los espaficles en el extranjero
podrén cursarse-en el mismo plazo, a través de las representa-
ciones diploméaticas o consulares espafiolas correspondientes,
quienes las remitiran seguidamente a esta Universidad. El inte-

- resado adjuntara a dicha solicitud comprobante bancario de haber

satisfecho los derechos de examen.

3.2.4 Los derechos de examen seran de 2.000 pesetas y se
ingresaran en la cuenta corriente nuamero 2000-0002/29/
8320366107, abierta a nombre de la Universidad Nacional de
Educacion a Distancia, en la Confederacién Espaiiola de Cajas
de Ahorros (CECA)}, sita en la calle Alcala, 27, de Madrid.

El ingreso se realizard bien directamente, o mediante trans-
ferencia bancaria a dicha cuenta bajo el nombre de «Oposicién
Libre para Ingreso en la Escala de Ayudantes de Archivos, Biblio-
tecas y Museos de la Universidad Nacional de Educacion a Dis-
tancia».

En la solicitud debera figurar el sello de la Confederacion Espa-
fiola de Cajas de Ahorro o ir acompaiiada de resguardo acreditativo
de transferencia, cuya falta determinaréa la exclusiéon del aspirante.
En cualquier caso, el pago no supondra sustitucion del tramite
de presentacion, en tiempo y forma, de la solicitud ante el 6rgano
expresado en la base 3.2.3. .

3.3 Todas las solicitudes que no sean presentadas siguiendo
el procedimiento sefialado en la base 3.2.3 se consideraran entre-
gadas en la fecha en que tengan enirada en las Unidades de Aten-
cion al Pablico de la Universidad Nacional de Educacién a Dis-
tancia.

3.4 El aspirante debera observar las siguientes instrucciones
en la cumplimentacién de su solicitud:

3.4.1 En el recuadro de la solicitud destinado a «Cuerpo o
Escala», los aspirantes haran constar «Ayudantes de Archivos,
Blbhotecas v Museoss, y en e] destinado para forma de acceso
se consignara la letra «L».

3.4.2 En el recuadro destinado a «Provmma de examen» se
sefialara Madrid.

3.4.3 Los aspirantes que padezcan alguna discapacidad
podran indicarlo en el recuadro niimero 6 de la solicitud y solicitar,
en su caso, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para
la realizacién de los ejercicios en los que esta adaptaciéon sea
necesaria, expresandolo en el recuadro nimero 7.
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3.4.4 ’En el recuadro 25 A de la solicitud se hard constar
el idioma, franceés, inglés o aleman, que se elige para el primer
ejercicio.

3.5 Los errores de hecho que pudieran advertirse podran sub-
sanarse en cuaigquier momento, de oficio ¢ a peticién del inte-
resado. _

3.6 Los aspirantes quedan vinculados a los datos que hayan
hecho constar en sus solicitudes, pudiendo Ginicamente demandar
su modificacion mediante escrito metivado, dentro del plazo
establecido en la base 3.2.2 para la presentacién de solicitudes.
Transcurrido dicho plazo no se admitird ninguna peticién de esta
naturaleza, salvo causa excepcional sobrevenida, justificada y dis-
crecionalmente apreciada por el Tribunal.

4. Admisién de los aspirantes

4.1, Expirado el plazo de presentacion de solicitudes, el Rector
de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia dictara reso-
lucién en el plazo maximo de un mes, que se publicara en el
«Boletin Oficial del Estador, v en la que, ademas de declarar apro-
bada la lista de admitidos y excluidos, se recogera el lugar, la
fecha y la hora de comienzo de los ejercicios, asi como el orden
de actuacion de los aspirantes; la relacién de los aspirantes exclui-
dos con indicacion de las causas de exclusion, asi como los lugares
en que se encuentran expuestas las listas de aspirantes admitidos
v excluidos. En la lista deberan constar, en todo caso, los apellidos,
nombre y nimero del documento nacional de identidad. '

4.2 Los aspirantes excluidos dispondran de un plazo de diez
dias héabiles, contados a partir del siguiente al de la publicacién
de dicha resclucion, para poder subsanar el defecto que haya moti-
vado la exclusién, caso de que aquél sea subsanable.

Contra dicha resolucién, previa comunicacién al érgano que
la dicte, podra interponerse recurso contencioso-administrativo
de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Pablicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comiin, en el plazo de dos meses a
partir del dia siguiente a su publicacié6n.

4.3 Los derechos de examen seran reintegrados de ofic:o a
los aspirantes que hayan sido excluidos definitivamente de la rea-
lizacién de la oposicién libre.

5. Tribunal calificador

5.1. El Tribunal calificador estard constituido por ]os miem-
bros que se relacionan en el anexo IHI.

5.2 Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de inter-
venir, notificAndolo al Rector de la Universidad, cuando concurran
en ellos circunstancias de las previstas en el articulo 28 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, o si se hubiesen realizado
tareas de preparaci6n de aspirantes a pruebas selectivas de acceso
a Cuerpos o Escalas de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas v
Museos en los cinco afios anteriores a [a publicacién de esta
convocatoria.

El Presidente podra solicitar de los miembros del Tribunal decla-
racion expresa de no hallarse incursos en las circunstancias pre-
vistas en el articulo 28 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Asimismo, los aspirantes podran recusar a los miembros del
Tribunal cuando concurran las circunstancias previstas en la pre-
sente base.

5.3 Con anterioridad a la iniciacion de la oposicién libre,
la autoridad convocante publicaré en el «Boletin Oficial del Estado»
resoluciéon por la que se nombre a los nuevos miembros del Tri-
bunal que sustituyan a los que hayan perdido su condicién por
alguna de las causas previstas en la base 5.2.

5.4 Previa convocatoria del Presidente, se constituira el Tri-
bunal, con la asistencia del Presidente y del Secretario o, en su
caso, de quienes les sustituyan v la de la mitad, al menos, de
sus miembros. Celebrara su sesién de constitucién en el plazo
minimo de un mes antes de la realizacion del primer ejercicio.

En dicha sesion, el Tribunal acordara todas las decisiones que
le correspondan’en orden al correcto desarrollo de la oposicién
libre.

5.5 A partir de su constitucién, el Tribunal, para actuar vali-
damente, requerira la presencia de la mayoria de sus miembros
titulares o suplentes.

5.6 Dentro de la fase oposicién, el Tribunal resolvera todas
las dudas que pudieran surgir en la aplicacién de estas normas,
asi como lo procedente en los casos no previstos.

El procedimiento de actuacion del Tribunal se ajustara en todo
momento a lo dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

5.7 ElTribunal podra disponer la incorporacion a sus trabajos
de asesores especialistas para las pruebas correspondientes de
los ejercicios que estimen pertinentes, limitandose dichos asesores
a prestar su colaboracion en sus especialidades técnicas. La desig-
nacion de tales asesores debera comunicarse al Rector de la Uni-
versidad.

5.8 El Tribunal calificador adoptara las mediadas precisas en
aguellos casos que resulte necesario, de forma que los aspirantes
con minusvalias gocen de similares condiciones para la realizacion
de los ejercicios que el resto de los participantes. En este sentido,
se estableceran, para las personas con minusvalias que lo soliciten
en la forma prevista en la base 3.4.3, las adaptaciones posibles
en tiempos y medios para su realizacion.

5.9 El Presidente del Tribunal adoptara las medidas opor-
tunas para garantizar que los ¢jercicios de la oposicién que sean
escritos, v no deban ser leidos ante el Tribunal, se corrijan sin
que se conozca la identidad de los aspirantes, utilizando para
ello los impresos aprobados por la Orden del Ministerio de la
Presidencia de 18 de febrero de 1985 («Boletin Oficial del Estado»
del 22), o cualesquiera otros equivalentes.

El Tribunal excluira a aquellos candidatos en cuyos ejercicios
figuren marcas o signos que permitan conocer la identidad del
opositor.

5.10 A efectos de cominicaciones v demas Incidencias, el
Tribunal tendra su sede en la Universidad de Educacién a Dis-
tancia, calle Bravo Murillo, 38, quinta planta, 28015 Madrid telé-
fono 398 75 56.

5.11 El Tribunal que actiie en estas pruebas selectivas tendra
la categoria segunda de las recogidas en el anexo IV del Real
Decreto 236/1988, de 4 de marzo.

5.12 En ningiin caso el Tribunal podra declarar que ha supe-
rado el proceso selectivo un nimero superior de aspirantes -al
de plazas convocadas. Cualquier propuesta que contravenga lo
establecido en este punto sera nula de pleno derecho.

6. Desarrollo de los ejercicios

6.1 El orden de actuaciéon de los opositores se iniciara alfa-
béticamente por el primero de la letra «N», de conformidad con
lo establecido en la Resolucion de la Secretaria de Estado para
la Administracién Pfiblica de 23 de febrero de 1996 {«Boletin Ofi-
clal del Estado» de 4 de marzo), por el que se publica el resultado
del sorteo celebrado el dia 21.

6.2 En cualguier momento, los aspirantes podran ser reque-
ridos por los miembros del Tribunal con la finalidad de acreditar
su identidad. ) . .

6.3 Los aspirantes serdn convocados para cada ejercicio en
anico llamamiento, siendo excluidos de la oposicién quienes ne
comparezcan, salvo los casos de fuerza mayor debidamente jus-
tificados y discrecionalmente apreciados por el Tribunal, -

6.4 Lapublicacién de los anuncios de celebracién del segundo
y restantes ejercicios se efectuara por el Tribunal en los locales
donde se hayan celebrado el primero y siguientes, asi como en
la sede del Tribunal sefialada en la base 5.10 y por cualesquiera
otros medios si se juzga conveniente para facilitar su maxima divul-
gacién con veinticuatro horas, al menos, de antelacién a la sefia-
lada para la iniciacién de los mismos. Cuando se trate del mismo
ejercicio, el anuncic sera publicado en los locales donde se haya
celebrado, en la citada sede del Tribunal, y por cualquier otro
medio si se juzga conveniente, con doce horas, al menos, de
antelacion.

6.5 En cualquier momento del proceso selectivo, si el Tribunal
tuviere conocimiento de que alguno de los aspirantes no posee
la totalidad de los requisitos exigidos por la presente convocatoria,
previa audiencia del interesado, debera proponer su exclusion al
Rectoradoe de la Universidad, comunicindole, asimismo, las
inexactitudes o falsedades formuladas por el aspirante en la soli-
citud de admision a las pruebas, selectwas a los efectos proce-
dentes.

Contra la exclusion del aspirante podra interponerse, previa
comunicacion al 6rgano que la dicte, recurso contencicso-admi-
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nistrativo, de acuerdo con lo previstc en la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, en ¢l plazo de dos meses a partir del dia siguiente
a su publicacion, ante el 6rgano competente del orden jurisdic-
cional contencioso-administrativo.

7. ' Lista de aprobados

7.1 Finalizadas las pruebas selectivas, el Tribunal hara pibli-
cas, en el lugar o lugares de celebracién del ltimo ejercicio, asi
como en la sede del Tribunal sefialada en la base 5.10 y en aquellos
otros que estime oportuno, la relacién de aspirantes aprobados,
por orden de puntuacién alcanzada, con indicacién de su docu-
mento nacional de identidad.

El Presidente del Tribunal enviara copia certificada de la lista
de aprobados al Rector de la Universidad, especificando, igual-
mente, el nimero de aprobados en cada uno de los ejercicios.

8. Presentacién de documentos y nombramiento de funcionarios

8.1 En el plazo de veinte dias naturales, a contar desde el

siguiente a la publicacién por el Rectorado de la Universidad Nacio-
nal de Educacién a Distancia de la relacién de aprobados a que
se refiere la base 7.1, los aspirantes que figuren en la misma
deberan presentar en las Unidades de Atencion al Pablico de esta
Universidad los siguientes documentos: ’

a) Fotocopia debidamente cotejada del titulo de lngenlero
Técnico, Diplomado Universitario, Arquitecto Técnico, Formacién
Profesional de tercer grado o equivalente, o certificacion de haber
superado tres cursos completos de licenciatura universitaria.

b) Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado
del servicio mediante expediente disciplinario de ninguna Admi-
nistracion Piblica, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de
funciones pablicas, segiin el modelo que figura como anexo IV
de esta convocatoria.

c) Certificado médico oficial acreditativo de no padecer enfer-
medad ni defecto fisico que imposibiliten para el servicio.

8.2 Ante la imposibilidad debidamente justificada de presen:
tar los documentos expresados en el apartado anterior, debera
acreditarse que s€ retnen las condiciones exigidas en la convo-
catoria mediante cualquier medio dé prueba admisible en derecho.

8.3 Quienes tuvieren la condicién de funcionarios de carrera
estaran exentos de justificar documentalmente las condiciones y
demas requisitos ya probados para obtener su anterior nombra-
miento, debiendo presentar certificacién del Ministerio u organis-
mo del que dependieren para acreditar su condicién y aquellas
circunstancias que obren en su hoja de servicios con expresiéon
del niimero e importe de trienios, asi como la fecha de su cum-
plimiento.

8.4 Quienes dentro del plazo fijado, y salvo los casos de fuerza

mavyor, no presentaren la documentacion o del examen de la misma
se dedujera que carecen de alguno de los requisitos sefialados
en la base 2.1, no podran ser nombrados funcionarios de carrera
v quedaran anuladas sus .actuaciones, sin perjuicio de la respon-
sabilidad en que hubieren incurrido por falsedad en la solicitud
inicial.
"~ 8.5 Transcurrido el plazo de presentaciéon de documentos,
el Rector de la Universidad procedera al nombramiento de fun-
cionarios de carrera, mediante resolucion que se publlcaré en el
«Boletin Oficial def Estados.

9. Norma final

La presente convocatoria v cuantos actos administrativos se
deriven de ella y de las actuaciones del Tribunal podran ser impug-
nados por los interesados en los casos y en la forma establecida
por la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Pablicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comuin,

Asimismo, la Administracién podra, en su caso, proceder a
la revision de las resoluciones del Tribunal conforme a lo previsto
en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Madrid, 1 de abril de 1996.—El Rector, Jenaro Costas Rodri-
guez.

ANEXO 1

1. La oposicién estara formada por los ejercicios que a con-
tinuacién se indican, siendo todos eliminatorios:

1.1 Primer ejercicio: Idioma. Consistira en realizar una tra-
duccién directa, con ayuda de diccionario, de un articulo relativo
a archivos y bibliotecas {minimo 200 palabras) en idioma extran-
jero (inglés, francés o aleman), a eleccién del opositor, y que debera
ser consignado en la solicitud (apartado A}, v un resumen analitico
(maximo 300 palabras) en espafiol de dicho articulo completo.
Se permitira la ayuda de diccionarios y vocabularios técnicos. El
tiempo maximo para realizar este ejercicio sera de tres horas.

1.2 Segundo ejercicio: Temas. Desarrolle por escrito de tres
temas, elegidos por el Tribunal mediante sorteo en presencia de
los opositores y antes del comienzo del ejercicio, de cada grupo
de materias de las que integran el programa que figura como ane-
xo0 1 de esta Resoluciéon. El tiempo para realizar este ejercicio
no podra ser superior a tres horas. Terminada la practica del mis-
mo, los opositores leeran sus trabajos en sesidn piiblica, abriendo
los sobres que contengan los ejercicios v que al ser entregados
habran sido firmados por un miembro del Tribunal.

1.3 Tercer gjercicio: Catalogacién. Constara de dos fases:

Fase primera: Redaccion de los asientos bibliograficos de tres
impresos modernos, uno en castellano, uno en francés y otro en
inglés, de un material especial.

El asiento constara de:

a) Catalogacion de acuerdo con las vigentes reglas de cata-
logacién (Madrid: Direccién General del Libro, Archivos vy Biblio-
tecas, 1995). _ _

b} Encabezamientos de materias que se redactaran libremente
o ajustandose a alguna de las listas de encabezamiento existentes.

c} CDU.

Los opositores podran utilizar las reglas de catalogacion, las
ISBD, las tablas de la CDU y las lisias de encabezamiento de
materias existentes. También podran utilizar diccionarios de las
lenguas en que estén escritas las obras sobre las que van a trabajar.

Fase segunda: Redaccién de la ficha catalografica de un expe-
diente del siglo XX. Los opositores trabajaran sobre fotocopias,
pudiendo consultar los originales en la Mesa del Tribunal.

Para la realizacion de este ejercicio, en ambas fases, los aspi-
rantes dispondran de un maximo de cuatre horas.

2. Calificacién de los ejercicios

2.1 Los ejercicios se calificaran de la forma siguiente:

2.1.1 Primer ejercicio: Se calificara de cero a 10 puntos, sien-
do necesario para superarlo -obtener como minimo cinco puntos.

2.1.2 Segundo ejercicio: Se calificara de cero a 10 puntos,
siendo preciso para aprobarlo obtener como minimo cinco puntos.

2.1.3 Tercer ejercicio: La primera fase se calificard de cero
a ocho puntos. La segunda fase se calificara de cero a dos puntos.
Para aprobar sera preciso obtener un minimo de cinco puntos
sin haber obtenido cero puntos en ninguna de las fases.

2.2 La calificacién de las pruebas selectivas, a efectos de
declaracion de aprobados, vendra determinada por la suma de
las puntuaciones obtenidas en cada uno de los ejercicios elimi-
natorios de la oposicién. En caso de empate, éste se resolvera
atendiendo a la mayor puntuacién obtenida en el tercer ejercicio.
De pers:shr el empate, se atenderd a la mayor calificacion en
el segundo ejercicio v, finalmente, se declarara aprobado al opo-
sitor cuyo primer apellido sea el primerc en prelacién a partir
de la letra «N».

ANEXO W
Programa

1. Biblioteconomia y documentacién

1. Los servicios bibliotecarios; sus funciones: Clases de biblio-
tecas. ‘

2. Las bibliotecas nacionales. Concepto y funcion.

3. Las bibliotecas universitarias. Concepto y funcién. Las
bibliotecas universitarias en Espaiia.
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4. La Biblioteca de la Umversidad Nacional de Educacién a
Distancia.

5. Bibliotecas especializadas v centros de documentacion.
Concepto y funcidn.

6. Las hemerotecas. Organizacion v clasificacién.

7. Instalacién y equipainiento de bibliotecas. Normas.

8. Seleecion y adquisicién de los fondos bibliograficos en las
bibliotecas universitarias

9. Proceso técnico de libros v materiales especiales en ias
bibliotecas universitarias. Normalizacion ISBD, ISSN e ISBN.

10. Formatos de intercambio de informacion bibliografica:
Formato MARC. Interconexién de biblioteca. Normas OSI/ISO.

11. Clasificacién. Principales sistemas de clasificacion la
CDU.

12. Andlisis documental. Indifacién. Resumenes.

13. Lenguajes documentales. Tesauros: Concepto, elabora-
ci6n y mantenimiento.

14. Servicios a los lectores: Referencia e informacién bibiio-
grafica’ Difusion selectiva de la informaciéon. La formacion de
usuarios.

15. Servicics a los lectores: Préstamo, préstamo interbiblio-
tecario v extension bibliotecariz.,

16. La automatizacion de la gestién y Ins servicios biblio-
tecarios.

17. Cooperaciéon bibliotecaria. Sistemas y redes. Situacion
en Espana.

18. Evaluacién de la gestién y de los servicios bibliotecarios.

II. Bibliografia y archivistica

1. Definicion de objetivos de la bibliografia. Evolucién his-
térica y estado actual. El programa CBU.

2. Bibliografias de biblicgrafias. Bibliografias generales y
especializadas.

3. Bibliografias narionales. La bibliografia espafiola.

4. Bibliografias de publicaciones penodlcas v publlcac:ones
oficiaies.

5. Fuentes de informaciéon impresas y automatizadas en Cien-
cias Sociales v de Humanidades.

6. Fuentes de informacién impresas y automatizadas en Cien-
cia, Tecnologia y Biomedicina.

7. Catalogos de grandes bibliotecas. Cata]ogos colectivos.

8. Concepto y funcién del archivo. Clases de archivos.

9. Instalacién y equipamiento de archivos. Conservacién y
restauracién de documentos.

10. Principios generales de organizacién de fondos, Sistemas
de clasificacién y ordenacién de documentos.

11. Descripcion de fondos: Guias, inventarios, catalogos e
indices. -

12. Informatica aplicada a los archivos.

13. Los archivos universitarios. Produccién y gestién docu-
mental. Valor histérico de la documentacién universitaria.

14. Pnncipales archivos espafioles e internacionales.

Ill. Historia del libro y de las bibliotecas. 4Organizaélén
administrativa.

El libro v las bibliotecas hasta la invencién de la imprenta.

Invencién y difusién de la imprenta. Los incunables.

Ellibro y las bibliotecas en el siglo XVI.

El libro y las bibliotecas en los siglos XVIil y XVTI1.

El libro y las biblivtecas en los siglos XIX y XX.

Ilustracion y encuadernacién del libro.

La industria editorial y el comercic librerc en la actualidad.

Problemas histéricos del libro y la lectura en Espadia.

Organizaciones nacionales e internacionales relacionadas

con blbllotecas v documentacién. La cooperacién internacional.
10. La Consiitucién Esparnola. Organizacién territorial del

Estado espafiol.

R Y s

11. E! funcionario piblico: Concepto, clases, situaciones,
deberes y derechos.

12. El Ministerio de Educacion y Ciencia. Las Universiades.

14. FElMinisterlo de Cultura. Su estructura en relacién al libro,
bibliotecas y archivos. La Biblioteca Nacional Espaiiola.

15. Legislacion espariola sobre patrimonio artistico, biblio-
grafico y documental. La Ley de Propiedad Intelectual.

16. El sistema espafiol de bibliotecas. Legislacién v compe-
tencia de las distintas administraciones.

17. Elsistema espafiol de archivos, Legislacion y competencia
de las distintas administraciones.

“  ANEXO IM

Tribunal calificador

El Tribunal estara constituido por los siguientes miembros:

Titulares:

Presidente: Excelentisimo sefior don Santiago Sanchez Gon-
zalez, del Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad y Vicerrec-
tor de Investigacion de la UNED.

Vocales: Doiia Isabel Belmonte Martinez, del Cuerpo de Facul-
tativos de Archivos, Bibliotecas y Arquedlogos y Directora de la
Biblioteca de la UNED; deiia Carmen Horcajo Martinez, de la Esca-
la de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas v Museos de la UNED;
dofia Maria Concepcion San Isidro Corrales, del Cuerpo Especial
de Gestion de la Hacienda Puablica; doiia Elena Luxan Rodriguez,
del Cuerpo Facultative de Archivos y Bibliotecas, en represen-
tacién de la Secretaria de Estado de Universidades e Investigacién;
don Carles Pérez Moreno, del Cuerpo de Gestién de Sistemas
e Informatica de la Administracion Civil del Estado, en represen-
tacion de ia Direccién General de la Funcién Piblica; dofia Mar-
garita Rubio Méndez. de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Musecs de la UNED, esta tltima Vocal actuara de
Secretaria.

Suplentes:

Presidente: Don dosé Maria de Lucas de Dios, del Cuerpo de
Catedraticos de Universidad.

Vacales: Dofia Raguel Benito Alonso, del Cuerpo Facultatwo
de Archivos y Biblivtecas de la Universidad Complutense; dofia
Teresa Merelo de las Peiias, de la Escala de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos de la- UNED; dofia Maria Ascensién Her-
nandez Vazquez, dc la Escala de Ayudantes ‘de Archivos v Biblio-
tecas de la Universidad de Santiago de Compostela; dofia Asuncién
Garcia Méndez, del Cuerpo Facultativo de Archivos y Bibliotecas,
en representacion de la Secretaria de Estado de Universidades
e Investigacion; don José Ignacio Verdi Zabia, del Cuerpo de
Gestién de la Administracion del Estado, en representacién de
la Direccion General de la Funcién Pablica; dofia Teresa Valdehita
Mayoral, de la Escala de Archivos, Bibliotecas y Museos de la
UNED, esta iltima Vocal actuara como Secretaria. .

ANEXO IV

Don/doiia ........ e sese et rntrcarrnivera e saae s rn b aaeashnranrran .
con dOMICHO @1 ..oiiviiiiiiiiiiiie i eir s e s e e re s rnnes ,
y documento nacional de identidad ntmero ...... Neveerreereearnt s
declara bajo juramento o promete, a efectos de ser nombrado/a
funcionario/a de la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas
v Museos de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia,
que no ha sido separade del servicio de ninguna de las Admi-
nistraciones Piblicas y que no se halla inhabilitado para el ejercicio
de funciones pablicas.

En Madrid, & +vveeeeeeenn, Q€ oo, de 1996
{Firmado}
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MOTA: ANTES DE CONSYZNAR LOS DATOS, VEA LAS INSTRUCCIONES AL DORSO DE LA LILTIMA HOUA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA

SOLICITUD DE ADMISION A PHUEBAS SELECTIVAS EN ESTA UNIVERSIDAD
PARA PERSONAL FUNCIONARIO

ANEXO V
CONVBCATORIA ———
1. Escal i 2. Especialidad, area o asignatura Cod
scala . Codigo pacialidad, area il 3 FORMA
' l l DE ACCESO
4. Provingia de examen [+ l 5. Fecha BNE 6. Minusvakia | 7. En casc afirmativo, adaptacién que se solicHa y motive de la misma
: Sl J Dia  Mes i
LU R I T
DATOS PERSONALES
8. DNI 9. Primer apellido 10. Segundo apeflido 11. Nomire
12. Fechanacimiento | 13. Sexo 14. Provincia de nacimiento I 15. Localidad de nacimiento

Vartn D
Dia Mes Afa

l]l[l MUHD

16. Teléfono con prefijo

17. Domicilio: Calie o plaza y nimero

. - | 111l

19. Domicilio: Municipio “owo o] 20. Domicilio: Provincia 21. Domicilio: Nacign

22, TITULOS ACADEMICOS OFICIALES
Exigido en la convocatoria Centro de expedicidn

Otros titulos oficiales Centro de expedicion

23. DATOS A CONSIGNAR SEGUM LAS BASES DE LA CONVOCATORIA
A) B) )

El abajo firmants sclicita ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presenté instancia y DECLARA que son ciertos
los datos consignados en elia, y que retine las condiciones exigidas para ingreso a la Funcidn Piblica y las especialmente senaladas en la
convocatoria anteriormente citada, comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud.

RV e i B e de 19

Excmo, Sr. Rector Magnifico de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia

RESERVADO PARA LA ADMINISTRACION:

Numero de Registro de Personat Cuerpo @ Fscala TR AJmdn. aombram, N° orden prusbas select. Titulo exigido Fechia nombr imianta Grago
; ) Ao | Mes | Dia
I!ll ll!llllll‘lll illlll
Situacion administrativa Ministerio o Comunidad Auténoma Central/Pariférica/Exteno
Crganisma awdnomo Direceikin General 0 unidad asimilada
Subdireccitn General/Direccion Provincial‘Centio essecilico Uiteral puesto de trabajo
Cadige puesto de trabajo Provincia de destine Lecaidad de desting _Nivel Liatos de control
. 1
i Pl bttt
JUSTIFICACION DE INGRESD DE LOS CERECHOS DE PARTICIPACICN ESTE IMPRESO NO SERA VAUDO SIN EL SELLO DE LA ENTIDAD
INGRESADOENN°CC. CECA ~ BANCARIA
o LIQUIDACION
[ |316|6l1|/[0|7| Derechos deexamen ... s
C/ ALCALA, N° 27 -- 28014 MADRID Gastos de framitacién e
TOTAL

EJEMPLAR PARA LA UNED (A presentar sn ol lugar on in
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INSTRUCCIONES PARA EL INTERESADO

INSTRUCCIONES GENERALES

Escriba solamente a maquina o con bofigrafo sobre superficie dura, utilizando maylsculss de tipo de imprenta.
Asegurese de que los datos resultan claramente legibles en todos ios ejemplares.
Evite doblar el papel y realizar correcciones, enmiendas o tachaduras. :

Ne escriba en los espacios sombreados o reservados.

No olvide firmar el impreso.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

1 Escala. Consigne el texto y, en su caso, ef ¢6digo de la Escala que figura en la corespondiente convocatoria.

2 Especialidad, area o asignatura. Consigne, cuando proceda, el texto y el codigo de la convocatoria.

3 FORMA DE ACCESQ: Consigne la letra mayuscula tomando la que commesponda con amreglo a la siguiente clave:

Letra Forma de acceso
L Libre.
R Promocién de Estado.
S Promocion de Seguridad Social.
P Libre con puntuacién en fase de concurso.
|

4 Minusvalia. Marcar con x.

Reserva para interinos.

. Consigne en la LIQGUIDACION el importe de los derechos de examen, ya que es un impreso autoliquidativo.

+

La presente instancia debera entregarse en el lugar sefialado en la convocatoria

11660 RESOLUCION de 12 de abril de 1996, de la Univer-
sidad de Granada, por la que se hace pablica la com-
posicién de las Comisiones de las plazas de Cuerpos
docentes convocadas por.Resolucién de fecha 11 de
octubre de 1995.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6.8 del Real
Decreto 1888/1984, de 26 de septiembre, modificado por Real
Decreto 1427/1986, de 13 de junio, por el que se regulan los
concursos para la provisién de plazas de los Cuerpos docentes
universitarios,

Este Rectorado ha resueito hacer piiblica la composicién de
las Comisiones gue habran de resolver los concursos para la pro-
vision de las plazas de Cuerpos docentes universitarios, convo-
cadas por Resolucién de este Rectorado de fecha 11 de octubre
de 1995 {Boletin Oficial del Estado» de 8 de noviembre), que
figuran como anexo a esta Resolucién.

Las citadas Comisiones deberan constituirse en un plazo no
superior a cuatro meses, a contar desde la publicacién de la pre-
sente Resolucion en el «Boletin Oficial del Estados.

Contra esta Resolucion los interesados podran presentar las
reclamaciones previstas en el citado articulo 6.8 del referido Real
Decreto, ante el Rector de la Universidad de Granada, en el plazo
de quince dias habiles a partir del dia siguiente al de su publicacién,

Granada, 12 de abril de 1996.—El Rector, Lorenzo Morillas
Cueva.

ANEXO QUE SE CITA

CUERPO AL QUE PERTENECE LA PLAZA: PROFESORES
TITULARES DE UNIVERSIDAD

Area de conocimiento: «Analisis Matematico»

Plaza nimero: 2

Comision titular:

Presidente: Don Angel Rodriguez Palacios, Catedratico de la

_Universidad de Granada.

Vocales: Don Florencio Castillo Abanades, Catedratico de la
Universidad de Malaga; don Bernardo Lépez Melero, Profesor titu-
lar de la Universidad Auténoma de Madrid, v don Francisco Alonso
Romero, Profesor titular de la Universidad de Extremadura.

Secretario: Don Armando Villena Mufioz, Profesor titular de
la Universidad de Granada.

Comision suplente:

Presidente: Don Rafaei Paya Albert, Catedratico de la Univer-
sidad de Granada. )

Vocales: Don Félix Lopez Fernandez-Asenjo, Catedratico de
la Universidad de Valladolid; dofia M. Pilar Cembranos Diaz, Pro-
fesora titular de la Universidad Complutense de Madrid, v don



