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Centro de Proceso de Datos. Las relaciones del Centro de Proceso
de Datos con el resto de la organizacién.

Tema 3. La automatizacién de oficinas. Sistemas fisicos més
utilizados. Los ordenadores personales. Logicales especificos para

la automatizacion de oficinas. Repercusiones organizativas de la
" automatizacién de oficinas.

Tema 4. Atencién al ptiblico: Acogida e informacién al admi-
nistrado. -

Tema 5. Los servicios de informacién administrativa. Infor-
macién general y particular al administrado. Iniciativas. Recla-
maciones. Quejas. Peticiones.

Tema 6. Concepto de documento, registro vy archivo. Fun-
ciones del registro y del archivo. Clases de archivo y criterios
de ordenacién. Especial consideracién del archivo de gestién.

Tema 7. Las técnicas de racionalizacién de la gestion admi-
nistrativa. El proceso de informatizacién en la Administracién
Publica.

ANEXO HI .
Declaracion jurada

L T o
condomicilioen ...... . .iiiiiiiiiiiiiia, v documento nacional
de identidad ntimero ............... , declara bajo juramento o pro-
mete, a efectos de ser nombrado funcionario del Cuerpo
oEscala .............. que no ha sido separado del servicio de nin-
guna de las Administraciones Pdblicas y que no se halla inha-
bilitado para el ejercicio de funciones piblicas.

| =1 SO A viernrnnnnes de ...iiiviiiinnn. de 19.
ANEXO IV
Tribunal calificador

El Tribunal calificador de estas pruebas estara constituido por
los siguientes miembros:

Titulares:

Presidente: Don Antonio Alonso Sanchez, Gerente de la Uni-
versidad de Salamanca.

Vocales: Don José Ramén Chaves Garcia, funcionaric de la
Escala Técnica de Gestion, nombrado por el Rector en represen-
tacién de la Universidad; dofa Maria Teresa Alonso Cordero, fun-
cionaria del Cuerpo General Administrativo de 1a Administracién
Civil del Estado, en representacién de la Secretaria de Estado
para la Administracion Pablica, v don José Gonzalo Ocampos,
en representacién de la Junta de Personal Funcionario.

Secretaria: Dofia Maria Inmaculada Sevillano Pedraza, de la
Escala Administrativa de la Universidad de Salamanca.

Suplentes:

Presidente: Don Gerardo Llana Herrero, Gerente de la Uni-
versidad de Valladolid.

Vocales: Don Gerardo Arévalo Vicente, funcionario de la Escala
de Gestion de la Universidad de Salamanca, nombrado por el Rec-
tor en representacion de la Unjversidad; dofia Montserrat Barreales
Tomeé, funcionaria de la Escala de Gestién de la Universidad de
Salamanca, en representacion de ka Secretarfa de Estado para
la Administracion Pablica, y doiia Amparo Sanz Alonso, en repre-
sentacion de la Junta de Personal Funcionario.

Secretaria: Pofia Maria Pilar Jiménez Tello, de la Escala Admi-
nistrativa de la Universidad de Salamanca.

21814 RESOLUCION de 18 de septiembre de 1996, de la
Universidad de Alcalé de Henares, por la que se anun-
cia convocatoria publica para la provisibn, mediante
el sistema de libre designacién, del puesto de trabajo
de dJefe del Servicio de Postgrado, vacante en este
organismo. .

Hallandose vacante el puesto de trabajo de Jefe del Servicio
de Postgrado, codigo 04.01 de la vigente Relacién de Puestos
de Trabajo det personal funcionario de esta universidad, publicada

por Resolucion de 23 de julio de 1996 («Boletin Oficial del Estado»
de 9 de septiembre), cuyas especificaciones constan en el anexo
adjunto a esta convocatoria,

Este Rectorado, visto lo establecido en los articulos 20.1, b)
delaLey 30/1984, de 2 de agosto; 51 del Real Decreto 364/1995,
de 10 de marzo, v 150.2 de los Estatutos de la Universidad de
Alcala de Henares, aprobados por Real Decreto 1280/1985, de 5
de junio, v demas normativa de procedente aplicacidon, convoca
su provision con arreglo a las siguientes bases:

Primera.—Podran participar en esta convocatoria los funcio-
narios de carrera de los Grupos A/B de los previstos en el ar-
ticulo 25 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, pertenecientes a
Cuerpos o Escalas de la Administracién del Estado, de las Comu-
nidades Auténomas, Administracion Local y de las Escalas propias
de las Universidades Estatales.

Segunda.—Las solicitudes dirigidas al Rector de la Universidad
de Alcala de Henares, habran de presentarse en el Registro General
de esta Universidad (plaza de San Diego, sin namero), o remitirse
a través de las formas previstas en el articulo 38.4 de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Puablicas vy del Pro-
cedimiento Administrativo Comiin, en el plazo de quince dias habi-
les, contados a partir del siguiente al de la publicacién de esta
Resolucién en el «Boletin Oficial del Estado».

Tercera.—Los aspirantes acompaifiaran, junto a la solicitud, su
curriculum vitae. Podran ser entrevistados en el proceso de selec-
cibn, si se considera necesario.

La presente convocatoria, asi como los actos administrativos
derivados de la misma, podran ser impugnades en el plazo y forma
establecidos en la vigente Ley de Régimen dJuridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

Alcala de Henares, 18 de septiembre de 1996.—El Rector,
Manuel Gala Mufioz.

ANEXO

Cédigo del puesto: 04.01. :

Denominacién del puesto: Jefe del Servicio de Postgrado.

Grupo: A/B.

Tipo de puesto: No singularizado.

Complemento de destino: Veintiséis (26).

Complemento especifico: 1.548.000 pesetas anuales.

Jornada: Mafiana y tarde.

Forma de provision: Libre designacion.

Administracién (A/3 v A/4): A/3, funcionarios de la Adminis-
tracion del Estado, de las Comunidades Auténomas v de la Admi-
nistracién Local; A/4, funcionarios de las Escalas propias de las
Universidades Estatales.

) Perfil del puesto
{Extracto}

Funciones;

Organizacién de la gestién administrativa del Servicio en orden
al cumplimiento del contenido funcional asignado al mismo.

Organizacion y planificacion de los objetivos y actuaciones de
la unidad a corto y medio plazo.

Direecién v coordinacién de las distintas unidades que par-
ticipan en la gestion académica de la Universidad de Alcala de
Henares.

Direccidon y control del personal asignado a la unidad.

Cualesquiera otras analogas a las anteriores, que le sean atri-
buidas por el superior jerarquico.

21815 RESGLUCION de 18 de septiembre de 1996, de Ia

. Universidad de Alcala de Henares, por la que se anun-
cia convocatoria publica para la provision, mediante
el sistema de libre designacién, del puesto de trabajo
de Subdirector técnico y. de Infraestructura de la
Biblioteca, vacante en este organismo.

Hallandose vacante el puesto de trabajo de Subdirector técnico
y de Infraestructura de la Biblioteca, cédigo 19.02 de la vigente
Relacion de Puestos de Trabajo del personal funcionario de esta



