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de su <:ondimentaci6n y presentaci6n, asr co ma del cuidado de su scrvicio 
en las dehidas condiciones. 

Gobernanla.-Es la que tiene a su cargo la organizaci6n y eontroI del 
personaJ de servicios rlomesticos, la custodia del material, utensilios domes
tİcos y alimentos, estando encargada, en su caso, de la confecci6n de menüs, 
organizaciôn y eontroI de la lavanderfa y lencerfa, etc. 

Oficial de primera.-Es el operario especializacto que realiza sus tra
bajos con tal grado de perfecci6n que no solo permite llevar a cabo 108 
que Sean generales del rn~smo, sİno aquel10s otf08 que suponen un especial 
conocimiento, empefıo y delicadeza, sabiendo leer e interpretar croquis 
y planos complicados y de cualquier tİpo relacionados con su trabajo y 
especialidad. 

Oficial de segunda.-Es el operario que sin llegar a la especializaci6n 
cxigida para cı Oficial primera, ejecut.a las de su especialidad con la sufi
cicnte correcciôn y eficacia. En esta categorfa se incluye al Oficial de -man
tcnimicnto, Conductores y Cocinero. 

Ayudante de Cocina.-Es cı operario que estƏ. a las ôrdenes del Jefe 
de Cocİna 0 Cocinero y le ayuda en sus funciones. 

Personal de Servicios Domesticos.-Son los que se ocupan del aseo 
y limpieza de dependcncia, lavado, costura y plancha. 

Personal no cualificado.-Es d quc desempefıa actividades que no inte
gran propiamente un oficio 0 cspecialidad. 

Conser,je.-Es eI que tiene a su maıi.do a los porteros y otros subalternos, 
distribuye su trabajo, cuidando de su actuaciôn y disciplina, siendo, ade
mas, responsable del ornato y policia de 108 locales a su cargo. 

Ordenanza.-Se encarga de haccr recados dentro 0 fuera del centro, 
orientar al publico, copiar documcntos, recoger y entregar correspondencia 
y atender al telefona 0 ccntralita, quc no le ocupen permanentemente .. 

Portero.-Es el que cuida los acccsos a 105 centr05 y dependencias, 
controlando Ias entradas y salidas de personas, realizando funciones de 
custodia y vigilancia. .. 

Telefonista.-Tiene por funci6n est.ablecer y atendcr las comunicaciones 
telefônicas interiore5 y exteriores, velando por eI buen funcionamiento 
de la centralita. 

Ascensorista.-Es eI que tiene a su cargo la atcnciôn y manejo del 
ascensor. 

Botones.-Es"el mayor de dieciseis y menor de dicciocho afıos que realİza 
recados, repartos y otras funciones de canicter elemental. 

ADHESION DE LA MESA NEGOCIADORA DEL PRESENTE CONVENIO 
AL ACUERDO NACIONAL DE FORMACION CONTINUA 

La Mesa Negociadora de} VIII Convenio Co]ectivo de Educaciôn Especial 
ratifica la adhesiôn del Convenİo al "il Acuerdo Nacional de Formaciôn 
Continua. 

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA 
8535 RESOLUCIGN de 10 de abril de 1997, del Centro de Inves

tigaciones Sociol6gicas, por la que se convoca un oorso 
de pos/grada de Formaciön de Especialistw en Investiga
ci6n Social Aplicada y Andlisis de Datos. 

Entre las funciones del Centro de lnvestigaciones Sociolôgicas, esta 
la de contribuİr a la formaciôn de investigadores en Ciencİas Sociales, 
seglin estable"e el articulo 3.°. f), de la Ley 39/1995. de 19 de diciembre, 
de organizacion del Centro de Investigaciones Sociol6gicas. En su virtud, 
la Presidencia del mismo ha resuelto convocar un curso de postgrado 
de Formaciôn de Especiaıistas en Invpstigaciôn Social Aplicada y Amilisİs 
de Datos, de acuerdo con las siguientes bases: 

Primera. Objeto.-El curso ticnc la finalidad de ,contribuir a la for
maciôn de titulados universitarios en las tCcnicas de İnvestigaciôn social, 
con enfasis en el disefi.o de la investigaciôn y en el amilisis de datos, 
y una orientaciôn esencialmente practica. 

Segunda. Contenido.-El curso se estructura cn tres môdulos de docen
da e investigaci6n, que se corresponden cada uno de dlos con un trİmestre 
academico. El contenido de cada una de 105 môdulos cs cı siguiente: 

MôduIo 1. Dİsefıo'" de una İnvestigaciôn social: 

EI proyeeto de investigaci6n: Tematica, metodologia, problemas y dise
no. La encuesta: Disefto deI cuestionario, realizaci6n de las entrevistası 

supervi.siôn del trabajo de campo y depuraci6n y codifıcaciôn de los cues
tionarİos. Fuentes y analisis de datos secundarios. Metodos de muestreo. 

Môdulo II. Aplicaciones informaticas y estadisticas: 

Informatica aplicada e İntroducciôn al SPSS. Analisis de datos nomİ
nales, de segmentaci6n y conglomerados y de regresi6n. 

Môdulo iII. Amilisis e interpretaciôn de datos. 

Amilisis factorİal y discriminante. Modelos causalcs. Interprdaciôn de 
datos. Elaboraciôn de İnformes. 

La docencia e investigaci6n correspondicnte a cada môdulo se dis~ 
tribuye de la siguiente manera: Clases te6rico-pnicticasi pnictkas de dise
fi.os de İnvestigaciôn y amilisis" de datos; confcrcncias y seminarios espe
cializados, y tutorfas y direcciones de investigaciôn individualizadas. 

Los alumnos que se matriculen en los tres m6dulos debenin realizar 
una investigaci6n original en la que se apliquen las cnseİianzas del curso. 

Tercera. Regimen academico.-El primer môdulo se desarrollani 
desde el 2 de octubre al 16 de diciembre de 1997; el segundo, desde el 
8 de enero al 2 de abril de 1998, y el tereero, desde el 14 de abril al 
30 de junio de 1998. El total de horas leetivas es de doscientas cuarenta. 

Las sesiones te6rico-practicas se desarrollanin dos dias por semana, 
en horario de diecİsiete a veinte horas. Ademas, cı alumno dedicara una 
manana 0 tarde a la semana a la realizaciôn de pnicticas, İnvestigaciôn 
dirigida, asistencia a tutorias, conferencias u otras actividades especifı
cadas en eI programa docente de cada môdulo. 

Toda la actividad de) programa docente e investigador scra dcsarrollada 
cn la sede de! Centro de Investigaciones Sociol6gicas. EI profcsorado estani 
formado por profesores universita.rios, directivos y tecnicos de cmpresas 
dedicadas a la investigaciôn social ap1icada y por tecnicos del Centro de 
Investigaciones Socioıôgicas. En la İnvestigaciôn dirigida cada alumno seni 
supervisado por un profesor"tutor. 

Cuarta. Solicitudes y requi"itos.-EI curso esta dirigido a titulados 
superiorcs con adecuada formaci6n en Ciencias Sociales. Los intcresados 
debenin presentar, antes del dia 17 de julio de 1997, en el Registro General 
del Centro de Investigaciones Sociolôgicas) calle Montalban, mlmero 8, 
tercera planta, 28014 Madrid, una tarjeta de preinscripciôn que se facilitani 
a tal efecto, acompafiada de su currieulum vitae, un certificado de estudios 
con las calificacioncs obtenidas en 1as asignaturas cursadas y una carta 
explicativa de los motivos por 108 que se desea realizar el curso 0 alguno 
de sus tres môdulos. 

La relacİôn de los candidatos seleccionarios, cuyo numero m:iximo sera 
de 24, se expondni en los tablones de anuneios del Centro de Investi
gaciones Sociolôgicas antes del dia 10 de septiembre de 1997. La relaci6n 
de los alumnos que hayan solicitado realizar solamente uno 0 dos de los 
môdulos del curso y hayan sido seIeccionados se hara ptlblica antes del 
dia 1 de septiembre de 1997. 

Quinta. . Matricula y becas.:-Los candidatos seleccionados deberan 
abonar 250.000 pesctas en concepto de matricula, haciendo efectivo el 
pago de 150.000 pesetas antes del dia 20 de septiembre de 1997, y el 
resto antes del 10 de febrcro de 1998, mediante transferencia bancaria 
ala cuenta que se facilitani al cfecto. 

Los alumnos que sôlo dcsccn realizar alguno de 10s m6dulos y hayan 
sido seleccionados tendnin que satisfacer una !asa de matrfcula de 100.000 
pesetas por cada môdulo antes dcl dia 10 de sepliembre de 1997, sin 
derecho a ningun tipo de devoluciôn posterior ni de acceso al sistema 
de becas. 

El Centro de Investigaciones Sociolôgicas concedera dos becas por eI 
valor de la matrfcula del curso ·academico, y seİs beca.'~ parciales por un 
valor de 100.000 pesetas cada una dc cllas. La concesiôn de esta.s becas 
Ilevara aparejada la colaboraciôn en los departamentos del Centro de Inves
tigaciones SoCİolögicas, por un total de novcnta y treinta horas trimestrales, 
respectivamente. 

Sexta. Titulaci6n.-Los alumnos quc completen con exito los tres 
môdulos del curso obtendran eI ~Diploma de Especialista en [nvestigaciôn 
Social Aplicada y Analisis de Datos~ del Centro de Invcstigaciones Socio
ıôgicas. Los requisitos exigidos para la obtenciôn de este diploma son: 

a) Asistencia regular a Ias clases te6rico-pra.cticas, exigü~ndose un 
mfnimo de cuarenta y ocho horas de asİstencia por môdulo. 

b) Realizaci6n de un mfnimo de doce horas de practicas por m6dulo. 
c) Evaluaci6n positiva de las pruebas de aptitud correspondientes 

a cada môdul0. 
d) Presenmciôn de la investigaci6n original en el plazo y forma esti

pulados. 
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Los alumnos que s610 esten matriculados en alguno de las môdulos 
del prograrna obtendnin, tras oumplir 108 rcquisitos pertinentes, los titulos 
de Especialista en Disefıo de Investigaci6n Social,.Q eH Inforımitica Aplicada 
a las Ciencias Sociales, 0 en Analisis e Interprctaciôn de Datos Sociales. 

~eptima. La inscripci6n en eI curSQ implica la accptaciôn de İas pre
sentes base.o;; y de las normas de funcİonamiento que establczca CI Centro 
dp Investigaciones Sociol6gicas. 

Madrid, 10 de abril de 1997.-La Presidenta, Pilar del Castillo Vera. 
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MINISTERIO 
DE ADMINISTRACIONES 

PUBLlCAS 
RESOLUCJÔN de 9 de abril de 1997, de la Secretaria de 
Eslado para, In Administraciôn Pli.blica, por la que se dis
pone la pu.blicaci.ôn de los conven1os entre la Adm4nistra
ci6n General del Esta.do y tos Ayuntamientos de Carbonero 
el Mayor, Monrea.l del Cam.po y POblete, en aplicaciôn del 
artic-ulo 88.4 b) de la Ley 80/1992. 

EI Mİnİstro de Administraciones Publicas y los correspondientes Alc;al
des han formahzado sendos Convenios entre los Ayuntamientos de Car
borıero el Mayor (Segovia), Monreal del Campo (Teruel) y Poblete CCiudad 
Real) y la Administracion General del Estado para pasibilitar que los ciu
dadanos presenten en los Registros de las Entidades Locales solicitudcs, 
escritus y cumunİcacİones dirigidas a 6rganos y entidades de la Adrnİ
nistraciôn estatal. 

En curnplimiento de 10 dispuesto en la chiusula sexla de los mencio
nados convenios, y para garantizar su publicidad, esta Secretarfa de Estado 
dispone su publicaciôn cn cı «Bolctfn Oficial del Estado». 

Madrid, 9 de abril de 1997.-EI Secretario de Estado, Francisco Villar 
Garcia-Moreno. 

CONVENIO ENTRE LA ADMTh'ISTRACION GENERAL DEL ESTADO 
YEL AYUNTAMIENTO DE CARBONERO EL MAYOR, EN APLICACIÔN 
DEL ARTİcULO 38.4 b) DE LA LEY 30/1992, DE REGIMEN JURIDICO 
DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DEL PROCEDIMlEl'Io'TO 

ADMINISTRATIVO COMÜN 

En Madrid, a seis d,c marzo de- mil noveeieııtos nuvent.a y sİete. 

REUNIDOS 

Don Mariano Rajoy Brey, Ministro de Adminıstraeiones Pilhlieas, en 
representaci6n de la Adrninistraciôn: General del Est.ado, y 

Don .Jose Damian G6mez Sanz, Alcalde del Ayuntarniento,dc Carbonero 
el Mayor (Segovia), en repTesentaci6n dil dicho Ayuntamiento. 

Actuan en eI ejercieio de las competencias que respectivamente tienen 
atribuidas, POl" una parte, POl' el Real Decreto 1892/1996, de 2 de agosto, 
de estructura organica btisiea del Ministerio de Administraciones Pliblicas 
("Boletin Oficia1 del Estado» ndmero 189, de 6 de agost.o) y por el Acuerdo 
dcl Conscjo de Ministros de 23 de febrero de 1996 para La forma1izaciôn 
con Ias entidades que integran la Adıninistraci6n Local de los convenios 
prcvistos cn CI articulo 38.4.b de la Ley de Regimen .Jurfdico de las Admi
nistracioncs Pt1blicas y del Procedimiento Administrativo Comun; y por 
la otra parte, por la Ley 7/1985, reguladora de las Rases del Hegimen 
Local (.Boletin Oficial dcl Estado» numero 80, de 3 ıle abril) y por el 
Texto Refundido de- las disposiciones legales vigentes en materia ~e Regi
men Local, aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de 
abril C"Boletin Ofıcial del Estado" numeros 96 y 97, de 22 y 23 de abril). 

Las partes se reconocen mutuamente en la calidad con la que cada 
uno interviene) asf como la capacidad legal suficiente para cı otorgamiento 
de este Convenio) y al efecto 

EXPONEN 

EI articulo 38.4 b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Regimcn 
Jurfdico de las Administraciones Plihlicas y del Procedimiento Adminis
trativa Gomun (MBolctin Oficial del Est.ado~ numero 2H5, de 27 de noviem
bre) establece quc las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a 
los ôrganos de las Administraciones Pliblkas podran presentarse en las 
registros de cualquier 6rgano adminİstrativo que pertenezca a la Adrni
nistraci6n General del Estado, a la de cualquier Admİnistraeİon de tas' 
Comunidades Autônornas, 0 a la de alguna de tas entidades que integran 
la Administraci6n Local si, en cstc ultimo caso, se lıubiese su~crito ci 
oportııııo convenio. 

La mencionada reguIaci6n suponc un evidente avance cn la 1inea de 
facilitar Ias relaciones de los ciudadanos con la pluralidad de Adminis
traciones Publicas que coexisten en nucstro pais y un import.ante ins
trUlllento de la necesaria cooperaciôn entre aqucllas. 

EI Convenio que hoy se suscribe lleva a efecto la voluntad de las Adnıi
nistracİones intervinientes de posibilitar el que los ciudadanos puedan 
presentar los documentos que dirigen a cualquier 6rgano 0 cntidad de 
la Adıııinİstraci6n General del Estado eu 105 Registros del Ayuntamie-nto 
de Carbanero el Mayar. 

En conseeueneia, las Ariministraciones intervinientes procedcn a la 
formalizaciôn del presente Convenio oe acuerdo con las siguientes 

CLAUStJLAS 

Primera.-F:l ohjeto del Convenio es permitir a 105 ciudadanos que pre
senten en los Registros del Ayuntamiento de Carbonero el Mayor soli
citudes, escritos y comunicaciones dirigidos a la Administraciôn General 
del Estado y a las entid,~des de Derecho publico con personalidad'jurfdica 
propia vinculadas 0 dependientes de aquella. 

Segunda.-La fecha de entrada en los Registros del Ayuntamiento de 
Carbonero cı Mayor de las so1iôtuops, escritos y comunicaciones dirigid0s 
a la Administraciôn General oel Estado y a tas Entidades de Derccho 
Ptiblico vinculadas 0 dependientes de aquella sera valida a los efcctos 
de cumplimicnto de plaz.os por lns interesados, siendo de aplicaci6n 10 
dispuesto en el articulo 48 de la Ley 30/1992, de Regimen Jurfdico de 
las Admİnistraciones Ptiblicas y deI Procedimiento Administrativo Comun, 
y especialmcntc en el segundo pürrafo de su apartado cuarto. 

Terccra.-El Ayuntamiento de Carhonero el Mayor se comprornete a: 

a) Admitir en sus Rcgistros cualesquiera solicitudes, escritos 0 comu
nicaciones dİrigidos a los ôrganos de la Administraciôn General del Estado 
o a las entidades de Derccho ptiblico vinculadas 0 depenrlirntps de aqw?lla, 
con independencia de su localizaciôn territorial. 

b) Dejar constancia en sus Rcgistros de la entrada de las solicitııdes, 
escritos y comunicaciones dirigidos a la Admİnistraciôn General df'1 Estado, 
con indicaci6n en sus asİentos de su ntimero, epigrafe exprpsivo de su 
naturaleza, fecha de entrada, la fccha y hora de su I-'resentacion, intprrsado 
LI ôrgano.administrativo rernitcntc-, persona u örgano administrativo al 
que se dirige asf co ma una rcfercncia al contenido del escrit.o 0 comu
nicaci6n que se registra. 

c) Hemitir inmediatamcntc los documentos, una vez registrados, y 
en todo caso dentro de los tres dias siguicnte-s a su recepciôn, directamente 
a los ôrganos 0 entidades destinatarİos de los mismos. Dicha rernisi6n 
se efectuara por los medios mas apropiados para que su recepciôn se 
produzca con la mayor brevedad posible, con cspecial utilizaciôn de medios 
informaticos) electr6nicos y telematicos cn los SUPU€stos en que sea posihle 
y se cumplan los requisitos y garantias exigidos por la Ley 30fm92, de 
Regimen Juridico de Ia.s Admİnistraciones Püblicas y del Procedirniento 
Administraiivo Comun. 

Cuarta.-La Administraeion General del Estado se comprome-tc a: 

a) Proporcionar al Ayuntamiento de Carbonero el Mayor, a traves 
del Minİsterİo de Administraciones Ptibliea.r;;, informaci6n sobre los 6rganos 
y entidades quc integran 0 estan vinculadm; 0 dependientes de la Admi~ 
nistraci6n Gene-ral del Estado, asi eomo a actualizarla peri6dicamente. 

b) Facilitar al Ayuntamiento de Carbonero eI Mayor, a traves del Minis
terio de Ad'mİnİstracioncs Publicas, İnstrumentos rle informaci6n al ciu
dadano sobre las funcioncs y actividades de la Administraci6n General 
del Estada y las cntidadcs de Derech()piiblico vinculadas 0 dependientes 
de aquella. 

c) Prestar asistencia tccnica y colaboraei6n sobre organizaci6n e infor
matizaciôn de los Registros. 

Quinta.-Las Administraciones intervinicntes se comprometen a comu
nİearse mutuamente cualquier medida de informatizaciôn de los Registros 


