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de su condimentacion y presentacion, asi come del cuidado de su servicio
en las dehidas condiciones.

Gobernanta.~Es la que tiene a su cargo la organizacion y control del
personal de servicios domésticos, 1a custodia del material, utensilios domés-
ticos y alimentos, estando encargada, en su caso, de la confeccién de mentis,
organizacion y control de 1a lavanderia y lenceria, ete,

Oficial de primera.—Es el operario especializado que realiza sus tra-
bajos con dal grado de perfeccidn que no sdlo permite llévar a cabo los
gue sean generales del mismo, sine aquellos otros que suponen un especial
conecimiento, empeno y delicadeza, sabiendo leer & interpretar croquis
y planus complicados y de cualquier tipo relacionados eon su trabajo y
especialidad,

Gficial de segunda.—Es el operario que sin llegar a la especializacién
exigida pura el Oficial primera, gjecuta 1as de su especialidad ¢on la sufi-
gicnte correceidn y eficacia. En esta categoria se incluye al Oficial de man-
tenimiento, Conductores y Cocineru.

Ayudante de Cocing.—Es el operario que estid a las drdenes del Jefe
de Cocina o Cocinero y le ayuda en sus funciones.

Personal de Servicios Domésticos.—Son los gue se ocupan del aseo
y limpieza de dependencia, lavado, custura y plancha.

Personal no cualificado.—Es el que desempeia actividades que no inte-
gran propiamente un oficio o especialidad.

Conserje.—Es el que tiene a su mandu a los porieros y otros subalternos,
distribuye su trabajo, cuidando de¢ su actuacién y disciplina, siendo, ade-
mds, responsable del ornato y policia de los locales a su cargo.

Ordenanze.—Se encarga de hacer recados dentro o fuera del centro,
orientar al piblico, copiar documentos, recoger y entregar correspondencia
y atender al teléfono o centralita, que no le ocupen permanentemente.

Portero—Es el que cuida los accesos a los centros y dependencias,
controlando las entradas y salidas de personas, realizando funciones de
custodia y vigilancia. N _

Telefonista.—Tiene por funcién establecer y atender las comunicaciones
telefénicas interiores y exteriores, velando por el buen funcionamiento
de [a centralita.

Ascensorista.~Es el que tiene a su cargo la atencidn y mangjo del
asCensor.

Boinnes.--Fs el mayor de dieciséis y menor de dieciocho afios que realiza
recados, repartos y otras funciones de caricter elemental.’

ADHESION DE LA MESA NEGOCIADURA DEL PRESENTE CONVENIO
AL ACUERDO NACIONAL DE FORMACION CONTINUA

La Mcsa Negoeiadora del VIII Convg&nin Colectivo de Educacién Especial
ratifica la adhesidn del Convenio al II Acuerdo Nacional de Formacion
Continua.

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
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RESOLUCION de 10 de abril de 1997, del Centro de Inves-
Hgaciones Sociollgicas, por la que se convoca Un Curse
de postgrado de Formacion de Especialistas en Investiga-
cion Social Aplicada y Andlisis de Datos.

) Entré las funciones del Centro de Investigaciones Scciclogicas, estd
la de contribuir a la formacion de investigadores en Ciencias Sociales,
segin establece el articulo 39 [), de la Ley 38/1995, de 19 de diciembre,

de vrganizacién del Centro de Investigaciones Sociolégicas. En su virtud, -

la Presidencia del mismo ha resuelto convocar un curso de postgrado
de Formacidn de Especialistas en Investigacion Social Aplicada y Analisis
de Datos, de acuerdo con las siguientes bases:

Primera.  Objeto. Ei curso ticne la finalidad de contribuir a la for-
macién de titulados universitarios en las técnicas de invesligacién social,
con énfasis en el disefio de la investigacidn y en el andlisis de datos,
¥ una orientacién esencialmente prictica.

Segunda. Contenido —El curso se estructura en tres modulos de docen-
cia e investigacién, que se corresponden cada uno de cllos cun un Lrimestre
académico, El contenido de cada uno de los médulos ¢s el siguicnte:

4 . . .o .
Modulo I. Diseiio de una investigacion social:

El proyectn de investigacién: Temdtica, metodologia, problemas y dise-
fio. La encuesta: Disefic del cuestionario, realizacion de las entrevisias,
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supervision del trabajo de campo y depuracion y codificacidn de los cues-
tionarivs. Fuenies y andlisis de datos secundarios. Métodos de muestreo.

Madulo 1L Aplicaciones informéticas y estadisticas:

[nformatica aplicada ¢ introduccion al SPSS. Andlisis de datos nomi-
nales, de segmentacién y conglomerados y de regresion.

Madulo IT1. Andlisis e interpretacison de dates.

Aniilisis factorial y discriminante. Modeles causales. Interpretacion de
datos, Elaboracion de informes.

La docencia e investigacidn correspondiente a cada midulo se dis-
tribuye de la siguiente manera: Clases tedrico-practicas; practicas de dise-
nius de investigacién y andlisis-de datos; conferencias ¥ seminarios espe-
cializados, y tutorias y direcciones de investigacion individualizadas.

Los alumnos que se matriculen en los tres madulos deberdn realizar
unu investigacidn original en la que se apliquen las ensefianzas del curso.

Tercern.  Régimen académico—~El primer médule se desarrollara
desde el 2 de octubre al 16 de diciembre de 1887; el segundo, desde ol
8 de enero al 2 de abril de 1B88, y cl tereero, desde el 14 de abril al
30 de junio de 1998 F] total de horas lectivas es de doscientas cuarenia.

Las sesiones tedrico-pricticas se desarrollaran dos dias por semuna,
en horario de diecisiete a veinte horas. Ademds, el alumno dedicard una
waiiana o tarde a la semana 2 la realizacidn de précticas, investigacion

‘dirigida, asistencia a tutorias, conferencias u otras aclividades especifi-

cadas en el programa docente de cada médulo.

Todala actividad del programa docenie e investigador serd desarrollada
en la sede del Centro de [nvestigaciones Socioldgicas. El profesoradoe estard
formado por profesores universitarios, directivos y técnicos de cmpresas
dedicadas a la investigacion social aplicada y por técnicos del Centro de
Investigaciones Sociolégieas. En la investigacisn dirigida cada alumno sera
supervisado por un profesor tutor.

Cuarta, Solivitudes y requisitos.—El curso estd dirigido a titulados
superiores con adecuada formacidn en Ciencias Sociales. Los interesadoes
deberdn presentar, antes del dia 17 de julio de 1997, en el Regisira General
del Centre de Investigaciones Bocioldgicas, calle Montalbdn, nimero 8,
tercera planta, 28014 Madrid, una tarjeta de preinscripcién que se facilitard
a tal efecto, acompariada de su curriculum vitae, un certiticado de estudios
con las calificaciones obtenidas en las asignaturas cursadas v una carta
explicativa de los motivos por los que se desea realizar el curso o alguno
de sus tres médulos.

La relacién de los candidatos seleceivnados, cuyo niimero maximeo serd
de 24, se expondri cn los tablenes de anuncios del Centro de Investi-
gaciones Soclolégicas antes del diz 10 de septiembre de 1997. La relacién
de los alumnos que hayan solicitado realizar solamente uno o dos de los
modulos del curso y hayan sido seleccionados se hard ptblica antes del
dia 1 de septiembre de 1997,

Quinta. “Matricula y becas.—Los candidatos seleccionados deberdn
abonar 250.000 pesetas en concepto de matricula, haciendo efective el
pago de 150.000 pesctas antes del dia 20 de septiembre de 1997, y el
resto antes del 10 de febrere de 1998, mediante transferencia bancaria
a la cuenta que se facilitara al cfecto.

Los alumnos que sélo deseen realizar alguno de tos médulos vy havan
sido seleccionados tendridn que satisfacer una tasa de matricula de 100,000
pesetas por cada mddulo antes del dia 10 de septiembre de 1997, sin
derecho a ningin tipe de devolucién posterior ni de accesc al sistema
de hecas. ;

El Centro de [nvestigaciones Sociologicas conceders dos becas por el
valor de la matricula del curso académico, ¥ seis becas parciales por un
valor de 100.000 pesetas cada una de ellas. La concesion de estas becas
llevara aparejada la colaboracion en los departamenios det Centro da Inves-
tigaciones Sociolégicas, por un total de noventa y treinta horas trimestrates,
respectivamente.

Sexta. Titulacion—Los alumnos gue completen con éxito lns tres
mdadulos del curse obtendran el «Diploma de Especialista en [nvestigacién
Sorvial Aplicada y Andlisis de Datoss del Centro de Investigaciones Socio-
légicas. Los requisitos exigidos para la obtencién de este diploma son:

a) Asistencia regular a las clases tedrico-pricticas, exigisndose un
minimao de cuarenta ¥ ocho horas de asistencia por médulo,

b) Realizacion de un minimo dec doce horas de practicas por médula.

c) EBvaluacién positiva de las pruebas de aptitud correspondientes
a cada médulo.

d) Presentacion de la investigacidn original en el plazo y forma esti-
pulados.
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Los alumnes que sélo estén matriculados en alguno de los modules
del programa obtendrdn, tras cumplir los requisitos pertinentes, los Lilulos
de Especialista en Disenio de Investigacion Social,.o en Informitica Aplicada
a las Ciencias Soctales, o en Andlisis e Interpretacién de Datos Sociales.

Séptima.  La inseripcién en el curso implica la aceptacién de las pre-
sentes bases ¥ de las normas de tuncicnamiento que establezea ¢l Cenlro
de Investigacionas Sociclégicas.

Madrid, 10 de abril de 1997.—La Presidenta, Pilar del Castille Vera.

MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

RESOLUCION de 9 de abril de 1897, de la Secretariv de
Estado para lo Administracidn Piblica, por la que se dis-
pone ln publicacidn de log convenios entre la Admdnistra-
cion General del Estado y los Ayuntamientos de Carbonero
el Muyor, Monreal del Campa y Poblete, en aplicacion del
ariiculo 384 b) de lu Ley S/ 1992,
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El Ministro de Administraciones Piblicas y los correspandientes Alcal-
des han formalizado sendos Convenios entre los Ayuntamientos de Car-
bonierc el Mayor (Segovia), Monreal del Campo (Teruel) y Poblete {Ciudad
Real) y [a Administracion General del Estado para posibilitar que los ciu-
dadancs presenten en los Registros de las Entidades Locales solicitudes,
escrilus ¥y comunicaciones dirigidas a-érganos y entidades de la Admi

- nistracion estatal.

En cumplimiento de lo dispuesto en la cliusulz sexlx de los mencio-
nados convenios, y para garantizar su publicidad, csia Seeretaria de Estado
dispene su publicacidn en el «Boletin Oficial del Estador,

Madrid, 9 de abril de 1997.—El Secretariv de Estado, Franciseo Villar
Gurcia Moreno.

CONVENIO ENTRE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

Y EL AYUNTAMIENTO DE CARBONERO EL MAYOR, EN APLICACION

DEL ARTICULO 38.4 b) DE LA LEY 30/1992, DE REGIMEN JURIDICO

DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO COMUN

En Madrid, a seis de marzo de mil novecientos noventa y siete.

REUNIDOS

Don Mariano Rajoy Brey, Ministro de Admintstraciones Piblicas, en
representacidn de la Administracion General del Estado, v

Daon José Damidn Gémez Sanz, Alcalde del Ayuntamiento.de Carbonero
el Mayor (Segovia), en representacion dg dicho Ayvuntamiento.

Actian cn el gjercicio de las competencias que respectivamente tienen
atribuidas, por una parte, por el Real Decreto 189271996, de 2 de agosto,
de estructury organica bisica del Minisierio de Administraciones Pdblicas
(«Boletiie Oficial del Estador mirmero 189, de & de agosio) y por el Acuerdo
del Conscjo de Ministros de 23 de [ebrero de 1998 para la formalizacion
coun las entidades gue integran In Administracion Toczal de los ennvenios
previstos on el articulo 38.4.b de la Ley de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comin; y por
la otra parte, por la Ley 7/1985, reguladora de las Bases del Régimen
Local («Bolctin Oficial del Bstador ndmero 80, de 3 de abril) v por el
Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia. de iégi-
men Local, aprobado por Real Decreto Legisiative 78171986, de 18 de
abril (vBoletin Oficial dcl Estador niimeros 96 y 97, de 22 y 23 de abril),

Las partes se reconocen mutuamente en la calidad con la que cada
una interviene, asi eomo ta capacidad legal suficiente para el otorgamiento
de este Convenis, vy al efecto

EXPONEN -

El articulo 38.4 b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Adminis
trative Comiin (+Boletin Oficial del Estados niimern 285, de 27 de noviem-
bre) establece gque las sulicitudes, eseritos y comunicaciones dirigidos a
los drganos de las Administraciones Pablicas podrin presentarse en los
registros de cualquier drgano administrative que pertenezca a la Admi-
nistracion General del Estado, a la de cualquier Administracidn de las’
Comunidades Autonemas, o a la de alguna de las entidades que integran
la Administracién Local si, en este ltimo caso, se hublese suscrito el
oportuno convenio.

La mencionada regulacién suponc un evidente avance en la linea do
facilitar las relaciones de los ciudadanos con la pluralidad de Adminis-
traciones Piblicas que coexisten en nucstro pais y un importante ins-
trumento de la necesaria cooperucion entre aquéllas.

El Convenia que hoy se suscribe [leva a efecto la voluntad de las Adnu-
nistraciones intervinientes de posibilitar el que los ciudadanos puedan
presentar los documentos que dirigen a cualgquicr drgano o entidad de
la Administracion General del Estado en los Registros del Ayuntamicento
de Carbonero el Mayor.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden a Ia
formalizacion del presente Convenio de acuerds con las signientes

CLAUSULAS

Primera.—El| objeto del Convenio es permitir a los cindadanos que pre-
senten en los Registros del Ayuntamiento de Carboncro el Mayor soli-
citudes, escritos y comunicaciones dirigidos a la Administracién General
del Estado y a las entidades de Derecho pablico con personalidad juridica
propia vinculadas v depemdienles de aquélla.

Scgunda.—La fecha de entrada en los Registros del Ayuntamiento de
Carbonero el Mayor de las solicitudes, escritos y comunicaciones dirigides
a la Administracion General del Estado y a las Bnridades de Derecho
Pablico vinculadas o dependientes de aquélla sera vilida a los efectos
de camplimicnto de plazos por los interesados, siendo de aplicacion lo
dispueste en el articulu 48 de la Ley 3071892, de Régimen Jurfdico de
las Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comiin,
y especialmente en el segundo parrafo de su apartado cuarto,

Tercera.—El Ayuntamiento de Carbonero e Mayor se compromete a:

a) Admitir en sus Registros cualesguiera soliciludes, escritos o comu-
nicaciones dirigidos a los organos de la Administracién General del Estado
0 alas entidades de Derccho piblico vinculadus o dependientes de aquélla,
con independencia de su localizacion territorial,

b) Dejar constancia en sus Registros de la entrada de bas solicitudes,
eseritos y comunicaciones dirigidos a la Administracién General det Estado,
con indicacion en sus asientos de su numerv, epigrafe exprosivo de si
naturaleza, fecha de entrada, la fecha y hora de su presentacién, inreresado
u organo.administrativo remitente, persong u drgano administrativo al
que se dirige asi como una referencia al conterudo del escrito ¢ comu-
nicacién que se registra.

2) Remilir inmediatamente los documentos, una vez registrados, y
en todo caso dentro de los tres dias siguicntes a su recepeion, directamente
a los drganos o entidades destinatarios de lus mismos. Dicha remisidn
se efectuard por los medios mas aprepiados para que su recepeién se
prodnzea eon la mayor brevedad pasible, con especial utilizacién de medios
informaticos, electrénicos y telematicos en los supussios en que sea posible
y se cumplan los requisitos y garantias exigidos por la Ley 3041992, de
Régimen Jurfdico de las Administraciones Publicas ¥ del Procedimienta
Administrative Comun,

Cuarta—La Administracion General del Estado se compromete a:

a) Proporcionar al Ayuntamiento de Carbonero el Mayor, a través
del-Ministerio de Administraciones Piiblieas, informacién sobre los 6rganos
¥ entidades que integran ¢ estdn vincolados o dependientes de la Admi-
nistracion General del Estade, asi como a actualizarla periddicamente.

b) Facilitar al Ayuntamiento de Carbonero ol Mayor, a través del Minis-
teric de Administraciones Publicas, instrumentos de informacion al ciu-
dadano sobre las funciones y actividades de 'a Administracion (General
del Estado y las entidades de Derecho piblica vinenladas o dependientes
de aquélla.

¢) Prestar asistencia técnica y celaboracion sobre organizacién e infor-
matizacién de los Registros.

Quintz.—Las Administraciones intervinientes se comprometen a cormu-
nicarse mutuamente enalquier medida de informatizacion de los Reyistros



