
,
"

BIBLIOTECA NACIONAL

Relación de puestos de trabajo·
. de personal fu~cionario





RELACIONES DE PUESTOSIIE TRABAJO DE PERSONAL FUNCIONARIO

ED.'21.61.002.28DOI u.r.aa DE APeyC!)

c:g'l eENOMINACI'ON CEL PUESTO

BIBLIOTECA NACION.L

MINISTeRIO DE EDlrICACION y CULTURA

'/ DOTA IIIJVjG.OMPtEMEN., T.J.· f ADSCRIPCION
;~~ C.D. ~SPEClfltCO P _P AD. GR CUERPOS • 1 TITULAGION

ACalDEMICA /
FORMACION
ESPECIFICA 1
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002 JEFE AREA COMUNICACI0N y MUSEO OEL LIBRG

003 JEFE AREA co0P.BeSAA.CULT.Y RELAC.IMSTITUC.

004 JEFE SERVICIO .IFUSION

DO! TECNICO supe.laR BIBLIOTECAS N2"
006 JEFE SECCION PUlILICACIE)NIrS

007 JEFE SECCION EXPOSICIONES

DOS JEF~ NEGOCIAD. NI.

001 SECRETARIO DE DIRECTOR GE"RAL

009 JEFE NEGOCIABO N1S

010 AUXILIAR OPICIMA Nl0

011 SUBALTERNO NS

ED. 729. s,s. 003. 2S0. 1 "tRECeUON TSCNICA

001 DIRECTOR TECNICO

003 DIRECTOR DPTO. IIIAN'TENIMIENTO y n'SMR. COLEe

004 DIRECTOR DEPARTAMIlNT. CON"ROL BIBLIC!1GRA'FIC8

001 DIRECTOR DEPARTAIII. ACCEse IN"eRMACION y AL LIBRO

064 DIRECTOR PATRIMONle BIBLIOGRA"leO

065 DIRECTe9R HEMeROTECA KAelONAL

026 JEFE SERVICIa MA-USeAITOS; INCUHA8LES y ~A~OS

027 JEFE SE'RVICIO INGRESOS FONDOS Y ElEPEJSITO LEGAL

028 JEFE SERVICIE) CATAL&GACIGN

029 JEFE SERVICIO CLASIFICACION

030 JEFE SERVICIO BleLIOQRA"IA ESP*NQLA y CATAS.GRALES

031 JEFE SERVICIe PUBLICACIONES SERIADAS y PERIODICAS

032 JEFE SERVICIO, DEPOSITO LeG~ y PRElfAMO

033 JEFE SERVICIO CONSULTA Y REFERENC. BIBLIOGRAFICA

034 JEFE SERVICIO DIBUJOS Y GRABAD~S

035 JEFE SERVICIO PAR'I"ItURAS MGlsfR. SONOROS y AUDIOS

039 .EFE SERVICIQ CARTOSRAFIA

036 JEFE SERVICIO VALORACION y OOCUMENTAelON

037 JEFE SERVICIO INGRESa FON~86 INYENT. Y RE~ISTRO

~38 JEFE SERVICIO CATALOGAClaN y D8CUMENTACION

041 JEFE SECCION CATALOGACIGN OBRAS ESPA aLAS

042 JEFE SECCION CATALOGACION OB~~S EXTRANJERAS

4

2

2a 1433844 N e AE A EX11 E78

28 1433844 N e AE A EX11

28 1181ge8 ~ C AE A EX11 E79

24 417132 N C AE A EX 11 E80

24 417131 N e AE AB EX11 E34 C08

24 417132 N e AE • EX 11 1180

18 81120 N C AE CD EXII

18 147'8'9'2 N L AE CD

16 8732'0 N C AE CD EX11

10 300984 N C AE o EXll A.P

08 3'00884 N C. AE 11 EXll A.P

3'0 .~3&40 S L AE A

28 1433844 N e AE A IIX " E78

28 ' ••311'44 N C AE A IIX 11 E78

28 '4335.4 N C A& A EX 11 1178

.8 t433~4 N C Aa A EX 11 1171

28 .4~3544 N C AII A EX 11 E78

28 118890S N C AE A EX11 E79

28 1186808 N C AE A EX11 - E78
H 118rn08 N C PIE A EX1' E78

26 118890S N C AtE A EX1' .78

28 1188'8_ N C Aa A EXI' .78

26 t 'eseN N C AtE A EX11 E78
18 1188808 N e Aa A EXll E78
28 118880& N C A& A EX11 .78

28 118.... N e At! A EXll .78
28 11&690S ,. C AE A EXll .79
28 1186808 ,. e AIi A EX', E71
26 ' 87741'2 N C AE A EXll E7I
26 877482 N C AE A EX11 1178

26 877412 N e Aa A &XII E78
24 417132 N C AE AB EX11 E80
24 417131 N C AE AB EX11 E80
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GO DENOMINACION DEL PUESTO

I IOOTA f NIVICOMPLEMEN., TIF AOSCRIPCION
~~~ C.D. ESPECIFICO P P AD. GR CUERPOS ~

T1TULACION
ACADEMICA I FORMACION

ESPECIFICA
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OBSERVACIONES
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061

062

063

066

067

068

069

070

071

072

073

075

002

076

077

078

019

080

081

JEFE SECCION CLASIFIC~CION HUMANIDADES

JEFE SECCION CLASIFICACION CIENCIAS y TECNOLOGIA

JEFE SECCIDN GESTION FONDOS (HEMEROTECA)

JEFE SECCION CATALOGACION (HEMEROTECA)

JEFE SECCION DOCUMENTACION (HEMEROTECA)

JEFE SECCION CONSULTA y REFERENCIA (HEMEROTECA)

JEFE SECCION CANJE

JEFE SECCION BIBLIOGRAFIA ESPA OLA

JEFE SECCION CATALOGOS GENERALES

JEFE SECCION PUBLICACIONES MENORES

JEFE SECCION PUBLICACIONES PERIODICAS

JEFE SECCION I.S.D.S.

JEFE SECCION CATALOGOS COLECTIVo ·PUBLIC.PERIODICAS

JEFE SECCION SALAS GENERALES

JEFE SECCION DEPOSITO GENERAL

JEFE SECCION PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

JEFE SECCION NORMALIZACION

JEFE SECCION DEPOSITO LEGAL

JEFE SECCION RECEPCION y CONTROL INGRESO PUBLICAC.

TECNICO SUPERIOR BIBLIOTECAS N24

~ECNICO SUPERIOR BIBLIOTECAS N24 (ALCALA)

TECNICO BIBLIOTECAS N22

TECN%CO 8IBLIOTECAS N20

TECN1CO BIBLIOTECAS N20

TECNICO SUPERIOR N20

TECNICO 8I8LITECAS N18

JEFE NEGOCIADO N18

JE~E NEGOCIADO N16

SECRETARIO PUESTO DE TRA8AJO N30

JEFE NEGOCIADO N14

AUXILIAR OFICINA NI2

AYUDANTE ADMINISTRACION N12

.AUXILIAR OFICINA Nl0

4UXILIAR OFICINA Nl0

SU.ALTE~NO N8
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""7132 N C AE A8 EX11

."'17132 N C AE A8 EX11

""7132 N C AE AB EX11

417132 N C AE A8 EXll

417132 N C AE AB EXll

417132 N C AE AB EXII

""7'32 N C AE AB EX11

417132 N C AE A8 EXll

417132 N C AE AB EXll

417132 N C AE AB EXII

417132 N C AE AS EX11

417132 N C AE AB EX11

417132 N C AE AB EX11

417132 N C AE A8 EX11

417132 N C AE 8 EX11

417132 N C AE AS EXll

417132 N C AE AS EXll

417132 N C AE AS EXll

417132 N C AE 8 EXll

~17132 N C AE A EX11

417132 N C AE A EX11

300984 N C AE 8 EX11

300984 N C'AE B EX11

30098'" N C AE S EX11

67320 N C AE A EXII

300984 N C AE 8 EXll

87320 N C AE ce EXll

87320 N C AE ce EX11

417132 N C Aa e EX"

87320 N C AE ce EXI'

300984 N C AE e EXI'

87320 N C AE C .XII

300984 N C AE O EX11

67320 N C AE O .Xl1

300984 N C AE E EXII
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ED.729.85.004.28001 GERENCIA
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1001 -~::::~:---------------------
002 COORDINADOR INFORMATICA

013 • JEFE UNIDAD COORDINACION INFORMATICA

011 JEFE AREA REPRODUCCION y CONSERVACION DE FONDOS

01. CONSEJERO TECNICO

015 JEFE SERVICIO SISTEMAS INFORMATICOS

003 JEFE SERVICIO SEGURIDAD

005 JEFE SERVICIO GESTION ECONOMICA PRESUPUESTARIA

OOS JEFE SERVICIO PERSONAL

007 JEFE' SERVICIO CONTABILIDAD

30

29

28

28

28

26

26

28

28

26

2.23840 S L AE A
1937292 N L AE A

1853812 N C AE A EXI'

143354'" N e AE A EXll

1"'335"'4 N e AE A EX"

1335264 N C AE AB EXll

1186908 N L A4 AB

1188908 N C AE AB,EXll

118890S N e AE AB EX11

1188908 N e AE A8 EX11
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COOI AOSCAIPeION TITUlACION " c:
DENOMINACION DEL PUESTO

FORMACION OBSERVACIONES
GO CUERPOS ACAOEMICA ESPECIFICA CD

I
3

004 JEFE SERVICIO DE SERVICIOS TECNICOS , 28 877452 N e A. AB EX" .... ES8 CD·
:::J

JEFE SECCION SISTEMAS INFORMATICOS , 2.. '0808'8 N C A& AB EX" E83
....

018 o
008 JEFE SECCION GESTION DE PERSONAL , 2 .. 4'7'32 N C AE AB EX" Q.

~
009 JEFE SECCION REGIMEN INTERIOR 1 2.. 4'7'32 N C Aa AB EX" m
0'7 TECNICO SUPERIOR BIBLIOTECAS N2" 2 2.. "'7132 N e AE A IEX 11 E80 Omo
018 JEFE SECCION GESTION ECONOMICA , 2 .. "'7'32 N C AE AB EX" B33 :::J

019 JEFE SECCION MANTENIMIENTO y SERVICIOS I 24 4'7'32 N e Aa AB EX" 2A002 3AOO" IUI8 &49
C:.

~
020 JEFE SECCION ORGANIZACION y METODOS , 2.. "'7'32 N e Aa AB EX" E43

N
021 JEFE SEcelON ASESORAMIENTO LEGAL 1 2.. 417'32 N C AE AB EX1' 21'00 3A018 "4'7'32 N e AE B

. CA)

02~ JEFE SECCION eONSERVACION PATRIMONIO 1 24 EX 11 E80.

012 JEFE S«CCION PAGADURIA N22 , 22 4'7'32 N e AE BC EX"

023 JEFE SECCION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA , 22 4'7'32 N C AB BC EX"

024 JEFE SECCION GESTION PRESUPUESTARIA , 22 "'7'32 N e AE Be EX"

025 HABILITADO , 22 417'32 N e AE BC EX"

028 ANALISTA PROGRAMADOR 2 '8 8478.2 N C AE BC EX" E83

027 CAJERO PAGADGlR 1 '8 338732 N e AB CD EX" C08

028 JEFE NEGOCIADO N'8 4 '8 87320 N e AE CD EX"

029 JEFE N.GOeIADO NI8 2 '8 87320 N C AE CO EX" S
030 OPERADOR DE CONSOLA N'5 3 '5 285238 N C AE CD EX" e07 3

CD
03' SECRETARIO SUBDIRECTOR GENERAL 1 ,.. 417132 N C AE D EX 11 (1)

032 JEF. NEGOCIADO N'4 , '4 3008a4 N e AE eD BX" A.P -
033 JEFE NBGOCIADO N'" 2 8732Ó N e AE eD EX"

~,..
034 OPERADOR PERIFERleo N13 5 13 22848a N e AE eD EX"

:::J

~.035 AYUDANTE ADMINISTRACION N'2 3 '2 300884 N C AE e EX 11 A.P CD
038 AYUDANTE ADMINISTRACION N'2 2 '2 87320 N e AE e EX 11 3
037 AUXILIAR OFICINA N'O 2 ,O 300884 N e AB D EX 11

C'"
A.P .,

CD
038 SUBALTERNO PRINCIPAL N'O I ,o 30018" N e AE E EX" I A.P -039 AUXILIAR OFICINA N'O 2 ,O 87320 N e Al! D EXI' CD

040 AUXILIAR OFICINA N8 3 08 30088.. N C AE D
CD

EX11 "04' AUXILIAR OFICINA NI 2 08 87320 N e AE D EX"

r·.. SUBALTERNO N8 , oa 300la4 N e AB B EX" A.P

-CA)-
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CLAVES UTILIZADAS:

1.- GENERALES:

Viernes 14 noviembre .1997 Suplemento del BOE núm. 273

LAS ESTABLECIDAS EN LA RESOLUCION CONJUNTA DE LAS SECRETARIAS DE ESTADO DE HA­
CIENDA Y PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA DE 20 DE ENERO DE 1989 PUBLICADA POR
O.M. DE 6 DE FEBRERO DE 1989 (B.O.E. DE 7 DE FEBRERO DE 1989).

2.- CODIGOS DE ~AS UNIDADES

LAS UNIDADES SE IDENTIFICARAN-POR UN CODIGO QUE. CONSTRUIDO DE ACUERDO CON LO
ESTABLECIDO EN EL REAL DECR~TO 1405/86. DE 6 DE JUNIO, POR EL QUE SE APRUEBA EL
REGLAMENTO DEL REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL Y SE ESTABLECEN LAS TABLAS CORRES­
PONDIENTES, ESTA ESTRUCTURADO eH LA FORMA SIGUIENTE:

AA.BBB.CC.DDD.EEFFF
DONDE:
AA = CODIGODEL MINI~TERIO, U ORGANO CONSTITUCIONAL.
BBB • CODlGO DEL CENTRO DIRECTIVO U ORGANISMQ-AUTONOMO.
CC • CODIGODE CLASE DE CENTRO.
000 = eODIGO DEL CENTRO DE DESTINO DENTRO DEL CENTRO DIRECTIVO.
EE = CODIGO DE PROVINCIA.
FFF = CODI.GO DE LOCALIDAD.

3.- CODIGO.DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

LOS PUESTOS DE TRABAJO SE IDENTIFICAN POR UN CODIGÓ QUE SERA EL RESULTANTE DE
ADICIONAR AL CODIGO DE LA UNIDAD LOS TRES DIGITOS QUE SE ASIGNAN A CADA PUESTO
o GRUPO DE PUESTOS, EN LA PRIMERA COLUMNA DE LA ~ELACION DE PUESTOS DE TRABAJO.

4.- ADCRIPCION A ADMINISTRACION
-------------------------------
A4 : ADSCRIPCION INDISTINTA A FUNCIONARIOS CIVILES y A MIEMBROS DE LAS FUERZAS

Y CUERPOS DE SEGURIDAD DEL ESTADO.

5. - TITULACION

21100
2AOO2
3AOO4
3A016

LICENCIADO EN DERECHO.
INGENIERO O ARQUITECTO SUPERIOR.
INGENIERO O ARQUITECTO" TECNICO.
DIPLOMADO UNIVERSITARIO EN "DERECHO SEGUN LEY 30/84.

6.- OBSERVACIONES

RESIDENCIA DE UN PUESTO DE TRABAJO DETERMINADO

----------------------------------------------
28025 : ALCALA DE HENARES

8.- OTROS CODIGOS

A.P PUESTO DE TRABAJO DE ATENCION Y ASESORAMIENTO AL PUBLICO.
C04 CONOCIMIENTOS EN fONDOS BIBLIOGRAFICOS (ORGANltACION, CATALOGACION,

PROCESO y REFERENCIA).
C05 CONOCIMIENTOS EN FONDOS BIBLIOGRAFICOS (CATALOGACION, PROCESO y REFERENCIA).
C06 CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS.
C07 CONOCIMIENTOS DE INfORMATICA.
E28 EXPERIENCIA EN GESTION DE PERSONAL.
E33 EXPERIENCIA EN GESTION ECONOMICA.
E34 EXPERIENCIA EDITORIAL.
E42 EXPERIENCIA PRESUPUESTARIA.
E43 EXP!RIENCIA EN ORGANIZACION.
E49 EXPERIENCIA EN MATERIA DE SEGURIDAD.
ES8 EXPE~IENCIA'EN MATENIMIENTO.
E79 EXPERIENCIA EN fONDOS BIBLIOGRAFICOS (ORGANIZACION, CATALOGACION, PROCESO

y REFERENCIA).
Eeo EXPERIENCIA EN FONDOS 8IBLIOGRAfICOS (CATALOGACION, PROCESO y REFERENCIA).
EB3 EXPERIENCIA EN INFORMATICA.
T15 PUESTO DE TRABAJO ESPECIfICO PARA LA INCQRPORACION DE PERSONAL AFECTADO

POR LA D.T. 15 DE LA LEY 30/94.


