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2. Derecho Comunitario Europeo derivado: Reglamentos,
directivas v decisiones. Relaciones entre el Derecho Comunitario
y el ordenamiento juridico de los Estados miembros.

3. El Sistema Monetario Europeo. Nociones previas. La Unién
Econémica y Monetaria. La moneda Gnica. Introduccion al Euro.
Marcos de apoyo comunitario: A. Fondos estructurales: FEDER
v Fondo Social Europeo. B. Fondos de Cohesién.

Derecho Administrativo

1. Los sujetos del procedimiento administrativo. Interesados.
Representacion. Abstencion y recusacion. Derechos de los ciu-
dadanos.

2. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos.
Requisitos. Eficacia y validez de los actos administrativos. Moti-
vacion, notificacion, revision, anulacién, revocacion y rectificacion
de errores. Ejecucion.

3. El procedimiento administrativo: Fases, tiempo de proce-
dimiento, términos y plazos. Computo y alteracion de los plazos.

4. Los servicios de informacién administrativa. Informacion
general y particular al administrado. Atencién al publico: Acogida
e informacion al administrado. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas.
Peticiones. La comunicacion interna de la informacion.

5. Los recursos administrativos: Clases y efectos. Tramita-
cion.

Organizacion y gestién universitaria

1. La Administracién educativa. Ministerio de Educaciéon y
Cultura. Secretaria de Estado de Universidades e Investigacion.
Consejo de Universidades. Competencias educativas de la Comu-
nidad Auténoma de Andalucia. La Universidad de Jaén. Ley del
Parlamento de Andalucia 5/1993, de 1 de julio.

2. Naturaleza juridica de las Universidades. Los Estatutos de
la Universidad de Jaén. Ordenacion Académica: Departamentos,
centros, institutos, centros adscritos y servicios universitarios
segin la Ley de Reforma Universitaria y la Ley de Coordinacién
Universitaria.

3. Organos de gobierno colegiados y unipersonales: Clases,
composicioén, eleccion y competencias.

4. Alumnos de la Universidad de Jaén: Acceso y permanencia.
Distrito inico andaluz. Estructura de los estudios universitarios:
Ciclos y titulos. Planes de estudios. Los créditos. Ayudas al estudio:
De régimen general, de la Comunidad Auténoma, becas de inves-
tigacion, becas propias. Procedimiento.

5. Procedimientos de gestion académica y documentacion:
Actas de examen, certificaciones, traslado de expedientes, con-
validaciones de estudios, citaciones, compulsas, diligencias, infor-
mes, oficios, notificaciones, resoluciones y otras.

Gestioén financiera

1. El presupuesto. Concepto vy clases. Presupuesto por pro-
gramas: Objetivos. Presupuesto en base cero: Objetivos. Principios
presupuestarios.

2. El presupuesto de la Universidad de Jaén. Caracteristicas
y estructura. Ingresos y gastos.

3. Asignacion de créditos a unidades funcionales. Normas
generales de aplicacion presupuestaria en la Universidad de Jaén.

4. Modificacion de los créditos iniciales. Transferencias de
crédito. Créditos extraordinarios. Suplementos de créditos.
Ampliaciones de créditos. Incorporaciones de créditos. Genera-
ciones de créditos.

5. Clasificacion econémica y funcional del presupuesto de
UJA. Estructura organica y de gestion econémico-administrativa.

6. Fases del procedimiento y documentos contables que inter-
vienen en la gestion presupuestaria. Liquidacion y cierre del ejer-
cicio.

Gestion de personal

. 1. Ley de Medidas para la Reforma de la Funcion Publica.
Ambito de aplicacion. Adquisicion y pérdida de la condicion de
funcionario. Derechos y deberes de los funcionarios.

2. Ingreso en Cuerpos o Escalas de funcionarios: Normas
generales. Ofertas de empleo publico. Organos de seleccion. Con-
vocatorias y procedimiento selectivo.

3. Provision de puestos de trabajo: Disposiciones generales.
Concurso. Libre designacion. Otras formas de provision. Carrera
Profesional. La promocién interna. Situaciones administrativas:
Supuestos y efectos de cada una de ellas.

4. Sistema de retribuciones de los funcionarios: Conceptos
retributivos y determinaciéon de la cuantia de los conceptos retri-
butivos. Indemnizaciones por razén del servicio. La Ley de Incom-
patibilidades, con especial referencia al sector universitario. Régi-
men disciplinario.

5. El personal docente e investigador de las Universidades,
clases y régimen juridico.

6. El personal laboral al servicio de las Universidades Publi-
cas. El Il Convenio Colectivo del personal al servicio de las Uni-
versidades Publicas Andaluzas. El contrato laboral: Contenido,
duracioén y suspension. Negociacion laboral.

ANEXO Il

Declaracion jurada/promesa

1D 2o Y 11/ D Lo 3 T-
condomicilioen ....... ... ... e
v documento nacional de identidad niimero .....................
a efectos de ser nombrado/a funcionario/a de carrera de la Escala
Administrativa de la Universidad de Jaén, declara bajo juramento
o promete que no ha sido separado/a del servicio de ninguna
de las Administraciones Publicas.

Jaén, ...... de ............ de 1999.

RESOLUCION de 13 de enero de 1999, de la Secretaria
General del Consejo de Universidades, por la que se
anula el sorteo de una plaza de la Universidad de
La Laguna anunciado en la Resolucién de 28 de
noviembre de 1997.

Por Resolucion de 28 de noviembre de 1997 («Boletin Oficial
del Estado» de 5 de diciembre), de la Secretaria General del Consejo
de Universidades, se anunci6 la celebracion de sorteos para la
designacion de vocales de las Comisiones juzgadoras de los con-
cursos para la provision de plazas de Cuerpos Docentes Univer-
sitarios.

En el anexo de dicha Resolucién figuraba incluido el concurso
nuamero 6, numero de sorteo 34109, de Catedraticos de Univer-
sidad, area de conocimiento de «Estética y Teoria de las Artes»,
convocado por Resolucion de la Universidad de La Laguna
de 10 de julio de 1997 («Boletin Oficial del Estado» de 2 de agosto).

La Universidad convocante del concurso ha solicitado la anu-
laciéon del mencionado sorteo, por lo que

Esta Secretaria General, de conformidad con lo previsto en
el articulo 105.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre («Boletin
Oficial del Estado» del 27), de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, ha
resuelto anular el resultado del sorteo correspondiente a la men-
cionada plaza.

Madrid, 13 de enero de 1999.—El Secretario general, Rafael
Anes Alvarez.

Ilmo. Sr. Vicesecretario general del Consejo de Universidades.



