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plazo y forma establecidos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comun.

Madrid, 14 de septiembre de 1999.—El Subsecretario, Fernan-
do Diez Moreno.

Subdirecciéon General de Gestion de Recursos Humanos.

ANEXO 1

Autorizacion para someterse a todas las pruebas medicas
que determine el tribunal de la oposicion

Apellidosynombre: ...... ... i
DNI: .o Edad: ...

Autorizo por la presente al Servicio médico que se designe
por el Tribunal de la convocatoria de pruebas selectivas para la
provision por el sistema de oposicion libre de personal laboral
de conductores en el Parque Moévil del Estado, a que me efectiien
las exploraciones médicas necesarias, la extracciéon y analitica de
sangre, y la analitica de orina de los siguientes parametros:

Analisis de sangre:

Hemograma completo y Bioquimica estandar.
Determinacion del grado de Alcoholemia por el «sistema Cdtec».

Analisis de orina:

Sedimento y anormales.
«Screening» de drogas de abuso.

Y para que conste y conociendo que los resultados de las prue-
bas médicas se utilizaran en el proceso de seleccién, firmo la
presente autorizaciénen ........ - U de ........ de 1999.

ANEXO II

Programa

I. Organizacion del Estado y de la Administracién Pablica

1. La Constituciéon Espanola de 1978: Caracteristicas. Los
poderes publicos. Los derechos fundamentales y las libertades
publicas.

2. ElParque Movil del Estado. Dependencia organica y estruc-
tura. Los servicios que presta.

II. Circulacién de vehiculos

1. El conductor: sus aptitudes psicofisicas. Factores que dis-
minuyen las aptitudes del conductor. Permisos y licencias de con-
duccién: clases y vehiculos que autorizan a conducir.

2. El vehiculo: definiciones. Documentaciéon. La carga v las
personas transportadas. Las luces en los vehiculos: finalidad y
utilizacion. Elementos de seguridad activa. La seguridad pasiva.
Conduccién econémica, medio ambiente y contaminacion.

3. Lavia: definiciones. Partes de la via. Utilizacion de carriles.
Velocidad. Separacion entre vehiculos. Los peligros concretos de
la via.

4. Maniobras basicas de circulacion. Incorporaciéon a la cir-
culacion. Desplazamientos laterales. Adelantamientos. Intersec-
ciones. Cambio de sentido. Marcha hacia atras. Detencion, parada
y estacionamiento. Conduccién nocturna y en condiciones meteo-
rolégicas o ambientales adversas.

5. Las seiales de circulacion: normas generales. Senales ver-
ticales. Marcas viales. Senales de balizamiento. Semaforos. Seiia-
les y 6rdenes de los agentes de circulacion.

6. El accidente de circulaciéon. Comportamiento en caso de
accidente. Nociones basicas de primeros auxilios. Delitos contra
la seguridad del trafico.

III. Elementos del vehiculo

1. El motor del vehiculo. Descripcion de sus principales com-
ponentes y su funcionamiento elemental. Puesta a punto y man-
tenimiento basico.

2. El cambio de velocidades. El embrague. Descripcion y fun-
cionamiento. Cambios automaticos y semiautomaticos.

3. Los frenos. Elementos de que se componen y sus clases.
El ABS. Comprobacion de los sistemas.

4. Sistema eléctrico: Nociones basicas de la bateria, alter-
nador y alumbrado. Mantenimiento de la bateria y las luces. Regla-
je de los faros

5. Las ruedas y los neumaticos. Tipos vy caracteristicas. Su
estado y mantenimiento.

6. La direccion y la suspensiéon. Sistemas y caracteristicas.
Comprobaciones y mantenimiento.

MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

19413 CORRECCION de errores de la Orden de 27 de agosto
de 1999 por la que se convoca concurso especifico
para la provisién de puesto de trabajo en la Admi-
nistracién de la Seguridad Social (Instituto Social de
la Marina).

Advertido error en la publicacion de la Orden de 27 de agosto
de 1999 («Boletin Oficial del Estado» ntimero 219, del dia 13
de septiembre), por la que se convoca concurso especifico para
la provision de puestos de trabajo vacantes en la Administracion
de la Seguridad Social (Instituto Social de la Marina), se transcribe
a continuacioén la oportuna rectificacién:

En la pagina 33083, en la base primera, punto 1, apartado
B), b), donde dice al final del parrafo: «Ello sin perjuicio de que
los funcionarios destinados o con reserva de puesto en provincias
incluidas en el citado anexo...»; debe decir: «Ello sin perjuicio
de que los funcionarios destinados o con reserva de puesto en
provincias no incluidas en el citado anexo...».

A continuacién del parrafo anterior, en el apartado B), c), donde
dice: «Por ello, los puestos de trabajo ubicados en las provincias
relacionadas en el anexo VII s6lo podran ser solicitados por fun-
cionarios que estén destinados...»; debe decir: «Por ello, los pues-
tos de trabajo ubicados en las provincias relacionadas en el anexo
VIII sélo podran ser solicitados por funcionarios que estén des-
tinados...».

En la pagina 33091, en el anexo I, el puesto de trabajo de
Jefe de Seccion Tipo I, en la Subdireccion General de Adminis-
tracion y Analisis Presupuestario, que aparece en la primera colum-
na con numero de orden 10, debe constar en la Gltima columna:
«Adsc. Titulac.»: <EX11».

MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

19414 ORDEN de 8 de septiembre de 1999 por la que se
convoca concurso especifico para la provisiéon de pues-
tos de trabajo vacantes en las Delegaciones, Subde-
legaciones y Direcciones Insulares del Gobierno del
Ministerio de Administraciones Publicas.

Vacantes puestos de trabajo en el Departamento dotadas pre-
supuestariamente, este Ministerio de Administraciones Publicas,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 30/1984,
de 2 de agosto, modificada por el articulo 1 de la Ley 23/1988,
de 28 de julio, y articulo 40.1 del Reglamento General de Ingreso
del Personal al Servicio de la Administracion General del Estado
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y de Provision de Puestos de Trabajo y Promociéon Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Esta-
do, aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, previa
la aprobacion de la Secretaria de Estado para la Administracion
Puablica a que se refiere el articulo 39 del citado Reglamento,
vy de conformidad con el apartado c) del articulo 20.1 de la Ley
30/1984, de 2 de agosto, introducido por la Ley 13/1996, de
30 de diciembre, que autoriza excepcionalmente a las Adminis-
traciones Publicas la convocatoria de concursos de provision de
puestos de trabajo dirigidos a funcionarios destinados en las areas,
sectores o departamentos que se determinen, ha dispuesto con-
vocar concurso para cubrir los puestos vacantes que se relacionan
en los anexos A y B de esta Orden, con arreglo a las siguientes
bases:

Primera.—1. De acuerdo con lo dispuesto en el apartado c)
del articulo 20.1 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, introducido
por la Ley 13/1996, de 30 de diciembre, y a tenor de los estudios
y analisis de la distribucion de efectivos en la Administracion Gene-
ral del Estado, podran participar en el presente concurso exclu-
sivamente los siguientes colectivos de funcionarios:

A) Para obtener puestos en la provincia de Madrid, exclu-
sivamente los siguientes colectivos de funcionarios:

a) Los funcionarios de carrera de la Administraciéon del Estado
en servicio activo o en cualquier situacién administrativa con dere-
cho a reserva de puesto, que estén destinados, con caracter defi-
nitivo o provisional (incluida la comisiéon de servicios), o tengan
su reserva en los Servicios Centrales, o en los Periféricos situados
en el municipio o la provincia de Madrid, del Ministerio de Admi-
nistraciones Publicas y de sus organismos auténomos.

b) Los funcionarios de carrera de la Administracion del Estado
en servicio activo o en cualquier situacién administrativa con dere-
cho a reserva de puesto, que tengan destino definitivo, adscripcion
provisional o reserva en los Servicios Centrales, o los Periféricos
situados en el municipio o la provincia de Madrid, de los Ministerios
y organismos que se enumeran en el anexo 6.

c) Estalimitacion no se aplicara a los funcionarios de las Admi-
nistraciones de las Comunidades Auténomas o de las entidades
locales para solicitar puestos que tengan las claves de adscripcion
a Administraciones Publicas A2 y A3 en la relacion de puestos
de trabajo, por las caracteristicas de los puestos y la especificidad
de sus funciones.

B) Para obtener puestos situados en otras provincias distintas
de Madrid:

a) Con las salvedades que se exponen en los siguientes apar-
tados, podran participar todos los funcionarios, sin limitacién por
razén del Ministerio en el que presten servicio o de su municipio
de destino, cualquiera que sea su situacion administrativa, excepto
los suspensos en firme mientras dure la suspension.

b) Los funcionarios de carrera en servicio activo que estén
desempeiiando efectivamente un puesto de trabajo en alguna de
las provincias que se enumeran en el anexo 7 s6lo podran par-
ticipar solicitando puestos situados dentro de la provincia res-
pectiva. El mismo criterio se aplicara a quienes, estando en una
situacion administrativa distinta, tengan reserva de puesto de tra-
bajo en alguna de estas provincias.

c) Los puestos de trabajo ubicados en las provincias enume-
radas en el anexo 8 s6lo podran ser solicitados por funcionarios
que estén destinados con caracter definitivo o provisional (incluida
la comisién de servicios) dentro de cada una de las provincias
respectivas.

2. Cumplidos los requisitos expuestos en el apartado anterior,
podran tomar parte en el presente concurso los funcionarios de
carrera de la Administracion General del Estado y, en su caso,
de las correspondientes Administraciones Publicas, que pertenez-
can a Cuerpos y Escalas clasificados en los grupos segtn el articulo
25 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, que retnan los requisitos
establecidos en las correspondientes relaciones de puestos de tra-
bajo del Ministerio de Administraciones Publicas, v que figuran
en el anexo A de esta Orden.

En el presente concurso se adjudicaran sus posibles resultas
que se relacionan en el anexo B de esta Orden, en las mismas
condiciones para los solicitantes que las expuestas en el punto
anterior.

Segunda.—1. Los funcionarios con destino definitivo deberan
permanecer en cada puesto de trabajo de destino definitivo un
minimo de dos afios para poder participar en el concurso, salvo
que:

a) Concursen Gnicamente para cubrir vacantes en el ambito
de la Secretaria de Estado o, en su defecto, en el Departamento
ministerial donde estén destinados.

b) Hayan sido cesados o removidos de su anterior destino
obtenido por libre designaciéon o concurso antes de haber trans-
currido dos afios desde la correspondiente toma de posesion.

c) Procedan de un puesto de trabajo suprimido.

2. Losfuncionarios en situacién de excedencia para el cuidado
de hijos durante el periodo de excedencia, s6lo podran participar
si en la fecha de finalizacion del plazo de presentaciéon de instancias
han transcurrido dos anos desde la toma de posesion del altimo
destino definitivo obtenido, salvo que participen para cubrir vacan-
tes en el ambito de la Secretaria de Estado o, en su defecto, del
Departamento en el que tengan reservado el puesto de trabajo.

Los funcionarios que hayan accedido a otro Cuerpo o Escala
por promocién interna o por integraciéon, y permanezcan en el
puesto de trabajo que desempeiaban, se les computara el tiempo
de servicios prestado en dicho puesto en el Cuerpo o Escala de
procedencia, a efectos de lo dispuesto en el nimero anterior.

3. Los funcionarios en servicio activo con destino provisional
en este Departamento, salvo los que se hallen en comision de
servicios, estaran obligados a participar en el presente concurso,
solicitando como minimo todas las vacantes a las que puedan
acceder por reunir los requisitos establecidos en esta convocatoria,
excepto los funcionarios que hayan reingresado al servicio activo
mediante adscripcion provisional, que sélo tendran la obligaciéon
de participar solicitando el puesto que ocupan provisionalmente.

4. Los funcionarios sin destino definitivo a que se refiere el
punto anterior que no obtengan vacante podran ser adscritos a
los que resulten dentro de la localidad después de atender las
solicitudes del resto de los concursantes.

5. Los funcionarios de los Cuerpos o Escalas que tengan reser-
vados puestos en exclusiva no podran participar en concursos
para cubrir otros puestos de trabajo adscritos con caracter indis-
tinto, salvo autorizacion de este Ministerio de conformidad con
el Departamento al que se hallen adscritos los indicados Cuerpos
o Escalas.

Cuando los puestos convocados dependan del propio Depar-
tamento al que estén adscritos los Cuerpos o Escalas con puestos
en exclusiva, correspondera al mismo conceder la referida auto-
rizacion.

6. Los funcionarios en situaciéon administrativa que no con-
llevan reserva de puesto, tales como excedencia voluntaria por
interés particular o por agrupacién familiar y servicio en Comu-
nidades Auténomas sélo podran participar si han pasado dos afios
desde el pase a la situaciéon administrativa correspondiente.

Tercera.—1. La valoraciéon de los méritos para la adquisicion
de plazas se efectuara de acuerdo con el siguiente baremo:

Fase primera:

a) Valoracion del grado personal consolidado.—El grado per-
sonal consolidado se valorara en sentido positivo en funcién de
su posiciéon en el intervalo correspondiente y en relaciéon con el
nivel de los puestos de trabajo ofrecidos hasta un maximo de 3
puntos de la siguiente forma:

Por grado personal superior en dos niveles (o mas) al puesto
que se concursa: 3 puntos.

Por un grado personal superior en un nivel al puesto que se
concursa: 2,75 puntos.

Por un grado personal de igual nivel al puesto que se concursa:
2,50 puntos.

Por un grado personal inferior en un nivel al puesto que se
concursa: 2,25 puntos.

Por un grado personal inferior en dos niveles al puesto que
se concursa: 2 puntos.

Por un grado personal inferior en tres (0o mas) niveles al nivel
del puesto que se concursa: 1 punto.

El funcionario que participe desde Departamentos ajenos al
convocante y que considere tener un grado personal consolidado,
o que pueda ser consolidado durante el periodo de presentaciéon
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de instancias, debera recabar del 6rgano o unidad a que se refiere
la base cuarta que dicha circunstancia quede expresamente refle-
jada en el anexo 1 (certificado de méritos).

En este apartado se valorara, en su caso, el grado reconocido
en la Administracion de las Comunidades Auténomas, cuando se
halle dentro del intervalo de niveles establecido en el articulo 71
del Reglamento General de Provision de Ingreso del Personal al
Servicio de la Administracién General del Estado y de Provision
de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administracion General del Estado para el grupo
de titulacién a que pertenezca el funcionario.

En el supuesto de que el grado reconocido en una Comunidad
Auténoma exceda del maximo establecido en la Administracion
General del Estado, de acuerdo con el articulo 71 del Reglamento
mencionado en el parrafo anterior para el grupo de titulacién a
que pertenezca el funcionario, debera valorarsele el grado maximo
correspondiente al intervalo de niveles asignado a su grupo de
titulaciéon en la Administracion General del Estado.

b) Valoracién del trabajo desarrollado.—Se adjudicaran hasta
un maximo de 9 puntos en funcién del grado de similitud o seme-
janza, entre el contenido técnico y especializacion de los puestos
ocupados por los candidatos y el convocado.

Los aspirantes cumplimentaran al respecto la solicitud (anexo 2)
asi como el resto de los anexos de forma que permita a la Comisién
de Valoracion el computo de este apartado, para lo cual deberan
justificar mediante los pertinentes documentos los datos expresados
en la solicitud. La Subdireccion General de Personal del Ministerio
de Administraciones Publicas o, en su caso, la Comisiéon de Valo-
racion en cualquier momento podran contrastar estos datos con los
existentes en el Registro Central de Personal y solicitar las oportunas
aclaraciones o comprobantes al concursante y consecuentemente
modificar la puntuaciéon otorgada. Las discrepancias o dudas que
puedan seguir planteadas seran resueltas definitivamente segun los
datos aportados por el Registro Central de Personal.

c) Cursos de formacién y perfeccionamiento.—Unicamente se
valoraran aquellos cursos de formacién y perfeccionamiento expre-
samente incluidos en la convocatoria, que deberan tener relacion
directa con las actividades a desarrollar en el puesto de trabajo
(anexo A) hasta un maximo de 3 puntos, aplicados de la siguiente
forma:

Por la participacion o superacion como alumnos en cursos de
formacién y perfeccionamiento: 0,50 puntos por cada uno.

Por la imparticion de cursos de formacioén y perfeccionamiento:
0,75 puntos por cada uno.

Aquellos funcionarios que aleguen imparticion de cursos en
su solicitud deberan aportar los pertinentes justificantes.

d) Antigiiedad.—Se valorara a razén de 0,10 puntos por afio
de servicio hasta un maximo de 3 puntos, computandose a estos
efectos los reconocidos que se hubieran prestado con anterioridad
a la adquisicion de la condicién de funcionarios.

Para que la Comision de Valoraciéon pueda considerar cualquier
solicitud en la segunda fase, la puntuacién minima que habra
de alcanzar el concursante en la primera debera ser igual o superior
a 6 puntos.

Fase segunda:

Esta fase consistira en la comprobacion y valoracion de los
meéritos especificos adecuados a las caracteristicas del puesto.

La puntuacién maxima en esta fase es de 12 puntos distribuidos
entre los diferentes méritos especificos segiin se sefiala en el
anexo A.

La puntuacién minima exigida en esta fase segunda ha de alcan-
zar 6 puntos.

La presentacion de Memorias o la posibilidad de celebraciéon
de entrevistas se indica igualmente en el anexo A (M = Exigencia
de Memoria; E = Entrevista).

La Memoria consistira en un analisis de las tareas del puesto
vy de los requisitos, condiciones y medios para su desempeiio.
Por su parte, la entrevista versara sobre los méritos especificos
adecuados a las caracteristicas del puesto.

2. Para la valoracion de los méritos en las convocatorias de
puestos de trabajo se tendran en cuenta los niveles establecidos
con caracter minimo en el tercer parrafo del apartado séptimo
del acuerdo Administraciéon-Sindicatos, sobre ordenacién de retri-
buciones, aprobado por Acuerdo de Consejo de Ministros de 12

de junio de 1998 y publicado por Resolucién de 18 de junio de
1998, de la Secretaria de Estado para la Administracion Puablica,
a efectos de valoracion de grado y de puesto desempenado.

Cuarta.—1. Los requisitos, méritos y cualesquiera otros datos
deberan estar referidos a la fecha de terminacion del plazo de
presentacion de instancias.

2. El anexo 1 de esta Orden (certificado de méritos) recogera
aquellos méritos, requisitos y datos imprescindibles que en él se
senalan y debera ser expedido por:

a) La Subdireccion General competente en materia de per-
sonal de los Departamentos ministeriales o la Secretaria General
o similar de organismos auténomos, si se trata de funcionarios
destinados en Servicios Centrales.

b) Cuando se trate de funcionarios destinados en los Servicios
Periféricos de ambito regional o provincial sera expedido por las
Secretarias Generales de las Delegaciones, Subdelegaciones y
Direcciones Insulares del Gobierno.

c) Las certificaciones de los funcionarios destinados en el
Ministerio de Defensa seran expedidas por la Subdireccion General
de Personal Civil del Departamento cuando se trate de funcionarios
destinados en Madrid y por los Delegados de Defensa cuando
estén destinados en los servicios periféricos del Ministerio.

3. Los funcionarios con alguna discapacidad podran instar
en su solicitud la adaptaciéon del puesto o puestos de trabajo soli-
citados que no supongan una modificacién exorbitante en el con-
texto de la organizacion. La Comisién de Valoraciéon podra recabar
del interesado, en entrevista personal, la informacién que estime
necesaria en orden a la adaptaciéon deducida, asi como el dictamen
de los 6rganos técnicos de la Administracion Laboral, sanitaria
o de los competentes del Ministerio de Asuntos Sociales, respecto
de la procedencia de la adaptacion y de la compatibilidad con
el desempeiio de las tareas y funciones del puesto en concreto.
Previamente, el Presidente de la Comisién de Valoracién comu-
nicara a los Centros Directivos, de los cuales dependen los puestos
solicitados, la posibilidad de la adaptacion. Los Centros Directivos,
a través de sus representantes en la Comision de Valoracioén, tras-
ladaran a la Comision de Valoraciéon informe al respecto.

4. De darse el supuesto contemplado en el punto anterior,
la resolucion del concurso en los puestos afectados directa o indi-
rectamente se producira una vez recibidos, analizados y evaluados
por la Comision de Valoracion los informes pertinentes.

Quinta.—En el supuesto de estar interesados en las vacantes
de un mismo municipio que se anuncian en este concurso espe-
cifico (asi como en el concurso de méritos que pueda publicarse
simultaneamente) dos funcionarios, aunque pertenezcan a distin-
tos Cuerpos o Escalas, podran condicionar su peticiéon por razones
de convivencia familiar, al hecho de que ambos obtengan destino
en este concurso y en el mismo municipio, entendiéndose en caso
contrario anuladas las peticiones formuladas por ambos. Los con-
cursantes que se acojan a esta peticion condicional deberan acom-
panar a su instancia una fotocopia de la peticion del otro.

Sexta.—Las solicitudes para tomar parte en este concurso espe-
cifico se dirigiran a la Subsecretaria del Ministerio de Adminis-
traciones Publicas y se ajustaran a los modelos publicados como
anexos en esta Orden y se presentaran en el plazo de quince
dias habiles, a contar del siguiente al de la publicacion de la pre-
sente convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado», en el Registro
General del Ministerio de Administraciones Publicas (calle Alcala
Galiano, 10, 28071 Madrid) o en los Registros a que se refiere
el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comn,
modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero.

Los anexos a presentar son los siguientes:

Anexo 1: Certificado de méritos.

Anexo 2: Solicitud de participacion.

Anexo 3: Méritos alegados por el candidato en relacion con
el puesto o puestos solicitados.

Anexo 4: Descripcion sumaria de la trayectoria profesional del
candidato.

Anexo 5: Memoria.

La cumplimentacion de estos anexos seguira rigurosamente
las instrucciones que en ellos se contiene a pie de pagina.

Séptima.—La valoracion de los méritos se efectuara conforme
a lo establecido en el articulo 45.5 del Reglamento General de
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Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del
Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promociéon Pro-
fesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General
del Estado aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo.
Resultado de su aplicacién, determinara el orden de prioridad de
los concursantes para la adjudicacién de las plazas.

En caso de empate en la puntuacién se acudira, para dirimirlo,
a lo dispuesto en el articulo 44.4 del citado Reglamento.

Los puestos de trabajo incluidos en la convocatoria no podran
declararse desiertos cuando existan concurrentes que hayan obte-
nido las puntuaciones minimas exigidas en cada caso, excepto
cuando, como consecuencia de una reestructuraciéon, se hayan
amortizado o hayan sufrido modificaciéon en sus caracteristicas
funcionales, organicas o retributivas. En este altimo caso, el puesto
modificado sera incluido en la siguiente convocatoria.

Octava.—La Comision de Valoracion estara compuesta por:

Un funcionario destinado en la Subsecretaria que actuara como
Presidente.

Dos funcionarios destinados en la Subsecretaria, uno de los
cuales actuara como Vicepresidente.

Un Vocal en representacion de la Delegacion del Gobierno,
Subdelegacién y Direcciéon Insular al que pertenece la vacante.

Un Vocal en representaciéon del Ministerio que ejerce la com-
petencia funcional sobre el puesto de trabajo ofertado.

Un funcionario de la Subdirecciéon General de Personal, que
actuara como Secretario.

Un representante por cada una de las Organizaciones Sindicales
mas representativas y las que cuenten con mas del 10 por 100
de representantes en el conjunto de las Administraciones Publicas
segun lo previsto en el articulo 46 del Reglamento General de
Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del
Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Pro-
fesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General
del Estado aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo.

Todos los miembros de la Comisién deberan pertenecer a Cuer-
pos o Escalas de grupo de titulacion igual o superior al exigido
para los puestos convocados y poseer grado personal o desem-
peinar puestos de nivel igual o superior al de los convocados.

La Comisién podra solicitar de la autoridad convocante la desig-
nacién de expertos en calidad de asesores, que actuaran con voz
pero sin voto.

La Comisién propondra al candidato que haya obtenido mayor
puntuacién en cada puesto.

Novena. Destinos.—Los destinos adjudicados seran irrenun-
ciables, salvo que antes de finalizar el plazo de toma de posesion
se hubiese obtenido otro destino por convocatoria publica, en
cuyo caso debera comunicarse por escrito al 6rgano que se expone
en la base sexta.

Los destinos adjudicados se consideraran de caracter voluntario
vy, en consecuencia, no generaran derecho al abono de indem-
nizacién por concepto alguno.

Décima.—1. La presente convocatoria se resolvera por Orden
del Ministerio de Administraciones Publicas en un plazo maximo
de dos meses, desde el dia siguiente al de finalizaciéon de la pre-
sentacion de instancias y se publicara en el «Boletin Oficial del
Estado», salvo que concurran las circunstancias expuestas en la
base cuarta, 4, en cuyo caso podra procederse a la resolucion
parcial de los puestos no afectados directa o indirectamente por
estas circunstancias.

2. Laresolucion debera expresar necesariamente, como mini-
mo el puesto de origen de los interesados a quienes se les adjudique
destino, asi como su grupo de clasificacion (articulo 25 de la
Ley 30/1984) con indicacién del Ministerio o Comunidad Auté-
noma de procedencia, localidad y nivel de complemento de des-
tino, y, en su caso, situacién administrativa de procedencia.

La resolucién del concurso se motivara con referencia al cum-
plimiento de las normas reglamentarias y de las bases de la con-
vocatoria. En todo caso, deberan quedar acreditadas en el pro-
cedimiento como fundamentos de la resolucion adoptada, la obser-
vancia del procedimiento debido y la valoracion final de los méritos
de los candidatos.

3. De acuerdo con el articulo 14 de la Constitucién Espaiiola
v la Directiva Comunitaria de 9 de febrero de 1976, la Admi-
nistracion Publica lleva a cabo una politica de igualdad de trato
entre hombres y mujeres por lo que se refiere al acceso al empleo,
a la formacion profesional vy a las condiciones de trabajo.

4. El personal que obtenga destino a través de este concurso
no podra participar en concursos de traslados que convoquen tanto
la Administracion General del Estado como otras Administraciones
hasta que hayan transcurrido dos afnos desde la toma de posesion
del puesto adjudicado, salvo en los supuestos contemplados en
el articulo 20.1, f), de la Ley 30/1984, modificado por la Ley
23/1988, de 28 de julio.

5. El plazo de toma de posesiéon del nuevo destino obtenido
sera de tres dias habiles si no implica cambio de residencia del
funcionario o de un mes si comporta cambio de residencia o el
reingreso al servicio activo.

El plazo de toma de posesién comenzara a contar a partir del
dia siguiente al del cese, que debera efectuarse dentro de los tres
dias habiles siguientes a la publicaciéon de la resoluciéon del con-
curso en el «Boletin Oficial del Estado». Si la resoluciéon comporta
el reingreso al servicio activo, el plazo de toma de posesion debera
contarse desde dicha publicacién.

El computo del plazo para el cese se iniciara cuando finalicen
los permisos o licencias que, en su caso, hayan sido concedidos
a los interesados. Todo funcionario que haya cursado solicitud
para el presente concurso esta obligado a dar traslado por escrito
de dichos permisos o licencias al 6rgano al que hace referencia
la base sexta de esta convocatoria. En este caso el 6rgano con-
vocante puede acordar la suspension del disfrute de los mismos.

El Subsecretario del Departamento donde presta servicios el
funcionario podra, no obstante, acordar la prorroga de su cese
por necesidades del servicio de hasta veinte dias habiles, debiendo
comunicarse ésta a la Subsecretaria (Subdireccion General de Per-
sonal) del Ministerio de Administraciones Publicas.

La fecha de cese podra prorrogarse hasta un maximo de tres
meses (computada la prérroga prevista en el parrafo anterior) por
el Secretario de Estado para la Administracién Puablica a propuesta
del Departamento donde preste servicios el funcionario seleccio-
nado.

Con independencia de lo establecido en los parrafos anteriores,
el Subsecretario de Administraciones Publicas podra conceder
prorroga de incorporacion de hasta veinte dias habiles si el destino
implica cambio de residencia y asi lo solicita el interesado por
razones justificadas.

A fin de facilitar la tramitaciéon de cuantos actos administrativos
afectan o puedan afectar al funcionario seleccionado, éste debera
aportar una copia compulsada de su expediente personal, asi como
un certificado del tiempo de servicios prestados o reconocidos.

En la correspondiente baja de haberes debera expresarse la
no liquidacién de la paga extraordinaria en periodo de devengo,
asi como la interrupcién, en su caso, en la prestacion de servicios.

Undécima.—Los destinos adjudicados seran comunicados a las
Unidades de Personal de los Departamentos ministeriales a que
figuran adscritos los Cuerpos o Escalas o, en el caso de los Cuerpos
o Escalas dependientes de la Secretaria de Estado para la Admi-
nistraciéon Puablica, a la Direccién General de la Funcion Publica,
asi como a los Departamentos u organismos de procedencia del
concursante seleccionado.

Duodécima.—En cualquier momento del proceso podra reca-
barse formalmente de los interesados las aclaraciones, o en su
caso, la documentacién adicional que se estimen necesarias para
la comprobacién de los méritos, requisitos o datos alegados, asi
como aquellos otros que se consideren precisos para una ajustada
inclusién o valoracién.

Decimotercera.—Contra la presente Orden, que pone fin a la
via administrativa, podra interponerse potestativamente recurso
de reposicion en el plazo de un mes a contar a partir del dia
siguiente a aquel en que tenga lugar su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado», ante el mismo 6rgano que la ha dictado, o
de interponer directamente recurso contencioso-administrativo, en
el plazo de dos meses a contar a partir del dia siguiente a aquel
en que tenga lugar su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado»,
ante los Juzgados Centrales de lo Contencioso-Administrativo, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comuin, modificada por la Ley
4/1999, de 13 de enero, y en la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

Madrid, 8 de septiembre de 1999.—P. D. (Orden de 19 de
noviembre de 1997), el Subsecretario, Jaime Rodriguez-Arana
Munoz.
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Observaciones(11)

IKSTR

(6)

(7)
(8)

{Firma y Sello)

UccIonNes

Especificar la Administracidn a la que pertenece el Cuerpo o Escala, utilizando las siguientes siglas:

C - Adainistracion del Estado
A - Autonomica

L - Local

S - Sequridad Social

Sélo cuando consten en =l expediente, en otro caso, deberin acreditarse por el ilnteresado mediante la
documentacidn pertinente.

Si no hubiera transcurrido un afio desde la fecha del cese deberi cumplimentarse el apartado 3a)
Puestos de trabajo obtenidos por concurso, libre designacidn y nuevo ingreso.

Supuestos de adscripcidn provisional por reingreso al servicio activo, comisién de servicios y los previ:
tos en el art. 63 a) y b} del Rq.aprobade o por R.D. 364/1995, de 10 de marzo (B0E 10 de Abril)

Si se desempefiara un puesto en comisién de servicios se cumplimentardn, taabién, los datos del puesto al
que estd adscrito con caricter definitivo el funcionario, expresados en el apartado 3.1.

Ko se cumplimentardn los extresos no exigidos expresamente en la convocatoria.

De hallarse el reconociniente del grado en tramitacidn, el interesado deberi apertar certificacidn exped;
da por el Organc competente: ’

Los que figuren en el expediente referidos a los dltimos cinco afos. Los interesados podrin aportar en s
caso, certificaclones acreditativas de los restantes servicios que hubieran prestado.

Si el funcionario completara un afio entre la fecha de publicacién de la convocatoria y la fecha de Flnal}
zacién del plaze de presentacidn de instancias, deberi hacerse constar en Qbservaciones.

‘Este recuadro o la parte no utilizada del mismo deberi cruzarse por la autoridad que certifica.
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ANEXO 3

Flema:

Méritas relalivos al puesta
sollctado (3) '

(Base Tercera i)

Mémos que se alegan por ef concursantz en relacdn con los Clados en el Anexo 4 (Base Tercera

(Experiencas. conodmientos. acndades. assos. diplomas, publicadanes. elc. ..} (S)

-} (4)

(1) €1 interesado deberd rellenar un impreso, por lo menos, por cada puesto solicitado.

(2) El orden de preferencia que figura en este Anexo debe ser el mismo que el expresado en el Anexo 2.

(3) En esta columna se recogerAén los méritos relativos a las caracteristicas de.lds-puestos que figuran en los
AnexogA o B (Transcripcién Literal), de forwa que para que exista*Correspondencia plena con los que sean-

' alegado's:-“la p.rilcra linea del siquiente mérito esté en un renglén mds baja que la dltima linea de la co-
lusna de los méritos alegados por el concursante. '

{4) En esta columna se expondrdn por-el concursante los méritos personales y profesionales que considere opor
tunos y referidos ordenadamente a los méritos que se citan en los Anexos A o 8.

(5) Esta descripcién no exime de la pertinente documentacidn, sin‘latcual no se procederd a su valoracion.
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ANEXO 4

DESCRIPCION SUMARIA DE LA TRAYECTORIA PROFESIONAL GENERAL DEL CANDIDATO )]

Apelldes L ....i.iaiann e et etataeieatccaeanaeaeaaeaaaaan LR Ty 22

"Fyma del candidato :

(1) La extensién de esta desaipddn no superard la extensidn del recuadro de esle folio,

Ceoe consutulr, en lodo caso. un resumen cao de la Yayecona profesional Que puede ser complelada con ora desaipddén mds dmpila y sus justficantes con la que
estard pertedamente referendada.

ANEXQO 5 (1)

MEMORIA REFERENTE AL PUESTO SOLICITADO (2) (3)

PUESIO NUMEIO Lttt iec e et ceee e eetsaneteenat e aaaaeaanannns AP B OOS e
SUDAUECEEN GOALIBI « e v etm e et ttea e e ieanananaaeneanannn Nl it
Nivel CompIementt DSING .ttt eis et ee e aasnnnnnnns Fechay Frma:

Campiementa Especiicn (anUal) e

(1) Seectaparard una Memoana par cadaung ge 103 puesios ce Yadalo que se sONCIEN y £n los Que aparezca esta ©agenga y s0eciada enrelaosncanet

(2) Se clanorard una Memaona referente o puesia de Tango scikclada. en la que el Candcdam oxqpondra lo que considere agoruna
puesio y la Unidad en {a que est ncycinzaa.

(3) Laexiension de e5ta desaipadn no CeCerd superar ios Cneo ejemplases.
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FASCICULO SEGUNDO

CONVOCATORIA DE CONCURSO ESPECIFICO PARA LA
PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO VACANTES EN
LAS DELEGACIONES, SUBDELEGACIONES Y DIRECCIO-
NES INSULARES DEL GOBIERNO DEL MINISTERIO DE
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

ANEXO A

Delegacion del Gobierno en Catalufia

(Continuacién)

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
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