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8. Los servicios de informaciéon administrativa. La atenciéon
al pablico: Acogida e informacién al administrado.

9. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del
registro y del archivo. Clases de archivo y criterios de ordenacion.
Especial consideracion del archivo de gestion.

10. El personal al servicio de las Administraciones Publicas.
Régimen juridico. La seleccion de los funcionarios: Convocatorias
y proceso selectivo. Adquisicion y pérdida de la condicion de fun-
cionario. Situaciones de los funcionarios.

11. Provision de puestos de trabajo en la funcién publica.
Los deberes y derechos de los funcionarios. Régimen retributivo.
Las incompatibilidades. Régimen disciplinario.

12. El personal laboral al servicio de las Administraciones
Puablicas. Seleccion. Derechos, deberes e incompatibilidades. El
contrato laboral: Contenido, duracién, suspension y extincion.

13. El personal de la Universidad Nacional de Educaciéon a
Distancia. El personal docente. Las Escalas de personal funcio-
nario de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia. El
personal laboral de la Universidad Nacional de Educacién a Dis-
tancia.

14. La participaciéon del personal de las Administraciones
Publicas en la determinacion de las condiciones de trabajo. Los
organos de representacion de los funcionarios publicos. Los 6rga-
nos de representacion del personal laboral. La negociaciéon colec-
tiva: Acuerdos, pactos y Convenios Colectivos.

15. El régimen general de la Seguridad Social. Estructura del
sistema de Seguridad Social. Afiliacion. Cotizacion. Accién pro-
tectora, concepto y clases de prestaciones.

16. El régimen econémico vy financiero de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia. El Presupuesto de la Univer-
sidad Nacional de Educacién a Distancia. Matriculas, tasas aca-
démicas y administrativas: Liquidacion, gestiéon, recaudaciéon y
aplicacién al presupuesto. La ejecucién del presupuesto de gasto
en la Universidad Nacional de Educacion a Distancia: Organos
competentes.

17. LaLey de Reforma Universitaria. Creaciéon y régimen juri-
dico de las Universidades. Los Estatutos de la Universidad Nacional
de Educacién a Distancia. Naturaleza, fines y autonomia de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia.

18. Los 6rganos de gobierno de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia. Organos colegiados y unipersonales.

19. La estructura académica de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia. Departamentos, Facultades y Escuelas Téc-
nicas. Institutos Universitarios. Centros Asociados. Estructuras de
apovo a la docencia y la investigacion.

20. Los estudiantes universitarios: Derechos y deberes. Acce-
so y permanencia en los estudios universitarios. Becas y ayudas
al estudio. El Seguro Escolar.

ANEXO II

Tribunal

Titulares:

Presidente: Don Ramén Jiménez Romano, Escala Técnica de
Gestion de Organismos Auténomos.

Vocales: Dofia Mercedes Hernandez Morales, Escala de Gestién
de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia; don Indalecio
Sanchez Gil, Cuerpo Especial de Gestion de Hacienda, y dona
Isabel Lopez Lopez, Escala Auxiliar Administrativa de la Univer-
sidad Nacional de Educacién a Distancia.

Secretaria: Dofia Maria del Carmen Nieto Canales, Escala Auxi-
liar Administrativa de la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia.

Suplentes:

Presidenta: Dofia Maria Roca Bernal, Escala de Gestién de la
Universidad Nacional de Educacién a Distancia.

Vocales: Donna Paloma de Pablo Montes, Escala de Gesti6én
Universitaria de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia;
dofia Gregoria Rey Gutiérrez, Escala Administrativa de la Univer-
sidad Nacional de Educaciéon a Distancia, y don Francisco Carlos
Yanez Carrasco, Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia.

Secretario: Don Ricardo Abades Agiiero, Cuerpo Auxiliar de
la Administraciéon Civil del Estado.

ANEXO III

DOM et e e e s
aspirante a las plazas de la Escala Auxiliar Administrativa de la
Universidad Nacional de Educaciéon a Distancia, habiendo supe-
rado la fase de oposiciéon de las pruebas selectivas y de conformidad
con la base 6.2, presenta la siguiente documentacion acreditativa
de los méritos que seran objeto de valoracion por el Tribunal
calificador en la fase de concurso:

Certificacion acreditativa de los meéritos enumerados en las
letras a) y b) segiin modelo anexo IV.

En ...l a...... de ...oiiiiiiiiiit, de 2000.
Firmado
Sr. Presidente del Tribunal calificador de las pruebas selectivas

para el ingreso en la Escala Auxiliar Administrativa de la Uni-
versidad Nacional de Educacién a Distancia.

ANEXO IV

Certifico que, segtn los antecedentes obrantes en esta depen-
dencia y a efectos de valoracion de la fase de concurso para el
ingreso en la Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia:

Datos del opositor:

1. Servicios prestados en Administracion diferente a la Uni-
versidad Nacional de Educacién a Distancia:

2. Servicios prestados en funciones propias de la Escala de
Auxiliares Administrativos de la Universidad Nacional de Educa-
cién a Distancia:

Anos .............. meses .............. dias ..............

En .................. a...... de ............. ... de 2000
ANEXO V

| 5 2 s TN s

condomicilio ......... i e
vy con documento nacional de identidad niimero .................

declara bajo juramento o promete, a efectos de ser nombrado
funcionario de la Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia de Madrid, que no ha sido
separado del servicio de ninguna de las Administraciones Publicas
v que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones
publicas.

En .................. a ...... de ...l de 2000.

9638  RESOLUCION de 6 de abril de 2000, de la Universidad

de Leén, por la que se convocan a concurso plazas
de Cuerpos Docentes Universitarios.

Con el fin de dar cumplimiento a lo acordado en Junta de
Gobierno, se hace publica la siguiente resolucion:

El Rectorado de la Universidad de Leén convoca a concurso
las plazas que se relacionan en el anexo I de la presente Resolucién,
en la modalidad que se especifica.

Uno.—El concurso se regira por lo dispuesto en los articu-
los 35 y siguientes delaLey 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma
Universitaria; Real Decreto 1888/1984, de 26 de septiembre;
articulos 55 y siguientes del Estatuto de la Universidad; Real Decre-
to 1427/1986, de 13 de junio, y demas normas de aplicacion.
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Dos.—Requisitos generales para ser admitido al concurso:

2.1 Ser espaiiol o nacional de un Estado miembro de la Unién
Europea o nacional de aquellos Estados a los que, en virtud de
tratados internacionales celebrados por la Comunidad Europea
y ratificados por Espafia, sea de aplicacion la libre circulacion
de trabajadores en los términos en que ésta se halle definida en
el Tratado constitutivo de la Comunidad Europea.

2.2 Tener cumplidos los dieciocho afios y no haber cumplido
los setenta de edad.

2.3 No haber sido separado, mediante expediente discipli-
nario, del servicio de la Administracién del Estado, o de la Admi-
nistracién autébnoma, institucional o local, ni hallarse inhabilitado
para el ejercicio de las funciones publicas.

2.4 No padecer enfermedad o defecto fisico o psiquico que
impida el desempeiio de las funciones correspondientes a Profesor
de Universidad.

Tres.—Requisitos especificos: Los candidatos debera reunir,
ademas, las condiciones especificas que se senalan en el articu-
lo 4.1 del Real Decreto 1888/1984, de 26 de septiembre, segin
la categoria de la plaza y clase de concurso.

3.1 Profesor titular de Universidad y Catedratico de Escuela
Universitaria: Titulo de Doctor.

No podran concursar a plazas de Profesor titular de Universidad
quienes hubieran estado contratados durante mas de dos afos
como Ayudante en la Universidad de Leén. Quedan exceptuados
de esta exigencia quienes durante un afio o mas hubieran realizado
tareas de investigacion o hubieran sido Ayudantes en otra u otras
Universidades espafiolas o extranjeras o hubieran realizado estu-
dios en otra Universidad o institucion académica, espafola o
extranjera, autorizados por la Universidad de Leon.

Cuatro.—Plazo y presentacion de instancias:

4.1 Quienes deseen tomar parte en el concurso remitiran la
correspondiente solicitud al Rector de la Universidad de Ledn,
por cualquiera de los procedimientos establecidos en la Ley de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, en el plazo de veinte dias habiles,
a partir de la publicaciéon de esta convocatoria en el «Boletin Oficial
del Estado», mediante instancia segiin modelo (anexo II) debida-
mente cumplimentada, acompafnando los documentos mediante
los que se acredite reunir los requisitos para participar en el
concurso.

4.2 Los solicitantes debera justificar el ingreso en Caja Espa-
fna, numero de cuenta 2096-0000-87-2001227604, a nombre de
esta Universidad, de la cantidad de 1.500 pesetas en concepto
de derechos (400 pesetas por formaciéon de expediente y 1.100
pesetas por derechos de examen). Caja Espana entregara recibo
por duplicado, uno de los ejemplares se acompafiara a la solicitud.
Si el pago se efectiia por giro postal o telegrafico, éste se dirigira
a la Habilitacién-Pagaduria de esta Universidad, haciendo constar
en el taloncillo destinado al organismo los datos siguientes: Nom-
bre y apellidos del interesado y plaza a la que concursa.

Cinco.—Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, el
Rector de la Universidad, por cualquiera de los procedimientos
establecidos en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones
Puablicas y del Procedimiento Administrativo Comun, remitira a
todos los aspirantes, relacion completa de admitidos y excluidos,
con indicacion de las causas de exclusion. Contra dicha Resolucion
aprobando la lista de admitidos y excluidos los interesados podran
presentar reclamaciéon ante el Rector, en el plazo de quince dias
habiles, a contar desde el siguiente al de la notificacion.

Seis.—En el acto de presentaciéon los concursantes entregara
al Presidente de la Comision la siguiente documentacion:

6.1 Curriculum vitae, por quintuplicado, segin modelo que
figura como anexo IIl, acompaifiado de un ejemplar de las publi-
caciones y documentos acreditativos de lo consignado en el mismo.

6.2 Proyecto docente, por quintuplicado, que se ajustara, si
se hubiese fijado en la convocatoria, a las especificaciones exigidas
por la Universidad.

Siete.—Con una antelaciéon minima de quince dias naturales,
el Presidente de la Comision notificara a todos los aspirantes fecha,
hora y lugar del acto de presentacion.

Ocho.—Los candidatos propuestos para la provisiéon de las pla-
zas deberan presentar en la Secretaria General de la Universidad,
en el plazo de quince dias habiles siguientes al de concluir la
actuacion de la Comision, por cualquiera de los medios sefialados
en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comn,
los siguientes documentos:

8.1 Fotocopia del documento nacional de identidad segun
Resolucion de 5 de noviembre de 1985 («Boletin Oficial del Estado»
del 7).

8.2 Certificacion meédica oficial de no padecer enfermedad
o defecto fisico o psiquico para el desempeiio de las funciones
correspondientes a Profesor de Universidad, expedida por la Direc-
cién Provincial o Consejeria, segiin proceda, competentes en mate-
ria de sanidad.

8.3 Declaracion jurada de no haber sido separado de la Admi-
nistraciéon del Estado, institucional o local, ni de las Administra-
ciones de las Comunidades Auténomas, en virtud de expediente
disciplinario y no hallarse inhabilitado para el ejercicio de la fun-
cién puablica.

Los que tuvieren la condiciéon de funcionarios publicos de carre-
ra estaran exentos de justificar tales documentos y requisitos,
debiendo presentar certificacion del Ministerio u organismo del
que dependan, acreditativa de su condiciéon de funcionarios y cuan-
tas circunstancias consten en su hoja de servicio.

Ledn, 6 de abril de 2000.—EIl Rector, en funciones, José Vaque-
ra Orte.

ANEXO1

592. Cuerpo al que pertenece la plaza: Profesores Titulares
de Universidad. Area de conocimiento: «Filologia Inglesa». Depar-
tamento al que esta adscrita: Filologia Moderna. Perfil: Literatura
Inglesa y Norteamericana. Clase de convocatoria: Concurso.
Nuamero de plazas: Una.

593. Cuerpo al que pertenece la plaza: Profesores Titulares
de Universidad. Area de conocimiento: «Nutricién y Bromatologia».
Departamento al que esta adscrita: Higiene y Tecnologia de los
Alimentos. Perfil: Higiene y Microbiologia de los Alimentos. Clase
de convocatoria: Concurso. Nimero de plazas: Una.

ANEXO II
D e ,
conDNI: ............... ,nacido: ...l s
el ... ,condomicilioen ......................... s
calle ......... ... ... il , C.P. ..,teléefono ............

Solicita ser admitido al concurso n.°
paracubrirlaplazade ............ ... .. i, R
areade conocimiento ............uiiiiiiii i e ,
departamento ............iiiiiiiiiii e,

A cuyos efectos presenta la siguiente documentacién.

Leén,

Fdo.:

Magfco. y Excmo. Sr. Rector de la Universidad de Leén.
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