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Concepto 911. Amortizacién de préstamos a largo
plazo de entes del Sector Publico.

Cancelacién de deudas a que se refiere el concepto
910 cuando el plazo de vencimiento sea superior a 12
meses.

Concepto 912. Amortizacién de préstamos a corto
plazo de entes de fuera del Sector Publico.

Cancelacién de préstamos en moneda nacional, con-
traidos o asumidos por el Estado, organismos auténomos
y otros organismos publicos y obtenidos fuera del Sector
Publico, cuyo plazo de vencimiento no sea superior a 12
meses.

Concepto 913. Amortizacién de préstamos a largo
plazo de entes de fuera del Sector Publico.

Cancelacion de deudas a que se refiere el concep-
to 912 cuando el plazo de vencimiento sea superior
a 12 meses.

Articulo 92.  Amortizacion de deuda publica en moneda
extranjera.

Cancelacién de deuda publica en moneda extranjera,
emitida o asumida por el Estado, organismos autonomos
y otros organismos publicos, excluidos préstamos.

Concepto 920. Amortizacién de deuda publica en
moneda extranjera a corto plazo.

Cancelacién de deudas emitidas o asumidas en mone-
da extranjera cuyo plazo de vencimiento y extincién no
sea superior a 12 meses.

Concepto 921. Amortizacién de deuda publica en
moneda extranjera a largo plazo.

Cancelacion de deudas emitidas o asumidas en mone-
da extranjera con un plazo de vencimiento y extincion
superior a 12 meses.

Articulo 93. Amortizacion de préstamos en moneda
extranjera.

Cancelacién de préstamos en moneda extranjera,
contraidos o asumidos por el Estado, organismos auto-
nomos y otros organismos publicos ya sean a corto o
largo plazo.

Concepto 930. Amortizacion de préstamos en
moneda extranjera a corto plazo.

Cancelacién de préstamos en moneda extranjera,
contraidos o asumidos por el Estado o sus organismos
auténomos cuyo plazo de vencimiento no sea superior
a 12 meses.

Concepto 931. Amortizacion de préstamos en
moneda extranjera a largo plazo.

Cancelacion de las deudas a que se refiere el con-
cepto 930, cuando el plazo de vencimiento sea superior
a 12 meses.

Articulo 94. Devolucion de depdsitos y fianzas.

Operaciones de devolucion de depdsitos constituidos
o de fianzas ingresadas en las cajas del Estado, orga-
nismos auténomos u otros organismos publicos.

Concepto 940. Devolucion de depésitos.
Concepto 941. Devolucion de fianzas.

MINISTERIO DE TRABAJO
Y ASUNTOS SOCIALES

14552 ORDEN de 12 de julio de 2001 por la que
se modifica la de 22 de febrero de 1996,
para la aplicacion y desarrollo del Reglamento
General de la Gestion Financiera de la Segu-
ridad Social, aprobado por el Real Decreto
1391/1995, de 4 de agosto.

El Real Decreto 1891/1999, de 10 de diciembre,
modificd el Reglamento General de la Gestién Financiera
de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto
1391/1995, de 4 de agosto, y, entre otras disposiciones
del mismo, dio nueva regulacién al apartado 2 de su
articulo 13, sobre pagos con cargo a los fondos de
maniobra.

La nueva regulacién de estos fondos llevada a cabo
por aquel Real Decreto para configurarlos como provi-
siones de fondos de caracter extrapresupuestario y para
ampliar de su ambito de aplicacién a nuevos gastos
extendiéndolo a la totalidad de los gastos corrientes en
bienes y servicios del capitulo Il del Presupuesto de Gas-
tos y Dotaciones del Sistema de la Seguridad Social,
aunque fijando limites maximos a dichos fondos, conlleva
la necesidad de dar nuevas y precisas normas de desarro-
llo, que completen las contenidas hasta ahora en el apar-
tado 2 del articulo 13 de la Orden de 22 de febrero
de 1996.

Por ello, se efectiia ahora una completa regulacién de
la constitucidon, modificacién y extincidon de los fondos
de maniobra, situacion de sus importes, procedimien-
to de gestidn, unidad responsable, disposicion y repo-
sicion de su importe, imputacién del gasto pagado con
cargo a los mismos y su control, ademds de una refe-
rencia genérica a las normas de contabilidad proceden-
tes.

De otra parte, se concreta la forma de determinar
el dia habil a que se refiere el articulo 15 del propio
Reglamento General de la Gestién Financiera de la Segu-
ridad Social.

Por todo ello, en uso de las atribuciones conferidas
en la disposicion final unica del Reglamento General
aprobado por el Real Decreto 1391/1995, de 4 de agos-
to, dispongo:

Articulo tnico.

Uno. El ndmero 2 del articulo 13 de la Orden de
22 de febrero de 1996, para la aplicacion y desarrollo
del Reglamento de la Gestion Financiera de la Seguridad
Social, aprobado por Real Decreto 1391/1995b, de 4
de agosto, queda redactado en los términos siguientes:

«2. El fondo de maniobra previsto en el nime-
ro 2 del articulo 13 del Reglamento General de
la Gestion Financiera de la Seguridad Social, ade-
mas de lo dispuesto en dicho articulo, se regira
por las reglas que se establecen en los apartados
siguientes:

2.1 A efectos del limite en la cuantia global
del fondo de maniobra que establece el apartado b)
del nimero 2 del articulo 13 del Reglamento Gene-
ral de la Gestién Financiera de la Seguridad Social,
no podra fraccionarse un unico gasto en varios
pagos.

2.1.1 A través del fondo de maniobra, no
podran satisfacerse obligaciones derivadas de con-
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venios de colaboracion, de contratos administra-
tivos y de contratos privados que celebren las Enti-
dades Gestoras, Intervencidon General o el Servicio
Comun de la Seguridad Social, excepto en los
supuestos siguientes:

Contratos menores de suministros, de consul-
toria y asistencia y de servicios, a que se refieren
los articulos 176 y 201 del texto refundido de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Contratos menores de obras hasta la cuantia de
2.000.000 de pesetas (12.020,24 euros).

Contratos relativos a la prestacion de asistencia
sanitaria motivada por supuestos de urgencia, por
importe inferior a 2.000.000 de pesetas
(12.020,24 euros), regulado en el articulo 158.3
del texto refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

Los demas enumerados en el apartado b) del
numero 2 del articulo 13 del Reglamento General
de la Gestion Financiera de la Seguridad Social.

2.1.2 En todos los casos, los pagos a realizar
con cargo a los fondos de maniobra de cada ente
gestor no podran superar el limite de disponibilidad
de la respectiva cuenta.

2.2 Corresponde al Ordenador general de
Pagos determinar, por propia iniciativa o a propues-
ta de la respectiva Entidad Gestora o Intervencion
General, los centros de gestién que podran disponer
del fondo de maniobra a que se refiere este articulo,
asi como su importe en cada centro. Asimismo,
autorizard las modificaciones y cancelaciones de
dicho fondo de maniobra, sin que el mismo pueda
exceder de los porcentajes maximos determinados
en el apartado 2.a) del articulo 13 del Reglamento
General de la Gestion Financiera de la Seguridad
Social.

2.2.1 Las propuestas cursadas al Ordenador
general de Pagos deberan contener:

a) Identificacion numérica y nominativa de los
centros de gestion que dispondran de fondo de
maniobra.

b) Importe del fondo de maniobra que se pro-
pone asignar a cada centro de gestion.

c) El numero de cuentas abiertas en entidades
financieras que precise cada centro de gestion.

d) Solicitud de autorizacion para la existencia
de importes en metdlico en el centro de gestidn,
con indicacién del responsable de la custodia de
estos fondos.

e) Conceptos presupuestarios a los que han de
imputarse los gastos a satisfacer a través del fondo
de maniobra, en la Entidad Gestora, Intervencion
General y Servicio Comun de la Seguridad Social,
justificando la necesidad de utilizacién del mismo,
como alternativa a los circuitos financieros de pago
de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Las citadas propuestas habran de ser objeto de
informe favorable por parte de la Intervencién Dele-
gada en los servicios centrales de la Entidad que
formule la propuesta. Dicho informe se circuns-
cribird exclusivamente a la verificacion del cum-
plimiento del limite sefialado en el apartado 2.1
de este articulo.

2.2.2 En el supuesto de creacién de un nuevo
centro de gestion al que se haya de dotar de fondo
de maniobra, la constitucion del mismo se efectuara
conforme a lo dispuesto en el apartado anterior,
reasignandose, en su caso, los importes que se
autorizaron a cada centro de gestion.

2.2.3 Para la dotacion inicial de los fondos de
maniobra o su ampliacién, los Ordenadores de
Pagos de la Tesoreria General de la Seguridad
Social librardn 6rdenes de pago extrapresupues-
tarias.

2.2.4 La fiscalizacion previa de las 6rdenes de
pago para la constitucién o ampliacién del fondo
de maniobra se verificard conforme prescribe el
Real Decreto 706/1997, de 16 de mayo, por el
gue se desarrolla el régimen de control interno ejer-
cido por la Intervencion General de la Seguridad
Social.

2.2.5 La supresion o minoracion del fondo de
maniobra de los centros de gestién serd autorizada
por el Ordenador general de Pagos, por propia ini-
ciativa o a propuesta de la correspondiente Entidad
Gestora o Intervenciéon General de la Seguridad
Social.

Cuando se produzca la supresion o minoracion
de un fondo de maniobra, el centro de gestién al
que afecte debera reintegrar el importe total o par-
cial de dicho fondo, segun proceda, en la cuenta
de Recursos Diversos, abierta a nombre de la Teso-
reria General de la Seguridad Social en la entidad
financiera adjudicataria de la misma, sin que pueda
realizarse traspaso directo de dicho importe a otras
cuentas distintas.

2.2.6 Con objeto de evitar que la dotacién fija-
da resulte excesiva, generandose recursos ociosos
en la cuenta en que se sitle el fondo de maniobra,
el Ordenador general de Pagos, por propia iniciativa
0 a propuesta de la correspondiente Entidad Ges-
tora o Intervencidon General de la Seguridad Social,
determinaré las minoraciones a efectuar.

2.3 El importe de las 6rdenes de pago extra-
presupuestarias que se expida para la dotacién ini-
cial o ampliacién del fondo de maniobra se abonard
por transferencia bancaria a la cuenta especifica
abierta en la entidad financiera, a nombre de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, en el res-
pectivo centro de gestidon. A estos efectos, corres-
ponde a la Tesoreria General de la Seguridad Social:

a) La apertura y cancelacion de las cuentas en
que se situen los fondos de maniobra. Se abriran
a nombre de la Tesoreria General de la Seguridad
Social bajo la denominacién “Fondo de maniobra.
Cuenta restringida de pagos”, del centro de gestion
correspondiente.

b) La adjudicacién de los servicios de la “Cuen-
ta especial de pagos del fondo de maniobra” se
efectuara por la Tesoreria General de la Seguridad
Social a favor de la entidad financiera, agrupacion
0 asociacion que ofrezca mayores y mejores con-
diciones a la Administracién, de conformidad con
la legislacion de contratos de las Administraciones
Publicas.

No obstante, cuando existan causas que asi lo
justifiquen, el Ordenador general de Pagos podra
autorizar que el fondo de maniobra asignado a un
centro se sitle en cuentas abiertas en varias enti-
dades financieras, asi como la existencia en el cen-
tro de gestion de cantidades en metalico integran-
tes del fondo de maniobra, para atender necesi-
dades imprevistas y gastos de menor cuantia, fijan-
dose en la autorizacion el importe maximo auto-
rizado.

2.4 Los gastosy pagos que hayan de atenderse
a través del fondo de maniobra deberan seguir la
tramitaciéon legalmente establecida en cada caso,
en funcién del gasto de que se trate, y de la cual
quedara constancia documental.
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2.4.1 El "paguese” del titular del centro de ges-
tién correspondiente debera figurar, como minimo,
en las facturas, recibos o cualquier otro justificante
que refleje la reclamacion o derecho del acreedor.

2.4.2 Cuando existan gastos compartidos
entre dos o mads centros de gestion, debera rea-
lizarse el pago de la totalidad de los mismos con
cargo al fondo de maniobra de aquel centro que
resulte obligado, segun la normativa de aplicacién
o los negocios juridicos suscritos, en cuyo caso
los demas centros afectados deberan consignar
como acreedor en los documentos contables pre-
supuestarios que expidan al centro que anticipd
el pago, circunstancia que dara lugar a las repo-
siciones que procedan, a través de la Tesoreria
General de la Seguridad Social o sus Direcciones
Provinciales.

2.5 En cada centro de gestién dotado de fondo
de maniobra se designara la unidad administrativa
responsable del mismo.

2.5.1 En las Direcciones Generales de las Enti-
dades Gestoras y del Servicio Comun y en la Inter-
venciéon General de la Seguridad Social, serd com-
petente para realizar la designacion de la unidad
administrativa responsable el respectivo Director
general de la entidad o el Interventor general de
la Seguridad Social.

En las Direcciones Provinciales o, en su caso,
Territoriales, dicha designacién se efectuard
mediante Resolucion del Director provincial o terri-
torial correspondiente.

Cuando se trate de centros de gestiéon que no
dependan de la Direccién Provincial, dicha desig-
nacion correspondera al Director general de la Enti-
dad Gestora correspondiente.

En el caso de las Gerencias de Atenciéon Espe-
cializada y de Atencién Primaria, la citada Reso-
lucidn sera dictada por el Gerente.

2.5.2 La unidad administrativa ejercera las
siguientes funciones:

a) Registrar las operaciones en la forma que
determine al efecto la Intervencién General de la
Seguridad Social.

b) Practicar los arqueos y conciliaciones ban-
carias que procedan.

c) Rendir las cuentas que correspondan, con
la estructura que determine la Intervencién General
de la Seguridad Social, en los términos regulados
en el apartado 2.7 de este articulo.

d) Conservar y custodiar los talonarios y matri-
ces de los cheques o, en su caso, las relaciones
que hubieran servido de base a su expedicién por
medios informaticos. En el supuesto de cheques
anulados, debera proceder a su inutilizacién y con-
servacion a efectos de control.

e) Verificar que los comprobantes facilitados
para la justificacion de los gastos y pagos consi-
guientes sean documentos auténticos y originales
y que en ellos figura la autorizacidon del pago del
organo correspondiente.

f) Identificar la personalidad y comprobar la
legitimacion de los acreedores mediante la docu-
mentacion procedente en cada caso.

g) Efectuarlos pagos conforme alo establecido
en los apartados 2.4 y 2.6 de este articulo.

h) Requerir la justificacion de la aplicacion de
las cantidades entregadas en concepto de anticipos
(6rdenes de viaje y entregas similares).

i) Custodiar los medios liquidos que constitu-
yen el fondo de maniobra.

i) Ingresar los intereses que, en su caso, pro-
duzcan las cuentas bancarias de los fondos de
maniobra en las cuentas de ingresos de la Tesoreria
General de la Seguridad Social.

k) Aquellas otras que, en su caso, le encomien-
de el Ordenador general de Pagos.

2.6 En los pagos efectuados por fondo de
maniobra se podran utilizar los medios de pago
establecidos en el articulo 11 del Reglamento Gene-
ral de Gestion Financiera de la Seguridad Social.

2.6.1 Toda disposicion de fondos debera ser
autorizada mediante la firma mancomunada del
jefe de la unidad administrativa responsable del fon-
do de maniobray la del titular del centro de gestion
o mediante la firma de los sustitutos que al efecto
se hayan nombrado al designar la unidad admi-
nistrativa a que se refiere el apartado anterior. Las
citadas funciones podran ser objeto de delegacion
de competencias o delegacién de firma de acuerdo
con los articulos 13 y 16 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun. El pago requerira siempre de la firma
de dos personas fisicas distintas.

2.6.2 La realizacion de pagos mediante trans-
ferencia o cheque no conllevara gasto alguno para
la Tesoreria General de la Seguridad Social, ni para
el perceptor del pago.

De las d6rdenes de transferencia se conservara
un justificante de la entrega, con la fecha y firma
de la recepcién por parte de la entidad financiera,
o, en su defecto, la validacibn mecéanica que la
sustituya.

2.6.3 Por pagos con cargo al fondo de manio-
bra en ningun caso podran existir saldos negativos
en la respectiva cuenta.

2.7 Las unidades administrativas responsables
de los fondos de maniobra rendirdn cuentas jus-
tificativas de los gastos pagados con dicho fondo,
a medida que sus necesidades de tesoreria acon-
sejen la reposicion de los fondos utilizados. Tal jus-
tificacion y aplicaciéon a presupuesto debera hacer-
se, al menos, una vez al mes y necesariamente
al cierre del gjercicio.

2.7.1 La cuenta justificativa, acompanada de
las facturas y demas documentos originales que
acrediten la aplicacion de los fondos debidamente
relacionados, sera aprobada por el titular del centro
de gestion.

2.7.2 Teniendo en cuenta las cantidades jus-
tificadas en las cuentas a que se refieren los apar-
tados anteriores, se expediran por el érgano gestor
correspondiente los documentos contables que
procedan.

Dichos documentos se expediran a favor del cen-
tro de gestién, con imputacién, en su caso, a las
aplicaciones presupuestarias a que correspondan
los gastos realizados.

2.7.3 La fiscalizacién previa de la reposicion
del fondo de maniobray la intervencion de la cuenta
justificativa se efectuara conforme dispone el Real
Decreto 706/1997, de 16 de mayo, por el que
se desarrolla el control interno ejercido por la Inter-
venciéon General de la Seguridad Social.
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2.7.4 Por los pagos justificados y una vez reci-
bidas las propuestas de pago, la caja pagadora
correspondiente de las Direcciones Provinciales o
de los Servicios Centrales de la Tesoreria General de
la Seguridad Social procedera a expedir las corres-
pondientes érdenes de pago a favor del centro de
gestion y a reponer los fondos utilizados.

2.8 Referidas al ultimo dia de cada mes, las
unidades administrativas responsables del fondo de
maniobra efectuardn arqueos de caja y concilia-
ciones bancarias.

2.8.1 Los Interventores respectivos, por si o
por medio de funcionarios que al efecto se desig-
nen, podran realizar en cualquier momento las com-
probaciones que estimen oportunas.

2.8.2 Para dar cumplimiento a lo dispuesto en
el apartado 2.2.6 de este articulo, la Tesoreria Gene-
ral de la Seguridad Social efectuara un control men-
sual del disponible utilizado en cada una de las
cuentas del fondo de maniobra.

2.8.3 Dentro de los quince dias siguientes a
la finalizacidon de cada trimestre, las unidades admi-
nistrativas responsables de la gestién de los fondos
de maniobra formularan estados de situacion del
correspondiente fondo, referidos al ultimo dia del
trimestre anterior, en los términos que establezca
la Intervencién General de la Seguridad Social.

2.9 La contabilidad del fondo de maniobra y
la estructura de las cuentas justificativas se ajustara
a las normas que se establezcan por la Intervencion
General de la Seguridad Social.

2.9.1 No podra realizarse ningln pago con car-
go al fondo de maniobra que no haya sido pre-
viamente registrado en el Sistema de Informacién
Contable de la Seguridad Social, a excepciéon de
aquellos que, no superando el importe individual
de 24.958 pesetas (150 euros), se realicen en
metalico o por giro postal, que se registraran antes
del fin de la jornada laboral del dia en que se hubie-
ran efectuado.

Una vez registrados en el Sistema de Informa-
cion Contable de la Seguridad Social, los pagos
seran inmediatamente ejecutivos, sin perjuicio de
las conciliaciones que procedan respecto a las ope-
raciones en curso en fin de un determinado periodo.

2.9.2 Seréa condicidén necesaria para que pueda
realizarse cualquier pago por el fondo de maniobra
que el perceptor figure previamente registrado en
la base de datos de perceptores del Sistema de
Informacion Contable de la Seguridad Social, asi
como la identificacién de la cuenta corriente ban-
caria cuando el pago se realice por transferencia.

A estos efectos, en el expediente en virtud del
cual se proceda a la grabacion, en el Sistema de
Informacion Contable de la Seguridad Social, de
los datos de un determinado perceptor debera
constar fotocopia simple del numero de identifi-
cacion fiscal del perceptor, que podra ser sustituida
en el caso de personas fisicas por fotocopia simple
de su documento nacional de identidad.

Cuando el pago haya de realizarse por trans-
ferencia bancaria, debera constar, ademas, en el
referido expediente, fotocopia simple de cualquier
documento emitido por la correspondiente entidad
bancaria, que aporte el interesado, en el que figure
el numero identificativo de la cuenta, con la tota-
lidad de los digitos que conforman el mismo, inclui-
dos los caracteres de control.

2.9.3 Tratdndose de pagos por el fondo de
maniobra que deban realizarse al personal propio
del centro de gestidon o a pensionistas de la Segu-
ridad Social, los datos identificativos a que se refiere
el anterior apartado 2.9.2 podran acreditarse por
cualquier medio que asegure su adecuado registro,
sin que resulte preciso acompanar las fotocopias
que se mencionan.

A estos efectos, previo el cumplimiento de los
tramites que procedan, podran incorporarse a la
base de datos de perceptores del Sistema de Infor-
macion Contable de la Seguridad Social los pro-
cedentes de otros sistemas de informacion de que
disponga el Sistema de la Seguridad Social.

2.9.4 A los efectos previstos en los anteriores
apartados 2.9.1, 2.9.2 y 2.9.3, los Directores de
los centros de gestién dispondran lo necesario para
que por la unidad administrativa responsable del
fondo de maniobra se realice la grabacion en el
Sistema de Informaciéon Contable de la Seguridad
Social de los datos precisos, en la forma que esta-
blezca la Intervencién General de la Seguridad
Social, y para que, con caracter previo al registro
de los pagos, existan saldos suficientes en las cuen-
tas bancarias que hayan de soportarlos o metélico
suficiente, si se trata de pagos que se realicen por
caja o giro postal.»

Dos. Se adiciona un niumero 5 al articulo 16 de
la Orden de 22 de febrero de 1996, con la siguiente
redaccion:

«b. Para la determinacion del dia habil a que
se refiere el articulo 15 del Reglamento de la Ges-
tion Financiera de la Seguridad Social se estara
a lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 5 de
esta Orden.»

Disposicidn transitoria Unica.

Hasta la fecha en que se efectue la adjudicacion pre-
vista en el apartado 2.3.b) de este articulo, continuaran
utilizandose las cuentas existentes para los pagos por
fondo de maniobra.

Disposicién derogatoria tnica.

1. Queda derogado el articulo 16 de la Orden del
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social de 5 de marzo
de 1992, sobre contabilidad y seguimiento presupues-
tario de la Seguridad Social.

2. Asimismo, quedan derogadas cuantas disposicio-
nes de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto
en la presente Orden.

Disposicién final unica.

La presente Orden entrard en vigor el dia 1 del mes
siguiente al de su publicaciéon en el «Boletin Oficial del
Estadon.

Madrid, 12 de julio de 2001.
APARICIO PEREZ

Excmo. Sr. Secretario de Estado de la Seguridad Social
e llmos. Sres. Directores generales de la Tesoreria
General de la Seguridad Social, del Instituto Nacional
de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Mari-
na e Interventor general de la Seguridad Social.



