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se pudieran haber encontrado. Esta evaluacion documental se valora
en 21.874,83 euros.
La valoracién global de la actividad es de 276.623,07 euros.

T.4 Supervision del cumplimiento con los requisitos comunes relati-
vos al sistema de gestion de la calidad y a los planes de contingencia.

El reglamento de requisitos comunes obliga a que el proveedor de
servicios establezca un sistema de gestion de la calidad antes de dos afos
desde la entrada en vigor de dicho reglamento, y al establecimiento de un
plan de contingencias antes de un ano desde la certificacion inicial.
SENASA prestara asistencia a la ANSMET en este sentido mediante las
siguientes actuaciones materiales:

T.4.1 Evaluacion documental en gabinete del Sistema de Gestion de
la Calidad y de los Planes de Contingencia. Esta actividad se valora en
6.896,05 euros.

T.4.2 Programa de auditorias in situ que consta de:

Dos auditorias in situ en unidades de los servicios centrales del pro-
veedor de servicios relacionadas con el Sistema de Gestion de la Calidad
y con los planes de contingencia, valoradas en 6.048,90 euros cada una y
un subtotal de 12.097,80 euros. En esta valoracion se incluyen tanto las
tareas de campo de la auditoria como las de seguimiento de posibles
acciones correctoras.

En ocho de las auditorias in situ a las que se hace referencia en la
tarea T.3, se evaluara la implantacion de los elementos del Sistema de
Gestion de la Calidad y de los planes de contingencia. El coste de cada
una de ellas se fija en 952,66 €. En esta valoracion se incluyen tanto las
tareas de campo de la auditoria como las de seguimiento de posibles
acciones correctoras.

La valoracion global de la tarea, incluyendo analisis de gabinete y audi-
torias es de 26.615,13 euros.

Al final del proceso, se elaboraran sendos informes con el resultado
global de la supervision del Sistema de Gestion de la Calidad y de los pla-
nes de contingencia.

Cuarta.—La Secretaria General para la Prevencion de la Contaminacion
y del Cambio Climatico designara un Director-Coordinador del proyecto.
Este Director-Coordinador estara permanentemente informado de su
estado de ejecucion, resolvera las dudas que pudieran surgir de la inter-
pretacion de lo establecido en esta encomienda de gestion, expedira las
certificaciones parciales y el acta final de reconocimiento y comproba-
cién de los trabajos.

Quinta.—Precio: La contraprestacién econémica que percibira SENASA
por la prestacion de los servicios objeto de la presente Encomienda sera
de cuatrocientos mil trescientos ochenta euros con treinta y dos céntimos
(400.380,32 €). Dicha cantidad se ha calculado teniendo en consideracion
los trabajos descritos en la clausula tercera y la estimacién de viajes y
desplazamientos, y se financiara con cargo a la Secretaria General para la
Prevencion de la Contaminacién y del Cambio Climatico, aplicacion pre-
supuestaria 23.07.456M.640 para el afio 2008.

Los gastos por viajes y desplazamientos seran abonados a SENASA
previa justificacion de los mismos por parte de esta.

El presupuesto se distribuye de la siguiente forma en funcion de las
tareas:

Importe
Descripcion -
Euros
T.1 Soporte en la comunicaciéon con el proveedor de
servicios certificado y con posibles organizaciones
candidatas .......... ... 20.958,63
T.2 Mantenimiento de la documentacion de supervision
y disenio de un sistema de gestion documental . . . . 20.958,62
T.3 Supervision del cumplimiento continuado del pro-
veedor con los requisitos comunes previamente
certificados . . ... i i 276.623,07
T.4 Supervisiéon del cumplimiento con los requisitos
comunes relativos al sistema de gestion de la cali-
dad y a los planes de contingencia .............. 26.615,13
Presupuesto de ejecucion material .............. 345.155,45
IVA 16 % sobre 345.15545€ .................... 55.224 87
Total presupuesto general ................ 400.380,32

El abono a SENASA de los gastos originados por las actividades objeto
de esta encomienda se efectuara contra la presentacién de facturas por
parte de SENASA y certificacién de conformidad bimensual realizada por
el Director coordinador del proyecto. Esta certificacién de conformidad

serd realizada una vez acreditada la ejecucion de las actuaciones compro-
metidas mediante la entrega de los trabajos realizados y validados
durante el periodo en cuestion.

Sexta.—Los trabajos se realizaran con el maximo cuidado y diligencia
con respecto a los intereses de la Administracion General del Estado y el
personal de SENASA estara obligado a guardar el debido sigilo respecto
de los hechos, datos e informaciones que conozca en el curso de la reali-
zacion de la encomienda de gestion.

Séptima.—Como consecuencia de la comunicacion de la encomienda,
SENASA designara un representante que debera mantener las relaciones
necesarias con el Director-coordinador del proyecto especialmente en lo
concerniente a la presentacién de un programa de trabajo, trabajos defec-
tuosos, equipos, modificaciones y eventual suspension de los trabajos,
entrega y recepcion de los mismos.

Octava.—SENASA remitira a la SGPCCC los correspondientes infor-
mes, relativos a los trabajos encargados y pondra a disposicién de la
SGPCCC los expertos para la realizacion de trabajos concretos. Por otra
parte, se establecerd un documento en que se recoja el programa, con sus
relaciones de actividades y presupuestos, para los procesos previstos
para su ejecucion total o parcial en el transcurso del periodo de vigencia
de la encomienda.

Novena.-La SGPCCC se hara cargo del pago de las actividades encar-
gadas a SENASA en el marco de la presente encomienda, por importe de
cuatrocientos mil trescientos ochenta euros con treinta y dos céntimos
(400.380,32 €), habiéndose cumplido los tramites para asegurar la existen-
cia de crédito para el pago del precio convenido, que se efectuara
mediante presentaciéon de facturas por SENASA, para su abono, a cargo
de este expediente, conforme se vayan ejecutando las distintas activida-
des programadas.

Décima.-La duracién de la encomienda sera desde su firma hasta el 31
de diciembre de 2008.

Undécima.-Todos los gastos derivados de la aplicacion y ejecucién de
la presente encomienda, sin excepcion alguna, seran a cargo de SENASA
quien a su vez los repercutira a la SGPCCC en los términos establecidos
en la clausula novena.

Duodécima.-La presente encomienda es de naturaleza juridico-admi-
nistrativa de las previstas en el articulo 3, apartado 1), del Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, modificado por
el articulo trigésimo cuarto del Real Decreto Ley 5/2005, de 11 de marzo,
de Reformas urgentes para el impulso a la productividad para la mejora
de la contratacién publica, y se regira por sus propios términos y condi-
ciones, aplicindose subsidiariamente los principios del Real Decreto
Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, citado, para
resolver las dudas y lagunas que pudieran presentarse.

Las dudas que puedan surgir en la interpretacion y aplicacion de esta
encomienda seran resueltas con caracter ejecutivo por el Ministerio de
Medio Ambiente. La resolucion de controversias correspondera en ultima
instancia a los Tribunales del Orden Contencioso-Administrativo.

MINISTERIO
DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS
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RESOLUCION de 31 de marzo de 2008, del Instituto
Nacional de Administracion Publica, por la que se convo-
can ediciones del curso de redaccion de textos en inglés.

De conformidad con lo dispuesto en la Orden APU/4013/2007, de 19 de
diciembre, por la que se aprueba la oferta formativa del Instituto Nacional
de Administracion Publica para el anio 2008, este Instituto convoca dos
ediciones del curso de Redaccién de Textos en Inglés, que se desarrolla-
ran a lo largo de 2008, de acuerdo con las siguientes bases:

Primera. Objeto.—Se convocan dos ediciones del curso de Redaccion
de Textos en Inglés, cuyas caracteristicas se detallan en el Anexo I, y que
se desarrollaran en las fechas siguientes:

1.* edicion.—Del 24 al 26 de junio de 2008
2.2 edicién.—Del 4 al 6 de noviembre de 2008

Segunda. Destinatarios.—Podran solicitar la asistencia a este curso
los empleados publicos de la Administracién General del Estado pertene-
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ciente a los grupos Al y A2, asi como el personal laboral asimilado, que
posean un conocimiento intermedio-alto de la lengua inglesa y cuyos pues-
tos de trabajo estén relacionados con la redaccion de textos en inglés.

Tercera. Solicitudes.—Quienes deseen participar en este curso debe-
ran conectarse a la pagina web del Instituto Nacional de Administracion
Publica (http://www.inap.map.es), y entrar en «Formaciéon» y a continua-
cién en «Formacion en idiomas». En este apartado estara publicada la
informacion relativa a «Curso de Redaccion de Textos en Inglés» con un
apartado denominado «Presentacién de solicitudes». Ejecutando esta
opcion se tendra acceso a un formulario de solicitud, en el que podran
senalarse las ediciones por orden de preferencia.

Una vez cumplimentado el formulario, debera ejecutarse la opcion
«grabar y enviar». Para completar la solicitud sera necesario imprimir la
misma y una vez firmada, remitirla de cualquiera de las formas previstas
en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, al Instituto Nacional de Adminis-
tracién Publica, Centro de Estudios Superiores de la Funcién Publica, C/
Atocha, 106, 28012 Madrid (fax 91273 92 78).

Las solicitudes deberan contar con la conformidad del responsable de
la unidad organica, con categoria de Subdirector General o equivalente,
en la que preste sus servicios el solicitante, acreditada mediante la corres-
pondiente firma y sello. No seran tenidas en cuenta las solicitudes en las
que no figure dicha conformidad.

Cuarta. Plazo de presentacion de solicitudes.—El plazo de presenta-
cion de solicitudes para participar en la primera edicién sera de quince
dias a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de esta convoca-
toria en el BOE. Para la restante edicion el plazo finalizara veinte dias
naturales antes del inicio de la actividad.

Quinta. Seleccion.—El Centro de Estudios Superiores de la Funcion
Publica seleccionara a los participantes entre las solicitudes que cumplan
los requisitos exigidos, atendiendo al perfil de los candidatos en relacion
con los objetivos del curso y en funcién del orden de prioridad indicado
en su instancia. Tendran prioridad los alumnos que no hayan realizado el
curso en ediciones anteriores.

Los alumnos preseleccionados para cada edicién seran convocados
para la realizacion de una prueba de nivel escrita, por lo que es imprescin-
dible que dispongan de una cuenta de correo electrénico de uso habitual.
Asimismo debera constar un nimero de teléfono disponible.

Los solicitantes admitidos recibiran comunicacién de confirmacion de su
admision por correo electronico, cuya direccién debera constar claramente
en su solicitud. Asimismo la lista definitiva se publicara en la web del INAP.

Sexta. Numero de plazas.—El nimero de plazas convocadas es de 25
alumnos para cada edicién.

Séptima. Lugar de imparticion.—El curso se impartira en la sede del
Instituto Nacional de Administracién Publica, calle Atocha, 106.

Octava. Certificado de asistencia.—Se otorgara diploma a los partici-
pantes en el curso que hayan superado el noventa por cien de las horas
lectivas.

Novena. Informacion adicional.—Se podra solicitar informacién adi-
cional en los teléfonos 91273 94 07/91273 92 21/91273 94 24 y en el
fax 91273 92 78, asi como en la direccion de correo electrénico
cesfp@inap.map.es. Asimismo, se podra consultar las paginas del Instituto
Nacional de Administracion Pablica en Internet: http:/www.inap.map.es

Madrid, 31 de marzo de 2008.—El Director del Instituto Nacional de
Administracién Puablica, Francisco Ramos Fernandez-Torrecilla.

ANEXO I

Curso de redaccion de textos en inglés
Objetivos

Cubrir necesidades especificas en areas determinadas que le permitan
al alumno desenvolverse con seguridad en situaciones concretas de su
trabajo en cuanto a la redaccién de textos en inglés.

Contenido

El contenido del curso abarca areas tales como escribir con formali-
dad, diferenciar y utilizar distintos estilos, hacer informes, escribir y ana-
lizar sobre graficos y tendencias, escribir memos, redactar correos elec-
tronicos, tanto formales como informales, asi como escribir con claridad
y precision.

Metodologia

El curso es una combinacién de sesiones de «input» y casos practicos.
Primero se ensefia el lenguaje apropiado y luego el alumno tendra oportu-
nidad de ponerlo en practica, utilizando ejemplos practicos y relaciona-
dos directamente con su trabajo. El enfoque esta centrado en autocorrec-
cién y los alumnos tendran siempre la oportunidad de ver, corregir y
repetir los ejercicios.

Lugar de imparticion y horario

El Curso se impartira durante tres dias en la sede del Instituto Nacio-
nal de Administracién Puablica, calle Atocha 106, de Madrid, en horario
de 9,30 a 14,30 h., con un namero total de quince horas lectivas en cada
edicion.
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ANEXO II
MODELO DE SOLICITUD
CURSO QUE SOLICITA.- REDACCION DE TEXTOS EN INGLES
[ ] 12 edicion (24-26/06/2008) [ ] 22 edicion (4-6/11/2008)

DATOS PERSONALES
N.LF. N.R.P. NOMBRE
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
SEXO EDAD TITULACION

o0 Varén 0 Mujer

DATOS ADMINISTRATIVOS
ORGANISMO O ENTIDAD DEPARTAMENTO MINISTERIAL
CENTRO DIRECTIVO RELACION LABORAL

o Funcionario o Laboral o Estatutario

PUESTO DE TRABAJO ACTUAL

CUERPO O ESCALA NIVEL GRUPO
DOMICILIO DEL PUESTO DE TRABAJO ACTUAL PROVINCIA | MUNICIPIO | C.POSTAL
CORREO ELECTRONICO DE USO FRECUENTE TELEFONO FAX
MINUSVALIA %
FORMACION ACADEMICA
TITULO ACADEMICO CENTRO FECHA EXPEDICION
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IDIOMAS

IDIOMA NIVEL CONOCIMIENTO TiTULO CENTRO FECHA
EXPEDICION

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO DESEMPENADO

POR QUE SOLICITA USTED EL CURSO?

Declaro que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, en ................ a....de.......o.l de 200...

CONFORME, (firma del solicitante)

EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ORGANICA
(sello de la Unidad)

Fdo.:

Cargo:

Sus datos personales seran incorporados en un fichero automatizado, siendo tratados de forma totalmente confidencial (Ley 15/99) y unicamente podran ser
utilizados para el estricto cumplimiento de las funciones derivadas de las acciones de formacion. Entre ellas se incluye la cesion de los mismos a los profesores del

curso con idéntica finalidad. También podran ser utilizados para el envio de publicidad sobre acciones formativas del INAP. Pueden ejercitar los derechos de
acceso, rectificacion, oposicion y cancelacion en cualquier momento, dirigiéndose por escrito al INAP, Secretaria General, ¢/ Atocha 106, 28012 Madrid.

INAP.- CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA FUNCION PUBLICA..- C/ Atocha, 106.- Madrid



