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. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE CULTURA

20389 Orden CUL/3410/2009, de 14 de diciembre, por la que se regula el Registro
Electrénico del Ministerio de Cultura.

Las iniciativas de simplificacién y modernizacién administrativa que potencian el uso
de medios electronicos por parte de la administracion en sus relaciones con los ciudadanos
han sido numerosas a lo largo de los Ultimos afos y se han ido plasmando en normas de
distinto rango.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun; el Real Decreto 263/1996, de 16 de
febrero, por el que se regula la utilizacion de técnicas electronicas, informaticas y telematicas
por la Administracion General del Estado; el Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el
que se regula la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones ante la
Administracién General del Estado, la expedicion de copias y documentos y devolucién de
originales y el régimen de las oficinas de registro; el Real Decreto 209/2003, de 21 de
febrero, por el que se regulan los registros y las notificaciones telematicas, asi como la
utilizacion de medios telematicos para la sustitucion de la aportacion de certificados por los
ciudadanos; la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica; son algunas de las
regulaciones que, adaptandose a la actual sociedad de la informacion y a las
transformaciones en las tecnologias de la informacion y la comunicacion, han potenciando
un cambio significativo en las relaciones entre los ciudadanos y la administracion.

En este escenario normativo, la Orden CUL/4229/2005, de 28 de diciembre, cred el
registro telematico en el Ministerio de Cultura, que ha sido hasta hoy el instrumento para
la presentacion de solicitudes, escritos y documentos dirigidos al departamento por via
telematica. Asimismo, la orden recoge la posibilidad de que los organismos publicos
adscritos al Ministerio utilicen el registro telematico previa resolucion expresa.

Desde su creacion la relacion de procedimientos administrativos incluidos en el
Registro Telematico no ha dejado de crecer.

LaLey 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios
Pudblicos, y el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente la citada Ley, contienen una nueva regulacion de los registros electrénicos, y
aunque la Ley prevé, en su disposicion transitoria Unica, que los registros telematicos
existentes a la entrada en vigor de la Ley seran considerados registros electrénicos, la
mejor aplicacion de las previsiones contenidas en la misma asi como la incorporacion de
la experiencia mas reciente para la mejora tanto de los servicios prestados a los ciudadanos
como de la seguridad en las relaciones telematicas con éstos, aconsejan llevar a cabo una
nueva regulacion del Registro Electronico del Ministerio de Cultura.

Asi pues, con objeto de facilitar la adaptacion normativa, que irda acompafiada de una
adaptacién tecnoldgica, se efectua la presente regulacion del Registro Electronico del
Ministerio de Cultura.

En consecuencia, con la aprobacién previa de la Vicepresidenta Primera del Gobierno
y Ministra de la Presidencia, dispongo:

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. La presente Orden tiene como objeto la regulacién del Registro Electronico del
Ministerio de Cultura, para la recepcion y remision de solicitudes, escritos y comunicaciones,
en laforma prevista en el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electronico
de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

El Registro Electronico dependera de la Subsecretaria del Ministerio de Cultura.
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2. ElRegistro Electronico del Ministerio de Cultura sera unico para todos los 6rganos
del Departamento.

Quedan fuera de su ambito de aplicacion los organismos publicos adscritos al Ministerio,
si bien éstos podran optar, mediante Resolucion conjunta de la Subsecretaria del Ministerio
de Cultura y el Director General o Presidente del correspondiente Organismo, publicada
en el Boletin Oficial del Estado, por su inclusion en el Registro Electronico regulado en
esta orden.

Articulo 2. Documentos admisibles.
1. El Registro Electronico podra admitir:

a) Solicitudes, escritos y comunicaciones normalizados, presentados por personas
fisicas o juridicas correspondientes a los servicios, procedimientos y tramites que se
especifican en el anexo de esta orden.

El Registro Electrénico del Ministerio de Cultura incluira la relacion actualizada de los
servicios, procedimientos y tramites que se especifican en el anexo de esta orden y dara
acceso a los formularios electronicos normalizados que se encuentran en la direccion
http://www.mcu.es/registro.

b) Documentacion adicional a las solicitudes, escritos y comunicaciones, previamente
introducidos en el Registro Electronico de la forma mencionada en el apartado anterior.

c) Cualquier solicitud, escrito o comunicacion distinta de los mencionados en los
apartados anteriores, dirigido a cualquier érgano o entidad del ambito de la administracién
titular del registro, con el alcance establecido en el articulo 24.2.b) de la Ley 11/2007, de
22 de junio.

El Registro Electrénico podra rechazar los documentos electrénicos que se encuentren
en alguna de las circunstancias previstas en el articulo 29 del Real Decreto 1671/2009, de
6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos, en la forma establecida en
el mismo.

2. Estos documentos deberan presentarse necesariamente mediante la
cumplimentacion interactiva de los formularios disponibles en el Registro Electronico.
Dichos formularios podran incluir datos y documentos adjuntos.

Articulo 3. Acreditacién de la identidad y requisitos técnicos.

1. Los documentos electrénicos podran ser presentados ante el Registro Electréonico
por los interesados o sus representantes, de acuerdo con lo establecido en los articulos 30
y siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Cuando la
representacion no quede acreditada o no pueda presumirse, se requerira dicha acreditacion
por la via que corresponda.

2. La identificacion del ciudadano que presenta documentos ante el Registro
Electrénico y la firma de los datos y documentos aportados se realizara mediante la
utilizacion del documento nacional de identidad electrénico o cualquiera de los certificados
electrénicos reconocidos, admitidos por la Administraciéon General del Estado.

El Registro Electronico del Ministerio de Cultura contendra la relacion actualizada de
los certificados admitidos.

3. En el Registro Electrénico del Ministerio de Cultura se especificaran los requisitos
técnicos necesarios para su utilizacion.

Articulo 4. Voluntariedad de la presentacion electronica.

La presentacidon de solicitudes, escritos y comunicaciones por medio del Registro
Electronico tendra caracter voluntario, salvo lo previsto en el articulo 27.6 de la Ley 11/2007,
de 22 de junio, siendo alternativa a la utilizacién de los lugares sefialados en el articulo
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38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 5.  Presentacion de documentos y computo de plazos.

1. El Registro Electronico permitira la presentaciéon de solicitudes, escritos y
comunicaciones todos los dias del afno, durante las veinticuatro horas del dia, sin perjuicio
de las interrupciones, por el tiempo imprescindible cuando concurran razones justificadas
de mantenimiento técnico u operativo, de las que se informara en el propio Registro.

2. El cdmputo de plazos se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 26.3, 4 y
5 de la Ley 11/2007, de 22 de junio. A estos efectos el Registro se regira por la fecha y la
hora oficial espafiola, correspondiente a la Peninsula, Ceuta, Melilla y el archipiélago
balear que figurara visible en la direccién electrénica de acceso al mismo.

3. El Registro Electronico especificara el calendario de dias inhabiles relativo a sus
procedimientos y tramites, que sera el que se determine en la resolucion anual publicada
en el Boletin Oficial del Estado para todo el territorio nacional por el Ministerio de la
Presidencia.

Articulo 6. Resguardo acreditativo de la presentacion.

El Registro Electronico emitira automaticamente un recibo firmado electronicamente
con el contenido establecido en el articulo 30.3 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de
noviembre.

Articulo 7.  Gestién, disponibilidad y seguridad del Registro.

La Subsecretaria de Cultura, a través de la Subdireccién General de Tecnologias y
Sistemas de Informacion, sera el 6rgano responsable de la gestion, disponibilidad y
seguridad del Registro Electronico regulado en la presente orden.

Disposicién adicional primera. Organismos publicos.

Los organismos publicos adscritos al Ministerio que, a la entrada en vigor de la presente
orden, ya hubieran optado por utilizar el Registro Telematico del Ministerio de Cultura,
conforme al procedimiento establecido en el articulo 2.1 segundo parrafo, de la Orden
CUL/4229/2005, de 28 de diciembre, por la que se crea un registro telematico en el
Ministerio de Cultura para la presentacion de escritos, solicitudes y comunicaciones y se
establecenloscriterios generales detramitaciéontelematicade determinados procedimientos,
se entenderan incluidos en el Registro Electrénico que se regula con la presente orden.

Disposicién adicional segunda. Gasto.

La regulacion y funcionamiento del Registro Electronico del Ministerio de Cultura no
supondra incremento de gasto y se atendera con los medios materiales y humanos
actualmente existentes en el departamento.

Disposicién derogatoria Unica.

Queda derogada la Orden CUL/4229/2005, de 28 de diciembre, por la que se crea un
registro telematico en el Ministerio de Cultura para la presentacién de escritos, solicitudes
y comunicaciones y se establecen los criterios generales de tramitacion telematica de
determinados procedimientos.

Disposicion final primera. Delegacion en la Subsecretaria del Ministerio de Cultura.

Se delega en el titular de la Subsecretaria del departamento la competencia para
incluir, modificar o dar de baja, dentro del Registro Telematico, nuevos servicios,
procedimientos y tramites, a los que sera de aplicacion lo dispuesto en la presente orden,
asi como nuevos modelos normalizados.
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En todo caso, las modificaciones a que alude el parrafo anterior seran objeto de
publicaciéon en el Boletin Oficial del Estado, dandoseles difusion a través del Registro
Telematico del Ministerio de Cultura.

Se delega en el titular de la Subsecretaria del departamento, la competencia para
modificar la direccion electronica mencionada en el articulo 2.1.a).

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado.

Madrid, 14 de diciembre de 2009.—La Ministra de Cultura, Angeles Gonzalez-Sinde
Reig.

ANEXO

Relacion de servicios, procedimientos y tramites incluidos en el Registro
Electronico del Ministerio de Cultura

Ayudas
Archivos:

1. Ayudas a entidades privadas sin animo de lucro para el desarrollo de proyectos
archivisticos.

2. Ayudas a entidades privadas sin animo de lucro para la mejora de las instalaciones
y el equipamiento de sus archivos.

3. Subvenciones nominativas de la Subdireccion General de los Archivos Estatales.

Artes Escénicas y Musica:

4. Ayudas a espacios escénicos de nueva generacion.

5. Ayudas a la musica, la lirica y la danza.

6. Ayudas al fomento de la musica contemporanea espanola.

7. Ayudas para programas de difusion, desarrollo y preservacion del teatro y el circo
y de comunicacion teatral y circense.

8. Subvenciones nominativas del Instituto de las Artes Escénicas y de la Musica.

Bibliotecas:

9. Ayudas para la creacién y transformacién de recursos digitales y su difusion y
preservacion mediante repositorios.
10. Subvenciones nominativas a instituciones sin animo de lucro para el desarrollo
de actividades de promocion y desarrollo de las bibliotecas.

Cine y Audiovisuales:

11. Ayudas para la produccion de peliculas y documentales para television sobre
proyecto.

12. Ayuda complementaria para la amortizacion de largometrajes.

13. Ayuda general para la amortizacién de largometrajes.

14. Ayudas a cortometrajes realizados.

15. Ayudas a la conservacién de negativos y soportes originales.

16. Ayudas a la distribucion de peliculas comunitarias e iberoamericanas.

17. Ayudas al desarrollo de guiones para peliculas de largometraje.

18. Ayudas para el desarrollo de proyectos de peliculas cinematograficas de
largometraje.

19. Ayudas para la minoracion de intereses de los préstamos concedidos al amparo
del Convenio suscrito entre el ICAAy el Instituto de Crédito Oficial para el establecimiento
de una linea de financiacion para la produccién cinematografica.
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20. Ayudas para la minoracion de intereses de préstamos concedidos al amparo del
Convenio suscrito entre el ICAAy el Instituto de Crédito Oficial para financiar la exhibicion
cinematografica, adquisicion y mejora de equipos de produccion cinematografica.

21. Ayudas para la organizacion de festivales y certamenes cinematograficos.

22. Ayudas para la participacion de peliculas espafiolas en festivales.

23. Ayudas para la produccion de cortometrajes sobre proyecto.

24. Ayudas para la produccion de largometrajes sobre proyecto.

25. Ayudas para la produccion de series de animacion sobre proyecto.

26. Ayudas para la realizacibn de obras audiovisuales con empleo de nuevas
tecnologias.

Cooperacion Cultural:

27. Ayudas a Fundaciones y Asociaciones con dependencia organica de partidos
politicos con representacion en las Cortes Generales, para funcionamiento y actividades
de estudio y desarrollo del pensamiento politico, social y cultural.

28. Ayudas a la promocion del turismo cultural.

29. Programa de formacion de profesionales Iberoamericanos en el sector cultural.

Industrias Culturales:

30. Ayudas a la inversion en capital para promover la modernizacién, innovacion y
adaptacion tecnolégica de las industrias culturales.

31. Ayudas de accion y promocion cultural.

32. Ayudas para la formacion de jovenes profesionales de la cultura en el extranjero.

33. Ayudas para promover e incrementar la oferta legal de contenidos culturales en
Internet.

34. Subvenciones nominativas de la Subdireccion General de Promocion de Industrias
Culturales y de Fundaciones y Mecenazgo.

Libro, Lectura y Letras:

35. Subvenciones a empresas e instituciones sin fines de lucro, editoras de revistas
de cultura.

36. Subvenciones nominativas de la Subdireccién General de Promocién del Libro,
la Lectura y las Letras Espafiolas.

37. Subvenciones para el fomento de la difusion, comercializacién y distribucion de
libros espafioles en el extranjero.

38. Subvenciones para el fomento de la edicién de libros espafioles en lengua
castellana o en cualquier otra lengua cooficial espafiola para las bibliotecas publicas.

39. Subvenciones para el fomento de la traduccién y edicién en lenguas extranjeras
de obras literarias o cientificas escritas y publicadas en espafiol.

40. Subvenciones para el fomento de la traduccién y edicion entre lenguas oficiales
espafiolas de obras de autores espafioles.

41. Subvenciones para la promocion de la lectura y las letras espafiolas.

Museos:
42. Subvenciones nominativas de la Subdireccién General de Museos Estatales.
Patrimonio Historico:

43. Ayudas para proyectos arqueoldgicos en el exterior.

44. Ayudas para proyectos de conservacién, protecciéon y difusion de bienes
declarados Patrimonio Mundial.

45. Subvenciones nominativas de la Subdireccion General de Proteccion del
Patrimonio Histérico.

46. Subvenciones nominativas del Instituto del Patrimonio Cultural de Espana.
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Promocion del Arte:
47. Ayudas para la promocion del arte contemporaneo espanol.
Becas:
48. Becas Culturex de formacion practica en gestion cultural para jovenes espanoles
en instituciones culturales en el exterior.
49. Becas de especializacion en actividades y materias de la competencia de las
instituciones culturales dependientes del Ministerio de Cultura y del colegio de Espaina en
Paris.
Premios:
50. Premio de teatro para autores noveles Calderén de la Barca.
51. Premios CreArte para el fomento de la creatividad en la ensefanza infantil,
primaria, especial y secundaria en los centros financiados con fondos publicos.
Recursos y reclamaciones:
52. Alegaciones en procedimientos que no han sido iniciados por el interesado.
53. Procedimiento de Responsabilidad Patrimonial.
54. Reclamacion previa a la via judicial civil.
55. Reclamacion previa a la via judicial laboral.
56. Recurso de alzada.
57. Recurso especial en materia de contratacion.
58. Recurso extraordinario de revision.
59. Recurso potestativo de reposicion.
60. Revision de oficio de actos administrativos.
Quejas y sugerencias:
61. Quejas y sugerencias dirigidas a los Servicios Centrales del Ministerio de Cultura.
62. Quejas y sugerencias dirigidas al Instituto de la Cinematografia y de las Artes
Audiovisuales.
63. Quejas y sugerencias dirigidas al Instituto Nacional de las Artes Escénicas y de
la Musica.
64. Quejasy sugerencias dirigidas a la Gerencia de Infraestructuras y Equipamientos
de Cultura.
65. Quejas y sugerencias dirigidas al Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia.
66. Quejas y sugerencias dirigidas al Museo Nacional del Prado.
67. Quejas y sugerencias dirigidas a la Biblioteca Nacional.
Empleo publico:
68. Proceso selectivo para la cobertura de puestos de personal laboral temporal.
Archivos:
69. Utilizaciéon de espacios en archivos de titularidad estatal gestionados por la
Direccion General del Libro, Archivos y Bibliotecas.
Artes Escénicas y Musica:
70. Asignacioén del ISMN, Numero Normalizado para Musica Escrita. 3
71. Asignacion del prefijo editorial ISMN, Numero Normalizado para Musica Escrita. §
o
Cine y Audiovisuales: %
72. Aprobacién de coproducciones hispano-extranjeras. %
73. Calificacion de peliculas y certificado de nacionalidad espafiola. 3
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74. Comunicacion de fecha de estreno de una pelicula.

75. Comunicacioén de fechas de inicio y de fin de rodaje de una pelicula.

76. Inscripcion en el registro de empresas cinematograficas y audiovisuales del
Instituto de la Cinematografia y de las Artes Audiovisuales.

77. Reconocimiento de coste de peliculas.

78. Procedimiento para la imposicion de sanciones por infracciones leves en materia
cinematografica y videografica.

79. Procedimiento para laimposicion de sanciones por infracciones graves en materia
cinematografica y videografica.

80. Procedimiento para la imposicién de sanciones por infracciones muy graves en
materia cinematografica y videografica.

Fundaciones:

81. Autorizacién del Protectorado de Fundaciones para la enajenacion o gravamen
de los bienes y derechos que integran la dotacion o estan directamente vinculados al
cumplimiento de los fines de las fundaciones.

82. Autorizacion del Protectorado de Fundaciones para la remuneracion o
autocontratacién de patronos.

83. Certificado de denominacién negativa de fundaciones.

84. Depdsito en el Registro de Fundaciones de las cuentas anuales y de los planes
de actuacion de las fundaciones.

85. Inscripcidon de la constitucion de una fundacién en el Registro de Fundaciones
Culturales.

86. Inscripcion del establecimiento en Espafa de una delegacion de una Fundacion
extranjera en el Registro de Fundaciones Culturales.

87. Inscripcidn, depdsito y constancia en el Registro de Fundaciones Culturales de
los actos y documentos relativos al funcionamiento de las fundaciones.

88. Publicidad registral de fundaciones culturales.

Museos:

89. Utilizacién de espacios en museos de titularidad estatal gestionados por la
Direccion General de Bellas Artes y Bienes Culturales.

Patrimonio historico:

90. Adquisicion de bienes muebles del patrimonio histérico espafiol.

91. Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espanol.

92. Autorizacion de obras en Bienes de Interés Cultural adscritos a servicios publicos
gestionados por la A.G.E. y en el entorno de los mismos.

93. Declaracion de importacion de bienes culturales.

94. Inclusion de bienes del estado en bienes de interés cultural e inventario general.

95. Transmision de la propiedad de un bien de interés cultural o bien inventariado.

Propiedad intelectual:

96. Autorizacion de modificacion de estatutos propuesta por las entidades de gestién
de los derechos de propiedad intelectual.

Capital europea de la cultura 2016:
97. Designacion de la capital europea de la cultura para el afio 2016.

Jacobeo 2010:

98. Certificacion del Consejo Jacobeo de la adecuacion de los gastos realizados a
los objetivos y planes del programa del Afio Santo Jacobeo 2010, a efectos de la aplicacion
de los beneficios fiscales.
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