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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL Y ADMINISTRACION
PUBLICA

2861 Resoluciéon de 7 de febrero de 2011, del Instituto Nacional de Administracion
Pdblica, por la que se convoca el Plan de Administracion Electrénica, para el
primer semestre de 2011

Entre las funciones asignadas al Instituto Nacional de Administracion Publica, de
acuerdo con el Real Decreto 1661/2000, de 29 de septiembre, por el que se aprueba el
Estatuto del Instituto Nacional de Administraciéon Publica, se encuentra la formacion y el
perfeccionamiento de los empleados publicos.

La oferta de «Actividades Formativas INAP 2011» del Instituto Nacional de
Administracién Publica (www.inap.es) prevé, para el primer semestre, la organizacion de
una serie de actividades formativas que conforman el «Plan de Formacion en Administracion
Electronica 2011» agrupadas en varias areas de conocimiento segun los diversos perfiles
profesionales, con o sin perfil tecnolégico segun se detalle en el anexo, cuya finalidad es
la formacion continua y la actualizacion permanente de los conocimientos y las capacidades
profesionales de los empleados publicos en Administracion Electrénica.

El Instituto Nacional de Administracion Publica prevé un total de 96 actividades
formativas en el primer semestre de 2011 en Administracion Electrénica. Las actividades
formativas se impartiran en la modalidad presencial y de teleformacion (on line) segun se
detalle en cada una, con un total de 42 actividades formativas en la modalidad de
teleformacion (on line).

Quienes se encuentren afectados por una discapacidad, debidamente acreditada,
cuyo grado de minusvalia sea igual o superior al 33% podran hacer constar tal circunstancia
en la solicitud, pudiendo indicar asimismo las adaptaciones en el curso formativo que
consideren necesarias.

Igualmente, en aplicacion del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, se valorara
como criterio de participacion a quienes se encuentren afectados por una discapacidad
cuyo grado de minusvalia sea igual o superior al 33%.

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Publicas, de 22 de marzo de 2010, se fomentaran las medidas, en
materia de formacion, que tiendan a favorecer la conciliacion de la vida familiar y laboral.

Adicionalmente, de conformidad con el articulo 60 de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de
marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, se otorgara preferencia, durante
un afno, a quienes se hayan incorporado al servicio activo procedentes del permiso de
maternidad o paternidad, o hayan reingresado desde la situacién de excedencia por
razones de guarda legal y atencion a personas mayores dependientes o personas con
discapacidad.

Finalmente, los empleados publicos podran recibir y participar en cursos de formacion
durante los permisos de maternidad, paternidad, asi como durante las excedencias por
motivos familiares.

cve: BOE-A-2011-2861



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Lunes 14 de febrero de 2011 Sec. lll.

Pag. 16182

Bases
1. Destinatarios.

Podran participar en los cursos de formacién los empleados publicos que prestan sus
servicios en las Administraciones publicas, con o sin perfil TIC, segin se detalle en el
anexo.

2. Solicitudes.

a) Los candidatos deberan presentar la solicitud que figura en la pagina web del
INAP (www.inap.es) entrando en «Formacion» y a continuaciéon un apartado denominado
«Presentacion de solicitudes» para la preinscripcion.

b) Quienes deseen participar en los cursos detallados deberan solicitarlo mediante la
cumplimentaciéon del modelo de solicitud telematica, y soélo en los casos en los que se
solicite se aportara la documentacion adicional exigida en su caso, ante la unidad
responsable del area de formacion del departamento en que presten sus servicios.

Cumplimentado el modelo de solicitud deberan ejecutar la opcién «Grabar y enviar»
para completar la transmision de datos telematica.

Se les generara una copia del modelo de solicitud que deberan imprimir y pasar a la
firma del superior jerarquico, la cual deberan conservar en su poder hasta que se les
solicite su presentacion.

Los empleados publicos cuyas unidades de formacién no se encuentren en el listado
desplegable del modelo de solicitud del INAP, deberan ponerse en contacto con el Instituto
a través del correo electrénico ft@inap.es

c) Los datos de las solicitudes telematicas seran enviados al responsable
correspondiente de cada una de las unidades de formacion, en el caso de la AGE, quienes
preseleccionaran y priorizaran las solicitudes de su personal sobre las bases de datos del
INAP, hasta un maximo de diez solicitudes por accion formativa, debiendo asegurarse de
que todas ellas cumplen con los requisitos exigidos para cada una de las acciones
formativas.

El fichero de solicitudes preseleccionadas por cada unidad de formacién generado con
dicha aplicacién debera ser remitido por el responsable de la misma mediante correo
electrénico a ft@inap.es

Asimismo, por correo ordinario se remitira la documentacion adicional exigida en cada
caso.

El plazo de presentacion de solicitudes telematicas a que se refiere la presente base
sera de diez dias naturales, durante 24 horas, contados a partir del dia siguiente al de la
publicacién de la presente Resolucion en el «Boletin Oficial del Estado».

El envio al INAP de las solicitudes priorizadas por cada unidad de formacion debera
producirse antes del 9 de marzo de 2011.

3. Seleccion.

a) El nimero de alumnos admitidos por curso presencial no excedera, con caracter
general, de treinta.

b) Laselecciondelos participantes corresponde al Instituto Nacional de Administracion
Publica.

En la seleccion se observaran los siguientes criterios: trayectoria profesional y curricular
de los candidatos, adecuacion del puesto desempefiado a los contenidos de la accidn
formativa, equilibrio ente organismos e instituciones, e interés objetivo de la organizacion
administrativa en la participacion del solicitante en el curso.

c) Lainasistencia, sin previo aviso o cumplida justificacion, de quienes hubiesen sido
seleccionados para participar en las actividades formativas podra determinar su exclusion
en selecciones posteriores.
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d) Una vez efectuada la seleccion definitiva de participantes, el INAP comunicara la
misma a cada unidad de formacioén, e individualmente por correo electrénico a cada uno
de los alumnos, su admision a cada accion formativa, el aula y el horario en que tendra
lugar. Se exigira a cada seleccionado como requisito para poder realizar el curso que
conteste a este correo confirmando su asistencia.

4. Modalidad formativa y calendario.

Las actividades formativas de cada materia se realizaran en la modalidad y en las
fechas detalladas en el anexo. Si fuese necesario hacer algin cambio en las fechas
indicadas en la programacién sera comunicado con antelacion suficiente a los participantes
en la actividad de que se trate. Para los cursos en la modalidad de teleformacion (on line)
cualquier duda o problema técnico derivado del acceso a paginas web, o de la descarga o
instalacion de las aplicaciones requeridas para la realizacion del mismo debera ser
consultada con el administrador del sistema del equipo que esté utilizando.

5. Diplomas.

Los participantes que acrediten un buen aprovechamiento de las ensefianzas impartidas
recibiran el correspondiente diploma. Una inasistencia superior al diez por ciento de las
horas presenciales lectivas programadas, sea cual sea la causa, imposibilitara la expedicion
del mismo.

EI INAP remitira a las unidades de formacion por cada accion formativa, en el caso de
la AGE, una relacién detallada de su personal, en la que se informara si han obtenido o no
diploma acreditativo de la realizacion del curso, y las causas por las que no se haya
obtenido el mismo.

6. Informacién adicional en la pagina web del INAP http://www.inap.es o a través de
los teléfonos (912739244-9184-9424), o correo electronico ft@inap.es

Madrid, 7 de febrero de 2011.—El Director del Instituto Nacional de Administracion
Publica, Angel Manuel Moreno Molina.
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Anexo I - Cursos presenciales

Codigo Cursos previstos en la modalidad presencial Fechas Programa Horas Alumnos Perfil

0016 Némina estandar descentralizada (NEDAES) 25 al 29 de abril Introduccion general. Conceptos de nomina en 30 20 No tecnoldgico
NEDAES

Navegacion de pantallas y ayuda on-line.

Definicion de conceptos retributivos, deducciones y
aplicaciones presupuestarias.

Nomina basica. Altas

Nomina bésica. Modificaciones

Fases de calculo mensual (calculo, contabilidad, pago y
cierre de némina).

Regularizacion IRPF. Equiparacion retributiva e IRNR.
Noémina calculada y némina histdrica.

Otras fases, cierre de mes y cierre de afio.
Seguimiento presupuestario.

Seguridad Social. Definicién y tratamiento de
deducciones de DERECHOS PASIVOS, MUFACE, ISFAS,
MUGEJU y Régimen general de la Seguridad Social.

0016 Némina estandar descentralizada (NEDAES) 16 a 20 de mayo

Introduccion general. Conceptos de ndmina en 30 20 No tecnoldgico
NEDAES

Navegacion de pantallas y ayuda on-line.

Definicion de conceptos retributivos, deducciones y
aplicaciones presupuestarias.

Nomina basica. Altas

Nomina bésica. Modificaciones

Fases de calculo mensual (calculo, contabilidad, pago y
cierre de némina).

Regularizacion IRPF. Equiparacion retributiva e IRNR.
Noémina calculada y némina histdrica.

Otras fases, cierre de mes y cierre de afio.
Seguimiento presupuestario.

Seguridad Social. Definicién y tratamiento de
deducciones de DERECHOS PASIVOS, MUFACE, ISFAS,
MUGEJU y Régimen general de la Seguridad Social

0028 Curso basico de Adobe Flash Profesional 25 al 29 de abril Introduccion a Adobe Flash CS5 25 25 No tecnoldgico
Entorno de trabajo de la herramienta.
Conceptos basicos.

Dibujar y colorear.

Peliculas en Flash.

Simbolos y graficos.

Clips de pelicula.

Botones.

Animaciones de movimiento.
Transformacion de forma.

Efectos sobre animaciones.

Publicacion y exportacion de animaciones

0037 Accesibilidad disefio paginas web 3 al 6 de mayo Conceptos basicos. 20 20 Tecnoldgico
Entorno de trabajo.

Configuracion de un sitio local.

Edicion de texto, imagenes, marcos, formularios.
Hipervinculos.

Contenidos multimedia.

Uso de plantillas.

Péginas dindmicas.

0070 Introduccion a JAVA. 13 al 17 de junio Introduccion: équé es Java? 25 16 Tecnoldgico
Fundamentos del lenguaje orientado a objetos.

Java SDK y entornos de desarrollo para Java.
Instalacion.

Estructuras fundamentales de programacion: tipos de
datos, variables, constantes, matrices, operadores,
sentencias.

Clases, objetos y métodos.

Uso bésico de paquetes Java.

E/S en Java.

Casos practicos.

0096 JAVA avanzado. 13 al 17 de junio Uso avanzado de paquetes Java. 25 25 Tecnoldgico
Applets.

Caracteristicas avanzadas de programacion orientada a
objetos: herencia y polimorfismo.

Caracteristicas avanzadas del lenguaje: modularidad,
uso de interfaces, manejo de excepciones, threads.
Trabajo en red con Java. Seguridad.

Casos practicos.
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Codigo

Cursos previstos en la modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

Perfil

0111

La red SARA. Arquitectura y servicios bésicos

27 al 28 de junio

Introduccion

Caracteristicas de SARA

Prestacion de servicios a través de SARA
Conclusiones

20

No tecnoldgico

0128

Base de datos MS-Access-bésico.

3 al 6 de mayo

Introduccion

Creacion de tablas
Visualizacion de hojas de datos
Uso de filtros

20

No tecnoldgico

0131

Hoja de calculo Excel-avanzado.

16 al 19 de mayo

Introduccion

Formato de los datos
Autoformatos en Excel
Alineacion de los datos
Operaciones matematicas
Listas

Casos practicos

20

28

No tecnoldgico

0144

Windows 7

13 al 16 de junio

Fundamentos

Explorador de archivos
Ejecucion de aplicaciones
Panel de control

20

No tecnoldgico

0154

Introduccion a Windows-Server

9 al 13 de mayo

Introduccion

Instalacion

Configuracién basica de red

Crear un dominio

El servicio DHCP

Servicios de nombres WINS y DNS
Introduccion a Active Directory
Administracion de usuarios

25

20

Tecnoldgico

0223

Visual Studio.net

23 al 27 de mayo

Introduccion

Entorno de trabajo

Aplicaciones en Visual Studio .net
Casos practicos

25

Tecnoldgico

0233

Servicios de red y directorio activo en Windows

16 al 20 de mayo

Conceptos , estructura y nuevas funcionalidades de de
Active Directoy en Windows server

Configuracion y utilizacion de Active Directory y el
sistema de nombres de dominio.

Instalacion de los servicios de dominio de Active
Directory.

Administracion de usuarios, delegacion y seguridad de
los objetos de Active Directoy.

Infraestructura de la directiva de grupo,
implementacion y administracién de directivas de
grupo y directivas de seguridad.

Administracion de las configuraciones de seguridad y
auditoria.

Configuracion y administracion de sitios y replicacion
de Active Directoy

Mantenimiento del directorio activo y proteccion del
almacenamiento de datos.

Administracion del rendimiento del directorio activo.

25

Tecnoldgico

0237

Nuevas tecnologias en redes.

3 al 6 de mayo

Evolucion de las redes de datos
Terminologia y Conceptos asociados a Redes
Redes TCP/IP: Transicion de IPv4 a IPv6
Conclusiones

20

28

Tecnoldgico

0279

Tratamiento de iméagenes en la gestion electronica:
Photoshop

9 al 12 de mayo

Photoshop y el area de trabajo
Obtencion de imégenes en Photoshop
Seleccién de los modos de color
Ajuste de tono y color

Realizacion de selecciones

Editcion y retoque

Pintado

El trabajo con capas

Uso de texto

Practicas

20

25

No tecnoldgico

0281

Linux como servidor.

16 al 19 de mayo

Introduccion
Entorno de trabajo
Puesta en practica
Conclusiones

20

Tecnoldgico
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Codigo

Cursos previstos en la modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

Perfil

0297

Directorio activo en Windows Server, herramientas y
utilidades.

13 al 17 de junio

Introduccion

Instalacion

Configuracion basica de red

Crear un dominio

El servicio DHCP

Servicios de nombres WINS y DNS
Introduccion a Active Directory
Administracion de usuarios

25

20

Tecnoldgico

0354

Desarrollo de aplicaciones web con tecnologia JAVA.

13 al 17 de junio

Introduccion

Fundamentos del lenguaje orientado a objetos
Entorno de programacion JAVA

Estructuras fundamentales de la programacion en
JAVA

Objetos y clases

25

28

Tecnoldgico

0361

Firma electrénica. Aspectos técnicos.

13 al 17 de junio

Introduccion a la firma electrdnica, normativa Europea
y Nacional

Infraestructura de clave publica (PKI). Introduccion a
los certificados electronicos

Introduccion a la criptografia y criptoanalisis
Certificados electronicos. Estandar X.509 v3. Formatos
y codificadores

Funcionamiento de los algoritmos
simétricos/asimétricos

Certificados electrénicos

Otros valores sobre firma y certificados electrénicos
Seguridad en las comunicaciones

30

20

No tecnoldgico

0366

Lenguaje de consulta y manipulacion de datos SQL.

23 al 27 de mayo

Introduccion

Administracion basica

Bases de datos

Planificacion y disefio

Tablas y relaciones

Vistas e indices

Mantenimiento de bases de datos

25

28

Tecnoldgico

0532

Adobe Dreamweaver

9 al 13 de mayo

Conceptos basicos

Entorno de trabajo

Configuracion de un sitio local

Edicion de texto, imagenes, marcos, formularios
hiperenlaces

Contenidos multimedia

Uso de plantillas

Paginas dinamicas

25

20

Tecnoldgico

0539

Introduccion a Linux y el software libre

16 al 19 de mayo

Introduccion e historia del sistema operativo Linux y el
software libre.

Tipos de distribuciones Linux. Instalacion / Live CD.

El entorno de trabajo.

Gestion de archivos. Otras tareas elementales.
Administracion basica del sistema. Instalacion de
nuevos programas.

Herramientas de software libre: ofimatica, internet,
multimedia, etc.

20

20

Tecnoldgico

0761

Adobe Acrobat y formato PDF.

3 al 6 de mayo

El formato PDF y el software de Adobe® Acrobat®.
Modificacion de archivos en formato PDF.

Calidad de produccion de archivos PDF.

PDF como estandar para gestion documental.
Comentarios y revision de documentos.

Revision de colaborativa de documentos.

Uso y firma de formularios.

Elaboracion de formularios.

Seguridad

20

25

No tecnoldgico

0763

Seguridad Internet/Intranet

9 al 11 de mayo

Conceptos previos.

Seguridad fisica.

Seguridad basica.

Gestion de redes seguras.
Monitorizacion de los recursos

20

28

Tecnoldgico

0765

Seguridad en redes e internet.

25 al 29 de abril

Ataques y vulnerabilidades a las redes y sistemas.
Concepto y objetivos de la seguridad en redes.
Servicios y mecanismos de seguridad.

Cifrado de datos. Firma digital.

Certificados. Autoridades de certificacion. PKI.
Autenticacion de usuarios y entidades.

Protocolos de seguridad.

Cortafuegos e IDS.

Aspectos legales.

25

28

Tecnoldgico
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Codigo

Cursos previstos en la modalidad presencial

Fechas Programa

Horas

Alumnos

Perfil

0784

Manejo del sistema de informacion Sorolla. Gestion
presupuestaria.

9 al 13 de mayo « Administracion general del sistema SOROLLA2.

o Gestion de pagos a justificar (Anticipos de Caja Fija y
Libramientos de Pagos a Justificar).

o Gestion y tramitacion de expedientes de pago directo.

« Seguimiento presupuestario (informes y consultas).

25

20

No tecnoldgico

0785

Gestion de inventario (electronico) dentro del sistema
Sorolla.

13 al 17 de junio « Introduccién

o Administracion, gestion y consulta del sistema de
informacion SOROLLA

+ Conclusiones

25

20

No tecnoldgico

0804

Gestion de Personal y Registro Central de Personal
(BARADAL 3).

25 al 28 de abril « RCP .- Bases conceptuales del RCP.

« Conocimiento de las bases de datos: Consultas de
datos registrales, expedientes de personal, relaciones
de puestos de trabajo, ocupacion, etc.

« Extraccion de listados e informes.

« Uso de las tablas de conceptos codificados y de los
documentos registrales

« BADARAL - Gestion de permisos y vacaciones,
calendario laboral y parametrizacion de fiestas.

» Licencias de enfermedad y comunicaciones IT a
Muface. Emision de certificados. confeccion y
generacion de los documentos normalizados de
inscripcion y anotacion. Anotacion de documentos
registrales en el registro central de personal.

+ Almacenamiento de la imagen de documentos en los
expedientes de personal.

« Extracciones de ficheros: NEDAES, FUNPRA, ...

20

20

No tecnoldgico

0804

Gestion de Personal y Registro Central de Personal
(BARADAL 3).

13 al 16 de junio + RCP .- Bases conceptuales del RCP.

« Conocimiento de las bases de datos: Consultas de
datos registrales, expedientes de personal, relaciones
de puestos de trabajo, ocupacion, etc.

 Extraccion de listados e informes.

« Uso de las tablas de conceptos codificados y de los
documentos registrales

« BADARAL - Gestion de permisos y vacaciones,
calendario laboral y parametrizacion de fiestas.

o Licencias de enfermedad y Comunicaciones IT a
Muface. Emision de certificados. confeccion y
generacion de los documentos normalizados de
inscripcion y anotacion. Anotacién de documentos
registrales en el registro central de personal.

+ Almacenamiento de la imagen de documentos en los
expedientes de personal.

« Extracciones de ficheros: NEDAES, FUNPRA, ...

20

20

No tecnoldgico

0805

Plataforma J2EE. Desarrollo de aplicaciones web.

o Introduccién

+ Herramientas que componen la plataforma J2EE
« Introduccion a las aplicaciones web

« Descriptor de despliegue

6 al 9 de junio

20

Tecnoldgico

0968

Propuestas de modificacion de puestos de trabajo

24 al 27 de mayo « Elaboracion de propuestas de modificacion con
versiones.

« Analisis econdmico de las propuestas. Calculo de
costes e impacto de la propuesta de modificacion en el
personal funcionario y laboral.

« Elaboracion de la documentacion solicitada por la
CECIR para su tramitacion.Estadisticas de expedientes
gestionados

o Portal CECIR.

20

20

No tecnoldgico

0969

Gestion de concursos de traslados de personal funcionario
de la AGE

29 de junio al 1 de o Preparacion de la convocatoria: Puestos,
julio documentacion y envio al BOE.

« Recepcion y gestion de solicitudes de los empleados
publicos

« Apoyo a las reuniones de valoracion: documentacion y
grabacion de las puntuaciones

« Resolucion del concurso y asignacion de puestos. .

« Generacion automatica de ceses y tomas de posesion

20

No tecnoldgico
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Codigo

Cursos previstos en la modalidad presencial

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

Perfil

0975

Implementacion de servicios de firma electrénica con
@firma.

23 al 27 de mayo

Concepto de firma electrénica
Aspectos de seguridad
Aplicaciones de la firma electrénica
Conclusiones

25

20

No tecnoldgico

0991

Web 2.0, nuevas herramientas para la gestion del
conocimiento.

27 de junio al 1 de
julio

Introduccion

Tecnologia

Relacion con otros conceptos
Aplicaciones de interés en el ambito de la
Administracion Publica

Foros y enlaces externos

Conclusiones

25

25

No tecnoldgico

1098

Taller de gestion de némina NEDAES. Seguridad Social en
sentido amplio. ISFAS, MUGEJU, MUFACE y S.S.

9 de mayo

La parametrizacion en NEDAES de los diversos
sistemas de seguridad social en la AGE.
Generacion de ficheros de cotizaciones a MUFACE
Generacion de ficheros de cotizaciones a ISFAS
Generacion de ficheros de cotizaciones a MUGEIU
RGSS. Situaciones de cotizacion en alta, ITy
maternidad y su registro en el fichero FAN.
Certificados de empresa.

20

No tecnoldgico

1113

Presentaciones corporativas multimedia. Power Point

30 de mayo al 1 de
junio

Caracteristicas generales

Creacion, edicion y formato diapositivas

Formato y manipulacion de objetos

Incorporacién de elementos (objetos graficos, wordart,
imagenes, videos, musica, gifs, hipervinculos, graficos
Excel, tablas)

Animaciones individuales y transicion de
presentaciones

Plantilla y patron de la presentacion

Configuracion presentacion (patrones y platillas)
Impresion de presentaciones.

Programas multimedia

Presentaciones corporativas

28

No tecnoldgico

1155

Gestion de servicios TI en la Administracion Publica (ITIL).

16 al 20 de mayo

Introduccion

Descripcion de los servicios T1 en las administraciones
Aplicaciones para la mejor atencion al ciudadano
Conclusiones

25

Tecnoldgico

1164

Desarrollo de aplicaciones con ASP 3.5 y AJAX.

25 al 29 de abril

Introduccion a ASP 3.5
Introduccion a AJAX
Casos practicos

25

20

Tecnoldgico

1166

Disefio web utilizando CSS (Hoja de estilo en cascada).

27 de junio al 1 de
julio

Introduccién al CSS

Aplicacion de estilos

Estilos de fondo, borde, dimensiones y mérgenes,
tipos de letra

Casos practicos

25

28

Tecnoldgico

1171

La calidad y las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones.

20 al 22 de junio

Introduccion

¢Qué es calidad?

Calidad y Administracion Publica:

Normas y Estandares:

¢Cémo implantar un sistema de gestion de la calidad?
Conclusiones

28

No tecnoldgico

1217

Autorizacion de comisiones de servicio con cambio de
departamento

30 de mayo

Introduccion a SIGP

Envio de solicitud a RRHH

Envio de Propuesta a los distintos departamenteos
implicados

Acuerdo entre las partes i y envio a Funcion Plblica
Tramitacion y generacion de resolucion

Notificacion

20

No tecnoldgico

1225

Nombramiento de funcionarios de carrera de los cuerpos o
escalas adscritos a otros departamentos.

30 de mayo

Introduccion a SIGP

Recepcion de admitidos
Tramitacion

Generacion de resolucion y firma
Notificacion

20

No tecnoldgico

1226

Tramitacion informe de los procesos selectivos.

16 al 17 de mayo

Introduccion a SIGP

Peticion de informe y envio a FP
Tramitacion

Generacion de resolucion y firma
Notificacion

20

No tecnoldgico

1232

Reingreso al servicio activo de funcionarios.

27 de junio

Introduccion a SIGP
Creacion de solicitudes
Tramitacion

Generacion de resolucion
Envio a firma
Notificacion

20

No tecnoldgico
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1250

Gestion de documentos electronicos

Introduccion

Emision y gestion de documentos electronicos
Manipulacion de de documentos electronicos
Aspectos de seguridad relativos

Conclusiones

6 al 10 de junio

25

20

No tecnoldgico

1250

Gestion de documentos electronicos

Introduccion

Emision y gestion de documentos electronicos
Manipulacion de de documentos electronicos
Aspectos de seguridad relativos

Conclusiones

27 de junio al 1 de
julio

25

20

No tecnoldgico

1257

Optimizacion herramientas electrdnicas en puestos de
trabajo.

Introduccion

Correo / Internet

Ofimatica - Equipos
Ofimatica - Windows
Ofimatica - Windows / Office
Ofimatica - Office

Redes comunicaciones
Seguridad

30 de mayo al 3 de
junio

25

No tecnoldgico

1258

Plataforma @firma y plataforma de seguridad.

Introduccion
Manejo de las plataformas virtuales
Aspectos de seguridad relacionados
Conclusiones

23 al 27 de mayo

25

25

Tecnoldgico

1260

Sede electronica.

12 y 13 de mayo Concepto

Régimen juridico

Consideraciones generales

Identificacion y autenticacion de los ciudadanos
Identificacion y autenticacion de la Administraciones
Piblicas

28

No tecnoldgico

1261

Seguridad y confianza en la Administracion Electronica.

30 de mayoal 1de | ¢ Modelo de seguridad y confianza de la Administracion
junio Electronica y analogias con el sector privado (banca,
comercio electronico).

« Evolucién de la prestacion del servicio, desde la forma
presencial a la telematica y la actuacion
automatizada.

+ Requisitos de seguridad derivados de la Ley 11 2007
de de acceso electrénico de los ciudadanos a los
servicios publicos y su normativa de desarrollo (R.D.
1671/2009). Certificados, firma electronica, DNI
electrénico, sedes electronicas, sello electronico.

« Esquema Nacional de Seguridad y sus implicaciones
sobre la prestacion telematica.

« Seguridad en tecnologias emergentes de
Administracion Electronica (Web 2.0, dispositivos
moviles, Nube de Software como Servicio).

25

No tecnoldgico

1276

Comunicaciones unificadas

Introduccién a las comunicaciones unificadas
Componentes de las comunicaciones unificadas
Usos y ventajas de las comunicaciones unificadas
Convergencia en las comunicaciones unificadas
Centros de atencion a usuarios

Presencia y mensajeria instantanea

Pim. Mensajeria unificada

Voz sobre ip y telefonia sobre ip

Multimedia en tiempo real. Videoconferencia
Movilidad y teletrabajo

Sip. Ims

Seguridad en las comunicaciones unificadas
Mercado de las comunicaciones unificadas
Implantacién de las comunicaciones unificadas
Evolucion de las comunicaciones unificadas

23 al 27 de mayo

25

Tecnoldgico

1277

Aspectos estratégicos de una arquitectura orientada a
servicios (SOA)

6 al 10 de junio « Conceptos clave SOA

« El Negocio de la organizacion como elemento de
partida

o Infraestructura Tecnoldgica para soportar SOA

« Arquitectura de referencia SOA
« Gobierno SOA en la Organizacion
+ Web 2.0y SOA

25

20

Tecnoldgico
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1279 El sistema de soporte a la decision de las Administraciones 30 de mayo al 3de | ¢ Elescenario de evaluacion complejo. Varios 25 20 No tecnoldgico
Publicas, un marco para la confianza y transparencia en la junio evaluadores. El Comité de Expertos.
toma de decisiones o EI SSD-AAPP. Uso de la herramienta en configuracion

modo compartido. Ejercicios practicos
Configuracion y administracion del escenario

compartido
1281 Infraestructuras colaborativas para la Administracion 13 al 16 de junio « Motivaciones y marco Legal. 20 20 No tecnoldgico
electrénica. Registro electronico comln y sistema de o Las sedes electronicas y los registros electronicos.
interconexion de registros. Casos de uso. Buenas practicas.

« La adaptacion de procedimientos y su inclusion en los

registros electronicos.

El Registro electrénico comun. Descripcion técnica y

funcional.

El Estdndar de Intercambio Registral SICRES 3.0

El Sistema de interconexion de registros. Descripcion

técnica y funcional.

Procedimientos de digitalizacion y Documento

electronico. Trabajos en desarrollo.

« Buenas practicas de seguridad en la gestion de los
registros. Prevencion de incidentes y robo de
informacion.
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Anexo II - Cursos teleformacion (On Line)

Codigo Cursos previstos en la qualldad de Fechas Programa Horas Alumnos Perfil
teleformacion (on-line)

0215 Disefio grafico web. 11 de abril al 20 de
mayo

Introduccion al Disefio Grafico Web y al medio. 30 60 Tecnoldgico
Tipos de Graficos y Formatos Graficos.

Entorno y Métodos de Trabajo. Eleccion de
herramientas.

Fases de Creacion de un Website.

Elementos Basicos del Disefio Web. Composicion.
Color, elementos graficos y efectos especiales.
Retoque de imagenes.

Creacion y Preparacion de Fondos.

Creacion de logos, botones, separadores, etc.
Textos y graficos.

Introduccién a Flash.

0215 Disefio grafico web. 6 de junio a 8 de julio

Introduccién al Disefio Grafico Web y al medio. 30 60 Tecnoldgico
Tipos de Graficos y Formatos Graficos.

Entorno y Métodos de Trabajo. Eleccion de
herramientas.

Fases de Creacion de un Website.

Elementos Basicos del Disefio Web. Composicion.
Color, elementos graficos y efectos especiales.
Retoque de imagenes.

Creacion y Preparacion de Fondos.

Creacion de logos, botones, separadores, etc.
Textos y graficos.

Introduccion a Flash.

0217 Visual Basic 3 de mayo a 3 de junio

Introduccion: proyectos, formularios, ventana de 30 60 Tecnoldgico
propiedades, cuadro de herramientas, mend.
Ambito y tipo de variables.

Proridad de los controles.

Colores.

Mensajes y entradas cortas.

Bifurcaciones.

El Mend y el mend emergente.

Errores.

Depuracion de programas.

Objetos del sistema.

Ficheros.

0219 Programacion en C/C++ 9 de mayo a 10 de
junio

Introduccion al C. 30 60 Tecnoldgico
Expresiones en C.

Sentencias de control de programa.

Arrays y cadenas. punteros. funciones.
Estructuras, uniones. enumeraciones y tipos
definidos por el usuario.

Entrada y salida.

El preprocesador de C y los comentarios.
Objetos y clases.

0235 Seguridad en redes Wan e Internet. 11 de abril a 20 de
mayo

Conceptos generales de seguridad informatica. 30 60 Tecnoldgico
Criptografia y autentificacion.

Arquitectura de seguridad en redes.

Sistemas de autentificacion para seguridad en
redes.

Protocolo TCP/IP.

Seguridad en Internet.

Elementos de seguridad para Internet.
Certificados digitales.

0280 Gestion de redes de comunicaciones. 16 de mayo a 17 de
junio

Gestion de Red: modelo de gestion SNMP. 30 60 Tecnoldgico
Gestion de Fallos y Prestaciones.
Gestion de la Contabilidad.

Gestion de la configuracion.

Gestion de la seguridad.
Cortafuegos.

Sistemas de Deteccion de Intrusion.
Plataformas integradas de gestion.
Metodologia ITIL.

0361 Firma electrdnica. Aspectos técnicos. 11 de abril a 20 de
mayo

Seguridad en los sistemas de informacion 30 60 Tecnoldgico
Criptografia

La firma digital

Los certificados digitales

Seguridad en los sistemas de informacion 30 60 Tecnoldgico
Criptografia

La firma digital

Los certificados digitales

0361 Firma electrdnica. Aspectos técnicos. 30 de mayo a 1 de
julio
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teleformacion (on-line)

Fechas

Programa

Horas

Alumnos

Perfil

0362

Firma electronica. Aspectos Juridicos.

23 de mayo a 24 de
junio

Responsabilidades asociadas a la firma electronica.
La prueba: presentaciones ante un juez
Integracion del uso de la firma electrénica en la
legislacion sobre el uso de medios telematicos en
los procedimientos de las Administraciones
Publicas.

Administraciones Publicas como autoridades de
certificacion

La representacion de personas fisicas y juridicas y
la firma electrénica.

30

60

No tecnoldgico

0556

Construccion de portales en entornos Microsoft.

9 de mayo a 10 de
junio

Definicion de portal

Objetivos en la construccién de portales
Conceptos de Internet. Protocolos, lenguajes y
estandares de desarrollo

Arquitectura tradicional de Internet

Evolucion de Internet: arquitectura de n-capas
Herramientas. Caracteristicas y parametrizacion de
las mismas.

Integracion de herramientas

Pasos a seguir en la construccion de portales.

30

60

Tecnoldgico

0975

Las redes de area local, su evolucion y los
elementos para su interconexion.

3 de mayo a 3 de junio

Elementos de interconexion: repetidores, bridges y
routers.

Cableado estructurado.

Planificacion de la interconexion.

Protocolos de interconexion de redes.

30

60

Tecnoldgico

0976

Redes Wan y redes convergentes.

23 de mayo a 24 de
junio

Redes de 4rea extensa o Wide Area Network
(WAN)

Red de transporte basica

Red de transporte emergente. nicleo de red
Otros tipos de conexiones WAN

Convergencia de redes

Plan director de comunicaciones

30

60

Tecnoldgico

0977

Interconexion de redes IP y seguridad.

16 de mayo a 17 de
junio

La version 6 de IP.

El protocolo MPLS.

SSL.

IPSEC.

Seguridad en redes wireless.

30

60

Tecnoldgico

0989

Configuracion de dominios Windows, admin. del
S.0. gestion de directorios.

11 de abril a 20 de
mayo

Introduccion a Active Directory.

D.N.S. (Active Directory y Sistema de Nombres de
Dominio)

Réplicas en Active Directory y disefio de sitios.
Administracion de Active Directory.

Directivas de grupos, supervision y recuperacion de
desastres de Active Directory.

30

60

Tecnoldgico

1075

Analisis de datos y de textos (Data and text
mining).

25 de abril a 27 de
mayo

Analisis de datos.
Andlisis de textos.
Inteligencia artificial y toma de decisiones.

30

60

No tecnoldgico

1080

UML: Unified modeling language.

3 de mayo a 3 de junio

Modelado de software con UML.
Diagramas UML.
Interaccion entre las bases de datos relacionales y

Modelado de aplicaciones internet/intranet con
UML.

30

60

Tecnolégico

1082

Visual Basic. Net-Basic.

16 de mayo a 17 de
junio

Variables y procedimientos.
Tecnologia .NET.

Los arrays o matrices.

La orientacion a objetos en VB .NET.
Formularios VB .NET.

30

60

Tecnoldgico

1085

HTML Dinamico. JAVAScript.

23 de mayo a 24 de
junio

Hojas de estilo.
JavaScript.
JavaScript en HTML.

30

60

Tecnoldgico

1088

SQL. Server para desarrolladores.

16 de mayo a 17 de
junio

Requisitos previos, instalacion y conocimiento del
entorno.

Consultas, actualizaciones y nuevas funciones.
Programacion: Procedimientos almacenados,
funciones y cursores.

Indices, desencadenadores y blsqueda de texto
completo.

XML en SQL Server 2005.

Integracion de CLR en SQL Server 2005.
Reporting Services.

30

60

Tecnoldgico
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1090

Adobe Acrobat y formato PDF.

25 de abril a 27 de
mayo

El formato PDF y el software de Adobe® Acrobat®.
Modificacion de archivos en formato PDF.

Calidad de produccion de archivos PDF

PDF como estandar para gestion documental.
Comentarios y revision de documentos.

Revision de colaborativa de documentos.

Uso y firma de formularios.

Elaboracion de formularios.

Seguridad.

30

60

No tecnoldgico

1090

Adobe Acrobat y formato PDF.

3 de mayo al 3 de
junio

El formato PDF y el software de Adobe® Acrobat®.
Modificacion de archivos en formato PDF.

Calidad de produccion de archivos PDF

PDF como estandar para gestion documental.
Comentarios y revision de documentos.

Revision de colaborativa de documentos.

Uso y firma de formularios.

Elaboracion de formularios.

Seguridad.

30

60

No tecnoldgico

1091

Tratamiento de imagenes con Photoshop.

3 de mayo a 3 de junio

Photoshop y el area de trabajo.

La representacion de imagenes y los modos de
color.

Ajustar el tono y el color.

Realizar selecciones.

Editar y pintar.

El trabajo con capas.

El texto y los filtros.

30

60

No tecnoldgico

1091

Tratamiento de imagenes con Photoshop.

6 de junio a 8 de julio

Photoshop y el &rea de trabajo.

La representacion de imagenes y los modos de
color.

Ajustar el tono y el color.

Realizar selecciones.

Editar y pintar.

El trabajo con capas.

El texto y los filtros.

30

60

No tecnoldgico

1092

Linux basico.

11 de abril a 20 de
mayo

Introduccion a GNU LINUX

Instalacion de GNU LINUX

Sistema de archivos en GNU LINUX
Gestion de usuarios en GNU LINUX
GNOME LINUX

Trabajando con dispositivos en LINUX
Trabajando con la shell en LINUX
Administracion de GNU LINUX
Administracion de paquetes en GNU LINUX

30

60

Tecnoldgico

1093

Instalacion, configuracion y administracion
Apache + Tomcat.

30 de mayo al 1 de
julio

Aplicaciones Web.

Introduccién a Apache Web Server.
Introduccion a Apache Tomcat.
Cooperacion entre Apache y Tomcat.

30

60

Tecnoldgico

1096

Basico de tecnologias XML.

25 de abril a 27 de
mayo

Introduccion a XML.

Examinando un documento XML.

Estructura de un documento XML. Documentos bien
formados.

Visualizando datos XML con Internet Explorer.

Islas de informacion XML y enlaces XML en
documentos HTML

30

60

Tecnoldgico

1161

Configuracion de seguridad en servidores Linux.

23 de mayo a 24 de
junio

Conceptos previos.

Seguridad fisica.

Seguridad basica.

Asegurar la red.
Monitorizacién de los recursos.

30

60

Tecnoldgico

1162

Administracion de bases de datos con My SQLy
PHP admin.

11 de abril a 20 de
mayo

Conceptos preliminares.

Instalacion del entorno de trabajo: LAMP/WAMP.
MySQL.

Gestion de MySQL con PHPMyAdmin.

Conceptos avanzados.

Seguridad.

30

60

Tecnoldgico

1173

Tecnologias inaldmbricas.

3 de mayo a 3 de junio

Conceptos generales.

Redes inalambricas personales.

Redes de area local inaldmbricas.

Sistemas inalambricos de ambito metropolitano.
Comunicaciones por satélite.

Servicios de localizacion.

IMS.

30

60

Tecnoldgico
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1178

Contratacion y licitacion electrénica de bienes y
servicios centralizados

6 de junio a 8 de julio

Introduccion

Servicios ofrecidos

Organismos a los que va dirigido
Conclusiones

30

60

No tecnoldgico

1181

Accesibilidad a las paginas web y a sus
contenidos digitales.

9 de mayo a 10 de
junio

Concepto de Accesibilidad

Disefio y desarrollo de recursos accesibles
Legislacion, normativa y estandares

Tecnologia y principios basicos para un disefio
accesible.

Directrices de accesibilidad al Contenido en la Web,
WCAG.

Metodologia de revision de la accesibilidad Web.
Introduccion a la accesibilidad en los contenidos
digitales.

El e_recurso textual *.txt como recurso alternativo
si accesible.

Accesibilidad a los contenidos digitales Microsoft
Word.

Accesibilidad a los contenidos digitales Acrobat pdf.

30

60

No tecnoldgico

1184

Curso de Administracion Electronica

25 de mayo a 27 de
junio

Introduccion

Ambito de aplicacion de la ley
Relacion de los ciudadanos con las
Administraciones Publicas

30

150

No tecnoldgico

1184

Curso de Administracion Electronica

6 de junio a 8 de julio

Introduccion

Ambito de aplicacion de la ley
Relacion de los ciudadanos con las
Administraciones Publicas

30

150

No tecnoldgico

1185

Firma electrdnica y uso de DNI Electrénico.

25 de abril a 27 de
mayo

Introduccion al concepto de firma electronica y
certificacion digital

Ambito de aplicacion de la Ley de Firma Electronica
Concepto legal de firma electronica y de prestador
de servicios de certificacion

Certificados electrénicos

Empleo de la firma electrénica en el ambito de las
Administraciones Plblicas

El DNI electrénico

La firma electronica en las personas juridicas
Obligaciones de los Prestadores de Servicios de
Certificacion que expidan certificados electronicos

30

60

No tecnoldgico

1185

Firma electrdnica y uso de DNI Electrénico.

6 de junio a 8 de julio

Introduccion al concepto de firma electronica y
certificacion digital

Ambito de aplicacion de la Ley de Firma Electronica
Concepto legal de firma electronica y de prestador
de servicios de certificacion

Certificados electrénicos

Empleo de la firma electrénica en el ambito de las
Administraciones Publicas

El DNI electrénico

La firma electronica en las personas juridicas
Obligaciones de los Prestadores de Servicios de
Certificacion que expidan certificados electronicos

30

60

No tecnoldgico

1186

Administracion de sistemas Linux en red.

16 de mayo a 17 de
junio

Linux y la arquitectura TCP/IP
Configuracion basica de la red
Sistemas de ficheros en red
Administracion centralizada.
Demonios y servicios en red.

30

60

Tecnoldgico

1187

Creacion de servicios web con tecnologias JAVA.

9 de mayo a 10 de
junio

Introduccion a los servicios Web

SOAP (simple object access protocol)

WDSL. el lenguaje de definicion de servicios Web
Desarrollo del primer servicio Web en java
Desarrollo de servicios Web con axis2 y eclipse

30

60

Tecnoldgico

1196

Sistemas de informacion geografica basica.

23 de mayo a 24 de
junio

Introduccion a los sistemas de informacion
geografica. Conceptos. Herramientas de manejo de
la informacion.

La Informacion espacial. Tipologia y formatos.
Acceso a datos locales y bases de datos
corporativas. Consulta de la informacion.

Gestion y manejo de la informacion.
Representacion de la informacién. Simbologia.
Gestion de las capas representadas

Manejo de tablas alfanuméricas asociadas.
Conexion con tablas relacionadas y datos de
terceros.

Selecciones graficas y alfanuméricas.

Produccién cartografica basica

Generacion de capas de puntos con coordenadas.

Edicion basica y almacenamiento de la Informacion.

Georreferenciacion de imagenes.
Andlisis de la Informacion.

30

60

Tecnoldgico
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1208

Seguridad en los sistemas informaticos.

30 de mayo a 1 de
julio

Introduccion a la seguridad informética.
Conceptos basicos de criptografia. Protocolos
sequros.

Metodologias de programacion segura.
Seguridad en lenguajes y aplicaciones.
Sistemas de verificacion e identificacion.
Técnicas contra el malware.

Politicas de seguridad.

Seguridad perimetral. Firewalls, VPN,
Verificadores de integridad y sistemas de deteccion
de intrusos.

30

60

Tecnoldgico

1209

Infraestructura y servicios de la E-Administracion.

30 de mayo a 1 de
julio

Administracion electrdnica. Politicas estratégicas.
Marco legal y organizacion.

Infraestructura: La red SARA. Interoperabilidad.
ENI. 060. EUGO.

Tramitacién administrativa electrénica.
Procedimiento comUn. Procedimiento electronico:
sede electronica, registro electronico, SNTS.
Identidad digital: firma electrénica, certificado
electrénico, DNI electrénico.

Servicios comunes: SCSP, SVDI/SVDR, pasarela de
pagos, Documento y expediente electronicos.
Difusion de servicios: SIA, CTT, observatorio de
administracion electronica.

30

60

No tecnoldgico

1266

Gestion y direccion de proyectos

25 de abril a 27 de
mayo

Introduccion

Definicion

Planificacion

Ejecucion

Control y seguimiento

Cierre de proyectos

Herramienta MS-Project: Ejemplo practico.

30

60

No tecnoldgico

1270

Seguridad y proteccion de los datos (Ley organica
de Proteccion de Datos)

30 de mayo a 1 de
julio

Introduccion

Obtencion y recogida de datos

Cesion y tratamiento por cuenta de terceros
Ejercicio de los derechos por parte de los afectados
El documento de seguridad

Identificacion, creacion y notificacion de ficheros
Creacion del documento de seguridad e inscripcion
de ficheros

30

60

No tecnoldgico
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