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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE JUSTICIA

12590 Resolucién de 10 de octubre de 2017, de la Secretaria de Estado de Justicia,
por la que se publica el Convenio de colaboracion con la Universidad Pontificia
Comillas, para la realizacién de practicas externas.

Con fecha 26 de septiembre de 2017 se ha suscrito el Convenio de colaboracién entre
el Ministerio de Justicia y la Universidad Pontificia Comillas para la realizacion de practicas
externas en el Ministerio.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 48.8 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico, procede la publicacién en el «Boletin Oficial del
Estado» de dicho Convenio, que figura como anexo a esta Resolucion.

Madrid, 10 de octubre de 2017 .—La Secretaria de Estado de Justicia, Carmen Sanchez-
Cortés Martin.

ANEXO

Convenio de colaboracién entre el Ministerio de Justicia y la Universidad Pontificia
Comillas para la realizacion de practicas externas en el Ministerio

Madrid, a 26 de septiembre de 2017.

REUNIDOS

La Secretaria de Estado de Justicia, dofia Carmen Sanchez-Cortés Martin, nombrada
por Real Decreto 880/2014, de 10 de octubre, en representacion del Ministerio de Justicia
y en el ejercicio de las competencias que le confiere el articulo 62 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

El Rector Magnifico de la Universidad Pontificia Comillas, Sr. don Julio L. Martinez
Martinez, actuando en nombre y representacién de la misma, en virtud de las
facultades que le confiere el articulo 14 de los Estatutos Generales de la citada
Universidad.

Las partes se reconocen mutuamente plena capacidad de actuar en la representacion
legal que ostentan para suscribir el presente convenio de colaboracién y, a tal fin.

EXPONEN

Primero.

El Plan de Estudios del Grado en Derecho de la Universidad Pontificia Comillas
contempla, como parte de su curriculum, que los alumnos de las especialidades de
Derecho y Administracién y Direccion de Empresas (E-3) (doble titulacién), Joint Global
Program, Grado en Derecho + LL.M. Internacional (E-1) y Grado en Derecho y Grado en
Relaciones Internacionales (E-5) (doble titulacion) realicen practicas en una entidad
colaboradora, entidad publica, etc. que asume su formacion y evaluacién en esta materia.
Por ello resulta de interés la organizacion de practicas externas que completen los
conocimientos adquiridos en las aulas.

Segundo.

De acuerdo con el Real Decreto 725/2017, de 21 de julio, por el que se desarrolla la
estructura orgénica basica del Ministerio de Justicia, este es el departamento encargado,
entre otras funciones, de la preparacion y ejecucién de la politica del Gobierno para el
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desarrollo del ordenamiento juridico, especialmente en materia de derecho penal, civil,
mercantil y procesal asi como de la cooperacion juridica internacional respecto de las
materias de su competencia.

Tercero.

Entre los fines de la Universidad Pontificia Comillas se encuentra el de formacion de
sus estudiantes a través de programas de practicas externas.

Cuarto.

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios, desarrolla aspectos tales como
los objetivos de las practicas, las entidades colaboradoras y los destinatarios, requisitos,
tutorias y contenidos de los convenios de cooperacion educativa. Ademas dicha
regulacion ha de promover la incorporacion de estudiantes en practicas en el ambito de
las administraciones publicas, impulsando la empleabilidad de los futuros profesionales,
fomentando su capacidad de emprendimiento, creatividad e innovacién y dando
respuesta al compromiso con la transformacion econémica basada en la sociedad del
conocimiento.

Quinto.

Las instituciones firmantes manifiestan su mas amplia coincidencia en diversos fines
de interés comun, siendo uno de ellos el de la formacién integral del alumnado
universitario, a través de una formacion que combine la teoria y la practica. Ello aconseja
promover la cooperacion y colaboracion en el desarrollo de un programa de practicas
externas para universitarios que les permita aplicar y complementar los conocimientos
adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que
preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten su ulterior busqueda de
empleo.

Sexto.

Dicha colaboracién se concreta en que el alumnado que cursa estudios en la
Universidad Pontificia Comillas, pueda realizar practicas externas en el Ministerio de
Justicia, de conformidad con las siguientes,

CLAUSULAS
Primera. Objeto y compromisos de las partes.

1. Constituye el objeto del presente convenio la realizacion de practicas externas de
alumnos de la Universidad Pontificia Comillas en el Ministerio de Justicia y siempre en
materias relacionadas con la actividad desarrollada por los alumnos del ultimo ano del
grado en Derecho.

2. La Universidad Pontificia Comillas se compromete a que los profesionales del
Ministerio de Justicia que ejerzan la tutoria de las practicas, puedan disfrutar de los
siguientes derechos, en el marco de la normativa propia de la Universidad Pontificia
Comillas que sea de aplicacion:

a) Obtener el reconocimiento de su actividad colaboradora mediante documento
acreditativo expedido por la Universidad Pontificia Comillas que certifique su actividad
como tutor/a de estudiantes en practicas.

b) Serinformado acerca de la normativa que regula las practicas externas, asi como
del proyecto formativo y de las condiciones de su desarrollo.

c) Tener acceso a la Universidad para obtener la informacion y apoyo necesarios en
el cumplimiento de los fines propios de su funcion.
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d) Disfrutar de las mismas ventajas que el personal de la Universidad en lo
concerniente al acceso a bibliotecas, instalaciones deportivas o actividades culturales,
entre otras.

e) Recibir informacién sobre actividades formativas desarrolladas por la Universidad
Pontificia Comillas y poder tener prioridad en la admision si solicitasen la participacion en
las mismas.

3. La colaboracién que presta el Ministerio de Justicia estara siempre supeditada a
las necesidades y disponibilidad de las propias unidades receptoras por lo que, surgida tal
necesidad o falta de disponibilidad, el convenio quedara suspendido en tanto persistan
estas situaciones o, en su caso, extinguido, sin que sea preciso denuncia previa en este
sentido y sin derecho a reclamacion alguna por parte de la Universidad Pontificia Comillas
0 concesion de indemnizacidon o compensacion a su favor.

Segunda. Condiciones y requisitos generales de las practicas.

1. Las préacticas externas se ajustaran en todo caso a la normativa vigente y, en
especial, a lo establecido en el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan
las practicas académicas externas de los estudiantes universitarios.

2. Los detalles concretos se recogeran en el plan formativo que se elabore (anexo I)
y que deberé fijar los objetivos educativos y las actividades a desarrollar. Los objetivos
se estableceran considerando las competencias basicas, genéricas y/o especificas que
debe adquirir el estudiante. Asimismo los contenidos de las practicas se definiran de
forma que aseguren la relacion directa de las competencias a adquirir con los estudios
cursados.

En todo caso, se procurara que el proyecto formativo se conforme siguiendo los
principios de inclusién, igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad
universal.

3. Elalumnado sera propuesto por la persona que ejerza la Direccion de las practicas
externas de la Universidad Pontificia Comillas.

4. Las practicas externas del alumnado elegido se ajustaran a las necesidades
organizativas establecidas por la persona o personas que ejerzan la tutoria, de tal modo
que no se entorpezca el desempefio normal de sus funciones.

El acceso del alumnado a las actuaciones administrativas se producira en la medida
que lo permita la situacién del procedimiento, su declaracién o no de secreto y quedando
salvaguardado el deber de reserva o sigilo y preservada, en todo caso, la identidad de los
implicados o partes.

Las préacticas externas se realizaran a lo largo del periodo y horario que se determine
por la persona responsable que ejerza la tutoria, segun las necesidades y disponibilidad
de las unidades del Ministerio, en funcidon de su conveniencia y de los alumnos/as, siendo
compatibles con la actividad académica, de representacién y participacion desarrollada por
el alumno en la Universidad.

En los supuestos de faltas reiteradas de puntualidad, asistencia, incorrecto
comportamiento del alumnado o perturbaciéon del normal funcionamiento de las unidades
donde se realizan las practicas externas, el Ministerio de Justicia podra suspender de
forma inmediata y cautelar dichas practicas, poniéndolo en conocimiento de la Universidad
Pontificia Comillas, para que adopte las medidas que considere oportunas.

5. EIl Ministerio de Justicia queda eximido de cualquier responsabilidad respecto al
alumnado del curso, cuyas practicas externas son de caracter estrictamente académico y
tendran como objetivo garantizar que el alumno recibe una adecuada formacion practica.

En ningun caso se entendera que entre las partes se establecen relaciones
contractuales de clase mercantil, civil o laboral. El contenido de las practicas nunca podra
dar lugar a la sustitucién de la prestacién laboral propia de puestos de trabajo, cubriendo
necesidades ordinarias del Ministerio de Justicia en detrimento del personal publico al que
le corresponderia el desempeno de esas funciones. Como consecuencia de ello el
Ministerio de Justicia no esta obligado a devengar contraprestacién econémica alguna.
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Tercera. Cobertura de riesgos.

La contingencia de accidentes sufridos o que ocasione el alumnado durante la
realizacion de las practicas externas a que se refiere el presente convenio sera asumida,
exclusivamente, por la Universidad Pontificia Comillas.

Por tanto, la Universidad estara obligada a suscribir una péliza de seguros para cubrir
los dafos de cualquier tipo que pudiera ocasionar el alumnado participante en las practicas
externas, asi como aquellos que pudiera padecer el mismo en caso de accidente, durante
el periodo de duracion de las practicas.

Cuarta. Condiciones especificas de las practicas externas.
1. El alumnado estara obligado a:

a) Cumplir los horarios y seguir las normas fijadas por las unidades donde se realicen
las practicas externas.

b) Adoptar una actitud activa en las tareas que se le encomienden, inherentes a las
lineas de formacion para las que han sido seleccionados/as.

c) Mantener contacto con la persona o personas que ejercen la tutoria y con la
persona que ejerce la Direccion de las practicas externas, en la forma en que se
establezca.

d) Cumplir las normas de prevencion de riesgos laborales.

e) Mantener el deber de secreto y confidencialidad en materia de medios, procesos
o de aquellas actuaciones administrativas de las que pudieran tener conocimiento por
razon de las practicas externas realizadas durante su estancia en las dependencias del
Ministerio donde se realicen, inclusive una vez finalizadas éstas, para lo cual debera
suscribirse el documento recogido en el anexo Il del presente convenio.

f) En caso de que esté establecido, entregar la memoria final en el plazo previsto a la
persona que desempefie la tutoria académica, a fin de poder superar las practicas externas
extracurriculares.

2. El alumnado tendra derecho a:

a) Desarrollar la actividad en que consistan las practicas y en el horario estipulado.
b) Obtener una certificacion final del desarrollo de su actividad y del nivel de
aprovechamiento alcanzado.

3. La Secretaria de Estado de Justicia nombrara a la persona o personas que
ejerceran la tutoria de las practicas externas, las cuales contaran con experiencia
profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. La mision
de estas personas sera:

a) Fijar el plan de trabajo del alumnado.

b) Orientar al mismo en sus dudas y dificultades.

c) Evaluar la actividad del/la alumno/a mediante un informe en el que se recogera el
numero de horas realizadas por el estudiante y valorara el desempefio del estudiante
conforme a los siguientes aspectos:

Capacidad técnica.
Capacidad de aprendizaje.
Administracién de trabajos.
Habilidades de comunicacién oral y escrita. En el caso de estudiantes con
discapacidad que tengan dificultades en la expresién oral, debera indicarse el grado de
autonomia para esta habilidad y si requiere de algun tipo de recurso técnico y/o humano
para la misma.

— Sentido de la responsabilidad.

— Facilidad de adaptacion.

— Creatividad e iniciativa.
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Implicacion personal.

Motivacion.

Receptividad a las criticas.

Puntualidad.

Relaciones con su entorno laboral.

Capacidad de trabajo en equipo.

— Aquellos otros aspectos que se consideren oportunos.

4. El alumnado que finalice el periodo establecido de practicas externas, recibira un
certificado expedido por la Secretaria de Estado de Justicia donde consten las horas
realizadas, la naturaleza de las actividades llevadas a cabo y el nivel alcanzado segun la
persona o personas que ejerzan la tutoria de las mismas.

Quinta. Proteccién de Datos.

Todos los afectados por el presente convenio, estaran obligados por las disposiciones
y exigencia establecidas por la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
de Datos de Caracter Personal y resto de normativa de desarrollo.

Sexta. Financiacion.

La suscripcion del presente convenio no conlleva obligaciones financieras ni
contraprestacion econémica para ninguna de las partes.

Séptima. Difusion.

Sin perjuicio del cumplimiento de las disposiciones legales de aplicacién en materia de
publicidad y transparencia en relacién con la suscripcion del presente convenio, la
Universidad Pontificia Comillas se compromete a destacar en su Memoria anual y en
cuantas acciones realice para la difusiéon de las actividades objeto de este convenio, la
colaboracion prestada por el Ministerio de Justicia.

Octava. Comision de seguimiento, vigilancia y control.

1. Para el adecuado seguimiento, coordinacion, control e interpretacién de lo
establecido en el presente convenio, se crea una comision de seguimiento paritaria,
integrada por dos miembros designados por cada una de las instituciones firmantes.

La presidencia de la comisidn se ejercera de manera alterna anualmente por uno de
los representantes de cada institucion, comenzando por uno de los representantes
propuestos por la Secretaria de Estado de Justicia.

2. Lacomision se reunira al menos una vez al afio y cuando lo determinen las partes.

3. La comision se regira, en cuanto a su funcionamiento, periodicidad de las
reuniones y vinculacién de sus acuerdos, por lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
que regula el funcionamiento de los 6rganos colegiados.

Novena. Efectos y modificacion del convenio.

1. El presente convenio de colaboracion tendra una vigencia de dos afios naturales
a partir del dia de su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» en los términos del
articulo 48.8 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
y sera prorrogable a su término mediante acuerdo expreso por igual periodo. Dicha
prérroga debera formalizarse con un mes de antelacion a la expiracion del convenio, de
conformidad con lo establecido en el articulo 49 de la citada Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Asimismo cualquiera de las partes firmantes podra proceder a su denuncia expresa
con un plazo minimo de tres meses a la fecha en que se pretenda su expiracion.

2. Las partes firmantes podran modificar los términos del presente Convenio en
cualquier momento, de mutuo acuerdo, mediante la firma de una adenda al mismo.
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Décima. Causas de resolucion.
1. El presente convenio se entendera resuelto por alguna de las siguientes causas:

a) Eltranscurso del plazo de vigencia del convenio sin haberse acordado la prérroga
del mismo.

b) El acuerdo unanime de los firmantes.

c) El incumplimiento de las obligaciones y compromisos asumidos por parte de
alguno de los firmantes.

En este caso, cualquiera de las partes podra notificar a la otra parte incumplidora un
requerimiento para que cumpla en un determinado plazo con las obligaciones o
compromisos que se consideren incumplidos. Este requerimiento sera comunicado
también al Presidente de la comisién de seguimiento, vigilancia y control de la ejecucion
del convenio.

Si trascurrido el plazo indicado en el requerimiento persistiera el incumplimiento, la
parte que lo dirigié notificara a la otra parte firmante la concurrencia de la causa de
resolucién y se entendera resuelto el convenio.

La resolucion del convenio por esta causa podra conllevar la indemnizacion de los
perjuicios causados si asi se hubiera previsto.

d) Por decision judicial declaratoria de la nulidad del convenio.

e) Por cualquier otra causa distinta de las anteriores prevista en el convenio o en
otras leyes.

2. Desde la fecha del acuerdo de resolucién del convenio o de la notificacién de la
voluntad de extincion, en los términos de la presente clausula, la colaboracion se
mantendra, en todo caso, y continuaran hasta su finalizacién las actividades de practicas
iniciadas con anterioridad a la fecha de referencia, siempre condicionado a lo establecido
en el ultimo parrafo de la clausula primera del presente convenio.

Undécima. Naturaleza del convenio de colaboracién y resolucion de controversias.

El presente convenio de colaboracién tiene naturaleza administrativa, quedando
excluido del ambito de aplicacidn al amparo de lo dispuesto en su articulo 4.1 d) del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre. No obstante, los principios de dicho texto si seran
de aplicacion para resolver las dudas y lagunas que puedan plantearse y no se resolvieran
por la comision de seguimiento a que se refiere la clausula Octava, como establece el
articulo 4.2 del citado texto legal.

Sin perjuicio de lo anterior, para la interpretacion de dudas y controversias que surjan
en la aplicacion de este acuerdo se estara a lo establecido en la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico respecto a los convenios de
colaboracion.

Al tener naturaleza administrativa, el orden jurisdiccional Contencioso-Administrativo
sera el competente para resolver las cuestiones litigiosas que pudieran suscitarse entre las
partes, todo ello de conformidad con lo dispuesto en los articulos 1 y 2 de la Ley 29/1998,
de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

Y, de conformidad con cuanto antecede, en el ejercicio de las facultades que
legalmente corresponden a cada uno de los firmantes, obligando con ello a las
instituciones que representan, suscriben el presente convenio por duplicado en lugar y
fecha senalados al principio.—La Secretaria de Estado de Justicia, Carmen Sanchez-
Cortés Martin.—El Rector de la Universidad Pontificia Comillas, Julio L. Martinez
Martinez.
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ANEXO |

Programa formativo

Formacion en centros de trabajo
Programa informativo:

Alumno/a:

Centro educativo Cadigo centro:
Profesor/a-tutor/a

Ciclo formativo: Clave:

Hoja n.°:

Familia profesional: Periodo:
Tiempo/horas:

Centro de trabajo:

Area de trabajo:

El/la responsable del Ministerio de Justicia

Actividades formativas a desarrollar en el Ministerio de Justicia
Capacidades terminales/resultados de aprendizaje

Criterios de evaluacion

Fecha:
El/La profesor/a-tutor/a, El responsable del Ministerio de Justicia,
FA.o FA.o i,
ANEXO I
Curso:
Apellidos Nombre
D.N.I. Teléfono
Domicilio
Poblacién C.P. Provincia

Como alumno/a de la Universidad Pontificia Comillas y en relacion a las practicas
formativas a realizar en el Ministerio de Justicia.

Asumo
Primero.

Que dichas practicas son exclusivamente de caracter formativo, no existiendo, por
tanto, ninguna relacién contractual con el Ministerio de Justicia, de clase mercantil, civil o
laboral al no concurrir los requisitos que exigen las leyes. Como consecuencia de ello, el
Ministerio de Justicia no esta obligado a devengar contraprestacién econémica alguna.

Segundo.

Que las practicas, cuya finalidad es contribuir a la formacion profesional de los/las
alumnas/os de la Universidad Pontificia Comillas se realizaran en el periodo y horarios
convenidos.
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Tercero.

Que el Ministerio de Justicia, que suscribe el convenio, no se hace responsable de los
accidentes o enfermedades que el/la estudiante pudiera padecer en el transcurso de las
mismas, ni tampoco de los dafos que pudiera ocasionar, como alumno/a de practicas, a
personas o bienes; en ambos casos dentro o fuera de las dependencia del Ministerio,
donde las realiza. No pudiendo exigir al Ministerio de Justicia, el/la alumno/a y la
Universidad Pontificia Comillas, indemnizacién alguna por accidente o enfermedad
ocasionada como consecuencia de la realizacion de las practicas.

Cuarto.

Que el Ministerio de Justicia, podra suspender las practicas, bien por incumplimiento
por parte de los/las alumnos/as de lo establecido, tanto en el convenio como en este
documento, o bien, por otras circunstancias que lo hicieran necesario, comunicandolo a la
Universidad Pontificia Comillas con antelacion.

Igualmente como alumno/a en practicas.

Me comprometo

Primero.

A asistir durante (el periodo de practicas) ..........cccoevviiiiiiiiiiiinnnn, y seguir las
orientaciones del/la responsable designado/a por el Ministerio de Justicia, respetando las
normas internas y dindmica del trabajo establecido y a adoptar una actitud activa en las
tareas que se me encomienden, inherentes a las lineas de formacion para la que he sido
seleccionado.

Segundo.

A mantener contacto con la persona o personas que ejercen la tutoria y con la persona
que ejerce la Direccion de las practicas externas, en la forma en que se establezca.

Tercero.

A mantener el deber de secreto y confidencialidad en materia de datos de las
actuaciones administrativas o aquellos asuntos relacionados con cuestiones de las que
pudieran tener conocimiento por razén de las practicas durante mi estancia o inclusive,
una vez finalizada ésta; asi como conocer que en caso de incumplimiento incurriria en las
responsabilidades a que hubiera lugar.

Cuarto.

A cumplir con las normas de prevencién de riesgos laborales.

Quinto.

El/la alumno/a queda informado de la incorporacién de sus datos personales a un
fichero mixto titularidad del Ministerio de Justicia, cuyo responsable es el Ministerio de
Justicia, con denominacion «Personal en practicasen ........................... », cuya finalidad
es el control y seguimiento del personal en practicas realizadas en el Ministerio de Justicia
mencionado durante un periodo concreto.

Asimismo, todos los datos que se requieran son necesarios y obligatorios para el
control y seguimiento de las practicas, y en caso de no proporcionarse no sera posible la
ejecucion de las mismas.

El/la titular de los datos puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion, conforme a lo previsto en los articulos 15 y 16 de la Ley
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Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, ante
el Ministerio de Justicia, ¢/ San Bernardo, 45 - 28071 Madrid. Asimismo, queda informado/a
de que se va a producir una cesion de los datos del presente formulario, junto con la
evaluacion de las practicas, a la Universidad Pontificia Comillas con la Unica finalidad de
realizar un seguimiento de las practicas realizadas por el/la alumno/a.

Fdo.: (el/la alumno/a)
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