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II. AUTORIDADES Y PERSONAL

B. Oposiciones y concursos

MINISTERIO DE JUSTICIA
625 Resolución de 18 de enero de 2019, de la Subsecretaría, por la que se 

corrigen errores en la de 14 de enero de 2019, por la que se convoca concurso 
general para la provisión de puestos de trabajo.

Advertido error en la Resolución de 14 de enero de 2019, de la Subsecretaría del 
Ministerio de Justicia, por la que se convoca concurso general para la provisión de puestos 
de trabajo (publicada en el «Boletín Oficial del Estado» del día 18 de enero de 2019),

Esta Subsecretaría dispone la siguiente corrección de errores:

Sustituir el anexo I correspondiente al listado de puestos que figura en las páginas 4209 
a 4217 por el nuevo listado de puestos que se anexa a la presente resolución.

Madrid, 18 de enero de 2019.–La Subsecretaria de Justicia, Cristina Latorre Sancho.

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4418

A
N

EX
O

 I
Li

st
ad

o 
de

 p
ue

st
os

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

S
U

B
S

E
C

R
E

TA
R

IA
 D

E
JU

S
TI

C
IA

M
IN

IS
TE

R
IO

 D
E

 J
U

S
TI

C
IA

S
.G

. D
E

 R
E

C
U

R
S

O
S

H
U

M
A

N
O

S
22

JE
FE

 / 
JE

FA
 D

E
 S

E
C

C
IO

N
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
1

48
45

41
5

A
2

C
1

E
X

11
4.

85
3,

94
- A

po
yo

 e
n 

la
 g

es
tió

n 
de

pr
oc

ed
im

ie
nt

os
 d

e 
pr

ov
is

ió
n 

de
pu

es
to

s 
de

 tr
ab

aj
o 

de
 p

er
so

na
l

fu
nc

io
na

rio
 y

 e
n 

la
 g

es
tió

n 
de

lic
en

ci
as

 y
 p

er
m

is
os

, g
ra

do
s 

y
tri

en
io

s 
de

 p
er

so
na

l f
un

ci
on

ar
io

.
- T

ra
m

ita
ci

ón
 d

e 
ex

pe
di

en
te

s
ad

m
in

is
tra

tiv
os

 d
e 

ac
ci

de
nt

es
 d

e
tra

ba
jo

 d
e 

fu
nc

io
na

rio
s 

ad
sc

rit
os

al
 ré

gi
m

en
 d

e 
M

U
FA

C
E

.
- T

ra
m

ita
ci

ón
, a

rc
hi

vo
 y

 re
gi

st
ro

de
 d

oc
um

en
ta

ci
ón

 a
dm

in
is

tra
tiv

a,
ge

st
ió

n 
y 

tra
m

ita
ci

ón
 d

e
ce

rti
fic

ad
os

 d
e 

se
rv

ic
io

s 
pr

es
ta

do
s

y 
ap

oy
o 

en
 la

 g
es

tió
n 

de
pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 d
e 

ju
bi

la
ci

ón
.

- C
on

su
lta

 y
 u

til
iz

ac
ió

n 
de

 la
s

ba
se

s 
de

 d
at

os
 B

ad
ar

al
, S

IG
P

,
R

C
P

 y
 o

tra
s 

he
rr

am
ie

nt
as

in
fo

rm
át

ic
as

 re
la

ci
on

ad
as

 c
on

 e
l

pu
es

to
.

- C
on

cu
rs

o 
de

 m
ér

ito
s 

S
ig

p.
- E

xc
el

.
- A

cc
es

s.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 a
po

yo
 e

n 
la

 g
es

tió
n 

de
pr

ov
is

ió
n 

de
 p

ue
st

os
 d

e 
tra

ba
jo

es
pe

ci
al

m
en

te
 re

la
ci

on
ad

as
 c

on
co

m
is

io
ne

s 
de

 s
er

vi
ci

o 
y 

ad
sc

rip
ci

on
es

pr
ov

is
io

na
le

s.
 T

ra
m

ita
ci

ón
 d

e 
gr

ad
os

 y
tri

en
io

s 
de

 p
er

so
na

l f
un

ci
on

ar
io

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
 d

e 
ac

ci
de

nt
es

de
 tr

ab
aj

o 
de

 fu
nc

io
na

rio
s 

ad
sc

rit
os

 a
l

ré
gi

m
en

 d
e 

M
U

FA
C

E
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 a
po

yo
 d

e 
la

 g
es

tió
n 

de
pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 d
e 

ju
bi

la
ci

ón
4)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

la
 u

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e
da

to
s 

y 
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

D
IV

IS
IO

N
 D

E
 T

E
C

N
O

L.
D

E
 L

A
IN

F.
Y

 L
A

S
 C

O
M

.
14

O
P

E
R

A
D

O
R

 / 
O

P
E

R
A

D
O

R
A

P
E

R
IF

E
R

IC
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

2
46

79
82

3
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

S
.G

. I
N

F.
 A

D
M

IN
 IS

TR
..E

IN
S

P
.G

R
A

L.
 S

E
R

V
.

16
M

O
N

IT
O

R
 / 

M
O

N
IT

O
R

A
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
3

46
85

21
1

C
1

C
2

E
X

11
3.

80
8,

84
- C

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 y

ge
st

ió
n 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- C

on
su

lta
, g

ra
ba

ci
ón

 y
ac

tu
al

iz
ac

ió
n 

de
 re

gi
st

ro
s

in
fo

rm
át

ic
os

.
- C

on
tro

l, 
ar

ch
iv

o 
y 

lo
ca

liz
ac

ió
n

de
 d

oc
um

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

15
A

Y
U

D
A

N
TE

 D
E

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

4
51

39
03

0
C

1
C

2
E

X
11

3.
30

8,
34

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 e

la
bo

ra
ci

ón
 d

e
es

cr
ito

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

no
ta

s 
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- R

eg
is

tro
 d

e 
en

tra
da

, s
al

id
a 

y
ar

ch
iv

o 
de

 d
oc

um
en

to
s.

- C
la

si
fic

ac
ió

n 
y 

tra
m

ita
ci

ón
 d

e
so

lic
itu

de
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- A
rc

hi
vo

.
- W

or
d.

- E
xc

el
.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 e
la

bo
ra

ci
ón

de
 e

sc
rit

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

re
gi

st
ro

 d
e 

en
tra

da
,

sa
lid

a 
y 

ar
ch

iv
o 

de
 d

oc
um

en
to

s.
4)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

cl
as

ifi
ca

ci
ón

 y
 tr

am
ita

ci
ón

de
 s

ol
ic

itu
de

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

. U
til

iz
ac

ió
n

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

D
IV

IS
IO

N
 D

E
 D

E
R

E
C

H
O

S
 D

E
G

R
A

C
.Y

 O
TR

O
S

 D
.

20
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 S
E

C
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

5
47

98
60

3
A

2
C

1
E

X
11

3.
80

8,
84

- T
ra

m
ita

ci
ón

, p
re

pa
ra

ci
ón

 y
es

tu
di

o 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 d

oc
um

en
to

s
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s,

 c
er

tif
ic

ad
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.
- A

cc
es

s.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
,

pr
ep

ar
ac

ió
n 

y 
es

tu
di

o 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

la
 u

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e
da

to
s 

y 
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

4,
00

3,
00

3,
00

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4419

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

16
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

6
33

11
38

6
C

1
C

2
E

X
21

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- W
or

d.
- E

xc
el

.
- A

cc
es

s.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
U

B
S

E
C

R
E

TA
R

IA
 D

E
JU

S
TI

C
IA

S
.G

.T
. D

E
 J

U
S

TI
C

IA

S
.G

. D
E

 D
O

C
U

M
E

N
TA

C
IO

N
 Y

P
U

B
LI

C
A

C
IO

N
E

S
16

JE
FE

 / 
JE

FA
 D

E
 N

E
G

O
C

IA
D

O
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
7

22
14

69
7

C
1

C
2

E
X

11
3.

58
4,

00
- C

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 y

ge
st

ió
n 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- C

on
su

lta
, g

ra
ba

ci
ón

 y
ac

tu
al

iz
ac

ió
n 

de
 re

gi
st

ro
s

in
fo

rm
át

ic
os

.
- C

on
tro

l, 
ar

ch
iv

o 
y 

lo
ca

liz
ac

ió
n

de
 d

oc
um

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
.G

. D
E

 P
O

LI
TI

C
A

LE
G

IS
LA

TI
V

A
22

JE
FE

 / 
JE

FA
 D

E
 S

E
C

C
IO

N
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
8

33
91

65
5

A
2

C
1

E
X

11
4.

85
3,

94
- T

ra
m

ita
ci

ón
, p

re
pa

ra
ci

ón
,

ar
ch

iv
o 

y 
se

gu
im

ie
nt

o 
de

ex
pe

di
en

te
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
 e

n
re

la
ci

ón
 c

on
 lo

s 
pr

oy
ec

to
s

m
or

m
at

iv
os

 in
cl

ui
do

s 
en

 e
l

pr
og

ra
m

a 
le

gi
sl

at
iv

o 
de

l
D

ep
ar

ta
m

en
to

 y
 tr

an
sp

os
ic

ió
n 

de
no

rm
at

iv
a 

eu
ro

pe
a.

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 d

oc
um

en
to

s
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- G

es
tió

n 
de

l a
rc

hi
vo

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

y 
do

cu
m

en
ta

ci
ón

ge
ne

ra
da

 p
or

 la
 S

ub
di

re
cc

ió
n,

 a
sí

co
m

o 
la

 e
la

bo
ra

ci
ón

 d
e

re
la

ci
on

es
 d

e 
en

tre
ga

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

al
 a

rc
hi

vo
 g

en
er

al
.

- U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
- A

po
yo

 e
n 

la
s 

ta
re

as
 p

ro
pi

as
 d

e
la

 s
ec

re
ta

ría
 d

e 
la

 u
ni

da
d.

- W
or

d.
- E

xc
el

.
- A

cc
es

s.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
,

pr
ep

ar
ac

ió
n,

 a
rc

hi
vo

, s
eg

ui
m

ie
nt

o 
y 

es
tu

di
o

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

,
es

pe
ci

em
en

te
 c

on
 p

ro
ye

ct
os

 n
or

m
at

iv
os

 y
tra

ns
po

si
ci

ón
 d

e 
no

rm
at

iv
a 

eu
ro

pe
a.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
co

nf
ec

ci
ón

 d
e

do
cu

m
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ge

st
ió

n 
de

 a
rc

hi
vo

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

y 
do

cu
m

en
ta

ci
ón

.
4)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ut
ili

za
ci

ón
 d

e 
ba

se
s 

de
da

to
s 

y 
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
, e

n
es

pe
ci

al
 G

ex
po

l, 
G

ei
se

r, 
I+

D
O

C
 y

po
rta

fir
m

as
 e

le
ct

ró
ni

co
.

5)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

s 
ta

re
as

pr
op

ia
s 

de
 s

ec
re

ta
ría

.

2,
00

2,
00

2,
00

2,
00

2,
00

S
U

B
S

E
C

R
E

TA
R

IA
 D

E
JU

S
TI

C
IA

D
.G

. D
E

 L
O

S
 R

E
G

IS
TR

O
S

 Y
D

E
L 

N
O

TA
R

IA
D

O

S
.G

. D
E

 N
A

C
IO

N
A

LI
D

A
D

 Y
E

S
TA

D
O

 C
IV

IL
14

A
U

X
IL

IA
R

 D
E

 O
FI

C
IN

A
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
9

50
28

25
1

C
2

E
X

11
4.

15
2,

82
A

.P
- A

te
nc

ió
n 

e 
in

fo
rm

ac
ió

n 
al

ci
ud

ad
an

o.
- C

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- W

or
d.

- E
xc

el
.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
at

en
ci

ón
 e

 in
fo

rm
ac

ió
n 

al
ci

ud
ad

an
o.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
co

nf
ec

ci
ón

 d
e 

es
cr

ito
s

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

 in
te

rio
re

s 
y

ce
rti

fic
ad

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

4,
00

4,
00

2,
00

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4420

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

14
A

U
X

IL
IA

R
 D

E
 O

FI
C

IN
A

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
5

10
50

28
25

2
C

2
E

X
11

4.
15

2,
82

A
.P

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
ci

ud
ad

an
o.

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- W

or
d.

- E
xc

el
.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
at

en
ci

ón
 e

 in
fo

rm
ac

ió
n 

al
ci

ud
ad

an
o.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
co

nf
ec

ci
ón

 d
e 

es
cr

ito
s

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

 in
te

rio
re

s 
y

ce
rti

fic
ad

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

4,
00

4,
00

2,
00

14
A

U
X

IL
IA

R
 D

E
 O

FI
C

IN
A

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

11
50

28
25

5
C

2
E

X
11

4.
15

2,
82

A
.P

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
ci

ud
ad

an
o.

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- W

or
d.

- E
xc

el
.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
at

en
ci

ón
 e

 in
fo

rm
ac

ió
n 

al
ci

ud
ad

an
o.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
co

nf
ec

ci
ón

 d
e 

es
cr

ito
s

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

 in
te

rio
re

s 
y

ce
rti

fic
ad

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

4,
00

4,
00

2,
00

S
.G

. D
E

L 
N

O
TA

R
IA

D
O

 Y
 D

E
LO

S
 R

E
G

IS
TR

O
S

22
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 S
E

C
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

12
49

72
83

6
A

2
C

1
E

X
11

4.
15

2,
82

- T
ra

ta
m

ie
nt

o,
 p

re
pa

ra
ci

ón
 y

es
tu

di
o 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- R

ed
ac

ci
ón

, t
ra

m
ita

ci
ón

 y
re

gi
st

ro
 d

e 
do

cu
m

en
to

s
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- R

ea
liz

ac
ió

n 
de

 e
st

ad
ís

tic
a 

de
ge

st
ió

n.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.
- A

cc
es

s.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
,

pr
ep

ar
ac

ió
n 

y 
es

tu
di

o 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
re

da
cc

ió
n,

 tr
am

ita
ci

on
 y

re
gi

st
ro

 d
e 

do
cu

m
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
:

of
ic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

re
al

iz
ac

ió
n 

de
 e

st
ad

ís
tic

a
de

 g
es

tió
n.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

15
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

13
50

28
28

0
C

1
C

2
E

X
11

4.
15

2,
82

A
.P

- U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 p
ro

gr
am

as
in

fo
rm

át
ic

os
 d

e 
re

gi
st

ro
 g

en
er

al
de

 e
nt

ra
da

 y
 s

al
id

a.
- C

om
un

ic
ac

io
ne

s
ad

m
in

is
tra

tiv
as

.
- A

po
yo

 a
 la

 g
es

tió
n 

de
 la

s
ne

ce
si

da
de

s 
de

 m
at

er
ia

l d
e

of
ic

in
a.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- P

ro
gr

am
as

 in
fo

rm
át

ic
os

 d
e 

re
gi

st
ro

ge
ne

ra
l d

e 
en

tra
da

 y
 s

al
id

a.
- C

re
ac

ió
n 

de
 d

oc
um

en
to

s 
pd

f.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 u
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

,
es

pe
ci

al
m

en
te

 L
ot

us
 N

ot
es

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

la
 u

til
iz

ac
ió

n 
de

pr
og

ra
m

as
 in

fo
rm

át
ic

os
 d

e 
re

gi
st

ro
 g

en
er

al
de

 e
nt

ra
da

 y
 s

al
id

a.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

co
m

un
ic

ac
io

ne
s

ad
m

in
is

tra
tiv

as
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 a
po

yo
 a

 la
 g

es
tió

n 
de

la
s 

ne
ce

si
da

de
s 

de
 m

at
er

ia
l d

e 
of

ic
in

a.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

14
A

U
X

IL
IA

R
 D

E
 O

FI
C

IN
A

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

14
24

87
88

5
C

2
E

X
11

4.
15

2,
82

A
.P

- U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

,
es

pe
ci

al
m

en
te

 L
ot

us
 N

ot
es

.
- R

ec
ep

ci
ón

, c
om

pr
ob

ac
ió

n 
y

gr
ab

ac
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
om

un
ic

ac
io

ne
s

ad
m

in
is

tra
tiv

as
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 g
es

tió
n 

de
co

ns
ul

ta
s.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- C

re
ac

ió
n 

de
 d

oc
um

en
to

s 
pd

f.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e 

ba
se

s 
de

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

re
ce

pc
ió

n,
 c

om
pr

ob
ac

ió
n

y 
gr

ab
ac

ió
n 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

co
m

un
ic

ac
io

ne
s

ad
m

in
is

tra
tiv

as
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 g
es

tió
n 

de
co

ns
ul

ta
s.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
. D

E
 E

. D
E

 J
U

S
TI

C
IA

D
.G

. R
E

LA
C

. C
O

N
 L

A
A

D
M

O
N

.D
E

 J
U

S
TI

C
IA

S
.G

.M
E

D
IO

S
 P

E
R

S
.A

L 
S

E
R

V
.

D
E

 A
D

M
O

N
.J

U
S

T.
15

A
Y

U
D

A
N

TE
 D

E
A

D
M

IN
IS

TR
A

C
IO

N
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
15

51
39

02
3

C
1

C
2

E
X

11
3.

30
8,

34
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 e
la

bo
ra

ci
ón

 d
e

es
cr

ito
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
no

ta
s 

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- R
eg

is
tro

 d
e 

en
tra

da
, s

al
id

a 
y

ar
ch

iv
o 

de
 d

oc
um

en
to

s.
- C

la
si

fic
ac

ió
n 

y 
tra

m
ita

ci
ón

 d
e

so
lic

itu
de

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

.
U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 e
la

bo
ra

ci
ón

de
 e

sc
rit

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

re
gi

st
ro

 d
e 

en
tra

da
,

sa
lid

a 
y 

ar
ch

iv
o 

de
 d

oc
um

en
to

s.
4)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

cl
as

ifi
ca

ci
ón

 y
 tr

am
ita

ci
ón

de
 s

ol
ic

itu
de

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

. U
til

iz
ac

ió
n

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
.G

. D
E

 R
E

C
U

R
. E

C
O

N
.

A
D

M
O

N
. D

E
 J

U
S

TI
C

IA
15

A
Y

U
D

A
N

TE
 D

E
A

D
M

IN
IS

TR
A

C
IO

N
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
16

51
39

04
1

C
1

C
2

E
X

11
3.

30
8,

34
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 d
e

ex
pe

di
en

te
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- U
til

iz
ac

ió
n 

de
 a

pl
ic

ac
io

ne
s

in
fo

rm
át

ic
as

.
- A

rc
hi

vo
 y

 re
gi

st
ro

 d
e

do
cu

m
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4421

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

15
A

Y
U

D
A

N
TE

 D
E

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
5

17
51

39
02

0
C

1
C

2
E

X
11

3.
30

8,
34

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 a
pl

ic
ac

io
ne

s
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

S
. D

E
 E

. D
E

 J
U

S
TI

C
IA

D
.G

.M
O

D
.J

U
S

T.
,D

E
S

.T
E

C
.,

R
E

C
.Y

 G
E

S
T.

A
R

C
T.

S
.G

.D
E

 N
U

E
V

A
S

TE
C

N
O

LO
G

IA
S

 D
E

 L
A

JU
S

TI
C

IA
18

JE
FE

 / 
JE

FA
 D

E
 N

E
G

O
C

IA
D

O
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
18

26
41

93
1

C
1

C
2

E
X

11
3.

58
4,

00
- C

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 y

ge
st

ió
n 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- C

on
su

lta
, g

ra
ba

ci
ón

 y
ac

tu
al

iz
ac

ió
n 

de
 re

gi
st

ro
s

in
fo

rm
át

ic
os

.
- C

on
tro

l, 
ar

ch
iv

o 
y 

lo
ca

liz
ac

ió
n

de
 d

oc
um

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
.G

. D
E

 P
R

O
G

R
A

M
A

C
IO

N
 D

E
LA

 M
O

D
E

R
N

IZ
A

C
IO

N
16

JE
FE

 / 
JE

FA
 D

E
 N

E
G

O
C

IA
D

O
1

M
A

D
R

ID
 -

M
A

D
R

ID
A

E
19

15
57

17
6

C
1

C
2

E
X

21
3.

58
4,

00
- C

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

in
te

rio
re

s 
y 

ce
rti

fic
ad

os
.

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 y

ge
st

ió
n 

de
 e

xp
ed

ie
nt

es
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- C

on
su

lta
, g

ra
ba

ci
ón

 y
ac

tu
al

iz
ac

ió
n 

de
 re

gi
st

ro
s

in
fo

rm
át

ic
os

.
- C

on
tro

l, 
ar

ch
iv

o 
y 

lo
ca

liz
ac

ió
n

de
 d

oc
um

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

15
A

Y
U

D
A

N
TE

 D
E

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

20
51

39
01

7
C

1
C

2
E

X
11

3.
30

8,
34

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 a
pl

ic
ac

io
ne

s
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

15
A

Y
U

D
A

N
TE

 D
E

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

21
51

39
01

8
C

1
C

2
E

X
11

3.
30

8,
34

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 a
pl

ic
ac

io
ne

s
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

15
A

Y
U

D
A

N
TE

 D
E

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

22
51

39
01

9
C

1
C

2
E

X
11

3.
30

8,
34

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 a
pl

ic
ac

io
ne

s
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ut

ili
za

ci
ón

 d
e

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

14
A

U
X

IL
IA

R
 D

E
 O

FI
C

IN
A

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

23
46

77
54

2
C

2
E

X
11

3.
80

8,
84

- A
po

yo
 e

n 
la

 tr
am

ita
ci

ón
 d

e
ex

pe
di

en
te

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 la
 u

til
iz

ac
ió

n 
de

ba
se

s 
de

 d
at

os
 y

 a
pl

ic
ac

io
ne

s
in

fo
rm

át
ic

as
.

- A
rc

hi
vo

 y
 re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

.

- A
rc

hi
vo

.
- D

oc
um

en
ta

ci
ón

.
- W

or
d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

en
 la

 tr
am

ita
ci

ón
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 u
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e

da
to

s 
y 

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

ar
ch

iv
o 

y 
re

gi
st

ro
 d

e
do

cu
m

en
to

s.

4,
00

4,
00

2,
00

S
.G

. O
R

G
A

N
.Y

 C
O

O
R

D
.T

E
R

R
.

A
D

M
O

N
.J

U
S

TI
C

IA

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4422

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

15
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

D
E

 IN
FO

R
M

A
C

IO
N

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

24
17

53
20

1
C

1
C

2
E

X
11

3.
80

8,
84

A
.P

- A
po

yo
 e

n 
el

 m
an

te
ni

m
ie

nt
o 

de
l

si
st

em
a 

de
 re

gi
st

ro
s

ad
m

in
is

tra
tiv

os
 d

e 
ap

oy
o 

a 
la

ac
tiv

id
ad

 ju
di

ci
al

 (S
IR

A
J)

.
- U

til
iz

ac
ió

n 
de

 b
as

es
 d

e 
da

to
s 

y
ap

lic
ac

io
ne

s 
in

fo
rm

át
ic

as
.

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

. A
rc

hi
vo

 y
re

gi
st

ro
 d

e 
do

cu
m

en
ta

ci
ón

.

- A
te

nc
ió

n 
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

al
 c

iu
da

da
no

.
- P

ro
gr

am
as

 in
fo

rm
át

ic
os

 d
e 

re
gi

st
ro

de
 e

nt
ra

da
 y

 s
al

id
a.

- W
or

d.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 m
an

ej
o 

de
 b

as
es

 d
e

da
to

s 
de

 á
m

bi
to

 ju
ríd

ic
o.

2)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
ap

oy
o 

a 
la

 g
es

tió
n

ad
m

in
is

tra
tiv

a.
3)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

la
 c

on
fe

cc
ió

n 
de

 e
sc

rit
os

ad
m

in
is

tra
tiv

os
: o

fic
io

s,
 n

ot
as

 in
te

rio
re

s 
y

ce
rti

fic
ad

os
.

4,
00

4,
00

2,
00

S
. D

E
 E

. D
E

 J
U

S
TI

C
IA

D
.G

. C
O

O
P

.J
U

R
.IN

T.
,R

E
LA

C
.C

O
N

F.
Y

 D
E

R
.H

U
M

.

S
.G

. D
E

 R
E

LA
C

IO
N

E
S

 C
O

N
LA

S
 C

O
N

FE
S

IO
N

E
S

16
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

25
52

13
37

0
C

1
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

C
E

N
TR

O
 D

E
 E

S
TU

D
IO

S
JU

R
ID

IC
O

S

JE
FA

TU
R

A
 D

E
 E

S
TU

D
IO

S

18
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

26
20

47
01

4
C

1
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

18
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

27
48

79
16

4
C

1
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

18
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

28
50

03
02

1
C

1
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

S
.G

. R
E

G
.A

D
M

TV
O

S
.D

E
A

P
O

Y
O

 A
C

TI
V

.J
U

D
IC

IA
L

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s



BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO
Núm. 17	 Sábado 19 de enero de 2019	 Sec. II.B.   Pág. 4423

N
º

C
en

tro
 d

ire
ct

iv
o-

O
rd

en
N

º
C

E
P

la
za

s
P

ro
vi

nc
ia

Lo
ca

lid
ad

N
v/

C
D

G
R

/S
B

A
D

M
C

ue
rp

o
Ti

t.

re
q.

O
bs

er
-

va
ci

on
es

C
ur

so
s 

de
 fo

rm
ac

ió
n

D
es

cr
ip

ci
ón

 p
ue

st
o 

de

tra
ba

jo
M

ér
ito

s 
es

pe
cí

fic
os

M
A

X
M

/E
D

en
om

in
ac

ió
n 

de
l p

ue
st

o
de

 tr
ab

aj
o

C
od

ig
o

pu
es

to

Fo
rm

.

re
q.

18
JE

FE
 / 

JE
FA

 D
E

 N
E

G
O

C
IA

D
O

1
M

A
D

R
ID

 -
M

A
D

R
ID

A
E

29
50

03
02

6
C

1
C

2
E

X
11

3.
58

4,
00

- C
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
in

te
rio

re
s 

y 
ce

rti
fic

ad
os

.
- A

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

 y
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

- C
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s
in

fo
rm

át
ic

os
.

- C
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y 
lo

ca
liz

ac
ió

n
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

- L
a 

A
dm

in
is

tra
ci

ón
 e

le
ct

ró
ni

ca
.

- W
or

d.
- E

xc
el

.

1)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

fe
cc

ió
n 

de
 e

sc
rit

os
ad

m
in

is
tra

tiv
os

: o
fic

io
s,

 n
ot

as
 in

te
rio

re
s 

y
ce

rti
fic

ad
os

.
2)

 E
xp

er
ie

nc
ia

 e
n 

el
 a

po
yo

 e
n 

la
 tr

am
ita

ci
ón

y 
ge

st
ió

n 
de

 e
xp

ed
ie

nt
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
.

3)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
la

 c
on

su
lta

, g
ra

ba
ci

ón
 y

ac
tu

al
iz

ac
ió

n 
de

 re
gi

st
ro

s 
in

fo
rm

át
ic

os
.

4)
 E

xp
er

ie
nc

ia
 e

n 
el

 c
on

tro
l, 

ar
ch

iv
o 

y
lo

ca
liz

ac
ió

n 
de

 d
oc

um
en

to
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
.

U
til

iz
ac

ió
n 

de
 b

as
es

 d
e 

da
to

s 
y

ap
lic

ac
io

ne
s 

in
fo

rm
át

ic
as

.

3,
00

3,
00

2,
00

2,
00

C
U

E
R

P
O

S
 O

 E
S

C
A

LA
S

:

*
 E

X
11

:  
E

X
12

+E
X

13
+E

X
14

+E
X

15
 (H

A
S

TA
 2

7/
07

/2
00

7)
+E

X
16

+E
X

17
 - 

E
X

C
E

P
TO

 S
E

C
TO

R
 D

O
C

E
N

C
IA

, E
X

C
E

P
TO

 S
E

C
TO

R
 IN

V
E

S
TI

G
A

C
IO

N
, E

X
C

E
P

TO
 S

E
C

TO
R

 S
A

N
ID

A
D

. N
O

 A
FE

C
TA

 A
L 

P
E

R
S

.E
S

TA
T.

D
E

 F
U

N
C

.A
D

M
IN

.R
E

G
U

LA
D

O
 A

R
T.

12
.3

 E
S

T.
P

E
R

S
.N

O
 S

A
N

I.S
S

, E
X

C
E

P
TO

 S
E

C
TO

R
 

IN
S

TI
TU

C
IO

N
E

S
 P

E
N

IT
E

N
C

IA
R

IA
S

, E
X

C
E

P
TO

 S
E

C
TO

R
 T

R
A

N
S

P
O

R
TE

 A
E

R
E

O
 Y

 M
E

TE
O

R
O

LO
G

IA
.

*
 E

X
21

:  
E

X
12

+E
X

13
+E

X
14

+E
X

15
 (H

A
S

TA
 2

7/
07

/2
00

7)
+E

X
17

 - 
E

X
C

E
P

TO
 S

E
C

TO
R

 D
O

C
E

N
C

IA
, E

X
C

E
P

TO
 S

E
C

TO
R

 IN
V

E
S

TI
G

A
C

IO
N

, E
X

C
E

P
TO

 S
E

C
TO

R
 S

A
N

ID
A

D
. N

O
 A

FE
C

TA
 A

L 
P

E
R

S
.E

S
TA

T.
D

E
 F

U
N

C
.A

D
M

IN
.R

E
G

U
LA

D
O

 A
R

T.
12

.3
 E

S
T.

P
E

R
S

.N
O

 S
A

N
I.S

S
, E

X
C

E
P

TO
 S

E
C

TO
R

 
TR

A
N

S
P

O
R

TE
 A

E
R

E
O

 Y
 M

E
TE

O
R

O
LO

G
IA

. 

A
D

S
C

R
IP

C
IÓ

N
 A

 A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

E
S

 P
Ú

B
LI

C
A

S
 (A

D
):

*
 A

E
:  

A
D

M
IN

IS
TR

A
C

IO
N

 D
E

L 
E

S
TA

D
O

.
*

 A
5:

  A
D

S
C

R
IP

C
IO

N
 F

.C
IV

.E
S

T.
 P

.F
U

E
R

.C
.S

E
G

U
R

ID
.E

. Y
 P

.F
U

E
R

ZA
S

 A
R

M
A

D
.

TI
TU

LA
C

IO
N

E
S

:

FO
R

M
A

C
IÓ

N
:

O
B

S
E

R
V

A
C

IO
N

E
S

:

* 
A

.P
:  

A
TE

N
C

IO
N

 Y
 A

S
E

S
O

R
A

M
IE

N
TO

 A
L 

P
U

B
LI

C
O

.

cv
e:

 B
O

E
-A

-2
01

9-
62

5
Ve

rif
ic

ab
le

 e
n 

ht
tp

://
w

w
w

.b
oe

.e
s

http://www.boe.es	 BOLETÍN OFICIAL DEL ESTADO	 D. L.: M-1/1958 - ISSN: 0212-033X


		2019-01-18T20:09:49+0100




