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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA
Y COOPERACION

13736 Resoluciéon de 1 de junio de 2021, del Instituto Cervantes, por la que se
autoriza la eliminacion de series documentales comunes de la Administracion
General del Estado, custodiadas en los archivos del Instituto Cervantes.

La presente Resolucién tiene por objeto la eliminacibn de documentacién
perteneciente al Patrimonio Documental, que es parte integrante del Patrimonio Histdrico
Espafiol, al amparo de lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley 16/1985, de 25 de junio,
del Patrimonio Histérico Espanol.

De esta manera, de acuerdo con el articulo 55.3 de dicha Ley, la eliminacién de bienes
del Patrimonio Documental debera ser autorizada por la Administracion competente a
propuesta de sus propietarios o poseedores, mediante el procedimiento que se establecera
por via reglamentaria. Por su parte, el articulo 58 del mismo texto legal atribuye a una
Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos el estudio y dictamen de las
cuestiones relativas a la calificacién y utilizacion de los documentos de la Administracion del
Estado y del sector publico estatal, asi como su integracion en los archivos y el régimen de
acceso e inutilidad administrativa de tales documentos.

En desarrollo de estas previsiones, se aprob6 el Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre, por el que se regula la conservacion del patrimonio documental con valor
histéricos, el control de la eliminacién de otros documentos de la Administracién General
del Estado y sus organismos publicos y la conservacion de documentos administrativos
en soporte distinto al original; y el Real Decreto 1401/2007, de 29 de octubre, regula la
composicién, funcionamiento y competencias de la Comisién Superior Calificadora de
Documentos Administrativos.

Por el Grupo de Trabajo de Valoracion de Series y Funciones Comunes de la
Administracién General del Estado, creado en el seno de la Comision Superior
Calificadora de Documentos Administrativos, en reuniéon plenaria de 16 de octubre
de 2012, en virtud del articulo 13 del Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el
que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de
la Administracion General del Estado y sus Organismos Publicos y su régimen de
acceso, se han presentado a dictamen de dicha Comisién varios estudios de
identificacion y valoracion de series documentales.

En sus reuniones plenarias de 13 de junio de 2014, 9 de julio y 4 de diciembre
de 2015, 14 de marzo y 13 de diciembre de 2017, 20 de noviembre de 2018 y 17 de julio
de 2019, la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos dictamind
favorablemente las propuestas de eliminacién de las series documentales consideradas
comunes para la Administracion General del Estado.

El Instituto Cervantes se adhiere a los referidos dictamenes, que se recogen en el anejo
de la presente Resolucién. En este contexto, a propuesta de la Direccién de Administracion,
resuelvo:

Primero.

Aprobar la eliminacion, de acuerdo con el articulo 6 del Real Decreto 1164/2002, de 8
de noviembre, de los documentos que forman parte de las series documentales
consideradas comunes que se detallan en el anejo, presentadas por el Grupo de Trabajo
de Valoracion de Series y Funciones Comunes de la Administracion General del Estado,
adscrito a la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos.
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Segundo.

La eliminacién estara sujeta a los plazos, muestreos y demas formalidades previstas
en las propuestas dictaminadas favorablemente por la Comision Superior Calificadora de
Documentos Administrativos.

Tercero.

El proceso de destruccion se realizara periddicamente, una vez transcurridos los
afios de conservacion establecidos para cada una de las series sefialadas en el anejo,
quedando autorizadas por la presente las destrucciones regulares una vez cumplidos los
plazos obligatorios de conservacion.

Cuarto.

Se seleccionaran las unidades de instalacion que se conservaran como testigo, de
acuerdo con las propuestas presentadas.

Quinto.

Ordenar la publicacion de la presente Resolucion en el «Boletin Oficial del Estado».

Sexto.

De conformidad con el articulo 37.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la autorizacion
no sera efectiva hasta transcurridos tres meses desde la publicacién en el «Boletin
Oficial del Estado» de la presente Resolucion, siempre que en dicho plazo de tres meses
no se haya interpuesto recurso de cualquier naturaleza contra la misma.

Séptimo.

No se llevara a cabo la destruccion de documentos autorizada hasta que la presente
Resolucioén, en caso de ser impugnada, adquiera firmeza.

Octavo.

Una vez producida la eficacia de la autorizaciéon, el proceso de destruccion
garantizara la seguridad de la documentacién, estando protegida contra intromisiones
externas. El método de destruccion sera el adecuado, que imposibilite la reconstruccion
de los documentos y la recuperacion de cualquier informacién contenida en ellos.

Noveno.

Contra la presente resolucion, que agota la via administrativa, podra el interesado
interponer recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-
Administrativo de la Audiencia Nacional, en el plazo maximo de dos meses a contar
desde el dia siguiente al de su publicacion, o recurso de reposicidn, con caracter previo y
potestativo ante el Director del Instituto Cervantes, en el plazo de un mes a contar desde
el dia siguiente al de la referida publicaciéon, sin que puedan simultanearse ambos
recursos.

Madrid, 1 de junio de 2021.—El Director del Instituto Cervantes, Luis Manuel Garcia
Montero.
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N.° Dictamen y
fecha reunion
pleno CSCDA

9 2014
(13_06_2014)y
modificado por el
31_2015
(4_12_2015)

11_2014
(13_06_2014)

12_2014
(13_06_2014)

13_2014
(13_06_2014)

ANEJO

Relacién de series comunes de la Administracion General del Estado a las que se adhiere el Instituto Cervantes

Denominacion serie (afos extremos)/ productor

Cuentas justificativas para reposicion de fondos de anticipos
de caja fija y fondos de maniobra (1991- )/Departamento de
Contabilidad y tesoreria /Direccién de Administracion del
Instituto Cervantes.

Expedientes de Planes de Accion Social (1991- )/Direccion de
Recursos Humanos del Instituto Cervantes.

Expedientes de contratacion de suministros (1991- )/
Departamento de Contratacion y gestion patrimonial/
Direccion de Administracion del Instituto Cervantes.

Expedientes de gestién de bienes inmuebles (1991- )/
Departamento de Contratacion y gestién patrimonial/
Direccion de Administracion del Instituto Cervantes.

Tipo de
seleccion

ET

EP

ET

CP

Forma de seleccion y acceso

Eliminacién total a los 10 afios. Muestra: 1 expediente por afio. Acceso: Libre (puede haber motivos de restriccién parcial derivados de la proteccion de
datos personales). Por el Dictamen n.° 31/2015 (GTSC/11/2015-2) se modificé lo establecido como muestra: «1 expediente o una caja por anualidad. Se
procurara que la muestra incluya una representacion de los diferentes documentos basicos que integran el expediente (apartado 1.8 del estudio de
identificacion) y que se conserven en éste».

Conservacion permanente:

- Actas de la Comision Paritaria; Firma del Plan; Resolucion aprobatoria del Plan; Solicitudes y documentacion justificativa de Ayudas por motivos
excepcionales

(victimas de actos terroristas, victimas de violencia de género, damnificados por la

Colza, etc.); Resolucion aprobatoria de las ayudas concedidas, denegadas y excluidas; Listas definitivas de ayudas concedidas y denegadas; Memorias y
estadisticas y Recursos.

Eliminacién a los 5 afios desde la finalizacién completa del expediente o la resolucién de los recursos:

- Solicitudes de ayudas y documentos justificativos; Listas provisionales de ayudas concedidas y denegadas. Muestreo: Una solicitud con su justificante de
cada modalidad cada cinco afios (incluidas las solicitudes en soporte electronico). Acceso: restringido. Los expedientes contienen datos personales,
familiares, econémicos o sanitarios que estan reservados.

Eliminacién total: a los 15 afios desde la adjudicacién. Acceso: parcialmente restringido.

Conservacién permanente de las series producidas por los érganos que han tenido en el tiempo y en cada Departamento u organismo competencias
especificas para la gestion de inmuebles. Criterios Generales para la Valoracion de Documentos de Archivo de la A.G.E. de 27/11/2003, 2.3 http:/
www.mcu.es/archivos/docs/MetodologiaComSup.pdf Acceso: parcialmente restringido. Algunos expedientes incluyen datos sensibles que han de estar
bajo reserva por motivos de proteccién y seguridad: planos de organismos oficiales y documentacién aneja.

Tipo de seleccion: CP: Conservacion permanente; CS: Conservacion selectiva; ET: Eliminacion total; EP: Eliminacion parcial; MA: Muestreo aleatorio; MS: Muestreo sistematico; SS: Sustitucion de soporte.
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N.° Dictamen y
fecha reunion
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52015
(9.07_2015)

92015
(9.07_2015)

10_2015
(9.07_2015)

Denominacion serie (afios extremos)/ productor

Expedientes de procesos selectivos de personal laboral fijo
(1991- )/Direccién de Recursos Humanos del Instituto
Cervantes.

Expedientes de procesos selectivos de personal temporal y
personal estatutario temporal (1991- )/Direccion de Recursos
Humanos del Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Indemnizaciones por
razén de servicio (23) (1991- )/Departamento de Contabilidad
y tesoreria /Direccion de Administracion del Instituto
Cervantes.

Tipo de
seleccion

EP

EP

EP

Forma de seleccion y acceso

Conservacién permanente en la Unidad de Personal del respectivo departamento ministerial u organismo de: -Solicitud de informe e informe de la DG de la
Funcion Publica, -Solicitud y Autorizacion de reconocimiento de las asistencias por participacion en tribunales y 6rganos de seleccion -Listados de
admitidos y excluidos. -Actas y Acuerdos del tribunal calificador. Pueden contener anexos (actas, listado o, en su caso, listados elaborados con distintos
criterios, puntuaciones, incidencias, etc. -Tipo de examen de la convocatoria -Hoja de valoracién de méritos o Anexo de la convocatoria de certificado de
méritos -Relacion final de aprobados -Acuerdos del Tribunal publicando los resultados en las distintas fases del proceso selectivo -Contrato, firmado por
Subsecretario o por delegacion y contratado. -Solicitud y asignacién de NRP. -Reclamaciones -Recursos -Estadillos, Memorias y Estadisticas. En la DG de
la Funcién Publica: (Subdirecciones Generales de Planificacion de Recursos Humanos y Retribuciones y de Gestion de Procedimientos de Personal) -
Resolucion de la D.G de la Funcion Publica convocando proceso selectivo14 (Anexos y certificados) (Bases y anexos de la convocatoria). Cuando hay
encomienda de gestién. -Resolucion por la que se aprueba la relacion provisional de aspirantes admitidos y excluidos del proceso selectivo. Resolucién
por la que se aprueban las listas definitivas de aspirantes admitidos y excluidos. Unidad de personal con competencia especifica: Eliminacion a los 5 afios
de: -Solicitudes de participacion de los aspirantes en el proceso selectivo con justificantes de abono de tasas o de exencion de éstas, fotocopia de DNI.
Dictamen Técnico Facultativo emitido por el érgano técnico de calificacion del grado de minusvalia competente, acreditando de forma fehaciente, la/s
deficiencia/s permanentes que han dado origen al grado de minusvalia reconocido -Documentacién aportada por cada aspirante, acreditativa de la
valoracion de los méritos en la fase de concurso. -Documentacién justificativa de los requisitos exigidos en las bases de la convocatoria para los
adjudicatarios de plaza. -Examenes. Acceso: parcialmente restringido.

Unidad de personal con competencia especifica de departamentos ministeriales y otros 6rganos convocantes: Conservacion permanente de: -Autorizacion
conjunta de las Direcciones Generales de la Funcion Publica y de Costes de Personal y Pensiones Publicas del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas de la contratacion temporal solicitada por el érgano convocante. (Doc. 1) - Solicitud de informe e Informe favorable de la DG de la Funcién Publica
autorizando el proceso selectivo y las bases de la convocatoria. (Doc. 2) - Resoluciones, (Docs. 4, 7, 17) -Actas, Acuerdos y Documentacién emitida por el
Tribunal Calificador. (Docs. 9, 11, 13, 16). - Solicitud y asignacién de NRP, Modelo de inscripcion M2R Inscripcion de funcionario interino/personal laboral.
(Doc. 19). - Listado de vacantes a ofertar, Peticiones de destino (Doc. 15). - Estadillos de seguimiento -Listas o relaciones de candidatos (Docs. 20, 21). -
Recursos (Doc. 23). - Contrato de trabajo temporal, en su caso. (Doc. 24). Unidad de personal con competencia especifica de departamentos ministeriales
y otros érganos convocantes: Eliminacion a los 5 afios de las solicitudes de participacion de los aspirantes en el proceso selectivo. Incluyen, en su caso,
Dictamen Técnico Facultativo emitido por el érgano técnico de calificacion del grado de minusvalia competente, acreditando de forma fehaciente, la/s
deficiencia/s permanentes que han dado origen al grado de minusvalia reconocido. (N.° 5). -Exadmenes (N.° 11) -Documentacién acreditativa de los méritos
que se valoraran en la fase de concurso, en su caso. (N.° 8) Documentacion acreditativa de los requisitos exigidos en la convocatoria. (N.° 14) Acceso:
parcialmente restringido.

Eliminacidn total a los 10 afios. Muestreo: Conservacion como muestra de 1 expediente por afio. Acceso: parcialmente restringido. Puede haber motivos
de restriccién parcial derivados de la proteccion de datos personales. En estos casos, proceder a la disociacion de dichos datos.

Tipo de seleccion: CP: Conservacion permanente; CS: Conservacion selectiva; ET: Eliminacion total; EP: Eliminacion parcial; MA: Muestreo aleatorio; MS: Muestreo sistematico; SS: Sustitucion de soporte.

cve: BOE-A-2021-13736
Verificable en https://www.boe.es



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Num. 190

Martes 10 de agosto de 2021 Sec. lll. Pag. 99595

N.° Dictamen y
fecha reunion
pleno CSCDA

11.2015
(9.07_2015)

12_2017
(14_03_2017)

18_2017
(14_03_2017)

19 2017
(14_03_2017)

202017
(14_03_2017)

212017
(14_03_2017)

Denominacion serie (afios extremos)/ productor

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: suministros (221) (1991- )/Departamento
de Contabilidad y tesoreria /Direccion de Administracién del
Instituto Cervantes

Expedientes econémicos de gasto. Gastos de personal:
Gastos sociales de personal - Accion Social (162.04) (1991- )/
Direccion de Administracion y Direccién de Recursos
Humanos del Instituto Cervantes.

Partes y anotaciones de control horario de los empleados
publicos (1991- )/Direccion de Recursos Humanos del
Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: Comunicaciones (222) (1991- )/
Departamento de Contabilidad y tesoreria /Direccion de
Administracién del Instituto Cervantes.

Expedientes econdémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: Material de oficina (220) (1991- )/
Departamento de Contabilidad y tesoreria /Direccion de
Administracién del Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: tributos (225) (1991- )/Departamento de
Contabilidad y tesoreria /Direccién de Administracion del
Instituto Cervantes.

Tipo de

seleccion

ET

ET

ET

ET

ET

ET

Forma de seleccion y acceso

Eliminacién total a los 15 afios. Acceso: parcialmente restringido. Valoracién del acceso segun articulos 17-22 Ley19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno y 23-32 R.D. 1708/2011, de 18 de noviembre.

Eliminacién total a los 6 afios: Para pagos a través de némina (ayudas) Caducidad valores contables; otros valores juridicos y/o informativos en series
complementarias, especialmente Expedientes de Planes de Accion Social (CSCDA 11/2014), parte de cuyos documentos son de conservacion
permanente. Acceso: Parcialmente restringido.

Eliminacién total de 1 afio: En los organismos en los que la gestién del control horario se realice mediante una aplicacién informatica, los partes de
incidencias y solicitudes de permisos, vacaciones, licencias, asi como la documentacién justificativa adjunta, etc., se podran eliminar al afio siempre que el
valor probatorio de éstas pueda ser sustituido por las anotaciones registradas en la aplicacion informatica. Muestra: de un ejemplar por cada tipo de
solicitud de cada 5 afios, o bien cuando cambie significativamente el formulario. Eliminacion total a los 8 afios: de las anotaciones y de la documentacién
justificativa adjuntada digitalizada en las aplicaciones informéaticas de control horario. Partes y solicitudes en papel o electrénico cuando su valor probatorio
no pueda ser sustituido por las anotaciones de una aplicacién de control horario.

Eliminacién total a los 10 afios. Acceso: Libre.

Eliminacion total a los 10 afios. Acceso: Libre.

Eliminacién total a los 10 afios. Acceso: parcialmente restringido El acceso debe ser considerado en cada caso, debido al caracter reservado de los datos
tributarios.

Tipo de seleccion: CP: Conservacion permanente; CS: Conservacion selectiva; ET: Eliminacion total; EP: Eliminacion parcial; MA: Muestreo aleatorio; MS: Muestreo sistematico; SS: Sustitucion de soporte.
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N.° Dictamen y
fecha reunion
pleno CSCDA

25 2017
(14_03_2017)

78_2017
(13_12_2017)

79 2017
(13_12_2017)

80_2017
(13_12_2017)

142018
(20_11_2018)

15_2018
(20_11_2018)

16_2018
(20_11_2018)

Denominacion serie (afios extremos)/ productor

Expedientes solicitud de subvenciones destinadas a la
financiacion de los planes de formacion econémicos de gasto.
(1991- )/Direccion de Administracion y Direccion de Recursos
Humanos del Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: transportes (223) (1991- )/Departamento
de Contabilidad y tesoreria /Direccion de Administracion del
Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos diversos
(Publicidad y propaganda) (226.02) (1991- )/Departamento de
Contabilidad y tesoreria /Direccion de Administracion del
Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: Gastos diversos; juridicos, contenciosos
(226.03)(1991- )/Departamento de Contabilidad y tesoreria /
Direccién de Administracién del Instituto Cervantes.

Expedientes econdémicos de gasto: Gastos corrientes en
bienes y servicios: Gastos de Publicaciones (24) (1991- )/
Departamento de Contabilidad y tesoreria /Direccion de
Administracién del Instituto Cervantes.

Expedientes econdémicos de gasto: Primas de seguro (224)
(1991- )/Departamento de Contabilidad y tesoreria /Direccién
de Administracién del Instituto Cervantes.

Expedientes econémicos de gasto. Gastos corrientes en
bienes y servicios: reparaciones, mantenimiento y
conservacion (21) (1991- )/Departamento de Contabilidad y
tesoreria /Direccién de Administracion del Instituto Cervantes.

Tipo de

seleccion

ET

EP

ET

ET

ET

EP

EP

Forma de seleccion y acceso

Eliminacidn total a los 15 afios: El régimen de conservacién de esta informacion ya esta previsto en el dictamen CSCDA 37/2016 para la entidad gestora
de la subvencién (INAP), por lo que las entidades de la AGE perceptoras de la subvencion (Unidades de Formacion) pueden eliminar los expedientes
pasados los plazos de duracion de sus valores primarios administrativos, juridicos y probatorios. Acceso: parcialmente restringido.

Eliminacién total a los 15 afios. Caducidad valores contables y valores juridicos probatorios; Engloba los posibles plazos internos/administrativos y
reclamaciones judiciales. Muestreo: 1 expediente por afio. Acceso: Libre.

Eliminacidn total a los 7 afios. Muestra: Se conservarian un expediente de propaganda, publicidad y publicaciones por afio, para ver el tramite del
organismo. Acceso: parcialmente restringido.

A partir de 15 afios, eliminacion total Muestra: 1 expediente anual: Caducidad valores contables. Otros valores probatorios o informativos a mas largo
plazo deben valorarse mejor en series complementarias que correspondan de caracter juridico (Expedientes de recursos contencioso-administrativos;
Expedientes de asistencia letrada; Expedientes de responsabilidad patrimonial CSCDA 22/2017). Acceso: parcialmente restringido.

Eliminacion total a los 15 afios.
Muestreo: un expediente de publicaciones por afio para ver el tramite del organismo. Acceso: Parcialmente restringido.

Eliminacién parcial a los 15 afios.
Eliminacién a los 15 afios de los expedientes a partir del afio 1940.
Muestreo: un expediente por afio.
Acceso: Parcialmente restringido.

Eliminacion parcial a los 10 afios.
Eliminacién a los 10 afios de los expedientes a partir del afio 1940.
Muestreo: un expediente por afio.
Acceso: Parcialmente restringido.

Tipo de seleccion: CP: Conservacion permanente; CS: Conservacion selectiva; ET: Eliminacion total; EP: Eliminacion parcial; MA: Muestreo aleatorio; MS: Muestreo sistematico; SS: Sustitucion de soporte.
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N.° Dictamen y
fecha reunion Denominacion serie (afios extremos)/ productor
pleno CSCDA

Expedientes disciplinarios del personal al servicio de la AGE
(1991- )/Direccion de Recursos Humanos del Instituto
Cervantes.

18_2018
(20_11_2018)

Expedientes de modificaciones de créditos presupuestarios
(1991- )/Subdireccién de Presupuestos y control de gestion
del Instituto Cervantes.

92 2019
(17_07_2019)

Reclamaciones y quejas de empleados publicos en materias
objeto de negociacién colectiva (1991- )/Direccién de
Recursos Humanos del Instituto Cervantes.

93 2019
(17_07_2019)

Tipo de seleccion: CP: Conservacion permanente; CS: Conservacion selectiva; ET: Eliminacion total; EP: Eliminacion parcial; MA: Muestreo aleatorio; MS: Muestreo sistematico; SS: Sustitucion de soporte.

https://www.boe.es

Tipo de Forma de seleccion y acceso
seleccion

Eliminacion parcial a los 10 afios.

cp Eliminacién a los 10 afios de los expedientes a partir del afio 1940.
Muestreo: un expediente por afio.
Acceso: Parcialmente restringido.
Eliminacién parcial a los 5 afios.

EP Eliminacién total de la documentacién producida en las Oficinas presupuestarias y demas unidades.
Acceso: Libre, salvo supuestos afectados por la Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre secretos oficiales.
Eliminacién total a los 5 afios.

Ep Muestra: En unidades centrales de personal 1 ejemplar anual o muestra aproximada del 1 % para campafias masivas. En resto de unidades y servicios

periféricos: eliminacion total.
Acceso: Parcialmente restringido.
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