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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO Y TURISMO

6870 Resolucion de 3 de marzo de 2023, de la Subsecretaria, por la que se
aprueban los calendarios de conservacion y se autoriza la eliminacion de
series documentales.

La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol, establece, en su
articulo 49.2, que una parte integrante del mismo es el Patrimonio Documental, constituido
por los documentos de cualquier época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de
sus funciones, entre otros, por cualquier organismo o entidad de caracter publico.

Por otra parte, dicha norma exige a todos los poseedores que custodian bienes del
patrimonio documental y bibliografico que garanticen su conservacion y proteccion, su
destino a un uso que no impida su conservacion y su mantenimiento en lugares
adecuados, asi como que se recabe autorizacion de la Administracion competente para
excluir o eliminar todo o parte de los bienes del Patrimonio Documental contemplado en
el articulo 49.2 y de los demas de titularidad publica.

Asimismo, la Ley 16/1985, de 25 de junio, ha sido desarrollada a través de diferentes
disposiciones reglamentarias que persiguen como objetivo la racionalizacion del tratamiento
de los documentos, con la consiguiente mejora de la propia gestion de la Administracion, a la
vez que se asegura la conservacién de aquellos de sus documentos que tengan valor
historico. En primer lugar, el Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, lleva a cabo la
regulacién de la conservacién del patrimonio documental con valor histérico, el control de la
eliminacién de otros documentos de la Administracion General del Estado y sus organismos
publicos y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original. Este
real decreto, en su articulo 6.1 atribuye al titular de la Subsecretaria de los Departamentos la
competencia para autorizar, motivadamente, la eliminaciéon de documentos y, en su caso,
disponer la conservacion en soporte distinto del original.

Por otro lado, el Real Decreto 1401/2007, de 29 de octubre, regula la composicion,
funcionamiento y competencias de la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

Por dltimo, el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, establece el Sistema
Espafiol de Archivos y regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del
Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso. En esta norma se
determina la adscripcion de la Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos y su funcion en el marco del Sistema de Archivos de la Administracion
General del Estado.

Se incluyen en esta resolucién los calendario de conservacion de tres series
comunes de gestion de recursos humanos que fueron dictaminadas en el Pleno de la
Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos del 20 de noviembre
de 2018: «Reclamaciones de personal laboral, en materia de Recursos Humanos, al
servicio de la AGE previas a la via judicial laboral» (dictamen 17/2018), «Expedientes
disciplinarios del personal al servicio de la Administracion General del Estado y de
funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional»
(dictamen 18/2018) e «Informaciones reservadas del régimen disciplinario del personal al
servicio de la Administracién General del Estado» (dictamen 19/2018).

Asimismo, el 5 de abril de 2022, el Pleno del Grupo de Trabajo de Coordinacién
Archivistica del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo aprob6 una propuesta de
dictamen de la serie documental especifica de este Ministerio, «Notificaciones y
acuerdos de la Union Europea sobre normas y reglamentaciones técnicas (1983-1998)».
Posteriormente se elevd dicho dictamen a la Comisién Superior Calificadora de
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Documentos Administrativos. Esta emitid dictamen favorable (2/2022) en su sesion
plenaria de 14 de diciembre de 2022.

En este mismo Pleno se han dictaminado favorablemente cuatro series
documentales de gestién juridico-administrativa a propuesta del Grupo de Trabajo de
Valoracion de Series y Funciones Comunes de la Administracion General del Estado:
«Registro de entrada y salida de documentos (1889- [...])» (dictamen 115/2022), «Actas
y expedientes de sesiones de o6rganos colegiados (1834-[...])» (dictamen 116/2022),
«Expedientes de inscripcion en el Registro en el Registro Nacional de Asociaciones:
informes sobre inscripcién de asociaciones (1965- [...]» (dictamen 117/2022) y «Quejas y
sugerencias (1996- [...]» (dictamen 118/2022), que son comunes a la Administracion
General del Estado.

De acuerdo con lo anterior, corresponde ahora al titular de la Subsecretaria del
Ministerio de Industria, Comercio y Turismo, aprobar los calendarios de conservacién de
la serie especifica y las series comunes custodiadas por el Ministerio de Industria,
Comercio y Turismo, asi como ordenar su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado»,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 6.1 del Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre.

En virtud de lo anterior, resuelvo:

Primero.

Ordenar la publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» de los calendarios de
conservacion resultantes de los dictimenes 17/2018, 18/2018, 19/2018, 2/2022,
115/2022, 116/2022, 117/2022, 118/2022, de la Comisiébn Superior Calificadora de
Documentos Administrativos, que figuran en el anexo de esta Resolucion.

Segundo.

Autorizar, segun proceda, la conservacion permanente o la eliminacién de los
documentos, de acuerdo con lo establecido en cada calendario de conservacion, asi
como las formalidades, plazos y muestreos contenidos en los dictimenes de la Comisién
Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

Dentro de esta autorizacion se entenderan comprendidos todos los organismos
publicos que custodien documentacion generada por unidades del Ministerio de
Industria, Comercio y Turismo, o de sus antecesores, a las que sean de aplicacion los
referidos dictdmenes, en particular:

a) El Archivo Central y todos los organismos de los servicios centrales, periféricos o
en el exterior del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo.

b) Los organismos auténomos vinculados al Ministerio de Industria, Comercio y
Turismo.

¢) Las unidades que, con dependencia orgéanica de otros Departamentos de la
Administracion General del Estado, custodien documentacion generada en el ejercicio de
competencias bajo dependencia funcional del Ministerio de Industria, Comercio y
Turismo, y a la que sean de aplicacion dichos dictimenes.

d) Los archivos intermedios e historicos del Sistema de Archivos de la
Administracion General del Estado que custodien documentacion a la que sean de
aplicacion dichos dictdmenes (Archivo General de la Administracion; archivos historicos
provinciales o analogos, etc.).

e) Los organismos y archivos de las administraciones autondémicas que custodien
documentacion de unidades periféricas del Departamento a las que sean de aplicacion.

Tercero.

El proceso de eliminacién se hara periédicamente una vez transcurridos los afios de
conservacion establecidos para las series sefialadas en el anexo, previa comunicacién
de conformidad de la Secretaria General Técnica.
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Cuarto.

Del procedimiento de destruccidn se levantara la correspondiente acta, expresiva del
dictamen aplicado, volumen de documentacién eliminada en metros de estanteria y
régimen de custodia interna o externa de la documentacién conforme al modelo de la
Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos disponible en su web:

https://www.culturaydeporte.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cscda/
documentos.html.

La unidad responsable deberd hacer llegar a la Secretaria General Técnica un
ejemplar del acta de destruccién y, asimismo, conforme al apartado 3 del articulo 7 del
Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacién del
patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacion de otros
documentos de la Administracion General del Estado y sus organismos publicos y la
conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original, otro ejemplar
se deberd hacer llegar a la Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos, en el plazo de diez dias desde las actuaciones.

Quinto.

No podra eliminarse la documentacion que forme parte de expedientes objeto de
recurso administrativo o judicial que estén pendientes de resolucion o sentencia.

Sexto.

El proceso de destruccion garantizara la seguridad de la documentacion mediante la
oportuna protecciéon contra intromisiones externas. El método empleado sera el
adecuado para imposibilitar la reconstruccion de la documentacién y la recuperacion de
cualquier informacién contenida en ellos.

Séptimo.

Conforme a lo previsto en el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el
articulo 6.2 b) del Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, la eficacia de esta
resolucién queda demorada hasta transcurridos tres meses desde su publicacién en el
«Boletin Oficial del Estado», y condicionada a que en dicho plazo no haya constancia de
la interposicion de recurso de cualquier naturaleza contra la misma. En caso de que la
resolucién fuese impugnada no podra procederse a la destruccion o transferencia de
documentos de acuerdo a los calendarios de conservacion recogidos en su anexo, hasta
gue la misma adquiera firmeza.

Octavo.

Contra la presente resolucion, que no agota la via administrativa, podra interponerse
recurso de alzada ante la Ministra de Industria, Comercio y Turismo en el plazo de un
mes contado desde el dia siguiente al de su publicacion, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Noveno.

Conforme a lo establecido en el articulo 6 del Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre, la presente resolucién se publicara en el «Boletin Oficial del Estado».

Madrid, 3 de marzo de 2023.—-El Subsecretario de Industria, Comercio y Turismo,
Pablo Garde Lobo.
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ANEXO
Seleccion Acceso
BN Serie documental Unidad productora
CSCDA Muestra A
Norma Plazo Norma Archivo receptor Norma Plazo
a conservar
5 afios. ACMINCOTUR.
Notificaciones y comunicaciones  Ministerio de Industria y Energia (1988-1998)/ 15 afios.
de la Unién Europea sobre Direccién General de Tecnologia y Seguridad L ~ Un expediente por . . AGA. ]
22022 normas y reglamentaciones Industrial. Subdireccion General de Seguridad y Elminacion tota. Alos’5 afos. afio. St (Muest). Libre.
técnicas (1983-1998). Calidad Industrial y érganos antecesores. 25 afios,
. AHN.
(Muestra).
, ACMINCOTUR?
Conservacion permanente. 5 afios. JARCHIVO-E
~ Documentacion anterior a 1940. Alos5afios de la UNICO2
- Registro Electronico General de la AGE (REGAGE). diligencia de cierre 0 Si.
— Asientos registrales del Registro de Entrada y Salida del cierre del ejercicio. 15 afios. AGA.
Departamento y organismo (cualquier presentacion fisica).
25 afios. AHN.
Eliminacion total. Parciaimente
- Asientos registrales de los Registros intemos, para control restringido: 25/50
administrativo de las diferentes Unld_a,deS (salvo excepC|oqe§)3. Alos 5 afios, No. _ proteccion de afios.
- Justificantes/recibos de presentacion/salida o de transmision, datos personales.
y reparto a la Unidad destinataria, asf como notificaciones a los
interesados.
Subdireccién General de Oficialia Mayor y fiminacion total.
Administracién Financiera/Unidades de Registro/ Eliminacion total. . Alos 2 afios de
1150022 Registro de entrada y salidade  Oficinas de Asistencia en materia de registros. :30 °‘:,I”?9”‘°3 ensoportenoe ectro_nxczio guese encugntren €1 enradaen vigor del
documentos (1889-...). Secretarias de apoyo (centros directivos y as olcinas ce a;ﬂstenaa Zn malenla_ € reglztrosa a|5| como Reglamento No. B
superiores; Subdirecciones Generales, ﬁOp'aS s n p_zpe presenta las pore 'me"?s"’_‘ 0, delos que se 203/2021.
gabinetes, etc,). laya obtenido una copia electrénica auténtica.
Eliminacion total.
— Las copias electronicas o en papel dirigidas a otras Unidades.
— Documentos presentados por el interesado en cualquier tipo
de soporte que por cualquier circunstancia no le puedan ser
devueltos en el momento de su presentacion, una vez
digitalizados.
— Las copias electronicas (auténticas o no) acumuladas Alos 6 meses. - No. - - -

durante la tramitacion en las diferentes aplicaciones auxiliares
(GEISER, Portafirmas...) una vez que los originales han sido
despachados a las Unidades de tramitacion.

— Las colecciones de copias en cualquier soporte formadas por
las Secretarfas de las Unidades de tramitacion (salvo
excepciones)*.
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Seleccion Transferencia Acceso
Décstggzn Serie documental Unidad productora Muestra
Norma Plazo Norma Plazo Archivo receptor Norma Plazo
a conservar
Conservacion permanente. ACMINCOTUR®
Documentacion conservada por la Secretarfa (si ésta se 5 5 afios. /ARCHIVO-E
! ) Alos 5 afios de la
conserva) o, si no se conservallocaliza, de la conservada (por sesion ) UNICO®
Actas y expedientes de sesiones | Organos colegiados administrativos de todos los este orden) en I§,PreS|derl10|a oenel resto de Unidades AGE Si ~ .
116/2022.  de 6rganos colegiados 6rganos superiores y directivos del Ministeriode " representacién en el drgano colegiado. - 15 afios. AGA Parc_lalr_nente -
A . ; ) restringido.
administrativos (1834-...). Industria, Comercio y Turismo. Eliminacion total. 25 afics. AN
En el resto de Unidades (Presidencia/\Vocalia) previa Alos 5 afios de la ' '
comprobacion de la correcta conservacion del periodo a sesion.
eliminar en la Secretaria del drgano colegiado. No. - -
- Secretaria General Técnica (0 unidades
técnicas andlogas) que canalizan los informes
solicitados por el Registro Nacional.
— Gabinetes de las Secretarias de Estado o
Secretarias Generales a las que remiten las A parti de 1 afo 0
Expedientes de inscripcion enel  solicitudes de informe las Secretarfas Generales Jaz0 superior en
117/2022  Registro Nacional de Técnicas (0 unidades analogas). Eliminacion total. pazo sup - No. - - Libre. -
Asociaciones: (1965-...]). — Direcciones Generales que emiten informe en fur?c|ongs dela
) . o unidad informante)’.
funcién del objeto asociativo de que se trate.
— Subdirecciones Generales 0 andlogas a
través de las cuales la Direccion General ejerce
la. competencia relacionada con el objeto de
asociacion.
Conservacion permanente. ACMINCOTUR/
Quejas y sugerencias relacionadas con documentos que 5afios. ARCHIVO-E
constaten derechos fundamentales, violaciones de derechos ; . UNICO.
- ’ Alos 5 afios. - Si.
humanos o crimenes de lesa humanidad y/o documentos que o
A o , 15 afios. AGA.
se vean afectados por algtin tipo de restriccion de acceso segun
Ley de Secretos Oficiales. 25 afios. AHN.
Eliminacion parcial por muestreo. ACMINCOTUR/
Subdireccion General de Inspeccién Generalde - Quejas de las Inspecciones Generales de Servicios o unidades 5 afios (muestra). ARCHIVO-E )
1182022 Quejas y Sugerendias (1996-..),  ScVicosy Atencién al Cludadanoy unidades  angiogas (unidades con competencia especificay seguimiento Consenvar 1 affo de UNICO®. Parcialmente _
antecesoras. completo del expediente): Alos 5 afios. Si. restringido.
~ Resto de unidades del Departamento. — Conservar 1 afio de cada 3. cada3. 15 afios (muestra). AGA.
- Quejas / sugerencias masivas a causa de un hecho
determinado (a determinar por el Departamento). 25 afios (muestra). AHN.
Eliminacion Total.
- Enunidades objeto de la queja 0 que actlien como meras
tramitadoras. Alos 5 afios. - No. - -
- Quejas referidas a unidades o servicios de otros
departamentos.
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Seleccion Transferencia Acceso
Décstzgzn Serie documental Unidad productora Muestra
Norma Plazo Norma Plazo Archivo receptor Norma Plazo
a conservar
Subdireccion General de Planificacion y Gestion 1 expediente por 5 afios. (Muestra). ACMINCOTUR.
Reclamaciones del personal de Recursos Humanos. cada 5 afios ylo Parcialmente
171018, laboral, en matenAaAde recursos - Unidades de apoyo 1ur|d|cq (subqlremlongs Eliminacion total. Alos 5 afios. muestra e}leatona de si 15 afios. (Muestra), AGA restnng!(lio: 2§/50
humanos, al senviciode laAGE  Generales de Recursos o andlogas; abogacias reclamaciones proteccion de afios.
previas a la via judicial laboral. del Estado). masivas a modo de . datos personales.
~ Unidades de destino de los reclamantes. testimonio. 25 afios. (Muestra). ARN.
Expedientes anteriores a 1979 transferencia
. inmediata. ACMINCOTUR. Parcialmente
Subdireccion General de Inspeccién General de |~ CONServacion permanente. Inmediata. ’ Expedientes posteriores a 1979: 10 afios. restringido: 25/50
) o Senicios y Atencién al Ciudadanoy - Expedientes disciplinarios anteriores a 1940. Alos 10 a70S. - Si. proteccion de afios
Expedientes disciplinarios del — Expedientes originales posteriores a 1979. ' 25 afios. AGA. '
4. antecesoras. datos personales.
personal al servicio de la o I
o — Subdireccion General de Planificacion y &
Administracion General del " 50 afios. AHN.
18/2018. Estado de funcionarios de Gestion de Recursos Humanos.
A dminis);racién Local con - Gabinetes de Ministros, Secretarios de Estado  Eliminacion total.
L . : y Subsecretarios. Documentacion producida y conservada por Unidades u
habilitacion de carécter nacional. - - " o o A
— Cualquier unidad de servicios centrales y érganos directivos que pone en conocimiento de los 6rganos Alos 10 afis _ No. _ -
periféricos con competencia en la materia. con competencia en la instruccion de procedimientos ' '
disciplinarios las supuestas faltas del personal a su servicio 0
que elaboran estudios e informes para los instructores.
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Seleccion Transferencia Acceso
Dictamen . .
Serie documental Unidad productora
CSCDA Norma Plazo DI Norma Plazo Archivo receptor Norma Plazo
a conservar

Expedientes anteriores a 1979: transferencia

. inmediata. ACMINCOTUR. Parcialmente
Subdireccion General de Inspeccién General de |~ CONServacion permanente. ) ’ Expedientes posteriores a 1979: 10 afios. restringido: 25/50
. ) - — Expedientes disciplinarios anteriores a 1940. Inmediata. - Si. - ~
Servicios y Atencion al Ciudadano y y - ) . . proteccién de afos.
— Expedientes originales posteriores a 1979. Alos 10 afios. 25 afios. AGA.
. antecesoras. datos personales.
Informaciones reservadas del o P
- L — Subdireccion General de Planificaciony =
régimen disciplinario del personal ” 50 afios. AHN.
19/2018. al senvicio de la Administracion Gestion de Recursos Humanos.
— Gabinetes de Ministros, Secretarios de Estado = Eliminacion total.
General del Estado. . " . ’
y Subsecretarios. Documentacion producida y conservada por Unidades u
~ Cualquier unidad de servicios centrales y rganos directvos que pone en conocimiento de los érganos oo _ No. B _
periféricos con competencia en la materia. con competencia en la instruccion de procedimientos " )

disciplinarios las supuestas faltas del personal a su servicio o
que elaboran estudios e informes para los instructores.

! Documentacion generada en papel.

2 Documentacion electrénica.

3 Se podran considerar excepciones a efectos de aplicacion de dictamen, cuya conservacion debera considerarse en cada caso: los registros internos, para control administrativo interno de las diferentes Unidades, en caso de fondos de archivo perdidos total o parcialmente. Y los
duplicados del registro de entrada / salida formados por las Secretarias de Unidades tramitadoras a partir de originales o minutas.

4 Se podrén considerar excepciones a efectos de aplicacion de dictamen, cuya conservacion debera considerarse en cada caso: los registros internos, para control administrativo interno de las diferentes Unidades, en caso de fondos de archivo perdidos total o parcialmente y los
duplicados del registro de entrada / salida formados por las Secretarias de Unidades tramitadoras a partir de originales o minutas.

° Documentacion generada en papel.
Documentacion electrénica.
Eliminacion de todos los documentos que son duplicados de los contenidos en los expedientes de inscripcion en el Registro Nacional de Asociaciones, que realiza el seguimiento mas completo del tramite hasta su resolucion, en el ejercicio de las competencias que le son especificas.
Véase notas 2y 3.
Véase notas 2y 3.
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