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lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES

23050 Resolucion de 23 de octubre de 2024, del Instituto Social de la Marina, por la
que se establece el calendario de conservacion, criterios de valoracion y
tratamiento de la documentacion a efectos de su eliminacion y posible
conservacion en soporte original o electronico.

La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol, regula las
cuestiones relativas a la conservacion del patrimonio documental como parte integrante
del Patrimonio Histoérico Espafiol. El articulo 55 de la citada ley condiciona la posibilidad
de exclusién o eliminacion de bienes del patrimonio documental de titularidad publica a
un procedimiento previo de autorizacion, cuyo desarrollo reglamentario se ha producido
mediante Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula la
conservacion del patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacion
de otros documentos de la Administracién General del Estado y sus organismos publicos
y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto al original. Este
Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, establece el procedimiento a seguir para
poder eliminar con suficientes garantias los documentos o series documentales que
carezcan de valor historico, artistico o de otro caracter relevante que aconseje su
conservacion o proteccion.

El Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del
Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso, regula en su articulo 15
la identificacion, valoracion y eliminacion de documentos administrativos.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas establece como norma general el soporte electronico de
expedientes y archivos administrativos. Asi en su articulo 16 indica que los documentos
presentados de manera presencial ante las Administraciones Publicas deberan ser
digitalizados, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 y demés normativa aplicable,
para su incorporacion al expediente administrativo electronico, devolviéndose los
originales al interesado. Por su parte, el articulo 17 establece que los documentos
electrénicos deberan conservarse en un formato que permita garantizar la autenticidad,
integridad y conservacion del documento, asi como su consulta con independencia del
tiempo transcurrido desde su emision asegurando en todo caso la posibilidad de
trasladar los datos a otros formatos y soportes que garanticen el acceso desde diferentes
aplicaciones. La eliminacion de dichos documentos debera ser autorizada de acuerdo a
lo dispuesto en la normativa aplicable. Y afiade que los medios o soportes en que se
almacenen documentos deberan contar con medidas de seguridad, de acuerdo con lo
previsto en el Esquema Nacional de Seguridad, que garanticen la integridad,
autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados. En particular, aseguraran la identificacion de los usuarios y el control de
accesos, asi como el cumplimiento de las garantias previstas en la legislacion de
proteccién de datos. Por ultimo, en su articulo 70, referido al expediente administrativo,
se indica que los expedientes tendran formato electronico. Por su parte, la disposicion
transitoria primera indica que, siempre que sea posible, los documentos en papel
asociados a procedimientos administrativos finalizados antes de la entrada en vigor de la
citada Ley 39/2015, de 1 de octubre, deberan digitalizarse de acuerdo con los requisitos
establecidos en la normativa reguladora aplicable.
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En el pleno de la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos
de 21 de julio de 2009, se acordd autorizar no volver a solicitar dictamen respecto a las
fracciones de series ya valoradas, a menos que se produjeran modificaciones
esenciales, tanto en la normativa reguladora como en el procedimiento de tramitacion de
dichas series, lo que habilita a este organismo para emitir sucesivas resoluciones
relacionadas con las nuevas fracciones de series documentales que ya han recibido
dictamen favorable.

En este contexto se dictd la Resolucion de 24 de junio de 2016, del Instituto Social de
la Marina, por la que se regula el procedimiento de valoracién y tratamiento de la
documentacion de la entidad a efectos de su eliminacion y posible conservacion en
soporte original o electrénico, con su correspondiente anexo que recoge las distintas
series documentales existentes en la entidad, con su calendario de vigencia y los
dictamenes aplicables para su eliminacion o conservacion.

Transcurridos varios afios desde dicha resolucion se hace necesaria su
actualizacion, fundamentalmente debido a la emision por parte de la Comision Superior
Calificadora de Documentos Administrativos de dictdmenes de series documentales
recogidas en la misma sin dictaminar o con dictamenes limitados a fracciones concretas
de dichas series documentales.

Por otra parte, en cumplimiento del citado Real Decreto 1708/2011, se cre6 un Grupo
de Trabajo de Coordinacion Archivistica del entonces Ministerio de Empleo y Seguridad
Social, mediante resolucion de la Subsecretaria de Empleo y Seguridad Social de 29 de
marzo de 2012, con el fin de garantizar la coordinacién del funcionamiento de todos los
archivos del Ministerio y de las Entidades y Organismos vinculados o dependientes del
mismo. La participacion del ISM en dicho Grupo de Trabajo permitio articular tal
coordinacién, asi como adherirse a la aplicacion de dictdmenes ya publicados por la
Subsecretaria del citado Ministerio sin necesidad de una publicacion diferenciada para
el ISM.

Por dltimo, en el seno de la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos se cre6 un Grupo de Trabajo, de acuerdo con el articulo 3 del Real
Decreto 1401/2007, con el objeto de realizar estudios de identificacion y valoracion de
series comunes a todos los organismos de la Administracion General del Estado, asi
como estudios comparativos de series complementarias y paralelas de los distintos
organismos y su ubicacion con el fin de elaborar propuestas de conservacion/eliminacion
y calendarios de conservacion. En la medida que estas series comunes sean de
aplicacion al ISM, una vez aprobadas por la Comision Superior Calificadora de
Documentos Administrativos, pueden ser efectivas para el ISM previa publicacién de los
correspondientes dictamenes segln lo descrito en el parrafo anterior. No obstante, y
dado que cuando se cre6 el actual Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y
Migraciones, no se cred un nuevo Grupo de Trabajo de Coordinacion Archivistica, las
series comunes que se han dictaminado desde entonces o que se dictaminen por la
Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos y que sean aplicables al
ISM, podran ser efectivas para este Instituto previa publicacidn de los correspondientes
dictamenes por parte de la persona titular de la Direccién del ISM.

La presente resolucion tiene por objeto establecer el marco de la calificacion de los
distintos documentos y clasificacién de las series documentales que se generan por este
Instituto, determinando los calendarios de conservacion de los mismos en funcién de su
valor histérico, patrimonial o probatorio de derechos u obligaciones, asi como el soporte
de conservacion y el régimen de accesibilidad, a fin de que los érganos gestores de la
entidad, tanto a nivel central como periférico, lleven a cabo, de forma periddica, el
correspondiente proceso de valoracion de la documentacion producida en su ambito de
competencias, para que la Direccion del ISM pueda acordar la iniciacién del
procedimiento de eliminacion o, en su caso, conservacion de los documentos ya sea en
su soporte original o en soporte electrénico.
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En consecuencia, esta Direccion, en cumplimiento de las competencias y funciones
que le atribuye el Real Decreto 504/2011, de 8 de abril, de estructura organica y
funciones del Instituto Social de la Marina, resuelve:

Primero. Objeto y ambito de aplicacion.

El procedimiento de eliminacién y conservacién de los documentos en soporte papel
o electrénico por parte de los distintos drganos y unidades del Instituto Social de la
Marina (ISM), tanto centrales como periféricos, como responsables del archivo y custodia
de los expedientes tramitados dentro de su ambito de competencias, una vez efectuada
la valoracién correspondiente de los distintos documentos y series documentales que se
generan en este Instituto, se regira por lo dispuesto en esta resolucion.

Segundo. Proceso de valoracién documental.

1. Con la periodicidad necesaria seran objeto de valoraciéon los documentos y
series documentales generados en el ISM, conforme a los criterios establecidos en los
anexos de esta resolucién sobre plazos de vigencia y reglas de conservacion, al objeto
de determinar la documentacién que puede eliminarse total o parcialmente o, en su caso,
conservarse en soporte electronico, como condicién previa a su eliminacién. Dicha
valoracion implica el estudio y analisis de las caracteristicas histéricas, administrativas,
juridicas, fiscales e informativas de la documentacién.

Si las series documentales que se pretenden valorar corresponden a procedimientos
transversales o comunes a toda la Administracion General del Estado, se consultara
previamente con la Direccién del ISM (Unidad Adjunta a Direccién) sobre la posibilidad
de encauzar la valoracion a través del Grupo de Trabajo existente a este efecto en el
seno de la Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos (CSCDA).

2. Una vez efectuada la propuesta de valoracion documental, conforme a lo
establecido en el apartado anterior, se remitird por el 6rgano responsable de dicha
valoracion a la Direccion del ISM (Unidad Adjunta a Direccién), en el caso de que para la
correspondiente serie documental no exista dictamen favorable de la CSCDA, una
memoria sobre la documentacion que pueda eliminarse o, en su caso, conservarse en
soporte original o electrénico. La memoria deberd contener los datos indicados en el
apartado 4.b) del articulo 4 del Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que
se regula la conservacion del patrimonio documental con valor histérico, el control de la
eliminacién de otros documentos de la Administracion General del Estado y sus
organismos publicos y la conservacion de documentos administrativos en soporte distinto
del original.

Asimismo, habra de remitirse un ejemplar completo original de un expediente de
cada una de las distintas series documentales que se recojan en la memoria.

Deberd indicarse, ademas, si en la referida documentacién se incluyen datos
relativos a la intimidad de las personas, datos médicos u otras caracteristicas que se
consideren especialmente significativas.

Si el contenido del documento o documentos a eliminar tuviese relacién con las
competencias atribuidas a otro Departamento u Organismo Publico, debera contarse con
el informe preceptivo del mismo, segun prevé el articulo 4.6 del Real Decreto 1164/2002,
de 8 de noviembre. En este caso, serd la Direccidn del Instituto Social de la Marina
(Unidad Adjunta a Direccién) quien solicitara el informe correspondiente.

Para llevar a cabo la valoracién documental y la elaboracién de la memoria sobre la
documentacion a eliminar, se deberdn cumplimentar los formularios facilitados por la
Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos, a los que se puede
acceder a través de su pagina web, concretamente a través del enlace siguiente:

https:/iww.cultura.gob.es/cultura/areas/archivos/mc/cscda/documentos/formularios.html
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3. En aquellas series documentales en las que exista dictamen favorable de la CSCDA,
se debera efectuar una solicitud de eliminacion documental dirigida la Direccién del ISM (Unidad
Adjunta a Direccién) conforme a lo establecido en el resuelve cuarto.

4. Cuando el 6rgano que haya efectuado la valoracidn plantee la conservacion de
documentos o series documentales en soporte electronico, debera dejar constancia de
los siguientes requisitos recogidos en los articulos 2.3 y 4.3 del Real Decreto 1164/2002,
de 8 de noviembre:

a) Que el soporte original carece de valor histérico, artistico o de otro caracter
relevante que aconseje su conservacion y proteccion.

b) Que en el soporte original no figuran firmas u otras expresiones manuscritas o
mecanicas que confieran al documento un valor especial 0 que sean esenciales al
documento por su valor probatorio de derechos y obligaciones.

5. Cuando se proceda a la conversion y archivo de la documentacion en soporte
electrénico, debe quedar fielmente reflejado el contenido de la documentacion original y
permitir su posterior reproduccion en soporte papel, debiendo contar con medidas de
seguridad que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion
y conservacion de los documentos y series documentales, de acuerdo con la normativa
en vigor. En particular se deberan asegurar la identificacion de los usuarios y el control
de accesos, asi como el cumplimiento de las garantias previstas en la normativa de
proteccion de datos y los requisitos previstos en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad respecto a digitalizacion de documentos en papel.

6. En ningln caso se podra autorizar la eliminacion de documentos en tanto
subsista su valor probatorio de derechos y obligaciones de las personas fisicas o
juridicas, o no hayan transcurrido los plazos de vigencia que se establecen en esta
resolucion.

7. Los documentos o series documentales anteriores a 1940 no se consideraran
objeto de valoracion con vistas a su eliminacion, debiendo conservarse, en todo caso, en
su soporte original.

8. La documentacién de apoyo informativo y las copias, siempre que se tenga
constancia de la conservacion de los originales, no sera objeto de valoracion a los
efectos establecidos en esta resolucion, pudiendo ser destruida una vez que ha cumplido
los fines para los que estaba dirigida.

Tercero. Procedimiento de elevacion de la propuesta de eliminacién y/o, conservacion
en soporte electrénico, a la Comisiéon Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

1. La Direccién del ISM (Unidad Adjunta a Direccién) cuando reciba la documentacién
relativa al proceso de valoracién a que se refiere el resuelve segundo de esta resolucion,
estudiara y analizara su contenido a efectos de determinar si procede la iniciacion del
procedimiento de destruccion de documentos o, en su caso, la conservacién total o
parcial de su contenido en soporte original o electrénico.

Si considera oportuna la iniciacién del procedimiento debera proceder conforme a lo
dispuesto en el articulo 4 del Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, remitiendo al
Presidente de la CSCDA el acuerdo de iniciacion del procedimiento, junto con el informe
y la memoria a que se refiere el apartado 4 del precepto. El citado acuerdo contendra la
propuesta de conservaciéon o eliminacién y, en su caso, conservacion en soporte
electrénico, de los documentos y series documentales que se determinen, asi como la
peticion del Dictamen preceptivo a que se refiere el articulo 5 del indicado real decreto.

2. Si el dictamen fuese favorable a la propuesta, la persona titular de la Direccién
del ISM adoptara la correspondiente resolucion autorizando la eliminacion, que debera
publicarse en el «Boletin Oficial del Estado». Igualmente se procedera cuando la
resolucién disponga la conservacién de los documentos en soporte electrénico.
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La resolucion sera motivada e incluird los extremos que se sefialan en el articulo 6.2
del Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre.

3. En el supuesto de que se trate de series documentales comunes, que hayan sido
dictaminadas favorablemente por la CSCDA, y que afecten al ISM, podran ser
directamente aplicables previa autorizacién mediante la correspondiente resolucion de la
persona titular de la Direccion del ISM que debera publicarse en el «Boletin Oficial del
Estado». Asimismo, resultaran directamente aplicables los dictamenes publicados por
resolucion de la entonces Subsecretaria de Empleo y Seguridad Social a los que se
adhirié en su momento el ISM.

Cuarto. Procedimiento de eliminaciéon de documentos.

Una vez autorizada la eliminacién o sustitucién de soporte, y una vez que sea
ejecutiva la autorizacién publicada en el «Boletin Oficial del Estado», la correspondiente
unidad de la Direccién de este Instituto o la Direccién Provincial responsable de la
custodia de los documentos, segun proceda, abrira un expediente de eliminacion de los
documentos o series documentales, conforme a lo establecido en los articulos 7 y 8 del
Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, el cual sélo podra ejecutarse materialmente
cuando conste acreditada la conservacién en soporte electrénico de las series
documentales que asi lo tengan establecido.

Para iniciar dicho expediente de eliminacién, es necesario que la Direccién Provincial
0 Subdireccion General que pretenda la eliminacién siga los siguientes tramites:

1. Comunicar a la Direccion del ISM (Unidad Adjunta a Direccién), la intencién de
llevar a cabo dicha eliminacién indicando la serie o series documentales que se
pretenden eliminar, asi como los afios de dichas series, lugar donde se encuentra
ubicada la documentacion a eliminar y volumen de la misma.

2. A la vista de dicha comunicacion la citada unidad remitira la documentacion
necesaria para el inicio del expediente correspondiente a la serie o0 series documentales
a eliminar, asi como las instrucciones oportunas.

La frecuencia periddica de este proceso de eliminacién documental se determinara
en funcién de las propias necesidades de la unidad proponente, derivadas del volumen
acumulado de documentos y del espacio disponible, procurando cerrar secuencias de
afios completos.

Quinto. Ejemplares de muestra.

Deberéa conservarse, en su formato original, un expediente de muestra por cada serie
documental por afio y por cada centro (direccién provincial o Direccién), tanto en el caso
de que la autorizacién sea de eliminacién, como en el caso de que sea de sustitucién de
soporte. En el caso de maodificacidn normativa que afecte a una determinada serie
documental, también se guardard un ejemplar.

Sexto. Destruccion fisica o l6gica de documentos.

Concluido el expediente de eliminacion de documentos a que se refiere el apartado
anterior, la destruccion fisica de unidades o series documentales se llevara a cabo por el
organo responsable del archivo en que se encuentren depositados, conforme a las
recomendaciones de la CSCDA para la eliminacién de documentos administrativos en
papel o electrénicos, segln sea el caso, en particular:

1. Empleando cualquier método que garantice la imposibilidad de reconstruccion de
los mismos y posterior utilizaciéon de la informacion que contienen, a efectos de
garantizar la proteccion de la intimidad de las personas y la defensa de los intereses de
la Administracién. Por ello el proceso de destruccion debera estar sometido a estrictos
controles que garanticen la seguridad, eficacia y confidencialidad del mismo.
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2. Los documentos que vayan a ser eliminados deberan estar protegidos hasta el
momento de su destruccidn fisica o logica, guardandose en locales o contenedores que
dispongan de mecanismos de cierre que garanticen su seguridad frente a posibles
intromisiones externas. No deberan permanecer al descubierto en el exterior de los
edificios ni amontonarse en lugares de paso o locales abiertos.

3. La destruccion de la documentacion podra efectuarse por los propios medios de
que disponga la entidad o mediante la contratacion de una empresa de servicios
especializada en la destruccion de documentos, en cuyo caso se designara a una
persona de la entidad donde se encuentre custodiada la documentacion para que
controle el transporte y supervise la eficacia del sistema de destruccion empleado. En
todo caso, la empresa debera certificar la destruccion de los documentos, dejando
constancia de la fecha y forma de destruccion.

4. Una vez efectuada la destruccion de los documentos, se enviara un duplicado
del Acta a que se refiere el articulo 7.1.e) del Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre, y en su caso del Acta complementaria a la Direccion del ISM, a los efectos
de que se envie posteriormente a la CSCDA en el plazo de diez dias, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 7.3 del Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre. Dicha Acta se
incorporara al expediente de eliminacién documental junto con la certificacion de la
empresa que haya realizado la destruccion de los documentos.

Séptimo. Fecha de efectos.

Conforme a lo previsto en el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y en el Real
Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, la eficacia de esta resoluciéon quedara demorada
hasta transcurridos tres meses desde la publicacion de esta resolucion en el «Boletin
Oficial del Estado», y condicionada a que en ese plazo no haya constancia de la
interposicion de recurso de cualquier naturaleza contra la misma. En caso de que sea
impugnada, no podra procederse a la destruccion de documentos hasta que esta
resolucién adquiera firmeza.

Octavo. Interposicion de recursos.

Contra la presente resolucién se podra interponer recurso de reposicion ante esta
Direccion del ISM en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su publicacion en
el «Boletin Oficial del Estado», o recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos
meses a partir también del dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado», ante el Juzgado Central de los Contencioso-Administrativo, no pudiéndose
interponer simultineamente ambos recursos.

Noveno. Relacién de series documentales producidas por el Instituto Social de la
Marina.

Como anexos de esta resolucion se incorpora la relacion de todas las series
documentales producidas por el Instituto Social de la Marina con indicacién de sus
plazos de vigencia, reglas de conservacion, asi como, en caso de que existan, los
Dictdmenes de la CSCDA emitidos favorablemente para su eliminacion, total o parcial, o
conservacion en soporte distinto al original y la correspondiente resolucion que lo
autoriza.

Décimo. Derogacion.

Quedan sin efecto cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
previsto en esta resolucién y, especificamente, la Resolucion de 24 de junio de 2016, del
Instituto Social de la Marina, por la que se regula el procedimiento de valoracion y
tratamiento de la documentacién de la entidad a efectos de su eliminacién y posible
conservacion en soporte original o electrénico.
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Las referencias a los codigos y denominacion de las series documentales incluidas
en el anexo de la Resolucion de 24 de junio de 2016, de la Direccion del Instituto Social
de la Marina, que queda sin efecto, se consideraran realizadas a los nuevos codigos y
denominacién de las mismas series documentales incluidas en los anexos de la presente
resolucion.

Madrid, 23 de octubre de 2024.—La Directora del Instituto Social de la Marina, Elena
Martinez Carqués.

Cédigo y Dictamen
CSCDA

DIGT/4

Dict. CSCDA 81/2017
(Resolucion
Subsecretarfa
14/12/2018)

DIGT/5

Dict. GTCAMTSS
47/2014 (Resolucion
Subsecretaria
30/06/2015)

DIGT/6

Dict. CSCDA 81/2017
(Resolucién
Subsecretaria
14/12/2018)

DIGT/12

Dict. CSCDA 22/2017
(Resolucion
Subsecretaria
30/11/2017)

D/IGT/18

Dict. CSCDA 23/2017
(Resolucion
Subsecretaria
30/11/2017)

D/RH/2

Dict. CSCDA 47/2013
(Resolucién
Subsecretaria
7/11/2013)

D/RH/3

Dict. CSCDA 48/2013
(Resolucion
Subsecretaria
7/11/2013)

ANEXO |

Series documentales dictaminadas

Serie documental

Expedientes de elaboracién de
proyectos normativos en los
que el ISM actdia como
proponente. (1834-...)

Propuestas e informes de
asuntos para el Consejo de
Ministros. (1957-...)

Expedientes de elaboracion de
disposiciones generales en los
que el ISM no actdia como
proponente. (1834-...)

Expedientes de
Responsabilidad Patrimonial.
(1954-...)

Expedientes de traspasos de
funciones y servicios a las
Comunidades Auténomas
(1978-...)

Expedientes de provision de
puestos de trabajo por libre
designacion (1984-...)

Expedientes de provision de
puestos de trabajo: concursos
(generales y especificos).
(1984-...)

Direccion

Reglas de conservacion

Conservacion Permanente.

E.T. Eliminacién total a los 5 afios

E.T. Eliminacion total a los 5 afios

E.T. Eliminacién total a los 6 afios.

E.T. Eliminacién total a los 15 afios.

E. P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
firmeza de la resolucién, eliminacion total de CVs y demas
méritos alegados por los candidatos no seleccionados.

- Conservacion permanente de: certificado de existencia de
crédito; solicitud de autorizacién y memorias; autorizacion de
la S.E. de Administracién Publica; convocatoria; acuerdo de
nombramiento de miembros de la Comisién de Valoracion;
listados de concursantes; hojas de valoracion; actas de la
Comision; resolucién del concurso; recursos.

- E.T. Eliminacion total a los 5 afios desde la firmeza de la
resolucion del resto de documentacion.

Plazo de conservacion

Conservacion
permanente

5 afios.

5 afios.

6 afios.

15 afios.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Verificable en https://www.boe.es
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Cédigo y Dictamen
CSCDA

D/RH/4

Dict. CSCDA 46/2014
(Resolucion
Subsecretaria
30/06/2015)

D/RH/5

Dict. CSCDA 5/2015
(Resolucién
Subsecretaria
15/12/2015)

D/RH/6

Dict. CSCDA 6/2015
(Resolucién
Subsecretaria
15/12/2015)

D/IRH/7

Dict. CSCDA 7/2015
(Resolucién
Subsecretaria
15/12/2015)

D/RH/8

Dict. CSCDA 8/2015
(Resolucion
Subsecretaria
15/12/2015)

D/RH/9

Dict. CSCDA 9/2015
(Resolucién
Subsecretaria
15/12/2015)

Serie documental

Expedientes de procesos
selectivos de personal
funcionario de cuerpos

generales y especiales (acceso

libre y promocién interna)
(1908-...)

Expedientes de procesos

selectivos de personal laboral

fijo. (1984-...)

Expedientes de procesos

selectivos de consolidacion de

empleo de funcionarios
(sistema de concurso-
oposicion) (1984-...)

Expedientes de procesos
selectivos de personal

funcionario interino. (1984-...)

Expedientes de procesos

selectivos de consolidacion de
empleo de personal laboral.

(1994-...)

Expedientes de procesos

selectivos de personal temporal
y personal estatutario temporal.

(1968-...)

Reglas de conservacion

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios de la firmeza
de la resolucion, eliminacion total de: solicitudes de
participacion de aspirantes; examenes; copias de cuartillas
para publicacién de 6rdenes ministeriales en BOE.

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
finalizacion completa del expediente, eliminacion total de:
solicitudes de participacion de los aspirantes en el proceso
selectivo con justificantes de abono de tasas o de exencion
de éstas; fotocopia de DNI; Dictamen Técnico Facultativo
emitido por el drgano técnico de calificacion del grado de
minusvalia competente, acreditando de forma fehaciente, la/s
deficiencia/s permanentes que han dado origen al grado de
minusvalia reconocido; documentacién aportada por cada
aspirante, acreditativa de la valoracion de los méritos en la
fase de concurso; documentacidn justificativa de los requisitos
exigidos en las bases de la convocatoria para los
adjudicatarios de plaza; examenes.

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
finalizacion completa del expediente, eliminacion total de:
solicitudes de participacion de los aspirantes y examenes;
copias de las cuartillas para publicacion de érdenes
ministeriales y resoluciones en el BOE que pudieran
localizarse en el expediente.

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
finalizaciéon completa del expediente, eliminacién total de:
copias de cuartillas para publicacion de érdenes Ministeriales
y resoluciones en el BOE; solicitudes de participacion de
aspirantes (y documentacion acreditativa para valoracion en
la fase de concurso y dictamen técnico facultativo en el caso
de aspirantes con un grado de discapacidad); examenes.

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
finalizacion completa del expediente, eliminacion total de:
solicitudes de participacion de los aspirantes, y dictamen
técnico facultativo, emitido por el érgano técnico de
calificacion del grado de minusvalia competente, acreditando
de forma fehaciente, la/s deficiencia/s permanentes que han
dado origen al grado de minusvalia reconocido, en su caso;
examenes; documentacion acreditativa de los méritos que se
valoran en la fase de concurso; documentacion acreditativa
de requisitos exigidos en la convocatoria; copias de las
cuartillas para publicacién de 6rdenes ministeriales y
resoluciones en el BOE.

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la
finalizacion completa del expediente, eliminacion total de:
solicitudes de participacion de los aspirantes, y dictamen
técnico facultativo, emitido por el érgano técnico de
calificacion del grado de minusvalia competente, acreditando
de forma fehaciente, la/s deficiencia/s permanentes que han
dado origen al grado de minusvalia reconocido, en su caso;
examenes; documentacion acreditativa de los méritos que se
valoran en la fase de concurso; documentacion acreditativa
de requisitos exigidos en la convocatoria.

Plazo de conservacion

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente y 5 afios de
lo que se puede eliminar
segun las reglas de
conservacion.

Verificable en https://www.boe.es

cve: BOE-A-2024-23050
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CSCDA Serie documental Reglas de conservacion Plazo de conservacion
D/RH/12/1 Reclamaciones de personal Conservacion
Dict. CSCDA 17/2018 ep Conservacion permanente: documentacion anterior a 1940. N
~, laboral, en materia de recursos T o permanente o 5 afios
(Resolucion ) p E.T.: Eliminacion total a los 5 afios del resto. .

. humanos, previas a la via . . ~ segun las reglas de
Subsecretaria judicial laboral. (1847-2015) Muestra: 1 expediente cada 5 afios. Conservacion
17/12/2019) ' i : :

E.P.: Eliminacion parcial de los expedientes de recursos

contra actos administrativos de autoridades del ISM que

ponen fin a la via administrativa: conservacion de originales
D/RH/13 de las resoluciones y eliminacion del resto a los 10 afios, 0 15 Conservacion
Dict. GTCAMTSS Expedientes de recursos en via  afios para expedientes sin resolucion expresa, ni interposicion ermanente 0 10 0 15
15/2014 (Resolucion  administrativa en materia de de recurso contencioso-administrativo. Muestra: un pe .

i : o afios segun las reglas
Subsecretaria recursos humanos. (1989-...) expediente completo de cada afio. de conservacion
22/01/2015) E.T.: Eliminacion total: recursos contra actos de autoridades '

del Ministerio, a los 10 afios, o 15 afios para expedientes sin

resolucidn expresa, ni interposicion de recurso contencioso-

administrativo.

E.P.: Eliminacion parcial de los expedientes de recursos

contra actos administrativos de autoridades del ISM que

pusieron fin a la via administrativa: conservacion de
DIRH/14 testimonios literales de sentencias y ordenes de ejecucion y
Dict. GTCAMTSS Expedientes de recursos eliminacion del resto a los 10 afios, 0 15 afios para Conservacion
17 /2'01 4 (Resolucién contencioso-administrativos en  expedientes sin resolucion expresa, ni interposicion de permanente 0 10 0 15
Subsecretaria materia de recursos humanos.  recurso contencioso-administrativo. Muestra: un expediente  afios segun las reglas
22/01/2015) (1989-...) completo de cada afio. de conservacion.

E.T.: Eliminacion total: recursos contra actos administrativos

resueltos por autoridades del Ministerio, a los 10 afios, 0 15

afios para expedientes sin resolucion expresa, ni interposicion

de recurso contencioso-administrativo.
D/RH/16 Conservacion permanente del expediente original en la Conservacion
Dicts. CSCDA 18/2018  Expedientes disciplinarios e Inspeccion de Servicios y de la documentacion anterior a ermanente o 10 afios
y 19/2018 (Resolucion  informaciones reservadas del ~ 1940. Ee in las realas de
Subsecretaria régimen disciplinario (1847-...)  E.T.: Eliminacion total a los 10 afios del cierre de actuaciones coﬁservaci()r?
17/12/2019) en el resto de unidades. '
DIRH/17 E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios eliminacion Conservacion
Dict. CSCDA 11/2014. . total de: solicitudes de ayudas y documentos justificativos; permanente y 5 afios de

o Expedientes de Planes de : - : o

(Resolucién o ; listas provisionales de ayudas concedidas y denegadas. lo que se puede eliminar

. Accion Social (1957-...) i . o . i
Subsecretaria Muestra: 1 solicitud con su justificante de cada modalidad segun las reglas de
22/01/2015) cada sfio. conservacion.

Conservacion permanente: documentacion anterior a 1940.
E.T.: Eliminacion total a los 8 afios de la documentacion en
papel anterior a la puesta en marcha de la aplicacion
informatica de control horario, con muestreo de 1 ejemplo de

D/RH/21 y DIRH/22 cada tipo de solicitud cada 5 afios 0 cambio de formulario Conservacion
Dict. CSCDA 18/2017  Partes y anotaciones de control P . > 0 camblo Ce formuiano y
., . de las anotaciones y documentacion justificativa digitalizada  permanenteo 1 u 8
(Resolucién horario de los empleados ; o . o ~ .
. - incorporadas a las aplicaciones informéticas de control afios segun las reglas
Subsecretaria publicos (1918-...) horario y permisos de conservacion
30/11/2017) yP : '

E.T..: Eliminacion total en 1 afio de: documentacion en papel
posterior a la puesta en marcha de la aplicacion informatica
de control horario que incorpora copias digitales de dichos
documentos.

cve: BOE-A-2024-23050
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CSCDA Serie documental Reglas de conservacion Plazo de conservacion
Expedientes de solicitud de
subvenciones destinadas a la
DIRH/24 financiacion de planes de
Dict. CSCDA 25/2017 formacion en el marco del
e Acuerdo de Formacion para el e o -
(Resolucién - ) E.T.: Eliminacion total a los 15 afios. 15 afios.
Subsecretaria Emp]eo de las AFim|n|stra0|ones
30111/2017) Pdblicas (exclusivamente en lo
que afecta a la financiacién y
gestion econdémica de la
subvencion) (1995-...)
DIRH/25 Reclamaciones y quejas de
Dict. CSCDA 93/2019 emple_ados pUb“COS e ET:Eliminacion total a los 5 afios.
- materias objeto de negociacion e . ~
(Resolucion : L Muestra: 1 ejemplar anual o muestra aproximada del 1% para 5 afios.
. colectiva (clasificacion, ~ . .
Subsecretaria . L campafias masivas/organizadas.
17112/2019) plantillas, retribuciones, etc.)
(1984-...)
Subdireccion General de Seguridad Social de los Trabajadores del Mar
Cédigo y Dictamen . i Plazo de
CSCDA Serie documental Reglas de conservacion conservacién
SS/IPE/5 . e ~ o o
Dict. ISM 15/2024 Expg(_nentes de Favor ET EI|m|na_C|_on_ total en 1 afio, desde la extincion de la pension del
(Reéolucién ISM Familiar Aprobados (1970-  Gltimo beneficiario. 1 afio.
9/110/2024) ) Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
SS/PE/6
Dict. ISM 5/2024 Expedientes de Jubilacion  E.T.: Eliminacion total a los 3 afios. 3 afios
esolucion enegados uestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
(Resolucion ISM D dos (1970-...) Muest jempl A tro d tiG '
9/10/2024)
SSIPE/8
Dict ISM 6/2024 Expedientes de Viudedad  E.T.: Eliminacion total a los 3 afios. 3 afios
(Resolucion ISM Denegados (1970-...) Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion. '
9/10/2024)
SS/PE/9
Dict.ISM 8/2024 Expedientes de Orfandad  E.T.: Eliminacién total a los 3 afios. 3 afios
esolucion enegados uestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
Resolucion ISM D dos (1970 M jempl fi d i0 '
9/10/2024)
SS/PE/10 )
Dict. ISM 16/2024 Expgc_ilentes de Favor de E.T.: Eliminacion total a los 3 afios. ~
Familiares Denegados 3 afios.

(Resolucion ISM
9/10/2024)

SS/PE/11
Dict.ISM 7/2024
(Resolucién ISM
9/10/2024)

SSIPE/12

Dict. ISM 9/2024
(Resolucion ISM
9/10/2024)

(1970-...) Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.

Expedientes de Awlio por E.T.: Eliminacion total en 1 afio.

Defuncion Aprobados. _ ) 4 3 1 affo.
(1970-...) Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.

Expedientes de Auxilio por E.T.: Eliminacion total en 1 afio.

Defuncién Denegados ) . - - 1 afio.
(1970-..) Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.

cve: BOE-A-2024-23050
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CSCDA Serie documental Reglas de conservacion conservacion
SSIPE/13 Expedientes de
Dict. ISM 17/2024 Indemnizaciones atanto  E.T.: Eliminacién total a los 3 afios. 3 afios
(Resolucién ISM alzado Aprobados. (1970-  Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion. '
9/10/2024) )
SSIPE/14 Expedientes de
Dict. ISM 18/2024 Indemnizaciones atanto  E.T.: Eliminacion total A los 3 afios. 3 afios
(Resolucién ISM alzado Denegados (1970-  Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion. '
9/10/2024) )
SSIPE/15 Expedientes de
Dict. ISM 10/2024 Indemnizaciones por E.T.: Eliminacion total a los 3 afios. 3 afios
(Resolucion ISM Baremo Aprobados. (1970- Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion. '
9/10/2024) )
SSIPE/16 Expedientes de
Dict. ISM 14/2024 Indemnizaciones por E.T.: Eliminacion total a los 3 afios. o
2 . . ~ - 3 afios.
(Resolucién ISM Baremo Denegados. Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
9/10/2024) (1970-...)
SSIPE/I20 Expedientes de
Dict. ISM 11/2024 Prestaciones Devengadas  E.T.: Eliminacion total a los 5 afios. ~
- o ) . o - 5 afios.
(Resolucién ISM y no Percibidas. Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
9/10/2024) Aprobados. (1970-...)
S.S/PE/ 26 Expedle_ntes de Tramite de E.T.: Eliminacion total a los 3 afios a contar desde la fecha de alta
Dict. ISM 12/2024 Incapacidad Temporal, - : ., : . ~
2 . : . médica con o sin declaracién de incapacidad permanente. 3 afios.
(Resolucién ISM derivada de contingencias Muestra: un eiemplar nor afio v centro de gestion
9/10/2024) comunes. (1992-...) - N ejempiar porano'y gestion.
SSIPE/27 Expedientes de
; Incapacidad Temporal, E.T.: Eliminacion total a los 5 afios a contar desde la fecha de alta
Dict. ISM 13/2024 . . - . 9 : . ~
- derivada de Accidente de  médica con o sin declaracion de incapacidad permanente. 5 afios.
(Resolucion ISM . ; ; ~ ]
Trabajo o Enfermedad Muestra: un ejemplar por afio y centro de gestion.
9/10/2024) .
Profesional. (1994-...)
Conservacion permanente de la documentacion en soporte
Expedientes sobre electrénico.
inscripcion de empresasy  E.T.: Eliminacion total del soporte papel de toda la documentacion
afiliacion, altas, bajas y digitalizada, conforme a las reglas siguientes: i
variaciones de datos de - Eliminacion total a los 3 afios desde su digitalizacion: TA.4 Solicitud Conservacion
SS/SG/1 a SSISG/17 T permanente del

Dict. ISM 4/2024
(Resolucion ISM

trabajadores en la
Seguridad Social,
correspondientes al

de rectificacion de datos de vida laboral.
- Eliminacion total en 1 afio desde su digitalizacién: T.3 Solicitud de
documento o informacion existentes en las bases de datos de la

soporte electronico y
5,3 0 1 afio segin

9/1012024) Régimen Especial de la Tesoreria General de la Seguridad Social sobre personas fisicas; T.5 reglas de o
. ) o 4 o S . conservacion.
Seguridad Social de los Autorizacién de entrega de informacion a persona distinta del titular.
Trabajadores del Mar - Eliminacion total a los 5 afios desde su digitalizacion del resto de
(1950 -1...)) documentacion.
Muestra: un expediente de cada tipo por afio y centro gestor.
SSIEM//1 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
; grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
Dict. GTCAMESS 6/2017 . o > 9 i . .Y
CCDASEPE 17/2011 Alta inicial y reanud_acm_)n |nformac_|or_1 del_ §|stema Nacional de Empleo (Apl_lcamones SII__D). permaneqte o7
y - de prestacion contributiva - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a | afios segun las
y18/2011 (Resolucién " - . ; i,
) desempleo (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
Subsecretaria ; . .
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.

de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
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SSIEM/L/2 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
CCD ASEPE 19/2011 Prestacion de desempleo  informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucién con ERE de suspension o - E.T.: Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
Subsecretaria reduccién (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30111/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/1/3 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
y CCDASEPE 22/2011,  Alta inicial, reanudaciony  informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
23/2011 y 24/2011 prérroga de subsidio por - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a | afios segun las
(Resolucién desempleo (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
Subsecretaria 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
30/11/2017) de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SS/IEM/1/4 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
CCD ASEPE 25/2011 Declaracion anual de informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucic’m subsidio de mayores de - E.T.:Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segin las
Subsecretaria 52/55 afios (1978-...) 1983; informacion recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/L/5 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
: . . . informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
y CCDASEPE 26/2011 Renta activa de insercion R = . . ~ ,
9 - E.T.: Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
(Resolucion (1978-...) , - : ; r
Subsecretaria 1983; informacidn recogida de forma completa y ;lstemat!ca desde  reglas de .
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/1/6 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
; grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
Dict. GTCAMESS 6/2017 = Programa temporal de > 9 . . .2
o informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
y CCDASEPE 27/2011  Proteccion por Desempleo R - . . ~ .
- - - E.T.: Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
(Resolucion e Insercion (PRODI) . . . ; -,

. 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
Subsecretaria (2010-...) ; ) o
30111/2017) 1934 en adglante en_Ias bases c_ie datos de los Slstemas_lntegrados conservacion.

de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/L/7 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
CéDASEPE 30/2011 Prestacion de desempleo  informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucién importada o exportada - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a = afios segin las
Subsecretaria (1978-...) 1983; informacion recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/1/8 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
c éD ASEPE 31/2011 Expediente sancionador  informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucic’)n en materia de desempleo - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a | afios segun las
Subsecretaria (1978-...) 1983; informacion recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.

de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.

Verificable en https://www.boe.es
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SSIEM/L/9 - Conservacion permanente de los expeo!ientes dg 1978 a 1983 no .
Dict. GTCAMESS 6/2017 ' . grabadoglen las pases de dgtos de los Sistemas mtegrados de Conservacion
y CCDASEPE 32/2011 Cobrqs indebidos en mformac.lor.l deI. §|stema Nacional de Empleo (Ap[|ca0|ones SIFD). permaner]te o7
(Resolucion materia de desempleo -ET: .E||m|nac.|c,)n total a los 7 afios de los exped@ntes ppstenores a afios segln las
Subsecretaria (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y §|stemat!ca desde  reglas de .
30111/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.

de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEMIL/10 - Conservacion permanente de los exped_ientes dfe 1978 a 1983 no -
Dict. GTCAMESS 6/2017 _grabado§ en las b_ases de da_tos de los Sistemas |_nteg_rados de Conservacion

i . . informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7

y CCDASEPE 33/2011  Bajas en las prestaciones R - : : ~ ,
- - E.T.: Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
(Resolucion de desempleo (1978-...) T - . ; .
Subsecretaria 1983; informacion recogida de forma completa y _slstemat_lca desde  reglas de -
30/11/2017) 1984 en adglante en_Ias bases Qe datos de los Slster_nas_lntegrados conservacion.
de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/L/11 - Conservacion permanente de los exped_ientes d_e 1978 a 1983 no -
Dict. GTCAMESS 6/2017 - grabado§,en las b_ases de da_tos de los Sistemas |_ntegrados de Conservacion
y CCDASEPE 3412011 Responsa_lbllldad _ |nformac_|or_1 deI_ §|stema Nacional de Empleo (Apl_lcauones SII__D). permanerlte o7
(Resolucién empresarial en materiade - E.T. _Ellmlnac_l(’)n total a los 7 afios de los expedlt_entes pc_)sterlores a afios segln las
Subsecretaria desempleo (1978-...) 1983; informacion recogida de forma completa y ;lstemat!ca desde  reglas de -
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/1/12 - Conservacion permanente de los expeqientes dg 1978 a 1983 no -
Dict. GTCAMESS 6/2017 - grabados,en las pases de dgtos de los Sistemas mtegrados de Conservacion
y CCDASEPE 35/2011 Revocapmn del derecho a mformac.lor) deI. §|stema Nacional de Empleo (Ap[lca0|ones SIFD). permaner]te o7
(Resolucion prestaciones de -ET: .E||m|nac.|c,m total a los 7 afios de los expedu.entes ppstenores a afios segln las
Subsecretaria desempleo (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y ;lstemat!ca desde  reglas de -
30/11/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.
de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
SSIEM/L/13 - Conservacion permanente de los exped_ientes dg 1978 a 1983 no _
; . . grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion
Dict. GTCAMESS 6/2017 ' Reclamaciones previas y informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD) permanente o 7
y CCDASEPE 36/2011y defensa jurisdiccional en |

37/2011 (Resolucion
Subsecretaria
30/11/2017)

SS/IEM/1/14

Dict. GTCAMESS 6/2017
y CCDASEPE 39/2011
(Resolucién
Subsecretaria
30/11/2017)

SS/EM/1/15

Dict. GTCAMESS 6/2017
y CCDASEPE 40/2011
(Resolucién
Subsecretaria
30/11/2017)

materia de desempleo
(1978-...)

Denegaciones de
prestacion por desempleo
(1978-...)

Acciones de control sobre
prestaciones de
desempleo (1978-...)

- E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a
1983; informacién recogida de forma completa y sistematica desde
1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.

- Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de
informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD).

- E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a
1983; informacion recogida de forma completa y sistematica desde
1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.

- Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de
informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD).

- E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a
1983; informacion recogida de forma completa y sistematica desde
1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados
de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.

afios segln las
reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente 0 7
afios segun las
reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente 0 7
afios segun las
reglas de
conservacion.
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Cédigo y Dictamen " ., Plazo de
CSCDA Serie documental Reglas de conservacion conservacion

SSIEM/L/16 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion

CCD ASEPE 43/2011 Prestacion de desempleo  informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucién devengada y no percibida - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
Subsecretaria (1978-...) 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30111/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.

de informacién del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.

SSIEMIL/L7 - Conservacion permanente de los expedientes de 1978 a 1983 no
Dict. GTCAMESS 6/2017 grabados en las bases de datos de los Sistemas integrados de Conservacion

CéD ASEPE 44/2011  Salarios de tramitacion informacion del Sistema Nacional de Empleo (Aplicaciones SILD). permanente o 7
{Resolucién (1978-..) - E.T.: Eliminacién total a los 7 afios de los expedientes posteriores a  afios segun las
Subsecretaria 1983; informacidn recogida de forma completa y sistematica desde  reglas de
30111/2017) 1984 en adelante en las bases de datos de los Sistemas integrados  conservacion.

de informacion del Sistema Nacional de Empleo: Aplicaciones SILD.
Divisién de Administracién y Andlisis Presupuestario

Cddigo y dictamen CSCDA Serie documental Reglas de conservacion Plazo de conservacion

AP/CO/1/1

Dict. CSCDA 12/2014
(Resolucion Subsecretaria
22/01/2015)

AP/CO/1/2

Dict. CSCDA 11/2015
(Resolucién Subsecretaria
15/12/2015)

APICO/1/3

Dict. CSCDA 10/2015
(Resolucion Subsecretaria
15/12/2015)

AP/CO/1/4

Dict. CSCDA 39/2016
(Resolucién Subsecretaria
23/11/2016)

AP/CO/1/5

Dict. CSCDA 19/2017
(Resolucion Subsecretaria
30/11/2017)

APICO/1/6

Dict. CSCDA 20/2017
(Resolucion Subsecretaria
30/11/2017)

APICO/L/7

Dict. CSCDA 21/2017
(Resolucion Subsecretaria
30/11/2017)

AP/CO/1/8

Dict. CSCDA 78/2017
(Resolucion Subsecretaria
14/12/2018)

Expedientes de contratacion de
suministros (1965-...)

Expedientes econémicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: suministros (1965 - ...)

Expedientes econémicos de gasto.
Indemnizaciones por razon de
servicio. (1940-...)

Expedientes econémicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: gastos diversos,
oposiciones y pruebas selectivas.
(1908-...)

Expedientes econdémicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: comunicaciones (1940-...)

Expedientes econdémicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: material de oficina (1940-

)

Expedientes econdmicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: tributos (1940-...)

Expedientes econdémicos de gasto.
Gastos corrientes en bienes y
servicios: transportes (1935-...)

E.T.: Eliminacion total a los 15 afios de la
adjudicacion.
Muestra: 1 expediente completo anual.

E.T.: Eliminacion total a los 15 afios.
Muestra: 1 anual por cada modalidad de
tramitacion de suministro.

E.T.: Eliminacion total a los 10 afios.
Muestra: 1 expediente anual.

- Conservacion permanente de la documentacion
anterior a 1940.
- E.T.: Eliminacion total a los 15 afios del resto.

- Conservacion permanente de la documentacion
anterior a 1940.

- E.T.: Eliminacion total a los 10 afios del resto.
Muestra: 1 expediente anual.

E.T.: Eliminacion total a los 10 afios.
Muestra: 1 expediente anual.

E.T.: Eliminacion total a los 10 afios.
Muestra: 1 expediente anual.

- Conservacion permanente de la documentacion
anterior a 1940.

- E.T.: Eliminacion total a los 15 afios del resto.
Muestra: 1 expediente anual.

15 afios.

15 afios.

10 afios.

Conservacion
permanente o 15 afios
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente o 10 afios
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente o 10 afios
segun las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente o 10 afios
segUn las reglas de
conservacion.

Conservacion
permanente o 15 afios
segun las reglas de
conservacion.
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Cédigo y dictamen CSCDA Serie documental Reglas de conservacion Plazo de conservacién
AP/CO/1/9 Expedientes econémicos de gasto. i Conservamon permanente de la documentacion Conservacion
. . . anterior a 1940. ~
Dict. CSCDA 79/2017 Gastos corrientes en bienes y g s ~ permanente o 7 afios
9 . o ) . - E.T.: Eliminacion total a los 7 afios del resto. |
(Resolucion Subsecretaria  servicios: gastos diversos (Publicidad ) . segun las reglas de
Muestra: 1 expediente de propaganda y otro de L
14/12/2018) y propaganda) (1984-...) . conservacion.
publicidad.
AP/CO/1/10 Expedientes econdmicos de gasto. - Conservacion permanente de la documentacion  Conservacion
Dict. CSCDA 80/2017 Gastos corrientes en bienes y anterior a 1940. permanente o 15 afios
(Resolucion Subsecretaria  servicios: gastos diversos: juridicos, - E.T.: Eliminacion total a los 15 afios del resto. segun las reglas de
14/12/2018) contenciosos (1888-...) Muestra: 1 expediente anual. conservacion.
AP/CO/1/11 Expedientes econémicos de gasto:
Dict. CSCDA 14/2018 Gastos corrientes en bienes y E.T.: Eliminacion total a los 15 afios. 15 afios
(Resolucion Subsecretaria  servicios: Gastos de Publicaciones Muestra: 1 expediente anual. '
17/12/2019) (1984-...)
AP/CO/1/12 Expedientes econdmicos de gasto. - Conservacion permanente de la documentacién  Conservacion
Dict. CSCDA 15/2018 Gastos corrientes en bienes y anterior a 1940. permanente o 15 afios
(Resolucién Subsecretaria  servicios: Primas de Seguro. (1940- - E.T.: Eliminacion total a los 15 afios del resto. segun las reglas de
17/12/2019) o) Muestra: 1 expediente anual. conservacion.
Dict. CSCDA 16/2018 o ' y - E.T.: Eliminacion total a los 10 afios. permanente o 10 afios
9 . servicios: reparaciones, ) . |
(Resolucion Subsecretaria o o Muestra: 1 expediente anual. segun las reglas de
mantenimiento y conservacion. (1940- .
17/12/2019) ) conservacion.
APIGPIL - Conservacion permanente de la documentacion Conservacion
Dict. CSCDA 92/2019 Expedientes de modificaciones de . P permanente o 10 afios
- y g . anterior a 1940. .
(Resolucion Subsecretaria  créditos presupuestarios. (1850-...) g ~ segun las reglas de
- E.T.: Eliminacién total a los 5 afios del resto. ]
17/12/2019) conservacion.
- Conservacion permanente: documentacion
anterior a 1940; documentacion relativa a edificios
claramente relacionados con el periodo a que se
refiere la Ley de Memoria Histérica; documentos
de las unidades que tienen (o han tenido en el
tiempo) competencias especificas para la gestion
APIPATL a APIPA'I0 fieEI'?r'nlgI?rtillierfa{ci(')n total a los 3 afios de la Conservacion
Dict. CSCDA 13/2014 Expedientes de gestion de bienes L . . permanente o 3 afios
P y . inscripcion en el Registro de la Propiedad de la .
(Resolucion Subsecretaria  inmuebles (1836-...) = o . - segun las reglas de
desafectacion / desadscripcion, enajenacion, .
22/01/2015) . : s conservacion.
permuta 0 mutacion demanial de: Series
producidas cuando se ha intervenido en el trdmite
como intermediarios o s6lo de forma instrumental
0 sin capacidad de gestion directa de los
inmuebles y cualquier documentacion relacionada
con la gestion patrimonial no contemplada en los
apartados anteriores.
grc/tpélsléD A 23/2017 Acuerdos de Traspaso y Acuerdos
Ay . Complementarios con CCAA sobre E.T. Eliminacion total a los 15 afios. 15 afios.
(Resolucion Subsecretaria inmuebles (197-..)
30/11/2017)
AP/FM/1
Dicts. 9/2014 y 31/2015 Cuentas justificativas para reposicion  E.T.: Eliminacion total a los 10 afios a partir de la 2
(Resoluciones Subsecretaria de fondos de anticipos de caja fijay  aprobacién de la Cuenta justificativa. 10 afios. §
22/01/2015; 15/12/2015 y fondos de maniobra. (1988-...) Muestra: 1 expediente 0 1 caja por afio. N
23/11/16) &
<
w
o)
s}
w
3
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Subdireccién General de Accién Social Maritima

Plazo de

Cadigo Serie documental Plazo de vigencia o
conservacion

E.P.: Conservacion permanente y a los 5 afios desde la finalizacion

completa del expediente, eliminacion total de: solicitudes de

participacion de los aspirantes, y dictamen técnico facultativo,

emitido por el drgano técnico de calificacion del grado de minusvalia = Conservacion
competente, en su caso; examenes; documentacion acreditativa de  permanente 0 5

AS/PS/D9 y AS/SM/9 Expedientes de procesos
Dict. CSCDA 9/2015 selectivos de personal

(Resolucion laboral temporal y personal - . o ~ ,

. . los méritos que se valoran en la fase de concurso: documentacion  afios segun reglas
Subsecretaria estatutario temporal (1968- ditativa d . iaid | . d P
15/12/2015) ) acreditativa de requisitos exigidos en la convocatoria. e conservacion.

Excepcion: Procedimientos afectados por Fondo Social Europeo, en
cuyo caso el plazo para la eliminacion seré de 3 afios desde el cierre
oficial del Programa Operativo.
-E.T.: Eliminacion total a los 5 afios de expedientes de contratos
laborales (documentos sobre papel siempre que ya estén grabados
AS/EM2 en Contrat@)
Dict. GTCAMESS . e . - . 5 u 80 afios segun
o Registro de contratos de -E.P.: Eliminacion parcial a los 80 afios de expedientes de contratos
4/2015 (Resolucion . ! reglas de
. trabajo (1978-...) laborales (documentos sobre papel que no estén grabados en >
Subsecretaria ) . o . conservacion.
Contrat@); y datos del Registro electronico de contratos de trabajo
15/12/2015)
(Contrat@).
Muestra: 5% de los contratos anuales.
Expedientes de
subvenciones de
AS/SM/5 concurrencia competitiva:
Dicts. CSCDA 24/2017  Expedientes de E.T.: Eliminacion total a los 15 afios.
y 37/2016 (Resolucion  subvenciones para la Muestra: Resoluciones de convocatoria / concesion no publicadas e 15 afios.
Subsecretaria dotacion de los botiquines ~ BOE o BDNS.
14/12/2018) de los que han de ir

provistos los buques. (2006-

)

Observaciones a las series documentales de Direccion:

D/RH/21 y D/IRH/22: Recoge las antiguas series D/RH/21, Vacaciones, permisos y
licencias y la D/RH/22, Control de presencia.

Observaciones a las series documentales de la Subdireccién General de Seguridad
Social:

SS/PE: Se incluyen todas las nuevas fracciones de series dictaminadas a favor del
ISM en materia prestacional, dicts. 5/2024 al 15/2024.

SS/SG/1: Incluye las antiguas series SS/SG/1 a SS/SG/17: TA.1 Solicitud de
Afiliacién a la Seguridad Social, asignacion de numero de Seguridad Social y variacion
de datos en castellano; TA.2/S Solicitud de alta, baja y variacion de datos del trabajador
por cuenta ajena o asimilada (Castellano, Catalan, Euskera, Gallego y Valenciano);
T.A.2/T Solicitud de alta, baja o variacién de datos del trabajador por cuenta ajena a
instancia del trabajador; T.3 Solicitud de documento o informacidn existentes en las
bases de datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social sobre personas fisicas;
TA.4 Solicitud de rectificacién de datos de vida laboral; T.5 Autorizacion de entrega de
informacion a persona distinta del titular; TA.6 Solicitud de inscripcién en el sistema de la
Seguridad Social; TA.7 Solicitud de alta, baja y variacion de datos de cuenta de
cotizacion; TA.8 Solicitud de cambio de cuenta de cotizacion para trabajadores; TA.48
Solicitud de opcion para la colaboracion voluntaria en el pago de prestaciones
econdmicas por |.T. derivada de contingencias comunes; TA.0040.ERE Solicitud de
alta/baja/suspensién/recaudacion/variacion de datos de convenio especial de
empresarios y trabajadores sujetos a expedientes de regulacidon de empleo que incluyan
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trabajadores con 55 o méas afios; TA.0040-ERE C.A .Solicitud de suscripcion de clausula
adicional al Convenio Especial al amparo del articulo 20 de la Orden TAS/2865/2003 en
nueva redaccion dada por Orden TAS/2862/2004 de 22 de noviembre; TA.0040 Solicitud
de Alta, Baja y Variacién de datos/Suspension/Recaudacion/Extension del Convenio
Especial; TA.0040/CS Solicitud de sustitucion de Convenio Especial al amparo de la
Orden TAS/2865/2003; TA.0040 SJ Solicitud de designacion de sujeto responsable del
ingreso de cuotas de Convenio Especial distinto al suscriptor del convenio; TA.47
Inscripcion de Embarcaciones y Artefactos Flotantes; TA0825 Solicitud de Alta, Baja,
Variacion de datos en el REM, Trabajadores por Cuenta Propia. Grupo Ill.

SS/EM/1: Incluye todas las series de desempleo dictaminadas a favor del ISM en la
Resolucién de 30 de noviembre de 2017, de la Subsecretaria, por la que se publican
varios dictamenes de la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos y
se aprueban, corrigen y actualizan los correspondientes calendarios de conservacion,
concretamente las series SS/EM/1/1 a SS/EM/1/4: Carpetas de expedientes. (1)(2);
Documentos empleados en el pago y cotizacién de las prestaciones; Documentos para el
seguimiento de la gestion; Documentos utilizados en el seguimiento econdémico y en la
conciliacién contable con la Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Seguridad
Social.

Observaciones a las series documentales de la Division de Administracién y Andlisis
Presupuestario:

AP/PA/1: Expedientes de gestion de bienes inmuebles: Incluye las antiguas series
AP/PA/1 a AP/PA/7 y AP/PA/10: Escrituras y /o titulos de propiedad; Resoluciones TGSS
adscripcidn, cesion, desadscripcion, retrocesiones y reversiones; Autorizaciones
temporales de ocupacién de inmuebles; Certificaciones Registrales; Expedientes de
adquisicion de inmuebles; Contratos de Adquisicion de inmuebles; Planos, informes
técnicos, urbanisticos; Expedientes de arrendamiento de inmuebles; Contratos de
arrendamiento de CASE;Actas de entrega de documentacion patrimonial a TGSS.

AP/FM/1: Cuentas justificativas para reposicion de fondo de anticipos de caja fija y
fondo de maniobra. Esta serie documental incluye toda la documentacion
correspondiente a los pagos a través del fondo de maniobra: expedientes de pagos a
través del fondo de maniobra; estados de las cuentas bancarias (ingresos y pagos);
anexos VIIIA y VIIIB (control de gestion fondo de maniobra); anexos IXA y IXB (estados
de situacion); libros de caja y anexo VI (conciliacion bancaria).

Observaciones a las series documentales de la Subdireccion General de Accion
Social Maritima:

AS/PS/D9 Expedientes de procesos selectivos de personal laboral temporal y
personal estatutario temporal (1968-...): Incluye las antiguas series: Informes sobre
procedimientos seleccién y contratacion personal docente; Documentacion procesos
seleccion personal de sanidad maritima.

Caodigos series

1. Las dos primeras letras: lIdentifican a la Unidad competente (Direccion,
Subdireccién General...) que ha realizado la propuesta de la serie documental:

D: Direccion.

SS: Subdireccion General de Seguridad Social de los Trabajadores del Mar.
AP: Division de Administracién y Analisis Presupuestario.

AS: Subdireccion General de Accidn Social Maritima.

2. Las letras tercera y cuarta: Identifican el area o servicio de gestion. Dentro del
ambito de Direccién se incluyen unas series documentales con las letras SC que
identifican las series comunes a todas las unidades.
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3. Los digitos finales: Identifican el niumero secuencial del documento dentro de
cada area o servicio de gestion.
Cadigos dictamenes
Las siglas se corresponden con la unidad que ha iniciado el proceso para elevar a la
Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos la propuesta de
dictamen:
CSCDA: Grupo de Trabajo de Valoracion de Series Comunes creado en el seno de la
Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos.
GTCAMTSS: Grupo de Trabajo de Coordinacion Archivistica del Ministerio de
Empleo y Seguridad Social.
CCDASEPE: Comision Calificadora de Documentos Administrativos del SEPE.
ISM: Instituto Social de la Marina.
ANEXO Il
Series documentales pendientes de dictamen
Direccion
Cédigo Serie documental Plazo de vigencia Soporte de conservacion Consulta
DISC/L Expedientes de instrucciones, criterios e informes Conservacion Permanente. Papel- Electrénico. Frecuente.
interpretativos sobre la gestion. Pendiente Dictamen (P.D.).
DISC/2 Expedientes de informes sobre consultas internas de la Tres afios. PD. Papel- Electronico. Ocasional.

Entidad.

Correspondencia entre DD.PP/SSCC y otras unidades
D/ISC/3  dentro de la Entidad que no forma parte de otros Tres afios. P.D. Papel - Electrénico. Ocasional.
expedientes.

Correspondencia con el Ministerio, CCAA y otras Entidades

D/SC/4 que no forma parte de otros expedientes. Tres afios. P.D. Papel - Electrénico. Ocasional.
D/ISC/5  Correspondencia con Intervencion General y Delegada. Tres afios. P.D. Papel - Electronico. Ocasional.
D/ISC/6  Expedientes de controles financieros. Diez afios. P.D. Papel - Electrénico. Ocasional.
D/SC/7  Informes estadisticos. Conservacion Permanente. P.D.  Papel - Electronico. Frecuente.
D/ISC/8  Registros de entrada y salida. Cinco afios. P.D. Papel - Electronico. Frecuente.
DIGT/1 E;%?gf;f;g&ﬂgg:gi?rgscgrgi:it:;gslos ciudadanos, Conservacion Permanente. P.D. Papel- Electrénico. Frecuente.
DIGT/2  Informes para el Defensor del Pueblo. Conservacion Permanente. P.D. Papel - Electrénico. Frecuente.
DIGT/3  Circulares y Oficios-Circulares. Conservacion Permanente. P.D. Papel- Electrénico. Frecuente.

Expedientes de elaboracion de textos de normas - .
Diez afios desde su aprobacion o

D/GT/7  comunitarias de coordinacion y de Convenios e Papel-Electronico. Ocasional.
: ! . modificacion. P.D.
Internacionales de Seguridad Social.
Expedientes relativos a la aplicacion de normas comunitarias
D/GT/8  de coordinacién y de Convenios Internacionales de Diez afios. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.
Seguridad Social.
D/GT/9  Expedientes sobre notas de la CASSTM. Diez afios. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.
DIGT/10 Expedientes sobre cuestiones prejudiciales del Tribunal de Conservacion Permanente. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.

Justicia de las Comunidades Europeas.
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Cédigo Serie documental Plazo de vigencia Soporte de conservacion  Consulta

Expedientes de Pago de cuotas de la Asociacion

DIGT/11 Internacional de la Seguridad Social y de la Organizacion Diez afios. P. D. Papel. Ocasional.
Iberoamericana de la Seguridad Social.
D/GT/13  Convenios y Acuerdos de Colaboracion. D_|ez anos desde pérdida de Papel-Electronico. Frecuente.
vigencia. P.D.
Expedientes sobre ratificacion, informes, encuestas y Diez afios desde pérdida de
D/GT/14  memorias de Convenios de la OIT u otros organismos vigencia. PD P Papel-Electronico. Frecuente.
internacionales. 9 T
D/GT/15 Documentacion y correspondencia del Programa Editorial.  Cuatro afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
D/GT/16  Expedientes del Tribunal de Cuentas. Conservacion Permanente. P.D.  Papel-Electronico. Ocasional.
DIGT/17 Expedl_er_ltes de preguntas parlamentarias, mociones y Conservacion Permanente. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
proposiciones no de Ley.
Documentos certificacion gastos FEP (2007-2013) FEMPy  Tres afios desde el cierre oficial - .
DIGT/19 FEMPA. del Fondo. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
D/SI/1  Actas de Inspeccion. Conservacion Permanente. P.D. Papel. Ocasional.
D/SIi2  Cuestionarios de evaluacion Inspeccion de Servicios. Dos afios. P.D. Papel-Electronico. Frecuente.
D/SI/3  Quejas y sugerencias. Inspeccion de servicios. Cinco afios. P.D. Electrénico. Ocasional.
D/Sl/4  Informes de la Inspeccion de Servicios. Cinco afios. P.D. Electrénico. Ocasional.
D/SI/5  Documentos relativos a calidad EFQM/EVAM. Diez afios. P.D. Electrénico. Ocasional.
D/SI/6  Documentacion de auditorias LOPD. Diez afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
D/IPGI/1  Actasy Acuerdos de las Comisiones Ejecutivas Provinciales. Conservacion Permanente. P.D. Papel-electronico. Ocasional.
DIPGI/2 gcet:ésélAcuerdos de la Comision Ejecutiva del Consejo Conservacion Permanente. P.D. Papel-electronico. Ocasional.
D/IPGI/3  Actas y Acuerdos del Consejo General. Conservacion Permanente. P.D. Papel-electronico. Ocasional.
DIPGI/4  Solicitudes de certificados digitales FNMT. Tres afios. P.D. Papel. Ocasional.
D/RH/1  Expedientes de Personal. Conservacion permanente. P.D. Papel- Electrdnico. Frecuente.
DIRH/10 Exp(_adlen_tes de modificacion de puestos de RPT de personal Diez afios. P.D. Papel- Electronico. Ocasional.
funcionario y laboral.
D/RH/11  Néminas de retribuciones. Conservacion permanente. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.
DIRHI2/2 Expeqllentes de procedimientos judiciales en via laboral en Diez afios. PD. Papel - electronico. Ocasional.
materia de recursos humanos.
D/RH/15 D_lllg_er_1C|a§ previas gue no dan lugar a expediente Diez afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
disciplinario.
D/RH/18  Anticipos. Cinco afios, a partir del reintegro Electronico-papel. Ocasional.
total. P.D.
D/RH/19  Seguros de accidentes/responsabilidad. D.'ez anos desde la finalizacion de Electrénico-papel. Ocasional.
vigencia. P.D.
D/RH/20  Expedientes formativos. Tres afios. P.D. Electrénico-papel. Ocasional.
D/RH/23  Autorizaciones de desplazamiento. Tres afios. P.D. Electrénico-papel. Ocasional.

Verificable en https://www.boe.es
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Subdireccion General de Seguridad Social de los Trabajadores del Mar

Soporte de

. Consulta
conservacion

Cédigo Serie documental Plazo de vigencia

Quince afios desde el fallecimiento del

SSIPE/1  Expedientes de Jubilacion Aprobados. .
pensionista. P.D.

Papel-Electronico. Ocasional.
Quince afos desde el fallecimiento del

SSIPE/2  Expedientes de Incapacidad Permanente Aprobados. o
pensionista. P.D.

Papel-Electronico. Ocasional.
Quince afios desde el fallecimiento del

SSIPE/3  Expedientes de Viudedad Aprobados. pensionista, P.D.

Papel-Electronico. Ocasional.

Un afo desde la extincién de la

SSIPE/4  Expedientes de Orfandad Aprobados. pension del ditimo beneficiario. P.D.

Papel-Electronico. Ocasional.

SSIPE/7T  Expedientes de Incapacidad Permanente Denegados. Cinco afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.

Expedientes Reglamentos Comunitarios y Convenios  Quince afios desde el fallecimiento del

SSIPE/17/1 Bilaterales aprobados. pensionista, P.D. Papel -Electrénico.  Semanal.
SSIPE/17/2 Expedlentes Reglamentos Comunitarios y Convenios Cinco Afos. P.D. Papel -Electrénico.  Ocasional.
Bilaterales denegados.
SSIPE/18 Expedientes de ES.IUd.IPS de Coeficientes Reductores Tres Afios. P.D. Papel - Electrénico.  Ocasional.
de la Edad de Jubilacion.
SS/PE/19  Expedientes de Estudios de Jubilacion. Tres Afos. P.D. Papel -Electrénico.  Ocasional.
SSIPE/21 Expe_d!entes de Prestaciones Devengadas y no Cinco Afios. P.D. Papel - Electrénico.  Ocasional.
Percibidas Denegadas.
Expedientes para pago de facturas de asistencia
SSIPE/22 santaria por ¢ ontlr)ggnC|as profesionales procedentes Cinco Afos. P.D. Electrénico. Ocasional.
de los Servicios Publicos de Salud de las
Comunidades Auténomas.
SSIPE/23 | Expedientes de Deudores por Prestaciones. Cinco Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
Gastos por Pruebas Complementarias de Mutuas de
SSIPE/24  Accidentes de Trabajo y Enfermedades Tres Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
Profesionales.
SS/PE/25  Control de Minimos. Tres Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.

Tres afios contados desde la fecha de
SSIPE/28  Expedientes de Tramite de Prestacion de Maternidad.  finalizacién del descanso o de la Papel-Electronico. Frecuente.
extincion del derecho. P.D.

Tres afios contados desde la fecha de

SSIPE/29  Expedientes de Tramite de Prestacion de Paternidad. . 7.~ >
finalizacion del descanso. P.D.

Papel-Electronico. Frecuente.

Tres afios a partir de la extincion del

SSIPE/30  Expedientes de Riesgo durante el Embarazo. derecho. PD.

Papel - electronico.  Frecuente.

Tres afios a partir de la extincion del

SSIPE/31  Expedientes de Riesgo Lactancia Natural. derecho. PD.

Papel-Electronico. Frecuente.

Expedientes de Cuidados de menores afectados por  Tres afios a partir de la extincién del

SSIPE/32 CAncer. derecho. PD. Papel-Electronico. Frecuente.

SSIPE/33 Ex_pedlentes d.e re_zconommlento del derecho a Tres afios. P.D. Papel - electronico.  Frecuente.
asistencia sanitaria.

SS/PE/34  Botiquines. Tres Afios. P.D. Papel - electronico.  Ocasional.

Expedientes de Reintegros de Gastos por Asistencia
SSIPE/35  Sanitaria Internacional y por gastos reales entre Conservacion Permanente. P.D. Papel - electronico.  Ocasional.
Organismos de Enlace y cuotas globales.

cve: BOE-A-2024-23050
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Cédigo Serie documental Plazo de vigencia S de Consulta
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Reintegro de gastos a asegurados por Asistencia
SS/PE/36  Sanitaria ocasionada durante estancia en un Estado  Tres Afios. P.D. Papel - electronico.  Ocasional.
delaU.E.
SSIPE/37  Gastos por Desplazamientos E.V.I. Tres Afios. P.D. Papel - electronico.  Ocasional.
Expedientes de formularios de derecho a la
SS/PE/38 AS|sten_c |a'San|tar|a ene : marco de los Reglame_nt'os Tres Afos. P.D. Papel - electronico.  Ocasional.
Comunitarios y Convenios Bilaterales y de Subsidios
elT.
Expedientes de Tramite de prestacion por Cuidado Tres afios contados desde la fecha de
SSIPE/39 p p P finalizacién del descanso o de la Papel-Electronico. Frecuente.
del menor. ",
extincion del derecho. P.D.
. - o Tres afios contados desde la fecha de
Expedientes de Tramite de prestacion por Y -
SS/PE/40 o . finalizacion del descanso o de la Papel-Electronico. Frecuente.
Corresponsabilidad en el cuidado del lactante. o
extincion del derecho. P.D.
SS/SG/18  TA 101-1 Solicitud de Autorizacion sistema RED. Un afio desde su cancelacion. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
SS/SG/19  TA.101-2 Formulario de Remision de Datos Técnicos.  Un Afio desde su Cancelacion. Papel-Electronico. Ocasional.
SS/SG/20  TA. 102 Solicitud de Alta o Baja de Usuarios. SBCO afios desde la baja del usuario. Papel-Electronico. Ocasional.
SSISG/21 TA.10. Formulario de Representacion de Empresas Un afio desde su Cancelacion. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
por Terceros.
SS/SG/22 TA,. _104 Formulario de Asignacion-Rescision de Cinco Afios desde su Cancelacion. Papel-Electronico. Ocasional.
Cadigos de Cuenta para Empresas. P.D.
SS/SG/23 TA,. .105 Formulario de AS|gnaC|9n-ReSC|S|on Qe Cinco Afios desde su Cancelacion. Papel-Electrénico. Ocasional.
Cadigos de Cuenta para Profesionales Colegiados. P.D.
SS/SG/24 TA.107 SoI|C|_tud _d’e Camb_lo de titular y/o Razon social - Cinco Afios desde su Cancelacion. Papel-Electrénico. Ocasional.
de una Autorizacion del Sistema RED. P.D.
SS/SG/25  E-101 Certificacion relativa a la legislacion aplicable.  Conservacion Permanente. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
E-102 Prorroga del desplazamiento a la actividad por
SSISG/26 cu«,anta propia para traba1adores de:s pl.azados a Conservacion Permanente. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
paises de la UE, del Espacio Econémico Europeo o
Suizo.
E-103 Ejercicio del Derecho de Opcion para
SSISG/27  trabajadores desplazados a Paises de la UE, del Conservacion Permanente. P.D. Papel-Electronico. Ocasional.
Espacio Econdémico Europeo o Suizo.
SS/SG/28  TC.13/1 Solicitud de Ingresos Indebidos. Cinco Afos. P.D. Papel - Electrénico.  Ocasional.
SS/ISGI29 TC1{15-3 SO“C'IUd.de Domiciliacion Bancaria, Cinco Afos. P.D. Papel - Electrénico.  Ocasional.
Regimenes Especiales.
SS/SG/30  TC 4005 Solicitud Cambio Base de Cotizacion. Dos Afios. P.D. Papel - Electronico.  Ocasional.
TC-1-16 Boletin de Cotizacion al Régimen Especial
SS/SG/31  de los Trabajadores del Mar, con inclusion de modelo  Cinco Afios. P.D. Papel-Electronico.  Ocasional. 8
TC2-5 abreviado. Trabajadores por Cuenta Ajena. §
SS/SG/32  TC1-30 Boletin de Ingreso. Cinco Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional. § %
DS
SS/SG/33  TC1-50 Boletin Unico de Regimenes Especiales. Cinco Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional. g 8
o <<
TC-2-5 Boletin de Cotizacion a la Seguridad Social. . « L . 25
SS/SG/34 Relacion Nominal de Trabajadores del REM. Cinco Afios. P.D. Papel-Electronico. Ocasional. UO,J %
@ o
E
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SSIEM/2/1 ' Expedientes ayudas a tripulantes PO 2000-2006. (3). 31 de diciembre de 2013. P.D. Papel - Electronico. fF;ggSente
Documentos contables ayudas a tripulantes PO Poco
SS/EM/2/2  2000-2006 (Némina y cotizaciones) en Direcciones 31 de diciembre de 2013. P.D. Papel - Electronico. frecuente
Provinciales y en Servicios Centrales. '
SSIEM/2/3 ' Expedientes ayudas a tripulantes PO 2007-2013. (3). 17 de noviembre de 2023. P.D.. Papel - Electronico. fF;gESente
Documentos contables ayudas a tripulantes PO Poco
SSIEM/2/4  2007-2013 (Némina y cotizaciones) en Direcciones 17 de noviembre de 2023. P.D. Papel - Electronico. frecuente
Provinciales y en Servicios Centrales. '
Tres afios a partir del 31 de diciembre
SS/EM/2/5 ' Expedientes ayudas a tripulantes PO 2014-2020. siguiente a la presentaqop de _Ias Papel - Electrénico. Poco
cuentas en las que estén incluidos los frecuente.
gastos de la operacion.
Documentos contables ayudas a tripulantes PO ;reusi:rzlzsaalgarrtérsgﬁltjéédne dd;(:l':;nbre Poco
SSIEM/2/6 ' 2014-2020 (Némina y cotizaciones) en Direcciones 9 p L Papel - Electronico.
- O cuentas en las que estén incluidos los frecuente.
Provinciales y en Servicios Centrales. Y
gastos de la operacion.
Cinco afios a partir del 31 de
SSIEM/2/7  Expedientes ayudas a tripulantes PO 2021-2027. d|C|empr}e del ano en que la autoridad Papel - Electrénico. Poco
de gestion efectue el dltimo pago al frecuente.
beneficiario.
Documentos contables ayudas a tripulantes PO ;ggﬂqz%}z; F;?B'Lﬂel uBel Igeautori dad Poco
SS/EM/2/8  2021-2027 (Némina y cotizaciones) en Direcciones ) . q : Papel - Electrénico.
- O de gestion efectle el dltimo pago al frecuente.
Provinciales y en Servicios Centrales. L
beneficiario.
. . . o Poco
SS/IEM/3  Expedientes de cese de actividad. Cinco afios. P.D. Papel.
frecuente.
Divisién de Administracién y Anéalisis Presupuestario
Cadigo Serie documental Plazo de vigencia Soporte de conservacion  Consulta
AP/COJ/2 ' Contratos de servicios. Quince afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/CO/3 ' Contratos de obras. Quince afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/CO/4  Contratos. Redac. Proy. y direc. Obras. Quince afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/CO/5 ' Proyectos de Obras. Conservacion permanente. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/CO/6 Contratos menores. Quince afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/COI7  Otros expedientes de gasto. Cinco afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/CO/8 ' Actas Mesas de Contratacion. Quince afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/GP/2 ' Expedientes de redistribucion de crédito. Tres afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional. f
o
AP/GP/3 ' Anteproyecto de Presupuesto anual. Tres afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional. g
n
AP/GP/4  Presupuesto Anual. Conservacion permanente. P.D. Papel - electronico. Ocasional. § 3
I e
AP/GP/5  Estadillos control cuenta de Ingresos. Cinco afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional. § E
<'( [
AP/GP/6 Expedientes de pago a CCAA por servicios transferidos. Cinco afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional. uoh %
@ o
AP/GP/7 ' Expedientes de obligaciones generadas en ejercicios anteriores. ' Cinco afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional. ¢S
o>
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Cédigo Serie documental Plazo de vigencia Soporte de conservacion  Consulta

AP/IN/1  Inventario del inmovilizado. Conservacion permanente. P.D. Papel - electronico. Ocasional.

AP/IN/2  Documentacién econémica de amortizaciones. (1920-....). Conservacion permanente. Papel - electronico. Ocasional.
AP/PA/12 Actas de puesta a disposicion de inmuebles a CCAA. Conservacion permanente. P.D. Papel - electronico. Frecuente.
AP/PA/13 Correspondencia con TGSS sobre inmuebles no adscritos. Tres afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/FM/2 ' Documentacion sobre constitucion de la UAFM. Conservacion permanente. P.D. Papel - electronico. Ocasional.
AP/FM/3 ' Modificaciones (ampliaciones y reducciones). Diez afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.

AP/RI/1  Copias escritos registrados de salida. Cinco afios. P.D. Electronico. Ocasional.

AP/RI/2  Pago de tasas e impuestos municipales, estatales, autonémicos. Cinco afios. P.D. Papel - electronico. Ocasional.

AP/RI/3  Documentacion Comunidades de Propietarios. Cinco afios. P.D. Papel - electrénico. Ocasional.

AP/RI/4  Partes de reparaciones. Un afio. P.D. Papel - Electronico. Ocasional.

AP/RI/5  Vales de peticion material. Un afio. P.D. Papel - Electronico. Ocasional.

AP/RI/6  Documentacion revisiones reglamentarias de instalaciones. Cinco afios. P.D. Papel - Electronico. Ocasional.

AP/RI/7  Documentacion vehiculos. Duracién del vehiculo. P.D. Papel - Electrénico. Ocasional.
AP/PR/1  Actas y documentacion Comité de Seguridad y salud. Cinco afios. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.
AP/PR/2  Plan de Emergencia. Conservacion permanente. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.
AP/PR/3  Documentacion Evaluacion de Riesgos. Conservacion permanente. P.D. Papel- Electrénico. Ocasional.

Subdireccion General de Accion Social Maritima
Cédigo Serie documental Plazo de vigencia cc?ss:rr\:zcei'gn Consulta

AS/PS/D1  Convocatoria propuesta de Director Centro Docente. Cinco afios. P.D. Papel-Electronico.  Ocasional.

AS/PS/D2  Convocatoria renovacion Consejos Escolares. Cinco afios. P.D. Papel-Electronico.  Ocasional.

AS/PS/D3 g;%zl:;i;aesn?oc?mbramiento Director, Equipo directivo y Jefes de Cinco afios. PD. Papel. Ocasional.

AS/PS/D4  Propuestas designacion Tutores. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.

AS/PS/D5  Solicitudes cursos de formacién permanente de personal docente. = Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.

AS/PS/D6  Certificados asistencia a cursos personal docente. g%rTservacién permanente. Papel. Ocasional.

AS/PS/D7 Lnég;r;ltzs. sobre desplazamientos a grupos de trabajo personal Un afio. PD. Papel. Ocasional.

AS/PS/D8  Informes solicitudes acreditacion sexenios personal docente. Un afio. P.D. Papel-Electronico.  Ocasional.

AS/PS/D10 Partes mensuales asistencia personal docente. Un afio. P.D. Papel. Ocasional.

AS/PS/H1  Informes mejoras y dotaciones. Un afio. P.D. Papel. Ocasional.

AS/PS/S1  Expedientes Ayudas econdmicas de caracter social. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional. f
AS/PS/S2 Expedientes de Servicio de asistencia en el extranjero. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional. . e
AS/PS/S3  Expedientes de Servicio de asistencia a transeuntes. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional. % %

Subvenciones de concurrencia competitiva: Expedientes . . g

ASIPSIS4 Subvenciones a Instituciones sin finpde lucro. P Veinte afios. P.D. Papel. Ocasional. § g

AS/PS/S5 Expedientes de reintegro de subvenciones. Veinte afios. P.D.. Papel. Ocasional. § §
E
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AS/PS/S6 Expedientes de Ayudas al Estudio. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.
AS/PS/S7 _Expgdlentes de Prest_auon as_lstenual por pérdida de equipaje Cinco afios. PD. Papel. Ocasional.
individual por naufragio o accidente de mar.
AS/PS/S8 Expedle_nt_els de Prestacion asistencial por fallecimiento a bordo o Cinco afios. PD. Papel. Ocasional.
desaparicion.
AS/PS/S9 Expedientes de Prestacion asistencial de traslado de cadaveres.  Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.
~ Poco
AS/EM/1  Demandas y Ofertas. Cuatro afios. P.D. Papel.
frecuente.
AS/SM/1 Exp_edl_entes de convalidacion de certificados de formacion Cinco afios. PD. Papel. Ocasional.
sanitaria.
AS/SM/2 Expeglentes de remtegro de gastos por asistencia sanitaria en Conservacion permanente. Papel. Ocasional.
Espafa y en el extranjero. P.D.
AS/SM/3 Expedientes de recursos de aptitud en Reconocimientos Médicos  Conservacion permanente. Papel. Ocasional.
de Embarque Maritimo. P.D.
AS/SM/4  Expedientes gestion de apoyos logisticos. (P:%nservacmn permanente. Papel. Ocasional.
AS/SM/6  Expedientes modificacion datos personales SANIMAR. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.
AS/ISM/7  Expedientes de revision botiquines. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.
AS/SM/8  Documentacion de gestion de los CASE. g%nservacmn permanente. Papel. Frecuente.
AS/SM/10 Documentacion referente a la actividad de los buques sanitarios. g(lnjnservamon permanente. Papel. Frecuente.
AS/SM/11  Documentacion de la actividad del Centro Radio Médico. g%nservamon permanente. Papel. Ocasional.
Documentacion sobre normativa organismos internacionales Conservacion permanente.
AS/SM/12 (IMO, ILO, UE). PD. Papel. Frecuente.
AS/SM/13 Documentacion sobrg,campanas de divulgacion, de promocién de  Conservacion permanente. Papel. Ocasional.
la salud y de prevencion. P.D.
Documentacion sobre formacion sanitaria especifica impartida por
AS/SM/14  centros ajenos: homologacion de centros, actas, Diez afios. P.D. Papel. Frecuente.
comunicaciones....
AS/SM/15 Docume.ntamon sobre inspecciones del Convenio Maritimo Cinco afios. PD. Papel: . Frecuente.
Internacional. Electronico.
AS/SM/16  Acuse recibo de informes médicos. Cinco afios. P.D. Papel. Ocasional.
AS/SMIL7 chqmentaaon sanitaria re,lqmonada con los Reconocimientos Conservacion permanente. Papel: _ Frecuente.
médicos de embarque maritimo. P.D. Electronico.
AS/PF/L Expedlentg§ de elaboracion y aprobacion de los Planes Anuales  Conservacion permanente. Papel: . Ocasional.
de Formacién (afectado por el FSE). P.D. Electrénico.
[%]
Expedientes de autorizacion de homologaciones, o sus prorrogas, Conservacion permanente.  Papel - §
AS/PF/2  por la Direccion General de la Marina Mercante (afectado por el P ' pet- Ocasional. 2
P.D. Electronico. o
FSE). ]
Q=S
Manuales y Disefios curriculares de los cursos de formacion Tres afios a partir e la Papel - g §
AS/PF/3 ves y Liser o pérdida de vigencia del P - Muy frecuente. St
profesional maritima y sanitaria (afectado por el FSE). . Electrénico. 40
Convenio. P.D. oo
0g
28
52



@_

i [E]
BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO Siles
Miércoles 6 de noviembre de 2024 Sec. lll. Pag. 141966
Cédigo Serie documental Plazo de vigencia ct?:s:r:lt:\c(:gn Consulta
Expedientes de solicitud de admision a curso que no pasa a
AS/PF/4  formar parte del expediente de un curso de formacion profesional  Tres afios. P.D. Papel. Ocasional.
maritima y sanitaria.
Expedientes de cursos de formacion cofinanciable por el FSE
(solicitudes, documentacion de calidad, documentacion
ASIPE/S académica, glxpedler_ltes de contra_tauon de docent_gs, expedientes = Conservacion permanente. Papel: _ Muy frecuente.
de contratacion de bienes y servicios, documentacion de P.D. Electronico.
reembolso de gastos, documentacion de gestion y justificacion del
FSE).

Expedientes de cursos de formacion no cofinanciable por el FSE
(solicitudes, documentacion de calidad, documentacion
AS/PF/6  académica, expedientes de contratacion de docentes, expedientes ' Tres afios. P.D. Papel. Ocasional.
de contratacion de hienes y servicios, documentacién de
reembolso de gastos).

Expedientes de reembolso de gastos de desplazamiento a cursos

ASIPFIT o - Tres afios. P.D. Papel. Ocasional.
ajenos a la direccion provincial.
Expedientes de aplicacion de efectos de incumplimiento de

AS/PE/8 alumnos que han confirmado asistencia a los cursos y de sancion Tres afios. PD. Papel. Ocasional.

por incumplimiento de las normas de convivencia de los Centros
Nacionales de Formacién Maritima.

Observaciones a las series documentales de la Subdireccién General de Seguridad
Social:

IFOP (2000-2006):

Marruecos Enero 2000 a Diciembre de 2001 y ndminas complementarias: Orden de 1
de diciembre de 1999, Orden de 18 de mayo de 2000, Orden de 28 de diciembre de
2000, Ordenes Ministeriales de 6 de febrero, 13 de marzo, 17 de abril, 16 de mayo , 5 de
junio, 5 de julio y 8 de octubre, todas ellas de 2001, por las que consecutivamente se
prorrogd la vigencia de la Orden de 1 de diciembre de 1999, reguladora de la concesion
de ayudas a los trabajadores y armadores de buques de pesca, de todas las
modalidades, que faenaban al amparo del Acuerdo de Cooperaciéon en Materia de Pesca
Maritimo, suscrito entre la Union Europea y el Reino de Marruecos, afectados por la
expiracion del mismo desde el 1 de diciembre de 1999. Angola: Orden PRE/3147/2004,
de 30 de septiembre y Orden PRE/3589/2005, de 14 de noviembre. NAFO: Orden
PRE/3682/2004, de 11 de noviembre. Senegal: Orden PRE/2055/2005, de 27 de junio.
Mauritania: Orden PRE/2055/2005, de 27 de junio y Orden PRE 2750/2006, de 5 de
septiembre. Costera de la Anchoa: Orden PRE/2718/2005, de 19 de agosto y Orden
PRE 3913/2006, de 22 de diciembre.

FEP (2007-2013):

Expedientes de ayudas relativas a las 6rdenes Ministeriales que se enumeran a
continuacion, y las que se aprueben en el futuro con cargo al FEP durante ese periodo.

Costera de la Anchoa: Orden PRE/2475/2007, de 10 de agosto, Orden
PRE/3518/2008, de 3 de diciembre y Orden PRE/3383/2009, de 15 de diciembre.

Merluza del Sur y Cigala: Orden PRE/2049/2008, de 9 de julio, Orden
PRE/1646/2009, de 18 de junio, Orden PRE/2388/2010, de 3 de septiembre y Orden
PRE/2766/2011, de 13 de octubre.

Mauritania: Orden PRE/2102/2008, de 10 de julio, Orden AAA/2228/2012, de 18 de
octubre, Orden AAA/289/2013, de 21 de febrero y Orden AAA/69/2015, de 27 de enero.

Pez espada y tiburén: Orden PRE/1466/2009, de 3 de junio.
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Merluza del Norte (NEAFC): Orden PRE/2121/2010, de 26 de julio y Orden
PRE/2322/2011, de 25 de agosto.

Palangre de Superficie del Mediterraneo: Orden PRE/1684/2011, de 9 de junio y
Orden AAA/1060/2012, de 9 de mayo.

Marruecos: Orden AAA/339/2012, de 23 de febrero y Orden AAA/1843/2012, de 22
de agosto.

Sardina: Orden AAA/409/2015, de 10 de marzo.

FEMP (2014-2020):

Expedientes de ayudas relativas a las ordenes Ministeriales que se enumeran a
continuacion, y las que se aprueben en el futuro con cargo al FEMP durante ese periodo.

Real Decreto 1173/2015, de 29 de diciembre, de desarrollo del Fondo Europeo
Maritimo y de Pesca en lo relativo a las ayudas a la paralizacion definitiva y temporal de
la actividad pesquera.

Real Decreto 486/2017, de 12 de mayo, por el que se modifican el Real Decreto
1173/2015, de 29 de diciembre, de desarrollo del Fondo Europeo Maritimo y de Pesca en
lo relativo a las ayudas a la paralizacion definitiva y temporal de la actividad pesquera, y
el Real Decreto 1549/2009, de 9 de octubre, sobre ordenacién del sector pesquero y
adaptacion al Fondo Europeo de la Pesca.

Orden PCI/1081/2018, de 15 de octubre, por la que se establecen las bases
reguladoras para la concesion de ayudas a los pescadores de buques pesqueros
espafioles afectados por paralizacion temporal de la actividad pesquera.

Orden de 27 de noviembre de 2018 (BDNS-426590), por la que se convocan ayudas
para pescadores de buques pesqueros espafioles afectados por la paralizacion temporal
de la actividad pesquera debido a la no renovacion del protocolo del acuerdo de pesca
sostenible entre la Union Europea y el Reino de Marruecos cofinanciadas con el Fondo
Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP).

Orden de 2 de agosto de 2019 (BDNS- 469707), por la que se convocan ayudas a
pescadores de buques pesqueros afectados por la paralizacion temporal de la actividad
pesquera debido a la no renovacion del Protocolo de Acuerdo de Colaboraciéon en el
sector pesquero entre la Comunidad Europea y la Republica de Guinea-Bissau.

Real Decreto 969/2020, de 10 de noviembre (BDNS-533756), por el que se
establecen las bases reguladoras y la convocatoria, para el primer tramo del ejercicio
2020, de ayudas por la paralizacion temporal de la flota a los pescadores con un
procedimiento de suspension de los contratos o reduccion de jornada como
consecuencia del COVID-19 y por el que se modifica el Real Decreto 703/2020, de 28 de
julio.

Orden de 14 de julio de 2023 (BDNS-708254), por la que se convocan ayudas a
pescadores de buques pesqueros afectados por la paralizacion temporal de la actividad
pesquera debido a la no renovacidn del protocolo del acuerdo de pesca entre la Union
Europea y Marruecos cofinanciadas por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca.

FEMPA (2021-2027): De momento sin desarrollo normativo nacional ni
convocatorias.

(1) Quedaran fuera del proceso de depuracion aquellos expedientes que estén
inmersos en algun proceso de reclamacion administrativa o judicial, tengan cobro
indebido, etc., en cuyo caso se conservaran tres afios mas desde que finalicen estos
procesos.

(2) Se entenderan por carpetas de los expedientes todos los documentos que lo
componen, estén o no fisicamente dentro de las mismas (solicitudes, certificados de
empresa, contratos, declaraciones de rentas, consultas informaticas, fotocopias de los
documentos identificativos, comunicaciones de aprobacion, resoluciones denegatorias,
sentencias judiciales, partes de variacion, partes de baja, comunicaciones y resoluciones
sancionadoras).
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(3) O cinco desde la fecha de agotamiento de la RAI, prestacién o subsidio por
desempleo. Expedientes subsidio mayores de 52 afios, se depuraran a los dos afios,
desde la fecha de baja por jubilacion. Solicitudes con derecho denegado a los 7 afios
desde la fecha de denegacion.

(4) Documentos de prevision de pagos, recibos, listado de impagados, resumen de
némina a pagar, listados de némina a pagar, listados de impagados. Listados mensuales
de némina pagada se conservaran indefinidamente.

(5) Listados informaticos, meramente informativos, emitidos con periodicidad diaria
o mensual, listados de actualizacion, de errores de altas y bajas a la Seguridad Social,
de recibos no emitidos, de recibos superiores a 1200 y a 2400 euros y los documentos
estadisticos (estadisticas de impagados, de demora en el pago, en el reconocimiento, de
demora en las bajas y en las transacciones y estadistica de denegaciones). Listado de
gestion mes de diciembre de cada afio se conservara indefinidamente.

(6) Se entenderan por carpetas de los expedientes todos los documentos que lo
componen, estén o no fisicamente dentro de las mismas (solicitudes, resoluciones,
acuses de recibo, boletines de cotizacion, recursos, comunicaciones, acuses de recibo,
listado de comprobacion, listado de verificacion, resolucion aprobacion E.R.E., anexo

In..).

Cadigos
1. Las dos primeras letras: Identifican a la Unidad competente (Direccion,
Subdireccion General.......... ) que ha realizado la propuesta de la serie documental.
D: Direccion.

SS: Subdireccién General de Seguridad Social de los Trabajadores del Mar.
AP: Division de Administracion y Analisis Presupuestario.
AS: Subdireccién General de Accién Social Maritima.

2. Las letras tercera y cuarta: Identifican el &rea o servicio de gestion. Dentro del
ambito de Direccién se incluyen unas series documentales con las letras SC que
identifican las series comunes a todas las unidades.

3. Los digitos finales: Identifican el nimero secuencial del documento dentro de
cada é&rea o servicio de gestion.
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