LEGISLACION CONSOLIDADA

Orden de 12 de diciembre de 1991 por la que se implanta en la
Administracion del Estado un nuevo sistema de informacion sobre el
Inventario General de Bienes Inmuebles.

Ministerio de Economia y Hacienda
«BOE» num. 301, de 17 de diciembre de 1991
Referencia: BOE-A-1991-30078

TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: sin modificaciones

El conocimiento exhaustivo de las disponibilidades inmobiliarias del Patrimonio del
Estado, su mejor aprovechamiento, valoracion y, en definitiva, el cumplimiento del mandato
constitucional de «administracidn, conservacion y defensa» de dicho Patrimonio, contenido
en el articulo 132. 3 de la Constitucidon, convierten al Inventario General de Bienes y
Derechos del Estado en un instrumento administrativo de la mayor transcendencia, cuya
formacién y permanente actualizacidon ha sido regulada por diversas disposiciones, entre las
que cabe destacar el Real Decreto 1100/1977, de 23 de abiril («Boletin Oficial del Estado» de
24 de mayo), y la Orden de 8 de abril de 1987 («Boletin Oficial del Estado» de 20 de abril).

La ultima de las disposiciones citadas acordd impulsar los trabajos de elaboracién del
Inventario General, con el fin de disponer de un auténtico banco de datos inmobiliarios,
informatizados y permanentemente actualizado, contando para ello, como en ocasiones
anteriores, con la imprescindible colaboracion de los distintos Departamentos ministeriales y
6rganos de la Administracion Institucional.

La conveniencia de coordinar los fines de formacion y actualizacidn del Inventario con los
de contabilidad patrimonial, prevista en el articulo 7.° de la Ley de Patrimonio del Estado y
124 de la Ley General Presupuestaria, mejorando al propio tiempo la gestion de los recursos
patrimoniales inmobiliarios, justifica la implantacion de un nuevo sistema de informacién del
Inventario General de Bienes y Derechos del Estado.

Partiendo de la experiencia adquirida y sin perjuicio de su futura ampliacion y
perfeccionamiento, dicho sistema posibilitara los fines indicados, al producir un acercamiento
a las fuentes de informacion radicadas en los Centros directivos y servicios que intervienen
en la administracion y conservacion del Patrimonio del Estado, cuya gestién, en lo
concerniente a bienes inmuebles, tendra asi un reflejo inmediato en el Inventario General y
en la contabilidad del inmovilizado no financiero de la Administracion del Estado.

En su virtud, he tenido a bien disponer.

Primero. Implantacién de un nuevo sistema de informacién sobre el Inventario General de
bienes inmuebles.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo sexto de la Ley de Patrimonio del Estado
—texto articulado aprobado por Decreto 1022/1964, de 15 de abril-, y 124 de la Ley General
Presupuestaria —texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 1091/1988, de 23 de
septiembre—, se implanta en la Administracion del Estado un nuevo sistema de informacion
sobre el Inventario General de Bienes Inmuebles.
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Segundo. Delimitacién del conjunto de bienes registrados.

El sistema de informacion del Inventario General de Bienes Inmuebles reflejara, tanto
desde un punto de vista dinamico como histérico, en los términos fijados en la presente
disposicion, las circunstancias fisicas, de adquisicion, juridicas, registrales, de destino, de
aprovechamiento, econémicas y contables de los siguientes bienes:

a) Inmuebles del Estado que, cualquiera sea su naturaleza, patrimonial o demanial por
afectacion, su destino, la forma de su adquisicion o el Departamento que la haya realizado,
deban estar incluidos en el Inventario General de Bienes y Derechos del Estado.

b) Inmuebles utilizados por la Administracién del Estado en virtud de contrato de
arrendamiento.

c) Inmuebles de los Organismos auténomos, en los términos del articulo sexto de la Ley
del Patrimonio del Estado.

Tercero. Objetivos del sistema.

La implantacion del nuevo sistema de informacién permitira coordinar los procedimientos
de gestion sobre bienes inmuebles, el adecuado inventario de los mismos, y las anotaciones
y cifras reflejadas en la contabilidad financiera al objeto de:

a) Mejorar el cumplimiento del articulo sexto de la Ley del Patrimonio del Estado y
normas complementarias, en lo que se refiere al inventario de los bienes enumerados en el
punto segundo de la presente Orden.

b) Garantizar la permanente actualizacién del inventario mediante la inclusién en el
mismo de las variaciones que deban registrarse en la informaciéon de los bienes, como
resultado de los procedimientos de gestion patrimonial.

c) Servir a los procedimientos de gestidon patrimonial, proporcionando los datos y
antecedentes precisos en cada una de las operaciones sobre los bienes inmuebles, incluidos
en el Inventario General.

d) Establecer un flujo continuo de informaciéon entre el inventario y la contabilidad
financiera; como forma de obtener los datos necesarios para el reflejo contable de las
variaciones, composicion y situacion de los bienes incluidos en el articulo segundo; letras a)
y b), posibilitando la elaboracién de las cuentas y estados, que, en relaciéon con los mismos,
deban rendirse al Tribunal de Cuentas y sirviendo como desarrollo y justificacion de las cifras
en ellos incluidas.

e) Contribuir al proceso de elaboracion de los Presupuestos, aportando informacion
acerca de los gastos corrientes en los que se incurra por la utilizacion o posesién de bienes
inmuebles; y permitiendo la evaluacion de las necesidades futuras.

f) Aportar informacion para el analisis del conste de funcionamiento y del rendimiento o
utilidad de los servicios e inversiones, a que se refiere el articulo 17 de la Ley General
Presupuestaria.

Cuarto. Ambito organico de aplicacién del sistema de informacion.

Los Centros y Unidades administrativas que se integran en el sistema de informacion
sobre el Inventario General de bienes inmuebles son los siguientes:

a) La Direccion General del Patrimonio del Estado que, a través de la Subdirecciéon
General del, Patrimonio del Estado, actuara como Unidad Central del sistema.

b) Los Servicios y Secciones de Patrimonio de las Delegaciones de Hacienda,

c) Las Unidades especiales que, dentro de los Departamentos ministeriales, tengan
encomendada la gestidon de competencias demaniales respecto a los bienes inmuebles que
se hallen bajo su administracion y custodia, a las que se refiere el articulo 5.° de la Ley del
Patrimonio del Estado.

d) La Intervencion General de la Administracion del Estado, a través de la Subdireccién
General de Gestion Contable en su calidad de Central Contable.

e) Las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los Departamentos
ministeriales.
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Quinto. Contenido y estructura de la informacion.

1. El inventario de los bienes inmuebles, enumerados en el articulo segundo, debe
contener la informacién actualmente prevista sobre localizacion y situacién del bien,
naturaleza, caracter publico patrimonial, titulo de adquisicion o posesion, datos registrales,
catastrales, destino, usuarios, clases de aprovechamiento, si es rustico, datos urbanisticos
basicos, derechos reales o personales constituidos, valoracién econémica, caracteristicas y
estado de conservaciéon de los inmuebles, asi como el valor por el que figuren
contabilizados.

2. La citada informacion y los datos que la integran se estructura en un soporte
informatico que sera cumplimentado de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
anexo |.

Sexto. Operaciones de gestion patrimonial.

Con el fin de garantizar la permanente actualizacién del inventario, las operaciones de
gestion patrimonial, que se clasifican y definen en el anexo Il a esta Orden, tendran reflejo en
aquel mediante el registro o anotacion de los tramites-tipo, definidos en el mismo anexo I, al
tiempo de su realizacién o conocimiento por las distintas Unidades u oficinas implicadas en
el sistema de informacion.

Séptimo. Operaciones de actualizacion.

El registro de las circunstancias que deban figurar en el inventario se completara con las
operaciones de actualizacion, recogidas como tales en el anexo Il a esta Orden.

Los bienes de los Organismos auténomos que, de acuerdo con el articulo 2.° de esta
Orden, deban figurar en el inventario, seran registrados mediante operaciones de
actualizacion.

Octavo. La Direccion General del Patrimonio del Estado, a través de la Subdireccion
General del Patrimonio, como Unidad Central del Sistema.

1. El Sistema de informacién sobre bienes inmuebles de la Direccion General del
Patrimonio del Estado contendra el Inventario de los determinados en el articulo 2.° de esta
Orden, a efectos de lo dispuesto en el articulo 6.° de la Ley del Patrimonio del Estado.

2. La informacién reflejada en el sistema de informacion correspondiente a este Centro
sera la totalidad de la definida en el anexo | a esta Orden.

3. Centralizacion de la informacion. Para dar cumplimiento a lo previsto en los apartados
anteriores, todos los datos que tengan entrada en el sistema de informacion en otros Centros
seran comunicados, por via informatica, con la periodicidad que se determine, al Centro
correspondiente de la Direccion General del Patrimonio del Estado.

Noveno. De los Servicios y Secciones del Patrimonio de las Delegaciones de Hacienda.

1. El sistema de informacién sobre bienes inmuebles, en el ambito de los Servidos y
Secciones del Patrimonio de las Delegaciones de Hacienda, reflejara la visién territorial del
mismo, incluyendo todos los bienes recogidos en el articulo 2.° de esta Orden, que se
encuentren localizados en el ambito territorial de cada una de ellas.

2. Comprobaciones a la recepcion del expediente de gestion patrimonial.

A) Los d6rganos a que se refiere el apartado anterior comprobaran en la tramitacién de
los expedientes de gestion, que de acuerdo con esta norma hayan debido dar lugar a
anotaciones en el sistema de informacion, la existencia de las mismas en el Centro. Para ello
recibiran o generaran, en su caso, el documento «IB» que corresponda y al que se refiere el
apartado 10 del anexo Il, conteniendo el numero de operacién de inventario que identifica a
la misma.

B) Si el expediente no contuviera el documento «IB», o éste no guardase relacion con el
contenido de aquél o con la informacion reflejada en el sistema, deberan ponerlo en
conocimiento de la Subdireccién General del Patrimonio del Estado.

3. La informacién recogida en los Servicios y Secciones del Patrimonio de las
Delegaciones de Hacienda sera la determinada en el anexo | a esta Orden, excepcidon hecha
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del registro detallado por cada usuario de todas las anotaciones contables recaidas sobre el
bien inventariado, figurando unicamente el ultimo valor contable atribuible a cada usuario,
con desglose de las cuentas en que se halle reflejado.

4. Correspondera a los Servicios y Secciones del Patrimonio dar entrada en el sistema
de informacién a todos los tramites de las operaciones de gestion patrimonial en que
intervenga la unidad. Ademas le correspondera actualizar la informacion contenida en el
inventario, introduciendo otras modificaciones en los datos, de las que deba tener
conocimiento.

Décimo. De las unidades especiales de los Departamentos ministeriales a que se refiere el
articulo 5.° de la Ley del Patrimonio del Estado.

1. En el ambito de las unidades especiales a que se refiere el articulo 5.° de la Ley del
Patrimonio del Estado, el sistema de informacién contendra una vision sectorial del conjunto
de bienes, incluyendo todos aquellos que, por cualquier titulo juridico, se encuentren bajo su
administracién o gestion de competencias demaniales. Se reflejaran asimismo todas las
operaciones de adquisicion que se realicen con imputacién al Presupuesto de gastos del
Ministerio.

2. La informacién recogida en los Centros a que se refiere el apartado anterior sera la
siguiente:

Para los inmuebles administrados o gestionados por 6rganos del Departamento:

Descripciodn e identificacion fisica de las «Agrupaciones» y «Bienesy.

Naturaleza, vida util y valor residual.

Especificacion de las superficies distribuidas por plantas del inmueble fisico, por titulo de
permanencia en inventario y por usuario dentro de cada titulo, simultaneamente.

Caracteristicas fisicas del inmueble, de acuerdo con su naturaleza, rustica o urbana,
solar finca o edificacion.

Ingresos y gastos corrientes asociados al uso del inmueble.

Reflejo histdrico de las operaciones de gestion patrimonial producidas durante el periodo
de permanencia del inmueble en el Centro. Terceros surgidos a consecuencia de las
mismas.

Detalle de la distribucién de superficies entre los diversos 6rganos del Departamento
usuarios del inmueble.

El ultimo valor contable atribuible a cada usuario, con desglose de las cuentas en que se
halle reflejado.

3. Correspondera a los 6rganos a que se refiere este articulo la introduccion en el
sistema de informacién de los datos correspondientes a los tramites de operaciones de
gestion patrimonial, de acuerdo con las definiciones recogidas en el anexo Il, que sean
realizados por organos del Departamento sin intervencién de la Direccion General del
Patrimonio del Estado, excepcion hecha del «Reconocimiento de la obligacién».

En particular, les correspondera:

La anotacién en el sistema de informacion de los tramites «lIniciales» de operaciones de
construccion, ampliacion, mejoras y otros gestos capitalizables que se produzcan por el
Departamento, sin intervencién de la Direccidn General del Patrimonio del Estado. A tal fin
los 6rganos gestores de los correspondientes créditos, remitirdn la informacion necesaria
para cumplimentar el tramite «Inicial» correspondiente, en un impreso disefiado al efecto.
Dichos Organos recibiran las copias precisas del documento «IB» al que se refiere el
apartado 10 del anexo Il, generado como consecuencia del registro del tramite.

Dar entrada en el sistema a las recepciones provisionales, definitivas y liquidaciones que
se produzcan en operaciones de construccion y mejoras, asi como, en su caso, a la escritura
de obra nueva. Para lo cual igualmente, los 6rganos de los Departamentos ministeriales,
encargados de realizar dichos actos, remitiran la informacion necesaria en impreso disefiado
al efecto.

Inscripciones registrales.
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4. Las unidades especiales actualizaran en el sistema de Informacion la distribucion de
los inmuebles y de sus superficies entre los distintos 6rganos del Departamento ministerial.

Undécimo. De la Intervencién General de la Administracion del Estado, a través de la
Subdireccion General de Gestién Contable, en su calidad de Central Contable.

A) Integracion con el sistema de informacion de la Central Contable: Se integra en el
sistema de informacion de la Central Contable un nuevo Subsistema de «Informacién sobre
los bienes inmuebles», que se incluira entre los previstos en la regla 9.a) de la Instruccién de
Contabilidad para la Central. Contable, aprobada por Orden de 28 de julio de 1988, con la
finalidad de dar cumplimiento, para los bienes objeto del Subsistema, a lo previsto en las
reglas 2, 18, 22, 23 y 25.b) de la misma.

B) El sistema de informacion de la Intervencion General de la Administracion del Estado:
El Subsistema de informaciéon sobre bienes inmuebles contendra la vision econémico-
contable de los mismos, tanto desde el punto de vista estatico cono dinamico. A tal fin, se
reflejara en el mismo:

Los valores por que figuren contabilizados los distintos bienes incluidos en inventario,
que figuraran correctamente identificados, distribuidos entre los posibles titulos de entrada
en el mismo y, dentro de cada uno, desglosados entre los distintos usuarios, hasta un nivel
de desarrollo maximo por Departamentos ministeriales.

El detalle histérico, referido a cada operacion dentro de cada bien, de las anotaciones
contables recaidas tanto por operaciones de gestién patrimonial como de actualizacion
contable, de acuerdo con la clasificacion establecida en el anexo |Il.

El detalle histérico de los siguientes tramites de cada operacion producida en el sistema,
susceptible de generar efectos contables:

Inicial.

Reconocimiento de obligaciones.

Suspension de la operacion:

Firma de escrituras, contratos o actas.

Valoracion contable.

Contabilizacién.

Los ultimos valores de tasaciéon que se hubieran obtenido, con independencia de la
gestion de operaciones, asi como su vida util y valor residual, en su caso.

Duodécimo. Obtencion de los datos precisos para la elaboracion de Estados contables.

El Subsistema de informacién sobre bienes inmuebles aportara la informacién necesaria
para determinar los resultados de cada ejercicio y obtener el Balance de Situacién Integral
del Estado, asi como el estado resumen del Inventario del Inmovilizado Material,
establecidos en la Instruccién de Contabilidad de la Central Contable, que puedan derivarse
de los activos contemplados en el articulo segundo de esta Orden.

Decimotercero. De las Oficinas de Contabilidad de las Intervenciones Delegadas en los
Departamentos Ministeriales.

A) Tramite de «Reconocimiento de obligaciones».

De acuerdo con lo previsto en el apartado Il del anexo I, el tramite de «Reconocimiento
de obligaciones» debera ser reflejado en el sistema de informacién al tiempo de producirse.
Con este fin, se solicitara de los o6rganos gestores de los correspondientes créditos
presupuestarios la remisidon de copia del documento «IB», que debera recibirse
conjuntamente con el documento base de la operacion, al que se unira como justificante de
la misma.

B) Anulacion de obligaciones reconocidas.

La anulacién de obligaciones reconocidas que se hubieran previamente reflejado en el
Sistema sera objeto de anotacion en el mismo, produciendo iguales efectos que la operacion
anulada, aunque con signo negativo.

Pagina 5



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

Decimocuarto. Errores en el numero de operacion de inventario.

Si se detectase error en el numero de operacion de inventario asociado a un documento
contable de fase «O», una vez que éste se hubiera ya contabilizado, la correccion se
realizara directamente en el sistema de informacion sobre bienes inmuebles correspondiente
al Departamento Ministerial de que se trate, mediante el reflejo de los tramites, con signo
positivo 0 negativo, que sean precisos.

Disposicion transitoria. Actualizacién y depuracién del Inventario General.

La implantacion en los distintos Centros del sistema de informacién se realizara
partiendo de la informacién contenida en el Inventario General de Bienes y Derechos del
Estado, sin perjuicio de su permanente actualizacion y depuracién, a cuyo efecto deberan
remitirse a la Direccion General del Patrimonio del Estado los datos precisos a tal fin que, en
su caso, no hayan podido ser registrados por alguno de los Centros o Unidades
administrativas integrados en el sistema, procediéndose, por dicho Centro directivo, a
efectuar las anotaciones correspondientes.

Disposicién final primera. Resolucién de cuestiones interpretativas.

La Direccidén General del Patrimonio del Estado sera el érgano competente para resolver
cualesquiera indeterminaciones o discrepancias que pudieran surgir en la aplicacién de la
presente disposicion, excepcion hecha de las que afecten a los tramites de «Reconocimiento
de la obligacién» y «Contabilizacion». que seran de competencia de la Intervencién General
de la Administracion del Estado.

Disposicién final segunda. Instrucciones de desarrollo.

Correspondera a la Direccion General del Patrimonio del Estado dictar las instrucciones
de desarrollo de esta norma, asi como la definicién de nuevas operaciones en el sistema de
informacion sobre bienes inmuebles, y las modificaciones que sea preciso introducir en las
ya existentes, sin periodo de que los efectos contables de las mismas sean establecidos por
la Intervencion General de la Administracion del Estado, que determinara los datos precisos
para la correcta configuracion del Subsistema de Informacion sobre Bienes Inmuebles de la
Central Contable.

Disposicion final tercera. Apoyo técnico e informatico.
Corresponde a la Direccion General de Informatica Presupuestaria:

Proporcionar la infraestructura de comunicaciones que permita el intercambio de
informacion entre los distintos centros y oficinas integrantes del sistema, asegurando su
mantenimiento operativo asi como la integridad y confidencialidad de los datos.

Prestar soporte técnico, en coordinacién con los servicios informaticos de la Direccion
General del Patrimonio del Estado y con la Intervencion General de la Administracion del
Estado, en todo lo referente a la utilizaciéon, mantenimiento, modificacién o desarrollo de la
aplicacion informatica que da soporte al sistema de Informacion sobre el inventario General
de Bienes Inmuebles.

Disposicion final cuarta. Entrada en vigor.

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado».

La implantacion del nuevo sistema de informacion sobre el Inventario General de bienes
inmuebles, regulado por esta Orden, se realizara el dia 1 de enero de 1992.

Madrid, 12 de diciembre de 1991.
SOLCHAGA CATALAN

lImos. Sres. Subsecretarios de los Departamentos ministeriales, Director general del
Patrimonio del Estado, Interventora general de la Administracion del Estado y Director
general de Informatica Presupuestaria.
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ANEXO |

De la informacién recogida en el inventario

Apartado 1. Identificacién de los inmuebles y niveles operativos de representacion.

1.1 Al efecto de conseguir una adecuada representacion patrimonial, la ficha de
inventario se estructura en dos niveles operativos:

Nivel «Bien»: Inmueble, o parte del mismo, que, por su naturaleza y caracteristicas
fisicas, es susceptible de ser representado como una unidad.

Nivel «Agrupacion»: Conjunto de bienes que comparten una misma identificacién de su
localizacion, rustica o urbana, o que, pudiéndola tener independiente, se juzgue necesario
unificar para obtener un mejor reflejo de la realidad fisica, como ocurre, por ejemplo, en los
casos de los inmuebles integrados en instalaciones portuarias o aeroportuarias.

1.2 La definicion de la estructura de niveles operativos respondera a criterios de
representacion fisica de los bienes y, en su caso, de descripcion objetiva de sus
posibilidades de utilizacion, independientemente de la que en cada momento esté
produciéndose, con la finalidad de garantizar la permanencia de la estructura, lo que
permitira la homogeneizacién del registro, en el inventario de los bienes v,
consecuentemente, la interpretaciéon de los datos que en él figuran. Debera evitarse la
creacion de niveles que no atiendan a estos criterios.

1.3 Dentro de un mismo nivel «Bien» podran coexistir situaciones de distinta naturaleza
juridica, varios usuarios, y varias fincas registrales.

1.4 La localizacion de los inmuebles se realizara en el nivel «Agrupaciéon» y contendra
las siguientes menciones:

Para inmuebles sitos en territorio espafol:
Inmuebles urbanos:

Provincia.

Municipio.

Localidad dentro del municipio.
Calle a la que tiene salida principal.
Numeros dentro de la calle.

Inmuebles rusticos:

Provincia.

Municipio.

Localidad dentro del municipio.

Descripcién de la localizacién del inmueble dentro de la localidad.

Linderos y descripcion de aquellos aspectos peculiares que faciliten una correcta
identificacion.

Para inmuebles sitos en el extranjero se realizara mediante la mencién del pais y la
descripcién de la localizacién que mejor permita su identificacién en cada caso.

La identificacion de cada inmueble se realizara mediante un coédigo invariable durante
todo el periodo de permanencia del mismo en el inventario.

1.5 En el nivel «Bien» el reflejo de la localizacién se completara con la descripcién de
aquellos otros aspectos que se consideren relevantes para la misma, ademas de la
indicacion de los linderos, las referencias catastrales, y, en su caso, el registro de la
propiedad y fincas registrales correspondientes.

Apartado 2. Informacién contenida en inventario.

2.1 Para cada «Bieny», definido conforme al apartado anterior, la informacién en el
inventario se concretara en los siguientes aspectos:

Descripcidn general del bien.
Referencias y valores catastrales.
Valores correspondientes a la ultima tasacion realizada.
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Naturaleza, vida util y valor residual, en su caso.

Norma urbanistica aplicable, calificacion del suelo.

Fincas registrales, cargas que se les asocien y referencia de las inscripciones registrales
producidas durante la permanencia de los bienes en el inventario.

Documentos que alteren la situacion juridica de los bienes.

Colindantes y ocupantes.

Especificacion de las superficies, distribuidas por plantas, del inmueble fisico, por titulo
de permanencia en el inventario y por usuario dentro de cada titulo, simultdneamente.

Registro detallado por cada usuario de todas las anotaciones contables recaidas sobre el
bien inventariado.

Caracteristicas fisicas del inmueble, de acuerdo con su naturaleza, rustica o urbana,
solar, finca o edificacion.

Gastos corrientes asociados al uso del inmueble.

Reflejo histérico de las operaciones de gestion patrimonial que se tipifican en el anexo Il.

Usuarios y terceros que entren en relacion con los bienes.

2.2 Los bienes propios de los Organismos auténomos seran refleja-dos atendiendo a la
misma estructura definida en el punto anterior, salvo las siguientes areas de entre las
mencionadas en el punto primero de este apartado:

Registro detallado por cada usuario de todas las anotaciones contables recaidas sobre el
bien inventariado.
Reflejo histérico de las operaciones de gestion patrimonial.

ANEXO I

De las operaciones

Apartado 1. Definicion clasificacion de las operaciones de gestion patrimonial con
implicacién en el sistema.

1.1 Se entiende por operaciones de gestiébn patrimonial, a los efectos de esta
disposicion, aquellas que, recayendo sobre los bienes de los enumerados en el punto
segundo, letras a) y b) puedan integrarse en la clasificacion que a continuacion se indica, de
acuerdo con las especificaciones establecidas en los apartados siguientes de este anexo.

1.2 Sin perjuicio de lo que, para cada grupo especifico, se establezca en esta
disposicion, las distintas operaciones de gestion patrimonial tendran, en general, efectos
sobre los siguientes aspectos informativos del sistema:

Superficie total poseida por los distintos titulos y usuarios. Terceros relacionados con la
operacion.

Fincas registrales y cargas asociadas a las mismas.

Documentos que alteren la situacion juridica de los bienes.

Valores contables asociados a los distintos titulos y usuarios.

Archivo histérico de operaciones de gestidn patrimonial.

Apartado 2. Operaciones que suponen alta en inventario.

Originan un alta en inventario todas aquellas operaciones que supongan un aumento en
el numero de los inmuebles, o una ampliacidon de la superficie de los mismos, a disposicion
de la Administracion del Estado, por titulo juridico distinto del contrato de arrendamiento. Son
las siguientes:

Adquisicion onerosa.

Construccion de obra nueva y ampliacion.

Adjudicaciones en pago de deudas.

Adquisiciones lucrativas por herencia, legado, donacién, cesién, transferencia de
titularidad u otras formas lucrativas de adquisicion.
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Apartado 3. Operaciones que suponen incremento del precio de adquisicion.

Se incluye en esta rubrica aquellas operaciones no contempladas en el apartado
anterior, que supongan un aumento del coste de adquisicion de los inmuebles puestos a
disposicion de la Administracion del Estado. A estos efectos se consideraran las siguientes:

Mejoras.

Levantamiento de cargas.

Otros gastos capitalizables. Todos aquellos que, no habiéndose incluido en otra
operacion, corresponda imputar al coste de adquisicién, de acuerdo con las normas de
valoracion contable que, en cada caso, sean de aplicacion.

Apartado 4. Arrendamientos a favor del Estado.

Se contempla bajo esta rubrica la operacién por la que la Administracion del Estado se
convierte en arrendatario de un inmueble. Iniciada una operaciéon de arrendamiento, todas
las incidencias posteriores, tales como modificaciones subjetivas de las condiciones
econodmicas o de duracion del contrato seran objeto de registro bajo el mismo numero de
operacion de inventario. La resoluciéon del contrato se registrara con referencia al numero de
operacion que viniera reflejando el contrato.

Apartado 5. Operaciones que suponen baja en inventario.

Se consideran bajo este epigrafe las operaciones que supongan una disminucién en el
numero de los bienes inventariados, o de la superficie de los mismos, excepcioén hecha de la
resolucién de contratos de arrendamiento. Por tales se entenderan las siguientes:

Enajenacién onerosa.

Enajenacion lucrativa (por cesion, transferencia de titularidad, etc.).
Reversion de adquisiciones onerosas o lucrativas.

Demolicién o destruccion, total o parcial.

Apartado 6. Operaciones mixtas.

Son mixtas aquellas operaciones que, involucrando inmuebles o superficies diferentes,
producen simultaneamente los efectos de las operaciones descritas como altas y bajas. En
particular, se entendera como mixta la operacion de permuta.

Apartado 7. Variaciones de desuna y otras modificaciones.

Bajo esta denominacién se agrupan operaciones de diversa naturaleza que tienen por
efecto la modificacion del usuario de los bienes, de la titularidad de la Administracion del
Estado y, en su caso, de su régimen juridico.

Se contemplar dentro de este apartado las siguientes operaciones:

Afectaciones, desafectaciones y mutaciones demaniales.

Cesiones, adscripciones, reversiones o desadscripciones de bienes propiedad del
Estado.

Cambio del usuario Departamento ministerial. Organismo auténomo o Ente publico, al
que ha de corresponder la utilizacidon de los bienes disponibles en virtud de arrendamiento o
cesion, donacion, herencia o legado condicionales a favor del Estado.

A estos efectos, se entendera por usuario a aquella persona, publica o privada,
legitimada para la utilizacién del inmueble inventariado. En particular se consideraran como
tales:

En los inmuebles adscritos, el Organismo auténomo correspondiente.

En los cedidos, el cesionario.

En los arrendamientos de bienes del Estado, el arrendatario.

En los inmuebles de dominio publico afectados a los servicios, el Departamento
ministerial correspondiente distinguiendo, dentro del mismo, los distintos usuarios con nivel
organico de Direccidén General o superior, y érganos y: servicios periféricos.
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En los restantes bienes de dominio publico, bajo concesiéon administrativa o situacion
similar, el concesionario o asimilado.

En los inmuebles recibidos en, cesion y en los arrendados; el Departamento ministerial,
al nivel organico sefalado anteriormente, el Organismo auténomo o el Ente publico
correspondiente.

En los Inmuebles que se encuentren en expectativa de uso o destino figurara como
usuario la Direccién General del Patrimonio del Estado.

Apartado 8. Arrendamientos de bienes del Estado.

Se contemplan los contratos por los que la Administracion del Estado arrienda los bienes
de su patrimonio. Iniciada una operacion de arrendamiento, todas las incidencias
posteriores, tales como modificaciones subjetivas, de las condiciones econdmicas o de
duraciéon del contrato seran objeto de registro bajo el mismo numero de operacion de
inventario. La resolucién del contrato se registrard con referencia al niumero de operacién
que viera reflejando el contrato.

Apartado 9. Tramites integrantes de las operaciones de gestién patrimonial.

9.1 Para el reflejo histérico de las operaciones de gestion patrimonial y la simultanea
actualizacion del inventario, seran objeto de registro, al tiempo de su realizacién o
conocimiento por los distintos Centros integrados en el sistema de informacion, los
siguientes tramites-tipo:

Inicial.

Reconocimiento de obligaciones.
Suspension de la operacion.

Firma de escrituras, contratos o actas.
Identificacion y tasacion.
Contabilizacion.

Inscripcion registral.

9.2 De acuerdo con lo prescrito en el punto anterior, cada operacion genérica de gestion
patrimonial tendra asociada una determinada estructura de tramites-tipo. La actualizacion del
inventario se realizara estableciendo la oportuna relacion entre éstos y los correspondientes
tramites reales de cada concreto procedimiento de gestion patrimonial, de acuerdo con la
regulacion que, en cada caso, les sea aplicable.

Apartado 10. Tramite inicial.

10.1 Por tramite «Inicial» se tomara en cada operaciéon la aprobacion, acuerdo,
resolucién o cualquier otro acto que determine, de manera cierta, el inmueble, superficie
afectada, el tercero y, en su caso, el precio, involucrados en ella. Este tramite debera,
necesariamente, preceder a cualquier otro, dando lugar a la creacién del «Numero de
operacion de inventario» asociado a la operacién que servira para identificarla.

10.2 A consecuencia de la realizacion del tramite «Inicial», se generara un documento
«IB», cuyo modelo se adjunta a este anexo que, en adelante, acompanara al expediente de
gestion. Cuando la operacion integre algun tramite de «Reconocimiento de la obligacion», el
centro que baya generado el tramite «lInicial», dard traslado al 6rgano gestor de los
correspondientes créditos presupuestarios de tantas copias del documento «IB» como sean
precisas para que éste pueda remitirflas a la intervenciéon Delegada, correspondiente,
acompafnando los documentos contables de fase «O».

10.3 La realizacién del tramite «Inicial» ira precedida de consulta del inventario para la
correcta identificacion y, en su caso, depuracion de los datos correspondientes al bien
afectado.

Apartado 11. Tramite de reconocimiento de obligaciones.

11.1 En el tramite de «Reconocimiento de obligaciones» se anotaran, individualmente,
todos los documentos contables de fase «O», que se expidan para la satisfaccion del precio
total, inicial o aplazado, correspondiente a las adquisiciones onerosas, construccion,
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mejoras, levantamiento de cargas y otros gastos capitalizables, que se produzcan sobre los
bienes determinados en el articulo segundo de esta Orden, letras a) y b).

11.2 Las Intervenciones Delegadas en los Departamentos ministeriales solicitaran, en
todo caso, el documento «IB» correspondiente a los documentos contables de fase «O»
cuando, de acuerdo con lo determinado en este capitulo, constituyan tramites de
operaciones de gestion patrimonial. La copia recibida se archivara, conjuntamente, con el
documento de fase «O», como justificante de la anotacion correspondiente en Contabilidad
General.

11.3 Los drganos que tengan a su cargo la-gestion de los correspondientes créditos
recibiran, del centro que haya producido el tramite inicial, tantas copias del documento «IB»,
como documentos contables de fase «O», deban confeccionar, con la finalidad de
adjuntarlas al mismo en el momento de su remisién a la Intervencién Delegada.

Apartado 12. Tramite de suspension.

Cuando el 6rgano competente en cada procedimiento de gestion patrimonial acuerde el
archivo del expediente, previamente, a la firma de escrituras u otro tramite, que deba dar !
tarar a la efectiva produccion de la alteracién patrimonial, se reflejara en el tramite de
«Suspensién», que tendra como efecto la finalizacion de la operacién, sin que pueda
producirse otro tramite con posterioridad a éste.

Apartado 13. Tramite de firma de escrituras, contratos o actas.

El tramite de «firma de escrituras, contratos o actas», reflejara los actos de tal naturaleza
que se produzcan en el curso del expediente. En el supuesto de ingresos o pagos
aplazados, que deban dar lugar a reconocimiento de derechos u obligaciones en fecha
posterior a su produccion, se hara constar las fechas e importes correspondientes en este
momento.

Apartado 14. Tramite de valoracién contable.

14.1 El tramite de «valoracién contable:» contendra los datos precisos para la correcta
contabilizacion de la operacion, de acuerdo con su naturaleza y debera producirse:

Simultaneamente al tramite de «Firma de escrituras, contratos o actas», en las
operaciones siguientes, de acuerdo con la clasificacion establecida en este anexo:

Adquisicion onerosa.

Construccion, mejoras, ampliaciones y levantamiento de cargas.

Operaciones que supongan baja en inventario.

Operaciones mixtas.

Variaciones de destino y otras modificaciones.

En las operaciones de adquisicion lucrativa y en pago de deudas, en el momento en que
sean identificados y tasados los bienes.

Las operaciones de arrendamiento y de actualizacién contable no incorporaran este
tramite.

14.2 EIl tramite de valoracion contable contendra, en las operaciones de «Adquisicion
onerosay, «Construccion», «Mejoras» y en las «Mixtas», para el bien que suponga alta en
inventario, el valor por el que deba figurar contabilizada la adquisicion, con mencién
separada del importe correspondiente a la construccion y del correspondiente al suelo.

Las adquisiciones onerosas figuraran valoradas por su Coste de adquisicion total, suma
de les impones ya satisfechos; segun consten en inventario y de los que queden aplazados a
la fecha del tramite de «Firma de escrituras».

Para los bienes objeto de alta en inventario, se indicara, ademas, el periodo de vida util
que deba atribuirsele a partir del momento de su inclusion en el inventario y, en su caso, su
valor residual. Tanto la vida util como el valor residual de un bien inventariado podran ser
actualizadas a consecuencia de la realizacion de mejoras o ampliaciones.

14.3 En las operaciones no contempladas en el parrafo anterior, el valor contable
reflejara aquella porcion del valor en cuentas a la fecha de la operacién que se vea afectada
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por la misma. En ausencia de otros criterios que Concurran a su determinacion, ésta se
realizara mediante calculo proporcional a la superficie afectada.

Apartado 15. Tramite de contabilizacion.

Simultdneamente a la recepcion en la Central contable de los distintos tramites de
«Valoracion contable», se producira el de Contabilizaciéon», con los efectos determinados en
el articulo 12 de esta Orden.

Apartado 16. Tramite de inscripcion registral.

Las inscripciones registrales que se realicen a instancia de los érganos de gestion en
relacion con las operaciones de gestion patrimonial, recibiran reflejo en el tramite de
«Inscripcion registral».

Apartado 17. Operaciones de actualizacion de la situacioén en el inventario.

17.1 Se entiende por operaciones de actualizacion de la situacion en el inventario toda
aportacion de nuevos datos, o modificacion de los preexistentes, que no tenga su origen en
las operaciones determinadas en los apartados anteriores, y tengan por objeto, el registro de
los datos correspondientes a las areas informativas determinadas en el anexo I.

17.2 Mediante operaciones de actualizacion de la situacion reflejaran en el Inventario
General, los datos y circunstancias informativas de los bienes de los Organismos auténomos
en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos segundo, letra C) y séptimo de esta Orden.

Apartado 18. Operaciones de actualizacién contable.

Se entenderan por operaciones de actualizacion contable la determinacion, de acuerdo
con los criterios contables aplicables a cada caso, de la amortizacion anual o las
rectificaciones al coste de adquisicidn precisas para la concreta representacién contable de
los inmuebles.
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DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

Inventario General de Bienes y Derechos del Estado

INMUEBLES F?'ar?ne mncial 01
OPERACIONES PATRIMONIALES, ALTAS Oficina:
NUM. GPERACION: i
COD. DE SUPERBIEN: N. DE BIEN:
Ano entrada . Inv. Pais . Deleg. Oficina inv., N. de orden

NATURALEZA: DESCRIPCION DEL SUPERBIEN

ANO ENTRADA EN INVENTARIO:

PAlS:

PROVINCIA:

RIS DESCRIPCION DEL BIEN

LOCALIDAD:

TIPOVIA PUBLICA:
NOMBRE: NUM.:

CODIGO POSTAL:

DISPOSICION
!
i
CLASE: SUPERFICIE TOTAL:
FECHA: N. DE PLANTA SUPERFICIE N. DE RLANTA SUPERFICIE
FINALIDAD:
TERCERO: PRECIO O IMPORTE CONVENIDO:
CIF o DNIL MINISTERIO PAGADOR:
Bl i i e e e e e e e L e B i s L o i LR RN SR A e A S GRS Ao R S
a A8 i s T i e eI SR e a D6 o im et o e e s S R R eSSBS
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Este texto consolidado no tiene valor juridico.
Mas informacion en info@boe.es
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