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I. DISPOSICIONS GENERALS

MINISTERI DE JUSTÍCIA
911 Ordre JUS/76/2014, de 28 de gener, per la qual es modifica l’Ordre 

JUS/3244/2005, de 18 d’octubre, per la qual es determina la dotació bàsica de 
les unitats processals de suport directe als òrgans judicials.

La Llei orgànica 6/1985, d’1 de juliol, del poder judicial, en la redacció que en fa la Llei 
orgànica 19/2003, de 23 de desembre de 2003, de modificació de la Llei orgànica, 
estableix a l’article 437.5:

El Ministeri de Justícia, amb l’informe previ del Consell General del Poder Judicial i de 
les comunitats autònomes amb competències assumides, determina les dotacions 
bàsiques d’aquestes unitats processals de suport directe, que han de garantir, en tot cas, 
el funcionament correcte de l’òrgan jurisdiccional.

En compliment d’aquest precepte, el Ministeri de Justícia va aprovar l’Ordre 
JUS/3244/2005, de 18 d’octubre, per la qual es determina la dotació bàsica de les unitats 
processals de suport directe als òrgans judicials que estableix la dotació mínima de 
secretaris judicials, gestors i tramitadors que hi ha d’haver en cada unitat de suport.

L’annex d’aquella Ordre Ministerial determinava el personal mínim dels cossos de 
secretaris judicials, gestors i tramitadors processals i administratius que s’havien d’integrar 
a les unitats processals de suport directe. Tanmateix, les estimacions esmentades no 
responien a les conclusions proporcionades per l’observació directa del funcionament del 
model de la nova oficina judicial, ja que les primeres unitats judicials adaptades a aquesta 
nova configuració van entrar en servei l’any 2010, sinó a les meres previsions derivades 
de l’avantprojecte de llei de reformes processals per a la implantació de la nova oficina 
judicial que s’estava tramitant aleshores.

Aquest avantprojecte no es va arribar a aprovar a les Corts Generals, i les reformes 
processals necessàries per a la implantació de l’oficina judicial es van demorar fins a 
l’aprovació de la Llei 13/2009. Aquesta norma és deutora incontestable de l’avantprojecte 
decaigut, però se’n va diferenciar en almenys dos aspectes crucials pel que fa referència 
a les competències de les unitats processals de suport directe i els serveis comuns: va 
atribuir als secretaris judicials la competència per a l’admissió de les demandes i va 
flexibilitzar la necessitat de la presència d’aquests fedataris públics en els actes de judici.

L’atribució de noves competències als secretaris judicials, i per tant als serveis 
comuns generals, d’ordenació del procediment i d’execució, juntament amb la reforma del 
règim de presència obligada a la sala de vistes, ha tingut com a conseqüència, 
especialment en la jurisdicció civil, la concentració de funcions en serveis comuns amb 
una dotació inferior a la necessària, i la simplificació i la reducció de funcions en les unitats 
de suport directe corresponents.

La funció transitòria d’aquesta primera ordre de dotació bàsica, que s’assenyala de 
manera expressa a l’informe del Consell General del Poder Judicial emès amb caràcter 
previ a la seva aprovació, exigeix la seva adaptació a les necessitats reals de funcionament 
de les oficines judicials tan aviat com se n’evidenciïn les carències. Les necessitats de 
més personal a les unitats processals de suport directe, en cas de ser necessàries, es 
poden corregir mitjançant una modificació ordinària de les relacions de llocs de treball 
corresponents (article 2.3 de l’Ordre JUS/3244/2005), però, atès el caràcter de dotació 
mínima de l’Ordre, les previsions errònies per excés s’han de solucionar necessàriament 
modificant-ne l’annex, de manera que el personal que resulti alliberat de les unitats 
processals de suport directe es destini a millorar les relacions de llocs de treball de les 
altres unitats i serveis de l’oficina judicial, de conformitat amb la legislació vigent.
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En el procés d’elaboració d’aquesta Ordre han estat escoltades les comunitats 
autònomes que han rebut els traspassos de mitjans personals per al funcionament de 
l’Administració de justícia, així com el Consell del Secretariat i les organitzacions 
representatives del personal al servei de l’Administració de justícia. A més, s’ha sol·licitat 
l’informe preceptiu del Consell General del Poder Judicial.

En virtut d’això, d’acord amb el Consell d’Estat, disposo:

Article únic. Modificació de les dotacions mínimes de personal de les unitats processals 
de suport directe.

La dotació bàsica de les unitats processals de suport directe als òrgans judicials 
referida als cossos de secretaris judicials, gestors processals i administratius i tramitadors 
processals i administratius, és la que conté l’annex d’aquesta Ordre.

Disposició final única. Entrada en vigor.

Aquesta Ordre entra en vigor l’endemà de la publicació en el «Butlletí Oficial de 
l’Estat».

Madrid, 28 de gener de 2014.–El ministre de Justícia, Alberto Ruiz-Gallardón Jiménez.

ANNEX

Ordres 
jurisdiccionals

Òrgans judicials Nre. de llocs de cada cos / nre. d’unitats processals de suport directe

Denominació Especialització / 
Compatibilització Secretari judicial Gestor processal

i administratiu
Tramitador processal 

i administratiu

CIVIL
Jutjat de primera instància.

a) Sense funció de 
Registre Civil. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

b) Amb funció de 
Registre Civil. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD. 1 per cada UPAD.

c) Família. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.
Jutjat mercantil. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.
Audiència provincial. Seccions civils. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

PENAL

Jutjat d’instrucció. 1 per cada UPAD. 2 per cada UPAD. 2 per cada UPAD.
Jutjat penal. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.
Jutjat de menors. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.
Jutjat de vigilància 

penitenciària. 1 per cada 3 UPAD. 2 per cada UPAD.

Jutjat de violència sobre la dona. 1 per cada UPAD. 2 per cada UPAD. 2 per cada UPAD.
Audiència provincial. Seccions penals. 1 per cada UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

CIVIL I PENAL

Jutjat de primera instància i 
instrucció. 1 per cada 2 UPAD. 2 per cada UPAD. 2 per cada UPAD.

Audiència provincial. Seccions civi ls i 
penals. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

Tribunal superior de justícia. Sala civil i penal. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

CONTENCIÓS 
ADMINISTRATIU

Jutjat contenciós administratiu. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

Tribunal superior de justícia. Sala contenciosa 
administrativa.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada 3 UPAD de 
Secció.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada 2 UPAD de 
Secció.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada UPAD de 
Secció.

SOCIAL

Jutjat social. 1 per cada 3 UPAD. 1 per cada 2 UPAD. 1 per cada UPAD.

Tribunal superior de justícia. Sala social.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada 3 UPAD de 
Secció.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada 2 UPAD de 
Secció.

1 per cada UPAD 
de Sala o 1 per 
cada UPAD de 
Secció.
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